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INFORMACOES
BASICAS
Curriculo Unidade curricular Departamento
2013 TOPICOS EM ADMINISTRACAO E EMPREENDIMENTOS DECAC
Carga Horéria s
Periodo Codigo
o ;o - a0 Tebrica Pratica Total CONTAC
3°a6°e8 .
¢ | 36 (a ser preenchido
pela DICON)
Tipo Habilitagéo / Pré- Co-requisito
OBRIGATORI Modalidade requisito |  ____
A BACHARELADO | -
EMENTA
Noc0Oes de administracao e da sua relacdo com a prética profissional cotidiana do arquiteto.
OBJETIVOS

Fornecer ao discente no¢des de gerenciamento para a pratica profissional.

CONTEUDO PROGRAMATICO

Unidade 1 — Fungbes Administrativas

Introducao

Eficiéncia e Eficacia

Planejamento, Coordenagéo, Direcdo e Controle

Unidade 2 — Principais Fun¢des organizacionais

Introducéo

Administracdo da Producéo ou operacdes

Logistica

Marketing

Financas

Gestéo de Pessoas

Unidade 3 - As funcdes administrativas e organizacionais aplicadas ao escritério de
arquitetura

Tarefas e Responsabilidades em escritorio de arquitetura e engenharia
O que é ART

Rotinas de um escritério de engenharia

Unidade 4 — Empreendedorismo e gestdo de escritérios de arquitetura
Reflexdes e decisdes

O Planejamento estratégico do seu escritorio

Investimentos

Descomplicando a burocracia

Precificacéo

Marketing e vendas

A gestéo do seu escritério

Unidade 5 - Empreendedorismo

O empreendedor, o técnico e o Gerente

Teoria empreendedora

Empreendedorismo e inovacao

Empreender: um sistema ecologico de vida

Principios norteadores

METODOLOGIA E RECURSOS AUXILIARES




Esta unidade curricular sera desenvolvida por meio do L_JSO de Tecnologias da Informacédo e
Comunicacao — TICs, conforme RESOLUCAO N° 007, de 3 de agosto de 2020. (Regulamenta o ensino
remoto emergencial para os cursos de graduacéo da UFSJ durante o periodo de pandemia da doenca

COVID-19).

Métodos:

. Videoaulas

. Slides, Textos e Videos

. Atividades avaliativas sincronas e assincronas

. Encontros e atividades online (sincronos)

Recursos/Tecnologias:

. Portal didatico ou similar

. Google Meet ou similar

Observacdes importantes:

. A programacao da unidade curricular esta prevista no Apéndice, podendo ser alterada sempre
precedida de comunicagéo prévia, via Portal Didatico.

. O material a ser utilizado na disciplina e as orientacfes sobre as atividades avaliativas serdo
disponibilizadas no Portal Didético.

. As aulas sincronas acontecer&o pela plataforma Meet (ou similar) e o link sera
disponibilidade, com antecedéncia, no Portal Didatico.

. Horéario das aulas sincronas quarta-feira, das 08:55 as 11:50, no periodo de 08 de julho a 20
agosto de 2021. O horario podera sofrer alteracdes, em comum acordo com os discentes.

. De acordo com a Resolucdo CONEP 007/2020, o registro de frequéncia do discente se dara

por meio do cumprimento das atividades propostas, e ndo pela presenca durante as atividades
sincronas, sendo que o discente que nao concluir 75% das atividades propostas sera reprovado por
infrequéncia.

. Seréa oferecida uma Prova Substitutiva para os alunos que: (1) ndo fizerem uma das provas
(cuja justificativa ndo esteja amparada legalmente) ou; (2) obtiverem pontuacdo entre 40 e 59 pontos
na soma de todas as provas e tarefas. Essa prova contemplara todo o conteddo do semestre e
substituird uma prova ou uma atividade, ou ambas.

CRITERIOS DE AVALIACAO

A avaliacéo da disciplina abarcara tanto o empenho do aluno no decorrer do curso quanto o seu
desempenho. Nesse sentido, seréo distribuidos no total 100 pontos que equivale a 10 e compete ao
aluno realizar as seguintes atividades:

a) Atividades individuais - 40,0 pontos

b) Atividade em grupo -60,0 pontos

Segundo normas da UFSJ ser& considerado aprovado o aluno que obtiver pontuagdo minima de 60
pontos (6 pontos) e assiduidade minima de 75%. A assiduidade ser4 computada com a realizagdo de
75% das atividades.

BIBLIOGRAFIA BASICA

MOTTA, F. C. P.,, VASCONCELOS, I.G.F. Teoria Geral da Administracdo. 22 ed. Sdo Paulo: Pioneira
Thomson Learning, 2004.

PORTER, M. Estratégia e planejamento: autores e conceitos imprescindiveis. Sao Paulo: Publifolha,
2002.

KATZ, D.; KAHN, R. L. Psicologia social das organiza¢fes. S8o Paulo: Atlas, 1976

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

MEZOMO, P. R. Empreendedorismo e gestédo de escritorio de arquitetura 12 Edi¢éo - Julho de
2019 Licensed to Paulo Henrique Lima - Email: paulohenrique.0904@gmail.com

PADILHA, E. Fundamentos de administrac&o para escritérios de engenharia e arquitetura, S&o
Paulo: 893 Editora, 2019

PADILHA, E. Tarefas e responsabilidades em um escritério de arquitetura e engenharia,
www.enoipadilha.com.br, 2014.

SEBRAE, Como montar um escritdrio de arquitetura, disponivel em
https://www.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/ideias/como-montar-um-escritorio-de-
arquitetura,cbb32f06cd841510VgnVCM1000004c00210aRCRD, acesso em 11 de julho de 2021.
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Apéndice - Programacao da Unidade Curricular “Topicos em Administracao e Empreendimentos” (Periodo Emergencial) - | Curso de Arquitetura

Data Modalidade Contetido Programatico Método/Midia Recursos Tecnolégicos Pontuacéo !
Unidade 1 — Fungdes administrativas Encontro online Meet ou similar Atividade avaliativa (10%
) . Unidade 2 — Principais fungdes organizacionais em grupo)
14/jun Sincrona . ~ Y .
Unidade 3 - As funcdes administrativas e
organizacionais aplicadas ao escritorio de arquitetura
Unidade 3 - As fungdes administrativas e Encontro online Meet ou similar Atividade avaliativa
organizacionais aplicadas ao escritorio de arquitetura (10% individual e 50%
21/jun Sincrona (cont.) em grupo)
Unidade 4 — Empreendedorismo e gestéo de
escritorios de arquitetura: Reflex8es e decisdes
Unidade 4 — Empreendedorismo e gestdo de Encontro online Meet ou similar Atividade avaliativa
28/jun Sincrona escritdrios de arquitetura: O Planejamento (10% individual e 50% en
estratégico do seu escritério; Investimentos grupo)
Unidade 4 — Empreendedorismo e gestdo de Encontro online Meet ou similar Atividade avaliativa
04/ago Sincrona escritérios de arquitetura: — Descomplicando a (10% individual e 50%
burocracia; Precificacéo em grupo)
Unidade 4 — Empreendedorismo e gestéo de Encontro online Meet ou similar Atividade avaliativa
11/ago Sincrona escritérios de arquitetura: Marketing e vendas; (10% individual e 50%
A gestdo do seu escritdrio em grupo)
: ) Encontro online Meet ou similar Atividade avaliativa
18/ago Sincrona Unidade 5 — Empreendedorismo (10% individual ou em
grupo)

Esse cronograma pode sofrer alteragéo
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