UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL REI

UFSJ CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO
A REGIMENTO GERAL DO CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO
DE SAO JOAO DEL-REl

Estabelece o Regimento Geral doCursode Arquitetura e Urbanismo da
Universidade Federal de Sao Jodo Del Rei (UFSJ]).

Titulo I
DAS DISPOSICGES PRELIMINARES

Art. 1°.0 Colegiado do Curso de Arquitetura de Urbanismo (ColAU) define, por meio desta
resolucdo, normas e procedimentos gerais para o Curso de Arquitetura e Urbanismo da Universidade
Federal de S&o Jodo Del Rei (aprovado Resolucdo n°041/2009 CONEP (UFSJ) nos termos do Projeto
Pedagdgico do Curso de Arquitetura e Urbanismo da UFS] (PPC-AU), do Regimento Geral da UFSJ
(Resolucdo n° 034 do CONSU de 07 de agosto de 2005) e do Estatuto da Universidade (Resolugdo
n° 013 do CONSU de 08 de abril de 2011).

Art. 2°.S30 base para esta regulamentacdo ainda os seguintes documentos:
I. Resolucdo n°016 do CONSU, de 27 de marco de 2006, que aprova o Codigo de Etica da UFSJ

II. Resolugdo n°019 do CONSU, de 1° de junho de 2011 que regulamenta a inscricdo periddica
dos alunos dos Cursos de Graduagao da UFSJ.

III. Resolugdo n°012 do CONEP, de 27 de agosto de 2008, que dispde sobre o Regime de
Recuperacdao - RER

Iv. Resolugdo n°059 do CONSU, de 1°de dezembrode 2011lque regulamenta o afastamento
docente

Art. 3°. S30 objeto de regulamentagdo especifica no Curso de Arquitetura e Urbanismo da UFSJ:
I.  As Atividades Complementares - Resolucdo 01/2013 doColAU de 13 de margode 2013.
II. O Estagio Curricular Supervisionado - Resolucdo 02/2013 do ColAU de 17de abrilde 2013.

III. Os Trabalhos Integrados e a Avaliacdo Intermediaria de Curso — Resolugdao 03/2013 do ColAU
de 17 de abril de 2013.

Iv. O Trabalho de Curso (que compreende as unidades curriculares Seminarios de Trabalho Final
de Graduacao e Trabalho Final de Graduacdo) — Resolucdo 04/2013 do ColAU de 17 de abril
de 2013

Art. 4°. Est3o sujeitos a esta regulamentagdo todos os docentes, técnicos e discentes envolvidos em
unidades curriculares ofertadas no ambito do Curso de Arquitetura e Urbanismo da UFSJ.

Titulo II
DAS QUESTOES ACADEMICAS

Art. 5°.Conforme definido no PPC-AU, unidades curriculares do ciclo Intermediario (Esttdios
Intermediarios, Mddulos Teodricos, Trabalhos Integrados Intermediarios e algumas optativas) tém
duracdo bimestral e seguem calendario préprio a ser definido anualmente pelo ColAU, de modo
condizente com o calendario académico da UFSJ]. As demais unidades curriculares tém duragdo
semestral e seguem o calendario académico da UFSJ.



Paragrafo Unico - Define-se que o primeiro bimestre de cada semestre sera denominado
Bimestre A e o segundo bimestre de cada semestre serd denominado Bimestre B.

Art. 6°.Segundo os Art. 64 e 65 do Regimento Geral da UFSJ, sdo considerados aprovados nas
unidades curriculares os alunos que obtiverem freqliéncia de 75% das aulas e rendimento escolar
superior a seis (6,0) em uma escala que vai de zero (0) a dez (10).

§ 19 - Nas unidades curriculares autonomas (Trabalhos Integrados) ndao é computada a
freqiéncia do aluno, mas o mesmo serda considerado infreqliente caso ndo entregue
o(s)trabalho(s) solicitado(s) pelo professor Tutor.

§ 29 - Nenhuma avaliacdao pode, individualmente, ter valor superior a 50% do total de pontos
a serem distribuidos na unidade curricular, exceto para Trabalhos Integrados Intermediarios e
Avancgados.

Art. 7°.0 professor responsavel pela unidade curricular deve disponibilizar, por meio digital (Portal
didatico ou site do curso) ou fisico (impresso), o plano de curso da disciplina contendo: ementa,
conteldos, bibliografia e avaliacdo (forma de avaliacdo, distribuicdo de notas, prazos de entrega,
existéncia de exame especial).

Paragrafo Unico - Um plano no formato apresentado no Anexol deve ser protocolado na
Secretaria do Curso até quinze (15) dias apds iniciadas as atividades académicas do
bimestre/semestre.

Art. 8°.Abonos de falta e tratamento especial sdo autorizados somente nos casos previstos na
legislacdo e devem ser solicitados diretamente a Divisdo de Controle Académico (DICON) nos
moldes previstos por ela. Sao casos previstos na legislagdo vigente:

L. Servigo militar - Lei 4375, de 17 de agosto de 1964

II. Portadores de afecgOes - Decreto-lei 1044, de 21 de outubro de 1969

ITI. Estado de gestacdo - Lei 6202, de 17 de abril de 1975

Iv. Participacao em reunides da CONAES (Comissao Nacional de Avaliacdo da Educagao
Superior) - Lei 10.861, de 14 de abril de 2004

Paragrafo Unico - As regras para abono de faltas se aplicam também para atividades
avaliativas presenciais, tais como provas, seminarios, apresentagoes de trabalhos e afins.

Art. 9°. A definicdo da postura em relacdo a atrasos na entrega de trabalhos académicos é
prerrogativa do professor, mas deve ser informada ao aluno no Plano de Curso ou por qualquer
meio oficial de informagdo definido no Art. 43 deste regulamento.

Art. 10. Apds encerradas as atividades do periodo académico (bimestre ou semestre) o professor
responsavel pela unidade curricular tem quinze (15) dias para a divulgacdo das notas e até o dia
especificado pelo Calendario Académico da UFSJ] para o fechamento do diario para validagdo pela
Coordenacao de Curso.

Paragrafo Unico - O encerramento do bimestre é considerado como sendo o dia da ultima
entrega realizada pelos alunos da unidade curricular bimestral e o docente tem vinte e um
(21) dias apds o encerramento para realizar o fechamento da unidade.

Art. 11. Em caso de langamento incorreto de notas, as revisdesapds o encerramento do didrio
devem ser solicitadas por escrito pelo professorda unidade curricular na Secretaria do Curso de
Arquitetura e Urbanismo e sdo objeto de analise pela Coordenacdo de Curso.

Art. 12. E facultado ao professor responsavel pelas unidades curriculares tedricas a realizagdo de
Exame Especial para alunos com rendimento escolar insuficiente (inferior a seis — 6,0) mas superior
a quatro (4,0).

§ 19 - O professor deve informar no Plano de Curso, ou por meio oficial previsto no Art.
43,sobre a existéncia ou ndo de Exame Especial.



§ 20 - O Exame Especial pode ter formato de prova ou trabalho e deve ter valor de dez (10,0)
pontos. O resultado final € a média entre a nota original do aluno e a nota do Exame, ndo
devendo exceder o valor de seis (6,0) pontos.

§ 30 - O Exame Especial deve ser realizado antes do prazo para fechamento do diario.

§ 49 - O aluno pode se inscrever no Regime de Recuperacao (RER) nos termos da Resolugao
n°012 do CONEP, de 27 de agosto de 2008

§ 59 - Nas unidades curriculares praticas (Oficinas, Estudios Intermediarios e Avangados, TFG)
e praxioldgicas (Trabalhos Integrados Intermediarios e Avancados) nao existe Exame Especial
ou RER, pois se entende que é impossivel, neste caso, uma reavaliacdo Unica do aluno sem o
acompanhamento do processo de producao dos trabalhos.

Art. 13. Alunos reprovados em uma unidade curricular dos ciclos Intermediario ou Avancadondo
precisam cursar novamente a mesma unidade curricular, podendo completar sua carga horaria
prevista no PPC-AU cursando outra unidade equivalente.

Paragrafo Unico - ndo estdo inclusos dentre os objetos deste artigo o Estagio Curricular
Obrigatério, os Seminarios de TFG e o TFG.

Art. 14. Por seu carater autonomo e diferenciado, os Trabalhos Integrados (TIs) tém tratamento
especifico para questdes de reprovagao.

I. Caso o aluno seja aprovado apenas no Estudio daquele periodo e reprovado no TI
correspondente, pode se matricular no semestre seguinte na disciplina Trabalho Integrado
Especial, refazendo o trabalho que sera avaliado pelo Professor Tutor do TI original.

II. Caso o aluno seja apenas aprovado no TI e reprovado no Estludio ele deve cursar novo
Estudio que tera obrigatoriamente outro TI como co-requisito, que pode ter énfase diferente
do original.

Art. 15. Alunos que cursarem Modulos acima da carga horaria prevista no PPC-AU terdo a carga
horaria excedente convertida em Optativas.

Titulo II
DOS ENCARGOS DIDATICOS

Art. 16. Para efeito de determinagdo da carga hordria discente e docente, utiliza-se tanto o conceito
de carga horaria semanal quanto de carga horaria total relativa a atividade académica e/ou a
unidade curricular.

§ 19 — A carga horaria total semestral de uma atividade académica ou unidade curricular é
dada pela carga horaria semanal multiplicada por dezoito (18) semanas letivas no caso de
atividades semestrais e de nove (9) semanas letivas no caso de atividades bimestrais

§ 2° -A maior parte das unidades praticas e tedricas contabilizam horas-aula, de 50 minutos.
Unidades externas (Estagio e Atividades Complementares), bem como o Trabalho Final de
Graduagdo tém carga horaria contabilizada em horas-reldgio de 60 minutos.

§ 30 -A carga horaria total da unidade é contabilizada no mesmo tipo de hora que a sua carga
semanal, podendo ser convertida pelo fator de uma hora reldgio equivalente a 1,2 horas aula.

Art. 17. Ha diferencas entre as cargas horarias discente e docentenos seguintes casos,previstos no
PPC-AU:

I. Para as Oficinas, a carga horaria discente é de 180 horas aula e a docente de 144 horas aula
por grupo de 15 alunos (totalizando 288 horas docentes).

II.  Para os Estudios Intermediarios, a carga horaria discente é de 72 horas aula e a docente de
54 horas aula por grupo de 15 alunos.



III. Para os Estudios Avangados, a carga horaria discente é de 144 horas aula e a docente de 108
horas aula por grupo de 15 alunos.

Iv. Para Trabalhos Integrados Intermediarios, a carga horaria discente é de 54 horas aulae a
docente 36 horas aula por grupo de 15 alunos.

V. Para Trabalhos Integrados Avangados, a carga horaria discente é de 90 horas aulae ndo ha
contabilizacdo de carga horaria docente.

VI.  Para o Estagio Curricular Obrigatério I e II, a carga horaria discente 150 horas e a docente
de 18 horas (1 hora semanal) para cada unidade curricular.

VII. Para o Trabalho Final de Graduagdo (TFG), a carga horaria discente é de trezentas e sessenta
(360) horas e a docente é de dezoito (18) horas (1 hora semanal) por aluno.

Art. 18. Para fins de distribuicdo dos encargos didaticos do Curso de Arquitetura e Urbanismo, sem
prejuizo das atividades administrativas ou de extensdao e pesquisa, estabelece-se, no semestre, um
minimo de carga horaria semanal médiade oito (8) horas e um maximo de carga horaria semanal
media de quatorze (14) horas para os docentes integralmente dedicados ao Curso de Arquitetura e
Urbanismo.

§ 10 - Cargas hordrias semanais em unidades curriculares e atividades bimestrais devem ser
divididas por dois e somadas aos encargos semestrais. Caso o resultado final seja fracionado,
ele deve ser arredondado para cima.

§ 29 - Para garantir uma boa distribuicdo de encargos didaticos também dentro do bimestre,
recomenda-se que a carga horaria semanal no bimestre ndo seja inferior a seis (6) horas ou
superior a dezesseis (16) horas.

§ 39 - ExcegOes para os limites expostos neste artigo devem ser acordadas com o docente em
questdo e aprovadas pelo ColAU

Art. 19. Na distribuicdo de encargos didaticos, recomenda-se que o Coordenador de Curso ndo tenha
carga superior a 10 horas semanais (180 horas)..

Art. 20. Como a maior parte dos encargos didaticos do Curso de Arquitetura e Urbanismo esta
localizada no Departamento de Arquitetura, Urbanismo e Artes Aplicadas (DAUAP), recomenda-se
que a chefia do DAUAP solicite parecer da Coordenacao de Curso no caso de afastamentos de
docentes e outras ocorréncias semelhantes.

Art. 21. Recomenda-se que docentes integralmente dedicados ao Curso de Arquitetura e Urbanismo
que solicitarem afastamento devam, ao retorno, assumir encargos didaticos correspondentes a
carga semanal maxima, por periodo equivalente ao que se mantiveram afastados.

Art. 22. No caso de encargos didaticos externos ao DAUAP, cabe aos Departamentos que se
comprometeram com estes encargos durante a elaboracao do PPC-AU disponibilizar docentes para
as unidades curriculares acordadas, mediante solicitacdo da Coordenacao do Curso de Arquitetura e
Urbanismo nos prazos previstos pelo Calendario Académico da UFSJ.

§ 1° - Tendo em vista a flexibilidade proposta no PPC-AU, as unidades curriculares podem
sofrer ajustes a partir das demandas discentes e do perfil dos docentes indicados para
ministra-las. Tais ajustes devem ser acordados entre o docente e a Coordenacgdo de Curso e
aprovados pelo ColAU.

§ 20 - Caso algum Departamento se recuse a disponibilizar docentes para a(s) unidades(s)
curricular(es) com as quais estd comprometido, a oferta da(s) unidade(s) devera(do) ser
suspensa(s) até regularizagdo da situacdo, sendo quaisquer conseqliéncias adversas
responsabilidade do Departamento faltante .

Art. 23. Na distribuicdo dos encargos didaticos do DAUAP, recomenda-se a seguinte prioridade, no
que se refere as unidades curriculares ofertadas para o Curso de Arquitetura e Urbanismo:

I. Unidades curriculares praticas do ciclo de Fundamentagdo

II. Unidades curriculares praticas e praxioldgicas dos ciclos Intermediario e Avangado



III. Unidades curriculares relacionadas ao Trabalho Final de Graduacgao (TFG)
Iv. Unidades curriculares tedricas de qualquer um dos ciclos, sob responsabilidade do DAUAP

V. Unidades curriculares optativas

Titulo III
DAS MATRICULAS

Art. 24. As matriculas em unidades curriculares ofertadas pelo Curso de Arquitetura e Urbanismo
seguem os principios determinados na Resolugdo n°019 do CONSU, de 1° de junho de 2011,
ocorrendo via Sistema de Controle Académico de Graduacdao (CONTAC), mas, devido a
especificidades do PPC-AU, demandam regulamentacgao especial.

Art. 25. A Coordenacgao de Curso deve solicitar junto aos 6rgaos competentes adaptagdo do sistema
de registro académico as especificidades do PPC-AU, devendo propor solucGes alternativas até a
plena implantacdo do sistema especifico.

Art. 26. A matricula nas unidades curriculares bimestrais € realizada quando da inscricdo periddica,
ou seja, no inicio do semestre. Deste modo, o aluno deve se matricular simultaneamente nas
unidades curriculares dos Bimestres A e B, além das unidades curriculares semestrais.

Art. 27. Para as unidades curriculares do ciclo de Fundamentacdo, caso o numero de candidatos
exceda o de vagas ofertadas, a prioridade de matricula deve ocorrer na seguinte ordem, de acordo
com a resolugao 019/2011 do CONEP:

I. Alunos regulares do Curso de Arquitetura e Urbanismo, que estejam cursando o periodo para
o qual a unidade curricular é ofertada.

II. Alunos do Curso de Arquitetura e Urbanismo que tenham sido reprovados na unidade
curricular ou que por qualquer razao nao a tenham cursado no periodo devido.

III. Alunos de outros cursos de graduacao da UFSJ], em ordem decrescente de CR.
Iv. Alunos externos.

Paragrafo Unico - E vedada a matricula de alunos externos ou de outros cursos de
graduacaoque ndo o Curso de Arquitetura e Urbanismo nas unidades curriculares de Oficinas (I
e II), salvo sob autorizacdo do Colegiado de Curso.

Art. 28. Para Moddulos e Optativas, caso o numero de candidatos exceda o de vagas ofertadas, a
prioridade de matricula deve ocorrer na seguinte ordem:

I. Alunos regulares do Curso de Arquitetura e Urbanismo que esteja cursando o ciclo Avangado,
seguindo recomendacbes da Avaliacao Intermediaria de Curso, em ordem decrescente de CR.

II. Alunos do Curso de Arquitetura e Urbanismo que estejam cursando o ciclo Intermediario, em
ordem decrescente de CR.

III. Alunos de Curso de Arquitetura e Urbanismo que estejam cursando o ciclo de Fundamentacgao
ou alunos de outros cursos de graduacao da UFS], em ordem de decrescente CR.

IV. Alunos externos.

Paragrafo Unico - A coordenacdo deve divulgar, junto com o horario, o bimestre de realizagdo
do Médulo (Bimestre A ou B).

Art. 29. A matricula nos Estudios deve ser realizada pela Coordenacgdo de Curso, ndo devendo ser
disponibilizada ao aluno durante a Inscricdo Periddica, de modo a cumprir o sistema de selegdo
previsto no PPC-AU.



Art. 30. Para matricula nos Estudios e Trabalhos Integrados Intermediarios, o aluno deve, de acordo
com o PPC-AU, ter cursado com aprovacao as unidades curriculares de Oficinas (I e II) e 80% da
carga horaria tedrica do ciclo de fundamentagao.

Art. 31. Para matricula nos Estudios e Trabalhos Integrados Avancados, o aluno deve, de acordo
com o PPC-AU, ter sido aprovado na Avaliagdo Intermediaria de Curso.

Art. 32. A matricula nos Estudios e Mddulos deve ser realizada de acordo os procedimentos a seguir,
em prazos a serem definidos anualmente pelo ColAU:

I. A aprovacgao da oferta de Estudios para o semestre seguinte pelo Colegiado de Curso deve
ser realizada em um prazo de até sessenta (60) dias antes do final do semestre letivo e do
inicio das inscricdes periddicas'. Devem ser definidos ainda o horario, professor responsavel
e bimestre de realizagdo dos Estudio Intermediarios (A ou B).

II. A divulgacdo da oferta de Estudios para os alunos deve ser feita em um prazo de até sete (7)
dias apds sua aprovacao pelo ColAU.

III. Imediatamente apds a divulgagdo, ficam abertas as inscricées em lista disponibilizada na
Secretaria de Curso por um prazo de trés (3) dias

Iv. Os alunos deverdo em um prazo de sete (7) dias apds a divulgacdao da oferta de Estudios
enviar o portfélio a Secretaria de Curso, em formato e meio determinados pela Coordenagdo
de Curso, que deve disponibiliza-lo imediatamente para o professor responsavel pelo estudio
no qual cada aluno se inscreveu. Alunos do ciclo Avancado devem enviar também cépia das
recomendacbes da Avaliacdo Intermediaria de Curso.

V. Para os Estudios no qual o numero de candidatos foi superior a quinze (15), os professores
responsaveis terdo um prazo de sete (7) dias para a primeira fase de selecdo de portfdlios.
Os alunos inscritos em Estidios que ndo atingiram quinze (15) candidatos estdo
automaticamente selecionados para as unidades curriculares.

VI. A Coordenacgdo de Curso tem um prazo de cinco (5) dias apds o retorno dos professores para
divulgar o resultado da primeira rodada de selecdo e os Estidios com vagas remanescentes.

VII. Os alunos ndo selecionados tém um prazo de trés (3) dias para registrar sua segunda opgdo
na Secretaria de Curso que disponibiliza o portfélio do aluno para o professor responsavel
pelo novo estudio.

VIII. ApOs terminado o prazo para a inscricdo, os professores em cujos Estidios o numero de
candidatos tenha excedido o numero de vagas remanescentes tém cinco (5) dias para
divulgar o resultado da segunda rodada de selecdo. Os alunos inscritos em Estudios que ndo
atingiram 15 candidatos estdao automaticamente selecionados.

IX. Os resultados serao divulgados e alunos nao selecionados deverdo procurar a Coordenagao
de Curso para distribuicdo nas vagas remanescentes em 7 (sete) dias.

§ 1° — Até a implantacdo adequada do sistema de matricula dos Estudios, a matricula deve ser
realizada pelo aluno, durante a Inscrigdo Periddica, seguindo o resultado da selecdo divulgada
pela Coordenacgao de Curso.

§ 2° — A partir do 1° semestre de 2013, sera ofertada uma Unica unidade curricular de Estudio
por bimestre, na qual todos os alunos deverdo realizar sua matricula. A diferenciacao de temas
sera feita pela turma, definida pela sigla do Estludio informada na apresentacdao geral da
oferta.

§ 3° - Alunos matriculados incorretamente serdo excluidos do Estudio pela Coordenagao de
Curso, devendo procura-la no periodo de retificacdo de matriculas para retificar a situagao, sob
pena de perder a matricula no Estudio para o qual foi selecionado.

1Ambas as condigBes devem ser atendidas, sendo usado como referencia o evento que acontecer mais cedo naquele
semestre.



§ 4° - Os alunos devem realizar preferencialmente no maximo um estidio por bimestre.
Alunos que desejarem cursar mais de um estudio por bimestre deverdo solicitar junto a
Coordenacao de curso, com justificativa por escrito. A permissdo é condicionada a aprovagao
do ColAU e se aplica apenas a estudios com vagas remanescentes, ou seja, ndo ocupadas
pelos alunos regulares.

Art. 32. Fica facultado que os Estidios contem com dois professores responsaveis e até trinta (30)
alunos.

Art. 33. Recomenda-se que o CONTAC vincule a matricula do Trabalho Integrado ao periodo e ao
Estddio no qual o aluno estd matriculado. O TI deve idealmente vir numerado com o periodo e o
bimestre (3A, 3B, 4A, 4B, etc.) devendo o aluno apenas selecionar a énfase desejada (obra civil,
planejamento urbano e regional, preservacdo e intervengdo no patrimonio construido ou livre).

Art. 34. Recomenda-se que o professor do Estudio tenha uma acesso a uma lista com estas
informagOes. Nao é necessario contabilizar a freqliéncia ou lancar aulas para esta unidade curricular,
devendo o sistema apenas possibilitar ao professor registrar a avaliacao final do aluno em dez (10)
pontos e se o mesmo foi freqliente ou infreqliente.

Art. 35 As matriculasno Estagio Curricular Obrigatério, na Avaliagdo Intermediaria de Curso e no
Trabalho Final de Graduagdo (TFG), bem como o registro académico das Atividades
Complementaressao regidas por regulamentacdo especifica.

Art. 36. A Exclusdo e o Trancamento de Matricula das unidades curriculares semestrais segue o
Calendario Académico da UFSJ], devendo ser solicitada na Secretaria de Curso, em formulario
adequado apresentado no Anexo II.

Paragrafo Unico - A exclusdao das unidades curriculares bimestrais deve ser realizada em até
quinze (15) dias, contados a partir do inicio das atividades do bimestre, segundo calendario
elaborado pelo ColAU.

Art. 37. Dispensas e equivaléncias deverdo observar as normas da UFS] e serem aprovadas pelo
Colegiado de Curso.

Paragrafo Unico — O ColAU pode nomear uma comissdo para avaliagdo dos casos de dispensa e
equivaléncia caso considere necessario.

Titulo IV
DO COMPORTAMENTO E DA DISCIPLINA

Art. 38. E dever de toda a comunidade académica da UFSJ] portar-se adequadamente, seguindo
diretrizes previstas no Cédigo de Etica da UFSJ (Resolugdo n°016 do CONSU, de 27 de marco de
2006), observando o respeito e a delicadeza com os demais membros da UFSJ, sob pena de sofrer
sindicancia e sangbes impostas pelo Conselho de Etica da UFSJ.

Art. 39. Questdes relativas a posturas inadequadas por parte de membros do corpo docente e
discente, bem como atitudes anti-éticas, que ndo puderem ser resolvidas no d&mbito da sala de aula
devem ser trazidas a Coordenagao de Curso para mediagao.

§ 19 - Nao se resolvendo a questdao pela mediacdo da Coordenacao de Curso, esta devera ser
levada ao Colegiado de Curso para deliberagdo, que poderd encaminha-la a instancias
superiores caso julgue necessario.

§ 29 —Em casos envolvendo o Coordenador de Curso, a situacao deve ser levada a um membro
do Colegiado de Curso, em primeira instancia, ou a Pro -Reitoria de Graduagdo, em segunda
instdncia, que dara seguimento as providéncias devidas .

Art. 40. Conflitos coletivos graves devem ser informados por escrito na Secretaria de Curso em
documento contendo descricao da situacdo e assinatura dos interessados com nimero de matricula.



Art. 41. A fraude em trabalhos académicos, incluindo ai a prestacdo de informagoes falsas, a
contratagdo de terceiros para a realizagdo de trabalhos e o plagio, sdo infragbes graves, previstas no
Cddigo de Etica da UFS] e que devem ser levadas a Coordenacdao de Curso e ao Colegiado para
deliberacao.

Art. 42. As punicOes cabiveis ao discente sao descritas no Art. 108 do Regimento Geral da UFS] e
incluem a adverténcia por escrito ao aluno, a suspensdo das atividades académicas e a exclusdo
(esta ultima definida pelo Reitor apds concluido processo disciplinar)

Titulo V
DOS PROCEDIMENTOS INTERNOS

Art. 43. Toda comunicacdo oficial do Curso de Arquitetura e Urbanismo deve ser realizada por um
dos meios citados abaixo:

I. Circular ou memorando em papel com timbre da UFSJ], assinados pelo professor ou pela
Secretaria de Curso e afixados no quadro de avisos do Curso. E facultado também o envio
por mensagem eletronica.

II. Informacbes postadas na pagina eletronica da UFSJ ou do Curso de Arquitetura e Urbanismo
III. Informacgdes postados na pagina das unidades curriculares no Portal Didatico da UFSJ
Iv. Informacdes passadas em sala de aula, acordadas entre professores e alunos

§ 1° - E facultado o uso de mensagens eletronicas (e-mail) para envio e recebimento de
arquivos referentes a trabalhos académicos ou outros assuntos, a critério do docente. As
informagbes passadas por este meio, no entanto, so6 terdo validade oficial caso enviadas
também a Secretaria de Curso, que deve imprimi-la e afixar no quadro e avisos e/ou publicar
na pagina oficial do Curso.

§ 29 - Redes sociais e afins podem ser utilizadas como meio de comunicacao informal entre
professores e alunos, mas ndo tém validade oficial.

Art. 44. A Secretaria do Curso de Arquitetura e Urbanismo, localizada na sala 3.01 do edificio REUNI
no Campus Tancredo de Almeida Neves (CTAN) fica responsavel pelo arquivamento de toda a
documentacao oficial do curso.

Art. 45. O horario de atendimento externo (alunos, comunidade académica da UFSJ e comunidade
externa) da Secretaria do Curso de Arquitetura e Urbanismo sera de segunda a sexta-feira, por meio
periodo, com horarios a serem informados na propria secretaria.

Art. 46. Em caso de auséncia, o professor deve comunicar a falta por telefone ou mensagem
eletronica a Secretaria de Curso, que fica responsavel por colocar o aviso na sala em que a aula se
realizaria.

§ 10 - Faltas previstas devem ser informadas e justificadas com no minimo vinte e quatro (24)
horas de antecedéncia.

§ 20 - Faltas imprevistas devem ser informadas com a maxima antecedéncia possivel e
justificadas até vinte e quatro (24) horas depois.

§ 309 - Recomenda-se que o professor comunique a auséncia também diretamente aos alunos,
em sala de aula ou via portal didatico, sempre que possivel.

Art. 47. E obrigatdria a reposicdo de aulas no caso de auséncia do professor.

§ 10 - O professor deve comunicar a Coordenagdo de Curso a previsao de reposicao de aulas
(forma e data) com antecedéncia de vinte e quatro (24) horas em caso de faltas previstas e
em no maximo em dez (10) dias para faltas imprevistas.



§ 29 - Caso ndo seja possivel atender aos prazos previstos neste artigo, o professor deve
encaminhar justificativa por escrito a Secretaria de Curso para apreciacdo pelo Colegiado de
Curso.

Art. 48. Para cada aluno do Curso de Arquitetura e Urbanismo a Secretaria de Curso deve manter
um envelope plastico transparente contendo:

I. Ficha do aluno, contendo nome completo, niUmero de matricula, ano e semestre de entrada,
contatos (telefones e e-mail)e foto;

II. Ficha de Avaliagdo Intermediaria de Curso;

III. Documentagdo referente ao Estagio Curricular Obrigatorio: Carta de Intencdo de Estagio,
Programa e Cronograma de Estagio, Contrato de Estagio, Ficha de Ocorréncia do Supervisor
para o Professor Orientador, Ficha de Frequéncia do Aluno na(s) Unidade(s) Curricular(s) de
Estagio I e II, Relatorio Final (Concedente de Estagio/ Supervisor)

Iv. Relatério Cumulativo de Atividades Complementares, com copias dos comprovantes
autenticadas pelo professor Tutor;

V. Autorizagdo de matricula no Trabalho Final de Graduacdo (TFG), assinada pelo responsavel
do Seminarios de TFG.

Paragrafo Unico - O armazenamento das informacGes do aluno pode acontecer em formato
digital, principalmente no que se refere ao acompanhamento dos Trabalhos Integrados.

Art. 49. A atualizacdo das informag0Oes cadastrais é de responsabilidade do aluno.

Art. 50. Os envelopes de cada aluno devem estar organizados nos arquivos em pastas suspensas,
separados por ano/semestre de entrada (2009/1, 2010/1, 2010/2, etc).

Art. 51. A Secretaria de Curso deve liberar a documentacgdo do aluno para confeccdo de copias, que
podem ser autenticadas pela propria secretaria, mediante a assinatura de protocolo e devolugdo no
mesmo dia.

Art. 52. A Secretaria de Curso deve manter arquivos dos Planos de Curso de todas as disciplinas
lecionadas no Curso de Arquitetura e Urbanismo, nos moldes da UFS]. Os arquivos devem estar
separados em envelopes transparentes por ano/semestre e organizados nos arquivos em pastas
suspensas.

Art. 53. A Secretaria de Curso deve protocolar solicitacdes e entregas de documentos, oferecendo
comprovantes ao interessado no modelo apresentado no Anexo III. Neste interim devem ser
protocolados:

I. Solicitagdo de revisao, exclusdo e trancamento de matricula. (Para os dois ultimos casos,
serdo protocolados apenas pedidos feitos fora do prazo regulamentar previsto no Calendario
Académico da UFSJ);

II. Entrega de documentacdo referente a Trabalhos Integrados, Avaliagdo Intermediaria de
Curso, Estagio Curricular Obrigatdrio, Atividades Complementares e Trabalho Final de
Graduacao

III. Consulta a informacgdes nos arquivos da Secretaria e retirada de documentos para confeccao
de copias.

V. Comunicacdo, reclamagao ou solicitacdo de providéncia encaminhada por escrito a
Coordenacao de Curso e/ou ao Colegiado de Curso

Paragrafo Unico - Os protocolos devem ser numerados sequencialmente, com ano-semestre-
cinco digitos (p.e. 2011-1-00020), devendo poder ser divididos em duas partes, uma para
registro interno e outra a ser utilizada como comprovante.



Titulo VI
DA UTILIZAGAO DA INFRAESTRUTURA DO CURSO

Art. 54. Pertencem ao curso de Arquitetura e Urbanismo, e por isso devem ser geridas pela
Coordenacgao de Curso, a partir de deliberagdes do Colegiado de Curso, quatro laboratdrios e quatro
salas de aula praticas sendo.

I. Laboratério de Materiais de Construgdo, localizado na Sala 1.17 do prédio REUNI, no CTAN.
Este laboratério incorporou os materiais pedidos para o Laboratoério de Topografia.

II.  Laboratério de Maquetes, localizado na Sala 1.18 do prédio REUNI, no CTAN
III. Laboratério de Conforto Ambiental, localizado na Sala 1.19 do prédio REUNI, no CTAN

V. Laboratério de Informatica, localizado na Sala 2.29 do prédio REUNI, no CTAN

V. Salas de Pranchetas, localizadas nas salas 2.10, 3.24, 3.25 e 3.26 do prédio REUNI, no CTAN

Art. 55. Cabe ao Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo, apos consulta ao Departamento de
Arquitetura, Urbanismo e Artes Aplicadas (DAUAP), nomear, dentre o corpo docente, um
coordenador para cada um dos quatro laboratérios do Curso.

Paragrafo Unico - A coordenacgdo de laboratérios ndo contabiliza encargos didaticos, mas deve
contar como atividade administrativa no ambito do DAUAP.

Art. 56. E facultado aos coordenadores elaborar um regimento interno para cada laboratério, que
deve ser aprovado pelo Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo e pela Assembléia
Departamental do DAUAP.

Art. 57. O empréstimo de materiais locados nos laboratdrios deve ser autorizado por um docente em
formulario apropriado (Anexo IV) e sera realizado pelo prazo de sete (7) dias.

§ 1° — Cabe aos técnicos lotados nos laboratdrios realizar o controle de empréstimos.

§ 20 - O professor de uma unidade curricular do Curso de Arquitetura e Urbanismo pode
autorizar coletivamente o empréstimo de um ou mais equipamentos para uso dos alunos
matriculados nesta unidade, enviado por memorando a Secretaria de Curso sua autorizagao
(Anexo V), que deve ser repassada aos laboratorios, com cépia da relagdo de alunos inscritos
na unidade curricular.

§ 39 - O aluno fica responsavel por eventuais danos ao equipamento quando este estiver sob
sua responsabilidade.

Art. 58. No caso de material de consumo, pode ser cobrada a reposicao do material utilizado, ou o
valor monetario necessario para a reposicao.

§ 10 - Caso seja necessaria reposicao do material de consumo dos laboratoérios, isto deve ser
informado ao aluno no momento da sua utilizagdo ou do seu empréstimo.

§ 20 - O valor a ser cobrado do aluno deve ser exatamente o referente a reposicao do
material. E vedada a obtencdo de lucro a partir do empréstimo de equipamentos de
laboratoério.

Art. 59. O aluno que incorrer em atraso na devolugao do equipamento, ou que faltar na reposicao ou
ressarcimento de material de consumo, fica suspenso por um (1) més em relacdo aos empréstimos
em todos os laboratdrios do Curso. Em caso de reincidéncia, a suspensdo é de quatro (4)meses.

Art. 60. A utilizacdo dos laboratdrios do Curso de Arquitetura e Urbanismo sé € permitida na
presenca de um docente, técnico ou monitor autorizado.

§ 1° — A autorizagdo do uso de alunos desacompanhados, ou monitores, pode ser solicitada
por escrito, via memorando, por qualquer docente do Curso de Arquitetura e Urbanismo,
devendo ser autorizada pelo coordenador do laboratdrio (ver formulario no AnexoVI)



Art. 61. O horario basico de funcionamento dos laboratérios deve ser de 7h50 as 11h50 e das 13h20
as 17h20, devendo ser disponibilizado um servidor técnico para monitora-lo neste periodo.

Art. 62. As salas de aula praticas, dotadas de pranchetas (onde se realizam as Oficinas e os
Estudios), devem ser de livre acesso aos alunos do Curso de Arquitetura e Urbanismo.

Paragrafo Unico - Para evitar transtornos na utilizacdo das chaves, os alunos devem ser

autorizados a tomar emprestadas as chaves destas salas na portaria do Campus Tancredo de
Almeida Neves (CTAN).

Titulo V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 64. Compete, em primeira instancia, ao Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo (ColAU)
e, em segunda, ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CONEP)resolver casos omissos nesta
Resolucao.

Art. 65. O presente regulamento esta sujeito a alteragées que se fizerem necessarias,tendo em vista
a atualizacdo e coeréncia, sempre que surgirem novas necessidades formativas ou legais e
submetidas a aprovagao do Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo.

Art. 67. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua aprovacgao pelo colegiado do Curso de
Arquitetura e Urbanismo.

S3o Jodo del-Rei, 17de abrilde 2013.

Prof.Dr. Rafael Silva Brandao

Presidente do Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo



CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

ANEXO |
A UFS-' FORMATO PADRAO PARA APRESENTACAO DE PLANO DE CURSO

DE SAO JOAO DEL-REl

_ UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI — UFSJ
INSTITUIDA PELA LEI N®10.425, DE 19/04/2002 — D.O.U. DE 22/04/2002

UFSJ PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAO — PROEN

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE_SAQ JOAQ DEL-REI

CURSO:

Bacharelado em Arquitetura e Urbanismo

INFORMACOES BASICAS

Curriculo Unidade curricular Departamento
2010 DAUAP
Carga Horaria
Periodo Cdédigo CONTAC
Tedrica Pratica Total

Intermediario

Tipo Habilitacdo / Modalidade Pré-requisito Co-requisito
Mddulo anual Bacharelado - -
EMENTA
OBJETIVOS

CONTEUDO PROGRAMATICO

CRITERIOS DE AVALIACAO

BIBLIOGRAFIA BASICA

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

Assinatura do Professor Assinatura do Coordenador

Data;_// Data: / /




CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

A UFSJ ANEXO Il

FICHA PARA SOLICITACAO DE ALTERACAO DE MATRICULA

DE SAO JOAO DEL-REl

Eu, , regularmente matriculado no ° periodo do curso

de ARQUITETURA EURBANISMO da Universidade Federal de Sdo Jodo Del Rei (UFSJ) (Matricula

n ), solicito a alteracdo da minha matricula para o periodode 20/ segundo o quadro:

Cédigo Disciplina Alteragdo DEFERIMENTO
(exclusdo, inclusdo, outro)

, de de 20 .
local data

Atenciosamente,

Assinatura do aluno



CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

UFSJ ANEXO Il
A PROTOCOLO PARA ENTREGA DE DOCUMENTOS

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SAO JOAO DEL-REl

Declaro, por meio desta, que apresentou,

no dia de de 20 , 0s documentos listados abaixo:

Documento Protocolo Referente a:

10

Assinatura do protocolante Assinatura do responsavel



CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

UFSJ ANEXO IV
A MODELO DE SOLICITAGAO DE EQUIPAMENTOS

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SAO JOAO DEL-REl

Declaro, por meio desta, que apresentou,

no dia de de 20 , 0s documentos listados abaixo:

Documento Protocolo Referente a:

10

Assinatura do protocolante Assinatura do responsavel



CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

ANEXO V
A wlgs!ism;! AUTORIZAGAO COLETIVA PARA RETIRADA DE EQUIPAMENTOS

DE SAO JOAO DEL-REl

Autorizo, por meio desta, os alunos da unidade curricular

a solicitarem o empréstimo dos equipamentos relacionados abaixo para o periodo entre

de de 20 e de de20 .

Equipamento

10

Observa-se que este documento apenas é valido com a lista de alunos inscritos na
unidade curricular acima referida em anexo!

Assinatura do Professor



