Universidade Federal Curso de Arquitetura e Urbanismo
/j’& de Sao Joao del-Rei Departamento de Arquitetura, Urbanismo e Artes Aplicadas
AN

REGULAMENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Estabelece normas e procedimentos para realizacdao de
Trabalho de Conclusdo de Curso para o Curso de
Arquitetura e Urbanismo da Universidade Federal de Sdo
Jodo del-Rei (UFSJ).

Titulo |
DA FUNDAMENTACAO INSTITUCIONAL E ACADEMICA

Art. 12, Em acordo com o Artigo 92 da Resolucdo n2 2, de 17 de junho de 2010, do Ministério da Educacao,
o Trabalho de Conclusdo de Curso de Arquitetura e Urbanismo da Universidade Federal de Sao Joao del-
Rei (UFSJ) objetiva avaliar a qualificacdo académica, técnica e profissional do estudante GRADUANDO.

§12— 0 Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é o conjunto de atividades desenvolvidas e cumpridas
pelo estudante GRADUANDO no ambito das unidades curriculares obrigatdrias “Seminarios de
Trabalho Final de Graduagdo” (STFG) e “Trabalho Final de Graduagdo” (TFG). Tais unidades
curriculares transcorrem em um ano letivo, sendo um semestre por unidade -curricular,
respectivamente, na grade ideal recomendada, no 9°e no 10° periodos do Curso.

§29 — O Trabalho de Conclusdo de Curso também objetiva averiguar a autonomia do estudante
GRADUANDO, bem como sua capacidade de investigacdo, analise critica e sintese em torno de um
tema de trabalho, de livre escolha do discente, obrigatoriamente relacionado com as atribui¢cdes
profissionais.

§32 — O Trabalho de Conclusdo de Curso constituird trabalho individual centrado em determinada
area tedrico-pratica ou de formagao profissional, constituindo-se atividade de sintese e integragao
dos conhecimentos e da habilidade propositiva do discente, bem como de consolidagdo da
capacidade para a investigacdo técnica, tedrica e/ou cientifica.

Art. 22. A aprovacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso é condicdo indispensavel para a concessdo ao
GRADUANDO, pela Universidade Federal de Sdo Jodo del-Rei, do titulo de Arquiteto e Urbanista.

Art. 32. O Curso de Arquitetura e Urbanismo da UFSJ estimulard o GRADUANDO a alcancar padrdes
superiores de exceléncia académica, técnica e profissional na elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso e, para tanto, exigird que o mesmo tenha qualidade de regulamentacdo e nivel de informacdo
compativeis com as exigéncias do problema escolhido, da proposta desenvolvida e das demandas da
sociedade e/ou do mercado profissional.



Titulo Il
DOS AGENTES, ATRIBUIGOES E ATIVIDADES

Art. 42. O desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso compreende a participacao dos seguintes
agentes:

|. O GRADUANDO: estudante autor do Trabalho de Conclusdo de Curso;

[Il. O PROFESSOR ORIENTADOR: docente em exercicio na UFSJ, responsavel pela supervisdo geral
e pelas orientagdes individuais obrigatérias;

[1l. A COMISSAO GESTORA do Trabalho de Conclus3o de Curso: responsavel pela, gestdo e
acompanhamento dos processos realizados durante STFG e TFG;

IV. Os PROFESSORES COLABORADORES: docentes que participam das orientacGes cruzadas;

V. Os MEMBROS INTERNOS E EXTERNOS das bancas de avaliagdo: Banca de Seminarios de
Trabalho Final de Graduacdo (BAS) e Banca de Trabalho Final de Graduacdo (BAF).

Art. 52. O Trabalho de Conclusdo de Curso é estruturado a partir das seguintes atividades:

I. AULAS: atividades pedagodgicas estruturadas, realizadas na unidade curricular Seminarios de
Trabalho Final de Graduacdo, com todos os discentes, e conduzida pela COMISSAO GESTORA,
focando em questdes metodoldgicas e coletivas de interesse geral;

[l. ORIENTACOES INDIVIDUAIS OBRIGATORIAS: encontros realizados entre o PROFESSOR
ORIENTADOR e o GRADUANDO, agendados de comum acordo a partir da disponibilidade do
docente, com duragdo média de 1 (uma) hora, para discussado sobre o desenvolvimento do trabalho
individual;

[1l. ORIENTACOES CRUZADAS: orientacdes realizadas entre o GRADUANDO e 02 (dois)
PROFESSORES COLABORADORES, podendo ser substituidas por 01 (uma) ou 02 (duas) orientacGes
com o préprio PROFESSOR ORIENTADOR, com o objetivo de discutir sobre o desenvolvimento do
trabalho individual do discente, além de assinalar o grau de comprometimento do GRADUANDO
com o tema e os prazos. Tém duragdo, em média, de 01 (uma) hora e devem ser agendadas de
comum acordo, a partir da disponibilidade dos docentes envolvidos e registradas na Ficha de
Acompanhamento de Orienta¢do Cruzada - Anexo ll;

IV. BANCAS DE AVALIACAO: atividade formal, na qual o discente defende seu trabalho perante
uma banca de docentes e/ou profissionais que atuam no campo da Arquitetura e do Urbanismo ou
em areas afins e correlatas.

Art. 62. O PROFESSOR ORIENTADOR admitird no maximo 8 (oito) GRADUANDOS por cada semestre letivo,
sendo 4 (quatro) discentes em STFG e 4 (quatro) discentes em TFG.

§12 — Em casos excepcionais, o PROFESSOR ORIENTADOR podera aceitar um nimero maior de
discentes, desde que o propdsito seja analisado pela COMISSAO GESTORA e o pedido deferido pelo
Colegiado de Curso.

§29 - O PROFESSOR ORIENTADOR, quando estiver sobrecarregado de orientandos de Trabalho de
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Conclusédo de Curso e/ou de outros encargos didaticos, podera declinar do pedido de orientacdo do
GRADUANDO, durante o STFG. Nesse caso, a definicdo do novo PROFESSOR ORIENTADOR, sera
realizada em conjunto com a COMISSAO GESTORA.

§32 - A definicdo do PROFESSOR ORIENTADOR do Trabalho de Conclusdo de Curso segue os
seguintes critérios:

|. Essa definicdo ocorre durante a unidade curricular de STFG;

ll. A escolha do PROFESSOR ORIENTADOR é realizada pelo GRADUANDO, tendo como opgdes 0s
docentes disponiveis do Curso de Arquitetura e Urbanismo da UFSJ;

. Nos casos em que as primeiras op¢des do discente recusarem, a COMISSAO GESTORA
atuara em conjunto com o discente e os demais docentes, de forma a auxiliar na definicdo do
PROFESSOR ORIENTADOR.

§49 — Caso seja necessaria a troca de PROFESSOR ORIENTADOR durante a unidade curricular TFG,
o GRADUANDO devera entrar em contato diretamente com os professores. Apds a anuéncia do
novo PROFESSOR ORIENTADOR, o discente devera enviar a Ficha de Inscricdo no Trabalho Final de
Graduag3o assinada por ambos, para a COMISSAO GESTORA.

§5° — Ao PROFESSOR ORIENTADOR cabe:

I. Formalizar o aceite da orientacdo solicitada pelo GRADUANDO, a partir da analise da Ficha de
Inscricdo no Trabalho Final de Graduagdo (Anexo |);

. Validar o Relatério Cumulativo de Atividade Complementar, de acordo com a Regulamentagdo
das Atividades Complementares, no momento das orientagdes individuais obrigatérias;

Il. Acompanhar formalmente o desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso do
GRADUANDO, com atencao as etapas e prazos estabelecidos;

V. Participar das atividades do Trabalho de Conclusao de Curso, definidas em comum acordo
com a COMISSAO GESTORA e com as premissas estabelecidas neste documento;

V. Atestar a frequéncia do GRADUANDO nas BANCAS e ORIENTACOES e avaliar o trabalho para
compor as notas finais das unidades curriculares.

§6° - Nos casos em que o GRADUANDO optar por ser orientado por um docente que estd ou que
entrard em afastamento ou licenga, fica prevista a dupla participacdo e orientagdo de um
PROFESSOR ORIENTADOR para STFG e outro para TFG, sendo que ambos devem,
preferencialmente, participar da BAS.

§7° - Em eventuais situagdes, nas quais o GRADUANDO e o seu PROFESSOR ORIENTADOR
apresentarem ou solicitarem a participagdo de um coorientador durante STFG, a COMISSAO
GESTORA devera reforgar a todos os envolvidos de que, o coorientador ndo tem a mesma atuagao
do PROFESSOR ORIENTADOR, e portanto, ndo é obrigatdria a sua presenga na banca e o mesmo
nao recebe documento comprobatdrio de coorientagdo. No caso de TFG, tanto o orientador quanto
o coorientador receberdo o documento comprobatério.



Art. 72. A COMISSAO GESTORA ser4, obrigatoriamente, composta de no minimo 2 (dois) professores em
exercicio no Curso de Arquitetura e Urbanismo da UFSJ.

§12 — A composigdo da COMISSAO GESTORA do Trabalho de Conclus3o de Curso deve ser discutida
e definida entre os professores do Curso de Arquitetura e Urbanismo e ser renovada ou mantida,
de acordo com a Assembléia Departamental e o Colegiado de Curso, a cada semestre letivo.

§22 — A COMISSAO GESTORA tera como funcio:

I. Organizar as atividades a serem realizadas dentro da unidade curricular de STFG e de TFG;

[l. Ministrar aulas na unidade curricular Seminarios de Trabalho Final de Graduacéo (STFG);

I, Elaborar e coordenar o cronograma de atividades e o conteldo programatico, presentes
no Plano de Ensino da unidade curricular, que deverao ser informados no inicio do semestre, aos

GRADUANDOS e aos PROFESSORES ORIENTADORES;

V. Organizar e distribuir entre os docentes, a participacdo nas BANCAS DE AVALIACAO na
unidade curricular STFG e TFG;

V. Organizar e distribuir entre os PROFESSORES COLABORADORES a participacdo nas ORIENTACOES

CRUZADAS do TFG;
VI. Administrar as ocorréncias e imprevistos que possam ocorrer ao longo do processo;
VII. Revisar periodicamente a presente Regulamenta¢do, com o intuito de reforgar a

autonomia do GRADUANDO e a multiplicidade de perspectivas sobre o seu trabalho.

§32 — Caso forem constatados fraude ou plagio no Trabalho de Conclusdo de Curso, a COMISSAO
GESTORA e/ou a BANCA DE AVALIACAO devera comunicar e encaminhar o trabalho ao Colegiado
de Curso.

I O Colegiado de Curso devera juntamente com a COMISSAO GESTORA avaliar o caso e tomar
as devidas providéncias legais quando necessario (no caso de fraude ou plagio, ver Lei
Federal n2 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 e respectivos desdobramentos no Cédigo Civil
e no Cédigo Penal brasileiros).

Art. 82. A BANCA DE AVALIACAO DE STFG (BAS) serd composta pelo PROFESSOR ORIENTADOR, por um

docente do Curso de Graduac¢dao em Arquitetura e Urbanismo da UFSJ e por um professor em exercicio na
UFSJ.

§12 - O GRADUANDO dispora de até 15 (quinze) minutos para a apresentacdo do seu Dossié
desenvolvido em STFG.

§22 - A constituicio da BANCA DE AVALIACAO DE STFG sera determinada em comum acordo entre
COMISSAO GESTORA, PROFESSOR ORIENTADOR e GRADUANDO.

§392 — Para as BASs ndo serdo emitidos documentos comprobatdrios de participa¢do para nenhum
dos membros das bancas.

8§42 — As BASs acontecerdo de forma remota.



Art. 92. A BANCA DE AVALIACAO FINAL (BAF) do Trabalho Final de Graduagdo serad constituida pelo
PROFESSOR ORIENTADOR, por um docente do Curso de Graduagao em Arquitetura e Urbanismo da UFS)
e por um membro externo, que devera ser professor (em exercicio) de outros cursos da UFSJ ou professor
de outras instituicdes ou pos-graduado ou profissional graduado, com no minimo 02 (dois) anos de
experiéncia.

§1° — As BANCAS DE AVALIACAO FINAL (BAF’s) acontecerdo nas datas fixadas pela COMISSAO
GESTORA, no Cronograma e no Conteudo Programatico pré-definidos e em acordo com o
calendario da UFSJ e do Curso de Arquitetura e Urbanismo do respectivo semestre.

§292 - A constituicdo da BAF é composta por membros indicados pelo PROFESSOR ORIENTADOR e
em comum acordo com o GRADUANDO e gerida pela COMISSAO GESTORA.

§32 — Nos casos em que o docente do Curso de Graduacdo em Arquitetura e Urbanismo da UFS)J
receber um nimero excessivo de indicagdes como membro das BAFs, a COMISSAO GESTORA fard a
redistribuicdo, seguindo a ordem de prioridade das indicacdes do PROFESSOR ORIENTADOR, e/ou
utilizando como critério a pertinéncia da area de conhecimento do Trabalho Final de Graduacao.

§42 — Todos os membros das BAFs julgardo o trabalho emitindo notas de 0 (zero) a 10 (dez), sendo a
nota final a média aritmética simples dos valores.

§52 — O docente do Curso de Graduacdo em Arquitetura e Urbanismo da UFSJ participard como
membro interno das BAFs de, no maximo, 8 (oito) bancas por semestre letivo.

§62 — Um GRADUANDO que tenha quaisquer razdes para crer que um membro indicado para a BAF
de seu Trabalho Final de Graduacdo ndo tenha condicGes de exercer a necessaria imparcialidade e
isencdo para julgar o seu trabalho, poderd arguir suspensao e solicitar substituicdo desse membro,
dentro do prazo habil definido pela COMISSAO GESTORA. Para isso, o GRADUANDO deverd
apresentar as razdes de sua arguicdo 8 COMISSAO GESTORA, que poderd acatar a solicitagdo e
promover a substituicdo do membro ou indeferi-la.

§72 — Um docente do Curso de Graduagdo em Arquitetura e Urbanismo da UFSJ indicado como
membro interno da BAF podera declinar de sua participacdo, devendo, nesse caso, informar a
COMISSAO GESTORA com a devida antecedéncia, para que esta possa fazer a substituicdo por
outro professor.

§82 — Dentre os 3 (trés) membros da BAF, no minimo, 1 (um) serd Arquiteto Urbanista.

§99 - A presidéncia da BAF ficara a cargo do PROFESSOR ORIENTADOR.

§102 — 0 PROFESSOR ORIENTADOR sera responsavel pelo cadastro da banca, de acordo com o
calendario definido pela COMISSAO GESTORA, e langamento da nota final no sistema;

§112 — As BAFs acontecerdao na modalidade presencial ou remota, durante a semana de bancas
finais definidas no Plano de Ensino de TFG, em periodos disponibilizados pela COMISSAO GESTORA.

§1292 — Os documentos comprobatdrios de participacdo serdo emitidos pelo sistema SIGAA e
encaminhados aos membros internos e externos das bancas.



Titulo 1l
DA UNIDADE CURRICULAR SEMINARIOS DE TRABALHO FINAL DE GRADUAGAO (STFG)

Art. 109. A inscricdo na unidade curricular Seminarios de Trabalho Final de Graduag¢ao tem como condicao
a aprovacdo na Avaliacdo Intermedidria de Curso (AIC).

Art. 112. Semindrios de Trabalho Final de Graduagdo (STFG) caracteriza-se como unidade curricular de
preparacdo para o Trabalho Final de Graduacdo. O periodo deve ser dedicado a investigacdao de cunho
tedrico e/ou pratico, levando a um delineamento de um tema ou campo de atuacdo, as pesquisas de
campo e/ou levantamentos de qualquer natureza, bem como a definicdo da justificativa e dos objetivos
do trabalho. Este estudo deve configurar a proposta de trabalho e langar os fundamentos do Trabalho
Final de Graduacao.

Art. 122, As 108 horas-aula previstas para o discente da unidade curricular STFG, cursadas durante o
semestre letivo, serdo distribuidas da seguinte forma:

I. 36 (trinta e seis) horas-aula, durante a primeira metade do semestre letivo, que serdo dedicadas
a atividades coordenadas pela COMISSAO GESTORA, onde sero discutidos aspectos metodoldgicos
e temadticos da investigacdo, pesquisa e proposicdo no campo da Arquitetura e Urbanismo, que
resultardo na elaboracdo do Plano de Trabalho, pelo GRADUANDO;

Il. 72 (setenta e duas) horas-aula, durante a segunda metade do semestre letivo, que serdo
dedicadas a elaboracdo, pelo GRADUANDO, do Dossié de Pesquisa para a unidade curricular STFG;

Pardgrafo Unico: Ao longo dessas 72 horas-aula, devem ocorrer, no minimo, 03 (trés) orientagdes
individuais, de pelo menos 01 (uma) hora, com seu PROFESSOR ORIENTADOR.

Art. 132. O GRADUANDO deverd entregar 3 COMISSAO GESTORA, em datas pré-definidas, todos os
seguintes documentos:

I. PLANO DE TRABALHO, em formato A4, contendo até 10 (dez) paginas, incluindo a capa:

Q

. Resumo;

b. Apresenta¢do do tema, compreendendo recorte do objeto, tipo de trabalho (produtos, metas e
escalas envolvidas para o TFG) e justificativa;

. Objetivos geral e especificos;

. Metodologia;

. Referéncias tedricas e/ou projetuais para o desenvolvimento do trabalho;
Cronograma de trabalho;

. Consideragoes finais.

. Referéncias bibliograficas e/ou consultadas;

>0m MmO

[I. ANEXOS | ao V da presente Regulamentag¢do, em meio digital.

Paragrafo Unico - A FICHA | - INSCRICAO NO TRABALHO FINAL DE GRADUACAO deve ser preenchida
pelo GRADUANDO, bem como os demais campos das demais fichas (nome, matricula e titulo do
trabalho), exceto os campos destinados ao PROFESSOR ORIENTADOR.

Art. 142. Para a BAS, o GRADUANDO deve entregar em data pré-definida pela COMISSAO GESTORA, o

DOSSIE DE PESQUISA, em (01) uma cépia digital, via e-mail ou Portal Didatico, em formato A4 e contendo,

no maximo, 40 (quarenta) laudas (excetuando-se os anexos). O DOSSIE DE PESQUISA deve compreender

o contetdo do PLANO DE TRABALHO, os resultados parciais referentes a levantamentos, mapeamentos e
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referenciais tedricos, metodoldgicos e/ou projetuais; além da analise critica e encadeamento das
informacdes, diretrizes, estratégias e abordagens a serem desenvolvidas no TFG. O DOSSIE DE PESQUISA
sera avaliado conforme as seguintes premissas:

Q

. clareza na definicdo, delimitacdo e apresentac¢do do tema escolhido;

b. consisténcia conceitual na justificativa, fundamentacdo, objetivos, metodologia e resultados
previstos para o TFG;

c. complexidade adequada no tratamento do tema e na proposta do trabalho a ser desenvolvido;

d. contribuicdo efetiva do discente para o debate do tema e/ou para o potencial de solucdes a

serem propostas.

Art. 152. A aprovacdo na unidade curricular de Semindarios de Trabalho Final de Graduacdo (STFG) esta
condicionada a frequéncia e obtencdo de média para aprovacao (6,0).

§1° — A nota final da unidade curricular de Seminarios de Trabalho Final de Graduacao é atribuida
da seguinte forma: 30% pelos docentes responsdveis pela unidade curricular (Plano de Trabalho),
50% pela BANCA DE AVALIACAO DE STFG (BAS) e 20% pelo PROFESSOR ORIENTADOR.

§2°- As entregas do Plano de Trabalho e Dossié de Pesquisa no prazo estipulado pela COMISSAO
GESTORA s3o condigdo para participagdo na BANCA DE AVALIACAO DE STFG (BAS).

§3° — N3o serdo aceitos trabalhos entregues fora dos prazos estipulados pela COMISSAO GESTORA.

§4° — A auséncia na BAS caracteriza abandono e reprovacdo na unidade curricular, bem como
impedimento da matricula no Trabalho Final de Graduagao.

§5° — O discente aprovado na unidade curricular STFG ndo podera cursa-la novamente.

§6° — As alteracGes no Plano de Trabalho realizadas apds a aprovagdo em STFG sdo responsabilidade
exclusiva do discente, sendo dispensada nova entrega 8 COMISSAO GESTORA.

§7° — O conteldo do Plano de Trabalho, de acordo com o Artigo 13, e suas possiveis atualizag¢des,
deverao, obrigatoriamente, constar no Dossié.

Titulo IV
DA UNIDADE CURRICULAR TRABALHO FINAL DE GRADUAGCAO

Art. 169. Estardo habilitados para se inscrever oficialmente no Trabalho Final de Graduacgdo (TFG) os
GRADUANDOS regularmente matriculados no Curso de Graduag¢ao em Arquitetura e Urbanismo da UFSJ,
que:

§1° — Tenham sido aprovados em Semindrios de Trabalho Final de Graduacgdo (STFG).

§2° — Tenham integralizado todos os créditos e unidades curriculares, incluindo o nimero minimo
de mddulos em cada categoria obrigatdria, o Estagio Curricular Supervisionado e as Atividades
Complementares, conforme determinados no Projeto Pedagégico do Curso de Arquitetura e
Urbanismo desta Universidade.

§3° — Alinscrigdo no Trabalho Final de Graduacdo (TFG) é realizada pela Coordenagdo de Curso, em
periodo determinado no Calendario da Coordenadoria do Curso de Arquitetura e Urbanismo,
mediante a apresentacgdo, pelo discente, de Histérico Escolar comprovando o cumprimento dos
pré-requisitos académicos.



§4° — Em situagGes especiais, o discente pode ser autorizado pelo Colegiado de Curso a cursar
unidades curriculares concomitantemente ao TFG, desde que a carga hordria ndo ultrapasse 04
(quatro) horas-aula semanais (72 ha no total).

§5° — O discente cujas Atividades Complementares ndo constarem no Histérico Escolar devera
protocolar, até o final da terceira etapa da Inscricdo Periddica ou em prazo definido pelo Colegiado
de Curso, o Relatdrio Cumulativo de Atividade Complementar devidamente preenchido e assinado
pelo PROFESSOR ORIENTADOR.

Art. 179. As atividades a serem realizadas durante as 18 (dezoito) semanas previstas para o Trabalho Final
de Graduagao serdo distribuidas conforme sugerido no Anexo V.

Art. 182. O GRADUANDO deverd, obrigatoriamente, participar de 06 (seis) ORIENTACOES INDIVIDUAIS
e/ou ORIENTACOES CRUZADAS, com duracdo média de 01 (uma) hora cada, sendo agendadas entre
GRADUANDOS e respectivos PROFESSORES ORIENTADORES e/ou PROFESSORES COLABORADORES, de
acordo com as disponibilidades dos docentes, desde que siga as possibilidades abaixo:

|. 06 (seis) ORIENTACOES INDIVIDUAIS obrigatérias com o PROFESSOR ORIENTADOR;

Il. 05 (cinco) ORIENTACOES INDIVIDUAIS obrigatérias com o PROFESSOR ORIENTADOR e 01 (uma)
ORIENTACAO CRUZADA obrigatéria com um PROFESSOR COLABORADOR, podendo acontecer de
forma simultanea entre os docentes e o GRADUANDO;

[1l. 04 (quatro) ORIENTACOES INDIVIDUAIS obrigatérias com o PROFESSOR ORIENTADOR e 02 (duas)
ORIENTACOES CRUZADAS obrigatéria com um PROFESSOR COLABORADOR, podendo acontecer
de forma simultdnea entre os docentes e o GRADUANDO;

Paragrafo Unico — O PROFESSOR ORIENTADOR é o responsavel pela validacdo da frequéncia do
GRADUANDO nas ORIENTACOES INDIVIDUAIS e/ou ORIENTACOES CRUZADAS, que deverdo ser
confirmadas em campo especifico da Ficha de Banca Final de Avaliacdo (BAF) de Trabalho Final de
Graduacgao - Anexo IV.

Art. 192. A realizacdo de BANCAS DE AVALIACAO FINAL EXTEMPORANEAS poderdo acontecer, desde que,
obrigatoriamente, atendam as seguintes condicdes:

l. s3o consideradas BANCAS DE AVALIAGCAO FINAL EXTEMPORANEAS as bancas finais realizadas
apos a semana de BAFs definida no Plano de Ensino da unidade curricular do semestre de
inscricdo do GRADUANDO em TFG e devera ser apresentada até a penultima semana do
semestre letivo subsequente;

Il. sdo consideradas justificativas para a realizacdo de BAF’s EXTEMPORANEAS casos excepcionais e
fortuitos, ndo sendo considerados justificaveis situagdes de atrasos ocasionados por estagio e/ou
outras atividades laborais, viagens ou outras motivagdes de interesse privado do GRADUANDO e
demais alega¢des ndao emergenciais;

lll. asolicitacdo formal devera ser realizada pelo GRADUANDO ao PROFESSOR ORIENTADOR, que a
encaminhara ao Colegiado de Curso para deliberacéo;

IV. nasolicitacdo formal, obrigatoriamente, devera constar justificativa, parecer favoravel do
PROFESSOR ORIENTADOR e a data prevista para a realizacio da BAF EXTEMPORANEA, a qual serd
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analisada pelos membros do Colegiado de Curso;

V. as BAFs EXTEMPORANEAS, obrigatoriamente, acontecerdo segundo calendario académico,
durante o periodo letivo regular, em consonancia com os Planos de Ensino deferidos pelo
Colegiado de curso, no semestre anterior;

VI. arealizacdo da BAF EXTEMPORANEA sera organizada pelo PROFESSOR ORIENTADOR e pelo
GRADUANDO, sendo estes os responsaveis pela definicdao da data da entrega impressa e
encaminhamento do material digital de TFG, dos convites aos membros interno e externo, da
reserva de sala, da divulgacdo, do cadastro da banca e do lancamento da nota final no sistema;

VII. Os documentos comprobatdrios de participa¢do serdo emitidos pelo sistema SIGAA e
encaminhados aos membros internos e externos das bancas;

VIIl. em todos os casos, a Coordenacdo de Curso deverd comunicar a COMISSAO GESTORA o
deferimento da realizacdo das BAFs EXTEMPORANEAS.

Art. 202. O Trabalho Final de Graduac3o sera submetido formalmente 8 COMISSAO GESTORA no final do
semestre letivo, de acordo com os prazos determinados pela mesma.

§1° — E condigdo indispensavel para a realizagdo da BANCA DE AVALIACAO FINAL (BAF) que o
GRADUANDO entregue em local estipulado pela COMISSAO GESTORA:

[. 1 (um) exemplar impresso e arquivo digital (formato PDF) das pranchas resumo, em 2 (duas)
folhas formato Al;

[l. Em caso de produto projetual:

a) 1(um) exemplar das pranchas técnicas em arquivo digital (formato PDF) para membros internos
e externos;

b) 1 (um) exemplar impresso das pranchas técnicas, para os membros internos;

c) 1 (um) exemplar impresso das pranchas técnicas, para o membro externo, caso solicitado;

Ii. Arquivo digital (formato PDF) do Dossié, contendo o registro completo do Trabalho Final
de Graduacdo, seja ele produto projetual e/ou monografico.

§2° — As entregas devem respeitar rigorosamente os prazos determinados pela COMISSAO
GESTORA.

§3°— 0 GRADUANDO que ndo apresentar os exemplares impressos e o referido arquivo digital para
distribuicdo e avaliagdo pela BANCA DE AVALIACAO FINAL (BAF), no prazo previsto por este
Regulamento, sera reprovado.

Art. 212. A BANCA DE AVALIACAO FINAL (BAF) do Trabalho Final de Graduaco tera duracdo maxima de 1
(uma) hora, distribuida do seguinte modo:

I. O GRADUANDO dispora de até 15 (quinze) minutos para a apresentacdo do seu Trabalho Final
de Graduacao;

[l. Os membros da BAF definirdo a dinamica de arguicdo, ndo podendo o tempo total, incluindo as
respostas do GRADUANDO, superar os 35 (trinta e cinco) minutos de duragao;
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[ll. A BAF dispora de até 10 (dez) minutos para discutir internamente a avaliacdo do trabalho
apresentado.

Paragrafo Unico — O GRADUANDO que ndo comparecer a sessdo de avaliagdo do seu Trabalho Final
de Graduacdo sera considerado reprovado e recebera nota zero.

Art. 229, Apos a arguicdo e defesa, cada um dos 3 (trés) membros da BAF emitird uma nota de zero a dez,
sendo o resultado final da avaliagdo a média aritmética dessas trés notas. A BANCA DE AVALIACAO FINAL
(BAF) devera apresentar por escrito um parecer datado e assinado, de acordo com o formulario constante
no Anexo IV.

Paragrafo unico - A BANCA DE AVALIACAO FINAL (BAF) é soberana quanto aos critérios que usara
para avaliar o Trabalho Final de Graduacgdo e a avaliacdo final ndo podera ser modificada e/ou
revogada apés sua divulgacdo publica.

Art. 232, Serd aprovado o GRADUANDO cujo Trabalho Final de Graduagao obtiver média final igual ou
superior a 6 (seis) numa escala de 0 (zero) a 10 (dez).

Titulo V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 242. Compete, em primeira instancia, 8 COMISSAO GESTORA e, em segunda, ao Colegiado do Curso
de Arquitetura e Urbanismo resolver casos omissos nesta Regulamentagao.

Art. 259, O presente regulamento estd sujeito a alteracdes que se fizerem necessarias, tendo em vista a
atualizagdo e coeréncia, sempre que surgirem novas necessidades formativas ou legais e submetidas a
aprovacdo do Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo.

Pardgrafo Unico — No prazo maximo de 3 (trés) semestres, esta Regulamentacdo deverad ser revisada
pela COMISSAO GESTORA do Trabalho Final do Curso, com o intuito de refor¢ar a autonomia do
GRADUANDO e a multiplicidade de perspectivas sobre o seu trabalho.

Art. 269. Esta Regulamenta¢do entra em vigor na data de sua aprovagao pelo Colegiado do Curso de
Arquitetura e Urbanismo, revogando disposi¢des em contrario.

S3o Jodo del-Rei, 25 de novembro de 2022.

Comissao Gestora de Trabalho de Conclusdo de Curso:
Prof.2 Laura Resende Tavares e Prof.2 Luciana Bracarense Coimbra

Colegiado do Curso de Arquitetura e Urbanismo:
Prof.2 Luciana Massami Inoue (Coordenadora), Prof.2 Luzia dos Santos Abreu (Vice coordenadora),
Prof.2 Clarissa Cordeiro de Campos, Prof.2 Fernanda Nascimento Corghi, Prof. Luciana Bracarense
Coimbra, Sauan Alves de Sousa (Representante Discente do CACAU)
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