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\\g@/ UNIVERNSIDADE FEQERAL DE SAO JOAO DEL REI- CAMPUS ALTO PARAOPEBA
ATADA 100 REUNIAO ORDINARIA DO COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL REI - UFSJ

Aos trés dias do més de agosto do ano de dois mil e vinte um, as dezenove horas,teve inicio,por
meio de webconferéncia pela Plataforma do Google Meet, devido a suspensdo das atividades
presenciais nos campi da Universidade Federal de Sdo Jodo del-Rei determinada pela Portaria da
Reitoria 122, de vinte e um de marco de dois mil e vinte,a reunido ordindriado Colegiado do curso
de Engenharia Civil da Universidade Federal de Sdo Jodo del-Rei (UFSJ). Estiveram presentes 0s
membros do colegiado: professorEmmanuel Kennedy da Costa Teixeira — Coordenador do curso de
Engenharia Civil e presidente do colegiado, professor Lucas Roquete Amparo — Vice-coordenador
do curso,as professoras Ana Amélia Oliveira Mazon, Dalilah Pires Maximiano e Eliane Prado
Cunha Costa dos Santos. A representante discente Rafaela Andrade Nunesndo justificou auséncia.
Durante a reunido, foram discutidas as pautas relatadas a seguir, as quais foram aprovadas no inicio
da reunido. Item 01 - Aprovacado da ata da reunido anterior: A ata foi enviada para o e-mail dos
membros do colegiado. Apo6s a leitura de todos, ela foi aprovada por unanimidade. Item 02 —
Informes: O professor Emmanuel informou que o CAEC ja indicou o0 novo representante discente
que participara do colegiado. O processo esta na PROEN para a emissao de Portaria. Foi informado
também que no dia 04/08/2021 as 14h sera realizada uma reunido com os chefes dos departamentos
do CAP, na qual serdo discutidos assuntos como: Planos de ensino, Atarfs e horarios de aulas. Item
03 - Deliberacdo sobre o planos de trabalho de discente inscrito na unidade curricular
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) — Ocolegiado do curso de Engenharia Civil aprovou o
Plano de Trabalho do discente listado a seguir: Discente: Daniel Henrique da Silva. Orientadora:
Carmem Miranda Lage. Titulo provisorio: Aspectos importantes na racionalizacdo de
construcdestemporarias destinadas para tratamento de pacientes com a Covid-19.ltem 04—
Deliberacido sobre o Programa de Tutoria da Engenharia Civil: Ocolegiado do curso de
Engenharia Civil aprovouo Programa de Tutoria descrito a seguir. 1. Aspectos  gerais: A
implantacdo do Programa de Tutoria no curso de Engenharia Civil € uma das a¢bes propostas pelo
Nucleo Docente Estruturante (NDE) do curso de Engenharia Civil, com base na Resolucdo N° 2, de
24 de abril de 2019 da Camara de Educagdo Superior do Conselho Nacional de Educacdo que
institui as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduacdo em Engenharia e com base nos
resultados da pesquisa de acompanhamento dos egressos e avaliacdo do curso de Engenharia Civil.
Esta pesquisa foi realizada no segundo semestre de 2019 e, a partir dela, percebeu-se que 64,8%,
entre os 207 egressos que participaram, demoraram mais de cinco anos para se formar, como
apresentado na Figura 1.
Figura 1 — Tempo que os egressos do curso de Engenharia Civil demoraram a se formar
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Desta forma, espera-se que, com este programa, seja possivel diminuir o tempo de permanéncia dos
discentes na universidade, além de contribuir para a qualidade da sua formacdo académica. Neste
contexto, um dos objetivos deste programa é auxiliar os discentes que ndo obtiveram niveis
adequados de conhecimentos basicos no ensino médio. Espera-se que se minimizem as dificuldades
e o indice de reprovacdo que estes discentes, por ventura, possam ter nas disciplinas do ciclo
basicoda Engenharia Civil, como: Calculo Diferencial e Integral I, Fenémenos Mecanicos,
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Geometria Analitica e Algebra Linear (Gaal) e Quimica Geral. Além disso, a partir deste programa,

espera-se ser possivel diminuir a evasdo e a retencdo nas disciplinas citadas. Consequentemente,

poderemos elevar o indice de diplomagdo, promovendo, assim, a democratizacdo do ensino superior

com qualidade.

Apesar de ndo ser o objetivo principal, em alguns casos, como serd detalhado posteriormente, o

programa também podera ser destinado aqueles reprovados naquelas disciplinas. Esta acdo, assim

como o objetivo principal desse programa, também tende a diminuir a evaséo e a retengdo no curso

e aumentar o indice de diplomacao.

O Programa de Tutoria serd constituido de uma Comissdo Coordenadora, Coordenadores de

Disciplinas, Secretaria e Tutores. A Comissdo Coordenadora tera a seguinte composi¢cdo e sera

nomeada pela Pro-Reitoria de Ensino de Graduacdo (PROEN) da UFSJ:

- Um membro do NDE do curso de Engenharia Civil, o qual sera o presidente da comissao;

- Um membro discente indicado pelo Centro Académico de Engenharia Civil;

- Um membro docente representante dos Coordenadores de Disciplinas.

A Comisséo Coordenadora devera:

- Coordenar, planejar e avaliar as atividades desenvolvidas na tutoria;

- Convocar reunides para resolver questdes referentes a tutoria, sempre que necessario;

- Deliberar sobre o0 nimero de vagas nas turmas de tutoria;

- Deliberar sobre o processo seletivo de Tutores;

- Deliberar sobre o edital de vagas remanescentes, quando for o caso;

- Deliberar sobre a substituicdo de Tutores;

- Deliberar sobre a indicacdo dos tutorandos;

- Convocar reunides com os Tutores e/ou Coordenadores de Disciplinas para programar as

atividades a serem propostas, quando for o caso;

- Solicitar aos Tutores o relatério das atividades da tutoria, o qual devera conter as atividades

desenvolvidas por eles e a frequéncia dos tutorandos;

- Acompanhar as frequéncias dos tutorandos, a partir do relatorio de frequéncia elaborado pelo

tutor;

- Deliberar sobre 0s casos omissos.

Os Coordenadores de Disciplinas serdo indicados pelo colegiado do curso de Engenharia Civil.

Havera um representante de cada uma das disciplinas que serdo auxiliadas pelo Programa de

Tutoria. Aos Coordenadores de Disciplinas competem:

- Coordenar as atividades desenvolvidas pelos Tutores;

- Promover a interacdo entre os tutores e os docentes das disciplinas, com o objetivo de unificar o

contetdo ministrado e as atividades desenvolvidas;

- Capacitar os Tutores e sanar as suas eventuais davidas;

- Preparar, juntamente com os Tutores, 0s materiais didaticos e as atividades a serem desenvolvidas

nas turmas de tutoria;

- Elaborar, juntamente com os Tutores, os horarios das turmas de tutoria;

- Elaborar o relatoério final contendo o desempenho dos tutorandos, no qual se deve apresentar se

eles foram aprovados ou ndo nas disciplinas regulares que cursaram;

- Elaborar, aplicar e corrigir as provas de sele¢éo dos Tutores;

- Garantir o bom andamento das atividades de tutoria;

- Relatar para a Comissdo Coordenadora os problemas detectados nas atividades desenvolvidas pela

tutoria;

- Participar de reunifes quando solicitado pela Comissdo Coordenadora.

A Secretaria da coordenacédo do curso de Engenharia Civil devera:

- Divulgar o edital de selecéo de Tutores;

- Receber as inscri¢bes dos candidatos a Tutores;

- Receber, cadastrar e arquivar os dados pessoais e académicos dos Tutores selecionados para o

programa;

- Elaborar e manter atualizada a lista de tutorandos, por turma. Nesta lista deverd conter a
2
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frequéncia final dos tutorandos no programa de tutoria e a sua aprovagdo ou nédo nas disciplinas
regulares que serdo auxiliadas por este programa;

- Confeccionar os certificados de participagdo dos Tutores e tutorandos;

- Esclarecer as duvidas administrativas dos Tutores e tutorandos;

- Divulgar os horérios das turmas de tutoria;

- Atender as solicitacGes administrativas em geral, pertinentes a tutoria.

Os Tutores serdo estudantes do curso de Engenharia Civil da UFSJ ou demais cursos do Campus
Alto Paraopeba, que tenham cursado a disciplina ou equivalente a qual desempenharam as suas
atividades. Eles serdo remunerados e/ou voluntérios, sendo que, no caso de remuneragdo, as bolsas
serdo oferecidas pela PROEN. A selecdo sera de acordo com o edital elaborado pela Comissao
Coordenadora e com base nas provas estipuladas pelos Coordenadores de Disciplinas. Os Tutores
terdo doze horas de atividades semanais, sendo dez em sala de aula com os tutorandos e duas para
capacitacdo, planejamento e preparacdo de materiais didaticos. Os tutores que forem alunos do
curso de Engenharia Civil da UFSJ poderdo aproveitar as horas de tutoria como atividades
complementares.

Os Tutores também poderdo ser estudantes de Programas de Pés-Graduacdo, desde que tenham
cursado, na graduacéo, a disciplina ou equivalente da qual serdo tutores. Neste caso, as atividades
desenvolvidas na tutoria poderdo ser contadas como Estagio em Docéncia, caso esta disciplina
conste no Programa de Po6s-Graduacdo no qual esteja matriculado. Estes tutores desenvolverdo
atividades de acordo com a carga horaria prevista na disciplina de Estagio em Docéncia.

Aos Tutores compete:

- Reunir com os Coordenadores de Disciplinas;

- Interagir com os docentes das disciplinas, com o objetivo de unificar o conteddo ministrado nas
atividades de tutoria;

- Preparar o material didatico a ser disponibilizado para os tutorandos;

- Participar das eventuais capacitacdes oferecidas pelo Programa de Tutoria;

- Desenvolver as atividades de tutoria junto aos tutorandos;

- Realizar o registro de frequéncia dos tutorandos e encaminha-lo a Secretaria e aos Coordenadores
de Disciplinas;

- Entrar em contato com a Comissdo Coordenadora para relatar casos nos quais o tutorando falte em
duas sessdes seguidas;

- Elaborar relatérios mensais e o final de acompanhamento dos tutorandos e encaminha-los a
Comisséo Coordenadora;

- Apoiar os Coordenadores de Disciplinas.

2. Metodologia

O desenvolvimento deste Programa de Tutoria esta detalhado a seguir.

a) Disciplinas que terdo auxilio da tutoria

As disciplinas do ciclo basico que contardo com o auxilio da tutoria serdo: Calculo Diferencial e
Integral 1, Fendmenos Mecanicos, Geometria Analitica e Algebra Linear (Gaal) e Quimica Geral.
Para defini-las, levou-se em consideracdo aspectos como o indice de reprovacdo e o fato delas
serem pré-requisitos para outras disciplinas do ciclo basico e/ou especifico. Ou seja, a reprovagao
em pelo menos uma destas disciplinas pode implicar que o discente atrase a sua diplomacéo.

Estas disciplinas sdo oferecidas nos dois primeiros semestres do curso de Engenharia Civil. Assim,
a possivel correcdo das deficiéncias em conhecimentos basicos no ensino médio serd trabalhada
com o discente logo no inicio do curso, de forma que ele estara mais preparado para as disciplinas
dos semestres posteriores. Ressalta-se que outras disciplinas poderdo ser acrescentadas pela
Comissédo Coordenadora, caso esta detecte a necessidade.

b) Tutorandos selecionados para participarem do projeto de tutoria

No inicio de cada semestre a Comissdo Coordenadora indicara, ao colegiado do curso de
Engenharia Civil, os nomes dos discentes que poderdo ser assistidos pelo Programa de Tutoria. O
principal critério de selecdo sera a nota obtida por eles em Matematica e Ciéncias da Natureza no
ENEM. Os discentes que obtiverem notas inferiores as médias gerais do ENEM, do ano que o aluno
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tiver feito o exame, estardo pré-selecionados para participar do programa. A sua selecdo sera
confirmada pela comisséo, de acordo com o limite de vagas no programa.

Caso todos os discentes com notas baixas no ENEM sejam atendidos e ainda haja vagas, elas
poderdo ser preenchidas pelos discentes que ja cursaram e foram reprovados nas disciplinas
regulares que compde este Programa de Tutoria. Para isso, sera aberto pela Comissdo Coordenadora
um edital de vagas remanescentes, no qual constardo as regras de selecao.

O discente indicado pela comissdo e aprovado pelo colegiado devera frequentar a tutoria no
semestre que esteja cursando pelo menos uma das disciplinas regulares que compde este programa.
Cada discente podera ser inscrito em até trés turmas de tutoria, por semestre, seguindo a prioridade
determinada pela comissao.

Semanalmente os tutorandos assinardo a lista de frequéncia na tutoria. Ao término do semestre
letivo, as suas faltas serdo transformadas em conceito Satisfatorio (S), o qual indica presenca
satisfatoria, e N&o-Satisfatorio (N), presenca ndo satisfatoria. Receberd N o discente que atingir o
limite de oito faltas. Cada auséncia do tutorando na sessdo de tutoria correspondera a duas faltas.
Portanto, caso ele falte a quatro sessdes ja estard com o limite maximo de faltas. Acima deste limite,
0 tutorando receberd N, mas podera continuar assistindo as sessdes, caso deseje. Em casos de
auséncias por motivos de salde, os tutorandos poderdo apresentar as suas justificativas a Comissao
Coordenadora, mediante apresentacao de atestado médico.

O tutorando que obtiver o conceito N estard impossibilitado de participar do Programa de Tutoria,
seja como tutor bolsista e/ou voluntario. O tutorando com presenca satisfatoria receberd um
certificado de participacdo no programa, o qual sera aceito como Atividade Complementar.

Cada turma de tutoria estara vinculada a disciplina regular na qual o tutorando estiver matriculado.
Assim, se ele cancelar a disciplina regular, a tutoria também devera ser cancelada. Nesse ultimo
caso, € preciso gue o tutorando se dirija a Secretaria e peca a sua exclusdo na tutoria.

c) Turmas de tutoria e Tutores

Cada turma sera assistida, durante todo o semestre letivo, por um Tutor em sessfes de duas horas
semanais, sendo que os horérios das tutorias serdo definidos pelos Coordenadores de Disciplinas
conjuntamente com os Tutores. Os locais das tutorias serdo divulgados pela Secretaria. O nimero de
vagas por turma sera definido pela Comissdo Coordenadora, em fun¢do do numero de discentes a
serem atendidos e em funcdo da quantidade de Tutores. Sugere-se que cada turma tenha, no
maximo, seis discentes, para que nao haja prejuizo no processo ensino-aprendizagem. Dessa forma,
cada Tutor podera ser responsavel por até 30 tutorandos, visto que ele tera cinco turmas de tutoria,
completando, assim, as 10 horas em sala de aula que ele tem que cumprir.

As auséncias dos Tutores e/ou tutorandos serdo controladas por meio de listas de frequéncias
semanais, obrigatorias, que deverdo ser assinadas no horéario da sessdo. Estas listas deverdo ser
encaminhadas pelo Tutor responsavel para a Secretaria e aos Coordenadores de Disciplinas, a cada
final de més. Entretanto, quando um tutorando faltar em duas sess6es seguidas, o Tutor deve entrar
em contato com a Comissdo Coordenadora imediatamente para relatar a situagéo.

Caso o Tutor precise se ausentar da sessdo, deve-se justificar, com antecedéncia, na Secretaria e
repor a aula no prazo maximo de duas semanas. Apds esse periodo, caso o Tutor seja remunerado,
ndo sendo efetuada a reposicao, havera desconto, sem aviso.

A reunido foi encerrada as vinte horase dez minutos do dia trés de agosto de dois mil e vinte um.
Eu, Emmanuel Kennedy da Costa Teixeira,coordenador do curso de Engenharia Civil, lavrei a
presente ata, que, depois de lida e aprovada, devera ser assinada pelos presentes. Ouro Branco,
trésde agosto de dois mil e vinte um.

Emmanuel Kennedy da Costa Teixeira

Ana Amélia Oliveira Mazon

Dalilah Pires Maximiano
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Eliane Prado Cunha Costa dos Santos

Lucas Roquete Amparo
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