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ANEXO 4

PADRONIZAGCAO ESTRUTURAL DO RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
CURSO DE ENGENHARIA AGRONOMICA DA UFSJ

CAPA
e Para a protecdo externa do trabalho, deve conter os itens na seguinte ordem:
e Nome da Universidade e do Curso.
e Titulo - (Relatério de Estagio Supervisionado)
¢ Nome completo do discente
¢ NuUmero de Matricula Ano da entrega.

FOLHA DE ROSTO

Deve conter os seguintes itens:

Nome da Universidade e do Curso.

Titulo - (Relatério de Estagio Supervisionado)

Nome completo do discente, periodo e matricula. Nome da empresa onde o
estagio for realizado

Periodo de realizacdo e horas trabalhadas

¢ Nome do professor orientador

¢ Ano da entrega

DEDICATORIA

e Item opcional.
¢ Onde o discente presta homenagem ou dedica o seu trabalho.

AGRADECIMENTOS

e Item opcional.
e Dirigido aqueles que contribuiram de maneira relevante para a realizacdo do
estagio.

RESUMO

¢ Consiste na apresentacdo concisa dos pontos relevantes do estagio, onde se
destacam o0s objetivos, os métodos, os resultados e as conclusfes mais
importantes. O resumo deve ter uma descricdo rapida e clara do contetdo e
das concluses do relatério, ndo ultrapassando a uma péagina.

e Evitar o uso de paragrafos no meio do resumo. As cita¢des bibliograficas nao
devem ser utilizadas no resumo. Durante a elaboracao do texto, utilizar verbo na
voz ativa.
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SUMARIO

e Consiste na enumeracdo das principais divisbes, secbes e outras partes do
relatério, na mesma ordem em que a matéria nele se sucede, acompanhado
do respectivo nimero da péagina. Os capitulos devem ser enumerados em
algarismos arabicos, a partir da Introducao até as Referéncias Bibliograficas.

INTRODUGCAO

e Parte inicial do relatério. Deve conter a delimitacdo do assunto tratado, objetivos
do relatério e outros elementos necessarios ao assunto. O(s) objetivo(s)
deve(m) estar situado(s) no Ultimo pardgrafo da Introducdo, sendo
apresentado(s), normalmente, com a utilizacdo de verbos, pois estes
expressam acgao.

DESENVOLVIMENTO (de 10 a 20 paginas)
e Caracterizagcdo da empresa (1 a 2 paginas)

o Nome da empresa onde o estagio foi realizado, CNPJ, nome do
proprietario, data de fundacao, endereco, tipo de empresa.

o Destacar a importancia da empresa na comunidade considerando
aspectos econémico- sociais, tecnolégicos e ambientais.

o Apresentar a estrutura organizacional da empresa definindo o setor em
gue se encontra o estagiario.

o Citar os tipos de produtos da empresa, etc.

o Atividades desenvolvidas durante o estagio
o Parte principal do relatério. Devera conter as seguintes informacdes:
= Tempo de permanéncia diaria no setor(es).

= Apresentar a descricdo técnica de uma ou mais trabalhos
realizados (Formulacdo do problema, metodologia adotada,
resultados alcangados, interagdo com outros funcionarios).

» Pode incluir sugestBes para a melhoria das atividades
realizadas.

= Abordar os tépicos de seguranca de trabalho exigidos pela
empresa.

CONCLUSAO

e Parte final do texto, na qual se apresentam conclusdes correspondentes aos
objetivos. Deve ser breve e destacar uma andlise critica por parte do
estagiario, em termos de contribuicdo para sua aprendizagem social,
profissional e cultural. Abordar também as dificuldades e vantagens da
realizacao do estagio.
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SUGESTOES

Sugestbes do estagiario para os professores e futuros graduandos do curso
de Engenharia Agrondmica da Universidade Federal de S&o Jodo del-Rei.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Colocar somente as referéncias citadas no desenvolvimento do relatério,
obedecendo as técnicas da ABNT.

ANEXOS

Consiste em um texto ou documento que serve de fundamentagéo,
comprovacao e ilustracdo. Fotos do estagiario no setor, planta fisica e outros.
Os anexos devem ser numerados e mencionados no texto.

ASSINATURAS

Ultima folha deve conter a assinatura do discente, do professor orientador e do
supervisor na unidade concedente. Enviar documento (relatério) digital com
assinaturas digitais.

FORMATACAO DO RELATORIO

Papel A4
Margens: Superior; 2,5 cm. Inferior: 2 cm. Esquerda: 2,5 cm. Direita: 2 cm.
Tamanho e tipo de letra: Arial, justificado, tamanho 11. Espagamento entre linhas: 1,5.
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