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| NORMAS SOBRE ESTAGIO NO CURSO

m Legislagcao Federal - Estagio - Lei 11788, de 25.09.08

m Diretrizes Curriculares Nacionais para o curso de graduacao
em Engenharia Agrondmica ou Agronomia (Resolugdao N° 1,
de 2 de fevereiro de 2006/CNE)

= Resolucéo N° 016, de 30 de junho de 2021 — CONEP/UFSJ

m Projeto Pedagégico do Curso de Graduacao em Engenharia
Agronémica/UFSJ - 2017 (PPC)

m Instrucao Normativa N° 09, de 10 de junho de 2022 -
CEAGR/UFSJ

| NORMAS SOBRE ESTAGIO NO CURSO

m A Instrugcao Normativa N° 09, de 10 de junho de 2022 -
CEAGR/UFSJ, esta disponivel no site do curso, assim como
seus anexos:

https://www.ufsj.edu.br/ceagr/estagio.php




 MODALIDADES

» Estagio obrigatério

m Estagio nao obrigatério

| INFORMACOES

m Estaqgio obrigatorio

o Definido como unidade curricular Estagio Supervisionado, no
Projeto Pedagégico do Curso, com carga horaria de 200 horas.

o PPC: “Para conclusao do Curso de Engenharia Agronémica na
UFSJ, os discentes integralizarao 3.782,5 horas totais de curso,
as quais sao compostas de 3.634 horas de disciplinas
obrigatérias (incluindo 200 horas de estagio supervisionado e
200 horas de atividades complementares), 148,5 de disciplinas
optativas.”




\INFORMAQOES

| om | tomsaus | romsriss
Disciplinas obrigatérias 3528 3234

Disciplinas optativas 162 148,5

Estagio supervisionado 200 200

Atividades
complementares

200 200

TOTAL 4090 3782,5

PPC - Engenharia Agronémica - 2017

\INFORMAQOES

m Estagio obrigatorio (Supervisionado)

o Para a realizagao do estagio obrigatério, o discente devera se
inscrever na unidade curricular Estagio Supervisionado.

o Para a inscrigdo na unidade curricular Estagio Supervisionado
do Curso de Engenharia Agronomica o discente devera ter
cursado um minimo de 60% da carga horaria total do curso
(aproximadamente 2.269,5 horas).




| INFORMACOES

s Estagio nao obrigatorio

o Trata-se de uma modalidade de atividade complementar,
conforme definido no Plano Pedagégico do Curso.

o Nao ha inscrigao na unidade curricular Estagio Supervisionado.

| INFORMACOES

m Estagio obrigatorio e nao obrigatorio

o Devera ser realizado sob o acompanhamento de um docente do
Curso de Engenharia Agronémica da UFSJ e sob a supervisao
de um profissional designado pela empresa concedente.

o Para realizagao do estagio obrigatério ou do estagio nao-
obrigatério, o(a) discente devera escolher como orientador um
docente que ministre unidades curriculares no Curso de
Engenharia Agronémica no periodo letivo corrente ou no
anterior.




| INFORMACOES

m Estaqio obrigatorio e nao obrigatorio

o Para realizagao das atividades do estagio obrigatério ou do nao-
obrigatério, o discente devera celebrar termo de compromisso
de estagio com a unidade concedente de acordo com o Anexo 2
(da Instrugdao Normativa 09-2022-Estagio em até dez dias antes
do inicio do estagio), o qual devera ser entregue na
Coordenadoria do Curso de Engenharia Agronémica em até dez
dias antes do inicio das atividades do estagio.

| INFORMACOES

m Estagio obrigatorio e ndo obrigatorio

o Concedentes:

m “Art. 9° As pessoas juridicas de direito privado e os
orgaos da administracdo publica direta, autarquica e
fundacional de qualquer dos Poderes da Uniao, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como
profissionais liberais de nivel superior devidamente
registrados em seus respectivos conselhos de
fiscalizagao profissional, podem oferecer estagio,...”

LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008




| INFORMACOES

s Estagio obrigatorio e nao obrigatorio

o O Termo de Compromisso de Estagio € um acordo tripartite
celebrado entre o discente estagiario, a unidade
concedente do estagio e a UFSJ (interveniente),
representada pelo coordenador do curso de matricula do
discente, prevendo as condi¢coes de adequagao do estagio
a proposta pedagdgica do curso, a etapa e ao tipo da
formacao académica deste e ao horario e ao Calendario
Académico da UFSJ.

| INFORMACOES

m Estaqio obrigatorio e nao obrigatorio

o A prorrogacdao do periodo de estagio devera ser
formalizada através de Termo Aditivo assinado pelas
partes, devendo ser anexado ao Termo de Compromisso de
Estagio.

Resolugao N° 016, de 30 de junho de 2021 — CONEP/UFSJ




| INFORMACOES

m Estaqio obrigatorio e nao obrigatorio

o Para a realizagao do estagio obrigatério ou do nao-obrigatério,
devera ser solicitado a empresa concedente um plano de
estagio (Anexo 3, IN 09/2022/CEAGR).

o O plano consiste em uma lista de todas as possiveis atividades
que podem ser desenvolvidas na empresa.

o Esse plano tem por objetivo nao apenas o acompanhamento do
supervisor, mas também firmar concordancia com a Lei N°
11.788, de 25 de setembro de 2008.

| INFORMACOES

s Estagio obrigatorio e nao obrigatorio

o O plano de estagio devera ser enviado em formato de pdf por e-
mail para a Coordenadoria do Curso de Engenharia Agronémica
ao iniciar as atividades ou em até sete dias apés o inicio das
atividades do estagio.




| INFORMACOES

m Estaqio obrigatorio e nao obrigatorio

o “Art. 11. O estagio nao cria vinculo empregaticio de
qualquer natureza e o estagiario podera receber bolsa ou
outra forma de contraprestacao que venha a ser acordada,
sendo obrigatéria a sua concessao, bem como auxilio
transporte nos casos de estagio nao obrigatoério”.

Resolucéao N° 016, de 30 de junho de 2021 — CONEP/UFSJ

‘ SEGURO

m “Art. 8° Para a realizacdao do estagio, obrigatorio ou nao, é
compulsdria a contratacdao de seguro conftra acidentes
pessoais em favor do estagiario, durante todo o periodo de
realizagdo deste, nos termos da legislagao vigente”.

m “§ 1° O numero da apdlice do seguro e a razdo social da
seguradora deverao constar no Termo de Compromisso de
Estagio”.

Resolugao N° 016, de 30 de junho de 2021 — CONEP/UFSJ




| SEGURO

m “§ 2° A contratacdo do seguro é de responsabilidade da
unidade concedente, podendo, alternativamente, ser
assumida pela UFSJ no caso de estagio obrigatorio”.

Resolucéao N° 016, de 30 de junho de 2021 — CONEP/UFSJ

‘ JORNADA DE ATIVIDADE

s Estagio obrigatorio e nao obrigatorio

o A jornada de atividade em estagio é definida em comum acordo
entre a UFSJ, a unidade concedente e o discente estagiario,
devendo constar no Termo de Compromisso e ser compativel
com as atividades académicas do estagiario.

o A jornada de atividade em estagio nao devera ultrapassar 6 (seis)
horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

o O estagio podera ter jornada de até 40 (quarenta) horas semanais
se o discente estagiario nao estiver inscrito em qualquer unidade
curricular presencial durante o periodo previsto para o mesmo.
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| FINAL DO ESTAGIO

Estagio supervisionado (obrigatorio)

o O discente devera redigir o relatério final das atividades
desenvolvidas, em concordancia com o supervisor do estagio
na empresa.

o As normas para redagao do relatério final sao dadas no Anexo 4
(da Instrugcao Normativa 09-2022-Estagio).

o O discente devera enviar o Relatério Final de Estagio
Supervisionado ao seu professor orientador para avaliagao.

o O professor orientador podera solicitar modificagées no
relatério antes da avaliagao final.

| FINAL DO ESTAGIO

m Estagio supervisionado (obrigatorio)

a

A avaliagao do Estagio Supervisionado sera feita pelo Supervisor na
empresa da realizagao do estagio e pelo Professor Orientador.

O Supervisor fara uma avaliagao do relatério de estagio de acordo com
os itens do Anexo 5 (da Instru¢cao Normativa 09-2022-Estagio).

O Professor Orientador fara a avaliagao do relatério do estagio de acordo
com os itens do Anexo 6 (da Instrugcao Normativa 09-2022-Estagio).

A nota final de estagio sera a média aritmética das notas do Supervisor e
do Professor Orientador de acordo com o Anexo 7 (da Instrucao
Normativa 09-2022-Estagio).
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| FINAL DO ESTAGIO

m Estaqgio supervisionado (obrigatoério)

o Os formularios de avaliagdo preenchidos e devidamente
assinados devem ser enviados a coordenagdao da unidade
curricular para registro e arquivo em pasta préopria do discente.

o Sera considerado aprovado na unidade curricular "Estagio
Supervisionado” o discente que obtiver uma nota média igual
ou superior a 60% da nota final maxima.

o O discente devera enviar ao coordenador da unidade curricular
dois arquivos em formato pdf, sendo um arquivo o relatoério final
do estagio supervisionado e o outro o resumo deste.

| FINAL DO ESTAGIO

s Estagio nao obrigatorio

o Enviar a Coordenacao do Curso de Engenharia Agrondémica,
declaragcao ou certificado para contabilizacao como atividade
complementar.

o Conforme o PPC: cada 3 horas de atividades no estagio
extracurricular (ndo obrigatoério) equivalem a 1 hora de atividade
complementar.

o O envio pode ser feito com o certificado de outras atividades.
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| RELACAO DE DOCUMENTOS

= Onde obter os documentos, como normas, anexos, termos
(compromisso, aditivo, rescisorio), etc.?

o Os documentos podem ser obtidos na pagina do curso de
Engenharia Agronémica (https://www.ufsj.edu.br/ceaqr/)

o Email da coordenagao: ceagr@ufsj.edu.br

| RELACAO DE DOCUMENTOS

m Estagio supervisionado (obrigatorio)

o ANEXO 1
o ANEXO 2
o ANEXO 3

O ANEAV S @~
e

o ANEXO 4
a ANEXO 5
a ANEXO 6
a ANEXO 7

i Documentos iniciais

>‘ Documentos finais

(Anexos da Instrugdo Normativa 09-2022-Estagio)
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| RELACAO DE DOCUMENTOS

m Estagio supervisionado (obrigatorio)

o ANEXO 1
m Conteudo: identificagao do discente e dados do estagio.

= Quem assina: discente, professor orientador e coordenacao da
unidade curricular de Estagio Supervisionado.

= Quando entregar a coordenacao: em até dez dias antes do inicio do
estagio (caso seja em periodo de férias, com antecedéncia minima de
quinze dias do inicio das atividades do estagio, devendo a matricula na
unidade curricular ser realizada no periodo subsequente).

| RELACAO DE DOCUMENTOS

m Estagio supervisionado (obrigatorio)

o ANEXO 2
m Conteudo: Termo de compromisso de estagio obrigatoério.

= Quem assina: representante legal da concedente (onde se faz o
estagio), estagiario e coordenagao do curso.

= Quando entregar a coordenacao: em até dez dias antes do inicio do
estagio (caso seja em periodo de férias, com antecedéncia minima de
quinze dias do inicio das atividades do estagio).
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| RELACAO DE DOCUMENTOS

m Estagio supervisionado (obrigatorio)

o ANEXO 3
m Conteudo: Plano de estagio.

= Quem assina: responsavel pela supervisdo do estagiario na
concedente (onde se faz o estagio), estagiario e coordenagao do
curso.

= Quando entregar a coordenacao: ao iniciar as atividades ou em até
sete dias apés o inicio das atividades do estagio (esse documento
sera considerado como registro de inicio das atividades de estagio).

| RELACAO DE DOCUMENTOS

m Estagio supervisionado (obrigatorio)

o ANEXO 4

m Conteudo: relatério de estagio supervisionado, conforme
padronizagao.

= Quem assina: nao se aplica.

» Entrega: ao professor orientador para avaliagao, de acordo com o
calendario proposto no inicio do periodo pelo coordenador da
unidade curricular (sera considerado o prazo final como sendo a data
de término do estagio).
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| RELACAO DE DOCUMENTOS

m Estagio supervisionado (obrigatorio)

a ANEXO IV

m O professor orientador podera solicitar modificagées no relatério
antes da avaliagao final.

= O relatério final e o resumo devem ser enviados a Coordenagao do
Curso de Engenharia Agronémica, apoés modificagées solicitadas
pelo professor orientador (se for o caso), ao final do estagio.

s Conforme a lei federal, a cada seis meses deve ser feito um
relatério, caso o estagio dure mais que seis meses.

| RELACAO DE DOCUMENTOS

m Estagio supervisionado (obrigatorio)

o ANEXO 5

m Conteudo: ficha de avaliagao de estagio curricular supervisionado
feita pelo supervisor do estagio na concedente.

= Quem assina: avaliador do estagio (supervisor do estagio na
concedente).

m Entrega a coordenacgao do curso: ao final do estagio.
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| RELACAO DE DOCUMENTOS

m Estagio supervisionado (obrigatorio)

o ANEXO 6

m Conteudo: ficha de avaliacao de estagio curricular supervisionado

feita pelo professor orientador.

= Quem assina: avaliador do estagio (professor orientador).

m Entrega a coordenacao do curso: ao final do estagio.

| RELACAO DE DOCUMENTOS

m Estagio supervisionado (obrigatorio)

o ANEXO 7

Conteudo: Ficha de avaliagao final do estagio supervisionado (nota
final de estagio sera a média aritmética das notas do supervisor e
do professor orientador).

Quem assina: Professor orientador e coordenador da unidade
curricular Estagio Supervisionado.

Entrega a coordenacao do curso: ao final do estagio.
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| RELACAO DE DOCUMENTOS

s Estagio nao obrigatorio

o Termo de Compromisso (disponivel no site do curso -
https://www.ufsj.edu.br/ceagr/)

o Plano de Estagio (disponivel no site do curso -
https://lwww.ufsj.edu.br/ceagr/)

o Declaragao ou certificado (necessario para solicitar a
Coordenacdao do Curso a contabilizacao como atividade
complementar).

OBS: os dois primeiros documentos sao requeridos conforme a Lei Federal 11788. A declaracéo (ou
certificado) é necessaria para solicitar contagem de horas de Atividades Complementares.

| RELACAO DE DOCUMENTOS

m Estagio ndao obrigatorio

o Conforme a lei federal, a cada seis meses deve ser feito um
relatério, caso o estagio dure mais que seis meses.
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OBRIGADO
Coordenacgao do Curso de Engenharia Agronémica
https://www.ufsj.edu.br/ceagr/

ceagr@ufsj.edu.br

e

ENG’EN_\HARIA Universidade Federal
AGRONOMICA de Sao Joao del-Rei
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