CURSO DE ENGENHARIA DE ALIMENTOS

UFSJ | Campus Sete Lagoas

Manual de Segunda
Chamada de Avaliacao

Orientacdes praticas para justificar a auséncia

e solicitar uma nova oportunidade de avaliacao

Prazo para solicitar

Dias Uteis apds a prova ou atividade avaliativa

Material técnico-administrativo de orientacao académica

Elaboracdo: TATIANA CASSIA ROCHA

12 edigao | Sete Lagoas, agosto de 2026 PASSO A PASSO



MANUAL DE SEGUNDA CHAMADA DE AVALIACAO Engenharia de Alimentos | PPC 2024

01 | ENTENDA PRIMEIRO

O que é Segunda Chamada de Avaliacao?

E a possibilidade de o estudante ausente em uma prova ou atividade avaliativa presencial solicitar
uma nova oportunidade de avaliacado, desde que apresente justificativa valida e respeite o prazo
estabelecido.

Prazo da solicitacao Base normativa
5 dias Dias Uteis apos a data da prova Art_ 14 Resolugao CONEP n2 022, de 06
ou atividade avaliativa. de outubro de 2021.
O que determina o O estudante ausente deve encaminhar a solicitacao a Coordenadoria do
art. 14? Curso, via e-mail, com justificativa valida, em até 5 dias Uteis apds a

realizacdo da atividade.

TRES CONDICOES ESSENCIAIS

Auséncia Justificativa Prazo
- N E preciso apresentar motivo O pedido deve chegar a
O estudante ndo compareceu a -, . . .
s . valido e documento Coordenadoria em até 5 dias
avaliacao presencial. . S
comprobatorio. Uteis.
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02 | PASSO A PASSO

Como solicitar?

O pedido deve ser formalizado por e-mail a Coordenadoria do Curso de Engenharia de Alimentos.

Conte o prazo

Considere até 5 dias Uteis apds a data da prova ou atividade avaliativa. Nao deixe o envio
para o ultimo momento.

Prepare a justificativa

Explique de forma clara o motivo da auséncia e retina o documento que comprova a
situacao.

Preencha os dados

Informe nome, matricula, unidade curricular, professor, data da avaliacao, justificativa e
telefone para contato.

Anexe o comprovante
Inclua atestado médico ou outro documento pertinente, de forma completa e legivel.

Envie para a Coordenadoria

Encaminhe o pedido e os anexos para ceali@ufsj.edu.br. Guarde uma cépia da
mensagem enviada.
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Quais informacoes devem ser enviadas?

Inclua todos os dados abaixo para que a Coordenadoria consiga identificar corretamente a avaliacao e
o estudante.

] Nome completo ] Data da prova ou atividade avaliativa

] NUmero de matricula ] Justificativa para a auséncia

] Nome da unidade curricular ] Telefone para contato

] Nome do professor responsavel

Documento Anexe o documento que comprove a justificativa, como atestado médico
comprobatorio ou outro documento pertinente. O arquivo deve estar completo e legivel.

Segunda Chamada - Nome do estudante - Unidade
curricular
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O que acontece depois do envio?

A solicitacao formal deve chegar a Coordenadoria dentro do prazo e acompanhada da documentacao
necessaria.

Envio apds 5 dias A solicitacdo encaminhada apds o prazo poderd nao ser aceita.
uteis
Enviar somente ao O atestado encaminhado diretamente ao docente nao substitui a

professor nao basta solicitagao formal a Coordenadoria do Curso.

Recebimento
A Coordenadoria recebe o pedido por e-mail e verifica as informacdes e os documentos
apresentados.

Comunicacao ao professor
A Coordenadoria comunica o docente responsavel para os encaminhamentos referentes a
Segunda Chamada.

Orientacoes da avaliacao

O estudante acompanha o e-mail institucional e mantém contato com o professor para
receber nova data, horario e forma de realizacao.
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05 | FALTAS E FREQUENCIA

O atestado abona a falta?

Nao. O documento apresentado tem finalidade especifica no procedimento de Segunda Chamada.

. Abona a falta? Justifica a auséncia?
NAO A frequéncia continua sendo S I M Pode fundamentar o pedido de
registrada normalmente. Segunda Chamada.
Finalidade do O atestado ou outro comprovante serd utilizado apenas para justificar a
documento auséncia e possibilitar a solicitagdo de Segunda Chamada da prova ou

atividade avaliativa.

Registro de A frequéncia continuara sendo registrada normalmente pelo professor,
frequéncia conforme as regras académicas da Universidade.

NAO CONFUNDA

SEGUNDA CHAMADA ABONO DE FALTA
Nova oportunidade de realizar a avaliacao, Retirada ou desconsideracao da falta registrada.
quando atendidos os requisitos. O atestado nao produz esse efeito.
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06 | ANTES DE ENVIAR

Checklist final do estudante

Confira todos os itens antes de encaminhar a solicitacdo a Coordenadoria.

] Estou dentro do prazo de 5 dias Uteis apds a
avaliagao.

] Informei meu nome completo e nimero de
matricula.

] Informei a unidade curricular e o professor
responsavel.

] Informei a data da prova ou atividade
avaliativa.

] Expliquei de forma clara a justificativa para a
auséncia.

] Inclui meu telefone para contato.

] Anexei o documento comprobatério
completo e legivel.

[] Encaminheio pedido formalmente a
Coordenadoria, e ndo apenas ao professor.

Depois de enviar Acompanhe o e-mail institucional e mantenha contato com o professor
para receber as orientacdes sobre a nova data, o horario e a forma de
realizacao da avaliacao.

ENVIE PARA

ceali@ufsj.edu.br

Coordenadoria do Curso de Engenharia de Alimentos

Este manual tem carater orientativo e foi elaborado com base no art. 14 da Resolugdo CONEP n2 022, de 06 de outubro de 2021. Em caso de
divergéncia ou atualizacdo normativa, prevalecem a Resolucao e os demais documentos institucionais vigentes.
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Declaracao de autoria e elaboracao

Documento destinado a validacao institucional e a assinatura eletronica do(a) Coordenador(a) do
Curso no SIPAC.

MANUAL DE SEGUNDA CHAMADA DE AVALIACAO

Declaro, para os devidos fins, que o material técnico-administrativo intitulado Manual de Segunda
Chamada de Avaliacéo foi elaborado, organizado e estruturado por TATIANA CASSIA ROCHA, servidora
vinculada a Coordenadoria do Curso de Engenharia de Alimentos da Universidade Federal de Sao Jodo
del-Rei - UFS].

O referido manual foi desenvolvido com a finalidade de sistematizar e tornar mais acessiveis aos
estudantes as normas, os documentos, os prazos, as etapas e os procedimentos
académico-administrativos relacionados a solicitacdo de Segunda Chamada de Avaliacdo.

A elaboracdo compreendeu pesquisa, selecao, redacao, organizacao e estruturacdo didatica das
informacdes, com base na regulamentacdo académica da UFSJ e nas orientacdes institucionais
aplicaveis.

O material possui finalidade institucional e visa contribuir para a orientacao académica dos
estudantes e para a difusao do conhecimento sobre os procedimentos do Curso de Engenharia de
Alimentos.

Finalidade da A presente declaragao é emitida para fins de comprovagao da autoria,
declaracao elaboracgao e finalidade institucional do material técnico-administrativo
acima identificado.

COORDENADOR(A) DO CURSO DE ENGENHARIA DE ALIMENTOS

Universidade Federal de Sao Jodo del-Rei - UFS)

Material orientativo | Elaborag&o: TATIANA CASSIA ROCHA | Agosto de 2026 8



MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL -REI
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO,

.| ADMINISTRAGAO E CONTRATOS

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 17/08/2026

RESUMO DE TRABALHO N°9/2026 - CEALI (12.49)

(N° do Protocolo: 23122.025052/2026-55)

(Assinado digitalmente em 17/08/2026 13:57 )
WASHINGTON AZEVEDO DA SILVA
COORDENADOR DE CURSO
CEALI (12.49)

Matricula: ###428#5

Visualize o documento original em https://sipac.ufsj.edu.br/public/documentos/ informando seu nimero: 9, ano: 2026
, tipo: RESUM O DE TRABALHO, data de emissdo: 17/08/2026 e o cddigo de verificagdo: f99da98ccf


https://sipac.ufsj.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

