Universidade Federal

//}:& de Sao Jodo del-Rei

PORTARIA NORMATIVA N2 081, DE 25 DE MARCO DE 2024

Dispde sobre as atribuicdes legais atribuidas
aos entes da gestdo da Universidade Federal
de Sao Joao del-Rei e revoga.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI -
UFSJ, no uso de suas atribui¢des legais e estatutarias, e tendo em vista a necessidade
de agilizar e descentralizar os procedimentos administrativos na UFSJ, e considerando
o memorando eletrénico n° 567/2024 — NETEC,

RESOLVE:

Art. 1° Delegar ao Vice-reitor(a) poderes para, além das atribuicbes
inerentes ao seu cargo, praticar os seguintes atos:

§ 1° Expedir portaria conforme relacionado:
a) Nomeacao e exoneracao de coordenadores e vice-coordenadores de Residéncia;
b) Nomeacao e exoneragao de coordenadores e vice-coordenadores de programas
e projetos institucionais.

§ 2° Assinar os seguintes documentos:
a) Termos de compromisso de preceptoria;
b) Termos de compromisso de parceria de tecnolégica e inovagao;
c) Aprovacéo de editais de processo seletivo para preceptoria.

§ 3° Coordenar, implementar e autorizar agdes relacionadas as
equipes de competicao da UFSJ.

Art. 2° Delegar ao Pré-reitor(a) de Ensino de Graduagao poderes
para, além das atribui¢cdes inerentes ao seu cargo, praticar os seguintes atos:

§ 1° Expedir portaria conforme relacionado:
a) Nomeacao e exoneragao de membros dos colegiados dos cursos de graduacgao
da UFSJ (docentes e discentes);
b) Nomeacao e exoneragao de membros dos Nucleos Docentes Estruturantes dos
cursos de graduagao da UFSJ (docentes e discentes);
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c) Nomeagado e exoneragcdo de comissbes técnicas ou de suporte, referentes a
selecdo, acompanhamento, avaliagdo, camara, comité, analise;
d) Desvinculacgao e reintegracao de aluno da graduagao da UFSJ.

§ 2° Assinar os contratos relativos a bolsas de monitoria e de estagio.

Art. 3° Delegar ao Proé-reitor(a) de Pesquisa e Pés-graduagao
poderes para, além das atribuicées inerentes ao seu cargo, praticar os seguintes
atos:

§ 1° Expedir portaria conforme relacionado:
a) Nomeacao e exoneracdo de membros de comissdes técnicas ou de suporte,
referentes a selegdo, acompanhamento, avaliacdo, camara, comité, analise e bolsas
dos programas de pos-graduagao;
b) Nomeacao e exoneragdao de membros dos colegiados de pés-graduacao da UFSJ
(docentes e discentes);
c) Desvinculagao e reintegragcao de aluno da pés-graduagao da UFSJ;
d) Nomeacgéao e exoneragdo de membros dos Nucleos Docentes Estruturantes dos
cursos de pés-graduacgao da UFSJ (docentes e discentes).

§ 2° Autorizar o reembolso de despesas financiadas pela CAPES,
comprovadas em documentacao especifica, relativas a participacdo em trabalhos de
campo e em eventos cientificos, como congressos e simpdsios.

§ 3° Assinar os seguintes documentos:

a) Termos de outorga e firmar contratos decorrentes de planos de trabalho e
cooperacgao entre a UFSJ e a FAPEMIG;

b) Termos de anuéncia para submissao de propostas as Chamadas da FAPEMIG;

c) Convénios ou quaisquer outros termos referentes aos estagios dos Programas de
Po6s-graduacao celebrados entre a UFSJ com entidades publicas e privadas,
nacionais e estrangeiras;

d) Contratos de cotitularidade sobre pedido de patente celebrados entre a UFSJ e
entidades publicas e privadas, nacionais e estrangeiras e pessoas fisicas, desde que
nao implique em aprovacéao de contrapartidas em nome da UFSJ;

e) Bolsa de iniciagéo cientifica e captagao de recursos junto a 6rgaos de fomento.

§ 4° A delegacéo de que trata a alinea “e” do § 3° ndo implica em
autorizagao para aumento de desembolso e de alteragao dos quantitativos utilizados
para a construcdo do orcamento da UFSJ, constantes da proposta orcamentaria.

§ 5° Representar a Universidade Federal de Sdo Jodo del-Rei nas
questdes referentes ao Patrimoénio Intelectual junto ao Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico — CNPq.
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Art. 4° Delegar ao Pré-reitor(a) de Extensao e Assuntos
Comunitarios, poderes para, além das atribuicdes inerentes ao seu cargo, praticar
0s seguintes atos:

§ 1° Assinar os seguintes documentos:

a) Contratos relativos a Bolsas de Atividade e de Extenséo;
b) Contratos oriundos dos editais de concurso de Oficinas e Eventos do Inverno
Cultural.

§ 2° Expedir portaria para nomeagédo e exoneragdo de membros de
comissdes técnicas ou de suporte, referentes a selegdo, acompanhamento,
avaliagao, comité, analise.

Art. 5° Delegar ao Pro-reitor(a) de Gestao e Desenvolvimento de
Pessoas poderes para, além das atribuigcbes inerentes ao seu cargo, praticar os
seguintes atos:

§ 1° Assinar os seguintes documentos:

Autorizagao para confeccao de termo aditivo de professor substituto;

Contrato de professor substituto;

Certiddes relativas aos processos administrativos disciplinares e de sindicancia;
Termos de Compromisso de Estagios, nos casos em que a UFSJ é a concedente.

§ 2° Expedir portaria conforme relacionado:

a) Nomeacao de bancas de concursos para professores (efetivos e substitutos);
b) Formalizagdo de progresséao funcional de servidores;
c) Concessao de adicional de insalubridade;
d) Contratagdo de professor substituto;

e) Homologacgao do resultado de estagio probatério de servidores;

f) Substituicdo de FG ou FCC nos casos de afastamentos, impedimentos legais ou
regulamentares do titular;

g) Nomeacdo de comissdo de heteroidentificagdo para os concursos publicos,
processos seletivos simplificados para contratacdo de professores substitutos e
visitantes, e processos seletivos simplificados destinados ao preenchimento de
vagas de estagio;

h) Comissao Setorial de Avaliagdo de Desempenho.
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§ 3° Publicacdo dos editais dos concursos publicos, processos
seletivos simplificados para contratacdo de professores substitutos e visitantes,
processos seletivos simplificados destinados ao preenchimento de vagas de estagio,
bem como suas retificagdes.

§ 4° Publicacdo das homologacdes dos concursos publicos, processos
seletivos simplificados para contratacdo de professores substitutos e visitantes,
processos seletivos simplificados destinados ao preenchimento de vagas de estagio,
bem como suas retificagdes.

Art. 6° Delegar ao Proé-reitor(a) de Planejamento e Desenvolvimento
poderes para, além das atribuicbes inerentes ao seu cargo, praticar os seguintes
atos:

§ 1° Autorizar as diarias e passagens no Sistema de Concessao de
Diarias e Passagens — SCDP, com os perfis de Proponente e Ordenador de
Despesa.

§ 2° Assinar os seguintes documentos:

a) Contratos e convénios firmados pela UFSJ com entidades publicas e privadas,
exceto os que importarem recursos financeiros/orgcamentarios da UFSJ, previsto na
LOA ou advindos de TED’s;

b) Cooperagao técnico-cientifica.

§ 3° Autorizar a celebragdo de novos contratos administrativos e a
prorrogagéo de contratos administrativos em vigor, relativos as atividades de custeio.

Art. 7° Delegar ao Chefe de Gabinete poderes para, além das
atribui¢cdes inerentes ao seu cargo, encaminhar os procedimentos e expedir os atos
administrativos correspondentes para autorizar:

a) Abertura de Processo Licitatério e aprovar o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico;

b) Abertura de processo para contratagdo por Dispensa e Inexigibilidade de Licitagao
e aprovar o Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

c) Abertura de processo visando estabelecer parcerias (convénios ou outros
instrumentos congéneres) com entidades publicas ou privadas;

d) Abertura de processo de adesao a Ata de Registro de Precos;

e) Confeccdo de Termo Aditivo para contrato, convénio ou outro instrumento
congénere;

f) Confeccao de Termo de Apostilamento.
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Art. 8° Delegar ao Diretor(a) do Campus Centro Oeste Dona Lindu
poderes para, além das atribuicdes inerentes ao seu cargo, expedir portaria para
nomeagado e exoneragao dos orgaos colegiados do Campus Centro-Oeste Dona
Lindu.

Art. 9° Delegar ao Coordenador(a) do Nucleo de Educacao a
Distancia poderes para, além das atribui¢cdes inerentes ao seu cargo, aprovar 0s
seguintes editais:

a) Eleicdo de membro docente do Colegiado de Educagéo a Distancia;

b) Selecao de Tutores para os Cursos de Graduacgao e Pés-graduacgao a distancia;
¢) Alunos para os Cursos de Pds-graduagéao a distancia;

d) Selegcado de bolsista para desempenhar fungdes na equipe multidisciplinar do
Nucleo de Educacgao a Distancia;

e) Selecao para bolsista de laboratério para atuar na Coordenagao de Tecnologia do
Nucleo de Educacgao a Distancia.

Art. 10. Delegar ao Diretor(a) da Divisdo de Bibliotecas poderes
para, além das atribui¢cdes inerentes ao seu cargo:

§ 1° Praticar os atos previstos para recebimento da doagao de livros
para o acervo das Bibliotecas da UFSJ de acordo com a norma vigente de
recebimento de doagdes de bens patrimoniais na UFSJ.

§ 2° Assinar os termos de doacéo de livros.

Art. 11. Delegar ao Diretor (a) da Divisao de Projetos e Qualificagao
poderes para, além das atribui¢gdes inerentes ao seu cargo, cadastrar os recursos do
Sistema de Gestdo Académica - SIGAA, referentes aos cursos de pos-graduagao no
ambito da Universidade Federal de Sao Joao del-Rei.

Art. 12. Delegar ao Diretor(a) da Divisiao de Acompanhamento e
Controle Académico poderes para, além das atribuicbes inerentes ao seu cargo,
assinar os diplomas juntamente com o Reitor.

Art. 13. Delegar a Chefia do Setor de Expedicao e Registro de
Diplomas poderes para, além das atribuigbes inerentes ao seu cargo, assinar 0s
seguintes documentos:

a) os diplomas juntamente com o Reitor;

b) os termos de responsabilidade, atestando a regularidade dos procedimentos para
expedicao e registro do diploma;

c) as folhas que compdem o livro de registro de diploma.
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Art. 14. Delegar ao Secretario(a) dos Conselhos Superiores
poderes para, além das atribuicbes inerentes ao seu cargo, praticar os seguintes
atos:

§ 1° Autorizar:

a) Requisi¢des de diarias e passagens dos conselheiros do Conselho Universitario —
CONSU, Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONEP e Conselho Diretor —
CONDI.

b) Concesséao de diarias e passagens em prazo inferior a 15 dias da atividade, uma
vez que a periodicidade das reunides dos Conselhos Superiores ndo permite o
cumprimento do prazo minimo de 15 dias imposto pela norma que versa sobre o
assunto.

§ 2° Assinar as convocagdes de reunido e expedientes de
encaminhamento e devolucdo de processos a relatores e/ou conselheiros do
Conselho Universitario — CONSU, Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao —
CONEP e Conselho Diretor — CONDI.

Art. 15. Delegar competéncia para assinatura da Folha de Rosto da
Plataforma Brasil, para pesquisas envolvendo seres humanos, para:

| — Unidades Académicas, para docentes e técnicos da UFSJ lotados nas
respectivas Unidades, que coordenem projetos de pesquisa;

Il - Pré-Reitor(a) de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas, para os demais técnicos
administrativos que coordenem projetos de pesquisa;

Il - Coordenador de Programa de Pds-graduagado Stricto-sensu e/ou Lato-sensu,
para docentes e discentes de pds-graduagdo que coordenem ou participem de
projetos de pesquisa;

IV - Pré-reitor de Pesquisa e Pds-graduacdo para os casos nao previstos nas
delegacgdes anteriores.

Art. 16. Delegar ao Coordenador do Nucleo de Empreendedorismo
e Inovagao Tecnoldgica e Social, poderes para, além das atribuigdes inerentes ao
seu cargo, praticar os seguintes atos:

| - Expedir portaria para nomeagao e exoneragao de tutor de Empresa Junior
indicado pela unidade administrativa.

Art. 17. No exercicio desta delegagcdo devem ser respeitadas as
demais disposi¢cdes dos Regimentos das Unidades, bem como as resolugdes dos
Conselhos Superiores e legislagéo vigente.
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Art. 18. Estabelecer que esta delegacao se restrinja as agdes adstritas
ao orgao e as respectivas Unidades do dirigente e se efetive sem prejuizo de outras
delegacgdes conferidas anteriormente e n&o revogadas.

Art. 19. A delegacdo da presente Portaria é extensiva aos substitutos
eventuais.

Art. 20. Fica vedada a subdelegacdo dos poderes conferidos pela
presente Portaria.

Art. 21. Revogar a Portaria Normativa UFSJ n° 056, de 6 de marco de
2023.

Art. 22. Essa portaria entra em vigor no ato de sua publicagédo no Diario
Oficial da Uniao em funcéo da urgéncia do expediente administrativo.
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