UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL REI
UFS_' CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU (CCO)
RN oo BACHARELADO EM BIOQUIMICA

REGIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
MODALIDADE MONOGRAFIA (TCC — MM)

|. DA CONCEITUACAO

Art. 1° A unidade curricular Trabalho de Conclusédo de Curso — Modalidade
Monografia (TCC — MM) tem carater obrigatorio para a obtencdo do grau de
Bacharel em Bioquimica, com carga horaria e pré-requisitos estabelecidos no PPC

em vigor.

Art. 2°. A unidade curricular TCC - MM tem por objetivo possibilitar ao(a) aluno(a) a
oportunidade de demonstrar sua capacitagdo para resolver problemas relativos a
Bioquimica, através da elaboracdo, execucdo e apresentacdo de um trabalho
cientifico ou tecnoldgico, ndo necessariamente inédito, realizado durante o curso e
orientado por um(a) docente da UFSJ, preferencialmente, do Curso de Bacharelado

em Bioquimica.

8 1. Na unidade curricular TCC — MM sera exigida a apresentacdo do Plano
de Trabalho de TCC (Projeto), que devera conter uma revisao bibliografica
relacionada ao tema escolhido, os objetivos, o0 método, 0s recursos
necessarios, o cronograma e a referéncias bibliograficas basicas necessarias

ao trabalho.

8 2. A unidade curricular TCC - MM podera assumir caracteristicas de
pesquisa, projeto ou demais atividades de Bioquimica, e consiste no

desenvolvimento de um plano de trabalho estruturalmente aprovado.

8 3. Na unidade curricular TCC - MM sera exigida a apresentacao publica da

versdo final da Monografia, a qual sera defendida perante uma Banca



Examinadora, visando desenvolver a habilidade de expressdo escrita e oral

do(a) aluno(a).

II. DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 3°. Na conducéo da unidade curricular TCC - MM estéo envolvidos:

« O(A) Professor(a) Coordenador(a) do Trabalho de Concluséo de Curso;

. Os(As) Professores(as) Orientadores(as) de Trabalho de Concluséo de Curso;
« O(A) Coordenador(a) do Curso de Bioquimica;

. A Banca Examinadora.

Art. 4°. O(A) Professor(a) Coordenador(a) do Trabalho de Concluséo de Curso sera
escolhido(a) pelo Colegiado do Curso de Bioquimica com mandato de dois anos,

permitida a reconducéo.

Paragrafo unico. Compete ao(a) Professor(a) Coordenador(a) do Trabalho de
Concluséo de Curso:

* Definir o Calendario de TCC, e fazer eventuais modificagdes, caso
necessario;

» Assessorar a Coordenacédo de Curso no julgamento da conveniéncia de
custeio das despesas de execucgéo do TCC;

* Analisar as matriculas, verificando pré-requisitos e demais condicfes
pertinentes;

* Disponibilizar os Regulamentos e o Calendéario de Trabalho de Concluséo de
Curso para divulgacao dos setores competentes;

* Emitir as mencoes finais de TCC;

» Conferir entrega/envio, apos a defesa das Monografias, das versdes finais
corrigidas, e deferir o encaminhamento a Biblioteca da unidade, conforme
definido no Calendario de Trabalho de Concluséo de Curso vigente;

» Conferir as Atas de Defesa preenchidas;

» Decidir sobre casos omissos.

Art. 5°% O(A) Orientador(a) de Trabalho de Conclusdo de Curso sera

obrigatoriamente docente da Universidade Federal de S&o Jodo Del Rei, podendo



contar com a colaborac¢éo de outro(a) profissional de area afim ao projeto, da propria
Universidade ou externo, que atuard na condicdo de co-orientador(a). Se externo
devera ter titulacdo minima de mestrado

8 1. Compete ao(a) Orientador(a) de Trabalho de Concluséo de Curso:

« Auxiliar o(a) aluno(a) na elaboracdo e no desenvolvimento do Plano de
Trabalho de Concluséo de Curso;

. Viabilizar a realizacdo do Trabalho de Concluséo de Curso;

. Orientar e acompanhar a execucao do projeto;

. Verificar as implementacbes das corre¢bes requeridas pela Banca
Examinadora, bem como a formatacdo da versdo final corrigida da
Monografia de acordo com as Normas de Redacéo;

« Receber as Monografias de TCC e encaminha-las, junto com as Atas
de Defesa, aos membros da Banca Examinadora, comunicando-lhes os
locais, datas e horarios dos exames, conforme definido no Calendario de
Trabalho de Concluséo de Curso vigente;

. Encaminhar a Ata de Defesa, devidamente preenchida e assinada,
ao(a) Professor(a) Coordenador(a) do Trabalho de Conclusdo de Curso, e
supervisionar a entrega e/ou envio da copia da versao final corrigida da
Monografia, conforme definido no Calendério de Trabalho de Concluséo de

Curso vigente.

8 2. Podera haver mudanca de Orientador(a) por interesse do(a) professor(a)
ou do(a) aluno(a). No caso do(a) professor(a) decidir desistir da orientacao,
este(a) devera comunicar formalmente o fato ao(a) aluno(a) e a Coordenacédo
do Curso, explicitando os motivos. No caso do(a) aluno(a) decidir mudar de
Orientador(a), ele(a) devera comunicar formalmente ao(a) professor(a) e a
Coordenacéo do Curso, explicitando os motivos da decisdo. Uma copia de um
documento, datada e assinada por ambos, comprovando que 0S mesmos
tomaram conhecimento da decisdo, devera ser enviada para Coordenac¢éo do

Curso.



Art. 6°. Compete a Coordenacao do Curso:

» Referendar as bancas examinadoras, os locais, datas e horéarios das defesas das
Monografias de TCC, apresentando eventuais problemas para a analise em reunido
do Colegiado do Curso de Bioquimica,;

» Divulgar a comunidade académica os locais, datas e horarios das defesas das
Monografias de TCC.

Art. 7°. A Banca Examinadora sera assim constituida:
* Orientador(a) e Co-Orientador(a) (caso existir e houver interesse em participar);
» Examinador(a) Interno(a) (um(a) professor(a) da Unidade de Lotacéo);
» Outro(a) Examinador(a), a ser definido(a) pelo(a) Orientador(a), podendo ser um
membro externo ou interno a Universidade, com titulagdo minima de Mestrado;
 Um(a) Examinador(a) Suplente, a ser definido(a) pelo(a) Orientador(a), podendo
ser um membro externo ou interno a Universidade, com titulacdo minima de
Mestrado.
8 1. A Banca Examinadora devera ser indicada pelo(a) Professor(a)
Orientador(a) e o(a) aluno(a) orientado(a), e homologada pela Coordenacao
de Curso.
§ 2. A Banca Examinadora sera presidida pelo(a) Orientador(a).
8 3. Nao é obrigatéria a participacdo do(a) co-orientador(a) na Banca

Examinadora.

lIl. DAS ATRIBUICOES DO ALUNO

Art. 8°. Compete ao(a) aluno(a):

. Elaborar e entregar/enviar o Plano de Trabalho de TCC — MM (Projeto), com aval
do(a) Orientador(a), ao Balcdo da Coordenacdo de Curso, para 0S
encaminhamentos necessarios, conforme definido no Calendario de Trabalho de
Conclusao de Curso vigente;

. Executar o TCC, segundo o Plano de Trabalho aprovado;

. Manter contato continuo com o(a) professor(a) Orientador(a), segundo uma
dindmica estruturada por ambos, visando o bom desenvolvimento das atividades

previstas.



. Redigir e entregar/enviar a Monografia, com aval do(a) Orientador(a), aos
membros da Banca Examinadora, com pelo menos 15 dias de antecedéncia, para os
encaminhamentos necessarios, conforme definido no Calendario de Trabalho de

Conclusao de Curso vigente.

IV. DAS CONDICOES DE MATRICULA

Art. 9°. Sdo requisitos para a matricula na Unidade curricular Trabalho de Conclusdo
de Curso:

* Ter cursado um minimo de 80% dos créditos necesséarios a conclusdo do
Bacharelado para a realizacdo do TCC-MM no CCO e, 100% se ocorrer em outro
Campus da UFSJ ou externo a UFSJ;

* Ter escolhido uma proposta de tema, com aceitacéo do(a) Orientador(a);

» Apresentar ao Balcdo da Coordenacédo de Curso o Projeto de Pesquisa e a Carta
de Aceite de Orientacéo assinada pelo(a) Orientador(a). A apresentacéo da copia do
Extrato do Histérico da Graduacdo também sera necessaria se o sistema de
matricula ndo impedir, automaticamente, os(as) alunos(as) com menos de 80% da

carga horaria do curso de fazerem a matricula.

V. DA MONOGRAFIA

Art. 10. A Monografia do Trabalho de Conclusdo de Curso devera seguir as
seguintes Normas Gerais de Redacao:

« Resumo da pesquisa realizada;

« Sumario;

. Listas (figuras, tabelas, entre outros)

. Introducédo: Justificativas, Objetivos (Geral e Especificos), Levantamento Tedrico
(Problematizacéo e Contextualizacdo da pesquisa);

« Descri¢cdo do Modelo e/ou Método;

 Resultados e Discusséao;

. Considerac6es Finais;

« Referéncias;

« Anexos e Apéndices (se houver necessidade).



Paragrafo Unico. Nao sera aceito trabalho que nado tenha sido confeccionado
pelo(a) préprio(a) aluno(a); portanto, a constatacdo de qualquer pratica de

plagio implicar4 em reprovacao automatica.

VI. DA DEFESA DA MONOGRAFIA

Art. 11. A defesa da Monografia de TCC sera aberta ao publico e devera ocorrer no
ambito das instalagbes da UFSJ, preferencialmente no Campus Centro-Oeste Dona
Lindu, Divinépolis, MG.
8 1. O(A) orientador(a) podera solicitar defesa fechada caso existam
resultados que possam originar patentes. Para tanto, o(a) orientador(a) deve
encaminhar junto com a solicitacdo um documento emitido por 6rgéo
competente da UFSJ comprovando a existéncia de algum processo em
andamento com este pedido.
8§ 2. Uma vez solicitada e aprovada a defesa fechada, sera necessario que 0s
participantes da defesa assinem o “Termo de Confidencialidade para o
desenvolvimento de Trabalhos de Monografia”, que sera devidamente
arquivado.
8 3. A defesa podera ocorrer de forma remota, desde que o pedido com a
justificativa para a defesa online seja deferido pelo Colegiado do Bacharelado
em Bioquimica. Serdo consideradas validas justificativas que evidenciem de
forma inequivoca a impossibilidade de que a defesa ocorra de forma
presencial.
8 4. A defesa podera ocorrer de forma hibrida (com alguns componentes da
banca participando de forma remota), desde que o pedido com a justificativa
para a defesa hibrida (participantes online) seja deferido pelo Colegiado do
Bacharelado em Bioquimica. Serdo consideradas validas justificativas que
evidenciem de forma inequivoca a impossibilidade de que a defesa ocorra de

forma totalmente presencial.

Art. 12. A defesa da Monografia de TCC seguird a seguinte sequéncia de atividades:

» Apresentacgao oral com duragcdo maxima de 15 minutos, mais ou menos 5 minutos;



» Periodo de arguicdo por parte da Banca Examinadora (15 minutos para cada
membro);

* Periodo de perguntas aberto ao publico com duracdo maxima de 15 minutos;

* Deliberagao sobre as corre¢cdes necessarias € mengdes pela Banca Examinadora,

guando for o caso.

Art. 13. Os membros da Banca Examinadora (Orientador(a) e 0s outros
examinadores) deverdao atribuir ao(a) aluno(a), individualmente, notas de 0 a 10,
segundo a Ata de Defesa.

Paragrafo anico. A mencéao final da Defesa serd a média aritmética simples

destas notas.

Art. 14. Apos a defesa, o(a) aluno(a) terd acesso a nota, sendo a mencgdo final da
disciplina liberada somente pelo(a) Professor(a) Coordenador(a) do Trabalho de
Conclusédo de Curso, ap0s entrega/envio da copia da verséo final da Monografia de
Trabalho de Concluséo de Curso corrigida e da carta de encaminhamento do(a)
Professor(a) Orientador(a) e, portanto, tendo sido homologada a Ata de Defesa.

VIl. DAS CONDICOES DE APROVACAO

Art. 15. Sao condi¢bes de aprovacao no Trabalho de Conclusdo de Curso:

» Enviar para o Balcdo da Coordenacédo de Curso, em data estabelecida, o Projeto
de TCC e o Documento de Aceite do(a) Orientador(a) (a auséncia do envio dessa
documentacdo em data pré-estabelecida implicara em reprovagdo automatica no
TCC). Os arquivos serao enviados em PDF;

 Entregar/enviar ao(a) Orientador(a), em data prevista no Calendario de Trabalho de
Conclusdo de Curso, a copia da Monografia que sera enviada aos membros da
Banca de Defesa, inclusive para o(a) suplente (podera ser enviado arquivo em PDF
do documento);

» Defender a Monografia de Trabalho de Conclusdo de Curso perante a Banca
Examinadora conforme definido no Calendario de Trabalho de Concluséo de Curso

vigente;



« Obter mencéo final igual ou maior a 6,0 na Defesa da Monografia, bem como
mencéao final igual ou maior a 6,0 na disciplina de TCC.

* Enviar/entregar ao(a) orientador(a) a cépia da versao final corrigida da Monografia
de Trabalho de Conclusdo de Curso, para ser enviada para os membros da Banca
Examinadora e eventuais 6Orgaos, instituicbes ou empresas de apoio ou fomento
(caso identifique-se a necessidade);

» Enviar ao Balcdo das Coordenacdes, em data estabelecida, os documentos em
PDF com a copia da Monografia devidamente corrigida, assim como a carta de
encaminhamento do(a) Orientador(a) (a auséncia do envio dessa documentacdo em

data pré-estabelecida implicara em reprovacédo automatica no TCC).

Art. 16. O(A) aluno(a) que apresentar comprovacdo de Pesquisa em Iniciagdo
Cientifica ou em Projeto de Extensdo podera solicitar ao(a) Professor(a)
Coordenador(a) de Trabalho de Conclusédo de Curso o aproveitamento de contetudo

e carga horaria para cumprimento de créditos da unidade curricular TCC — MM.

8 1. A comprovagdo de pesquisa sera feita mediante apresentacdo de
Declaracéo do Orientador de Iniciacdo Cientifica ou da Instituicéo.

§ 2. Para que ocorra o aproveitamento, o(a) aluno(a) devera ter desenvolvido
suas atividades de Iniciacdo Cientifica ou Extensdo pelo menos durante 1 ano.

8 3. A aprovacéo do pedido de aproveitamento ndo desincumbe o(a) aluno(a)

do cumprimento das fases descritas no Regimento.

OBSERVACAOQ: O texto intitulado NORMAS PARA EXECUCAO DO TRABALHO
DE CONCLUSAO DE CURSO - Modalidade Monografia, contém informacdes

adicionais ao Regimento, devendo ser consultado para a obtencdo de instrucdes

pertinentes.



