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INSTRUGAO NORMATIVA 002, de 24 de fevereiro de 2022

Define e regulamenta o Estagio
Supervisionado, o Trabalho de
Conclusao de Curso — TCC e a
Equivaléncia de Estagio.

O Colegiado do Curso de Ciéncias Contabeis, no uso de suas

atribuicdes resolve:

Art. 1° - O Estagio Supervisionado Obrigatério tem por objetivo
oferecer ao aluno apto a realiza-lo a oportunidade de:

a)

b)

c)

d)

f)

g9)

h)
i)

)

k)

Complementar uma vivéncia direta da realidade organizacional e
profissional, com a finalidade de preparacdo para iniciar-se no
mercado de trabalho;

Fazer uma comparacgao critica entre os conhecimentos adquiridos e
habilidades aprendidas no curso e as praticas contabeis existentes;
Complementar sua formagao académica para ser um profissional
competente e socialmente comprometido como cidadao, por meio do
desenvolvimento de suas potencialidades individuais;

Ser um elemento de realimentagdo no processo ensino-
aprendizagem e da preparagado do futuro profissional definido pelo
Curso;

Complementar o processo ensino-aprendizagem através da
conscientizacdo das deficiéncias individuais e incentivar a busca de
aprimoramento pessoal e profissional;

Inserir o académico no contexto de seu campo de atuagdo e na
realidade objetiva do exercicio profissional da carreira;

Vivenciar situagdes praticas que demandem o dominio da ciéncia e
da tecnologia;

Promover a integragéo da Instituicdo/curso-Empresa-comunidade;
Desenvolver comportamento ético em relagdo as suas atividades
profissionais;

Facilitar o processo de atualizagdo das unidades curriculares,
permitindo adequar, aquelas de carater profissionalizante as
constantes inovacgdes tecnoldgicas, politicas, sociais e econémicas a
que estio sujeitas;

Atenuar o impacto da passagem da vida de estudante para a vida
profissional, abrindo ao (a) estagiario (a) mais oportunidades de
conhecer a filosofia, diretrizes, organizacdo e funcionamento das
instituicdes; e

Oportunizar ao aluno a experiéncia da iniciagdo profissional numa
area de especializacdo de contabilidade que podera ser aprimorada
ao longo do exercicio profissional futuro.
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Art. 2° - O Trabalho de Conclusao de Curso — TCC tem por objetivo:

a) Familiarizar o discente com a realidade dos procedimentos
contabeis;

b) Demonstrar que os objetivos do estagio supervisionado foram
atingidos;

c) Propiciar aos alunos que optarem pela equivaléncia a desenvolver
uma pesquisa que l|hes permita aprofundar no conhecimento
contabil;

d) Estimular os alunos a refletirem academicamente sobre temas
estudados durante o curso;

e) Gerar um trabalho que servira como contribuicdo para elevar padrao
académico do curso de Ciéncias Contabeis.

O processo de elaboracdo do TCC contemplara: orientagao individual, coleta
de dados/informacgdes, selecao e analise deles, defesa e entrega do TCC de
estagio ou de equivaléncia.

Destaca-se que o TCC é de grande importancia para a formacgao do discente
do curso de Ciéncias Contabeis, pois permite que o aluno pesquise sobre tema
de seu interesse e demonstre o aprendizado obtido no decorrer do curso. O
trabalho sera elaborado pelo aluno com base em literatura, em sua experiéncia
pessoal e profissional e nas linhas de pesquisa do professor orientador.

O TCC sera defendido perante uma banca composta por no minimo 2 (dois)
professores da instituicdo, sendo um o orientador do TCC, que presidira a
banca o e um professor convidado pelo orientador, em comum acordo com o
académico.

A apresentacdo oral do TCC sera aberta, com duracdo maxima de 15 minutos,
podendo utilizar recursos de audiovisual disponibilizados pelo curso, desde que
previamente solicitados quando do agendamento da banca de apresentagao do
TCC.

Apoés a apresentacao, apenas os membros da banca examinadora realizarao
arguigao e sugestdes ao TCC, com duragdo maxima de 40 minutos.

Apés a defesa, a banca avaliadora preenchera a ata de resultados, atribuindo
ao académico o resultado de aprovado ou reprovado.

Art. 3° - O discente que desenvolver artigo cientifico com professor efetivo
do curso de ciéncias contabeis, lotado no DECAC, com uma quantidade de
horas de integralizacdo superior a 1.368 horas, estando aprovado em
metodologia cientifica, e que obtiver aprovagdo deste trabalho em periddico,
estara dispensado da realizacdo de TCC.

a) O artigo deve ser desenvolvido individualmente, deve ser de autoria do
aluno, com orientagao do professor.

b) Artigos produzidos por mais de um aluno serdo aproveitados como
atividades complementares e nao gerarao dispensa de TCC.
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c) A dispensa da defesa estara condicionada a apresentacdo oral do
trabalho em banca de defesa ou apresentacao oral durante a Semana
Académica do Curso de Ciéncias Contabeis. Casos em que a ata devera
ser elaborada e enviada para Cocic.

d) Se no artigo participarem como coautores mais de um professor
vinculado a UFSJ, e desde que um deles seja um professor efetivo
lotado no DECAC e que lecione no curso de ciéncias contabeis, o aluno
estara dispensado da apresentacao oral. Neste caso os professores
indicarao a nota do TCC em ata.

e) A aprovagao do artigo em eventos sera apreciada pelo Colegiado do
Curso de Ciéncias Contabeis.

EQUIVALENCIA DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 4° - O discente pode requerer equivaléncia de estagio
supervisionado baseando-se nos procedimentos a seguir que normatizam a
equivaléncia para a Unidade Curricular Estagio Supervisionado e TCC, no
Curso de Ciéncias Contabeis.

a) A equivaléncia de estagio € uma forma de complementar a formagao
académica e deve ser planejada, acompanhada e avaliada em
conformidade com estes procedimentos, a fim de constituir um
instrumento de integracdo em termos de treinamento pratico, de
aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento
humano.

b) O discente podera se inscrever na unidade curricular Estagio
Supervisionado e TCC, apdés cumprir a carga horaria minima de
2.160 horas (PPC de 2015) e ter cursado a unidade curricular
Metodologia.

c) Tera direito a equivaléncia o discente que estiver enquadrado em
uma ou mais das seguintes condi¢des:

I. for proprietario de empresa ou organizagao;

Il. por motivo profissional ndo puder sair do atual emprego para a
realizagao do estagio em outra empresa ou organizagao;

Ill.apresentar uma atividade profissional inerente ao desempenho de
tarefas especificas da area de contabilidade;

IV.desenvolver atividade gerencial ou atividade técnica especifica de
Técnico em Contabilidade, no periodo minimo de 01 (um) ano,
comprovado em CTPS, demonstrando evolugao profissional;

d) Sao requisitos necessarios para a solicitagcdo da equivaléncia de
estagio:
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e)

f)

g)

I. apresentar original e cépia da documentacao legal comprobatoria
de sua atividade;

Il. entregar o Projeto de TCC junto com o pedido de equivaléncia de
Estagio Supervisionado e TCC.

O discente devera apresentar a CTPS ou o Contrato Social de
Empresa com o objetivo de comprovar a carga horaria necessaria
para que seja efetivada a Equivaléncia de Estagio Supervisionado e
TCC.

O Colegiado do Curso de Ciéncias Contabeis, na primeira reuniao
apos o recebimento da documentacio analisara o pedido, nos casos
excepcionais, emitindo o conceito de aprovado ou nao aprovado.

O TCC do discente que optar pela equivaléncia seguira as mesmas
normas de elaboracdo e datas do TCC do aluno que for realizar
estagio.

Sao0 Joao Del Rei, 24 de fevereiro de 2022,
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Prof. Marcello Angotti
Presidente do Colegiado do Curso
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