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INSTRUGAO NORMATIVA COELE/UFSJ N° 02, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2021

Estabelece normas para inscrigao,
execucao e avaliacdo do Trabalho Final do
Curso de Engenharia Elétrica da
Universidade Federal de sdo Joao del-Rei

O PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA ELETRICA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI, no uso das atribuicdes que lhe confere os
artigos 56 e 57 da secédo IV do Regimento Geral da Universidade Federal de Sao Joao del-Rei e
considerando: a Resolugdo CONSU N° 20, de 26 de outubro de 2020 que estabelece a
regulamentacao dos atos normativos e comunicados publicados e divulgados pela Universidade
Federal de Sao Joao del-Rei; a Resolugdo CONEP N° 026, de 27 de outubro de 2021 que
regulamenta a matricula inicial e a inscricdo perioédica dos discentes dos Cursos de Graduacao
da UFSJ bem como procedimentos conexos; e a Resolugdo CNE/CES N° 2, de 24 de abril de
2019 que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduag¢do em Engenharia;
Resolve,

Art. 1° - A presente resolucado tem por finalidade estabelecer normas e procedimentos para a
realizacao do Trabalho Final do Curso de Engenharia Elétrica da Universidade Federal de Sao
Joao del-Rei (UFSJ), unidade curricular calcada na dimensdo da autonomia intelectual e
profissional do aluno e indispensavel a colacao de grau.

Art. 2° - O Trabalho Final de Curso (TFC) tem o objetivo de possibilitar ao graduando a aplicagéo
dos conhecimentos relacionados com a engenharia elétrica, permitindo que o aluno realize a
sintese e integracdo de conhecimentos da area.

Art. 3° - Entende-se por TFC trabalhos resultantes de: estudo teérico; pratico; ou de simulacao
computacional, devidamente documentado no formato de monografia de acordo com as normas
estabelecidas no Anexo |.

Art. 4° - Os principais envolvidos no TFC sao os seguintes: orientador, coorientador (quando for
0 caso), aluno e banca examinadora.

Art. 5° - O orientador do TFC deve ser um professor do Departamento de Engenharia Elétrica.

§ 1°. Na existéncia de coorientador, este podera ser de outros Departamentos da Universidade
Federal de Sao Joao del-Rei.

§ 2°. A orientagao e coorientagdo por professores substitutos do Departamento de Engenharia
Elétrica é condicionada ao tempo de contrato dos mesmos.

§ 3°. E de inteira responsabilidade do professor orientador e do aluno orientado a realizacdo de
reunides periédicas, mantendo o devido acompanhamento das atividades atribuidas ao aluno.

Art. 6° - Para desenvolver o TFC, o aluno devera se inscrever na unidade curricular Trabalho
Final de Curso que é de carater nao presencial.

§ 1°. A inscricdo na unidade curricular TFC podera ser feita em fluxo continuo. A inscricdo deve
ser realizada na Coordenadoria do Curso de Engenharia Elétrica (COELE) pelo professor
orientador, via formulario eletrénico, disponivel na pagina da Coordenadoria.

§ 2° O prazo inicial para o desenvolvimento do TFC é de 1 (um) semestre podendo ser
prorrogado uma unica vez por igual periodo, mediante a solicitagdo formal (mensagem
eletrénica ou memorando) do professor a Coordenadoria do Curso.
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§ 3°. No caso da ndo observancia das regras estabelecidas no paragrafo § 2°, a coordenadoria
procedera com a reprovagao automatica do discente.

Art. 7° - O aluno devera apresentar e defender o TFC diante de uma banca examinadora,
mediante anuéncia do orientador.

§ 1°. A defesa do TFC perante a banca examinadora deve ocorrer com o prazo minimo de 2
(dois) meses apds a data de matricula na unidade curricular.

§ 2° A banca examinadora sera composta por no minimo 3 (irés) e no maximo 4 (quatro)
membros (na existéncia de coorientacao).

§ 3° O professor orientador devera ser o presidente da banca. Na auséncia do orientador a
banca podera ser presidida pelo coorientador (caso exista) ou por um professor indicado pelo
orientador.

§ 4° A banca examinadora referida no paragrafo § 1° devera conter dois avaliadores além do
orientador e coorientador (quando for o caso). O primeiro avaliador obrigatoriamente deve
pertencer ao quadro de docentes do DEPEL. O segundo avaliador podera ser outro docente do
DEPEL ou um membro externo com formacao de nivel superior.

§ 5° Para a realizagdo da defesa, o aluno, com o consentimento do orientador, podera realizar a
apresentacgao do seu TFC virtualmente, por meio de alguma plataforma de reunides on-line.

§ 6° A plataforma de reunides on-line deve ser a oficialmente adotada pela UFSJ ou livre (sem
custos adicionais para os envolvidos) e possibilitar que a apresentagdo seja compartilhada
publicamente, divulgada na pagina da COELE. A secado de defesa podera ser gravada com o
consentimento de todos os envolvidos.

Art. 8° - A Coordenadoria do Curso nao se responsabiliza pelo custeio da vinda (passagens e/ou
diarias) dos membros externos.

Art. 9° - Da indicacdo e nomeacao da banca examinadora do TFC:

§ 1°. Cabera ao professor orientador indicar os membros que irdo compor a banca examinadora
com antecedéncia de pelo menos 7 (sete) dias da data da defesa.

§ 2° A indicacdo da banca devera ser realizada pelo professor orientador, por meio de
mensagem eletrénica enviada a Coordenadoria do Curso, contendo: 0 nome do aluno, o titulo do
trabalho, a data, o horario € 0 nome dos membros com a identificacao da instituicao.

§ 4°. Os membros da banca examinadora deverdo ser nomeados, por portaria, pelo
coordenador.

Art. 10 - Para a defesa do TFC o aluno devera encaminhar o texto impresso, ou em formato
digital, caso seja de preferéncia do membro da banca examinadora, com antecedéncia minima
de 7 (sete) dias da data da defesa.

Paragrafo unico — Caso o aluno tenha optado pela defesa virtual, o texto do TFC podera ser
encaminhado eletronicamente (via e-mail) para os membros da banca examinadora, seguindo
também a exigéncia de antecedéncia minima de 7 (sete) dias da data da defesa.

Art. 11 - A avaliagdo do TFC por parte da banca examinadora devera constar na Ata de Defesa
presente no Anexo Il.

§ 1°. O tempo de apresentagcdo sera de, no minimo, 20 (vinte) minutos e, no maximo, 40
(quarenta) minutos.

§ 2°. O cdmputo da nota final de TFC devera ser realizado com a média aritmética das notas
atribuidas pelos membros da banca (zero a dez pontos), com 1 (uma) casa decimal, sendo que
a nota do orientador também devera contemplar a nota de percurso.
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§ 3°. A aprovacao do TFC consistira na obtencao de nota igual ou maior que 6 (seis) pontos.

§ 4°. O presidente da banca é responsavel por solicitar aos demais membros que preencham e
assinem o Formulario de Avaliagdo (Anexo lll) para o presidente. Este Formulario deve ser
anexado a Ata de Defesa.

§ 5° O presidente da banca examinadora encaminhara para a COELE a nota final por meio da
Ata de Defesa (Anexo Il), juntamente com o Formulario de Avaliacdo (Anexo llI).

Art. 12 - A deliberacdo da banca consistira de um dos seguintes resultados: aprovacdo sem
restricbes, aprovacdo com sugestdes de correcao (deliberacido concedida ao orientador),
aprovagao com sugestées de correcdo (necessita anuéncia da banca), necessidade de nova
avaliacao oral e reprovagao conforme estabelecido na Ata de Defesa (Anexo Il).

§ 1°. Quando for determinado que haja a reformulagéo de partes do TFC, a nota ndo deve ser
lancada até que seja entregue a versado final do TFC em formato .pdf (portable document
format).

§ 2° No caso de aprovagdo, o prazo para apresentar as alteragdes determinadas € de, no
maximo, 30 (trinta) dias.

§ 3° No caso da necessidade de nova apresentacdo oral, esta devera ocorrer em um prazo
maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 13 - O professor orientador devera entregar para a COELE e para os demais membros da
banca examinadora, via correio eletrénico, a versao final do TFC em formato .pdf (portable
document format).

Art. 14 - Os casos omissos serao objeto de deliberagao por parte do Colegiado de Curso.

Art. 15 - Esta Instrugdo Normativa torna sem efeito a Resolugdo n° 01 de 29 de junho de 2020
COELE/UFSJ.

Art. 16 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor uma semana apds sua publicacido ou no
primeiro dia do més seguinte.

Sao Joao del-Rei, 25 de novembro de 2021.

Prof. Dr. Silvan Anténio Flavio
Presidente do Colegiado do Curso de Engenharia Elétrica da UFSJ
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ANEXO | - ESTRUTURA DO TRABALHO FINAL DE CURSO

1) A redacao do TFC devera ser em pagina A4, margens de 25 mm, fonte Times New
Roman 12 ou Arial 11 e espagamento de 1,5 entre linhas.

2)

3)

4)

O texto completo do TFC deve conter entre 20 (vinte) e 40 (quarenta) paginas,
incluindo elementos pré-textuais e pds-textuais.

A estrutura final do trabalho deve conter, preferencialmente:

a)

b)

c)

f)

g)

)

CAPA: com logomarca vigente da UFSJ; descricdo do departamento e
coordenadoria; titulo do trabalho; autor e orientadores;

SUMARIO: descricdo de todos os capitulos (com secdes e sub-secdes) e
respectivas paginas;

RESUMO: refere-se ao conteudo que sera apresentado no decorrer do trabalho,
considerando introdugao, desenvolvimento e resultados, devendo ser escrito em
paragrafo unico. Ao fim do resumo deve-se incluir de 3 (trés) a 5 (cinco) palavras-
chaves relacionadas ao conteudo do trabalho;

INTRODUCAO: descricdo completa do problema a ser abordado, incluindo:
relevadncia do tema em investigacao; contexto do trabalho; objetivos (geral e
especificos) a serem alcangados e organizacao do texto;

CONCEITOS PRELIMINARES: capitulo em que se apresenta o conteudo teérico
relacionado ao trabalho, considerando revisédo bibliografica histérica, parametros,
modelagem matematica, normas, entre outros;

METODOLOGIA: descrigao da formulagdo matematica utilizada e/ou aspectos
associados ao desenvolvimento do trabalho;

RESULTADOS: descricao completa dos resultados obtidos a partir da aplicacao
da metodologia adotada;

CONCLUSAO: apresentacdo das principais constatagdes advindas dos
resultados obtidos;

PROPOSTAS DE TRABALHOS FUTUROS: novos desenvolvimentos que podem
ser vislumbrados a partir dos alcangados no TFC (Esta secao pode ser incluida
na conclusao);

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS completas, de acordo com as normas
existentes.

Adicionalmente o trabalho pode ainda conter: ]
a) AGRADECIMENTOS: apés a CAPA e antes do SUMARIO;

b) APENDICE: texto ou documento elaborado pelo autor para complementar o TFC;

c¢) ANEXO: texto ou documento nao elaborado pelo autor para complementar o TFC.
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ANEXO Il - ATA DE DEFESA DE TRABALHO FINAL DE CURSO - TFC
Titulo:

Candidato: Matricula:
Orientador: DEPEL/UFSJ
Coorientador:

Local: Hora Inicio:

Banca Examinadora: (Nome/ Institui¢ao)

Presidente(P): DEPEL/UFSJ

Membro 1 (M1):

(
Membro 2 (M2)
Membro 3 (M3)

Avaliagao:
Membro P M1 M2 M3 Média
Nota
Em sessao publica, apds exposicao de cerca de minutos o candidato foi arguido oralmente

pelos membros da banca tendo como resultado:

1 Aprovado sem restricdes.

O Aprovado com sugestdes de correcdo. Deliberacdo concedida ao orientador do TFC.
O Aprovado com sugestdes de correcdo. Necessita anuéncia da banca.

[0 Necessidade de nova avaliagao oral.

O Reprovado.

S3a0 Joao del-Rei, de de 20

Presidente

HOMOLOGAGAO: [ Monografia Digital (.pdf)

Coordenador do Curso de Engenharia Elétrica
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ANEXO Ill - Formulario de Avaliagao — Defesa de TFC

Eu, , declaro que participei como membro avaliador do Trabalho de Conclusdo de
Curso intitulado , de autoria do discente
Apbés a apresentacdo e arguicdo do candidato supracitado foi atribuida ao trabalho

(apresentacao + texto) a nota parcial [0.0, 10.0] e a deliberacao final dada foi:

O Aprovado sem restricbes.

O Aprovado com sugestdes de corregao. Deliberagdo concedida ao orientador do TFC.
O Aprovado com sugestdes de correcdo. Necessita anuéncia da banca.

O Necessidade de nova avaliacao oral.

O Reprovado.

Sao0 Joao del-Rei, de de 20

Assinatura



