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INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2022, DE 08 DE JUNHO DE 2022

Estabelece a estrutura administrativa de
apoio a coordenadoria do curso de
graduacdo em Enfermagem

O COLEGIADO DO CURSO DE ENFERMAGEM DO CAMPUS CENTRO-OESTE
DONA LINDU DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI — UFSJ, no uso
de suas atribui¢des e considerando - o Decreto 10.139; a Resolugado CONSU no 20/2020; a
complexidade do curriculo do curso de graduagdo de enfermagem organizado em moédulos; a
oferta de atividades praticas em servigos de saude desde o primeiro periodo do curso de
enfermagem e o grande numero de servi¢os de satde de diferentes complexidades envolvidos
na oferta das atividades praticas em servico do curso de enfermagem:

RESOLVE:

Art.1° Regulamentar fungdes e atividades a serem desenvolvidas por docentes do
curso de Graduacdo em Enfermagem da UFSJ em apoio a coordenadoria.

Art. 2° Fica estabelecido no ambito do curso de graduacdo em Enfermagem as seguintes
fungoes:

I - Coordenador(a) de Unidade Curricular;

II - Coordenador(a) de Periodo;

III - Coordenador(a) de Atividades Praticas em Unidades Hospitalares;

IV - Coordenador(a) de Atividades Praticas em Unidades Publicas de Saude.

Art. 3° Todas essas fungdes sao vinculadas a Coordenadoria do curso de Graduacao em
Enfermagem da UFSJ.

Art. 4° Todos os docentes que assumirem essas fun¢des deverdo ter Portaria exarada
pelo(a) Diretor(a) do Campus Centro Oeste Dona Lindu da UFS]J.

Art 5° Os docentes responsaveis pelas funcdes estabelecidas nos itens I e II do artigo 1°
serdo designados pelos Grupos de Atuacao Docente (GAD) semestralmente.

Art 6° Os docentes responsaveis pelas fungdes estabelecidas nos itens Il e IV do artigo
1° serdo eleitos para mandato de periodo de dois anos, permitida uma unica reeleicao ou
reconducao.

Paragrafo unico: ndo havendo candidatos eleitos, fica estabelecido o rodizio entre os
GAD que utilizam os campos de praticas.

§ 1° Para o Campo Hospitalar o rodizio sera realizado entre 0 GAD de Fundamentacao
Bésica em Enfermagem e o GAD Saude do Adulto e Idoso;
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§ 2° Para o Campo de Unidades Publicas de Saude o rodizio serd realizado entre os
GAD de Saude Coletiva e GAD Saude Materno-Infantil e Satide Mental;

Art. 7° Ficam definidas as seguintes atribuicdes para os(as) Coordenadores(as) de
Unidade Curricular do Curso de Enfermagem:

I- Revisdo e apresentagdo aos discentes do Plano de Ensino da Unidade Curricular
semestralmente;

II- Elaboragdo do cronograma da Unidade Curricular incluindo a distribuicdo das
avaliagoes;

[II- Encaminhamento do Plano de Ensino e cronograma atualizados para a
coordenadoria com pelo menos um més de antecedéncia do inicio do semestre letivo (Lei
13168, 06/10/15 - Presidéncia da Republica);

IV- Promogdo de estratégias de integragdo dos diferentes conteudos da Unidade
Curricular em questao;

V- Participagdo nas discussdes sobre estratégias de integragdo curricular do semestre
letivo junto a coordenagao do periodo;

VI- Solicitagdo aos docentes envolvidos na Unidade Curricular de questdes a serem
utilizadas nas avaliagoes;

VII- Preparagao das etapas envolvidas nas avaliagdes (xerox, encaminhamento para o
professor responsavel pela aplicagao e posterior encaminhamento das avaliagdes realizadas ao
Setor de Atendimento das Coordenadoria, para que esta encaminhe aos docentes para a
correcdo (Memorando Circular 023/2016/Diretoria CCO e Comunicado Circular
016/2022/Diretoria);

VIII- Promocao de discussao sobre rendimentos escolares de alunos matriculados na
Unidade Curricular em questao;

IX- Defini¢cao dos critérios de avaliacdo e langcamento das notas das avaliagdes no
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA);

X- Realizagao do fechamento do diario eletronico no SIGAA, de acordo com as datas
estabelecidas no calendario escolar;

Art. 8° Ficam definidas as seguintes atribuigdes para os(as) Coordenadores(as) de
Periodo:

I- Discussdo e estabelecimento juntos aos docentes envolvidos no periodo letivo das
estratégias de integracao curricular do periodo letivo em questao;

II- Organizagdo do seminario integrado junto aos coordenadores das Unidades
Curriculares.

III- Deliberagdo em conjunto com os coordenadores de Unidades Curriculares sobre
participacdo de alunos irregulares nas atividades integradas do periodo.

Art 9° Ficam definidas as seguintes atribui¢des para o(a) Coordenador(a) de Atividades
Praticas em Unidades Hospitalares;

I - Apoiar a coordenadoria do curso de graduagdo em Enfermagem na identificagcdo das
instituicdes com condi¢des satisfatorias para oferta de estdgios e atividades praticas em
ambientes hospitalares, em conformidade com a Lei n® 11788/2008, de 25 de setembro de
2008, da presidéncia da Republica e os Regulamentos da UFSJ;
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Il - Avaliar a capacidade dos campos como cenario de pratica para o curso de
enfermagem e emitir parecer técnico para apoiar a Coordenadoria do Curso na tomada de
decisdo de seu uso;

III - Manter contato permanente com as Unidades Hospitalares credenciadas junto a
UFS]J para oferecimento de atividades praticas ao curso de enfermagem;

IV - Intermediar semestralmente junto as Unidades Hospitalares credenciadas os
campos, setores e numero alunos a serem alocados nas referidas instituigdes para realizagao
das atividades praticas do curso (PIESC e Estagio Curricular);

V - Comunicar oportunamente aos coordenadores de Unidades Curriculares (PIESC e
Estadgio Supervisionado) que utilizam campos de praticas hospitalares as vagas, campos e
setores que estardo disponiveis para cendrio de pratica semestralmente;

VI- Divulgar aos docentes informacgdes das instituigdes hospitalares parceiras, para
realizacdo de atividades praticas;

VII - Estruturar estratégias de avaliagdo sistematizada e permanente do campo de
pratica;

Art 10° Ficam definidas as seguintes atribuicdes para o(a) Coordenador(a) de
Atividades Praticas em Unidades Publicas de Satde.

I - Apoiar a coordenadoria do curso de graduagdo em Enfermagem na identificagdo das
instituicdes com condicdes satisfatorias para oferta de estdgios e atividades praticas em
Unidades Basicas e secundarias de Satde, em conformidade com a Lei n°® 11788/2008, de 25
de setembro de 2008, da presidéncia da Republica e os Regulamentos da UFSJ;

Il - Avaliar a capacidade dos campos como cenario de pratica para o curso de
enfermagem e emitir parecer técnico para apoiar a Coordenadoria do Curso na tomada de
decisdo de seu uso;

III - Manter contato permanente com as Secretarias Municipais de Satide conveniadas
junto a UFSJ para oferecimento de atividades praticas ao curso de enfermagem,;

IV - Intermediar semestralmente junto as Secretarias Municipais de Saude conveniadas
as unidades de satide e niimero alunos a serem alocados nas referidas institui¢des para
realizacdo das atividades praticas do curso (PIESC e Estagio Curricular);

V - Comunicar oportunamente aos coordenadores de Unidades Curriculares (PIESC e
Estagio Supervisionado) que utilizam campos de praticas de UBS e Unidades secundarias de
saude as vagas e unidades que estardo disponiveis para cenario de pratica semestralmente;

VI- Divulgar aos docentes informacdes das Secretarias Municipais de Saude
credenciadas para realizag¢do de atividades praticas;

VII - Estruturar estratégias de avaliagdo sistematizada e permanente do campo de
pratica;

Art. 11° Os casos ndo previstos nesta Instrucdo Normativa serdo analisados pelo
colegiado do curso de graduacdo em Enfermagem.

Art. 12° A presente Resolucdo entra em vigor na data de sua aprovacao e fica revogada
a Instru¢do Normativa 002/2021

Publique-se, registra-se e cumpra-se.
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