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1. Introducéo

Prezados(as) estudantes do curso de Farmacia da UFSJ,

O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) representa um momento singular e de
grande relevancia em sua jornada académica. Em consonancia com as Diretrizes
Curriculares Nacionais do Curso de Graduacdo em Farmacia, estabelecidas pela
Resolucdo CNE/CES n° 6, de 19 de outubro de 2017, o TCC configura-se como uma
atividade académica obrigatdria, culminando na elaboracédo de uma monografia ou de
um artigo que explora um tema especifico dentro das diversas areas de conhecimento
e visa enriquecer a formagéao farmacéutica sobretudo no que se refere ao pensamento

e escrita cientificos.

Os principais objetivos do TCC sao multiplos e visam fortalecer a sua formacédo como
futuros farmacéuticos. Através desta atividade, vocés terdo a oportunidade de aplicar
e expandir os conhecimentos tedrico-praticos adquiridos ao longo da graduacao,
estimular o rigor da pesquisa cientifica mediante o aprimoramento no uso de
metodologias, técnicas e normas proprias de um trabalho cientifico, e desenvolver a
capacidade de estruturar e redigir um texto cientifico de forma clara, coerente e

normatizada.

Nesta etapa, vocés terdo a oportunidade de identificar a &rea do curso que mais
desperta seu interesse e na qual desejam aprofundar seus conhecimentos,
sendo proativos na escolha do tema do seu TCC. A partir desta definicdo, cabera a
vocés buscar e contatar os docentes do curso cujas expertises se alinham a
tematica escolhida, para que possam orienta-los nesta importante empreitada. Note-
se que o docente escolhido podera propor mudancas ou tema alternativo conforme a

linha de pesquisa que o0 mesmo desenvolve na instituicao.

E fundamental que o planejamento para a elaboragdo do TCC seja iniciado com a
devida antecedéncia. A complexidade inerente a um trabalho cientifico, a necessidade
de desenvolvimento de uma pesquisa consistente para elaboracdo do seu TCC e a

eventual inclusdo de uma etapa pratica demandam tempo e dedicacdo. Em geral, o

1 BRASIL. Resolucgéo n° 6, de 19 de outubro de 2017. Estabelece as Diretrizes Curriculares
Nacionais do Curso de Graduacdo em Farmacia. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, ed. 202, secéo
1, p. 35-38, 20 out. 2017.
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periodo de elaboracdo de um TCC pode variar entre seis meses e dois anos, sendo
aproximadamente um ano o tempo mais comum. Dessa forma, recomenda-se
fortemente que o contato inicial com os docentes e o efetivo inicio dos trabalhos
ocorram 0 mais cedo possivel, garantindo um desenvolvimento tranquilo e

aprofundado do projeto.

Outro aspecto crucial no planejamento do TCC diz respeito ao periodo de sua defesa.
Conforme as normas do curso, a defesa do TCC podera ocorrer a partir do sexto
periodo da graduacéo, oferecendo aos estudantes a oportunidade de apresentar
seus resultados antes da etapa final do curso. Contudo, é importante ressaltar que a
defesa do TCC nao podera ocorrer de forma concomitante ao periodo de
realizacdo do estdgio curricular obrigatério final. Este planejamento visa
assegurar que ambas as atividades recebam a atencédo e a dedicacdo necessarias

para 0 sucesso académico de vocés.

Este manual tem como propoésito guiad-los em cada etapa deste processo, oferecendo
as diretrizes e informacdes necessarias para a elaboracédo de um TCC de exceléncia.
Contamos com o0 engajamento e a dedicacdo de cada um de vocés nesta importante

etapa final da graduacao.

2. Temética do TCC e a Escolha do Orientador

A jornada do seu Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) se inicia com a escolha de
um tema que ressoe com seus interesses dentro das diversas e fascinantes areas da
Farmacia. Essa escolha sera formalizada em conjunto com um professor orientador,
cuja expertise enriquecera seu trabalho. Atividades de pesquisa ou de extensao que
vocé tenha desenvolvido durante a graduacdo podem, com a anuéncia do orientador

e seguindo rigorosamente as normas deste guia, servir como base para o seu TCC.

A decisdo de quem ira orientd-lo € um passo importante e de sua inteira
responsabilidade. Para auxilid-lo nesta escolha, o corpo docente da UFSJ, Campus
Centro-Oeste, estd a disposicdo. Recomendamos um contato inicial com o0s
professores do curso de Farmacia para que vocé possa conhecer suas areas de

atuacao e verificar a disponibilidade para orientacdo, buscando um alinhamento de
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interesses que tornara a experiéncia ainda mais proveitosa. Em comum acordo, vocé
e o orientador poderédo convidar outro docente da UFSJ (Campus Centro-Oeste ou de
outra unidade) ou de outra instituicdo para atuar como coorientador, agregando
diferentes olhares e conhecimentos ao seu projeto.

A elaboracdo e a escrita do seu TCC sdo uma responsabilidade sua, conduzidas
sob a valiosa orientagéo e supervisdo do professor que o acompanha. E essencial
compreender que a propriedade intelectual da pesquisa ou do estudo que vocés
desenvolverdo juntos pertence ao orientador, em reconhecimento a sua expertise,
direcionamento e acompanhamento do trabalho. Assim, para garantir a protecdo dos
resultados, caso haja intencéo de publicacdo, e resguardar os direitos de propriedade
intelectual, pedimos que o projeto seja mantido em sigilo até a sua publicacdo ou que
0 orientador autorize expressamente sua divulgacdo, a menos que ele indique o

contrario.

3. Troca de Orientador(a): Uma Transi¢cdo Responsavel

Sabemos que a trajetéria de um TCC pode, por diversas razées, demandar uma
mudanca na orientacdo. Caso vocé se encontre nesta situacdo, é fundamental que a
transicdo ocorra com ética e transparéncia, preservando o respeito pelo trabalho ja

desenvolvido e pelos envolvidos.

Um ponto crucial a ser considerado € a propriedade intelectual do projeto. Se vocé
pretende dar continuidade a um trabalho previamente iniciado sob a orientagéo de
outro professor, € imprescindivel obter o consentimento formal deste orientador
original. Esta € uma conduta ética que reconhece a contribuicdo inicial e evita
quaisquer conflitos futuros. Portanto, vocé e o0 novo orientador devem, em
conjunto, assegurar que esta anuéncia seja formalmente concedida. A auséncia
deste consentimento implica a necessidade de iniciar um novo projeto, com uma

abordagem distinta, respeitando a propriedade intelectual do trabalho anterior.

Para formalizar a troca de orientador(a) e a manutencéo do tema/projeto anterior, vocé
deverd submeter & coordenagdo do TCC documento de anuéncia do orientador
anterior via “FORMULARIO DE SOLICITACAO DE TROCA DE ORIENTADOR E
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ANUENCIA DE MANUTENCAO DO TEMA DESENVOLVIDO”, Anexo 1. A
coordenacao analisara o pedido, buscando garantir que a transi¢cao seja conduzida de
maneira a ndo prejudicar a sua progressao académica nem desrespeitar o trabalho do

orientador anterior.

Nosso objetivo é que esta transicdo, caso necessaria, ocorra da melhor forma
possivel, garantindo a continuidade do seu trabalho e o respeito as normas éticas da
nossa comunidade académica. Para uma transicéo ética e responsavel, observe
0S seguintes passos:

e Alinhamento com o Novo Orientador: Converse com o potencial novo orientador
para discutir a viabilidade da orientacdo e alinhar expectativas em relagédo ao
desenvolvimento do seu TCC.

« Comunicacado Transparente: Converse abertamente com o seu orientador atual
sobre a sua intencdo de mudar, expondo suas razdes de forma clara e respeitosa.

e Formalizacdo do Pedido de Troca de Orientador: ndo é necessério formalizar a
troca de orientador(a), exeto se houver continuidade de escrita com 0 projeto
anterior. Apresente a coordenacdo do TCC um pedido formal de troca em que
constara a anuéncia de manutencéo do trabalho pelo orientador anterior.

o Consentimento Formal (se aplicavel): Caso deseje prosseguir com um projeto
ja iniciado, obtenha o consentimento formal do orientador original, documentando
essa anuéncia.

o Avaliacdo da Coordenacdao: A decisao final sobre a troca de orientador sera da
coordenacao do TCC, que considerara todos os aspectos envolvidos, incluindo as

questdes éticas e de propriedade intelectual.

4. Desvendando as Modalidades do seu TCC

Chegou o momento de explorarmos juntos as duas modalidades que o curso de
Farmécia da UFSJ oferece para a apresentacdo do seu Trabalho de Conclusédo de
Curso: a Modalidade Monografia (TCC-MM) e a Modalidade Artigo (TCC-Art).
Ambas representam valiosas oportunidades para aprofundar seus conhecimentos e
demonstrar as competéncias adquiridas ao longo da graduacéo, e a escolha entre

elas sera feita em didlogo com seu orientador, considerando a natureza do seu estudo.
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Em ambas as modalidades, o rigor cientifico e a clareza na apresentacdo dos
resultados séo essenciais para o sucesso do seu Trabalho de Conclusédo de Curso.
Explore as opgdes, converse com seu orientador e escolha a modalidade que melhor

se adapta ao seu projeto e aos seus objetivos!

Independentemente da modalidade escolhida, € fundamental que o seu TCC seja
conduzido com rigor cientifico. Isso implica em seguir o método cientifico, que

envolve etapas como:

. Levantamento de um problema tedrico relevante para a area de Farmacia.
. Estruturacdo de hipoteses que busquem responder a esse problema.
. Definicdo de métodos adequados para testar suas hipoteses, considerando

aspectos como:
o O tipo de delineamento experimental (para estudos laboratoriais ou clinicos).
o A populacdo ou amostra a ser estudada (em pesquisas com seres humanos
ou amostras bioldgicas).
o A identificacdo e o controle de possiveis vicios ou vieses que possam
influenciar os resultados.

o A aplicacdo correta de testes estatisticos para analise dos dados.

E importante ressaltar que ser&o aceitos somente TCCs inéditos, ou seja, trabalhos
gue nao tenham sido previamente defendidos por outro estudante como TCC, mesmo

gue em uma modalidade diferente.

4.1. Modalidade Monografia (TCC-MM): Aprofundando seu
Conhecimento

Se vocé busca mergulhar profundamente em um tema especifico da Farméacia e
apresentar uma analise detalhada e estruturada, a modalidade Monografia (TCC-MM)
€ uma excelente escolha. Este formato permite explorar seu tema de pesquisa com
amplitude, seguindo as diretrizes estabelecidas pela Associagao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), que nos auxiliam a organizar o conhecimento cientifico de forma

clara e padronizada.
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A estrutura da sua monografia sera composta por elementos pré-textuais, textuais e
pos-textuais, cada um com sua funcédo especifica para a apresentacdo completa e
organizada do seu trabalho, conforme a ABNT NBR 14724:20112. A formatacdo de
todos esses elementos deve seguir rigorosamente as normas da ABNT, conforme as

orientacGes que apresentaremos a seguir.

4.1.1. Configuracdo das Paginas

Para garantir a padronizacdo e a legibilidade do seu trabalho, a configuracdo das
paginas da sua monografia deve seguir 0s seguintes padrdes:
. Tamanho do papel: A4 (210 x 297 mm).

. Margens: Superior e esquerda: 3 cm; inferior e direita: 2 cm.
. Espacamento: 1,5 entre linhas no corpo do texto.
. Fonte: Times New Roman ou Arial, tamanho 12 para o corpo do texto. A capa

e os titulos e subtitulos podem utilizar tamanhos maiores e negrito.

. Paginacao:

o Elementos pré-textuais: Numeracdo em algarismos romanos
minusculos, no canto inferior direito, com excecao da folha de rosto, que é contada,
mas nao numerada.

o Elementos textuais e poés-textuais: Numeracdo sequencial em
algarismos arabicos, no canto inferior direito.

. Cabecalho: Opcional, a critério do estudante e do orientador, podendo conter o

nome do autor, 0 ano e uma parte do titulo da monografia.

4.1.2. Elementos Pré-Textuais

Os elementos pré-textuais preparam o leitor para o seu trabalho e seguem modelos
especificos, que vocé pode consultar nos anexos deste manual:

o Capa: Obrigatéria, ver Anexo 6.

o Folha de rosto: Obrigatoria, ver Anexo 7.

« Ficha catalografica: Opcional, elaborada por um bibliotecéario e inserida no verso

da folha de rosto.

2ABNT. NBR 14724 Informacgédo e documentacao: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2011.
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o« Folha de aprovacédo: Obrigatoria na versdo final, apés a defesa, com as
assinaturas da banca no SOUGOV ou no SIPAC, ver anexos.

« Dedicatoria: Opcional, pagina para homenagem, com texto em itélico.

« Agradecimentos: Opcional, para expressar gratiddo, com o titulo centralizado.

« Epigrafe: Opcional, citacdo relevante em italico, sem titulo na pagina.

e Resumo: Obrigatorio, texto conciso (maximo uma pagina) com o0s principais
aspectos do trabalho (objetivos, justificativa, métodos, resultados e conclusées),
seguido das palavras-chave (conforme DeCS ou MeSH).

« Abstract: Opcional para a graduacao. Se presente, € a traducdo do resumo para o
inglés, com o titulo traduzido e as keywords (conforme DeCS ou MeSH).

o Sumaério: Obrigatério, lista hierarquizada dos topicos do trabalho com as paginas
correspondentes, com a palavra "SUMARIO" centralizada e com a mesma fonte
das sec¢les primarias.

o Lista de Figuras: Opcional.

o Lista de Tabelas: Opcional.

« Lista de Apéndices: Opcional.

o Lista de Anexos: Opcional.

« Lista de abreviaturas e siglas: Opcional, em ordem alfabética com os significados.

4.1.3. Elementos Textuais

Os elementos textuais sédo a parte central da sua monografia, onde vocé desenvolvera
0 conteudo da sua pesquisa de forma detalhada e organizada. Conforme a ABNT
NBR 14724:20113, os elementos textuais obrigatérios sdo:

e Introducdo: Este é o ponto de partida do seu leitor. Aqui, vocé apresentara o tema
geral do seu trabalho, delimitara o problema de pesquisa que vocé investigou,
justificara a relevancia do seu estudo, definira seus objetivos (o geral, que € o
propdésito principal da sua pesquisa, e 0s especificos, que sdo 0s passos para
alcancar o objetivo geral) e, por fim, apresentara a estrutura geral do seu trabalho,
como um "mapa" para o leitor.

o Desenvolvimento: Esta secado € o corpo principal do seu trabalho e geralmente &

dividida em duas subsecfes importantes:

SABNT. NBR 14724: Informacédo e documentacao: trabalhos académicos:
apresentacao. Rio de Janeiro, 2011
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(¢]

Revisdo da Literatura (ou Fundamentacdo Tedrica): Aqui, VoOCcé
demonstrara o seu conhecimento sobre o que ja foi publicado e discutido
sobre o seu tema. E o momento de apresentar as principais teorias,
conceitos e pesquisas relevantes, construindo a base tedrica que sustentara
a sua investigacdo. Esta secdo pode ser apresentada separadamente ou
integrada a Introducdo, a critério do seu orientador.

Material e Métodos: Nesta subsecao, vocé detalhard como a sua pesquisa
foi conduzida. E crucial descrever de forma clara e precisa os materiais que
vocé utilizou e os métodos que vocé empregou para coletar e analisar seus
dados. A redacédo desta secao deve ser suficientemente detalhada para que
outros pesquisadores possam reproduzir 0 seu estudo, garantindo a
transparéncia e a replicabilidade da sua pesquisa. Em vez do termo
"Metodologia", a comunidade cientifica frequentemente prefere "Material e
Métodos" para evitar ambiguidades. Esta secdo pode ser organizada em
itens e subitens para maior clareza.

Resultados: Nesta subsecédo, vocé apresentara os dados que vocé obteve
durante a sua pesquisa de forma clara e objetiva. Utilize recursos como
tabelas, graficos e figuras para facilitar a visualiza¢do e a compreenséao dos
seus achados. E importante descrever os resultados de forma textual,
complementando as informagdes visuais.

Discussdo: Chegou o momento de analisar e interpretar 0s seus
resultados. Nesta subsecao, vocé ird comentar os seus achados, compara-
los com os dados de outros estudos que vocé mencionou na revisdo da
literatura, e apresentar seus argumentos, sejam eles a favor ou contra as
teorias existentes. A discussdo deve estar diretamente relacionada aos
objetivos que vocé estabeleceu na introducdo. Em alguns casos, a se¢ao
de Resultados e a de Discussdo podem ser apresentadas juntas para

facilitar o fluxo da argumentacéo.

Conclusdes (ou Consideracdes Finais): Para finalizar o seu trabalho, a secao
de conclusbes deve sintetizar as principais contribuicbes da sua pesquisa,
retomando 0s objetivos que vocé havia proposto. E importante que as conclusées
sejam baseadas nos resultados que vocé obteve e que ndo apresentem dados

novos ou discussoes adicionais.
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o Referéncias é fundamental e também compde o corpo do seu trabalho, listando
todas as fontes que vocé consultou e citou ao longo do texto. A formatacédo das
referéncias deve seguir as diretrizes da ABNT NBR 6023:2018%.

4.1.4. Elementos P6s-Textuais

Os elementos poés-textuais complementam a sua monografia:

e Apéndices: Opcionais, documentos elaborados por vocé para complementar o texto,
identificados por letras mailsculas e titulos.

e Anexos: Opcionais, documentos ndo elaborados por vocé, mas relevantes para o

trabalho, também identificados por letras mailsculas e titulos.

Esperamos que esta detalhada descricdo da modalidade Monografia o auxilie na

elaboracédo do seu TCC com confianca e clareza!

4.2. Desvendando a Modalidade Artigo (TCC-Art)

Se a sua afinidade se inclina para a comunicacao cientifica concisa e direcionada a
um publico especializado, a modalidade Artigo (TCC-Art) pode ser o caminho ideal
para o seu Trabalho de Conclusdo de Curso. Ao optar por esta modalidade, o seu
trabalho sera elaborado em formato de artigo cientifico, com o objetivo de submisséo

a uma revista especializada da area farmacéutica ou de areas correlatas.

Para que o seu artigo cientifico seja aceito como TCC, ele devera estar pronto para
submissdo a um periodico indexado (nacional ou internacional) relevante para o
curso, ou ja ter sido publicado, sendo vocé o primeiro autor. Adicionalmente, é
tenha em mente que, diferentemente da monografia, o formato do seu artigo sera
moldado por trés elementos principais: o tipo de estudo que vocé desenvolvera, as
diretrizes de qualidade especificas para esse tipo de estudo e as normas da
revista cientifica escolhida para submisséo ou onde o artigo ja foi publicado.

sABNT. NBR 6023: Informacéo e documentacao: referéncias: elaboracdo. Rio de
Janeiro, 2018.

Pagina 12 de 28



Para ilustrar a diversidade de estudos e as ferramentas que podem guiar a sua
elaboracdo, o Quadro 1 apresenta alguns dos principais tipos de estudos cientificos
e os respectivos guidelines de qualidade disponiveis no Equator Network®. Este
recurso valioso o auxiliard a conduzir sua pesquisa com rigor e a apresentar seus

resultados de forma transparente e completa.

Quadro 1: Principais tipos de estudo e guidelines de qualidade para artigos cientificos.

Ensaios Clinicos Randomizados CONSORT
Estudos Observacionais (coorte, caso-controle, transversal) | STROBE
Revisdes Sistematicas e Metanalises PRISMA

Relatos de Caso CARE

Estudos de Precisédo Diagndstica STARD

Estudos de Avaliacdo Econ6mica CHEERS

Estudos Qualitativos COREQ ou SRQR

Ao trilhar o caminho da modalidade artigo, vocé e seu orientador dedicardo atencao
especial a escolha da revista cientifica mais adequada para o seu trabalho. Seréo
considerados o escopo da revista (os temas que ela aborda), o publico-alvo (a quem
ela se destina) e, principalmente, as normas de submissao (as regras que a revista

estabelece para a formatacao e o contetdo dos artigos).

O seu TCC-Art devera seguir rigorosamente as diretrizes especificas da revista
selecionada. Isso podera implicar variagbes na estrutura do texto (por exemplo, a
revisdo da literatura pode ser integrada a introducdo), no limite de palavras, na
formatacao das referéncias bibliograficas e na apresentacao das ilustracdes (tabelas,

figuras, entre outros).

Para que a banca examinadora possa verificar a conformidade do seu TCC-Art com
as normas da revista escolhida, € obrigatéria ainclusdo de um anexo contendo as
normas de elaboracdo do artigo da revista a qual ele sera submetido. Caso o
artigo ja tenha sido publicado, o préprio artigo deve anexado ao TCC em substituicdo

as normas.

5 EQUATOR Network. Enhancing the QUAIity and Transparency Of health Research (EQUATOR)
Network. [S. I.], [20--]. Disponivel em: https://www.equator-network.org/. Acesso em: 6 maio 2025.
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Além do corpo principal do artigo, o seu TCC deve incluir alguns elementos pré e

pos-textuais, seguindo as normas gerais da ABNT para trabalhos académicos (que

detalharemos a seguir), também fardo parte do seu TCC-Art, complementando a

apresentacao do seu estudo.

4.2.1. Configuracéo das Paginas

A formatacdo das paginas do seu TCC-Art devera, preferencialmente, seguir as

instrucdes fornecidas pela revista cientifica escolhida. Caso a revista nao

especifiqgue essas configuracdes, adotaremos os seguintes padroes:

Tamanho do papel: A4 (210 x 297 mm).
Margens: Superior e esquerda: 3 cm; inferior e direita: 2 cm.
Espacamento: 1,5 entre linhas.
Fonte: Times New Roman ou Arial, tamanho 12 para o corpo do texto. A capa
e os titulos e subtitulos podem utilizar tamanhos maiores e negrito.
Paginacéo:
o Elementos pré-textuais: Numeracdo em algarismos romanos
mindsculos, no canto inferior direito, com excecéo da folha de rosto, que
é contada, mas ndo numerada.
o Elementos textuais e pos-textuais: Numeracdo sequencial em
algarismos arabicos, no canto inferior direito.
Cabecalho: Opcional, a critério do estudante e do orientador, podendo conter

o nome do autor, o ano e uma parte do titulo do TCC.

4.2.2. Elementos Pré-Textuais

Os elementos pré-textuais do seu TCC-Art seguirdo, em geral, os modelos

estabelecidos para a monografia, com as seguintes especificagoes:

o Capa: Obrigatéria, ver Anexo 6.

« Folha de rosto: Obrigatoria, ver Anexo 7.

« Ficha catalografica: Opcional, devendo ser inserida no verso da folha de rosto,

elaborada por um bibliotecério.

« Folhade aprovacgao: Obrigatéria na verséo final do trabalho, apds a defesa, com

as assinaturas dos membros da banca examinadora, ver anexos.
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o Dedicatdria: Opcional, pagina para homenagem, com texto em italico.
o Agradecimentos: Opcional, para expressar gratidao as pessoas e instituicbes que
contribuiram significativamente para o trabalho, com o titulo centralizado.

« Epigrafe: Opcional, citagéo relevante em italico, sem titulo na pagina.

4.2.3. Elementos Textuais

E fundamental incluir uma breve introduc¢&o no inicio desta sec&o, informando

claramente qual é o periddico de destino do seu trabalho.

O elemento textual central do seu TCC-Art serd o artigo cientifico na integra,

formatado de acordo com as normas da revista de submissao.

4.2.4. Elementos Pés-Textuais

Os elementos poés-textuais complementam o seu TCC-Art:

e Apéndices: Opcionais, documentos elaborados por vocé para fundamentar,
comprovar ou ilustrar aspectos do seu estudo, identificados por letras maitsculas
e titulos.

e Anexos: Opcionais, documentos ndo elaborados por vocé, mas relevantes para o
seu trabalho (tabelas de 6rgaos oficiais, questionarios de outros autores, etc.),
também identificados por letras maiusculas e titulos.

e Anexo Obrigatério: As normas de elaboracdo do artigo darevistaa qual o seu
trabalho serd submetido devem ser apresentadas como um anexo obrigatoério.
Caso o artigo ja esteja publicado, a apresentacédo do préprio artigo anexado ao

TCC substitui esta exigéncia.

5. Matricula, Agendamento e Composicdo da Banca: Seus
Proximos Passos

Prezado(a) estudante, este tdpico visa esclarecer os procedimentos para a matricula
no TCC, o agendamento da sua defesa e a composi¢cdo da banca examinadora.

Queremos que esta etapa seja clara e organizada para voceé.
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5.1. Quem pode se matricular?

Estudantes do curso de Farmacia a partir do sexto periodo ja podem se matricular

para a defesa do TCC desde que estejam com o seu trabalho pronto para a defesa.

5.2. Como Realizar a Matricula?

A matricula no TCC ocorre em fluxo continuo, o que significa que vocé pode realiza-
la dentro do periodo letivo regular, respeitando o prazo final estabelecido no calendério
académico para matricula de disciplinas no Sistema de Gestdo Académica (SIGAA).

Para efetivar sua matricula, vocé devera preencher e enviar o0 Requerimento
Eletrénico disponivel no site do curso de Farmécia, na aba de TCC. Este documento
é fundamental, pois nele vocé indicara a data e os membros da sua banca de defesa.

Fique atento(a) aos prazos divulgados pela coordenacéo do curso para atividades que
n&o formam turmas, como o TCC. E importante lembrar que todas as etapas do TCC,
incluindo o cadastro da banca, a defesa, o langamento das notas e a entrega da
versdo final para o “Acervo de Trabalhos de Conclusdo de Curso”, devem ser

concluidas dentro do semestre letivo em que vocé se matriculou.

5.3. Agendamento da Defesa e Composi¢cao da Banca:

O agendamento da data da sua defesa e a definicdo dos membros da banca
examinadora sdo responsabilidades do seu orientador(a) e devera ser feita no link:
https://forms.gle/NuTgowbMRzwzP5NX7. A banca sera composta pelo orientador(a),

dois membros efetivos e um membro suplente.

Para enriquecer a avaliacdo do seu trabalho com diferentes perspectivas, a banca
examinadora pode incluir qualquer profissional qualificado, como docentes da UFSJ
(de qualquer campus), técnicos administrativos da UFSJ, discentes de programas de
poés-graduacdo e outros profissionais com expertise na area, vinculados ou ndo ao

curso de Farmacia da UFSJ.
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Seu orientador(a) sera o responsavel por convidar os membros da banca. A versao
final do seu TCC (virtual ou impressa, conforme a preferéncia dos avaliadores) devera
ser enviada a banca pelo académico(a) e orientador(a) com, no minimo, 15 (quinze)

dias de antecedéncia da data da defesa.

Para formalizar a banca, seu orientador(a) devera cadastra-la no SIGAA e, assim que
o cadastro for realizado, informar a coordenacdo do curso de Farmacia pelo e-malil

tcc.farmacia@ufsj.edu.br, com copia para coordenacaofarmacia@ufsj.edu.br. Em

caso de duvidas sobre o cadastro da banca no SIGAA, consulte o tutorial disponivel

no site do curso, na aba de TCC.

6. Defesa, Documentacéo, Entrega do Volume Final Corrigido e Langcamento dos

Resultados

A defesa € 0 momento de compartilhar o conhecimento que vocé construiu com a

banca examinadora.

6.1. Planeje a sua Defesa: Informe, Documentacédo e Reservas

A escolha da modalidade de defesa devera ser informada no Requerimento Eletrénico
(link: https://forms.gle/NuTqowbMRzwzP5NX7) e podera ser realizada de trés
maneiras, buscando a melhor adequacéo para todos:

« Webconferéncia: Utilizando plataformas online como Google Meet, Zoom, entre
outras.

e Videoconferéncia: Através da estrutura da SETEC utilizando a RNP (para esta
modalidade, entre em contato com o setor com antecedéncia para verificar a
disponibilidade).

« Presencialmente: Em uma sala da universidade, cuja reserva sera feita pelo
docente e deve ser informada no formulario de informe da defesa. Caso opte por
esta modalidade, lembre-se de verificar com antecedéncia a disponibilidade e o

funcionamento do projetor (DATASHOW) na sala.

Para que tudo ocorra da melhor forma durante a sua defesa, disponibilizamos os

seguintes documentos no site do curso, na aba de TCC:
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6.2.

Ata de Defesa/Folha de Aprovacédo: ver Anexo 2 - MODELO DA ATA DE
DEFESA/FOLHA DE APROVACAO DO TCC e o [link para o anexo no site].
Ficha de Avaliacdo: ver Anexo 3 - MODELO DA FICHA DE AVALIACAO
INDIVIDUAL DE TCCConsulte os anexos e o [link para o anexo no site].

Passos Apdés a Aprovacdo na Defesa: Entrega do Volume Final, de

Documentos e Langcamentos no SIGAA

Com a aprovacédo do seu TCC pela banca, vocé tera um prazo de até 15 dias para

realizar os seguintes passos importantes:

Incorporar as sugestdes da banca: Dedique-se a realizar as eventuais corregoes
e aprimoramentos indicados pelos membros da banca examinadora.

Validacdo do orientador(a): Encaminhe a versado final do seu TCC ao seu
orientador(a) para que ele(a) possa conferir se todas as correcdes foram
adequadamente implementadas.

Entrega da verséao final e autorizagdo de publicacdo: Envie a versao final do
seu TCC e o Termo de Autorizacdo para Publicacdo no Repositério Institucional
da UFSJ (conforme modelo especifico nos anexos) no link:

https://forms.gle/cCWR3K9rVPQgaCWx9 enviar copia do envio para 0os e-mails

tcc.farmacia@ufsj.edu.br e coordenacaofarmacia@ufsj.edu.br.

Atenc&o: Somente apés o envio da versao final do seu TCC e do Termo de Autorizagdo, conforme o
procedimento descrito acima, o seu orientador(a) devera enviar a ficha de avaliacdo preenchida pelos
membros da banca através do Sistema Integrado de Patrim6nio, Administragdo e Contratos (SIPAC).
Em caso de duvidas sobre este procedimento, o tutorial de cadastro de documentos no SIPAC esta

disponivel no site do curso, na aba de TCC.

v,

Finalmente, apds o cadastro do seu TCC no SIGAA pela Coordenacdo de Farmécia,

0 seu orientador(a) realizara o lancamento da sua nota final no diario eletrénico do

SIGAA e enviara a Ata de Resultados Finais para a coordenacéo do curso via cadastro

no SIPAC. O tutorial para este ultimo passo também pode ser encontrado no site do

curso, na aba de TCC ([link para o anexo no site]).

7. Declaracdes de Participacdo na Banca
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As declaracfes de participacdo em bancas serdo emitidas automaticamente, seja no
SIGAA ou pelo Balcdo das Coordenacdes. Para a declaracdo de participacdo de
membros da banca que sao docentes da UFSJ, o orientador(a) podera acessar a ata
diretamente no SIGAA.

A declaracéo de participacdo para membros externos a UFSJ sera emitida pelo Balcdo
das Coordenacdes. Caso haja falha no envio apos a entrega do volume final pelo
estudante, o docente poderé solicitar no e-mail tcc.farmacia@ufsj.edu.br.

8. Dduvidas e Situacdes Omissas

Sabemos que, ao longo da elaboracdo do seu TCC, podem surgir davidas ou
situacdes ndo previstas neste guia. Para garantir que vocé tenha todo o suporte
necessario, pedimos que qualquer questdo ou situacdo omissa seja encaminhada
formalmente ao professor responsavel pela disciplina de TCC do curso de Farmacia.
O professor responsavel se dedicara a responder prontamente a sua divida ou, caso
necessario, levard a questdo ao colegiado do curso de Farmacia para que uma

deciséo seja tomada em conjunto.
Lembre-se que estamos aqui para acompanha-lo(a) em cada passo desta jornada. Se

algo néo estiver claro ou se vocé se deparar com uma situacéo inesperada, nédo hesite

em nos contatar pelo e-mail tcc.farmacia@ufsj.edu.br.
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ANEXO 1: FORMULARIO DE SOLICITACAO DE TROCA DE ORIENTADOR E
ANUENCIA DE MANUTENCAO DO TEMA DESENVOLVIDO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI - UFSJ
CAMPUS CENTRO OESTE — DONA LINDU

X0 : _
/’\\ Curso de Graduacdo em Farmacia
AN Coordenacéo de Trabalhos de Concluséo de Curso (TCC)
Universidade Federal
de Sao Joao del-Rei

FORMULARIO DE SOLICITA(;A~O DE TROCA DE ORIENTADOR E ANUENCIA
DE MANUTENCAO DO TEMA DESENVOLVIDO

Eu, [Nome Completo do Estudante], matricula n® [Namero de Matricula do Estudante],
estudante do [Periodo Atual do Estudante] do curso de Farmacia, solicito a troca de
orientador(a) do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) com o titulo provisério de
“[Titulo Provisorio do TCC]”, tendo como orientador(a) atual o(a) Prof.(a) Dr.(a) [Nome
Completo do Orientador(a) Atual] e coorientador(a) atual (se houver) o(a) Prof.(a)
Dr.(a) [Nome Completo do Coorientador(a) Atual], para o(a) Prof.(a) Dr.(a) [Nome
Completo do Novo Orientador(a) Solicitado(a)] e coorientador(a) (se houver) o(a)

Prof.(a) Dr.(a) [Nome Completo do Novo Coorientador(a) Solicitado(a)].

A justificativa para a troca de orientacdo e a manutenc¢do do desenvolvimento do

trabalho prévio sdo as seguintes: [Descrever 0s motivos].

Declaro, sob as penas da lei, que a presente troca de orientagdo com a manutencao
do desenvolvimento do trabalho ocorre com a plena ciéncia e anuéncia formal
do(a) Prof.(a) Dr.(a) [Nome Completo do Orientador(a) Atual] e do(a) Prof.(a) Dr.(a)
[Nome Completo do Coorientador(a), se houver]. Esta decisdo tem efeito a partir de
[data].

Fica acordado entre as partes que o(a) Prof.(a) Dr.(a) orientador(a) substituido(a)
[participard com (informar a ordem de autoria: primeiro autor, segundo ou outra) ou
nao participara] da lista de coautores do trabalho na seguinte ordem: [Especificar a

ordem].
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ADVERTENCIA LEGAL: Declaro estar ciente de que a prestacéo de informacdes
falsas ou a omissdo de informacbes relevantes neste formulario podera

acarretar as sanc¢des civis e penais cabiveis, conforme a legislagao vigente.

Divingpolis, de de

Assinatura eletrénica via SOUGOV ou no SIPAC do(a) Estudante:
Nome completo: [Nome Completo do Estudante] E-mail: [E-mail do Estudante]

Telefone: [Telefone do Estudante]

CIENTE E DE ACORDO COM A SOLICITACAO E COM A MANUTENCAO DO
DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO PREVIO:

Assinatura eletronica via SOUGOV ou no SIPAC do(a) Orientador(a) Atual:
Nome completo: [Nome Completo do Orientador(a) Atual] E-mail: [E-mail do(a)

Orientador(a) Atual] Telefone: [Telefone do(a) Orientador(a) Atual]

Assinatura eletrénica via SOUGOV ou no SIPAC do(a) Coorientador(a) Atual (se
houver):
Nome completo: [Nome Completo do Coorientador(a) Atual] E-mail: [E-mail do(a)

Coorientador(a) Atual] Telefone: [Telefone do(a) Coorientador(a) Atual]

CIENTE E COM DISPONIBILIDADE PARA A ORIENTACAO DO TCC:

Assinatura eletronica via SOUGOV ou no SIPAC do(a) Novo Orientador(a)
Solicitado(a):

Nome completo: [Nome Completo do Novo Orientador(a) Solicitado(a)]

E-mail: [E-mail do(a) Novo Orientador(a) Solicitado(a)]

Telefone: [Telefone do(a) Novo Orientador(a) Solicitado(a)]
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Assinatura eletrénica via SOUGOV ou no SIPAC do(a) Novo Coorientador(a)
Solicitado(a) (se houver):

Nome completo: [Nome Completo do Novo Coorientador(a) Solicitado(a)]

E-mail: [E-mail do(a) Novo Coorientador(a) Solicitado(a)]

Telefone: [Telefone do(a) Novo Coorientador(a) Solicitado(a)]

Decisao da Coordenacéo do TCC:
Pedido [ ] Deferido[ ] Indeferido

Justificativa da Decisdo (em caso de indeferimento):

Assinatura eletrénica via SOUGOV ou no SIPAC do(a) Coordenador(a) do TCC:
Nome completo: [Nome Completo do Coordenador(a) do TCC]

Observacdes: Este formulario devera ser enviado a Coordenacao do TCC no e-mail
tccfarmacia@ufsj.edu.br. A aprovacao da troca de orientador esta sujeita a andlise da
Coordenacédo e a disponibilidade do novo orientador. A manutencdo do tema

desenvolvido requer a anuéncia formal do orientador anterior.
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ANEXO 2: MODELO DA ATA DE DEFESA/FOLHA DE APROVACAO DO TCC

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI - UFSJ
CAMPUS CENTRO OESTE — DONA LINDU

//}x& Curso de Graduagdo em Farméacia

Universidade Federal
de Sao Joao del-Rei

FOLHA DE APROVACAOQ/ ATA DE DEFESA DO TCC

No dia xx/xx/xx, as xx horas, na sala xxx ou sala virtual xx do Campus Centro Oeste
Dona Lindu da Universidade Federal de S&o Jo&o Del-Rei (UFSJ), reuniu- se a Banca
Examinadora composta pelos(as) membros(as): xxxxxx (presidente e orientador),
XXXX (coorientador), XXxXxx, XXXXXX € XXXX, para avaliacdo do Trabalho de Concluséo
de Curso (TCC) do(a) académico(a) xxxxx, regularmente matriculado(a) no Curso de
Farmécia da UFSJ. Apés apresentacdo durante __ minutos do TCC intitulado
“XXXXXXXXXXX” 0(a) académico (a) foi arguido pela banca. Encerrados os trabalhos
de arguicdo, os examinadores reuniram-se para avaliacdo em sessao secreta, para
julgamento do trabalho. Computadas as notas, o presidente da Banca Examinadora

proclamou o (a) académico (a)

(Aprovado, Reprovado), com média , completando assim parte das

exigéncias regimentais para a conclusdo do curso de Farmacia. Nada mais havendo
a tratar, foi lavrada a presente ata, que vai assinada pelos membros da Banca
Examinadora.

Divinopolis, XX/XX/XXXX
Presidente — Assinatura no SOUGOV ou SIPAC
Membro — Assinatura no SOUGOV ou SIPAC

Membro — Assinatura no SOUGOQV ou SIPAC

Suplente — Assinatura no SOUGOV ou SIPAC
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ANEXO 3: MODELO DA FICHA DE AVALIACAO INDIVIDUAL

CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU

/N

Universidade Federal Curso de Farmécia
de Sao Jodo del-Rei

FICHA DE AVALIACAO INDIVIDUAL DE

DE TCC

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI — UFS]
INSTITUIDA PELA LEI N°.10.425 DE 19/04/2002 — D.O.U. DE 22/04/2002

TCC

Académico(a):

Titulo do TCC:

Quanto ao trabalho escrito

Nota

Pertinéncia do tema

Fundamentacdo do tema

Coeréncia dos objetivos com o tema proposto

Coeréncia metodoldgica

Coeréncia entre objetivos, resultados e conclusfes

Pertinéncia das ref. bibliograficas com o assunto desenvolvido

Obediéncia as normas técnicas

Média Parcial

Quanto a apresentacéo oral e arguicéo Nota
Seguranca na apresentacéao oral
Desenvoltura
Conhecimento do assunto
Tempo de apresentacdo (maximo de 30 minutos)
Média Parcial
Nota TCC

Obs: Pontuar de 1 a 10 cada item avaliado, a nota do TCC sera a média aritmética das notas.

Divindpolis, XX/XX/XXXX

Presidente — Assinatura no SOUGOV ou SIPAC

Membro — Assinatura no SOUGOV ou SIPAC

Membro — Assinatura no SOUGOQV ou SIPAC

Suplente — Assinatura no SOUGOV ou SIPAC
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ANEXO 4: MODELO DA DECLARACAO DE PARTICIPACAO NA BANCA
EXAMINADORA - MEMBRO EXTERNO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI - UFSJ
CAMPUS CENTRO OESTE — DONA LINDU

//}1& Curso de Graduacao em Farmacia

Universidade Federal
de Sao Joao del-Rei

DECLARACAO

Declaramos que XxxxxxxX, CPF XxXxxXxxxxx, participou como Docente Externo a
Instituicdo da Comissdo Examinadora de Banca de Conclusédo de Curso do(a)
graduando(a) xxxxxx, intitulada: XXXXXXXXXXXXXXXxXx no CURSO DE FARMACIA do
CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU da UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO

JOAO DEL-REI, em sess&o publica realizada no dia xx de xx de xxxx.

Membros da Banca
Nome por extenso (Docente Interno - Orientador(a)) Nome por extenso (Docente

Interno)

Nome por extenso (Membro Externo a Instituicao)

Coordenador do Curso de Farmacia

Documento emitido pelo Balcdo das Coordenagdes.
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ANEXO 5: MODELO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICA(}AQ EM FiEPOSITC')RIO
INSTITUCIONAL DA UFSJ UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI -

UFSJ
INSTITUIDA PELA LEI N°.10.425 DE 19/04/2002 — D.0.U. DE 22/04/2002
(>
AN\

CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU

Universidade Federal
de Sao Jodo del-Rei

AUTORIZACAO DA DIVULGACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO/
DISSERTACAO/TESE NO BANCO DE TESES DA CAPES e futuramente no Repositorio

Institucional Campus Centro Oeste Dona Lindu da Universidade Federal de S&o Joao del-Rei

Curso ou Programa:

Nome do Discente: CPF:
Nome do Orientador: CPF:
Nome do Co-Orientador (se houver): CPF:

Titulo da Dissertagéo/Tese ou TCC:

Data da Defesa: __/ / N° de Paginas da Dissertagao/Tese: paginas

Docentes Da Banca Avaliadora:

Indique 0 nome do periédico no qual trabalho foi submetido para publicagéo:

O Periédico exige sigilo até a data da publicagdo? () Sim ( ) Nao
A Dissertacao/tese tem conteudo sigiloso para registro de patente? () Sim ( ) Ndo
A patente ja foi depositada? () Sim () N&o ( ) N&o se aplica

Caso afirmativo, indique o n° do registro:

Outra(s) justificativa(s) para nao divulgagao 1
Informagao de acesso ao documento:
Autorizo a o envio e a liberagdo da dissertagéo/tese descrita acima para o Banco de Teses da CAPES de maneira: ( ) Total ()
Parcial*
*Em caso de publicacao parcial, justifique a opgao e especifique o(s) arquivo(s) restrito(s):
Divinépolis, ___ de de

Titulado (a) Orientador(a) Co-orientador(a)

Assinaturas no SOUGOV ou SIPAC
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ANEXO 6: MODELO DE CAPA

\

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI
CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU
CURSO DE FARMACIA

//R\

Universidade Federal
de Sao Jodo del-Rei

Nome do aluno em Arial ou Times 12

Titulo em Arial ou Times 14 ou 16 centralizado em altura
préxima ao meio da pagina

Orientador(a):
Coorientador(a) (se houver):

Informar este texto em arial 12: justificado, com recuo de 4,5

Divinopolis, MG
Ano
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ANEXO 7: MODELO DE FOLHA DE ROSTO

\

//R\

Universidade Federal
de Sao Jodo del-Rei

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI
CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU

CURSO DE FARMACIA

Nome do aluno em Arial ou Times 12

Titulo em Arial ou Times 14 ou 16 centralizado em altura
préxima ao meio da pagina

Trabalho de conclusdo de curso na forma
de monografia/artigo  presentado a
Coordenacgéao do Curso de Graduacdo em
Farmécia da Universidade Federal de S&o
Jodao del-Rei, como requisito parcial para a
obtencédo do grau de Bacharel em Farmécia
Orientador(a):

Coorientador(a) (se houver):

Informar este texto em arial 12: justificado, com recuo de 4,5

Divinopolis, MG
Ano
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