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1. Introdução 

Prezados(as) estudantes do curso de Farmácia da UFSJ, 

O Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) representa um momento singular e de 

grande relevância em sua jornada acadêmica. Em consonância com as Diretrizes 

Curriculares Nacionais do Curso de Graduação em Farmácia, estabelecidas pela 

Resolução CNE/CES nº 6, de 19 de outubro de 20171, o TCC configura-se como uma 

atividade acadêmica obrigatória, culminando na elaboração de uma monografia ou de 

um artigo que explora um tema específico dentro das diversas áreas de conhecimento 

e visa enriquecer a formação farmacêutica sobretudo no que se refere ao pensamento 

e escrita científicos. 

Os principais objetivos do TCC são múltiplos e visam fortalecer a sua formação como 

futuros farmacêuticos. Através desta atividade, vocês terão a oportunidade de aplicar 

e expandir os conhecimentos teórico-práticos adquiridos ao longo da graduação, 

estimular o rigor da pesquisa científica mediante o aprimoramento no uso de 

metodologias, técnicas e normas próprias de um trabalho científico, e desenvolver a 

capacidade de estruturar e redigir um texto científico de forma clara, coerente e 

normatizada. 

Nesta etapa, vocês terão a oportunidade de identificar a área do curso que mais 

desperta seu interesse e na qual desejam aprofundar seus conhecimentos, 

sendo proativos na escolha do tema do seu TCC. A partir desta definição, caberá a 

vocês buscar e contatar os docentes do curso cujas expertises se alinham à 

temática escolhida, para que possam orientá-los nesta importante empreitada. Note-

se que o docente escolhido poderá propor mudanças ou tema alternativo conforme a 

linha de pesquisa que o mesmo desenvolve na instituição. 

É fundamental que o planejamento para a elaboração do TCC seja iniciado com a 

devida antecedência. A complexidade inerente a um trabalho científico, a necessidade 

de desenvolvimento de uma pesquisa consistente para elaboração do seu TCC e a 

eventual inclusão de uma etapa prática demandam tempo e dedicação. Em geral, o 

 
1 BRASIL. Resolução nº 6, de 19 de outubro de 2017. Estabelece as Diretrizes Curriculares 
Nacionais do Curso de Graduação em Farmácia. Diário Oficial da União, Brasília, DF, ed. 202, seção 
1, p. 35-38, 20 out. 2017. 
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período de elaboração de um TCC pode variar entre seis meses e dois anos, sendo 

aproximadamente um ano o tempo mais comum. Dessa forma, recomenda-se 

fortemente que o contato inicial com os docentes e o efetivo início dos trabalhos 

ocorram o mais cedo possível, garantindo um desenvolvimento tranquilo e 

aprofundado do projeto. 

Outro aspecto crucial no planejamento do TCC diz respeito ao período de sua defesa. 

Conforme as normas do curso, a defesa do TCC poderá ocorrer a partir do sexto 

período da graduação, oferecendo aos estudantes a oportunidade de apresentar 

seus resultados antes da etapa final do curso. Contudo, é importante ressaltar que a 

defesa do TCC não poderá ocorrer de forma concomitante ao período de 

realização do estágio curricular obrigatório final. Este planejamento visa 

assegurar que ambas as atividades recebam a atenção e a dedicação necessárias 

para o sucesso acadêmico de vocês. 

Este manual tem como propósito guiá-los em cada etapa deste processo, oferecendo 

as diretrizes e informações necessárias para a elaboração de um TCC de excelência. 

Contamos com o engajamento e a dedicação de cada um de vocês nesta importante 

etapa final da graduação. 

 

2. Temática do TCC e a Escolha do Orientador 
 

A jornada do seu Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) se inicia com a escolha de 

um tema que ressoe com seus interesses dentro das diversas e fascinantes áreas da 

Farmácia. Essa escolha será formalizada em conjunto com um professor orientador, 

cuja expertise enriquecerá seu trabalho. Atividades de pesquisa ou de extensão que 

você tenha desenvolvido durante a graduação podem, com a anuência do orientador 

e seguindo rigorosamente as normas deste guia, servir como base para o seu TCC. 

 

A decisão de quem irá orientá-lo é um passo importante e de sua inteira 

responsabilidade. Para auxiliá-lo nesta escolha, o corpo docente da UFSJ, Campus 

Centro-Oeste, está à disposição. Recomendamos um contato inicial com os 

professores do curso de Farmácia para que você possa conhecer suas áreas de 

atuação e verificar a disponibilidade para orientação, buscando um alinhamento de 
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interesses que tornará a experiência ainda mais proveitosa. Em comum acordo, você 

e o orientador poderão convidar outro docente da UFSJ (Campus Centro-Oeste ou de 

outra unidade) ou de outra instituição para atuar como coorientador, agregando 

diferentes olhares e conhecimentos ao seu projeto. 

 

A elaboração e a escrita do seu TCC são uma responsabilidade sua, conduzidas 

sob a valiosa orientação e supervisão do professor que o acompanha. É essencial 

compreender que a propriedade intelectual da pesquisa ou do estudo que vocês 

desenvolverão juntos pertence ao orientador, em reconhecimento à sua expertise, 

direcionamento e acompanhamento do trabalho. Assim, para garantir a proteção dos 

resultados, caso haja intenção de publicação, e resguardar os direitos de propriedade 

intelectual, pedimos que o projeto seja mantido em sigilo até a sua publicação ou que 

o orientador autorize expressamente sua divulgação, a menos que ele indique o 

contrário. 

 

3. Troca de Orientador(a): Uma Transição Responsável  
 

Sabemos que a trajetória de um TCC pode, por diversas razões, demandar uma 

mudança na orientação. Caso você se encontre nesta situação, é fundamental que a 

transição ocorra com ética e transparência, preservando o respeito pelo trabalho já 

desenvolvido e pelos envolvidos.  

 

Um ponto crucial a ser considerado é a propriedade intelectual do projeto. Se você 

pretende dar continuidade a um trabalho previamente iniciado sob a orientação de 

outro professor, é imprescindível obter o consentimento formal deste orientador 

original. Esta é uma conduta ética que reconhece a contribuição inicial e evita 

quaisquer conflitos futuros. Portanto, você e o novo orientador devem, em 

conjunto, assegurar que esta anuência seja formalmente concedida. A ausência 

deste consentimento implica a necessidade de iniciar um novo projeto, com uma 

abordagem distinta, respeitando a propriedade intelectual do trabalho anterior. 

 

Para formalizar a troca de orientador(a) e a manutenção do tema/projeto anterior, você 

deverá submeter à coordenação do TCC documento de anuência do orientador 

anterior via “FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE TROCA DE ORIENTADOR E 
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ANUÊNCIA DE MANUTENÇÃO DO TEMA DESENVOLVIDO”, Anexo 1. A 

coordenação analisará o pedido, buscando garantir que a transição seja conduzida de 

maneira a não prejudicar a sua progressão acadêmica nem desrespeitar o trabalho do 

orientador anterior. 

 

Nosso objetivo é que esta transição, caso necessária, ocorra da melhor forma 

possível, garantindo a continuidade do seu trabalho e o respeito às normas éticas da 

nossa comunidade acadêmica. Para uma transição ética e responsável, observe 

os seguintes passos: 

• Alinhamento com o Novo Orientador: Converse com o potencial novo orientador 

para discutir a viabilidade da orientação e alinhar expectativas em relação ao 

desenvolvimento do seu TCC. 

• Comunicação Transparente: Converse abertamente com o seu orientador atual 

sobre a sua intenção de mudar, expondo suas razões de forma clara e respeitosa. 

• Formalização do Pedido de Troca de Orientador: não é necessário formalizar a 

troca de orientador(a), exeto se houver continuidade de escrita com o projeto 

anterior. Apresente à coordenação do TCC um pedido formal de troca em que 

constará a anuência de manutenção do trabalho pelo orientador anterior. 

• Consentimento Formal (se aplicável): Caso deseje prosseguir com um projeto 

já iniciado, obtenha o consentimento formal do orientador original, documentando 

essa anuência. 

• Avaliação da Coordenação: A decisão final sobre a troca de orientador será da 

coordenação do TCC, que considerará todos os aspectos envolvidos, incluindo as 

questões éticas e de propriedade intelectual. 

 

4. Desvendando as Modalidades do seu TCC  
 

Chegou o momento de explorarmos juntos as duas modalidades que o curso de 

Farmácia da UFSJ oferece para a apresentação do seu Trabalho de Conclusão de 

Curso: a Modalidade Monografia (TCC-MM) e a Modalidade Artigo (TCC-Art). 

Ambas representam valiosas oportunidades para aprofundar seus conhecimentos e 

demonstrar as competências adquiridas ao longo da graduação, e a escolha entre 

elas será feita em diálogo com seu orientador, considerando a natureza do seu estudo. 
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Em ambas as modalidades, o rigor científico e a clareza na apresentação dos 

resultados são essenciais para o sucesso do seu Trabalho de Conclusão de Curso. 

Explore as opções, converse com seu orientador e escolha a modalidade que melhor 

se adapta ao seu projeto e aos seus objetivos! 

 

Independentemente da modalidade escolhida, é fundamental que o seu TCC seja 

conduzido com rigor científico. Isso implica em seguir o método científico, que 

envolve etapas como: 

• Levantamento de um problema teórico relevante para a área de Farmácia. 

• Estruturação de hipóteses que busquem responder a esse problema. 

• Definição de métodos adequados para testar suas hipóteses, considerando 

aspectos como:  

o O tipo de delineamento experimental (para estudos laboratoriais ou clínicos). 

o A população ou amostra a ser estudada (em pesquisas com seres humanos 

ou amostras biológicas). 

o A identificação e o controle de possíveis vícios ou vieses que possam 

influenciar os resultados. 

o A aplicação correta de testes estatísticos para análise dos dados. 

 

É importante ressaltar que serão aceitos somente TCCs inéditos, ou seja, trabalhos 

que não tenham sido previamente defendidos por outro estudante como TCC, mesmo 

que em uma modalidade diferente. 

 

4.1. Modalidade Monografia (TCC-MM): Aprofundando seu 
Conhecimento 

 

Se você busca mergulhar profundamente em um tema específico da Farmácia e 

apresentar uma análise detalhada e estruturada, a modalidade Monografia (TCC-MM) 

é uma excelente escolha. Este formato permite explorar seu tema de pesquisa com 

amplitude, seguindo as diretrizes estabelecidas pela Associação Brasileira de Normas 

Técnicas (ABNT), que nos auxiliam a organizar o conhecimento científico de forma 

clara e padronizada. 
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A estrutura da sua monografia será composta por elementos pré-textuais, textuais e 

pós-textuais, cada um com sua função específica para a apresentação completa e 

organizada do seu trabalho, conforme a ABNT NBR 14724:20112. A formatação de 

todos esses elementos deve seguir rigorosamente as normas da ABNT, conforme as 

orientações que apresentaremos a seguir. 

 

4.1.1. Configuração das Páginas 
 

Para garantir a padronização e a legibilidade do seu trabalho, a configuração das 

páginas da sua monografia deve seguir os seguintes padrões: 

• Tamanho do papel: A4 (210 x 297 mm). 

• Margens: Superior e esquerda: 3 cm; inferior e direita: 2 cm. 

• Espaçamento: 1,5 entre linhas no corpo do texto. 

• Fonte: Times New Roman ou Arial, tamanho 12 para o corpo do texto. A capa 

e os títulos e subtítulos podem utilizar tamanhos maiores e negrito. 

• Paginação:  

o Elementos pré-textuais: Numeração em algarismos romanos 

minúsculos, no canto inferior direito, com exceção da folha de rosto, que é contada, 

mas não numerada. 

o Elementos textuais e pós-textuais: Numeração sequencial em 

algarismos arábicos, no canto inferior direito. 

• Cabeçalho: Opcional, a critério do estudante e do orientador, podendo conter o 

nome do autor, o ano e uma parte do título da monografia. 

 

4.1.2. Elementos Pré-Textuais 
 

Os elementos pré-textuais preparam o leitor para o seu trabalho e seguem modelos 

específicos, que você pode consultar nos anexos deste manual: 

• Capa: Obrigatória, ver Anexo 6. 

• Folha de rosto: Obrigatória, ver Anexo 7. 

• Ficha catalográfica: Opcional, elaborada por um bibliotecário e inserida no verso 

da folha de rosto. 

 
2ABNT. NBR 14724: Informação e documentação: trabalhos acadêmicos: apresentação. Rio de 
Janeiro, 2011. 
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• Folha de aprovação: Obrigatória na versão final, após a defesa, com as 

assinaturas da banca no SOUGOV ou no SIPAC, ver anexos. 

• Dedicatória: Opcional, página para homenagem, com texto em itálico. 

• Agradecimentos: Opcional, para expressar gratidão, com o título centralizado. 

• Epígrafe: Opcional, citação relevante em itálico, sem título na página. 

• Resumo: Obrigatório, texto conciso (máximo uma página) com os principais 

aspectos do trabalho (objetivos, justificativa, métodos, resultados e conclusões), 

seguido das palavras-chave (conforme DeCS ou MeSH). 

• Abstract: Opcional para a graduação. Se presente, é a tradução do resumo para o 

inglês, com o título traduzido e as keywords (conforme DeCS ou MeSH). 

• Sumário: Obrigatório, lista hierarquizada dos tópicos do trabalho com as páginas 

correspondentes, com a palavra "SUMÁRIO" centralizada e com a mesma fonte 

das seções primárias. 

• Lista de Figuras: Opcional. 

• Lista de Tabelas: Opcional. 

• Lista de Apêndices: Opcional. 

• Lista de Anexos: Opcional. 

• Lista de abreviaturas e siglas: Opcional, em ordem alfabética com os significados. 

 

4.1.3. Elementos Textuais 
 

Os elementos textuais são a parte central da sua monografia, onde você desenvolverá 

o conteúdo da sua pesquisa de forma detalhada e organizada. Conforme a ABNT 

NBR 14724:20113, os elementos textuais obrigatórios são: 

• Introdução: Este é o ponto de partida do seu leitor. Aqui, você apresentará o tema 

geral do seu trabalho, delimitará o problema de pesquisa que você investigou, 

justificará a relevância do seu estudo, definirá seus objetivos (o geral, que é o 

propósito principal da sua pesquisa, e os específicos, que são os passos para 

alcançar o objetivo geral) e, por fim, apresentará a estrutura geral do seu trabalho, 

como um "mapa" para o leitor. 

• Desenvolvimento: Esta seção é o corpo principal do seu trabalho e geralmente é 

dividida em duas subseções importantes: 

 
3ABNT. NBR 14724: Informação e documentação: trabalhos acadêmicos: 
apresentação. Rio de Janeiro, 2011 
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o Revisão da Literatura (ou Fundamentação Teórica): Aqui, você 

demonstrará o seu conhecimento sobre o que já foi publicado e discutido 

sobre o seu tema. É o momento de apresentar as principais teorias, 

conceitos e pesquisas relevantes, construindo a base teórica que sustentará 

a sua investigação. Esta seção pode ser apresentada separadamente ou 

integrada à Introdução, a critério do seu orientador. 

o Material e Métodos: Nesta subseção, você detalhará como a sua pesquisa 

foi conduzida. É crucial descrever de forma clara e precisa os materiais que 

você utilizou e os métodos que você empregou para coletar e analisar seus 

dados. A redação desta seção deve ser suficientemente detalhada para que 

outros pesquisadores possam reproduzir o seu estudo, garantindo a 

transparência e a replicabilidade da sua pesquisa. Em vez do termo 

"Metodologia", a comunidade científica frequentemente prefere "Material e 

Métodos" para evitar ambiguidades. Esta seção pode ser organizada em 

itens e subitens para maior clareza. 

o Resultados: Nesta subseção, você apresentará os dados que você obteve 

durante a sua pesquisa de forma clara e objetiva. Utilize recursos como 

tabelas, gráficos e figuras para facilitar a visualização e a compreensão dos 

seus achados. É importante descrever os resultados de forma textual, 

complementando as informações visuais. 

o Discussão: Chegou o momento de analisar e interpretar os seus 

resultados. Nesta subseção, você irá comentar os seus achados, compará-

los com os dados de outros estudos que você mencionou na revisão da 

literatura, e apresentar seus argumentos, sejam eles a favor ou contra as 

teorias existentes. A discussão deve estar diretamente relacionada aos 

objetivos que você estabeleceu na introdução. Em alguns casos, a seção 

de Resultados e a de Discussão podem ser apresentadas juntas para 

facilitar o fluxo da argumentação. 

• Conclusões (ou Considerações Finais): Para finalizar o seu trabalho, a seção 

de conclusões deve sintetizar as principais contribuições da sua pesquisa, 

retomando os objetivos que você havia proposto. É importante que as conclusões 

sejam baseadas nos resultados que você obteve e que não apresentem dados 

novos ou discussões adicionais. 
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• Referências é fundamental e também compõe o corpo do seu trabalho, listando 

todas as fontes que você consultou e citou ao longo do texto. A formatação das 

referências deve seguir as diretrizes da ABNT NBR 6023:20184. 

 

4.1.4. Elementos Pós-Textuais 
 

Os elementos pós-textuais complementam a sua monografia: 

• Apêndices: Opcionais, documentos elaborados por você para complementar o texto, 

identificados por letras maiúsculas e títulos. 

• Anexos: Opcionais, documentos não elaborados por você, mas relevantes para o 

trabalho, também identificados por letras maiúsculas e títulos. 

 

Esperamos que esta detalhada descrição da modalidade Monografia o auxilie na 

elaboração do seu TCC com confiança e clareza! 

 

4.2. Desvendando a Modalidade Artigo (TCC-Art) 
 

Se a sua afinidade se inclina para a comunicação científica concisa e direcionada a 

um público especializado, a modalidade Artigo (TCC-Art) pode ser o caminho ideal 

para o seu Trabalho de Conclusão de Curso. Ao optar por esta modalidade, o seu 

trabalho será elaborado em formato de artigo científico, com o objetivo de submissão 

a uma revista especializada da área farmacêutica ou de áreas correlatas. 

 

Para que o seu artigo científico seja aceito como TCC, ele deverá estar pronto para 

submissão a um periódico indexado (nacional ou internacional) relevante para o 

curso, ou já ter sido publicado, sendo você o primeiro autor. Adicionalmente, é 

tenha em mente que, diferentemente da monografia, o formato do seu artigo será 

moldado por três elementos principais: o tipo de estudo que você desenvolverá, as 

diretrizes de qualidade específicas para esse tipo de estudo e as normas da 

revista científica escolhida para submissão ou onde o artigo já foi publicado. 

 

 
4ABNT. NBR 6023: Informação e documentação: referências: elaboração. Rio de 
Janeiro, 2018. 
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Para ilustrar a diversidade de estudos e as ferramentas que podem guiar a sua 

elaboração, o Quadro 1 apresenta alguns dos principais tipos de estudos científicos 

e os respectivos guidelines de qualidade disponíveis no Equator Network5. Este 

recurso valioso o auxiliará a conduzir sua pesquisa com rigor e a apresentar seus 

resultados de forma transparente e completa. 

 

Quadro 1: Principais tipos de estudo e guidelines de qualidade para artigos científicos. 

Tipo de Estudo Guideline de Qualidade Principal 

Ensaios Clínicos Randomizados CONSORT 

Estudos Observacionais (coorte, caso-controle, transversal) STROBE 

Revisões Sistemáticas e Metanálises PRISMA 

Relatos de Caso CARE 

Estudos de Precisão Diagnóstica STARD 

Estudos de Avaliação Econômica CHEERS 

Estudos Qualitativos COREQ ou SRQR 

 

Ao trilhar o caminho da modalidade artigo, você e seu orientador dedicarão atenção 

especial à escolha da revista científica mais adequada para o seu trabalho. Serão 

considerados o escopo da revista (os temas que ela aborda), o público-alvo (a quem 

ela se destina) e, principalmente, as normas de submissão (as regras que a revista 

estabelece para a formatação e o conteúdo dos artigos). 

 

O seu TCC-Art deverá seguir rigorosamente as diretrizes específicas da revista 

selecionada. Isso poderá implicar variações na estrutura do texto (por exemplo, a 

revisão da literatura pode ser integrada à introdução), no limite de palavras, na 

formatação das referências bibliográficas e na apresentação das ilustrações (tabelas, 

figuras, entre outros). 

 

Para que a banca examinadora possa verificar a conformidade do seu TCC-Art com 

as normas da revista escolhida, é obrigatória a inclusão de um anexo contendo as 

normas de elaboração do artigo da revista à qual ele será submetido. Caso o 

artigo já tenha sido publicado, o próprio artigo deve anexado ao TCC em substituição 

às normas. 

 

 
5 EQUATOR Network. Enhancing the QUAlity and Transparency Of health Research (EQUATOR) 
Network. [S. l.], [20--]. Disponível em: https://www.equator-network.org/. Acesso em: 6 maio 2025. 

https://www.equator-network.org/
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Além do corpo principal do artigo, o seu TCC deve incluir alguns elementos pré e 

pós-textuais, seguindo as normas gerais da ABNT para trabalhos acadêmicos (que 

detalharemos a seguir), também farão parte do seu TCC-Art, complementando a 

apresentação do seu estudo. 

 

4.2.1. Configuração das Páginas 
 

A formatação das páginas do seu TCC-Art deverá, preferencialmente, seguir as 

instruções fornecidas pela revista científica escolhida. Caso a revista não 

especifique essas configurações, adotaremos os seguintes padrões: 

• Tamanho do papel: A4 (210 x 297 mm). 

• Margens: Superior e esquerda: 3 cm; inferior e direita: 2 cm. 

• Espaçamento: 1,5 entre linhas. 

• Fonte: Times New Roman ou Arial, tamanho 12 para o corpo do texto. A capa 

e os títulos e subtítulos podem utilizar tamanhos maiores e negrito. 

• Paginação:  

o Elementos pré-textuais: Numeração em algarismos romanos 

minúsculos, no canto inferior direito, com exceção da folha de rosto, que 

é contada, mas não numerada. 

o Elementos textuais e pós-textuais: Numeração sequencial em 

algarismos arábicos, no canto inferior direito. 

• Cabeçalho: Opcional, a critério do estudante e do orientador, podendo conter 

o nome do autor, o ano e uma parte do título do TCC. 

 

4.2.2. Elementos Pré-Textuais 
 

Os elementos pré-textuais do seu TCC-Art seguirão, em geral, os modelos 

estabelecidos para a monografia, com as seguintes especificações: 

• Capa: Obrigatória, ver Anexo 6. 

• Folha de rosto: Obrigatória, ver Anexo 7. 

• Ficha catalográfica: Opcional, devendo ser inserida no verso da folha de rosto, 

elaborada por um bibliotecário. 

• Folha de aprovação: Obrigatória na versão final do trabalho, após a defesa, com 

as assinaturas dos membros da banca examinadora, ver anexos. 
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• Dedicatória: Opcional, página para homenagem, com texto em itálico. 

• Agradecimentos: Opcional, para expressar gratidão às pessoas e instituições que 

contribuíram significativamente para o trabalho, com o título centralizado. 

• Epígrafe: Opcional, citação relevante em itálico, sem título na página. 

 

4.2.3. Elementos Textuais 
 

É fundamental incluir uma breve introdução no início desta seção, informando 

claramente qual é o periódico de destino do seu trabalho. 

 

O elemento textual central do seu TCC-Art será o artigo científico na íntegra, 

formatado de acordo com as normas da revista de submissão. 

 

4.2.4. Elementos Pós-Textuais 
 

Os elementos pós-textuais complementam o seu TCC-Art: 

• Apêndices: Opcionais, documentos elaborados por você para fundamentar, 

comprovar ou ilustrar aspectos do seu estudo, identificados por letras maiúsculas 

e títulos. 

• Anexos: Opcionais, documentos não elaborados por você, mas relevantes para o 

seu trabalho (tabelas de órgãos oficiais, questionários de outros autores, etc.), 

também identificados por letras maiúsculas e títulos. 

• Anexo Obrigatório: As normas de elaboração do artigo da revista à qual o seu 

trabalho será submetido devem ser apresentadas como um anexo obrigatório. 

Caso o artigo já esteja publicado, a apresentação do próprio artigo anexado ao 

TCC substitui esta exigência. 

 

5. Matrícula, Agendamento e Composição da Banca: Seus 
Próximos Passos 

 

Prezado(a) estudante, este tópico visa esclarecer os procedimentos para a matrícula 

no TCC, o agendamento da sua defesa e a composição da banca examinadora. 

Queremos que esta etapa seja clara e organizada para você. 
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5.1. Quem pode se matricular? 
 

Estudantes do curso de Farmácia a partir do sexto período já podem se matricular 

para a defesa do TCC desde que estejam com o seu trabalho pronto para a defesa. 

 

5.2. Como Realizar a Matrícula? 
 

A matrícula no TCC ocorre em fluxo contínuo, o que significa que você pode realizá-

la dentro do período letivo regular, respeitando o prazo final estabelecido no calendário 

acadêmico para matrícula de disciplinas no Sistema de Gestão Acadêmica (SIGAA).  

 

Para efetivar sua matrícula, você deverá preencher e enviar o Requerimento 

Eletrônico disponível no site do curso de Farmácia, na aba de TCC. Este documento 

é fundamental, pois nele você indicará a data e os membros da sua banca de defesa. 

 

Fique atento(a) aos prazos divulgados pela coordenação do curso para atividades que 

não formam turmas, como o TCC. É importante lembrar que todas as etapas do TCC, 

incluindo o cadastro da banca, a defesa, o lançamento das notas e a entrega da 

versão final para o “Acervo de Trabalhos de Conclusão de Curso”, devem ser 

concluídas dentro do semestre letivo em que você se matriculou. 

 

5.3. Agendamento da Defesa e Composição da Banca: 
 

O agendamento da data da sua defesa e a definição dos membros da banca 

examinadora são responsabilidades do seu orientador(a) e deverá ser feita no link: 

https://forms.gle/NuTqowbMRzwzP5NX7. A banca será composta pelo orientador(a), 

dois membros efetivos e um membro suplente. 

 

Para enriquecer a avaliação do seu trabalho com diferentes perspectivas, a banca 

examinadora pode incluir qualquer profissional qualificado, como docentes da UFSJ 

(de qualquer campus), técnicos administrativos da UFSJ, discentes de programas de 

pós-graduação e outros profissionais com expertise na área, vinculados ou não ao 

curso de Farmácia da UFSJ. 
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Seu orientador(a) será o responsável por convidar os membros da banca. A versão 

final do seu TCC (virtual ou impressa, conforme a preferência dos avaliadores) deverá 

ser enviada à banca pelo acadêmico(a) e orientador(a) com, no mínimo, 15 (quinze) 

dias de antecedência da data da defesa. 

 

Para formalizar a banca, seu orientador(a) deverá cadastrá-la no SIGAA e, assim que 

o cadastro for realizado, informar a coordenação do curso de Farmácia pelo e-mail 

tcc.farmacia@ufsj.edu.br, com cópia para coordenacaofarmacia@ufsj.edu.br. Em 

caso de dúvidas sobre o cadastro da banca no SIGAA, consulte o tutorial disponível 

no site do curso, na aba de TCC. 

 

6. Defesa, Documentação, Entrega do Volume Final Corrigido e Lançamento dos 

Resultados 

 

A defesa é o momento de compartilhar o conhecimento que você construiu com a 

banca examinadora. 

 

6.1. Planeje a sua Defesa: Informe, Documentação e Reservas 

 

A escolha da modalidade de defesa deverá ser informada no Requerimento Eletrônico 

(link: https://forms.gle/NuTqowbMRzwzP5NX7) e poderá ser realizada de três 

maneiras, buscando a melhor adequação para todos: 

• Webconferência: Utilizando plataformas online como Google Meet, Zoom, entre 

outras. 

• Videoconferência: Através da estrutura da SETEC utilizando a RNP (para esta 

modalidade, entre em contato com o setor com antecedência para verificar a 

disponibilidade). 

• Presencialmente: Em uma sala da universidade, cuja reserva será feita pelo 

docente e deve ser informada no formulário de informe da defesa. Caso opte por 

esta modalidade, lembre-se de verificar com antecedência a disponibilidade e o 

funcionamento do projetor (DATASHOW) na sala. 

 

Para que tudo ocorra da melhor forma durante a sua defesa, disponibilizamos os 

seguintes documentos no site do curso, na aba de TCC: 

mailto:tcc.farmacia@ufsj.edu.br
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• Ata de Defesa/Folha de Aprovação: ver Anexo 2 - MODELO DA ATA DE 

DEFESA/FOLHA DE APROVAÇÃO DO TCC e o [link para o anexo no site]. 

• Ficha de Avaliação: ver Anexo 3 - MODELO DA FICHA DE AVALIAÇÃO 

INDIVIDUAL DE TCCConsulte os anexos e o [link para o anexo no site]. 

 

6.2. Passos Após a Aprovação na Defesa: Entrega do Volume Final, de 

Documentos e Lançamentos no SIGAA 

 

Com a aprovação do seu TCC pela banca, você terá um prazo de até 15 dias para 

realizar os seguintes passos importantes: 

• Incorporar as sugestões da banca: Dedique-se a realizar as eventuais correções 

e aprimoramentos indicados pelos membros da banca examinadora. 

• Validação do orientador(a): Encaminhe a versão final do seu TCC ao seu 

orientador(a) para que ele(a) possa conferir se todas as correções foram 

adequadamente implementadas. 

• Entrega da versão final e autorização de publicação: Envie a versão final do 

seu TCC e o Termo de Autorização para Publicação no Repositório Institucional 

da UFSJ (conforme modelo específico nos anexos) no link: 

https://forms.gle/oCWR3K9rVPQgaCWx9 enviar cópia do envio para os e-mails 

tcc.farmacia@ufsj.edu.br e coordenacaofarmacia@ufsj.edu.br. 

 

 

Finalmente, após o cadastro do seu TCC no SIGAA pela Coordenação de Farmácia, 

o seu orientador(a) realizará o lançamento da sua nota final no diário eletrônico do 

SIGAA e enviará a Ata de Resultados Finais para a coordenação do curso via cadastro 

no SIPAC. O tutorial para este último passo também pode ser encontrado no site do 

curso, na aba de TCC ([link para o anexo no site]). 

 

7. Declarações de Participação na Banca 

 

Atenção: Somente após o envio da versão final do seu TCC e do Termo de Autorização, conforme o 

procedimento descrito acima, o seu orientador(a) deverá enviar a ficha de avaliação preenchida pelos 

membros da banca através do Sistema Integrado de Patrimônio, Administração e Contratos (SIPAC). 

Em caso de dúvidas sobre este procedimento, o tutorial de cadastro de documentos no SIPAC está 

disponível no site do curso, na aba de TCC. 

 

https://forms.gle/oCWR3K9rVPQgaCWx9
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As declarações de participação em bancas serão emitidas automaticamente, seja no 

SIGAA ou pelo Balcão das Coordenações. Para a declaração de participação de 

membros da banca que são docentes da UFSJ, o orientador(a) poderá acessar a ata 

diretamente no SIGAA. 

 

A declaração de participação para membros externos à UFSJ será emitida pelo Balcão 

das Coordenações. Caso haja falha no envio após a entrega do volume final pelo 

estudante, o docente poderá solicitar no e-mail tcc.farmacia@ufsj.edu.br. 

 

8. Dúvidas e Situações Omissas 

 

Sabemos que, ao longo da elaboração do seu TCC, podem surgir dúvidas ou 

situações não previstas neste guia. Para garantir que você tenha todo o suporte 

necessário, pedimos que qualquer questão ou situação omissa seja encaminhada 

formalmente ao professor responsável pela disciplina de TCC do curso de Farmácia. 

O professor responsável se dedicará a responder prontamente à sua dúvida ou, caso 

necessário, levará a questão ao colegiado do curso de Farmácia para que uma 

decisão seja tomada em conjunto. 

 

Lembre-se que estamos aqui para acompanhá-lo(a) em cada passo desta jornada. Se 

algo não estiver claro ou se você se deparar com uma situação inesperada, não hesite 

em nos contatar pelo e-mail tcc.farmacia@ufsj.edu.br.  
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ANEXO 1: FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE TROCA DE ORIENTADOR E 
ANUÊNCIA DE MANUTENÇÃO DO TEMA DESENVOLVIDO 
 

 

FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE TROCA DE ORIENTADOR E ANUÊNCIA 
DE MANUTENÇÃO DO TEMA DESENVOLVIDO 

 

Eu, [Nome Completo do Estudante], matrícula nº [Número de Matrícula do Estudante], 

estudante do [Período Atual do Estudante] do curso de Farmácia, solicito a troca de 

orientador(a) do Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) com o título provisório de 

“[Título Provisório do TCC]”, tendo como orientador(a) atual o(a) Prof.(a) Dr.(a) [Nome 

Completo do Orientador(a) Atual] e coorientador(a) atual (se houver) o(a) Prof.(a) 

Dr.(a) [Nome Completo do Coorientador(a) Atual], para o(a) Prof.(a) Dr.(a) [Nome 

Completo do Novo Orientador(a) Solicitado(a)] e coorientador(a) (se houver) o(a) 

Prof.(a) Dr.(a) [Nome Completo do Novo Coorientador(a) Solicitado(a)]. 

 

A justificativa para a troca de orientação e a manutenção do desenvolvimento do 

trabalho prévio são as seguintes: [Descrever os motivos]. 

 

Declaro, sob as penas da lei, que a presente troca de orientação com a manutenção 

do desenvolvimento do trabalho ocorre com a plena ciência e anuência formal 

do(a) Prof.(a) Dr.(a) [Nome Completo do Orientador(a) Atual] e do(a) Prof.(a) Dr.(a) 

[Nome Completo do Coorientador(a), se houver]. Esta decisão tem efeito a partir de 

[data]. 

 

Fica acordado entre as partes que o(a) Prof.(a) Dr.(a) orientador(a) substituído(a) 

[participará com (informar a ordem de autoria: primeiro autor, segundo ou outra) ou 

não participará] da lista de coautores do trabalho na seguinte ordem: [Especificar a 

ordem]. 

 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO JOÃO DEL-REI – UFSJ 
CAMPUS CENTRO OESTE – DONA LINDU 

 

Curso de Graduação em Farmácia 
Coordenação de Trabalhos de Conclusão de Curso (TCC) 
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ADVERTÊNCIA LEGAL: Declaro estar ciente de que a prestação de informações 

falsas ou a omissão de informações relevantes neste formulário poderá 

acarretar as sanções civis e penais cabíveis, conforme a legislação vigente. 

 

Divinópolis, ____ de ______ de _______. 

 

 

Assinatura eletrônica via SOUGOV ou no SIPAC do(a) Estudante: 

Nome completo: [Nome Completo do Estudante] E-mail: [E-mail do Estudante] 

Telefone: [Telefone do Estudante] 

 

CIENTE E DE ACORDO COM A SOLICITAÇÃO E COM A MANUTENÇÃO DO 

DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO PRÉVIO: 

 

 

Assinatura eletrônica via SOUGOV ou no SIPAC do(a) Orientador(a) Atual: 

Nome completo: [Nome Completo do Orientador(a) Atual] E-mail: [E-mail do(a) 

Orientador(a) Atual] Telefone: [Telefone do(a) Orientador(a) Atual] 

 

 

Assinatura eletrônica via SOUGOV ou no SIPAC do(a) Coorientador(a) Atual (se 

houver): 

Nome completo: [Nome Completo do Coorientador(a) Atual] E-mail: [E-mail do(a) 

Coorientador(a) Atual] Telefone: [Telefone do(a) Coorientador(a) Atual] 

 

CIENTE E COM DISPONIBILIDADE PARA A ORIENTAÇÃO DO TCC: 

 

 

Assinatura eletrônica via SOUGOV ou no SIPAC do(a) Novo Orientador(a) 

Solicitado(a): 

Nome completo: [Nome Completo do Novo Orientador(a) Solicitado(a)] 

E-mail: [E-mail do(a) Novo Orientador(a) Solicitado(a)] 

Telefone: [Telefone do(a) Novo Orientador(a) Solicitado(a)] 
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Assinatura eletrônica via SOUGOV ou no SIPAC do(a) Novo Coorientador(a) 

Solicitado(a) (se houver): 

Nome completo: [Nome Completo do Novo Coorientador(a) Solicitado(a)] 

E-mail: [E-mail do(a) Novo Coorientador(a) Solicitado(a)] 

Telefone: [Telefone do(a) Novo Coorientador(a) Solicitado(a)] 

 

 

Decisão da Coordenação do TCC: 

Pedido [   ] Deferido [   ] Indeferido 

Justificativa da Decisão (em caso de indeferimento): 

 

 

 

Assinatura eletrônica via SOUGOV ou no SIPAC do(a) Coordenador(a) do TCC: 

Nome completo: [Nome Completo do Coordenador(a) do TCC] 

 

Observações: Este formulário deverá ser enviado à Coordenação do TCC no e-mail 

tccfarmacia@ufsj.edu.br. A aprovação da troca de orientador está sujeita à análise da 

Coordenação e à disponibilidade do novo orientador. A manutenção do tema 

desenvolvido requer a anuência formal do orientador anterior.  
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ANEXO 2: MODELO DA ATA DE DEFESA/FOLHA DE APROVAÇÃO DO TCC 
 

 

 

 

FOLHA DE APROVAÇÃO/ ATA DE DEFESA DO TCC 

 

No dia xx/xx/xx, às xx horas, na sala xxx ou sala virtual xx do Campus Centro Oeste 

Dona Lindu da Universidade Federal de São João Del-Rei (UFSJ), reuniu- se a Banca 

Examinadora composta pelos(as) membros(as): xxxxxx (presidente e orientador), 

xxxx (coorientador), xxxxx, xxxxxx e xxxx, para avaliação do Trabalho de Conclusão 

de Curso (TCC) do(a) acadêmico(a) xxxxx, regularmente matriculado(a) no Curso de 

Farmácia da UFSJ. Após apresentação durante   minutos do TCC intitulado 

“xxxxxxxxxxx” o(a) acadêmico (a) foi arguido pela banca. Encerrados os trabalhos 

de arguição, os examinadores reuniram-se para avaliação em sessão secreta, para 

julgamento do trabalho. Computadas as notas, o presidente da Banca Examinadora 

proclamou o (a) acadêmico (a)    

(Aprovado, Reprovado), com média  , completando assim parte das 

exigências regimentais para a conclusão do curso de Farmácia. Nada mais havendo 

a tratar, foi lavrada a presente ata, que vai assinada pelos membros da Banca 

Examinadora. 

Divinópolis, xx/xx/xxxx 

 

Presidente – Assinatura no SOUGOV ou SIPAC 

 

Membro – Assinatura no SOUGOV ou SIPAC 

 

Membro – Assinatura no SOUGOV ou SIPAC 

 

Suplente – Assinatura no SOUGOV ou SIPAC

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO JOÃO DEL-REI – UFSJ 
CAMPUS CENTRO OESTE – DONA LINDU 

 

Curso de Graduação em Farmácia 

http://meet.google.com/ktw-vdtt-skr
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ANEXO 3: MODELO DA FICHA DE AVALIAÇÃO INDIVIDUAL DE TCC 
 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO JOÃO DEL-REI – UFSJ 

INSTITUIDA PELA LEI Nº.10.425 DE 19/04/2002 – D.O.U. DE 22/04/2002 

CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU 

Curso de Farmácia 

 

FICHA DE AVALIAÇÃO INDIVIDUAL DE TCC 

Acadêmico(a): 

Título do TCC: 

Quanto ao trabalho escrito Nota 

Pertinência do tema  

Fundamentação do tema  

Coerência dos objetivos com o tema proposto  

Coerência metodológica  

Coerência entre objetivos, resultados e conclusões  

Pertinência das ref. bibliográficas com o assunto desenvolvido  

Obediência às normas técnicas  

Média Parcial  

Quanto à apresentação oral e arguição Nota 

Segurança na apresentação oral  

Desenvoltura  

Conhecimento do assunto  

Tempo de apresentação (máximo de 30 minutos)  

Média Parcial  

Nota TCC  
Obs: Pontuar de 1 a 10 cada item avaliado, a nota do TCC será a média aritmética das notas. 

 

Divinópolis, xx/xx/xxxx 

 

Presidente – Assinatura no SOUGOV ou SIPAC 

 

Membro – Assinatura no SOUGOV ou SIPAC 

 

Membro – Assinatura no SOUGOV ou SIPAC 

 

Suplente – Assinatura no SOUGOV ou SIPAC 
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ANEXO 4: MODELO DA DECLARAÇÃO DE PARTICIPAÇÃO NA BANCA 
EXAMINADORA – MEMBRO EXTERNO 
 

 

 

 

DECLARAÇÃO 

 

 

Declaramos que xxxxxxx, CPF xxxxxxxxxxx, participou como Docente Externo à 

Instituição da Comissão Examinadora de Banca de Conclusão de Curso do(a) 

graduando(a) xxxxxx, intitulada: xxxxxxxxxxxxxxxxxx no CURSO DE FARMÁCIA do 

CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU da UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO 

JOÃO DEL-REI, em sessão pública realizada no dia xx de xx de xxxx. 

 

Membros da Banca 
Nome por extenso (Docente Interno - Orientador(a)) Nome por extenso (Docente 

Interno) 

Nome por extenso (Membro Externo à Instituição) 

 

 

 

Coordenador do Curso de Farmácia 

 

Documento emitido pelo Balcão das Coordenações.  

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO JOÃO DEL-REI – UFSJ 
CAMPUS CENTRO OESTE – DONA LINDU 

 

Curso de Graduação em Farmácia 
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ANEXO 5: MODELO DE AUTORIZAÇÃO PARA PUBLICAÇÃO EM REPOSITÓRIO 
INSTITUCIONAL DA UFSJ UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO JOÃO DEL-REI – 
UFSJ 

INSTITUIDA PELA LEI Nº.10.425 DE 19/04/2002 – D.O.U. DE 22/04/2002 

CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU 

 

 

AUTORIZAÇÃO DA DIVULGAÇÃO DO TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO/ 

DISSERTAÇÃO/TESE NO BANCO DE TESES DA CAPES e futuramente no Repositório 

Institucional Campus Centro Oeste Dona Lindu da Universidade Federal de São João del-Rei 

 

Curso ou Programa:   

Nome do Discente:  CPF:  

Nome do Orientador:  CPF:   

Nome do Co-Orientador (se houver):  CPF:  

 

Título da Dissertação/Tese ou TCC:   

 

Data da Defesa:   / /  Nº de Páginas da Dissertação/Tese:  páginas 

 

Docentes Da Banca Avaliadora:  

 

Indique o nome do periódico no qual trabalho foi submetido para publicação:  

O Periódico exige sigilo até a data da publicação? ( ) Sim ( ) Não 

A Dissertação/tese tem conteúdo sigiloso para registro de patente? ( ) Sim ( ) Não 

A patente já foi depositada? ( ) Sim ( ) Não ( ) Não se aplica 

Caso afirmativo, indique o nº do registro:   

Outra(s) justificativa(s) para não divulgação ] 

 

Informação de acesso ao documento: 

 

Autorizo a o envio e a liberação da dissertação/tese descrita acima para o Banco de Teses da CAPES de maneira: ( ) Total ( ) 

Parcial* 

*Em caso de publicação parcial, justifique a opção e especifique o(s) arquivo(s) restrito(s): 

 

Divinópolis, ___ de ____ de _____. 

 

Titulado (a) Orientador(a) Co-orientador(a) 

 

Assinaturas no SOUGOV ou SIPAC  
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ANEXO 6: MODELO DE CAPA 
 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO JOÃO DEL-REI 

CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU 

CURSO DE FARMÁCIA 

 

 

Nome do aluno em Arial ou Times 12 

 

 

 

 

Título em Arial ou Times 14 ou 16 centralizado em altura 
próxima ao meio da página 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Orientador(a): 

Coorientador(a) (se houver): 

Informar este texto em arial 12: justificado, com recuo de 4,5 

 

 

 

 

Divinópolis, MG 

Ano 
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ANEXO 7: MODELO DE FOLHA DE ROSTO 
 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO JOÃO DEL-REI 

CAMPUS CENTRO-OESTE DONA LINDU 

CURSO DE FARMÁCIA 

 

 

Nome do aluno em Arial ou Times 12 

 

 

 

 

Título em Arial ou Times 14 ou 16 centralizado em altura 
próxima ao meio da página 

 

 

 

 

Trabalho de conclusão de curso na forma 

de monografia/artigo presentado à 

Coordenação do Curso de Graduação em 

Farmácia da Universidade Federal de São 

João del-Rei, como requisito parcial para a 

obtenção do grau de Bacharel em Farmácia 

Orientador(a): 

Coorientador(a) (se houver): 

Informar este texto em arial 12: justificado, com recuo de 4,5 

 

 

 

 

Divinópolis, MG 

Ano 


