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ANEXO 1 - INSTRUMENTO DE AVALIACAO DAS ACOES DO COORDENADOR (RELATORIO)
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Indicadores de Desempenho da Coordenagao

Cumprimento

Ac0es Né&o| Parcial | Total Observacoes Periodicidade
Convocar e presidir as reunides do X - Reuni@es ordinarias mensais.
1 | Colegiado - Reunides extraordindrias sob demanda.
2 | Convocar e presidir as reuniGes do NDE X - Reunides sob demanda.
3 | Elaborar os horérios académicos X - Semestral
4 Acompanhar as formas de ingresso no X - Consultas e orientacGes ao longo de todo o semestre.

CUrso e orientar os ingressantes

Gerenciar 0s processos

operacionais, pedagdgicos e de X - Acdo permanente
registro do curso
Coordenar e supervisionar as atividades - Os Planos de Ensino devem ser atualizados
relacionadas ao ensino, desenvolvidas X semestralmente. O acompanhamento das atividades
pelo corpo docente docentes ocorre ao longo do periodo letivo
Receber a documentacdo referente aos
estagios e fazer os encaminhamentos x
P . X - Agéo permanente
necessarios, uma vez concluido cada
estagio pelo discente.
Promover e estimular a oferta e
participacgdo de alunos e professores em X - Agdo permanente

atividades complementares, eventos e
atividades de extenséo.
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Demandar informacfes dos setores
responsaveis  sobre atividades e
documentos necessarios para renovacao
e reconhecimento do curso, de acordo
com os instrumentos legais, quando
houver avaliacdo in loco do INEP.

- De acordo com ciclo avaliativo do MEC.

10

Discutir com os docentes do curso sobre
os fatores facilitadores e dificultadores
da operacionalizacéo do curso

- A cada semestre, em reunides de colegiado
estendidas e sob demanda.

11

Gerenciar conflitos que impactem
negativamente no andamento do curso

- Acéo permanente

12

Acolher os ingressantes

- Anualmente, a cada entrada de calouros

13

Acompanhar o andamento dos estagios
supervisionados junto aos docentes
responsaveis pelos estagios

x| X

- Inicio do semestre; acdo permanente

14

Realizar enquetes sobre demandas
especificas dos discentes

- Sob demanda

15

Orientar quanto a solicita¢cbes dos
discentes paraa Coordenadoria

- Acdo permanente

16

Encaminhar as demandas dos discentes
as devidas instancias do curso e/ou da
universidade

- Acéo permanente

17

Apoiar  atividades do  Diretdrio
Académico dos Cursos de Letras

- Acéo permanente

18

Apoiar atividades do PIBID e da
Residéncia Pedagogica

- Acdo permanente

19

Acompanhar editais de monitoria
(SEACA), selecdo de monitores,
pagamento bolsas

- Semestralmente
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20 | Gerenciar eleigdes de representantes da X Sempre que necessario
Coordenadoria, colegiado, NDE.
21 | Zelar pelo espago de trabalho X Acdo permanente

Aprovado pelo Colegiado de Letras - Reunido estendida realizada em 24.03.2025

Luciani Dalmaschio
Coordenadora do Curso de Letras — Presidente do Colegiado
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