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INSTRUGAO NORMATIVA UFSJ/PROEN/DICON N° 002, DE 29 DE JANEIRO DE 2024

Dispde sobre os procedimentos operacionais
de prorrogagao de prazo de integralizagao da
Universidade Federal de Sao Joao del-Rei -
UFSJ, e da outras providéncias.

A DIRETORA DA DIVISAO DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE
ACADEMICO DA PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI — UFSJ, no uso das competéncias que lhe foram delegadas
pelo Magnifico Reitor, conforme Portaria/Reitoria n° 168, de 30/03/2023 — DOU de 31/03/2023,
e considerando:

- a necessidade de padronizar os pedidos de prorrogagdo de prazo de
integralizagao;

- o disposto na Resolugdo UFSJ/CONEP n° 11, de 25 de maio de 2022.

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucdo dispbe sobre os dispositivos de procedimentos
operacionais de prorrogacao de prazo de integralizagado de cursos.

Art. 2° A solicitagdo da prorrogagdao do prazo maximo de integralizagdo é
realizada pelo discente junto a coordenadoria de curso por meio de requerimento, anexando
uma proposta de Plano de Estudos para cumprimento das unidades curriculares a serem
cursadas no periodo de prorrogacgao pretendido.

§ 1° A primeira solicitacdo de prorrogagao, junto com a entrega do plano de
estudos, deve ocorrer no decurso do ultimo semestre letivo do prazo maximo de conclusao que
consta no histérico escolar do discente, respeitando o prazo especificado no § 2° deste artigo.

§ 2° O prazo para solicitagao de prorrogacao do prazo maximo de integralizagéo,
a cada periodo letivo, encerra-se no final da 82 (oitava) semana letiva, conforme estabelecido no
calendario académico da UFSJ.

§ 2° Para ter direito a prorrogagdo, € necessario que o(a) discente tenha
integralizado, no minimo, 50% (cinquenta por cento) da carga horaria total do curso no
momento da solicitacdo.

§ 3° A deliberagao sobre a solicitagdo de prorrogagdo do prazo maximo de
integralizacéo é feita pelo colegiado do curso no prazo maximo de 6 (seis) semanas letivas a
partir do recebimento da solicitacdo, bem como do plano de estudos.

§ 4° Em sua deliberagcdo, o colegiado levara em conta a possibilidade de
conclusao do curso no prazo definido no § 5° deste artigo.

§ 5° A prorrogagao do prazo maximo de integralizacdo que o colegiado do curso
pode conceder a cada solicitagdo é de até 2 (dois) semestres letivos.

§ 6° Se ao final da prorrogagéo concedida o discente nao tiver concluido o curso,
ele podera solicitar nova prorrogacédo antes do término do prazo concedido desde que ainda
esteja dentro dos limites estabelecidos no § 2° deste artigo, observado o limite previsto no artigo
22, da Resolugao UFSJ/CONEP n° 11/2022.

§ 7° Se o discente tiver cumprido integralmente o que foi estipulado no plano de
estudos, o coordenador do curso pode autorizar a prorrogagédo pelo prazo necessario, até o
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maximo de 2 (dois) semestres letivos, por resposta ao requerimento, observado o limite previsto
no artigo 22, da Resolugdo UFSJ/CONEP n°® 11/2022.

§ 8° Se o plano de estudos nao tiver sido cumprido integralmente, cabera ao
colegiado do curso deliberar sobre a nova solicitagao.

Art. 3° Apés a deliberagao, sendo o pedido de prorrogacao do prazo deferido pelo
colegiado, a coordenadoria do curso encaminha, via Memorando Eletrdnico, o resultado ao
Setor de Processamento da Graduacio da Divisdo de Acompanhamento e Controle Académico
(SEPCE/DICON).

Paragrafo unico. Em caso de indeferimento, a Coordenadoria deve avisar a
DICON sobre o resultado negativo para providéncias em relagao ao cancelamento de vinculo do
discente por decurso do prazo maximo de integralizacao.

Art. 4° O Memorando Eletrénico, a ser encaminhado ao SEPCE, deve constar
das seguintes informacoes:

| — assunto;

Il — matricula;

Il — nome do discente completo;

IV — descricao do pedido a ser cadastrado..

Paragrafo unico. O ASSUNTO do memorando, conforme inciso |, deve ser
cadastrado no Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos (SIPAC) contendo o
objeto do pedido e o nome do discente interessado, conforme a seguir: “Prorrogagdo de prazo
de integralizacdo - Nome do discente interessado’.

Art. 5° Apds o recebimento do memorando no SIPAC, o SEPCE tem o prazo
maximo de 4 (quatro) semanas letivas para registro no histérico escolar do discente.

Art. 6° Apds os registros da prorrogacao de prazo de integralizacédo, o SEPCE
arquiva a documentagéo no dossié do discente no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas (SIGAA).

Art. 7° No decurso do ultimo semestre letivo, antes de completar o prazo maximo
de integralizagao, respeitando o prazo especificado no § 2° do Art. 2° desta IN, a DICON
enviara notificagdo ao discente pelo Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
(SIGAA) informando sobre a proximidade do término do prazo maximo de integralizagdo e que
procure a coordenadoria de seu curso para solicitagdo de prorrogacdo do seu prazo de
integralizacao, nos termos do Art. 22 da Resolugdo UFSJ/CONEP n°® 11/2022, caso seja de seu
interesse.

Art. 8° Em caso de nao solicitagdo de prorrogacao no periodo especificado no §
2° do art. 2° desta IN ou em caso de indeferimento da solicitagdo pelo colegiado, apds
encerrado o prazo para recurso ou sendo o recurso negado pelo CONEP, nos termos da
Resolugdo UFSJ/CONEP n° 11/2022, cabe a DICON realizar os procedimentos para
cancelamento de vinculo do discente de acordo com as normas da UFSJ.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, os discentes com prazo maximo de
integralizacdo nos 1° e 2° periodos letivos de 2023 que nao tenham solicitado prorrogacao até
31 de dezembro de 2023, poderao realizar tal solicitacdo, nos termos desta IN, até o dia 8 de
margo de 2024, devendo a Coordenadoria de curso notificar a DICON acerca da solicitagéo,
para evitar que o discente tenha seu vinculo cancelado.
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Art. 9° Revoga-se a OS n° 2/2016.

Art. 10. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Sao Jodo del-Rei, 29 de janeiro de 2024.
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