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RESOLUGAO N° 022, de 06 de outubro de 2021.

Regulamenta procedimentos relativos as turmas
virtuais, indices de mensuragcao de rendimento
académico e documentos e registros oficiais no
ambito dos Cursos de Graduacgao da UFSJ.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI — UFSJ, no uso de suas atribuicdes
legais e estatutarias, e considerando o disposto no Decreto n°® 10.139, de 28 de novembro
de 2019, que dispde sobre a revisao e a consolidacdo dos atos normativos inferiores a
decreto, o disposto no Art. 86 do Regimento Geral da UFSJ e a implantagdo de novo
sistema académico bem como o Parecer n°® 052, de 06/10/2021, deste mesmo Conselho:

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Regulamentar procedimentos académicos no ambito dos Cursos de Graduagao
nas modalidades presencial e a distdncia da Universidade Federal de Sao Joao del-Rei
(UFSJ).

§ 1° Para fins desta Resolucao, consideram-se:

| — Componente curricular: o mesmo que unidade curricular;

Il — Matricula inicial: 0 mesmo que cadastramento, sendo o ato formal de vinculo a um
curso da UFSJ;

Il — Inscrigdo periddica: matricula semestral realizada pelos discentes em unidades ou
componentes curriculares;

IV — Consolidagao: o procedimento de fechamento de notas e assiduidade/frequéncia dos
discentes;
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V — Programa: o vinculo do discente ao turno/polo/matriz curricular, efetivado mediante
cumprimento, no periodo letivo correspondente a admissdo no curso, por meio da
matricula inicial, dos compromissos e formalidades necessarios para ingresso na UFSJ.

VI — Rendimento académico final: o mesmo que Nota Final.

VII — Carga horaria acumulada: o mesmo que carga horaria cursada.

§ 2° Nos Cursos de Graduagéo, devem ser observados valores e diretrizes estratégicos
definidos institucionalmente e pela legislagao vigente.

Art. 2° Cada Curso de Graduagao contém um curriculo que abrange um conjunto de
componentes curriculares, cuja integralizagcdo da direito ao correspondente diploma,
conforme descrito no Projeto Pedagogico do Curso (PPC).

Paragrafo unico. Os prazos minimo, padrédo e maximo para integralizagado sao definidos
no PPC conforme normas e legislagao vigentes.

Art. 3° A progresséao do discente ocorre de acordo com a estrutura curricular constante no
PPC, o qual se encontra disponivel para consulta na pagina eletrénica da Coordenadoria
de cada curso.

Art. 4° Os canais oficiais de divulgacao de informagdes académicas na UFSJ sao:

| — publicagdo no mural ou pagina eletrénica na internet da Coordenadoria do Curso;

II- publicagdo no portal da UFSJ na internet;

Il — publicagdo no Portal Didatico da UFSJ na internet;

IV — e-mail institucional;

V — instrumentos de comunicacéo disponiveis no sistema de controle académico;

VI — comunicagéao verbal em horario de aula desde que registrada em um dos outros meios
oficiais referidos nos incisos anteriores.

Paragrafo unico. A evolugéo tecnoldgica pode provocar a desativagéo ou a criagéo de
novos meios de comunicagdo, que devem ser amplamente divulgados antes de sua
utilizagao.

CAPIiTULOII
DA TURMA VIRTUAL E SITUAGOES ESPECIAIS DE DISCENTES

Art. 5° A Turma Virtual € um ambiente disponibilizado pelo sistema oficial de controle
académico, que integra, num ambiente virtual Unico, as informag¢des basicas do
componente curricular, conforme PPC, o plano de ensino, o diario eletrénico e o portal
didatico no ambito da graduagao presencial.
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Secao |

DO PLANO DE ENSINO

Art. 6° O Plano de Ensino ou Plano de Curso € elaborado pelo docente responsavel, na
Turma Virtual do sistema oficial de controle académico, tendo informacdes diversas sobre
os componentes curriculares, em conformidade com o PPC, contendo:

| — Dados gerais da turma e da unidade curricular, conforme PPC;
Il — Ementa;

Iv — Cronograma de aulas;

vV — Metodologia de ensino e avaliagao;

VI — Avaliagdes;

VIl — Referéncias (bibliografia basica e bibliografia complementar).

§ 1° Semestralmente, o Colegiado de Curso define a data limite para envio do Plano
de Ensino para deliberacao de forma a garantir sua publicagdo em portal publico na
internet com antecedéncia minima de 30 (trinta dias) antes do inicio das aulas de um
periodo letivo.

§ 2° O Plano de Ensino deve ser submetido, novamente, ao Colegiado em caso de
modificagdes.

§ 3° Semestralmente, o Plano de Ensino ou Plano de Curso de cada unidade curricular é
atualizado pelo docente responsavel.

Secao ll
DO DIARIO ELETRONICO

Art. 7° O Diario Eletronico é o instrumento de uso obrigatdrio e exclusivo para registro dos
critérios de avaliacdo, do conteudo ministrado, da frequéncia, do cumprimento das
atividades e do aproveitamento dos discentes no(s) componente(s) curricular(es) em
curso e compde a Turma Virtual.

§ 1° Os critérios de avaliacdo definidos no Plano de Ensino s&o langados no Diario
Eletronico pelo docente responsavel em até 7 (sete) dias apds o inicio do semestre letivo.

§ 2° O langamento do conteudo ministrado € realizado pelo docente responsavel a cada
aula ou, extraordinariamente, em até 10 (dez) dias uteis.

§ 3° Nas disciplinas dos cursos presenciais, o registro da frequéncia discente as aulas
deve ser realizado a cada aula ou, extraordinariamente, em até 10 (dez) dias uteis.
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§ 4° Nas unidades curriculares do tipo Atividades Complementares, Estagios, Formacgao
em Extensdo e Trabalhos Académicos, o acompanhamento do cumprimento das
atividades propostas € realizado conforme regulamentagéao do Colegiado de Curso.

§ 5° E obrigatdrio o lancamento da nota de cada avaliacdo em até 2 (dois) dias Uteis apds
a sua divulgacao, respeitado o disposto no caput do Art. 10, e qualquer alteragao posterior
fica registrada no sistema, com identificagdo do agente, devendo ser comunicada ao
docente responsavel.

§ 6° Os critérios de avaliagéo, as aulas dadas, as atividades propostas, a frequéncia, os
resultados das avaliagdes realizadas, a nota final e a situagcdo de todas as unidades
curriculares inscritas sdo disponibilizados ao discente, obrigatoriamente, por meio do
sistema de acompanhamento e controle académico oficial da UFSJ, e é de sua
responsabilidade o acompanhamento dessas informacgdes.

§ 7° Os critérios de avaliagéo, as aulas dadas, as atividades propostas, a frequéncia, os
resultados das avaliagdes realizadas e a nota final de todas as unidades curriculares
ofertadas pelo Curso sdo disponibilizados a Coordenadoria por meio do sistema de
acompanhamento e controle académico oficial da UFSJ para acompanhamento.

§ 8° A consolidacao da turma virtual é realizada pelo docente responsavel, observando-
se o prazo maximo definido pelo Calendario Académico.

Secgao lll
DAS ATIVIDADES LETIVAS E AVALIATIVAS

Art. 8° Apds o término do periodo de ajustes na Inscricao Periddica, somente os discentes
regularmente matriculados em um componente curricular podem participar das atividades
pedagdgicas e processos avaliativos referentes a essa unidade curricular.

§ 1° E facultado aos docentes realizar, no &mbito dos componentes curriculares sob sua
responsabilidade, atividades e eventos abertos a comunidade discente ou externa desde
que comunicados a Coordenadoria de Curso.

§ 2° As atividades letivas e a aplicagdo das avaliagdes dos cursos presenciais sado
exercidas pelo docente responsavel pela unidade curricular ou, extraordinariamente, por
outro docente indicado por ele, exceto em situacdes previstas no Plano de Ensino ou
autorizadas pelo Colegiado de Curso.

§ 3° As atividades letivas e avaliativas presenciais, previstas no plano de ensino, podem
acontecer em horario e/ou local diferente(s) do estabelecido no Horario de Aulas
elaborado pela Coordenadoria de Curso desde que:

I- o horario/local alternativo seja definido com antecedéncia minima de 7 (sete) dias e
amplamente divulgado pelos meios oficiais da UFSJ;
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II- ndo seja agendada nos finais de semana; e
IlI- ndo haja discordancia documentada de algum discente matriculado no prazo de 3 (trés)
dias subsequentes a divulgacgao.

§ 4° O docente deve disponibilizar um horario semanal de, no minimo, 3 (trés) horas de
duragdo para atendimento extraclasse, para o conjunto de disciplinas sob sua
responsabilidade, devendo tal horario ser registrado na Turma Virtual.

Art. 9° A avaliagdo da aprendizagem em cada unidade curricular € um processo continuo,
gradativo e sistematico, realizado progressivamente durante o semestre letivo por meio
de avaliagdes previstas no Plano de Ensino e respeitando-se o PPC.

§ 1° As avaliagdes podem ser presenciais ou nao, orais e/ou escritas e compreender
instrumentos como provas, testes, exercicios, estudos dirigidos, seminarios, relatorios,
elaboracdo e/ou execugdo de projetos, trabalhos praticos ou outras atividades
estabelecidas pelo docente responsavel.

§ 2° As avaliagdes manuscritas podem ser realizadas pelos discentes a lapis ou a tinta.

§ 3° As avaliagbes em formato eletrénico devem ser enviadas pelos discentes, conforme
estabelecido no plano de ensino, por meio da Turma Virtual, do e-mail institucional da
UFSJ ou ambiente moodle préprio, que permanecera disponivel para docentes que
quiserem utiliza-lo.

§ 4° A nota de cada avaliagéo e a nota final da unidade curricular sdo contabilizadas em
espaco destinado a esse fim na turma virtual, na escala de 0 (zero) a 10 (dez), com uma
casa decimal, que é arredondada para a unidade imediatamente inferior ou superior,
quando, respectivamente, a segunda casa decimal for inferior a 5 (cinco) ou igual ou
superior a 5 (cinco).

§ 5° O tempo de duracao das avaliagdes presenciais deve respeitar o tempo de duragao
da aula.

§ 6° O numero de avaliagdes deve ser definido de forma que o valor final de cada avaliagao
(incluindo peso) represente no maximo 40% (quarenta por cento) da pontuagéo total
possivel em cada disciplina ou modulo.

§ 7° As avaliagdes devem ocorrer de forma distribuida ao longo da duragao da unidade
curricular.

§ 8° As avaliagbes escritas ficam disponiveis para devolugdo aos discentes apds o
encerramento da unidade curricular e os documentos nao devolvidos sao eliminados apos
1 (um) ano do registro.
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Art. 10. A nota de cada avaliagdo deve ser divulgada pelo docente em até 2 (dois) dias
uteis antes da realizacao da avaliagdo subsequente e consolidacao final da Turma Virtual.

§ 1° E garantida ao discente a visualizagdo das avaliagbes escritas na ocasido da
divulgacéo da nota para analise de seu desempenho e para que eventuais corre¢des na
nota possam ser realizadas pelo docente responsavel caso seja necessario.

§ 2° E garantido ao discente o direito de copiar eletronicamente a avaliagdo escrita no
momento da divulgagéo do resultado.

Art. 11. Para aprovagdo em um componente curricular, € obrigatoria a obtengédo de nota
final igual ou superior a 6,0 (seis) para cursos presenciais e a distancia.

§ 1° Para os cursos presenciais, € ainda exigida frequéncia minima de 75% (setenta e
cinco por cento) nas unidades curriculares do tipo disciplina conforme normas e legislagéo
vigentes.

§ 2° A verificagao da aprendizagem, incluindo a corre¢ao das atividades avaliativas, é de
responsabilidade exclusiva do docente.

Art. 12. No processo avaliativo ou de controle de frequéncia, o discente que
comprovadamente realizar qualquer procedimento ilicito:

| - o fato devera ser comunicado, por escrito, pelo docente ao Colegiado de Curso para
as devidas providéncias nos termos do Regimento Geral, o Cédigo de Etica e das
normatizagées vigentes na UFSJ;

Il - no caso de atividade avaliativa, o discente tera sua nota automaticamente zerada.

Secgao IV
DA REVISAO DE AVALIAGCAO E DE NOTA FINAL

Art. 13. O discente pode solicitar, por meio de formulario préprio, contendo justificativa, a
revisdo de avaliagdo escrita a que tenha se submetido ou da nota final de unidade(s)
curricular(es).

§ 1° A avaliagédo escrita € o documento necessario para a realizagdo da Revisao de
Avaliacao e deve ficar sob a guarda do docente até o final do prazo para consolidacao
final da Turma Virtual.

§ 2° O prazo maximo para solicitacdo de Revisdo de Avaliagdo é de 2 (dois) dias uteis
apos a visualizacao da avaliacdo em questao pelo discente conforme disposto no § 2° do
art. 10.
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§ 3° O prazo maximo para solicitacao de Revisdo da Nota Final de componente curricular
€ de 2 (dois) dias uteis apos a consolidacéo final da Turma Virtual.

§ 4° Os procedimentos para realizagdo das revisbes sao regulamentados pelos
Colegiados de Curso, respeitados os principios de imparcialidade e de isonomia no
tratamento aos discentes.

§ 5° O Colegiado de Curso deve apreciar a solicitagdo do discente na primeira reuniao
subsequente ao pedido, ficando suspensos os prazos previstos no Calendario Académico
para o interessado até a divulgac&o do resultado final.

§ 6° A solicitacdo de Revisao de Avaliacdo ou de Nota Final ndo gera direito de quebra de
pré-requisito na Inscricdo Periddica do periodo letivo seguinte.

SecaoV
DA SEGUNDA CHAMADA DE AVALIAGCAO

Art. 14. O docente responsavel deve conceder Segunda Chamada de Avaliacdo ao
discente ausente a qualquer avaliagao presencial mediante solicitacdo a Coordenadoria
de Curso, em formulario eletrénico, contendo justificativa valida para auséncia, realizada
em até 5 (cinco) dias uteis apds a data de realizagéo da atividade.

§ 1° S&o consideradas justificativas validas para auséncia, com apresentagdo de
documento comprobatdrio:

I — incapacidade fisica ou mental relativa, de ocorréncia isolada ou esporadica,
incompativel com a presenca a atividade;

Il —falecimento de membro da familia em até segundo grau (cénjuge, pais, filhos, irmaos,
avos e netos);

Il — comparecimento, como representante discente, em reunides dos Orgdos Colegiados
da UFSJ ou outras atividades relativas a representacao;

IV — comparecimento a encontros e congressos estudantis na fungdo de direcédo de
entidade estudantil;

Vv participacdo, como militar ou reservista, em exercicio ou manobra, exercicio de
apresentacao das reservas ou cerimdnias civicas;

VI — participagdo em evento académico (esportivo, cientifico, artistico ou cultural) desde
que representando a UFSJ; e

Vil— participagdo em processos seletivos para vagas de emprego, trainee, estagios,
selecdes de bolsas institucionais e afins.

§ 2° Compete a Coordenadoria de Curso dar ciéncia ao docente da necessidade de
realizagcao de avaliagdo em segunda chamada.

§ 3° A avaliagdo em segunda chamada deve versar sobre o0 mesmo conteudo e ter o
mesmo valor da avaliacdo nao realizada pelo discente.
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§ 4° Caso a avaliagdo nao realizada seja pratica ou resultante de atividade pratica, o
docente responsavel pela unidade curricular podera optar pela aplicagdo de uma
avaliagao de outra natureza desde que verse sobre 0 mesmo conteudo.

§ 5° A avaliagdo em segunda chamada deve ser realizada, preferencialmente, antes da
avaliagao subsequente, respeitando-se o prazo para consolidagao final da Turma Virtual.

Secgao VI
DA AVALIAGCAO SUBSTITUTIVA

Art. 15. Em cada disciplina, deve ser aplicada, no minimo, uma Avaliagdo Substitutiva
durante o semestre letivo.

§ 1° O formato e os critérios para a realizagao da(s) Avaliagao(des) Substitutiva(s) sao
definidos no Plano de Ensino da disciplina.

§ 2° Cada Avaliagao Substitutiva pode versar sobre uma parte ou sobre todo o conteudo
programatico da disciplina desde que pelo menos uma corresponda a avaliagao de maior
peso e/ou a nota total do semestre.

§ 3° A nota obtida na Avaliagdo Substitutiva ndo substituira a nota original quando for
inferior a esta.

§ 4° A divulgacao da nota da Avaliagdo Substitutiva e da nota a ser atribuida segue o
disposto no Art. 10.

Secgao VIl
DO ABONO DE FALTAS

Art. 16. O abono de faltas somente é concedido nos seguintes casos, respeitando-se a
legislacdo e as normas vigentes, mediante solicitagdo por formulario préprio, com
documento comprobatdrio:

| — convocados e matriculados em Orgéo de Formacdo de Reserva ou reservistas
em exercicio ou manobra, exercicio de apresentagao das reservas ou cerimbnias civicas
em horario coincidente com as atividades académicas;

I — membros representantes da Comissdo Nacional de Avaliacdo da Educacgao
Superior (CONAES) com participagdo em reunides em horario coincidente com as
atividades académicas.

Secgao VIII
DO TRATAMENTO ESPECIAL
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Art. 17. O Tratamento Especial consiste no cumprimento de atividades académicas
efetivas em regime domiciliar como forma de compensagéo pela auséncia as aulas,
conforme legislagao e normas vigentes, em fungao de:

| — estado de saude fisica ou mental incompativel com a frequéncia aos trabalhos
escolares desde que verificada a conservacao das condigdes intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade escolar em novos moldes;

Il — gestagao a partir do 8° (oitavo) més;

Il — adogédo de crianga até 12 (doze) anos de idade pelo responsavel pelos cuidados;

IV — nas situagbes em que a guarda unilateral ou a declaragao de responsabilidade do
recém-nascido for do pai; e

V — nas situagdes em que, segundo os preceitos de sua religido, for vedada ao discente
a execucgao de atividades letivas e avaliativas.

Art. 18. A solicitacdo de Tratamento Especial € feita por meio de formulario préprio, no
inicio do impedimento:

| - acompanhada de laudo de especialista informando o periodo de afastamento conforme
a legislacao vigente, no caso dos incisos | e Il do Art. 17;

Il —no caso do inciso Ill e IV do Art. 17, com apresentagdao de documento comprobatorio;
[l —no caso doinciso V do Art. 17, informando o periodo em que a execucao de atividades
letivas e avaliativas estiver vedada.

§ 1° O Colegiado de Curso avalia a solicitagéo, levando em consideragao a possibilidade
de continuidade do processo pedagogico de aprendizado e o prazo solicitado, e aprecia
o plano de atividades proposto pelo(s) docente(s).

§ 2° O Tratamento Especial ndo € permitido para Unidades Curriculares que sejam
exclusivamente praticas e do tipo Estagio, Formagdo em Extensdo ou Trabalhos
Académicos, e estas poderao ser excluidas caso a solicitagédo seja deferida.

§ 3° No caso dos incisos Il a IV do Art. 17, o prazo a ser concedido é de 180 (cento e
oitenta) dias, podendo ser ampliado em casos excepcionais de gestagdo devidamente
comprovados por atestado médico, antes e depois do parto, a critério do Colegiado do
Curso.

§ 4° Em caso de deferimento, o coordenador do Curso informa aos docentes responsaveis
pelas unidades curriculares a situacédo do discente e o prazo de duragcao do Tratamento
Especial.

§ 5° A intermediacado entre os docentes e o discente em tratamento especial pode ser
realizada por meio de um representante ou da Turma Virtual e/ou de outras formas de
comunicacgao institucional.
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§ 6° Na compensacao da auséncia, a frequéncia € langada na Turma virtual, pelo docente
da unidade curricular, proporcionalmente a realizagdo de atividades académicas
propostas pelo docente.

§ 7° A avaliagcdo do discente em Tratamento Especial deve respeitar os critérios
constantes no Plano de Ensino, podendo as avaliagdes presenciais serem realizadas
durante ou apos o término do periodo de Tratamento Especial, ou substituidas por
avaliagdes a distancia quando n&o houver possibilidade de comparecimento do discente.

§ 8° Caso o impedimento se prolongue até o inicio do semestre letivo subsequente, uma
nova solicitagdo deve ser realizada com entrega da documentagao pertinente.

Secgao IX
DA EXCLUSAO DE UNIDADES CURRICULARES OU TRANCAMENTO DE
MATRICULA EM UNIDADES CURRICULARES

Art. 19. A exclusdo de uma unidade curricular ou trancamento de matricula em uma
unidade curricular significa a desvinculagao voluntaria do discente da turma referente a
unidade curricular em que se encontra matriculado.

§ 1° A exclusao de disciplinas deve ser solicitada depois de decorridas 6 (seis) semanas
do periodo letivo de acordo com data estabelecida no Calendario Académico.

§ 2° A exclusdo de mdédulos deve ser solicitada até, no maximo, a data de cumprimento
de 1/3 (um tergo) da carga horaria prevista.

§ 3° E permitido a exclusdo do bloco como um todo, ndo se admitindo o trancamento de
subunidade isolada e aplicando-se ao bloco o prazo referente a sua subunidade que tiver
0 menor prazo de trancamento.

§ 4° Aplica-se a exclusdo em atividades coletivas que preveem aulas no mesmo prazo
previsto para o trancamento de matricula em maodulo, tomando-se como base apenas a
carga horaria ministrada sob a forma de aulas para determinagcdo do prazo para
trancamento da atividade.

§ 5° As atividades coletivas que nao preveem aulas, as atividades de orientagao individual
e as atividades autbnomas nao podem ser excluidas.

Art. 20. Sé é permitida a exclusdo uma unica vez na mesma unidade curricular em
periodos letivos consecutivos ou nio.

Art. 21. A exclusdo em uma unidade curricular sé é efetivada 7 (sete) dias apds a
solicitacdo, mesmo que a data de efetivacdo ocorra apdés o encerramento do prazo
previsto no artigo 19, sendo facultado ao discente desistir do trancamento durante esse
periodo.
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Secao X

DO TRANCAMENTO DE MATRICULA TOTAL OU SUSPENSAO DE PROGRAMA

Art. 22. O trancamento de matricula total ou suspensao de programa € a interrupgéo das
atividades académicas do discente durante um periodo letivo regular, garantindo-se a
manutengao do vinculo ao curso de graduacgao.

§ 1° O limite maximo para suspensdes de programa é definido no Projeto Pedagogico de
cada curso.

§ 2° A suspenséo de programa deve ser solicitada a cada periodo letivo, dentro do prazo
fixado no Calendario Académico, correspondente a 12 (doze) semanas apos o inicio do
periodo letivo regular.

§ 3° A suspensao de programa acarreta o trancamento da matricula do discente em todas
as unidades curriculares nas quais esta matriculado.

§ 4° Os periodos correspondentes a suspensao de programa n&o sdo computados para
efeito de contagem do prazo de integralizagdo de curso.

Art. 23. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao (CONEP) pode conceder a
suspensao de programa por um numero de periodos superior ao limite fixado no § 1° do
artigo 22 em casos justificados por razées de saude devidamente comprovadas pela Junta
Médica da UFSJ.

Art. 24. Nao pode ser solicitada suspensao de programa no periodo letivo de ingresso
do discente no programa.

Paragrafo unico. A suspensdo de programa no primeiro periodo do curso pode
ser concedida nos seguintes casos:

| — motivo de saude devidamente comprovado pela Junta Médica da UFSJ;
Il — prestacéo de servigo militar obrigatorio comprovado pela autoridade correspondente.

Art. 25. A suspensao de programa é solicitada pelo discente no sistema oficial de registro
e controle académico, e somente é realizada se comprovada a quitacdo do discente com
todas as obrigacdes relativas ao sistema de bibliotecas e demais servigos da UFSJ.

Paragrafo unico. A suspenséao de programa so € efetivada 7 (sete) dias apds a solicitagao,
mesmo que a data de efetivagdo ocorra apds o encerramento do prazo previsto no § 2°
do artigo 22, sendo facultado ao discente desistir da suspensao durante esse periodo.
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Secgao Xl

DA CONSOLIDAGAO DE TURMAS

Art. 26. Consolidagao de turmas é o ato de inserir, no sistema oficial de registro e controle
académico, as notas e frequéncias obtidas pelos discentes.

§ 1° Para cada turma, podem ser feitas duas consolidagdes, a consolidagéo individual e a
consolidacédo final, obedecendo aos prazos estabelecidos para cada uma delas no
Calendario Académico.

§ 2° Na consolidacgao individual, sao inseridos os dados de frequéncia e os resultados,
incluindo avaliagao(6es) substitutiva(s), quando for o caso, de um unico discente.

§ 3° Na consolidagao final, sdo inseridos os dados de frequéncia e os resultados, incluindo
avaliacao(des) substitutiva(s), quando for o caso, de todos os discentes da turma.

§ 4° Compete a um dos docentes responsaveis pela turma fazer a consolidagcao da turma.

Secgao Xll
DA RETIFICACAO DE REGISTROS

Art. 27. A retificacdo de registros académicos, relativos ao desempenho do discente em
componentes curriculares, somente pode ocorrer quando constatada divergéncia entre os
assentamentos oficiais ou erros do docente responsavel.

Paragrafo unico. Cabe ao docente responsavel pela turma, com a concordéancia do
coordenador do curso responsavel pela criagdo da turma, requerer a retificagcao
pretendida a PROEN, que, caso autorize, encaminha a DICON para processamento.

CAPITULO Il
DA MENSURACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO ACUMULADO

Art. 28. A definigdo e o monitoramento de indicadores académicos visam a avaliar a
qualidade de ensino e aprendizagem que discentes, docentes e gestores vivenciam nos
cursos da UFSJ por meio do tratamento de dados coletados a partir de sistema de
controle académico.

§ 1° Para avaliacado do rendimento académico acumulado do discente, sao calculados os
seguintes indices numéricos:

| — Média de Conclusao (MC);

Il — Média de Conclusao Normalizada (MCN);

Il — indice de Eficiéncia em Carga Horaria (IECH);
IV — indice de Eficiéncia em Periodos Letivos (IEPL);
v — Indice de Eficiéncia Académica (IEA);
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vl — indice de Eficiéncia Académica Normalizado (IEAN).
§ 2° O projeto pedagodgico do curso pode prever o calculo de outros indices.

§ 3° Os indices estarado disponiveis no sistema oficial de controle académico visando a
sua transparéncia e apropriagao pela comunidade académica, para orientar a formulagao
de politicas publicas e para auxiliar na tomada de decisao de gestores institucionais de
todas as instancias da UFSJ.

§ 4° A Média de Conclusdo (MC) é a média do rendimento académico final obtido pelo
discente nos componentes curriculares em que obteve éxito, ponderadas pela carga
horaria discente dos componentes.

§ 5° O célculo da Média de Conclus&o Normalizada (MCN) corresponde a padronizagao
da MC do discente, considerando-se a média e o desvio-padrdo das MC de todos os
discentes que concluiram o mesmo curso na UFSJ nos ultimos 5 (cinco) anos.

§ 6° O indice de Eficiencia em Carga Horaria (IECH) é a divisdo da carga horaria
acumulada com aprovagao pela carga horaria acumulada.

§ 7° O indice de Eficiéncia em Periodos Letivos (IEPL) é a divisdo da carga horaria
acumulada pela carga horaria esperada, com valores minimo e maximo limitados a 0,3
(trés décimos) e 1,1 (um inteiro e um décimo), respectivamente.

§ 8° O indice de Eficiéncia Académica (IEA) é o produto da MC pelo IECH e pelo IEPL.

§ 9° O indice de Eficiéncia Académica Normalizado (IEAN) é o produto da MCN pelo IECH
e pelo IEPL.

Art. 29. A Média de Conclusao (MC) é a média ponderada do rendimento académico final
nos componentes curriculares em que o discente conseguiu aprovag¢ao ao longo do curso
obtida pela seguinte formula:

§ 1° Sao contabilizados os Nx componentes curriculares concluidos com aprovagao apos
0 inicio do curso, sendo n; o rendimento académico final obtido no i-ésimo componente
curricular e ¢; a carga horaria discente da i-ésima unidade curricular.

§ 2° Séo excluidos do calculo os componentes curriculares trancados, cancelados,
reprovados, aproveitados, incorporados e dispensados e os componentes curriculares,
cujo rendimento académico nao é expresso de forma numérica.
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Art. 30. A Média de Conclusdo Normalizada (MCN) é a MC do discente normalizada em
relacdo a média (M) e ao desvio-padrédo (o) das MC dos concluintes do mesmo curso
obtida pela seguinte formula:

MCN = 500+100*[MJ
o

§ 1° Nessa formula, MC é a Média de Conclusédo do discente para o qual esta sendo
calculada a MCN. A média (u) e o desvio-padrdao (o) sao calculados pelas seguintes
férmulas:

ﬂ—iiMC 0'—\/ 2 i(MC — )
M i=1 i M -1 i=l1 i

§ 2° Sao contabilizados os M discentes que concluiram o mesmo curso nos ultimos 5
(cinco) anos, sendo MCi a média de concluséao final obtida pelo i-ésimo concluinte.

§ 3° Sao excluidos do calculo os discentes que nao concluiram com éxito o curso por
qualquer motivo bem como aqueles que fizeram apenas apostilamento de habilitacdo ou
certificacao de énfase.

§ 4° Para os cursos com mais de um turno ou mais de uma habilitagdo ou énfase, a média
e o desvio-padrao amostral sdo os mesmos para todos os discentes das diferentes
matrizes curriculares.

§ 5° A média e o desvio-padrdao sado calculados para os cursos que tém discentes
concluintes ha pelo menos 5 (cinco) anos ou em numero superior a 100 (cem).

§ 6° A padronizacao de que trata o caput deste artigo € calculada pelo niumero de desvios-
padrao em relagcdo ao qual o valor da MC do discente se encontra afastado da média,
multiplicado por 100 (cem) e somado a 500 (quinhentos).

§ 7° A MCN tem valores minimo e maximo limitados a 0 (zero) e 1.000 (mil),
respectivamente.

Art. 31. O indice de Eficiéncia em Carga Horaria (IECH) é o percentual da carga horaria
acumulada pelo discente, que se converteu em aprovacao, obtido pela seguinte férmula:

§ 1° Sao contabilizados no numerador os Np componentes curriculares nos quais o
discente obteve aprovagao ou integralizou apds o inicio do curso, incluindo-se os
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componentes incorporados depois do inicio do curso e excluindo-se 0os componentes
aproveitados, cursados antes do inicio do curso, e os dispensados.

§ 2° S&o contabilizados no denominador os Nm» componentes curriculares nos quais o
discente teve a matricula efetuada apds o inicio do curso, incluindo-se os componentes
incorporados apos o inicio do curso e os trancamentos, reprovagdes e cancelamentos de
matricula e excluindo-se os componentes curriculares aproveitados, cursados antes do
inicio do curso, e os dispensados.

§ 3° ci € a carga horaria discente do i-ésimo componente curricular.
§ 4° O IECH tem valor minimo limitado a 0,3 (trés décimos).

Art. 32. O indice de Eficiéncia em Periodos Letivos (IEPL) é a divisdo da carga horaria
acumulada pela carga horaria esperada obtida pela seguinte formula:

Na
p
- i=l
IEPL = CEM
Px——
DP

§ 1° Sao contabilizados no numerador todos os N2 componentes curriculares nos quais o
discente acumulou carga horaria apos o inicio do curso, incluindo-se os componentes
curriculares incorporados apos 0O inicio do curso e excluindo-se os componentes
curriculares aproveitados, cursados antes do inicio do curso, e os dispensados.

§ 2° ci é a carga horaria discente do i-€simo componente curricular.

§ 3° P é o numero de periodos ja cursados pelo discente, excluindo-se os periodos letivos
nos quais o programa foi suspenso e aqueles durante os quais o discente esteve
realizando mobilidade académica em outra institui¢do, nao incluindo, também, os periodos
letivos contados no perfil inicial.

§ 4° CHM e DP sao a carga horaria minima e a duragao padrao, respectivamente, para
integralizacdo da estrutura curricular do discente.

Art. 33. O indice de Eficiéncia Académica (IEA) é o produto da MC pelo IECH e pelo IEPL
conforme a seguinte formula:

IEA = MC x IECH x IEPL

Art. 34. O indice de Eficiéncia Académica Normalizado (IEAN) é o produto da MCN pelo
IECH e pelo IEPL conforme a seguinte formula:
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IEAN = MCN % IECH x IEPL

CAPITULO
IV DOS DOCUMENTOS E REGISTROS OFICIAIS

Art. 35. Os documentos oficiais relativos a graduagéo séo de dois tipos:

| — documentos expedidos; e
Il — documentos de registro.

Secao |
DOS DOCUMENTOS EXPEDIDOS

Art. 36. Os documentos oficiais expedidos pela UFSJ concernentes ao ensino de
graduacgéao sao:

I — diploma de conclusao de curso;

Il — certificado de conclusdo de curso;

Il — certificado de conclusao de énfase;

IV — extrato de histoérico escolar;

V — histérico escolar;

VI — declaracdes e certiddes; e

VIl — atestado de matricula.

§ 1° A forma e o conteudo dos documentos referidos nos incisos do caput deste artigo,
com excegao dos relativos ao inciso VI, tém padronizagao definida pela DICON de acordo
com as prescrigoes legais.

§ 2° A expedicdo dos documentos listados nos incisos |, Il e lll do caput deste artigo € de
competéncia exclusiva da DICON.

§ 3° A expedigdo dos documentos listados nos incisos |V, V e VIl é de responsabilidade
do préprio interessado, utilizando os recursos de emissao e autenticagdo de documentos
do sistema oficial de registro e controle académico da UFSJ.

§ 4° A expedigdo dos documentos listados no inciso VI compete as Coordenadorias de
Curso, as unidades académicas especializadas, aos docentes e a DICON conforme o
caso.

Art. 37. Diploma de concluséo de curso é o documento final expedido ao discente apos
colacao de grau em determinado curso, conferindo-lhe o titulo respectivo.

Art. 38. O certificado de conclusédo de curso € o documento expedido, provisoriamente,
em substituicdo ao diploma de conclusao de curso.

Paragrafo unico. O certificado de conclusao de curso tem validade de 180 (cento e oitenta)
dias contados a partir da data de sua expedicéo.
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Art. 39. O certificado de conclusao de énfase é o documento final expedido ao egresso
como comprovacado da integralizagdo curricular correspondente a uma determinada
énfase de um curso.

Art. 40. O histérico escolar € o documento que contém as informagdes essenciais relativas
a vida académica do discente de curso de graduacéo.

§ 1° As informagdes que constam no histérico devem respeitar a legislagao vigente.

§ 2° O extrato de histérico é similar, porém contém informagdes acerca de trancamentos
de matricula total ou suspensdes de programa, exclusées ou trancamento de matricula
de unidades curriculares e reprovag¢des em unidades curriculares.

Art. 41. Declaracbes e certidbes sdo expedidas para atestar situacdes relativas a
discentes de cursos de graduacéo.

Art. 42. O atestado de matricula € o documento que comprova a matricula do discente em
um determinado periodo letivo regular ou especial de férias.

Secao ll
DOS DOCUMENTOS DE REGISTRO

Art. 43. Os documentos oficiais de registro concernentes ao ensino de graduacédo sao
emitidos pelo sistema oficial de registro e controle académico e podem ser de duas
categorias:

| — diarios de turma; e
Il — relatérios.

Paragrafo unico. A forma e o conteudo dos documentos referidos nos incisos do caput
deste artigo tém padronizacao definida pela DICON de acordo com as prescri¢des legais.

Art. 44. Os diarios de turma sdo documentos de preenchimento obrigatorio, em que se
registram informacdes referentes a frequéncia, notas dos discentes e conteudos
ministrados em cada turma no decorrer do periodo letivo.

Art. 45. O preenchimento dos diarios de turma, realizado no sistema oficial de registro e
controle académico, é de responsabilidade dos professores cadastrados na turma.

Art. 46. Os relatérios emitidos pelo sistema oficial de registro e controle académico sédo os
unicos documentos validos de registro e comprovagéo, relativos ao ensino de graduagao,
nos assuntos de dominio do referido sistema.

Art. 47. A forma e o conteudo de outros documentos necessarios para registro e
comprovacgao de informagdes, ndo cobertas pelo sistema oficial de registro e controle
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académico, tém padronizagao definida pela PROEN, de acordo com as prescrigdes legais,
sempre com ampla divulgacgao.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 48. Nas disciplinas dos cursos na modalidade a distancia, as atividades letivas e
avaliativas e o acompanhamento da Turma Virtual, Se¢des Il e Ill do Capitulo II,
respectivamente, serdo realizadas conforme regulamentagéao propria.
Art. 49. Esta Resolugéo entra em vigor a partir de 18 de outubro de 2021, gerando efeito
a partir da adocdo do Sistema Integrado de Gestdo Académica (SIGAA), mddulo

graduagéao, como Sistema Oficial de Controle Académico da UFSJ.

Art. 50. Revoga-se a Resolugao CONEP n° 12, de 4 de abril de 2018.

Sao Joao deI-RQi;- 06 de outubro de 2021.

Presidente do Conse nsino, Pesquisa e Extensao

Prof. MAl %}E&{DE ANDRADE
Iho/dle
|
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