Coordenadoria do
Curso de Engenharia
Mecanica

Universidade Federal

//}1& de Sio Jodo del-Rei

/

%%
AN

\

Comec

INSTRUCAO NORMATIVA COMEC/UFSJ N° 01, DE 07 DE MARCO DE
2023

Estabelece as regras para a realizacdo de es-
tagio supervisionado no Curso de Engenharia
Mecanica da Universidade Federal de Sao
Joao del-Rei.

O COORDENADOR DO CURSO DE ENGENHARIA MECANICA DA UNIVERSI-
DADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL REI, no uso das atribuicbes que lhe confere os
artigos 47 e 48 do Regimento Geral da Universidade Federal de S&do Joao del-Rei e con-
siderando:

e RESOLUCAO CONSU N° 20, de 26 de outubro de 2020 que estabelece a regu-
lamentacdo dos atos normativos e comunicados publicados e divulgados pela
Universidade Federal de S&o Jodo del-Rei.

e DECRETO N° 10.139, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2019 que dispde sobre a re-
visdo e a consolidacéao dos atos normativos inferiores a decreto.

e RESOLUCAO CNE/CES N° 02, DE 24 DE ABRIL DE 2019 que institui as Dire-
trizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduacdo em Engenharia.

e RESOLUCAO CONEP N° 16, DE 30 DE JUNHO DE 2021 que regulamenta a
politica de estagio dos discentes de graduacao da UFSJ.

e RESOLUCAO CONEP N° 37, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2022 que aprova a
proposta de reformulacéo do projeto pedagogico do curso bacharelado em En-
genharia Mecanica

Resolve,

_ CAPITULOI _ )
DA DEFINICAO E CLASSIFICAGAO DO ESTAGIO

Art. 1° - A formacéo do Engenheiro Mecanico é complementada mediante a realizacdo de
estagios curriculares, sob supervisdo de um docente do quadro efetivo da UFSJ, denomi-
nado professor orientador, com o objetivo de:

e Proporcionar aos discentes conhecimentos gerais e vivéncia das situacoes rela-
cionadas a sua futura profissao;

e Desenvolver a interdisciplinaridade e as relacdes interpessoais;

e Permitir o desenvolvimento de habilidades técnico-cientificas;
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Art. 2° - O Estagio como atividade académica, obrigatéria ou ndo obrigatoria, € desenvol-
vida no ambiente de trabalho, como componente curricular obrigatério a formacao acadé-
mica.

§ 1° As atividades de Iniciacao Cientifica e Empresa Junior, quando comprovadas,
podem ser equiparadas a atividade de estagio, com cumprimento da carga horaria minima
conforme Projeto Pedagdgico.

§ 2° A atividade de Iniciacao Cientifica e Empresa Junior s6é podem ser equiparadas
como estagio quando ndo tiverem sido utilizadas como carga horéaria de Atividade Com-
plementar.

Art. 3° - Sdo admitidas as duas modalidades de Estagio:

|.  Estagio como atividade curricular obrigatoria; definida como Unidade Curricular
Estagio Supervisionado, no projeto pedagdgico do curso;

[I. Estagio como atividade curricular ndo obrigatdria; em que a carga horaria de-
senvolvida pode ser computada no historico do discente como atividade com-
plementar.

CAPITULO Il
DA REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 4° - Para a realizacao do estagio supervisionado, o discente devera estar matriculado
e inscrito na disciplina de estagio supervisionado, na UFSJ.

Art. 5° - O discente devera realizar o pedido de matricula na disciplina de estagio super-
visionado todos 0s semestres.

Art. 6° - A duracao do estagio, em uma mesma empresa, ndo podera exceder a dois anos,
exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

PARAGRAFO UNICO. Nos casos em que a duracéo do estagio obrigatorio for menor
gue o definido no projeto pedagdgico de curso (PPC), outros estagios obrigatérios podem
se somar de modo a integralizar a carga horaria determinada no PPC.

Art. 7° - A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre a insti-
tuicdo de ensino, a parte concedente e o aluno estagiario ou seu representante legal,
devendo constar do termo de compromisso a compatibilidade com as atividades escolares
e ndo ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais

PARAGRAFO UNICO No periodo de férias ou quando o discente tiver terminado
todas as unidades curriculares presenciais, este poderd cumprir jornada de até 40 (qua-
renta) horas semanais.

Art. 8° - O estagio como atividade curricular obrigatéria ou nao obrigatéria deve ser reali-
zado sob a orientacdo de um professor orientador e sob a supervisdo de um funcionério
da empresa concedente, com formacdo ou experiéncia profissional na area de conheci-
mento desenvolvida no curso do estagiario, sendo preferencialmente engenheiro.
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Art. 9° - Para realizacdo das atividades de Estagio, obrigatério ou n&o obrigatério, o aluno
deve celebrar os seguintes instrumentos juridicos regulamentadores:

.  Termo de Compromisso;
[I.  Plano de Estagio;

lll.  Convénio para concessao de estagio (opcional).

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DAS PARTES ENVOLVIDAS

Art. 10° - Cabe ao professor orientador de estagio:

Orientar e auxiliar os discentes que desejam realizar estagio;

Diagnosticar problemas e dificuldades de qualquer ordem que estejam interfe-
rindo no desenvolvimento do estagiario e orienta-lo na busca de solucbes;

Acompanhar periodicamente o desempenho do discente no estagio através dos
Relatorios de Atividades, parcial e final, e Ficha de Avaliacao;

Avaliar o desempenho do estagiario ao término do estagio, atribuindo-lhe uma
nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) pontos.

Art. 11° - Cabe ao Estagiario:

e Ter sua conduta pautada pela ética e respeito profissional durante as atividades
do estagio, bem como o disposto na legislacéo vigente.

e Realizar inscricdo inicial na unidade Estagio Supervisionado mediante entrega
dos documentos listados no Art. 9°.

e Realizar semestralmente inscricdo na unidade Estagio Supervisionado mediante
pedido na Coordenadoria de Engenharia Mecéanica.

§ 1° - E obrigatdria a apresentacio periodica, pelo discente, do Relatério de Ativida-
des ao professor orientador, acompanhado da Ficha de Avaliacdo com assinatura do Su-
pervisor de Estagio, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses.

§ 2° - Os modelos dos documentos relacionados ao estagio devem ser disponibiliza-
dos na pagina da Coordenadoria do Curso de Engenharia Mecénica.

Art. 12° - Cabe ao Representante Legal ou Supervisor de Estagio:
e Descrever as atividades a serem desenvolvidas no Plano de Estagio;
e Acompanhar o desempenho do Estagiario durante as atividades desenvolvidas;

e Avaliar periodicamente o Estagiario por meio do preenchimento de uma Ficha
de Avaliacdo de Estagio Curricular em prazo ndo superior a 6 (seis) meses.
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CAPITULO IV
DA AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 13° — O discente deve descrever as atividades desenvolvidas e o contetido aprendido
no estagio, obrigatorio ou ndo obrigatdrio, no Relatoério Final.

§ 1° - O discente deve enviar o Relatério Final de Estagio e Ficha de Avaliacao Final,
em formato digital, ao seu professor orientador em no méximo trinta dias apds a concluséo
do estagio.

§ 2° - O professor orientador e o supervisor devem analisar o Relatério Final de
Estagio apds seu recebimento. Neste processo de avaliacdo, pode-se solicitar que o aluno
faca uma revisao e corrija a redacao do seu relatério final apds o recebimento do relatério
por parte do avaliador.

Art. 14° - A avaliacdo do estagio obrigatorio sera feita pelo professor orientador.

§ 1° - ApoOs a avaliagao, o professor orientador deve enviar a Coordenadoria de
Curso a Ata de Conclusao de Estagio em formato digital.

§ 2° - Sera aprovado o Estagiario que obtiver nota igual ou superior a 6,0 (seis)
pontos durante a avaliagao final.

§ 2° - Apos a avaliacao, o discente deve enviar o Relatério Final para o e-mail que
consta no site da coordenadoria.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15° - Os casos omissos devem ser deliberados pelo Colegiado de Curso.

Art. 16° - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Sao Joao del-Rei, 07 de Marco de 2023
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Prof. Dr. Artur Henrique de Freitas Avelar
Coordenador do Curso de Engenharia Mecéanica da UFSJ
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