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INSTRUCAO NORMATIVA COMEC/UFSJ N° 03, DE 07 DE MARCO DE
2023

Estabelece as regras para integralizacdo da
carga horaria da unidade curricular Ativida-
des Complementares no Curso de Engenha-
ria Mecéanica Curriculo 2023 da Universidade
Federal de S&o Joéo del-Rei.

O COORDENADOR DO CURSO DE ENGENHARIA MECANICA DA UNIVER-
SIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL REI, no uso das atribuicdes que lhe confere os
artigos 56 e 57 da secao IV do Regimento Geral da Universidade Federal de Sao Joao
del-Rei e considerando:

e RESOLUCAO CONSU N° 20, de 26 de outubro de 2020 que estabelece a regu-
lamentacdo dos atos normativos e comunicados publicados e divulgados pela
Universidade Federal de Sdo Joao del-Rei.

e DECRETO N° 10.139, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2019 que disp0e sobre a re-
Visdo e a consolidacéo dos atos normativos inferiores a decreto.

e RESOLUCAO CNE/CES N° 2, DE 24 DE ABRIL DE 2019 que institui as Diretri-
zes Curriculares Nacionais do Curso de Graduagao em Engenharia.

° RESOLUQAO CONEP N° 34, DE 07 DE ABRIL DE 2021 que estabelece defini-
cOes, principios, graus académicos, critérios e padrdes para organizacdo dos
Projetos Pedagdgicos de Cursos de Graduacgédo da UFSJ.

Resolve,

Art. 1° Estabelecer as normas e os procedimentos de registro e validacao da carga horaria
de Atividades Complementares realizadas pelos discentes do Curso de Engenharia Me-
canica, em conformidade com o Projeto Pedagdgico do Curso - Curriculo 2023.

Art. 2° As Atividades Complementares sdo componentes curriculares obrigatorios para
integralizagéo do curso que possibilitem, por avaliagédo, o reconhecimento de habilidades,
conhecimentos, competéncias nas diversas areas do conhecimento, inclusive nas areas
transversais do curso como recursos humanos, ética, direitos humanos e relagdes étnico-
raciais.

§ 1° As Atividades Complementares podem incluir a participacao do discente, den-
tro ou fora do ambiente académico, em iniciacdo cientifica, equipes de competi¢édo, Pro-
grama de Educacdao Tutorial (PET), empresa Jr., monitoria, publicacdes cientificas, parti-
cipacado em eventos, estagio extracurricular, visita técnica, atividade voluntéria, entre ou-
tras, conforme Anexo | desta Instrucdo Normativa.

8§ 2° A realizagéo de Atividades Complementares, dentro ou fora da UFSJ, é de
responsabilidade do discente.
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8§ 3° As Atividades Complementares se constituem de componentes curriculares
enriquecedores do perfil do discente, sem que se confundam com as unidades curricula-
res: optativas; estagio supervisionado; ou Projeto Final de Curso.

8§ 4° Para os alunos migrados do Curriculo 2009 para o Curriculo 2023, as Ativida-
des Complementares também podem incluir projetos de extensao.

Art. 3° As Atividades Complementares devem ser desenvolvidas no decorrer do curso e
devem ser planejadas pelo discente de forma a atingir um total de 135 (cento e trinta e
cinco) horas conforme estabelecido no Projeto Pedagodgico do Curso, sem prejuizo da
frequéncia e do aproveitamento nas demais atividades académicas.

§ 1° Para os alunos migrados do Curriculo 2009 para o Curriculo 2023, a carga
horéaria de Atividades Complementares corresponde a um total de 510 (quinhentos e dez)
horas. Para esses alunos, a carga horéaria por cada atividade, apresentada na Tabela 2
(Anexo Il) sera multiplicada por 2.

Art. 4° O registro e validacao das Atividades Complementares seréo realizados pela co-
ordenadoria do curso, que enviara ao Colegiado para aprovagéo.

Art. 5° O aluno deveré solicitar a validacdo das Atividades Complementares quando ja
possuir comprovacao para a carga horaria exigida de 135 horas.

Art. 6° O aluno devera enviar os comprovantes das Atividades Complementares em for-
mato digital, via formulario eletrénico disponivel na pagina da coordenadoria do curso de
Engenharia Mecanica, conforme Anexo Il desta Instrugdo Normativa.

Art. 7° O prazo para a coordenadoria analisar a documentacdo comprobatéria das Ativi-
dades Complementares é de 60 dias.

Art. 8° Os casos omissos deveréo ser apreciados pelo Colegiado do Curso de Engenharia
Mecanica.

Art. 9° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de sua data de publicagao.

Séo Joao del-Rei, 07 de Margo de 2023
Atualizada em 21 de outubro de 2024

Documento assinado digitalmente

ub MAURICIO DEMOURA NILTON
g Data: 21/10/2024 15:53:33-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Prof. Dr. Mauricio de Moura Nilton
Coordenador do Curso de Engenharia Mecéanica da UFSJ
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ANEXO | — Tabela 1: Descri¢c&o das Atividades Complementares
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Atividade

Descricao

Iniciacdo Cientifica Concluida
(com ou sem bolsa)

Participacdo em projetos de pesquisa em nivel de ini-
ciacao cientifica, orientados por professores ou pes-
quisadores vinculados a Instituicdo de Ensino Supe-
rior ou Centros de Pesquisa.

Projeto de Extensédo Concluido
(20 horas semanais) para alu-
nos migrados do Curriculo
2009

Participacdo em projetos de extensao universitaria
com carga horéria de 20 horas semanais.

Projeto de Extensédo Concluido
(12 horas semanais) para alu-
nos migrados do Curriculo
2009

Participacdo em projetos de extensao universitaria
com carga horéria de 12 horas semanais.

Monitoria Concluida

Participacdo em programa de monitoria de unidades
curriculares de cursos de graduacao.

Empresas Juniores

Participacdo em empresas juniores da UFSJ.

Diretério Central dos Estudan-
tes (DCE)

Participacdo em centros académicos e Diretorio Cen-
tral dos Estudantes da UFSJ.

Centros Académicos (C.A)

Participacdo em centros académicos da UFSJ.

CREA Junior/Sindicato dos
Engenheiros

Participacdo no CREA junior ou Sindicado dos Enge-
nheiros.

Colegiados/Conselhos da
UFSJ

Participacdo como discente representante em Cole-
giados/Conselhos da UFSJ.

Participacdo em Grupos de
Pesquisa

Participacdo em grupos de pesquisas cadastrados
no CNPq.

Participacdo em equipes de
competicdes

Participacdo como membro de equipes de competi-
cao (ex.: Trem Ki Voa; BAJA; Férmula SAE; Milhas
Gerais; entre outras).

Participacdo em competicbes

Participacdo direta no evento da competicdo, desen-
volvendo as atividades da competicéo.

Programa de Educacéo Tuto-
rial (PET)

Participacdo no Grupo PET — Materiais e
Inovacao Tecnoldgica

Projeto ApadrinhaMec

Participacdo no projeto ApadrinhaMec

Participagédo em Projetos Soci-
ais em areas afins a Engenha-
ria Mecanica

Participagdo em projetos sociais em areas afins a en-
genharia mecanica (ex.: Engenheiros Sem Frontei-
ras)

Minicursos ou Treinamentos

em areas afins a Engenharia
Mecanica (participagdo como
aluno)

Participacdo como aluno em minicursos ou treina-
mentos.

Minicursos ou Treinamentos
em areas afins a Engenharia
Mecéanica (responsavel)

Participacdo como responsavel por minicursos ou
treinamentos.

Visita Técnica

Visitas técnicas acompanhadas de um professor res-
ponsavel




Universidade Federal

//}1& de Sio Jodo del-Rei

Coordenadoria do
Curso de Engenharia
Mecéanica

VRN

Comec

Participagdo em Comité Orga-
nizador de Evento Cientifico.

Participacdo em Comité Organizador de Evento Ci-
entifico em areas afins a engenharia mecanica.

Participagdo como ouvinte em
Evento Cientifico

Participagcdo como ouvinte em evento cientifico.

Participagdo como ouvinte em
defesas de especializacao,
dissertacoes e teses (presen-
cial)

Participacéo presencial como ouvinte em defesas de
Monografias de cursos de especializacéo lato sensu,
dissertacOes de mestrado e teses de doutorado.

Participagao em defesas de
Projeto Final de Curso (pre-
sencial)

Participacéo presencial como ouvinte em defesas de
Projeto Final de Curso.

Participacdo como ouvinte em
palestras

Participacdo como ouvinte em palestras de temas re-
lacionados a formacdo do aluno, segundo projeto pe-
dagagico.

Publicacao de trabalho cienti-
fico

Publicacao de artigo cientifico em periddico ou con-
gresso.

Horas excedentes ao Estagio
Supervisionado

Horas de estagio ndo obrigatério, incluindo as horas
excedentes as 160 horas de estagio obrigatério.

Depdésito de patente

Participacdo no desenvolvimento de procedimentos
e/ou equipamentos cuja patente foi registrada.

Outros

Participacdo em outras atividades que caracterizem
atividades complementares, mas que n&o foram
elencadas acima. (Atualizado conforme 32 reuniao do
colegiado de 2024)
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ANEXO Il — Tabela 2: Aproveitamento das Atividades Complementares

Atividade Unitario | Maximo Comprovacao
[horas] | [horas]
Iniciacdo Cientifica Certificado emitido pela Pré-Reitoria de
Concluida 60 / se- 120 Ensino e Pesquisa (PROPE) ou decla-
(com ou sem bolsa) mestre racao do professor/pesquisador res-
ponsavel pelo projeto.
Projeto de Extensao Certificado emitido pela Pré-Reitoria de
Concluido 30/ se- 120 Extenséo e Assuntos Comunitérios
(20 horas semanais) mestre (PROEX) ou declaracéo do professor
responsavel pelo projeto.
Projeto de Extensao Certificado emitido pela Pré-Reitoria de
Concluido 18/ se- 72 Extenséo e Assuntos Comunitérios
(12 horas semanais) mestre (PROEX) ou declaracéo do professor
responsavel pelo projeto.
Monitoria Concluida 30/ mo- 120 Certificado emitido pelas coordenado-
nitoria rias dos cursos.
Empresas Juniores 30/ se- 120 Declaracéo emitida pelo professor tutor
mestre da empresa junior.
Diretério Central dos 15/ se- 60 Declaracédo emitida pela presidéncia do
Estudantes (DCE) mestre DCE
Centros Académicos 15/ se- 60 Declaracao emitida pela presidéncia do
(C.A) mestre CA
CREA Junior/Sindicato | 20/ se- 80 Declaracao de participagao emitida
dos Engenheiros mestre pelo presidente/diretor da institui¢ao.
Colegiados/Conselhos | 20/ se- 80 Declaracao emitida pelo presidente do
da UFSJ mestre Colegiado.
Participacédo em Gru- 15/ se- 60 Declaracao emitida pelo responséavel
pos de Pesquisa mestre pelo grupo de pesquisa.
Participacdo em equi- Declaracao emitida pelo professor res-
pes de competicbes 40 / se- 80 ponsavel pela equipe. (Atualizado con-
mestre forme 42 reunido do colegiado de
2023)
Participacdo em com- Declaracao emitida pela organizacao
peticoes 20/ 40 do evento ou pelo professor responsa-
evento vel pela equipe. (Atualizado conforme
42 reunido do colegiado de 2023)
Programa de Educa- 60 / se- Declaracdo emitida pelo professor res-
~ ) 120 .
¢ao Tutorial (PET) mestre ponsavel pelo programa.
Projeto ApadrinhaMec | 15/ se- 60 Declaracao emitida pelo professor res-
mestre ponsavel pelo projeto.
Participagdao em Proje- Declaracao emitida pelo responsével
tos Sociais em areas 20/ se- 40 pelo projeto.
afins a Engenharia Me- | mestre
canica
Minicursos ou Treina- Certificado emitido pelo 6rgao/evento
mentos em areas afins 1/ hora 60 responsavel pelo minicurso ou treina-

mento.
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a Engenharia Meca-
nica (participacéo
como aluno)

Minicursos ou Treina-
mentos em areas afins

Certificado emitido pelo 6rgéao/evento
responsavel pelo minicurso ou treina-

a Engenharia Meca- 2 /'hora 60 mento.

nica (responsavel)

Visita Técnica 10/ vi- 40 Certificado emitido pela coordenadoria
sita do curso ou pelo professor responsavel

Participacdo em Co- / Declaracédo emitida pelo presidente do

mité Organizador de 40 120 comité organizador.

- evento

Evento Cientifico.

Participagdo como ou- 20/ Certificado de participagéo emitido pela

vinte em Evento Cien- 80 organizacao evento.

o evento

tifico

Participagdo como ou- Certificado assinado pelo professor

vinte em defesas de presidente da banca, conforme modelo

especializacgéo, disser- 5f/ de- 50 (anexo IlI)

~ esa

tacOes e teses (pre-

sencial)

Participagao em defe- Certificado assinado pelo professor

sas de Projeto Finalde | 2/ de- 50 presidente da banca, conforme modelo

Curso (presencial) fesa (anexo 111)

Participacdo como ou- Certificado assinado pelo professor
vinte em palestras 2 [ pales- 50 presidente da banca, conforme modelo
tra (anexo 1lI)

Publicacao de trabalho Carta de aceite. Copia da primeira pa-
cientifico em Con- 10 /re- gina do artigo, contendo a logo do
gresso sumo ou evento. Copia do sumario dos anais do
40 / tra- 80 congresso, contendo as informacgdes
balho do artigo dentre outros meios de divul-
completo gacao que comprovem a autenticidade
do artigo.
Publicacao de trabalho 80 / tra- Carta de aceite. Copia da primeira pa-
cientifico em Periddico balho 80 gina do artigo. O identificador DOI da
publicacdo online.
Horas excedentes ao Declaracao de conclusao do estagio
Estagio Supervisio- 1/ hora 50 emitida pela entidade concedente.
nado
Deposito de patente 40 / de- 80 Documentacado comprobatéria de
posito aceite do depdsito da patente.
Outros Certificado ou declaracéo emitido pelo
1/ hora 120 orgao ou docente responsavel pela ati-

vidade (Atualizado conforme 32 reuniao
do colegiado de 2024)
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ANEXO Il — Declaracao de participacdo em evento
Eu , declaro para os devidos fins que o(a)
discente , matricula: :

participou do evento:

O defesa de PFC Odefesa de Mestrado O defesa de Doutorado
[ palestra [ visita técnica

Titulo:

Local:

Data: / / Hora:

Assinatura
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