
   
 

1 

INSTRUÇÃO NORMATIVA COMEC/UFSJ Nº 07, DE 10 DE JUNHO DE 
2025 

Estabelece os procedimentos para análise e 
condução de requerimentos de Revisão de 
Avaliação escrita e de Nota Final de Unida-
des Curriculares no Curso de Engenharia 
Mecânica da Universidade Federal de São 
João del-Rei. 

O COORDENADOR DO CURSO DE ENGENHARIA MECÂNICA DA UNIVERSI-
DADE FEDERAL DE SÃO JOÃO DEL REI, no uso das atribuições que lhe conferem os 
artigos 47 e 48 do Regimento Geral da Universidade Federal de São João del-Rei e con-
siderando: 

 

• RESOLUÇÃO CONEP Nº 022, de 06 de outubro de 2021, que regulamenta os 
procedimentos relativos à Revisão de Avaliação escrita e de Nota Final de Uni-
dades Curriculares no âmbito da graduação da UFSJ 

 

Resolve,  

CAPÍTULO I 
DA REVISÃO DE AVALIAÇÃO ESCRITA 

 

Art. 1º. O presente documento estabelece os procedimentos para análise e condução de 
requerimentos de Revisão de Avaliação escrita de Unidades Curriculares no âmbito do 
Colegiado do Curso de Engenharia Mecânica da UFSJ, conforme previsto no Art. 13 da 
Resolução CONEP nº 022/2021. 
 

§ 1º. O discente deve, em primeira instância, solicitar a revisão de avaliação dire-
tamente com o docente responsável pela Unidade Curricular no ato da visualização da 
avaliação na ocasião da divulgação da nota. 

 
§ 2º. Cabe solicitação de revisão ao Colegiado do Curso quando o discente não 

concordar com a revisão feita pelo docente. 
 
Art. 2º. O discente pode solicitar Revisão de Avaliação escrita protocolando requerimento 
junto à Coordenadoria do Curso, por meio de formulário próprio (disponível em 
https://ufsj.edu.br/comec/requerimentos.php), com justificativa fundamentada. 
 

§ ÚNICO. O prazo máximo para solicitação de Revisão de Avaliação escrita é de 2 
(dois) dias úteis após a visualização da avaliação. 
 
Art. 3º. A análise da solicitação de Revisão de Avaliação escrita deve ser incluída na pauta 
da primeira reunião do Colegiado do Curso subsequente ao protocolo do discente, sendo 
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a análise conduzida com base nos princípios de imparcialidade, isonomia e respeito ao 
contraditório. 
 
Art. 4º. Caso o Colegiado do Curso considere pertinente a solicitação de Revisão de Ava-
liação, deve ser solicitada à Unidade Acadêmica responsável pela Unidade Curricular, via 
memorando eletrônico, a composição de uma banca avaliadora. 
 

§ 1º. A banca avaliadora deve ser composta por no mínimo 2 (dois) docentes e, 
preferencialmente, por docentes que estejam lecionando ou que já lecionaram a Unidade 
Curricular objeto da Revisão de Avaliação. O docente responsável pela avaliação objeto 
da revisão não pode compor a banca avaliadora. 

 
§ 2º. A banca avaliadora será responsável por analisar a avaliação original, bem 

como os critérios de correção aplicados, devendo atribuir uma nota à avaliação. 
 
§ 3º. O parecer da banca avaliadora será final no âmbito do Colegiado de Curso, 

assim como a Nota atribuída à avaliação, sendo ambos registrados em ata do Colegiado 
do Curso. 

 
§ 4º. A Nota atribuída à avaliação pela banca avaliadora substitui, se for o caso, a 

nota anterior registrada no sistema acadêmico. 
 

Art. 5º. Caso o Colegiado do Curso indefira a solicitação de Revisão de Avaliação, deve 
ser registrado em ata o motivo do indeferimento, e o discente deve ser comunicado. 

 
 
Art. 6º. O processo de Revisão de Avaliação não gera direito à alteração de pré-requisitos 
ou efeitos retroativos na Inscrição Periódica, conforme § 6º do Art. 13 da Resolução CO-
NEP nº 022/2021. 
 

CAPÍTULO II 
DA REVISÃO DE NOTA FINAL 

 
Art. 7º. O discente pode solicitar a Revisão de Nota Final da Unidade Curricular, desde 
que a solicitação esteja devidamente fundamentada e evidencie possíveis inconsistências 
no registro da nota final. 
 

§ 1º. A solicitação de Revisão de Nota Final deve ser protocolada junto à Coorde-
nadoria do Curso, por meio de formulário próprio (disponível em https://ufsj.edu.br/co-
mec/requerimentos.php), no prazo máximo de 2 (dois) dias úteis após a consolidação final 
da Turma Virtual, conforme previsto no § 3º do Art. 13 da Resolução CONEP nº 022/2021. 
 

§ 2º. A análise da solicitação deve ser realizada pelo Colegiado do Curso na pri-
meira reunião subsequente ao protocolo do discente, podendo ser solicitados esclareci-
mentos ao docente responsável pela Unidade Curricular. 
 

§ 3º. O Colegiado pode, se julgar necessário, solicitar à Unidade Acadêmica a 
constituição de banca avaliadora, conforme disposto no artigo 4º desta Instrução Norma-
tiva, para analisar a nota final. 
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§ 4º. A decisão sobre a revisão da nota final será registrada em ata e, caso resulte 
em alteração, a nova nota deve ser encaminhada para registro no sistema acadêmico. 
 

§ 5º. A revisão de nota final não gera direito à alteração de pré-requisitos ou à 
retroatividade de efeitos na Inscrição Periódica, conforme § 6º do Art. 13 da Resolução 
CONEP nº 022/2021. 

 
§ 6º. A revisão de nota final não gera direito à revisão de avaliações escritas como 

disposto no artigo 2° desta Instrução Normativa. 
 
Art. 8º. Casos omissos e especiais serão analisados pelo Colegiado de Curso, em conso-
nância com a regulamentação institucional vigente. 

 
São João del-Rei, 10 de junho de 2025. 

 
 
 
 
 

Prof. Dr. Maurício de Moura Nilton 
Coordenador do curso de Engenharia Mecânica da UFSJ 
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