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INSTRUGAO NORMATIVA N° 001, de 17 de dezembro de 2021.

Modificada em 03 de dezembro de 2025

Estabelece as atribuicbes dos coordenadores de
unidades curriculares e coordenadores de periodo do
curso de Medicina

O COLEGIADO DO CURSO DE MEDICINA DO CAMPUS CENTRO-OESTE DONA
LINDU DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI — UFSJ, no uso de suas atribuigbes e
atendendo ao disposto no Decreto n° 10.139 de 28 de novembro de 2019 e na Resolugdo n° 20/2020 do
CONSU/UFSJ, considerando o papel essencial de coordenadores de Unidades Curriculares e de
coordenadores de periodo para a operacionalizacdo do curso de Medicina visando melhor integragao
dos conteudos, em particular daquelas Unidades curriculares ministradas por mais de um docente,

estabelece que:

Art.1° Esta instrucdo normativa refere-se a definicdo das atribuicdes dos coordenadores de Unidades

curriculares e coordenadores de Periodo do Curso de Medicina.

Art. 2° Essas fungdes serdo exercidas por docentes que atuam no Curso de Medicina. Os
coordenadores de unidades curriculares serdo designados pelos Grupos de Atuagdo Docente (GAD) e
os coordenadores de periodos serdo designados pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE) do curso de

medicina.

Art. 3° Ficam definidas as seguintes atribuicdes para os Coordenadores de Unidade Curricular do

Curso de Medicina:

1) Revisao do Plano de Ensino da Unidade Curricular semestralmente;

2) Elaboracdo do cronograma da Unidade Curricular incluindo a distribuicdo das avaliagdes junto a
coordenadoria do curso em data a ser definida pela mesma;

3) Encaminhamento do Plano de Ensino para a Coordenadoria do Curso;

4) Promogao de estratégias de integragao dos diferentes contetdos da Unidade Curricular em questao;

5) Participagdo nas discussdes sobre estratégias de integragéo curricular do semestre letivo junto a
coordenagéo do periodo;

6) Solicitagdo aos docentes envolvidos na Unidade Curricular de questdes a serem utilizadas nas
avaliagoes;

7) Elaborar, montar, encaminhar para reprodugéo, em tempo habil, e aplicar as provas teéricas da Unidade

Curricular; planejar e organizar as avaliagdes praticas, formativas e somativas, definindo previamente e por

escrito os docentes responsaveis pela elaboragéo e pela aplicagdo de cada estagao ou atividade pratica;
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8) Promocéo de discussdo sobre rendimentos escolares de alunos matriculados na Unidade Curricular
em questao;

9) Apresentagao da aula inaugural da Unidade Curricular;

10) Apresentacdo, em aula inaugural, dos critérios de avaliagao e calendarios da Unidade curricular,
seus objetivos, conteudo e metodologia; Definicdo dos critérios de avaliagdo e langamento das notas
da Unidade curricular, ambos no diario eletrénico.

11) Realizacdo do fechamento do diario eletrénico no sistema, de acordo com as datas estabelecidas no
calendario escolar;

12) Acompanhar as trocas das aulas pelos docentes, mantendo as mesmas dentro dos mddulos e
dentro dos horarios pré-definidos da unidade curricular. Trocas fora das condigbes citadas deverao
ser autorizadas pela coordenagéo.

13) Acompanhamento e monitoramento da execugdo das atividades previstas em todas as Unidades
Paragrafo unico: o langcamento das aulas é de responsabilidade do professor responsavel pela aula.

14) Orientar, na aula inaugural, docentes e discentes em relagdo a conduta em caso de nao
cumprimento das planilhas: o docente devera aguardar os discentes por 20 minutos apds o inicio da
atividade letiva. Apdés 20 minutos, caso nenhum discente comparega, o docente podera langar o
conteudo como lecionado e auséncia a todos os discentes. Caso o docente ndo comparega, 0s
discentes deverao aguardar por 20 minutos e encaminhar um e-mail comunicando ao coordenador
da unidade curricular com coépia a coordenadoria do curso. A aula n&o lecionada esta
automaticamente agendada para o proximo sabado as 8 horas, caso nado seja remarcada pelo

docente responsavel conforme inciso 12.

Art. 4° Ficam definidas as seguintes atribuicbes dos Coordenadores de periodo:
1) Discussao e estabelecimento juntos aos docentes envolvidos no periodo letivo das estratégias de
integragao curricular do periodo letivo em questao;
2) Definigdo em conjunto com os coordenadores das Unidades Curriculares do periodo a organizacao e
realizagdo da Oficina de Integragéo do Periodo.
3) Acompanhamento e monitoramento da execugédo das atividades previstas em todas as Unidades

Curriculares do respectivo periodo
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Art. 5° Revoga-se a Norma 001/2017 do Colegiado do Curso de Medicina do CCO.

Publique-se, registre-se e cumpra-se

Profa. Andressa Vinha Zanuncio
Presidente do Colegiado do Curso de Medicina

Campus Centro-Oeste Dona Lindu

Universidade Federal de Sao Jodo del-Rei

INSTRUCAO NORMATIVA APROVADA EM REUNIAO DO COLEGIADO EM 07/04/2025
e modificada em 03/12/2025

www.ufsj.edu.br
Campus Santo Antonio Campus Dom Bosco Campus Tancredo Neves Centro Cultural Campus de Divinopolis Campus Alto Paraopeba
Praca Frei Orlando, 170 Praca Dom Helvécio, 74 BR 494, Km 2 Praca Dr. Augusto das Chagas Viegas, 17 Rua Sebastido Gongalves Coelho, 400 Rodovia MG 443 — KM 07
Centro— CEP 36307-352 Fabricas — CEP 36301-170 Centro— CEP 36300-000 Largo do Carmo — CEP 36300-088 Chanadour— 35501-296 Fazenda do Cadete — 36420-000

Sao Joao del-Rei/ MG Sao Jodo del-Rei / MG Sao Jodo del-Rei/ MG Sao Jodo del-Rei / MG Divinépolis / MG Ouro Branco / MG



http://www.ufsj.edu.br/

	INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 001, de 17 de dezembro de 2
	                                      Modificada e
	Profa. Andressa Vinha Zanuncio Presidente do Coleg
	www.uf

