
INSTRUÇÃO NORMATIVA COPSI /UFSJ Nº0 02, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2025  
 

Estabelece normas para inscrição, realização, 
execução e avaliação do Estágio Profissional no 
Curso de Psicologia da Universidade Federal de 
São João del-Rei 
 
 

O COLEGIADO DO CURSO DE PSICOLOGIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO JOÃO DEL-REI – 
UFSJ, no uso de suas atribuições e considerando 

 
 

-​ Resolução CONEP nº 034, 01 de dezembro de 2021, que estabelece 
definições, princípios, graus acadêmicos e padrões para a organização 
dos projetos pedagógicos de cursos, calendário acadêmico e horário 
institucional no âmbito dos cursos de graduação da UFSJ; 

-​ Projeto Pedagógico do Curso de Psicologia da UFSJ de 2023; 
-​ Diretrizes Curriculares da Psicologia de 2023 (RESOLUÇÃO CNE/CES 

Nº 1, DE 11 DE OUTUBRO DE 2023); 
-​ Resolução CONSU  nº 007, de 22 de novembro de 2004;  
-​ Regimento Interno do SPA da UFSJ em vigência; 
-​ Lei nº 11.788, de 25 de setembro de 2008; 

 
 
 

Reafirma e estabelece as seguintes normas para funcionamento dos Estágios Profissionais de 
Psicologia dos cursos integral e noturno de Psicologia da UFSJ:  

 

Capítulo 1 
Da proposta curricular   

 O Estágio Profissional visa a prática das competências e habilidades específicas 
do psicólogo, definidas nas Ênfases Curriculares, visando o aprofundamento e 
consolidação da formação do aluno. Estes estágios estão programados para serem 
oferecidos respeitando-se a exigência máxima de horas (20%) em relação ao total de 
horas do curso. 

Os Estágios Específicos são unidades curriculares intituladas de Práticas 
Profissional em Psicologia (PPP). 

Na matriz curricular do turno integral, a ‘Prática profissional em 
Psicologia’ inicia-se no sétimo período e termina no décimo 
período. Na matriz curricular do turno noturno, a “Prática 
profissional em Psicologia” inicia-se no oitavo e termina no 
décimo primeiro período (PPC, 2023, p. 55). 



Caso o(a) discente opte por formar nas duas ênfases, deverá cursar duas 
unidades curriculares no máximo, com a mesma designação no entanto, em ênfase 
diferente.  

Deverá cursar mais dois estágios específicos na segunda ênfase, 
com 145 horas em cada. Desta forma, a formação em duas ênfases 
totalizará 870 horas de estágio específico, sendo 580h em uma 
ênfase e 290 em outra (PPC, 2023, p.36). 

Como atribuição de ensino, as supervisões de estágios são reconhecidas como 
Unidades Curriculares (UC) no PPC, sendo encargos didáticos para o Departamento de 
Psicologia (DPSIC). 

 
Capítulo 2 

Das competências institucionais  
 
Compete à Coordenação do Curso (COPSI): 

(1) Estimar e demandar semestralmente as unidades curriculares 
Prática Profissional em Psicologia, com vagas para seus discentes 
regularmente matriculados, para o DPSIC designar os docentes 
supervisores; 
(2) Garantir semestralmente na grade horária do curso integral e 
noturno da instituição, três horas/aula semanais para 
acompanhamento de estudantes no estágio;   
(3) Conduzir o procedimento de oferta, composição de turmas e de 
matrícula de Estágio Supervisionado no âmbito do Curso de Psicologia. 
 

 
Compete ao Colegiado do Curso:​  

(1)​Garantir o cumprimento do PPC e da Instrução Normativa sobre 
Estágios Obrigatórios; 

(2)​Sugerir revisão da proposta pedagógica dos estágios 
curriculares, se e quando necessário; 

(3)​Aprovar os Planos de Trabalho das unidades curriculares;   
(4)​Prezar pela efetividade da formação em psicologia conforme o 

PPC da Psicologia. 
 
Compete ao Núcleo Docente Estruturante (NDE):  

(1)​Realizar o acompanhamento pedagógico na implantação dos 
estágios obrigatórios do curso de Psicologia; 

(2)​Rever a proposta pedagógica dos estágios curriculares, se e 
quando necessário; 

(3)​Sugerir ao colegiado e à COPSI procedimentos que garantam a 
perspectiva pedagógica do PPC; 

(4)​Prezar pela qualidade da formação em psicologia conforme 
diretrizes curriculares nacionais. 

Cabe ao Departamento de Psicologia (DPSIC):  



(1)Designar docentes para a quantidade de estágios necessários solicitados pela 
COPSI;  

(2)Garantir os encargos didáticos para efetivação do PPC da Psicologia. 

 

Cabe ao Serviço de Psicologia Aplicada (SPA):  

(1)Dar suporte à realização de projetos de estágios supervisionados que 
demandem a cooperação administrativa do setor; 

(2)Sugerir normas de padronização e organização quanto à elaboração, 
desenvolvimento e avaliação dos estágios curriculares, para serem aprovadas pelo 
Colegiado de Curso; 

(3)Acompanhar condutas e procedimentos dos estagiários no SPA e comunicá-las 
aos supervisores em caso de não cumprimento das normas. 

Cabe aos docentes:  

(1)​Enviar a proposta de estágio à COPSI;  
(2)​Indicar os alunos que participarão de seu estágio;  
(3)​Realizar as supervisões dos estágios, acompanhando a formação profissional; 
(4)​Realizar o monitoramento da frequência e das ações previstas, bem como o 

processo de avaliação dos alunos durante o estágio.   

Parágrafo único: As unidades curriculares correspondentes aos estágios serão 
oferecidas por docentes/supervisores do quadro efetivo do Curso de Psicologia e 
contabilizadas na carga horária de ensino dos(as) docentes do DPSIC, sendo 
contabilizadas 45 horas de carga horária de supervisão. 

 
Capítulo 3 

Da oferta de Estágios Profissionais  

 A cada semestre haverá a oferta de, aproximadamente, oito (8) turmas de PPP 
para o turno Integral e oito (8) turmas de PPP para o turno Noturno, ajustada de acordo 
com a demanda de cada semestre. As ofertas de PPP deverão abranger as ênfases do 
curso:. A - Clínica e Saúde Mental e B - Processos Psicossociais e Socioeducativos. 

Cada turma comporta 10 estudantes, entre renovações e novos ingressantes, 
totalizando 80 vagas por semestre em cada turno.  

 
Capítulo 4 

Da matrícula nos estágios  

O processo para realização dos estágios seguirá as seguintes etapas: 

1.​ Composição das propostas de Estágio com designação de docentes;  
2.​ Divulgação dos Estágios ofertados pela COPSI;  



3.​ Inscrição dos(as) discentes interessados por propostas de estágios;  
4.​ Alocação dos discentes nas turmas de cada estágio pelo(a) docente e envio da 

lista de classificados à COPSI. 
5.​ Matrícula realizadas pelos discentes nos respectivos estágios;  
6.​ Confirmação da matrícula pela coordenação.  

A lista de aprovados deverá ser divulgada em ordem alfabética e os excedentes 
por ordem de classificação. 

Terão prioridade na matrícula alunos que ainda não integralizaram a quantidade 
de estágios necessários para a formação na ênfase escolhida inicialmente.  

Estimativa do processo de matrícula em Estágios de Psicologia 

Período Ação Responsável 

  Solicitação dos estágios necessários para 
atendimento da demanda de vagas 

COPSI 

Após a solicitação de 
encargos da COPSI 

Definição dos encargos didáticos DPSIC 

Após definição dos 
encargos do DPSIC 

Apresentação das propostas de estágio à 
COPSI (tanto os novos, quanto os de 
renovação), informando número de vagas 
de continuidade e vagas abertas 

Professor 

Mediante recebimento das 
propostas dos professores 

Envio do Edital Único de Estágios 
Específicos para aprovação do SESTA 

COPSI 

Um mês antes do término 
do semestre anterior 

Divulgação da oferta de estágios de todos 
os componentes curriculares 

Inscrição pela COPSI dos estágios no 
sistema 

COPSI 

Antes do término do 
semestre anterior 

Alocação de alunos (*) Professor 

Ao término do semestre 
anterior 

Resultados dos selecionados Professor 

Ao término do semestre 
anterior 

Os alunos irão firmar o interesse junto ao 
professor que, desse modo, obterá a lista 
final dos aprovados em seu estágio 

Professor 

Conforme calendário de 
matrícula no Sistema 

Matrícula dos estagiários na U.C. a ser 
realizada pelo aluno 

Sistema/Aluno 



Durante a terceira etapa de 
matrícula 

Ajuste de matrícula e composição de 
turmas de estágio 

COPSI 

Após a confirmação da 
matrícula 

Envio da lista de alunos ao SESTA COPSI 

Antes do início da prática Preenchimento do Termo de Compromisso 
do Estagiário 

Professor/Aluno 

(*)Obs.: o(a) discente que desejar continuar o estágio no semestre seguinte deverá 
manifestar seu interesse ao(à) docente. Sendo aprovada sua continuidade, o professor 
irá divulgar o quantitativo de vagas novas a serem ofertadas para o próximo semestre. 

 
​ Os casos omissos serão discutidos pelo Colegiado do Curso de Psicologia. 

 
A presente norma entra em vigor na data de sua aprovação.  
  
 
 
São João del-Rei, 10 de fevereiro de 2025. 

 
 
 

Colegiado do Curso de Psicologia 
 

Isabela Maria Magalhães Lima 
Tatiana Cury Pollo 

 
Cássia Beatriz Batista e Silva 

 
Maria Gláucia Pires Calzavara 

 
Jacqueline Meireles 

 
Ana Luísa Pereira da Silva 

 



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO JOÃO DEL-REI
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMÔNIO, 
ADMINISTRAÇÃO E CONTRATOS

FOLHA DE ASSINATURAS

Emitido em 21/05/2025

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 30/2025 - COPSI (12.70) 

 23122.016841/2025-14)(Nº do Protocolo:

 (Assinado digitalmente em 22/05/2025 16:51 )
CASSIA BEATRIZ BATISTA E SILVA

PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR

DPSIC (12.25)

Matrícula: ###172#5

 (Assinado digitalmente em 26/05/2025 09:26 )
ISABELA MARIA MAGALHAES LIMA

COORDENADOR DE CURSO

COPSI (12.70)

Matrícula: ###875#9

 (Assinado digitalmente em 21/05/2025 14:31 )
JACQUELINE MEIRELES

PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR

DPSIC (12.25)

Matrícula: ###073#7

 (Assinado digitalmente em 21/05/2025 14:25 )
MARIA GLAUCIA PIRES CALZAVARA

PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR

DPSIC (12.25)

Matrícula: ###190#3

 (Assinado digitalmente em 21/05/2025 17:16 )
TATIANA CURY POLLO

VICE-COORDENADOR

COPSI (12.70)

Matrícula: ###305#6

 (Assinado digitalmente em 26/05/2025 21:28 )
ANA LUISA PEREIRA DA SILVA

DISCENTE

Matrícula: 2203####5

Visualize o documento original em  informando seu número: , ano: https://sipac.ufsj.edu.br/public/documentos/ 30
, tipo: , data de emissão:  e o código de verificação: 2025 INSTRUÇÃO NORMATIVA 21/05/2025 7f33a19818

https://sipac.ufsj.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

