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Passo a passo para acesso, preenchimento no Sistema Assistente da UFSJ, e geracao dos documentos da
solicitacdo de Reconhecimentos de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE)

12 Acesse o site da Comissdo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (CRSC)-UFSJ em: www.ufsj.edu.br/crsc.

22 Apos leitura do contetdo do site, acesse o sistema para preencher, calcular sua pontuacdo do RSC em 3 passos e
gerar alguns dos documentos necessarios:

Acesso @ Acesso
Informagéo Ripido

nstitucional % Ensino v Pesquisa v Extenséo v ' tud::t?lw “ Inovagiio v Concursos ¥ Servicos v  Internacional &

Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC)
TAEs - UFSJ

(@) Atengéo

Antes de cadastrar processo no SIPAC para solicitar o RSC, leia com atencdo os tutorigis. Reuna os documentos, acesse o
Assistente RSC-PCCTAE UFSJ, e siga conforme o tutorial para abertura de processo Sipac.

o Definigdo = Abrangéncia

0 RSC & um processo especial que visa reconhecer formalmente os
conhecimentos e habilidades desenvolvidos pelos servidores técnico-
administrativos a partir de sua experiéncia individual, profissional e
académica. Ele valoriza o "saber n3e instituido”, ou seja, aguele
adquirido na pritica cotidiana das atividades de ensino, pesquisa,
extensdo, inovacdo e gestdo, que extrapola a formacdo académica
tradicional.

Funciona como uma via alternativa para o acesso ao Incentivo a
Qualificagao (1Q). O servidor pode obter o percentual de incentivo
correspondente a um nivel de escolaridade superior ao que possui
(até o Doutorado) ao comprovar competéncias equivalentes.

Legislagao +
Onde Buscar Documentagdes Comprobatorias +
Passo a Passo do Fluxo (Tutoriais) +

FAQ - Duvidas Frequentes +

Aplica-se a todos os servidores do PCCTAE (NiveisA, B, C, D e E),
reconhecendo a diversidade de cargos e ambientes organizacionais
das Instituicdes Federais de Ensino.

B Contato e Supc

u andamento do
Irabalho (GT) de

Em caso de dividas sobre
processo, entre em contab
Reconhecimentos e Saber

E-mail: rsc@ufsj.edu.br

sd

Acessar o Assistente RSC-
PCCTAE UFSJ
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32 Preencha os campos que se pede do passo 1 em seguida clique em “Préximo”.

LEGISLACAD DO GOVERND

de 580 kodo de'-Ael

| Universidade Federal Assistente RSC-PCCTAE o

BETA () FERRAMENTA BUNLILR

Simule sua pontuacao do RSC em 3 passos

Estime sua pontuacao e organize todos os documentos necessdrios antes de iniciar o processo no
SIPAC. Ao finalizar, faca o download do requerimento, do memorial e dos comprovantes de forma
padronizada, garantindo uma analise mais dgil e eficiente pela CRSC-PCCTAE.

2 tens & comprovantes 3  FResumo e exportagdo

Seus Dados
Preencha os camg
£ DUtTos documentos.

Nome completo * Matricula SIAPE *

Cargo * Data de ingresso em IFE *
alista de Te ogia da Informags dd/mm/aaaa

E-mail principal * Setor/Unidade de lotagdo *

Nivel Atual * Fungdo/Encargo (se houver)
Selecione... -

Incentivo & Qualificacdo - IQ Atual * Hivel que vocé quer solictar *
Lelecione seu 1] atual .. b Selacione...

Assistente RSC-PCLTAE © 2026 —

Passo 1de 3

L, SALVAR DADOS I, CARREGAR DADOS ¥ PRIVACIDADE

{0 Esta Ferramenta auxilia na organizag3o des
dacurmentas & pri-validagde dos requisitas. A

pontusgio final serd validada pels CRSCPTOCTAE.

= & seguir. Essas informacies serdo utilizadas para gerar automaticamente a requerimanta, memarial i Privacidade Garantida

Sews dados o salves apenas localmente no seu

0 30 enviados para sesvidores extermos.

navegadar e

hre-ge

1. Atencio ao utilizar computadares pdblicas:

conting

de expotar seus d; Casa ou em wm

Em disea, limpe o navegador ou

AT EVilAT UE DUlTAS peLEOAL

utilize wria janela

et

suas informar

Ferramenta auxiliar. bados armazenados localmente. )
Originalmente desenvolvido pela STI/UFES. Customizado por NTInf/UFSJ.
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42 Vamos ao segundo passo.

Aqui vocé vera os seis grupos possiveis de pontuacdo. Expanda cada grupo e escolha os itens que vocé consegue
comprovar e adicione os documentos (somente arquivos em PDF sdo aceitos).

ACESSO A INFORMACAD FARTICIPE LEGISLACAD ORGADS DO GOVERMO

| L::?;;i;?::fﬂf] mmjte RSC-PCCI-AE MPETERCIA Co & SALVAR DADOS & CARREGAR DADOS ) PRIVACIDADE
BETA (3 FERRAMENTA AUNXLIAK
Simule sua pontuacao do RSC em 3 passos I
Estime sua pontuacao e organize todos os documentos necessarios antes de iniciar o processo no 0'00 - 0 v
SIPAC. Ao finalizar, faca o download do requerimento, do memorial e dos comprovantes de forma
padronizada, garantindo uma andlise mais gil e eficiente pela CRSC-PCCTAE. PROGAESSE Y 1

1 Dados 3 Resumo e exportacio Weta: 52 pts e 5 itens

fequer: Minime 1 item dos grupes IV, Vou'vi
Itens para pontuar

Escolha os itens que wocé consegue comprovar e adicione os

documentos
Participagio em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Nacleos, Representagies ou Similares, D Estafemamenta aunlia na organizac 3o dos
! Formalmenta Instituidos ou Reconhecidos Pelo 0'559 ou Pela Entidade documentos e pré-validagio dos requisitas. A

pantuacia final serd validada pels CRSC-POCTAE.

Participagdo e Atuagio em Projetos Institudonais, na Gest3o, no Apoio ao Ensine, 3 Pesquisa, a Extensdo,
de Inovagdo e Assisténcia Espedializada G Privacidade Garantida
Sews dados 530 salvos apenas localmente na seu
navegador e ne s enviadas pars servidares extemos,
Recsbinenin de P utadares piblicos: Lembre-se
Administragio Pib ik B Sy crnbinuar sm cass ou em wm
asso e

dissa, limpe v navegadar ou

— AT EVIlAN QUE Dulras pessoas

Farticipagdo em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Nicleos, Representagies ou Similares,
Formalmente Institufdos ou Reconhecidos Pelo Orgio ou Pela Entidade

11 Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de
unidades e drgaos colegiados da Instituicdo Federal de Ensino

3,00 PTS / POR AND OU FRALAD ACINA DE SEIS MESES

1.2 Coordenacdo ou presidénda de ndcleos, representacdes, grupos de trabalho ou ADACIDHAR
similares, comissfes ou comités previstos no dmbito da administracdo pdblica,
regularmente institufdos, ou reconhecidos pelo drgao ou pela entidade

453 PTS / POR DESIGMATAD

1.3 Participacdo como membro de nddleos, representacies, grupos de trabalho ou
similares, comissdes ou comités previstos no dmbitoe da administracdo pdblica,
regularmente instituldos

3,00 PTS / POR DESIGNACAD

14 Participacao como defensor dativo ou como membro de equipe designada em ALACIDHAR
processos de apuracdo de materialidade e responsabilidade, como sindicancia,
processo administrative disciplinar e tomada de contas especial

3,00 FTS / POR DESIGNAGAD

1.5 Atuacdo em atividades de organizacdo, fiscalizacao, execuqdo de exame de + ADACIDNAR
selecdo, vestibular ou concursos

4,50 PTS / POR DESIGMACED
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Tendo cumprido os requisitos minimos para o RSC pleiteado, clique em préximo para irmos para o terceiro passo.

52 Nesse momento vocé vera a “Andlise Comparativa de Requisitos, onde mostrara os requisitos alcangados
e os nao alcangados, conforme exemplo a seguir.

Upisrscads i Assistente RSC-PCCTAE &

4 u (s
| “de oo bas de & & SALVAR DADOS & CARREGAR DADOS ] PRIVACIDADE

Simule sua pontuac¢ao do RSC em 3 passos

Estime sua pontuacio e organize todos os documentos necessdrios antes de iniciar o processo no @ Rl
SIPAC. Ao finalizar, faca o download do requerimento, do memaorial e dos comprovantes de forma
padronizada, garantindo uma analise mais dgil e eficiente pela CRSC-PCCTAE.

56,00 .

1 Dados 2 ltens & comprovantas 3 Resumo e exportagso PROGRESSD ¥ 1D8%

Meta: 52 pts e 5 itens

i | TEM

POS I VDU

Viocé cumipre os requisitos minimas!

Andlise Comparativa de Requisitos

- CUNFR NDENTE
Confira sua elegibilidade em cada um dos niveis RSC-POCTAE
J nam " 4B L 0 e @ Esta feraments auilia na organizacia dos
RSC-PCCTAE RSC-PCCTAE I RSC-PCCTAE NI documentos e pré-validagio dos reguisitas. A
gatehiepinirlones s i it et pontuses final serd validada pels CRSC-POCTAE.
=e/m Pt 4p 18 SEiE
Seus dados sBo salvos spenas localmente no ssu
navegador e ndo sio enviadas para sesvidores. extermos.
ELEDiVEL ELEnivEL EUEGIVEL
1. Atengdo aa utilizar computadares plblicas: Lembre-se
de exportar seus dados pars CONLINGAT Sm Ca%8 ou m wm
computadar confidvel, AlEm disso, limpe o navegador ou
= 1430 v e 1 +52% ‘: 1g 75X utiliz= urma janela anul:_llll.: Para evilar gue oulras pessoas
stescem suas informagdes,
RSC-PCCTAE IV RSC-PCCTAE Y RSC-PCCTAE VI
ESPECIALEAGAD MESTRAL
[ 60,98 At mesn aan
= e (=) ELEGvEL VDL
Voltar Passo3de 3

62 Preencha o item “Trajetdria Profissional” conforme explicado na imagem abaixo.

Trajetdria Profissional «

Descreva de forma sucinta sua trajetdria profissional e as principais atividades exercidas, explicando como
seu trabalho perou os saberes e os resultados institucionais que justificam o nivel pleiteado. Esta namativa
autoral sera incluida no Memaorial Descritivo, conforme praviste no Art. 13 do Decreto n® 13.048,/2026.

B/ U

72 Caso possua concessao de RSC-PCCTAE anterior, marque a caixa abaixo.

Possuo concessdo anterior de RSC-PCCTAE

Margue se vocd ja recebeu algum nivel de REC anteriormente e possui saldo ou processo vinculado.
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82 Logo abaixo vocé deve clicar em “Gerar Relatério para conferéncia” e “Baixar Pacote Consolidado (.zip)”.

Resumo e exportacdo

0 sisterna de protecole da instituigdo geralmente aceita apenas arquivos em POF. Os relatdrios exportadaos por
esta ferramenta 530 gerados em HTML: abra cada um no navegador e converta-os para PDF (exemplo: iImprimir —
Salvar coma PDF), assine digitalmente e 54 ent3o adicione a0 processo no protocolo.

& Paszoa passo: Abra cada arguive HTML no navegador -« Imprimir —« Sabear como PDF - Assne digitalmente .+ Adicione ao

preBsLn A protaoal

& Gerar Relatério para conferéncia T Baixar Pacote Consolidado (.zip)

92 Apds baixar o arquivo (.zip), descompacte-o para realizar os proximos passos.

109 Cadastre o processo no SIPAC.



