
TUTORIAL – ACESSO A DOCUMENTOS COMPROBATÓRIOS NO SIGRH

1°  Passo:  acesse  o  sistema  SIGRH  por  meio  do  link  abaixo: 
https://sigrh.ufsj.edu.br/sigrh/login.jsf

2° Passo: faça seu login, inserido o seu CPF e sua senha para acessar o sistema.

3º  Passo:  acesso  ao  módulo,  no  menu  principal  do  SIGRH,  clique  na  opção 
“Capacitação”

https://sigrh.ufsj.edu.br/sigrh/login.jsf


.

4º  Passo:  acesso aos certificados,  dentro  do módulo  Capacitação,  selecione a 
opção “Certificados”. 

5º Passo: caso você tenha realizado ou ministrado algum curso e ainda não tenha 
solicitado o certificado, siga os passos abaixo.



6º Passo:  escolha uma das opções disponíveis de certificado curso, módulos ou 
instrutor.

7º Passo: solicitação. Após selecionar a opção desejada (no exemplo, Curso), verifique a 
situação. Se constar como “Aprovado”, clique na seta verde para solicitar a emissão do 
certificado.



8º Passo: acesso aos certificados disponíveis. Após a solicitação, acesse novamente:
Capacitação → Certificados → Certificados disponíveis



9º Passo: emissão do certificado Os certificados solicitados serão exibidos na tela.
Para emitir, clique no ícone de impressora.

10º  Passo:  download  ou  impressão.  Escolha  o  formato  desejado.
O certificado estará disponível para download ou impressão.


