TUTORIAL — ACESSO A DOCUMENTOS COMPROBATORIOS NO SIGRH

1° Passo: acesse o sistema SIGRH por meio do Ilink
https://sigrh.ufsj.edu.br/sigrh/login.jsf

abaixo:

2° Passo: faga seu login, inserido o seu CPF e sua senha para acessar o sistema.

UFSJ - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH

(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGEleicdo SIGEventos SIGAdmin
(Controle de Processos Eleitorais) (Gestao de Eventos) (Administragdo e Comunicagao)

Perdeu o e-mail de confirmacéo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.
Entrar no Sistema
CpF*:
—
Senha:
Entrar

*Insira seu CPF sem pontos ou trago.

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGRH,
cligue no link abaixo.

3° Passo: acesso ao modulo, no menu principal do SIGRH, clique na
“Capacitagao”

opgao


https://sigrh.ufsj.edu.br/sigrh/login.jsf

> (& 2% sigrh.ufsj.edu.br/sigrh/servidor/portal/servidor.jsf

UFSJ - §IGRH - Sistema Integrado de Gest&o de Rsadr srﬂgrﬁt@gnntraste Ajuda? sigrhol.ufsi.edu.br.sigrh01 | 10/04/2026 20;

p— @ Msdulos el caixap

=G Menu Servidor

g;-AvaIiagEo ] F Capacitagao -4, Consultas | d’) Férias | 3 Servigos | E Solicitacoes

N3ao ha noticias cadastradas.

Acesso RAPiDO

Dados g Dados 3 Solicitar é/ Solicitagao x Sy
Funcionais Pessoais Afastamento =7 Eletronica
+ Plano Sugestdes Ponto CapACiacic
r de Saude e Criticas Eletrénico L o

FErRIAS DO EXERcicIO

Inicio Fim Exercicio Homologada Situacdo
20/07/2026 31/07/2026 2026 Sim Paga/Marcada
06/11/2026 18/11/2026 2026 Sim Paga/Marcada

[ Docente/TAE .. | [ servidores || servidores da Unida... |

4° Passo: acesso aos certificados, dentro do médulo Capacitagao, selecione a
opcgao “Certificados”.

UFSJ - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Rolddrs8s HurMEesontraste | Ajuda? sighoi.ufsi.edubrsighot | 10/04/2026 20

{# Modulos b caixa r

s =C Menu Servidor

g‘;-'AvaIiagﬁo | E Capacitagdo | <, Consultas | /) Férias | 3 Servigos | E Solicitagbes
Banco de Talentos >
Certificado

Certificados Disponiveis

Inscrigbes Solicitar Certificado de Participagdo

N3o ha notic

»
>
Instrutor >
Levantamento de Necessidades de Capacitagdo »

>

Turmas

Dados ¢ Dados 1 Solicitar %) Solicitagao X T
Funcionais Pessoais L Afastamento = Eletrénica

+ Plano Sugestdes v Ponto c itacs
de Saude e Criticas Eletrénico AR

FERIAS Do ExERcicIio

Inicio Fim Exercicio Homologada Situacao

20/07/2026 31/07/2026 2026 sim Paga/Marcada

06/11/2026 18/11/2026 2026 Sim Paga/Marcada

[ Docente/TAE ... ” Servidores H Servidores da Unida... ‘

fsigrh.ufsj.edu.br/sigrh/servidor/portal/servidor jsf#

5° Passo: caso vocé tenha realizado ou ministrado algum curso e ainda ndo tenha
solicitado o certificado, siga os passos abaixo.



¢ 2 € 25 sigrh.ufsj.edu.br/sigrh/servidor/portal/servidor jsf

UFSJ - SIGRH » i rho1 | 13/04/2026 1

ii Médulos b caixa
=G Menu Servidor

Q;-Avaliagﬁo | E Capacitagéo | "+, Consultas | 73 Férias | 3 Servigos | E Solicitagdes
Banco de Talentos 3
Certificado

Certificados Disponiveis

Inscrigbes Solicitar Certificado de Participagdo

N&o ha notic

Levantamento de Necessidades de Capacitagao

>
»
Instrutor >
»
>

Turmas

- Dados ¢ Dados ¢ Solicitar %“r Solicitagdo e
Funcionais. Pessoais L Afastamento = Eletrénica e

+ Plano Sugestées Ponto Capacitacio
’ de Saude e Criticas Eletrénico pacitag

FERIAS DO ExERcicio

Inicio Fim Exercicio Homologada Situacao
20/07/2026 31/07/2026 2026 Sim Paga/Marcada
06/11/2026 18/11/2026 2026 Sim Paga/Marcada

[FRnrantarrar | I Garvidarac da tinida_ |

6° Passo: escolha uma das opcgdes disponiveis de certificado curso, modulos ou
instrutor.

< C 25 sigrh.ufsj.edu.br/sigrh/servidor/portal/servidor.jsf

UFSJ - SIGRH - sistema Integrado de Ges! s8s Hurdi@sontraste | Ajuda? rho1 | 13/04/2026 20:00 | | Tempo de Se

RAFAEL VINICIUS NONATO Qi Médulos

¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DAS CIENCIAS DA EDUCACAO FiS... (12.03)

=@ Menu Servidor
h’__-‘AvaIiagEo | E Capacitagdo | 4 Consultas | !‘J Férias | 3 Servigos | @ Solicitacbes

PORTAL DO SERVIDOR > SoLIcITA¥¢Y2ié'20 DE CERTIFICADO DE PARTICIPATEY2EEY20 EM CURSO DE CAPACITATL2EéV20

Através desta operagdo sera possivel consultar os cursos inscritos e solicitar seus respectivos certificados de participagédo.
Utilizando a opgdo "Tipo de Certificado: Médulos” serd possivel selecionar mais de um curso/evento para somar carga hordria em um mesmo certificado.
Caso tenha participado de atividades de capacitagéo como instrutor, sera possivel gerar certificados de instrutor usando a opgdo "Tipo de Certificado: Instrutor".

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

Servidor:

Tipo de Certificado: # | -- SELECIONE —- v

Tipo de Evento de -- SELECIONE --
Capacitag@o:

Evento de Capacitagdo:

Mié V2dulos

Atividade de Capacitag&o:
Instrutor

Turma: = SELECIONE —

000 0o

Buscar | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Servidor

SIGRH | NTInf - Ndcleo de Tecnologia da Informaggo - +55 9 i 3/04/2026 20:00

7° Passo: solicitagcao. Apds selecionar a opgéo desejada (no exemplo, Curso), verifique a
situacdo. Se constar como “Aprovado”, clique na seta verde para solicitar a emissédo do
certificado.



< Cc 25 sigrh.ufsj.edu.br/sigrh/ddrh/capacitacao/certificado_capacitacao/lista_solicitacao_certificado jsf

DLFARIAFILIVIU UAS CILIVUIAD DA LUULAYAU 11300, (1£.U)

=@ Menu Servidor

4:__-‘ Avaliagéo | E Capacitagdo | . Consultas | t'J Férias | 3 Servigos | E Solicitacdes

PORTAL DO SERVIDOR > SOLICITAEEY2i¢"20 DE CERTIFICADO DE PARTICIPAEE Y2120 EM CURSO DE CAPACITAIS V2iéV20
Através desta operacdo serd possivel consultar os cursos inscritos e solicitar seus respectivos certificados de participacéo.

Utilizando a opgéo "Tipo de Certificado: Mddulos" sera possivel selecionar mais de um curso/evento para somar carga horaria em um mesmo certificado.
Caso tenha participado de atividades de capacitagio como instrutor, sera possivel gerar certificados de instrutor usando a opc&o "Tipo de Certificado: Instrutor”.

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA

Servidor::
Tipo de Certificado: #* Curso i
] EfsagietaEg\éir:]m e -~ SELECIONE — v
[J Evento de Capacitagdo: -- SELECIONE -- v
[ Atividade de Capacitagdo: -- SELECIONE -- -
O Turma: -~ SELECIONE — v

Buscar | Cancelar

4 : Visualizar Inscricdo ‘@: Selecionar Curso/Turma

TurRMAs ENCONTRADAS - 6 REGISTRO(S) ENCONTRADO(S)

Siape Nome Turma CH Situagao
Gestdo de Conflitos no Ambito das IFES 08:00 Aprovado ;@
S

Treinamento Gestdao de Desempenho Humano/GDH - Campus

Tancredo Neves 02:00 Aprovado L@
Projeto Viver no Proprio Corpo - Campus Tancredo de Almeida 05:00 Aprovado . @
Neves

Treinamento do SIGAA Graduagdo - Gerenciamento de Turmas e : a
Matriculas - Coordenagéo curso e Departamento 02:00 Aprovado \ @

8° Passo: acesso aos certificados disponiveis. Apds a solicitagdo, acesse novamente:
Capacitagao — Certificados — Certificados disponiveis

&« 2> ¢ 2% sigrh.ufsj.edu.br/sigrh/servidor/portal/servidor.jsf

arh01 | 10/04/2026 20

Li Modulos b caixa 1

=C Menu Servidor

&;Avaliagéo | E Capacitagao | -+, Consultas | ¥ Férlas | 3 Servigos | @ Solicitagoes

Banco de Talentos 4
Certificado > Certificados Disponiveis
N3o ha notic Inscrigoes > Solicitar Certificado de Participagao
Instrutor 4
Levantamento de Necessidades de Capacitagao »
Turmas >
Dados Dados 3 Solicitar é/ Solicitagéo e
Funcionais Pessoais '_ Afastamento =1 Eletronica

+ Plano Sugestées Ponto C. itaca
de Saude & Criticas Eletrénico apaciacad

FERIAS Do EXERcicIO

Inicio Fim Exercicio Homologada Situacdo
20/07/20206 31/07/2026 2026 Sim Paga/Marcada
06/11/2026 18/11/2026 2026 Sim Paga/Marcada

[ Docente/TAE ... |[ Servidores || servidores da unida... |




9° Passo: emissao do certificado Os certificados solicitados serdo exibidos na tela.
Para emitir, clique no icone de impressora.

> C 2% sigrh.ufsj.edu.br/sigrh/servidor/portal/servidor.jsf

UFSJ - SIGRH

@ Modulos ¢b caixa Postal *, Abrir Chamado

=G Menu Servidor
L:Avaliagﬁo | E Capacitagao | "<, Consultas | 72 Férias | 3 Servigos | @ Solicitagdes

PORTAL DO SERVIDOR > AUTORIZAGAO DE EMISSAo DE CERTIFICADOS SOLICITADOS

A listagem abaixo exibe todas as solicitagées de emissao de certificados de participagdo em cursos.

. Visualizar Detalhes da Inscrigdo {): Cancelar Sol c3o de Certificado Q: Imprimir Certificado

ISTA DE CERTIFICADOS SOLICITADOS - 7 REGISTRO(S) ENCONTRADO(S)

Nome Curso CH Tipo Data da Solicitagdo Situacio

B?':aercé;rrrl?:;?;SAdmln|5trat|v0§ das Secretarias de 30:00 Curso 29/10/2018 Emitido \ @
=

Treinamento Gestdo de Desempenho Humano/GDH - : s
G B T 02:00 Curso 19/12/2023 Emitido 4 (=)

- Projeto Viver no Proprio Corpo - Campus Tancredo de . .
e 05:00 Curso 19/12/2023 Emitido 4 (&
Gest&o de Conflitos no Ambito das IFES 08:00 Curso 19/12/2023 Emitido R @

Curso de capacitacao para a Heteroidentificacao no ambito . o
et 60:00 Instrutor 17/10/2025 Emitido 4 (&

Perfil, fungtes e o papel do servidor lotado em secretaria : -
et i 30:00 Instrutor 18/12/2020 Emitido 4 (&
Curso de capacitacdo para a heteroidentificagdo no dmbito 60:00 Instrutor 13/07/2023 Emitido A @

da UFS]

Portal do Servidor

10° Passo: download ou impressdo. Escolha o formato desejado.
O certificado estara disponivel para download ou impressao.

< > C 23 sigrh.ufsj.edubr/sigrh/ddrh/capacitacao/certificado_capacitacao/lista_solicitacao_certificado jsf H

ema Intearado de Gestdo de ReBdrs8s HunMEesontraste | Ajuda? sorhoi.usiedubrsigrhor | 13/04/2026 20:27 | | Tempo de Sessdo: 01:26 SAIR

# Msdulos ¢b) caixa postal %

' Abrir Chamado
=2 Menu Servidor

.. Avaliacdo | L: Capacitagdo | Consultas | ¢ Férias | : Servigos | D Solicitagbes

PORTAL DO SERVIDOR > AUTORIZAGAO DE EMISsA0 DE CERTIFICADOS SOLICITADOS

A listagem abaixo exibe todas as solicitagdes de emissao de certificados de participagdo em cursos.

: Visualizar Detalhes da Inscrigio  : Cancelar Solicitagio de Certificado  (J: Imprimir Certificado

Nome do Situagdo
Qual o formato de i jado? 29/10/2018 Emitido =)
@® Retrato O Paisagem
19/12/2023 Emitido e
Emitir Certificado | | Cancelar

19/12/2023 Emitido =)
AnGuG EvEs
Gestéo de Conflitos no Ambito das IFES 08:00 Curso 19/12/2023 Emitido &
Curso de capacitag@o para a Heteroidentificagdo no ambito 60:00 Instrutor 17/10/2025 Emitido ' ;‘
da UFS]
Perfil, fungdes e o papel do servidor lotado em secretaria 30:00 Instrutor 18/12/2020 Emitis =y
de departamentos .
Curso de capacitag@o para a heteroidentificagdo no ambito 6000 InStrutor 13/07/2023 Emitido L;‘

da UFS]

Portal do Servidor




