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No SIPAC, acesse o Portal Administrativo e acesse a aba Protocolo



Em seguida, clique em Documentos > Cadastrar Documento



Em Tipo de Documento, escolha:
"REGISTRO DE PROJETO DE PESQUISA E/OU EXTENSÃO".

Em Assunto do Documento, usar códigos distintos
para PESQUISA e EXTENSÃO.

Pesquisa
Código 231 - PROPOSIÇÃO DE PROJETO DE PESQUISA.

Extensão
Código 331 - PROPOSIÇÃO DE PROJETO DE EXTENSÃO.

Natureza da operação: Ostensivo.

Se necessário, usar os campos “Assunto Detalhado” e
“Observações” para informações adicionais, como o título
do projeto, por exemplo.



Em seguida marque a opção Escrever Documento
Depois clique em CARREGAR MODELO



O formulário usado pelo DAUAP será carregado na caixa de texto
e está pronto para edição.



Finalizada a edição, adicione os assinantes conforme cada caso
(professor responsável, chefe do departamento, docentes envolvidos).

Em seguida clique em Continuar >>.

Na página seguinte, caso queira adicionar algum anexo,
basta carregar o arquivo (não é obrigatório).



Na página seguinte, insira o(s) interessado(s).
Sugerimos que além do responsável pelo projeto, todos 
os docentes envolvidos sejam inseridos, se for o caso.



Na página seguinte, marque a opção Própria Unidade e
coloque a unidade de destino: DAUAP (12.05).

Clique em continuar >>



Na página seguinte é possível conferir as informações e pré-visualizar
o documento. Caso queira alterar alguma das etapas anteriores, basta
Clicar em <<Voltar.

Se estiver tudo correto, clique em Confirmar.



Pronto! Documento cadastrado com sucesso e ficará disponível
após assinatura de todos.

Esse formulário poderá ser utilizado para outros tipos de projetos,
além de pesquisa e extensão.

Para visualizar a documento, acesse o 
PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DE DOCUMENTOS


