[image: ]









































































































































































[image: ]
[bookmark: _Toc167355159][bookmark: _Toc168316485][bookmark: _Toc167355160]ANEXO 50 - Notificação preliminar

OFICIO Nº xxxxx
[bookmark: _Toc167355161][data].

Ao Sr. [nome do sócio/proprietário da empresa] 
Sócio/proprietário da [razão social da empresa]
[bookmark: _Toc167355162][endereço completo]

ASSUNTO: solicita justificativas / esclarecimentos / providências

Senhor xxxxxx

Com fulcro no art. 117, caput e § 1º da Lei nº 14.133, de 2021 [art. 67, caput e § 1º, da Lei nº 8.666, de 1993], solicita-se justificativas ou esclarecimentos, bem como adoção de eventuais providências, sobre os fatos abaixo relacionados:
Resumo dos fatos: [Descrição dos fatos com um nível de detalhamento que propicie à empresa apresentar sua justificativa de forma ampla. Indicar, se for o caso, o período, valores, nomes dos terceirizados envolvidos e outras informações importantes]
Referência Legal / Edital / Contrato: [Indicar as cláusulas do Edital ou do Contrato, bem como da legislação correlata eventualmente infringidas.]
Sanções correlatas: [Indicar qual ou quais sanções previstas para o fato em que a empresa poderá ser sancionada, tendo em vista a violação ao Edital ou Contrato]
Para regularização imediata da situação, solicita-se que [descrições das ações necessárias para cumprir as obrigações estipuladas] 
Alerta-se sobre as cláusulas xxx do Contrato nº xxx [ou edital nº xx] que preveem as sanções para  o descumprimento de obrigações pela contratada.
Desta forma, não havendo a correção das inconsistências apontadas, dentro do prazo fixado, nem a apresentação de justificativas ou ainda, no caso de a justificativa ser insuficiente,  informa-se que será instaurado processo administrativo sancionador para apurar as irregularidades citadas e eventual aplicação das sanções conforme cláusulas já citadas, visando assegurar o contraditório e a ampla defesa.
Solicita-se que a resposta seja realizada por escrito, instruída com documentos que julgar pertinentes e assinada pelo representante legal da empresa. A resposta deverá ser encaminhada no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, contados da notificação, e entregue por via eletrônica para o e-mail [citar e-mail] ou ainda, pessoalmente ou por via postal endereçada para Universidade Federal de São João del Rei [citar nome da unidade e endereço completo]

Atenciosamente,

[nome]
Fiscal técnico/administrativo 
Portaria nº xxx/20xx
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