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[bookmark: _Toc168316486][bookmark: _heading=h.tdleg46tvzip][bookmark: _Toc167355164]Relatório de apuração de irregularidades 

O presente relatório visa informar, ao [superior hierárquico], sobre a identificação de irregularidades no cumprimento do contrato detalhado abaixo, solicitando análise e deliberação sobre a admissibilidade para solicitação de instauração de processo administrativo sancionador para apuração de responsabilidades
[bookmark: _Toc167355165]1. 	Detalhes do contrato
[bookmark: _Toc167355166]Pregão nº xx
Contrato nº xx
[bookmark: _Toc167355167]Processo de contratação nº 23122.xxx
[bookmark: _Toc167355168]Processo de fiscalização nº 23122.xxx
[bookmark: _Toc167355169]Contratada [nome da empresa]
[bookmark: _Toc167355170]CNPJ xx
[bookmark: _Toc167355171]Endereço: [endereço completo]
[bookmark: _Toc167355172]e-mail: xx
[bookmark: _Toc167355173]Telefone: xx
Objeto: [descrever o objeto]

[bookmark: _Toc167355174]2. 	Irregularidade identificada
[bookmark: _Toc167355175][descrição detalhada da irregularidade, incluindo a conduta da empresa, as consequências para a Administração Pública decorrentes do não cumprimento das obrigações contratuais, data da ocorrência e outras informações relevantes]

[bookmark: _Toc167355176]3. 	Cláusula(s) editalícia(s) ou contratual(s) desobedecida(s):
[bookmark: _Toc167355177][enumeração detalhada das cláusulas do edital ou do contrato que foram descumpridas pela contratada]

[bookmark: _Toc167355178]4.   Infrações cometidas
[citar a(s) infração(ões) cometida(s) conforme consta no art. 155 da Lei nº 14.133/2021:


I - dar causa à inexecução parcial do contrato;
II - dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, aofuncionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo;
III - dar causa à inexecução total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentação exigida para o certame;
V - não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado;
VI - não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação,quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VII - ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivojustificado;
VIII - apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestardeclaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato;
IX - fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato;
X - comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação] 
XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013.]

5. 	Evidências documentais
[bookmark: _Toc167355179][elencar os documentos que comprovam o descumprimento contratual, e anexá-los para análise]

6. Notificação preliminar e resposta da contratada
Em [dia/mês/ano] a empresa recebeu uma notificação preliminar (seq. xx], solicitando a imediata regulação da situação e a apresentação de justificativas acerca das irregularidades constatadas. Além disso, foi informada à Contratada as cláusulas do edital [ou contrato] infringidas, as sanções previstas na legislação vigente, bem como todo o rito procedimental estabelecido pela UFSJ para o caso de eventual penalização.
Em resposta, a empresa apresentou suas justificativas e documentos (seq. xx) em [dia/mês/ano]. As alegações da empresa foram as seguintes: [elencar as justificativas da empresa]. 
Após análise das justificativas apresentadas pela empresa, verificou-se que suas alegações (não) procedem, tendo em vista que  [justificar confrontando as alegações da empresa com os fatos apurados e as regras editalícias e contratuais]

[bookmark: _GoBack]7. Conclusão e recomendação

Com base nas informações apresentadas, conclui-se pela necessidade de apuração de responsabilidade, assegurando os princípios do devido processo legal, do contraditório e da ampla defesa,  haja vista o cometimento da infração [citar a infração], passível de aplicação de sanção [citar a penalidade], conforme cláusula xx do contrato [ou edital]. 


__________________, _____ de _______________ de ___________.


________________________________
[nome]
[função] 
Portaria nº xxx/20xx
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