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Despacho

[bookmark: _GoBack]Encaminhos os autos à consideração do [citar a instância superior - pró-reitor, diretor CCO ou chefe de departamento], para ciência e adoção das providências necessárias à formalização de termo aditivo ao contrato nº xx/20xx, celebrado com a empresa xxxxx, CNPJ n°, referente à prestação de serviços de xxxxxxxxxx, visando [especificar o motivo], nos termos do relatório elaborado pela equipe de fiscalização (documento x).
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