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1. Apresentacao

Com foco na busca pela eficiéncia da gestao e na melhoria do desempenho das instituicoes
publicas, o Ministério da Economia, em parceria com a Advocacia-Geral da Uniao, oferta aos orgaos
e entidades da administracao publica direta, autarquica e fundacional, incluindo as empresas
estatais, o Compras.gov.br Contratos. A ferramenta faz parte das medidas de eficiéncia
organizacional para o aprimoramento da administracao publica federal direta, autarquica e
fundacional estabelecidas pelo Decreto n°® 9.739, de 28 de marco de 2019 (Art. 6°, IX).

O Compras.gov.br Contratos é uma ferramenta do governo federal que automatiza os processos de

gestao contratual e conecta servidores publicos responsaveis pela execucao e fiscalizacao de

contratos, tornando informacdes disponiveis a qualquer momento e melhorando as condicoes de

gestao e relacionamento com fornecedores. P latest w
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https://comprasnet-contratos.readthedocs.io/pt-br/latest/

« Orgaos e entidades da administracao publica federal direta, autarquica e fundacional, bem como
as empresas estatais; e
« Demais 6rgaos e entidades de outros poderes ou das esferas estadual e municipal.

Quanto custa: - O sistema é ofertado gratuitamente aos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema
Integrado de Servicos Gerais (SISG), custeado pelo Ministério da Economia.

Modelo de oferta do sistema: - Disponibilizado de forma centralizada, evitando custos com
hospedagem e manutencao de sistemas de TIC hospedagem e manutencao de sistemas de TIC.

Vantagens da plataforma:

« Reduz os problemas relacionados as rotinas de trabalho;

+ Pleno controle das informagdes do que acontece no ambito dos contratos de um 6rgao ou
entidade;

« Promove a eficiéncia na gestao contratual;

« Proporciona informacdes para apoiar as decisdes governamentais de alocacao mais eficiente de
recursos;

« Infraestrutura centralizada, sem custos para érgaos e entidades do Poder Executivo federal;

« Maior transparéncia das informacoes dos contratos celebrados por toda a administracao publica,
permitindo a padronizacao de rotinas e procedimentos.

A ferramenta viabiliza: - Controle de documentos diversos; - Controle sobre os prazos de vigéncia

dos contratos; - Gestao sobre as informacoes financeiras do contrato; - Visao global das

penalidades aplicadas aos contratados; - Controle sobre o valor desembolsado em cada contrato e

sobre todos os contratos do 6rgao ou entidade; - Gerenciamento dos diversos contratos sob a

responsabilidade do gestor; - Facilidade e praticidade nas sub-rogacoes; - Padronizacao das acoes

de fiscalizacao por parte dos fiscais; - Controle dos atos administrativos praticados; - Controle

sobre a fiscalizacao realizada; - Contato facil com os fornecedores e solucao rapida de impasses; - P latest
Controle sobre a realizacao de aditivos contratuais.



2. Conta-Depésito Vinculada

A Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentacao é um instrumento de gestao e
gerenciamento de riscos para as contratacoes de servicos continuados com dedicacao exclusiva de
mao de obra pela Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional. O principal
objetivo deste instituto reside na garantia de existéncia de saldo financeiro para fazer frente aos
encargos trabalhistas devidos aos funcionarios contratados pelas empresas terceirizadas para a
prestacao de servicos em 6rgaos e entidades.

Destina-se exclusivamente a provisao dos valores referentes ao pagamento das férias, 1/3
constitucional de férias e 13° salario, dos encargos previdenciarios incidentes sobre as rubricas
citadas, bem como dos valores devidos em caso de pagamento de multa sobre o saldo do FGTS na
demissao sem justa causa dos funcionarios da empresa contratada que se encontram alocados no
6rgao. Dessa maneira, os recursos ficam resguardados e somente serao liberados com expressa
autorizacao do 6rgao contratante, mediante comprovacao das despesas por parte da empresa, nao
constituindo, portanto, um fundo de reserva.

O mddulo Conta-Depésito Vinculada foi desenvolvido tendo por base as previsoes legais: -
Instrucao Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017; - Resolucdo CNJ n° 169, de 10 de novembro de
2013 e alteracoes.

3. Cadastro da Conta-Depdsito Vinculada

Acesse o menu “Gestao Contratual” -> “Meus Contratos” e serdo listados todos os contratos aos
quais o(a) usudrio(a) esta atribuido como responsavel.

Para cadastrar a “Conta-Depdsito Vinculada”, clique em “Conta Depdsito-Vinculada” e “Adicionar

Conta-Depoésito Vinculada”.
P latest
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Preencha os dados da “Conta-Depdsito Vinculada”: - “Banco” - “Agéncia” - “Conta Corrente” -
“Encargos SAT (%)”: corresponde aos percentuais 1%, 2% ou 3% dependendo do Seguro de
Acidente do Trabalho, prevista no art. 22, inciso Il, da Lei n® 8.212, de 1991.

Apbs preenchidos todos os dados, clique em “Salvar e voltar”.

--ATENCAO:-- Cada contrato podera ter apenas uma Unica Conta-Depdsito Vinculada.
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Clicando no icone “ &~ ", sdo exibidas acdes relativas a “Conta-Depdsito Vinculada”: - “Extrato de
Lancamentos”: sdo exibidos todos os lancamentos detalhados por Empregado, Tipo de
Movimentacado, Més, Ano, Verba (Encargo) e Valor;
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« “Movimentacdes”: sdo exibidas todas as movimentacoes ja realizadas detalhadas com o Tipo de
Movimentacao, Més, Ano e Total Movimentado;
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« “Nova Provisao”: realizar nova provisao para conta vinculada;

« “Empregados/Liberacdo”: exibidos todos os terceirizados alocados no contrato com detalhe do

Total provisionado e Saldo a ser liberado por empregado;

Empregados
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« “Funcoes/Reajuste de remuneracdo”
respectivas remuneracoes.
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Reajuste De Remuneracdo
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5. Nova Provisao na Conta-Depésito Vinculada

Acesse a Conta-Depésito Vinculada, clique no icone “ «~ " e em “Nova Provisdo”:
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Preencha os campos: - Més Competéncia; - Ano Competéncia; - Terceirizados que ficardo de fora
da provisdo: sera exibida uma lista com todos os terceirizados alocados no contrato. Caso haja um
ou mais terceirizados que nao serdo provisionados naquele més, basta seleciona-los na lista. Apés
preenchidos os dados, clique em “Salvar”. Sera exibida a lista com todas as movimentacoes ja
realizadas.
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Provisdo

Caso a haja algum erro na provisao realizada, esta podera ser excluida clicando no botao “ =
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Clicando no icone “ #- " e em “Lancamentos”, sdo exibidos todos os lancamentos da provisao

realizada.
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6. Liberacao na Conta-Depdsito Vinculada

Acesse a Conta-Depésito Vinculada, clique no icone “ @~ ” e em “Empregados/Liberacdo
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No menu de Movimentacoes, podera ser efetuada uma liberacdo clicando em “Nova Liberacao”. P latest w



Movimentactes Da Conta-Depasito Vinculada
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S3o listados todos os terceirizados alocados no contrato. Clique no icone “ #2-
liberacao para este empregado”:
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Preencha os campos relativos a Liberacao: - Més liberacao; - Ano Liberacao; - Situacao da

Liberacdo: - Férias - Décimo Terceiro - Férias e Décimo Terceiro - Rescisao

Conforme a situacao da Liberacdo informada, os campos serdo ou ndo habilitados: - Valor para
Férias: Férias/Férias e Décimo Terceiro - Valor para Décimo Terceiro: Férias/Férias e Décimo
Terceiro - Valor da multa caso a rescisao nao seja por justa causa: Rescisdo - Data da rescisao:

Rescisao

Apods o preenchimento dos campos, clique em “Salvar”.

P latest



Swbimadula 1.2

Bin Liberag s

ey Libssras; S

SRus{beds Lilaragia

Wabse jaers Feaias

Bk Felas o LU (e erga] const ikl de leras

Vislar pasra Bbbrres Tervnbro

Sslda 17 (décima terrsdre]) wilins

Valor ds malts caao 3 restiiis nio wis por jests cseas
Fakio Bhidts b o FOTE para a5 rearnders e juita o

Bt da peaiada

B o

7. Reajuste de Remuneracao

“ «

Acesse a Conta-Deposito Vinculada, clique no icone “ “ e em “Funcdes/Reajuste de remuneracdo”:
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Clique noicone “ #~ " e em “Funcdes/Reajuste de remuneracio”:
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Preencha os dados para o Reajuste De Remuneracéo: - “Jornada”: selecione a jornada de trabalho a
ser reajustada; - “Descricdo Complementar”: descricdo detalhada conforme cadastrado nas
informacoes do terceirizado; - “Nova remuneracao”: valor da nova remuneracao; - “Més Inicio”: més
inicio da nova remuneracao; - “Ano Inicio”: ano inicio da nova remuneracio; - “Més Fim”: més fim da
nova remuneracao; - “Ano Fim”: ano fim da nova remunerac3o.

Apods preenchidos todos os dados, clique em “Salvar”.
Reajuste De Remuneragdo
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