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O Presidente da Assembleia do Departamento de Medicina da Universidade Federal de Sao
Jodo del-Rei (DEMED-UFSJ), no uso de suas atribuicbes, e em consonancia com a
Resolugdo/CONSU n° 047, de 29 de outubro de 2012, que regulamenta e institui parametros
minimos para a Assembleia Departamental ou Congregagdes de Centro aprovarem as normas
de funcionamento e seguranca dos laboratérios da Unidade Académica, e da outras

providéncias;
RESOLVE:

CAPITULO I
PRINCIiPIOS NORTEADORES

Art. 1. Entende-se como laboratério do DEMED-UFSJ os ambientes/espacos destinados a
promover prioritariamente atividades previstas no Projeto Pedagégico do Curso de Medicina e
as atividades de ensino, pesquisa e extensao aprovadas pelo DEMED, levando-se em
consideracao os critérios dispostos na presente norma e em conformidade com as diretrizes

da Divisao de Prefeitura de Campus da UFSJ.

CAPIiTULO Il
DA COMPOSIGAO DOS LABORATORIOS DO DEMED

Art. 2. Constituem-se Laboratérios do DEMED-UFSJ os seguintes espagos fisicos:

I - Laboratério de Anatomia Clinica, que €& dividido em Sintético (4.11 e 4.12) e
cadavérico/organico (1.08), formado pelos seus respectivos equipamentos e materiais ;

Il - Laboratério de Anatomia Patolégica, compondo o referido laboratério a sala 4.19, bem
como seus respectivos equipamentos e materiais;

Il - Laboratério de Ensino I, compondo o referido laboratério a sala 3.12, bem como seus
respectivos equipamentos e materiais;

v - Laboratério de Habilidades, compondo o referido laboratério as salas 3.13 e 3.14,

bem como seus respectivos equipamentos e materiais;

Vv - Laboratério de Pesquisa - Reabilitagdo (LABRE), formado pela sala de processamento
de tecidos e cirurgia de pequenos animais (4.00B) e biotério setorial (4.00A), compondo o
referido laboratério as salas 4.00 e 4.01, bem como seus respectivos equipamentos e

materiais;



Vi - Laboratério de Simulacao Realistica e Consultérios Simulados, compondo o referido
laboratério a sala 4.08 , bem como seus respectivos equipamentos e materiais;

VII - Laboratério de Técnica Cirurgica, compondo o referido laboratério as salas 4.13 e 4.14,
bem como seus respectivos equipamentos e materiais;

VI - Laboratério de Telemedicina, compondo o referido laboratério as salas 4.04 e 4.05,
bem como seus respectivos equipamentos e materiais;

XIX - Laboratério de Urgéncia e Emergéncia, compondo o referido laboratério as salas
4.02 e 4.03 , bem como seus respectivos equipamentos e materiais.

XX - Laboratério de Videoconferéncia, compondo o referido laboratério as salas e 4.16
XXI - Biotério, sala 4.00 A

XXII' - Laboratério de Protedmica (Casa Verde no CTAN).

CAPIiTULO Il
DO FUNCIONAMENTO DOS LABORATORIOS
Secdo |

Do funcionamento

Art. 3. Cabera a chefia do DEMED e a Assembleia Departamental o estabelecimento de
critérios e normas para seu pleno funcionamento e desenvolvimento, atendendo
prioritariamente, as demandas e necessidades de ensino, pesquisa e extensao.

Paragrafo unico. Cabe aos professores coordenadores dos laboratérios o seu

gerenciamento.
Secaolll

Dos usuarios

Art. 4. Sao considerados usuarios dos laboratérios do DEMED - UFSJ, discentes de graduacao
e pos-graduacao, docentes, servidores e comunidade externa que integram os programas de
extensado comunitaria ou que estejam autorizados pela chefia departamental.
Secao lll
Das reservas dos laboratérios

Art. 5. Para as reservas dos Laboratérios do DEMED deverao ser cumpridos os seguintes

procedimentos:

| - O agendamento das praticas devera ser realizado em até 48 Horas antes do inicio da aula,
por meio do formulario proprio disponivel no link do laboratério, que esta disponivel na pagina do
DEMED (conforme figura abaixo) na aba - Laboratérios. Este sera encaminhado para o técnico
responsavel pelo laboratério. Qualquer duvida, deve-se entrar em contato com os técnicos
através do e-mail institucional do responsavel pelo laboratério.

Il - O agendamento extraordinario de uma aula devera ser solicitado por meio de formulario



eletrénico, com no maximo 24 horas de antecedéncia. O encaixe da aula ocorrerda de acordo
com a disponibilidade de horarios do laboratorio, estando sujeito a sua impossibilidade;

[l - Caso o laboratério seja utilizado para fins de provas praticas, o laboratério ficara
indisponivel para a realizagado de outras atividades durante todo o periodo;

IV - Serdo prioridades as atividades curriculares dos docentes do curso de Medicina, caso haja
a necessidade de disponibilizagao dos laboratérios para outros cursos;

V - Para a realizacdo de monitoria sera disponibilizado um ou dois dias dependendo da
demanda da disciplina;
VI - Os laboratérios que nao possuem técnicos deverdo ser organizados e agendados com

autorizacao da coordenacao do laboratério e chefia do DEMED.

CAPITULO IV
NORMAS DE FUNCIONAMENTO E UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS DO DEMED

Art.6. As praticas das aulas deverao ser realizadas, sob a supervisao de um docente da disciplina,

enfermeiro e/ou técnico e/ou monitor responsavel pelo laboratério:

[ - Antes de entrar nos laboratoérios, deve-se lavar as méos;

Il - Na frente de cada laboratdrio, esta disponivel escaninhos para que os discentes possam
guardar os seus materiais antes de entrar nos laboratérios, ndo sera permitido a entrada de

materiais nos laboratérios;

Il - A presenca no laboratério sé é permitida com o Equipamento de Protecdo Individual
(EPI), como luvas, 6culos de protegdo, mascara, jaleco de manga comprida, calgado fechado
e cabelos presos, com excegao dos cabelos curtos;

v - N&o é permitida a pratica nos laboratérios com trajes curtos como shorts, bermudas ou
saias curtas. Também é vedado o uso de sandalias ou sapatos abertos;

\% - Nao sera permitida a permanéncia dos discentes nos laboratérios sem o jaleco,
principalmente nas provas praticas. Os discentes deverdo se organizar para que nao haja
consequéncias pelo esquecimento do jaleco;

Vi - Recomenda-se a manutencao das unhas curtas das maos e a retirada de anéis e/ou
pulseiras que possam dificultar a realizacdo das atividades, bem como causar danos a
equipamentos e causar risco aos usuarios;

Vi - Nao é permitido beber, comer, fumar, usar celular e demais dispositivos eletrénicos
ou aplicar cosméticos dentro do laboratério;

Vi - Nao é permitido o uso de canetas, lapiseiras, ou materiais nos laboratérios, que
possam manchar ou danificar os simuladores e manequins;

VI - Para manipular qualquer manequim, sera obrigatorio o uso de luvas de procedimento;



IX - N&o sera permitido tirar fotografias dos laboratérios, materiais e aulas praticas, salvos
em condi¢des acordadas com o coordenador e técnico responsavel. As imagens ou filmagens
sO poderao ser disponibilizadas nas redes sociais, mediante autorizagdo dos envolvidos em
documento assinado e arquivado;

X - As chaves dos armarios dos laboratérios ficardo de posse dos técnicos, cabe entado
aos docentes, caso queiram utilizar os materiais na auséncia do técnico, responsabilizar- se
pela manutengdo dos mesmos;

Xl - Os discentes que necessitarem utilizar os materiais presentes nos armarios dos
laboratérios, deverao preencher o formulario eletrdnico de reserva de laboratério e especificar
detalhadamente a quantidade e o tipo de material necessario, pois a chave ficara de posse do
técnico responsavel;

Xl - Manter o local de trabalho limpo e organizado, antes, durante e apds o uso. Ao final
das praticas, todos os materiais devem ser deixados nos locais em que foram encontrados
inicialmente;

Xl - Caso algum discente/docente tenha alguma ferida exposta, esta deve estar

devidamente protegida. O ndo cumprimento destas normas podera acarretar punicdo ao

discente ou a equipe (docente e técnico);

XV - Seguir as orientagdes do roteiro e do professor responsavel. Em caso de duvida ou
emergéncia, procure imediatamente o professor ou responsavel pela atividade no para que
medidas cabiveis sejam providenciadas;

XV - Em caso de danos aos bens patrimoniais publicos, o coordenador do laboratério e a
chefia do DEMED deverao ser comunicados formalmente pelo ultimo professor que utilizou o
espaco fisico. Identificado que foi causado o dano pela ma utilizagdo do bem publico, o
professor ou o discente envolvido deverao ser responsabilizados;

XVI - No laboratério de anatomia clinica - sintético ndo é permitida a manipulagcdo de

pecas organicas ou cadavéricas.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS

Art.7. Compete ao Corpo Docente:

| - Solicitar o agendamento do laboratério por meio de formulario préprio, disponivel na
pagina do laboratdrio, no site do Departamento de Medicina;

Il - Especificar, no momento em que realizar o agendamento da aula, os materiais que serao
utilizados nas praticas. Esse procedimento facilitara o atendimento das necessidades do
docente e satisfacdo dos objetivos propostos;

[l - Encaminhar ao técnico responsavel do Laboratério todos os protocolos das técnicas



disponibilizadas nas aulas praticas das disciplinas a fim de facilitar a construcdo adequada das
simulagdes e cenarios praticos;

v - Enviar todo o semestre a lista dos discentes aprovados nas monitorias para o técnico
responsavel do laboratério, para que assim, possa ser liberado na portaria do prédio, o acesso
destes as chaves dos laboratorios;

\% - Reforgar a orientacdo aos alunos quanto ao uso do jaleco, as normativas dos
laboratérios e os cuidados necessarios com os equipamentos;

VI - Comunicar formalmente aos responsaveis pelos laboratérios quaisquer danos aos
materiais e equipamentos durante as aulas praticas;

Vi - Encaminhar aos discentes as normas em relagao ao uso adequado do laboratério
(uso do uniforme e normas de biosseguranca) no inicio de cada semestre, para que haja
harmonia entre o uso, preservagao e manutengao dos equipamentos e da ordem;

VIII - Na vigéncia de qualquer dano, comunicar imediatamente ao técnico do laboratério. E
de responsabilidade da equipe (discentes, técnicos e docentes) o uso adequado dos materiais,

equipamentos e dispositivos durante a sua permanéncia no laboratério;

VIX - Zelar pela organizagéo e verificagao do laboratério, a fim de averiguar estragos ou

danos aos materiais;

X - Em caso de danos aos bens patrimoniais publicos, o coordenador do laboratério e a
chefia do DEMED deverao ser comunicados formalmente pelo ultimo professor que utilizou o
espaco fisico. Identificado que foi causado o dano pela ma utilizagdo do bem publico, o
professor ou o discente envolvido deverao ser responsabilizados;

Xl - Prever o material necessario para a realizagao das praticas, com antecedéncia minima
de 02 semestres para que os materiais sejam solicitados no planejamento de necessidades da
UFSJ e DEMED.

Art.8. Compete aos Servidores Técnico Administrativos, responsaveis pelos Laboratérios

Departamento de Medicina:

I - Prover a reposicao do material com antecedéncia minima para manter o estoque
suficiente a fim de atender a demanda;

Il - Registrar o controle da entrada e saida de material do laboratério em livro de protocolo e
termo de empréstimo e manté-lo atualizado;

[l - Realizar atualizacao referente ao estoque de materiais, dispositivos, simuladores e
outros materiais;

v - Realizar e acompanhar a compra de materiais, solicitados pelos docentes, com no
minimo 02 semestres de antecedéncia, tendo em vista a burocracia e a dificuldade de
aquisicao;

\% - Acompanhar o desenvolvimento de atividades praticas de acordo com a demanda,

do



incluindo o atendimento ao corpo discente durante praticas desenvolvidas na auséncia do
monitor e ou professor;
VI - Preparar o ambiente de laboratério para o desenvolvimento de atividades praticas de

acordo com a demanda da Unidade Curricular;

Vi - Auxiliar os docentes no desenvolvimento das atividades praticas, quando necessario;
VI - Acompanhar o docente durante as aulas praticas, quando necessario;

IX - Viabilizar a organizacao e limpeza do laboratério;

X - Assegurar a preservacdo dos materiais;

Xl - Assegurar a manutengdo dos equipamentos, solicitando suporte técnico quando
apropriado;

Xl - Zelar pela guarda dos materiais e equipamentos em adequado estado de
funcionamento;

Xl - Comunicar a identificagdo de material de consumo ou permanente e de

equipamentos que estejam danificados e/ou necessite de reposicdo ao coordenador do

laboratorio;

A\ - Manter a ordem do laboratério apds o uso pelos docentes e discentes;

XV - Realizar agendamento das aulas conforme demanda do corpo docente;

XVI - Orientar e reforgar aos usuarios do laboratério, docentes e discentes, quanto a

necessidade do uso de jaleco durante o desenvolvimento das atividades;

XVII - Restringir a entrada de pastas, bolsas, mochilas, alimentos e similares no ambiente
dos Laboratoérios;

XVII - Orientar os discentes e docentes, quando necessario, quanto ao uso correto dos

materiais e equipamentos;

XIX - Cumprir e zelar pelo cumprimento deste regimento;
XX - Contribuir com ensino, pesquisa e extensio;
XXI - Apresentar e elaborar os processos de compra de material de consumo, no

planejamento de necessidades;
XXII - Elaborar os processos de compras de equipamentos;
XX - Organizar, conferir e apresentar o relatorio de carga patrimonial do laboratério sob

sua responsabilidade;

XXIV - Cumprir e zelar pelo cumprimento deste regimento.
Art.9. Compete aos Monitores e ou Bolsistas que desenvolvam atividades nos Laboratérios do

Departamento de Medicina:

I - Enviar para o docente e técnico responsavel pelo laboratério, os dias e horarios da

monitoria;



Il - Preencher formulario de empréstimo de chaves que estara disponivel com o técnico
responsavel pelo laboratério;
1l - Preencher formulario de reserva do laboratério, e especificar detalhadamente a

quantidade e o tipo de material necessario, pois a chave ficara de posse do técnico

responsavel.
v - Assessorar o docente e o técnico nas aulas praticas em laboratério;
\ - Zelar pelo uso adequado dos equipamentos, dispositivos e simuladores e manter os

alunos orientados quanto as regras do uso e permanéncia do laboratorio;

VI - Restringir a entrada de pastas, bolsas, mochilas, alimentos e similares nos ambientes

dos laboratérios;

Vi - Auxiliar o profissional técnico na organizagao e guarda de materiais ou equipamentos
ao término de cada atividade pratica do laboratério;

VI - Dirigir-se ao docente da disciplina ou ao profissional técnico em caso de duvidas
relacionadas a esta;

IX - Vincular todo o agendamento de horario de estudo para os alunos com a presenca,
obrigatdria do monitor ou do técnico de laboratdrio;

X - Cumprir e zelar pelo cumprimento deste regimento.

Art.10. Compete ao corpo discente:

| - Utilizar o laboratério para o treinamento das técnicas, procedimentos e condutas desde
que haja agendamento prévio pelos professores do curso de medicina, monitores e demais
modalidades de bolsas que incluem atividades nos laboratérios do departamento de medicina;
Il - Respeitar as normas de uso de EPI e uniforme em todas as aulas praticas e ou
treinamento dentro dos Laboratérios;

1l - Desenvolver atividades no laboratério, somente, se estiverem acompanhados pelo

técnico do laboratério, docentes ou monitores da disciplina;

v - Cumprir as regras do laboratdrio;

\ - Zelar pela organizagdo e manutengao dos equipamentos;

VI - Comunicar ao docente ou técnico sobre incidentes ou danos aos equipamentos;
Vi - Cumprir e zelar pelo cumprimento deste regimento

Art.11. Compete a todos os usuarios dos Laboratoérios do Departamento de Medicina:
I - Manter postura profissional, zelando pelo bom relacionamento de toda a equipe e pela

manutencao de um ambiente que favorecga o aprendizado e o desenvolvimento humano;



Il - Comunicar imediatamente ao Servidor Técnico Administrativo responsavel, qualquer
dano a material permanente do laboratério para a devida providéncia junto a Coordenagao do
laboratorio;

Il - Fica vetado o empréstimo de todo e qualquer tipo de material dos laboratérios sem a

devida autorizagao do técnico responsavel e coordenacao do laboratério;

CAPITULO VI
DOS MATERIAIS

Art. 12. Os materiais do DEMED serao de uso exclusivo nas atividades de ensino, pesquisa e

extensao, vinculadas ao curso de Medicina da UFSJ.

Art.13. Do empréstimo e devolugao de materiais ou equipamentos;

| - Os materiais e equipamentos poderdo ser emprestados, para os docentes do quadro
efetivo do curso de medicina, mediante a assinatura do termo de responsabilidade. O periodo
de empréstimo sera avaliado de acordo com a justificativa para fins de utilizagdo do
equipamento;

II - O empréstimo de materiais e equipamentos do laboratério para membros externos devera
ser submetido ao Chefe de Departamento de Medicina para analise;

i - A devolucado do material devera ocorrer dentro do prazo estabelecido no momento do
empréstimo mediante a assinatura em formulario especifico;

IV - A necessidade de uso de materiais fora do laboratério devera ser realizada através da
solicitacdo com antecedéncia minima de sete dias e justificativa anexada. Tais materiais
deverao ser especificados e registrados em Livro de Protocolo, disponivel no Laboratério, com
data de saida, destino e devolucgdo, sob a ciéncia das coordenacdes dos laboratérios;

\% - A utilizacdo do laborat6rio implica na aceitagao das regras deste regimento;

Vi - Toda e qualquer situagao de nao cumprimento das normas referidas deverdo ser
comunicadas por escrito ao responsavel técnico pelo laboratério ou a Coordenacdo do
Laboratério e do Departamento de Medicina;

Vi - O presente regulamento entra em vigor apdés a sua aprovagdo na Assembleia
departamental da Medicina;

VIIl - Pessoas externas a Comunidade Académica da Universidade Federal de S&o Jodo del-
Rei, Campus Dom Bosco s6 poderdao frequentar os laboratérios com autorizacdo do
coordenador do Laboratério e do curso de Medicina do Campus Dom Bosco, acompanhadas

pelo técnico do laboratério ou docente;



IX - O material de consumo disponivel no laboratério € de uso exclusivo para as aulas

praticas do Curso de Medicina;

X - Na elaboragdo do regimento interno dos Laboratérios do Curso de Medicina da
Universidade Federal de Sao Joao del-Rei, Campus Dom Bosco, participa da Coordenacéao de
Curso, a Chefia do Departamento de Medicina, Coordenagdo do Laboratério, docentes do
Curso de Graduagcdo de Medicina e Servidores Técnicos Administrativos alocados nos

Laboratoérios do Curso de Medicina;

Xl - Os casos omissos serdo analisados pela Coordenacéo de cada Laboratério.

CAPITULO VII
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art.14. As normas de biosseguranca devem seguir o que é previsto pela legislacdo do uso de
equipamento de protecao individual (EPI) e o esclarecimento sobre essas normas esta
disposto a partir da Portaria n.° 452 de 20 de NOVEMBRO de 2014, enquadrados no Anexo |

da Norma Regulamentadora n.° 06.

Art. 15. Situagdes especiais e/ou néo previstas no presente regimento, serdo resolvidas pela
Chefia do DEMED.

Art. 16. Serdo pessoalmente responsabilizados pelos atos que praticarem os que, por uso
inadequado, causarem danos ao meio ambiente e/ou as instalagdes e equipamentos do
DEMED.

Paragrafo unico. Observadas as circunstancias e respeitado o direito do contraditério e da
ampla defesa, o responsavel pelos danos devera ressarcir o prejuizo ao Departamento e
estara sujeito a penalidade de suspensao por 15 dias do uso das instalagdes do DEMED e, por

tempo indeterminado quando incorrer em falta mais grave.

Art. 17. No caso de descumprimento do regimento e/ou danos nas instalagcdes/equipamentos
por usuarios, a Chefia Departamental tomara as providéncias cabiveis de acordo com as

normas vigentes na UFSJ.

S3a0 Joao del-Rei, abril de 2024.

PROFA. ME. VIVIANNE APARECIDA ACCARINO GROBERIO

Chefe do Departamento de Medicina



