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1 - Objetivo

Determinar os requisitos para utilizacdo dos laboratérios de ensino

para praticas de ensino, pesquisa e extensdao do Departamento de

Engenharia Elétrica - DEPEL da Universidade Federal de S3do Jodo
del- Rei - UFSJ.

2 — Campo de Aplicacao

Laboratérios de Ensino do Departamento de Engenharia Elétrica -
DEPEL do Campus Santo Ant6nio:

Laboratério

Laboratdrio de Circuitos Elétricos

Laboratério de Maquinas Elétricas

Laboratério de Conversao de Energia

Laboratorio de Eletronica

Laboratério de Controle e Instrumentagao

Laboratério de Experimentagao Digital

Laboratdrio de Sistemas Embarcados
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3 — Definicoes

3.1 - Laboratorio: Local provido de instalacdes, aparelhagem e
produtos necessarios a manipulacdes, testes, praticas e experiéncias

efetuados no contexto de praticas académicas e pesquisas cientificas.

3.3 - Adornos: Objeto com fungdo puramente estética. Sao
considerados adornos reldgios, anéis, aliancas, correntes, broches,
piercings, gravatas, brincos e quaisquer joias, bijuterias ou acessorios

de uso pessoal.

3.4 - FISPQ: Ficha de Informacdes de Seguranca de produtos
Quimicos, é um documento normalizado pela ABNT, Associagao
Brasileira de Normas Técnicas, que tem como objetivo fornecer
informacdes sobre varios aspectos dos produtos quimicos quanto a

seguranca, a saude e ao Meio Ambiente.

3.5 - EPI: Equipamento de Protecdo Individual, é todo dispositivo de
uso individual, de fabricacdo nacional ou estrangeira, destinado a

proteger a salde e a integridade fisica do trabalhador.
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4 - Disposicoes Gerais

4.2.1 - Acesso e Horarios de Funcionamento
4.2.1.2 - Da utilizacao, acesso e reservas

= O funcionamento dos laboratdorios esta condicionado com a
disponibilidade de acompanhamento dos técnicos ou

professores.

= Recomenda-se o pré-agendamento das atividades em comum

acordo entre o professor responsavel e o técnico de laboratério.

= O registro de entrada e saida é obrigatdrio para os alunos,
devendo os mesmos indicar em formuldrio disponibilizado o

horario de entrada e saida.

= A utilizacdo dos laboratoérios por alunos ou professores de
outros departamentos estard condicionada a autorizacdo do
coordenador do laboratério, sendo necessaria por parte do
solicitante a realizacdo do pedido em formuldrio préprio
disponibilizado no site do DEPEL' com antecedéncia de 10 dias.

O solicitante devera descrever os equipamentos e insumos

! https://ufsj.edu.br/depel/laboratorios_-_reservas_-_agendas.php
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necessarios para atividade. A liberacao estara condicionada a
disponibilidade do técnico e a auséncia de aulas no periodo

solicitado.

4.2.1.3 - Permanéncia no Laboratoério

= A permanéncia dos alunos no laboratdrio esta vinculada com a
disponibilidade de acompanhamento pelo técnico ou professor

responsavel.

4.2.2 - Atividades no Laboratorio

= Nas aulas praticas o aluno deve seguir o roteiro pré-

estabelecido pelo professor;

= Para atividades de ensino, em que o aluno ird seguir um roteiro
pré-estabelecido pelo professor, sugere-se um nimero maximo

de 4 (quatro) alunos por bancada.

= Apds a conclusdo da pratica, os alunos devem desmontar o
experimento, deixando o0s equipamentos, instrumentos,
ferramentas e componentes na bancada ou em local indicado

pelo professor e ou técnico;

= Os alunos sao autorizados a:
e executar atividades das disciplinas fora dos horarios das

aulas, mediante liberacao do professor da disciplina;

Universidade Federal de Sdo Jodo del-Rei - UFSJ
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e desenvolver Trabalho Final de Curso (TFC), mediante

liberacdao do professor orientador;

e desenvolver trabalhos de Iniciacao Cientifica, mediante

liberacao do professor orientador.

e Para outras atividades,

somente com liberagcao do

coordenador do laboratorio a ser utilizado.

= Para execucdo das atividades descritas no item anterior, sera

permitida a utilizacdo do laboratério com o niumero maximo de

alunos definido pela Tabela I.

Laboratorio Nimero maximo Numero de
de alunos alunos/bancada

Laboratoério de Circuitos 15 3
Elétricos
Laboratério de Maquinas 09 3
Elétricas
Laboratério de Conversao 15 3
de Energia
Laboratoério de Eletronica 12 3
Laboratério de Controle e 18 3
Instrumentacgao
Laboratoério de 20 1
Experimentacgao Digital
Laboratoério de Sistemas 12 3
embarcados
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= Os alunos autorizados devem marcar com o técnico os horarios

de utilizacdo do referido laboratério com antecedéncia minima
de 12 horas, respeitada a capacidade de utilizagdo do
laboratério. A reserva de horario, para um mesmo dia, tera

limite maximo de 2 horas.

=> A reserva dos laboratdrios pode ser efetuada pelos alunos

pessoalmente ou por meio eletronico em formulario préprio
disponibilizado no site do DEPEL?. E de responsabilidade do
técnico de laboratoério avaliar a pertinéncia do pedido e, caso o
mesmo esteja de acordo com este documento e haja

disponibilidade do laboratério, efetuar a reserva.

Os alunos autorizados poderao utilizar o laboratério
prontamente, por um periodo de duas horas, verificada a

disponibilidade do técnico e do laboratério

O uso do laboratério pelo aluno podera ser renovado por um

periodo de duas horas apds cada utilizacdo.

Danos ocorridos aos equipamentos, durante as aulas praticas,
devem ser comunicados imediatamente ao professor, técnico
ou estagiario de laboratério. O técnico fica responsavel por
preencher e encaminhar o "Relatério de Ocorréncias de

Laboratorio" a Camara de Laboratoério;

? https://ufsj.edu.br/depel/laboratorios_-_reservas_-_agendas.php
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= As atividades de ensino devem ser exclusivamente exercidas
por professores. Nenhum técnico ou estagiario tem
responsabilidade de sanar/esclarecer duvidas de alunos. Cabem
aos técnicos apenas dar orientacOes relacionadas a seguranca
do usuario e sobre o manuseio adequado dos instrumentos de

medicdo e demais equipamentos presentes nos laboratorios.

5 - Restricoes

= Fumar, comer e beber nas dependéncias dos laboratorios;

=>» Utilizar de celulares e similares durante as atividades de

ensino;

= Utilizar o laboratério para atividades diversas de maneira

simultanea a atividades docentes no laboratoério;

= Utilizar outros equipamentos, além dos necessarios para a

realizacdo da aula pratica;

=> Alterar configuracdo e/ou calibragcdo dos equipamentos sem a
autorizacdo do professor e ou do técnico;
= Instalar ou remover programas computacionais sem

autorizacado do professor ou técnico;

=>» Utilizar programas computacionais nao relacionados com a aula

pratica.

Universidade Federal de Sdo Jodo del-Rei - UFSJ
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6 - Requisitos de Seguranca

= O uso de adornos (anéis, alianca, pulseiras, reldgios etc.) é

proibido;

= A utilizacdo de equipamentos de protecao individual - EPI

(6culos de protecgdo, protetores auriculares, luvas etc.) poderao

ser solicitado pelo professor, em funcao, do tipo de atividade e

pratica a ser exercida no laboratério. Cabe ao professor solicitar

ao técnico de laboratdorio com antecedéncia de 10 dias antes da

pratica.

=> Para atividades de ensino o manuseio de produtos quimicos é

liberado somente com autorizagdao do professor responsavel

pela atividade, e devem ser utilizados respeitando os requisitos

de seguranca de acordo com FISPQ do produto.

= A montagem, modificagao e desmontagem de experimentos

devem ser realizadas com 0s equipamentos e componentes

desenergizados;

=>» Utilizar calcado fechado, nao utilizar saias, shorts e bermudas;

= Cabelos longos devem estar presos;

Universidade Federal de Sdo Jodo del-Rei - UFSJ
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= Evitar ficar préximo a partes rotativas de maquinas e

equipamentos;

= Ndo utilizar equipamentos com invdlucros danificados.

7 - Consideracoes Gerais

= N3ao devem ser deixados objetos pessoais nos laboratodrios,

exceto nos locais apropriados. O DEPEL, bem

Universidade Federal de Sao Joao del-Rei,

responsabilizam pelos objetos deixados no laboratoério;

como a

nao se

= Equipamentos e componentes que forem emprestados devem

ser registrados no "Formulario de Empréstimo e Devolucdo" do

referido laboratdrio. O empréstimo devera ser efetuado pelo

técnico de laboratério ou pelo coordenador e nao podera causar

prejuizos para as atividades de ensino desenvolvidas no

mesmo. Os itens emprestados sao de inteira responsabilidade

do requisitante;

= Empréstimos de equipamentos para pessoas ndo pertencentes

ao DEPEL devem ser feitos por meio de solicitagdo em

formuldrio préprio® encaminhada ao coordenador do

laboratorio.

? Disponibilizado em https://ufsj.edu.br/depel/reservas.php
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= Para empréstimo dos componentes para uso no laboratério os
alunos deverdao entregar a carteirinha de estudante para o
técnico responsavel, que ird devolvé-la ao aluno apds a

devolucao dos componentes eletronicos.

= Os professores, técnicos e estagiarios devem conhecer e fazer
cumprir os itens previstos na norma de funcionamento dos
laboratérios e nos seus respectivos procedimentos operacionais

padrao;

= Os professores devem orientar os alunos quanto as normas de
utilizagdo dos laboratérios, no primeiro dia de aula de suas

disciplinas;

= Os usuarios serdo responsabilizados por quaisquer
comportamentos negligentes na utilizagao de equipamentos dos

laboratérios que resultem em danos e acidentes;

= O professor ou técnico responsavel pelo laboratério tem total
autonomia para remover do laboratério o usuario que nao
estiver seguindo estritamente a norma de utilizacao dos

laboratorios;

= As mochilas, bolsas ou similares devem ser depositadas
segundo orientacdo do professor, técnico ou estagiario

responsavel.
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