ANEXO 4
PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DOS EQUIPAMENTOS DE USO RESTRITO DO
LABORATORIO DE PESQUISA EM ENGENHARIA MECATRONICA

Art. 1° Os equipamentos de uso restrito sé poderdo ser utilizados em escala de horarios
especial, visando n&o comprometer as demais atividades regulares de pesquisa do laboratério.

Paragrafo Unico. Escala de horarios especial: dias de semana, durante turno da manha (8h as
12h); fins de semana nos turno da manh3, tarde (13h as 17h) ou noite (18h as 22h); feriados.

Art. 2°° Os equipamentos s6 poderdo ser utilizados por docentes ou técnicos que tenham
realizado treinamento especifico. Os alunos nio poderao utilizar este equipamento.

§ 1° O usuario do equipamento devera permanecer junto ao mesmo durante toda sua
utilizacao.

§ 2° O usuario devera cumprir as normas de seguranca do laboratério e utilizar EPls quando
necessario.

Art. 3°. O solicitante devera solicitar autorizacdo de uso eventual, a ser protocolada na
secretaria do DETEM, enderegada ao coordenador do laboratério, com 15 (quinze) dias de
antecedéncia.

Art. 4°. O solicitante devera preencher os seguintes dados e anexa-los junto a solicitacdo de
uso eventual:

Nome do solicitante/usuario:
Cronograma das atividades:
Duragéo prevista das atividades:
Finalidade das atividades:
a. Pesquisa
b. Ensino
c. Extenséao
d. Outro (especificar)
5. Listar necessidade de acessérios e insumos:
6. Indicar procedéncia de acessérios e insumos:
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Art. 5°. O usuario devera assinar livro de ocorréncias presente no Laboratério, indicando horario
de entrada e de saida. Deveréo ser reportados quaisquer eventos observados antes e durante
o exercicio das atividades.

Art. 6°. O solicitante se compromete a providenciar a limpeza da sala imediatamente apés seu
uso.

Art. 7° O responsavel pelas atividades desenvolvidas nos laboratérios a serem utilizados, se
responsabilizara pelo efetivo cumprimento das normas estabelecidas pelo presente regimento,
bem como pelo ressarcimento pelos possiveis danos causados as instalacdes e equipamentos.

Art. 8°. A permanéncia nos laboratérios € restrita ao tempo necessario para a realizacdo das
atividades previstas por ocasido de sua reserva em documento para este fim destinado, sendo

vedada sua utilizagdo para atividades distintas de suas finalidades e para além do tempo
determinado.




ANEXO 1
AUTORIZACAO DE RESERVA SEMESTRAL

Ao Coordenador do Laboratério de Pesquisa de Engenharia Mecatrénica

Prof.
Eu (Nome), Iotado(a) na Unidade
, departamento/secao , telefone !
e-mail , venho requerer a autorizacdo para uso do(a)
, o horario das as :
as(aos) (dia da semana) meses para (atividade)

com participantes.

(Nome), estou ciente do Regimento

para utilizagio dos laboratérios do DETAU em anexo.
Responsaveis pela utilizacio do espaco requerido:

1)
2)
3)

As chaves do espaco requerido, apenas serdo entregues pelos funciondrios da portaria e
vigilancia do CAP aos responsaveis designados nesse documento. Em caso de necessidade, o
DETAU podera suspender a cessao do espaco. O espaco reservado destina-se exclusivamente
ao fim solicitado, caso esteja sendo usado para outro fim o horario ficara disponivel ao DETAU.

Requerente




ANEXO 2
AUTORIZACAO DE RESERVA EVENTUAL

Ao Coordenador do Laboratério de Pesquisa de Engenharia Mecatrénica

Prof.
Eu (Nome), lotado(a) na Unidade
departamento/secéo , telefone :
e-mail , venho requerer a autorizagdo para uso do(a)
, ha data ____ no horario das
as para realizar a atividade descrita a seguir

(Nome), estou ciente do Regimento

para utilizagao dos laboratérios do DETAU em anexo.

As chaves do espaco requerido, apenas serdo entregues pelos funcionarios da portaria e
vigilancia do CAP aos responsaveis designados nesse documento. Em caso de necessidade, o
DETAU podera suspender a cess&o do espaco. O espaco reservado destina-se exclusivamente
ao fim solicitado, caso esteja sendo usado para outro fim o horario ficara disponivel ao DETAU.

Requerente




ANEXO 3
LISTA DE EQUIPAMENTOS DE USO RESTRITO DO LABORATORIO DE PESQUISA EM
ENGENHARIA MECATRONICA

1. Prototipadora de Circuitos Impressos
2. Forno para Metalizacao de Circuitos Impressos




