UFSJ
PROAD Pro-reitoria de Administraciao
DIFIN - Divisao de Contabilidade e Financas

COMPOSICAO DE PROCESSO PARA PAGAMENTO DE INDENIZACOES:

DOCUMENTOS SETOR RESPONSAVEL PELA INSERCAO NO
PROCESSO
- Abertura do Processo no SIPAC. - Unidade  Administrativa  recebedora  do
servico/material.
- Carta cobranca da empresa credora e respectiva|-  Unidade  Administrativa  recebedora  do
Nota Fiscal; servico/material.
- Memorando Eletronico encaminhado ao Ordenador
de Despesas, solicitando o pagamento dos valores|- Unidade  Administrativa  recebedora  do
devidos. Deve ser informado a excepcionalidade do | servigo/material.
evento, a justificativa para a ndo realizacdo de
licitagdo e as consequéncias acarretadas pelo ndo
fornecimento dos produtos ou servigos.
- Declaragdo de que o prego cobrado esta de acordo
com o preco praticado no mercado. Comprovar com |-  Unidade  Administrativa  recebedora  do
pesquisa no mercado de ao menos dois fornecedores. | servico/material.
Se for apurado que o prego do fornecedor esta acima
do praticado no mercado, este deve rever o prego ou
sofrer as consequéncias do ndo recebimento pelo
servi¢o ou material.
- Ateste confirmando que o servico ou material,|- Unidade  Administrativa  recebedora  do
foram prestados/entregues a contento; servigo/material.

Termo de Reconhecimento da Divida (modelo
anexo)

- Ordenador de Despesas

- Declaragdo da existéncia de crédito orgamentario
para o pagamento.

- Setor de Planejamento Or¢amentario (PPLAN)

- Manifestacdo juridica sobre a legalidade do
pagamento,

- Gabinete

- Autorizagdo para emissdo da Nota de Empenho na
modalidade “ndo se aplica licita¢do” e natureza de
despesa “indeniza¢des”, bem como a emissdo da
Ordem Bancaria. (modelo anexo)

- Ordenador de Despesas

- Nota de Crédito do Orgamento no SIAFI.

- Setor de Or¢camento

- Nota de Empenho no SIAFI, modalidade “ndo se
aplica licitagdo” e natureza de despesa 339093

- Setor de Contabilidade

- Liquidagdo da Nota Fiscal e emissdo da Ordem
Bancaria

- Setor de Tesouraria

- Termo de Ciéncia do Controle Interno sobre o
empenhamento, liquidacdo ¢ pagamento de despesas
pela pratica de reconhecimento de divida (sem
licitagdo e sem contrato vigente.)

- Controle Interno (Auditoria)

- Encaminhamento para apuracao de
responsabilidades. (Lei 8.666/93, art. 59, paragrafo
unico.)

- Ordenador de Despesas / Gabinete




Termo de Reconhecimento de Divida.
(Para Prestacio de servicos ou aquisicao de material)

Na fun¢do de Ordenador de Despesas, aceito as justificativas a mim apresentadas pelo setor responsavel
da ocorréncia da despesa sem licitagdo ou sem contrato vigente.

Reconheco a obrigagdo de indenizar o fornecedor de acordo com o art. 59 da lei 8.666/93, paragrafo
unico.

Local, Data,

carimbo e assinatura do Ordenador de Despesas.



Autorizacio para empenhamento e pagamento de despesa sem licitacdo ou sem contrato vigente.
(Para Prestacio de servicos ou aquisicao de material)

Autorizo a emissdo da Nota de Empenho (modalidade de licitagdo “ndo se aplica”, natureza da despesa

339093-indenizacdes), Liquida¢do e Pagamento da Nota Fiscal constante neste processo, de acordo os
artigos 60 a 64 da Lei 4.320/64.

Local, Data,

carimbo e assinatura do Ordenador de Despesas.



