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ANEXOS AO MANUAL DO PROAP


Orientações para a elaboração da solicitação de aquisição de materiais e/ou contratação de serviços destinados exclusivamente para pesquisa



1. Da solicitação

A solicitação do produto para pesquisa que o requerente encaminha ao Coordenador do Programa deve ser proposta por meio de correspondência ao Coordenador e deve demonstrar esta caracterização da hipótese de dispensa/inexigibilidade, portanto, recomendamos que o texto deste requerimento contenha a resposta para os seguintes questionamentos:


	1- Por que esse material/serviço será adquirido/contratado?
2- Para qual pesquisa esse material/serviço é necessário?
3- Onde esse material/serviço será utilizado/implementado?
4- No caso de material, quem irá utilizá-lo.




No caso da inexigibilidade, esta argumentação deve demonstrar, ainda, as razões e fundamentos pelos quais a empresa indicada seria a única apta a a prestar os serviços ou fornecer o material, nos termos demandados pelo programa. Conforme disposto no artigo 25 da Lei nº 8.666/93:

Art. 25.  É inexigível a licitação quando houver inviabilidade de competição, em especial:

I - para aquisição de materiais, equipamentos, ou gêneros que só possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferência de marca, devendo a comprovação de exclusividade ser feita através de atestado fornecido pelo órgão de registro do comércio do local em que se realizaria a licitação ou a obra ou o serviço, pelo Sindicato, Federação ou Confederação Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes; (grifo nosso)


Abaixo, propomos um modelo para a elaboração dessa correspondência.

Modelo:

	PROGRAMA DE PÓS-GRADUAÇÃO EM XXXX
SOLICITAÇÃO

	Requerente: Prof.

	Assunto: Requer aquisição dos materiais/contratação dos serviços abaixo relacionados por dispensa de licitação fundamentada no inciso XXI do artigo 24 combinado com o inciso XX do artigo 6º da Lei nº 8.666/1993. 	Comment by daniel: Ou Inexigibilidade	Comment by daniel: No caso de Inexigibilidade, substituir este excerto pelo texto: I do artigo 25 da Lei nº 8.666/1993.

	Descrição completa dos materiais/serviços:
-
-
-

	Senhor Coordenador,

Venho, por meio deste instrumento, requerer a aquisição/contratação dos materiais/serviços elencados acima, com os recursos do PROAP do programa de pós-graduação xxx. Pelos motivos expostos a seguir:

1- Os materiais/serviços solicitados serão destinados exclusivamente para a pesquisa desenvolvida no âmbito do(s) projeto(s) xxxxxxxxxxxxx.
2- O referido material/serviço será utilizado para a implementação da(s) atividade(s) (descrever as atividades do projeto que envolvem a utilização do material/serviço), em conformidade com a planilha de apoio anexa.
3- Estas atividades serão desenvolvidas no laboratório xxxx e referem-se às etapas xx do cronograma do(s) referido(s) projeto(s) de pesquisa; sendo executadas pelo docente/discente xxxxx.
4- Por fim, é importante que foi/foram escolhido(s) o(s) fornecedor(es) em razão do menor preço apresentado em sua proposta, em conformidade com o mapa de preços anexo.
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