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E obrigatdria a fase de
planejamento da contratacdo?

Instrui o processo com a
documentagéo pertinente ao
planejamennto da contratagdo.

Necessidade
de um bem ou

servigo. . i
¢ Arquiva o processo Encaminha a nota

de empenho para o

< fornecedor.
Instrui o processo conforme
o manual do SECOL. Sim

REQUIISTANTE

Analisa a a Aprova o Estudo
documentagéo. Técnico Preliminar.

COPLAC

. - ),
Ha pendéncias?

Néo O contrato pode ser substituido Nio

pela nota de empenho? Ha

solugdo?

Ha recomendagdes a

Ha
pendéncias?

Insere as consultas
referentes a habilitacdo do
fornecedor a ser
contratado.

Encaminha o processo atender?
para outras unidades Redige o despacho de Redige o despacho de Realiza os procedimentos
para atendimento as n reconhecimento da ratificacdo da contratacao pertinentes a dispensa ou

recomendagdes contratagdo direta. direta. inexigibilidade de licitagdo.
juridicas.

Analisa a informagao
Analisa a |, de disponibilidade

documentacdo. |+ orgamentaria.

7

SECOL

Ha recursos para
custear a despesa?

Néo Sim

Analisa e autoriza a I

contratacdo.

PPLAN

A 4

Analisa e informa a I

disponibilidade
or¢amentaria.

SEPLO

Toma as providéncias para
assinatura do contrato e
publicacdo do extrato.

Confecciona a
minuta de contrato.

i

SECOC

Autoriza a abertura do [€—————————— Solicita o atendimento

processo e aprova o —)
Termo de Referéncia. Autoriza/
aprova?

as recomendagdes
juridicas.

Processo de contratacao direta

Sim

GABINETE DA
REITORIA

Analisa a viabilidade
Jjuridica da contratagdo.

PROJU

Assina o
despacho de

reconhecimento
da contratagdo.

SUBORDENADOR
DE DESPESA

Assina o ¢
despacho de

ratificagéo da
contratagao.

REITOR

—_—
Realiza o

detalhamento [€———

da despesa.
~—————

SETOR

4 Nao
Emite a nota de - Sim
empenho.

SECON

— O contrato pode ser substituido
pela nota de empenho?

COPLAC: Comissdo de Planejamento da Contratacio
PPLAN: Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento
PROJU: Procuradoria Juridica

SECOC: Setor de Contratos e Credenciamentos

SECOL: Setor de Compras e Licitactes

SECON: Setor de Contabilidade

SEPLO: Setor de Planejamento Orcamentéario




