Modelo de solicitação de orçamento



Prezados senhores,


Vimos através deste solicitar um orçamento para a Universidade Federal de São João del-Rei referente aos seguintes itens:

	Item
	Especificação
	Unidade de fornecimento
	Quantidade

	1
	
	
	

	2
	
	
	




Observações:
1) É necessário que a proposta contenha:
1.1) Todos os dados da empresa proponente:
- CNPJ;
- razão social;
- endereço completo;
- telefone;
- e-mail.
1.2) Data de emissão.
1.3) Validade da proposta (no mínimo, 30 dias).
1.4) Detalhamento:
- identificação do bem ou serviço;
- condições e prazo de pagamento;
- condições e prazo de entrega ou execução;
- preços unitários e preço total, com valores em reais, já inclusos todos os custos os custos necessários à prestação do serviço ou fornecimento do bem, tais como: taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais ou quaisquer outras obrigações que possam incidir direta ou indiretamente no objeto;
1.5) Nome e assinatura do emitente.

2) É legalmente vedado aceitar condições de exigência de pagamento antecipado ou que impliquem aumento da despesa após a emissão da Nota de Empenho.

3) Para o prazo para pagamento, é necessário considerar a explicação da Divisão de Contabilidade e Finanças da UFSJ:

“- A Nota Fiscal somente poderá ser emitida pelo prestador do [sic] serviços após a emissão e apresentação da Nota de Empenho pelo Setor de Contabilidade;
- O prazo para pagamento de uma Nota Fiscal depende da data em que ela for entregue no Setor de Tesouraria. No dia 05 de cada mês o MEC repassa os recursos financeiros para pagamento de Notas fiscais entregues no Setor de Tesouraria até o dia 28 do mês anterior.”

[bookmark: _GoBack]4) A proposta comercial teve conter as condições para entrega/execução (por exemplo, recebimento da Nota de Empenho ou do pedido) e o prazo para entrega/execução (x dias a contar do recebimento da Nota de Empenho ou do pedido).

5) É aceitável a assinatura digital.


Seguem anexos:
- Termo de Referência
- Modelo de Proposta Comercial
