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E obrigatéria a fase de

planejamento da contratagao? - Conforme dispde o art. 55 da Lei 14.133/21, os prazos minimos para apresentacdo de propostas e
Instrui o processo com a

documentag&o pertinente ao lances, contados a partir da data de divulgac3o do edital de licitac3o, s3o de:
planejamennto da contratag&o. Arquiva o processo

Necessidade
do servigo.

Encaminha a nota

Y

< a) 10 (dez) dias tteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor prego ou de maior [ol=cecer
A desconto, no caso de servigos comuns e de obras e servigos comuns de engenharia

C\ Il - no caso de servigos e obras: de empenho para o

REQUIISTANTE

o manual do SECOL.

l Instrui o processo conforme ]

Analisa a a Aprova o Estudo
documentagéo. Técnico Preliminar.

COPLAC

Ha pendéncias?

Sim )

Ha
pendéncias?

Autorizou/
. : = ici izaca aprovou?,
el a e . Solicita autorizagao de >p

Ha recomendagdes
a atender?

) ) - Insere no processo
Encaminha o processo Realiza os procedimentos Realiza a fase externa todos os

para outras unidades para a publicacéo do edital da licitaggo e a documentos
para atendimento as - Noo de licitagdo no sistema adjudicacgo dos itens. pertinentes a fase
recqmggdacoes Sim X Compras.gov.br. externa da licitago.
juridicas.

de disponibilidade ELASINE EIo (FIEEED
B - licitatério e aprovagao
< . do Termo de Referéncia.

Analisa a

SECOL

Encaminha o processo

documentagéo. para analise juridica.

Ha recursos para
Néo custear a despesa?

Analisa e autoriza a

PPLAN

contratagdo.

I Analisa e informa a I
> disponibilidade
l orgamentaria. |

SEPLO

Toma as providéncias
para assinatura do
contrato e publicagao
do extrato.

Confecciona a
minuta de
contrato.

SECOC

Processo de contratacao de servicos

Autoriza o
prosseguimento do

Autoriza a abertura do

processo e aprova o

A rocesso e aprova a
Termo de Referéncia. P p

minuta de edital.

GABINETE DA
REITORIA

Analisa a viabilidade
Jjuridica da contratagdo.

PROJU

Homologa a
licitagdo.

SUBORDENADOR
DE DESPESA

Realiza o
detalhamento
da despesa.

SETOR

Emite a nota de

empenho.

SECON

O contrato pode ser substituido
pela nota de empenho?

COPLAC: Comissdo de Planejamento da Contratacdo
PPLAN: Pro-Reitoria de Plangjamento e Desenvolvimento
PROJU: Procuradoria Juridica

SECOC: Setor de Contratos e Credenciamentos

SECOL: Setor de Compras e Licitagdes

SECON: Setor de Contabilidade

SEPAT: Setor de Patrimonio

SEPLO: Setor de Planejamente Orgamentario

SETOR: Setor de Execucdo Orgamentaria




