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1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23122.004689/2024-46

2. Descricao da necessidade

Este Estudo Técnico Preliminar destina-se a contratacéo de pessoa juridica para prestacao
de servigcos de reprografia a serem realizados no estabelecimento da empresa, visando o
pleno atendimento das demandas administrativas e académica dos campi da Sede da
Universidade Federal de S&o Joao del-Rei.

A contratacao tem natureza de servico comum, nos termos do paragrafo Unico, do art. 1°,
da Lei n°® 10.520/2002 e adotar4d como regime de execucado a Empreitada por Preco
Unitario.

Conforme consta na Portaria/Reitoria/UFSJ n°044/2022, de 26/10/2022, os servicos de
reprografia enquadram-se como de natureza continua no ambito desta Universidade UFSJ,
cujos contratos necessitam estender-se por mais de um exercicio financeiro. Com isso, 0
prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (meses), contado da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, na forma
dos arts. 106 e 107 da Lei 14.133/2021, desde que seja atestada a vantajosidade das
condicbes e dos precos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado ou
a extincdo contratual sem dnus para qualquer das partes.

Os itens da contratagdo estdo discriminados na tabela abaixo. Seus quantitativos séo
estimados e foram estabelecidos com base no histérico do contrato anterior, considerando
os decréscimos necessarios.

GRUPO UNICO
DESCRICAO DEMANDA DEMANDA |PRECO ( PRECO TOTAL
LoTE | ITEM DO SERVICO UND MENSAL ANUAL REF. ESTIMADO D~A
ESTIMADA ESTIMAD UNIT. CONTRATACAO
A
1 Copia em preto| UN 16.000 192.000 R$ 0,25 R$48.000,00
e branco—
formatoA4—
papel75g
01
2 UN 200 2.400 R$ 2,13 R$5.112,00
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Copia
colorida—
formatoA4—
papel 759

TOTAL GERAL ESTIMADO | R$53.112,00

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Divisdo de Prefeitura de Campus Fabio Chaves

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

A contratacdo, por meio de licitacdo, modalidade pregado eletrbnico, de empresa
especializada na prestacdo de servicos de reprografia a ser realizada no estabelecimento
da empresa contratada, é necessaria para favorecer o pleno atendimento das demandas
administrativas e académicas dos campi da Sede da Universidade Federal de Sao Joao
del- Rei.

Como mencionado no paragrafo acima, os servicos serdo realizados nas dependéncias da
empresa. A contratada ndo é responsavel pela coleta/entrega do material. Cada
requisitante devera dirigir-se a loja da contratada para realizar sua solicitacdo ou utilizar os
Servicos de Protocolo. O demandante, utilizando o sistema institucional de requisicdes,
desenvolvido pelo Nudcleo de Informética da UFSJ, € responséavel pela elaboracdo da
requisicdo dos servigcos de reprografia. Apos a autorizagdo da mesma, o requisitante deve
dirigir-se até a loja da empresa para realizar sua demanda. Além disso, 0s usuarios podem
utilizar os Servicos de Protocolo para envio e recebimento de documentos. Para tal,
0 demandante deve se dirigir até o Servico de Protocolo e deixar o material fisico a ser
reproduzido em um envelope com o nimero da requisi¢cdo ja autorizada, nome, unidade
organizacional (setor, coordenacdo, departamento e afins), campus e contato. O material
entregue no Servi¢co de Protocolo até as 09h podera ser retirado no mesmo local apos as
16h do mesmo dia; o material entregue ap6s as 09h somente estara disponivel para
retirada a partir das 11h do dia seguinte. Importante frisar que somente poderdo ser
entregues nos Servicos de Protocolo documentos fisicos. Nao poderéo ser enviados para a
contratada arquivos digitais.

A contratada sé podera realizar os servicos que estiverem devidamente autorizados no
sistema institucional. N&o serdo pagos os servicos que forem feitos sem autorizagéo
prévia. Ao final de cada més, o sistema institucional gerara relatério contendo a
identificacdo da unidade organizacional e os valores utilizados por ela.

A contratada deverd comprovar sua regularidade juridica, fiscal, trabalhista e econémico-
financeira, por meio da apresentacéo de certiddes negativas.

A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
contratada e a contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacao direta.
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Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis:

1.

. 1.1. utilizar produtos sustentaveis e de menor impacto ambiental, sempre que

possivel;

. 1.2.instruir os funcionarios com relacdo ao uso consciente de energia elétrica,

evitando-se desperdicio de tal insumo;

. 1.3. utilizar, preferencialmente, papéis produzidos com madeiras originarios de

areas de reflorestamento;

. 1.4. utilizar as funcdes frente e verso (duplex), sempre que possivel, objetivando a

reducao da quantidade de folhas impressas e o combate ao desperdicio;

. 1.5.realizar a separacao dos residuos reciclaveis, especialmente dos papéis

descartados durante a prestacdo dos servi¢os, promovendo sua destinacao as
associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis.

. 1.6. alocar equipamentos de fabricantes que possuam programa de sustentabilidade

ambiental, logistica reversa, bem como assumir o compromisso de adotar praticas
de desfazimento sustentavel: coleta, transporte, tratamento e destinacao final dos
suprimentos (carcacas, cilindros e demais pecas e componentes), ou reciclagem
dos bens que forem inserviveis para o processo de reutilizagao.

5. Levantamento de Mercado

As solucdes de mercado disponiveis e que atendem aos requisitos da contratagdo foram
pesquisadas considerando o parametro | do artigo 5° da IN n° de 73 de 2020 e suas
alteragodes.

Nessa perspectiva, a DIPRE verificou 02 (duas) opgdes de contratagdo. S&o elas:

Solucao 01 Contratacdo de empresas | Inviavel

para atender suas demandas
com instalacbes de postos de

atendimentos nas
dependéncias das
contratantes.

Solucao 02 Contratacdo de empresas | Viavel
para atender suas

demandas, sem contudo,
haver instalacbes de postos
de atendimentos.

Na pesquisa, foi possivel identificar que alguns contratantes optam pela contratacdo de
empresas para atender suas demandas conforme solucdo 01. No entanto, considerando a
reducdo significativa do numero de coOpias demandadas pela UFSJ, em razdo da
implementacdo dos processos eletrébnicos e do acesso pelos discentes a materiais
digitalizados nos sistemas institucionais, essa solu¢do se tornou inviavel. Ou seja, com a
diminuicdo das receitas, as despesas geradas com funcionérios contratados para a
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prestacdo dos servicos e com o pagamentos das cessfes onerosas dos espacos e das
taxas de energia elétrica passaram a supera-las, causando prejuizos a contratada.
Ressalta-se que, até meados de 2022, a UFSJ utilizava os padrBes estabelecidos pela
solucdo 1. Mas, pelos motivos j4 elencados acima, a contratada a época solicitou a
rescisdo contratual por se tratar de uma contratacdo que se demonstrou desvantajosa
economicamente para ela. Nessa perspectiva, o0 modelo de contratacio apresentado pela
solucdo 02, na qual os servicos sdo realizados pelas contratadas em seus proprios
estabelecimentos é, na atual conjuntura, o mais viavel.

Pregbes eletrénicos utilizados como fontes para este ETP:

1.
a. 1.1. Pregao Eletrénico n®90003/2024 — Prefeitura do Municipio de Mandaguari /
Secretaria de Planejamento, Financas e Gestdo — UASG 987677.
b. 1.2. Pregéo Eletrdnico n® 90006/2024 — Universidade Federal de Sao Carlos —
UASG 154049.

6. Descricao da solucao como um todo

A solucéo escolhida e a ser adotada pela UFSJ é a contratacdo de empresa especializada
na prestacdo dos servicos de reprografia para os campi da Sede da UFSJ, realizada no
estabelecimento da contratada, visando tanto o eficiente atendimento das demandas
administrativas e académicas quanto a economicidade para a contratada.

Com a implementacdo dos processos eletrénicos e do acesso pelos discentes a materiais
digitalizados nos sistemas institucionais, houve uma significativa reducdo nos quantitativos
dos servicos demandados para a contratada e, com isso, a solucéo adotada é a mais viavel,
como ja justificado no item 3. Acredita-se que ocorrera ainda mais diminuicdo da demanda
por coépias reprograficas com a iniciacdo do contrato de servicos de outsourcing de
impresséo, Processo N°. 23122.026085/2022-99, PE N° 51/2023.

Para o alcance dos resultados pretendidos, a contratada devera disponibilizar local para
realizacdo dos servicos em S&o Jodo del-Rei, além de equipamentos adequados a
demanda e profissionais capacitados e em quantidade suficiente para o atendimento ao
usuario. A contratada devera fornecer também todas as ferramentas, materiais,
instrumentos e equipamentos pertinentes aos servicos.

Os servicos deverdo ser executados das 9h as 18h, de segunda a sexta-feira. A
contratada podera, mediante solicitagdo e autorizagdo da contratante, fornecer o servigo
em outros horéarios, além dos anteriormente especificados, a fim de atender as
demandas especificas da Administracao.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Considerando o consumo do contrato vigente — CT 27/2023, foi observada diminuigéo da
demanda estimada e, com isso, foram estipulados os quantitativos para cada item,
conforme planilha anexa. Ressalta-se ainda, como mencionado no item 6, a iniciacdo do
contrato de servigos de outsourcing de impressao, que podera causar ainda mais queda
nas requisicdes por cépias reprograficas.
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A seguir, consta tabela com quantitativos estimados dos servigos a serem contratados:

Gru Item Quantitativo Quantitativo
po . estimado mensal estimado
Servigo
anual
1 |Cépia em preto e branco — formato A4 16.000 192.000
1 —papel 75 g
2 |Copia colorida — formato A4 — papel 75 200 2.400
g

Importante ressaltar que o0s quantitativos das demandas dos servigos indicados sao
estimados e ndo se configuram como obrigagdo futura de contratacdo por parte da UFSJ,
qgue pagaré exclusivamente pelos servicos efetivamente utilizados.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 53.112,00

Apesar das instrucdes preconizadas no art. 5° da IN 65, de 07 de julho de 2021, a pesquisa
de precos foi realizada somente junto a fornecedores do ramo, todos da cidade de Séo
Jodo del-Rei. Justifica-se por se tratar de contratacdo com especificidades proprias,
necessitando que a contratada tenha estabelecimento no municipio citado. Com isso, para
gue os valores dos itens da licitacédo atraiam a participacdo de empresas locais, ndo sendo
o certame deserto, € necessario que eles sejam os praticados na localidade.

Nessa perspectiva, para obtencdo do preco de referéncia para a contratacdo foi
considerado a média de valores adquiridos através dos orcamentos obtidos com os
fornecedores do mesmo ramo. Foram solicitados orcamentos a quatro fornecedores. Trés
deles apresentaram valores para os dois itens a serem licitados e um dos fornecedores
apresentam valor somente para o item 1, jA que nao realiza os servi¢os do item 2. Duas
propostas foram solicitadas por e-mail. As outras duas foram solicitadas diretamente nos
estabelecimentos dos fornecedores.

O valor anual maximo estimado para a contratacdo de servicos de reprografia, para o
periodo de 12 (doze) meses, é de R$ 53.112,00 (cinquenta e trés mil, cento e doze reais),
conforme quantidades e especificacdes discriminadas a seguir:

Quantitativo Valor Valor

S| TEm (Sarfs estimado unitario anual
mensal (R$) total
(R$)
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1 1 |Copia em preto e branco — formato 16.000 R$0,25 R$48.000,00
A4 — papel 75 g
2 |Copia colorida — formato A4 — papel 200 R$2,13 R$5.112,00
759

Valor estimado anual| R$ 53.112,00

Seguem anexos 0s orgamentos obtidos e a planilha de custo gerada.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

A contratacdo por grupo justifica-se por serem itens com caracteristicas semelhantes,
sendo que a divisdo do objeto poderia prejudicar a economia de escala e gerar outros
custos relacionados aos diversos contratos, além de potencializar riscos e dificuldades no
processo de fiscalizagdo de multiplas empresas.

Esse procedimento, a principio, ndo compromete a competitividade do certame,
considerando que varias empresas atuam no mercado e apresentam condi¢des e aptidao
para cotar todos os itens, o que ficou demonstrado pela pesquisa de precos realizada.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Para a presente aquisi¢do/contratagdo ndo € necessdria uma contratacdo correlata ou
interdependente.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

1. 1.1D PCA no PNCP: 21186804000105-0-000001/2024
11. 2. Data de publicagdo no PNCP: 19/05/2023
1. 3.1d do item no PCA: 162
Iv. 4. Classe/Grupo: 891
v. 5. ldentificador da Futura Contratacao: 154069-9/2024

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Pretende-se que seja selecionada a proposta mais vantajosa para a Administracéo, tanto em
relagdo aos custos quanto em relagéo a eficiéncia.

6de8



UASG 154069 Estudo Técnico Preliminar 8/2024

Objetiva-se, através desta contratacdo, a manutencao das atividades dos campi da Sede da
UFSJ relacionadas as demandas académicas e administrativas para 0S servicos
contratados.

Os servicos serdo realizados conforme necessidade desta Instituicdo e, com isso, 0
pagamento dos mesmos serd de acordo com o consumo.

Em relacdo ao aproveitamento dos recursos humanos espera-se 0 cumprimento, por parte
da empresa contratada, de todas as obrigacbes e compromissos assumidos na
contratacdo, minimizando a necessidade de rescisdo contratual por motivos de
descumprimento de clausulas do contrato, permitindo a contratante, em vez de envidar
esforcos para a realizacdo de nova contratacdo para o mesmo objeto, destinar seus
recursos humanos para atender outras demandas.

13. Providencias a serem Adotadas

Para a contratacdo, ndo se vislumbra a necessidade de tomada de providéncias de
adequac0es para a solugdo a ser contratada e o servico prestado.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Observadas as recomendacdes voltadas para a sustentabilidade ambiental e,
consequentemente, as praticas na execucao dos servicos e no fornecimento de materiais
de consumo, insumos e equipamentos, a contratacdo prima por ndo causar ou minimizar
ao maximo 0s prejuizos ao meio ambiente e a comunidade em geral.

Para tal, foram definidas medidas mitigadoras para reduzir os possiveis riscos de
impactos ambientais, identificadas no item 2 deste Estudo Técnico Preliminar,
abrangendo, inclusive a¢fes para descarte de material utilizado.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.
15.1. Justificativa da Viabilidade

A viabilidade da contratagdo se justifica pois foram cumpridos todos os requisitos presentes no ETP

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: De acordo com a contratagdo, conforme decisdo da Comissdo de Planejamento da Contratagdo.
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WANESSA SOARES FOFANO CAPOBIANGO

Membro da comissdo de contratagao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/02/2024 as 09:21:43.

Despacho: De acordo com a contratagdo, conforme decisdo da Comissdo de Planejamento da Contratagdo.

MARCIA ROSANA DE RESENDE

Membro da comissdo de contratagdo

Despacho: De acordo com a contratagdo, conforme decisdo da Comissdo de Planejamento da Contratagao.

FABIO CHAVES

Diretor da Divisdo de Prefeitura de Campus
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