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CHECKLIST PARA SOLICITACAO DE DIARIAS E PASSAGENS
VIAGEM AO EXTERIOR
(art. 7° da Resolucdo/CONDI/UFSJ n° 007/2020)

1. Requisicdo de diarias e passagens;

2. Documento(s) que justifique(m) a viagem, tais como carta-convite ou documento congénere
manifestando interesse da organizagdo do evento, governo estrangeiro, organismo ou entidade
internacional quanto a participacao de representante da UFSJ;

3. Agenda ou programacdo do evento com a especificacdo das atividades previstas, que
deverdo ser compativeis com a justificativa apresentada para o pedido de afastamento do Pais;

4, Requisicdo de Transporte (RT), se for o caso;

5. Documento fornecido pela unidade da Prd-reitoria de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas

(PROGP) responsavel pelo Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP), em que conste a previsdo
da acdo de desenvolvimento, conforme Art. 4°, incisos XXII e XXIIl da Resolucdo supracitada, se
for o caso;

6. Copia da pagina do Diario Oficial da Unido (DOU).

IMPORTANTE! O solicitante de viagem deve requerer a alocacdo de recursos ao Setor de
Orcamento para fins de aquisicdo do seguro-viagem (alinea c, inciso IlI, do art. 49 da
Resolu¢do/CONDI/UFSJ n° 007/2020).

Observacao: este checklist tem como objetivo auxiliar o cadastramento da viagem no Sistema de
Concessao de Diérias e Passagens (SCDP) ndo excluindo a responsabilidade do solicitante de ler e
cumprir a legislacdo vigente.
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