
 

UNIDADE  
RESPONSÁVEL  

PELO BEM 

UNIDADE REPRESENTANTE DO SEPAT  
FORA DE SEDE 

SEPAT 

SECON 
CODES 

GABIN   

REITORIA 
DIMAP 

SOLICITAR À 
UNIDADE 

REPRESENTANTE 
DO SEPAT (DO 

PRÓPRIO 
CAMPUS) O 

RECOLHIMENTO 
DE BEM(NS) 

PERMANENTE(S) 
CONSIDERADO(S) 

INSERVÍVEL(IS) 
PARA A UNIDADE 

RECOLHER O(S) 
BEM(NS) E 

ARMAZENÁ-LO(S) 
EM LOCAL SEGURO 

VERIFICAR SE HÁ 
INTERESSE NO 

REAPROVEITAMENTO 
DO(S) BEM(NS) POR 
OUTRAS UNIDADES 

DA UFSJ 

PROVIDENCIAR A 
TRANSFERÊNCIA 
DO BEM PARA A 

UNIDADE 
INTERESSADA 

CADASTRAR E INSTRUIR 
PROCESSO PARA DESFAZIMENTO, 

CONTENDO, MINIMAMENTE: 
  

-SOLICITAÇÃO DE DESFAZIMENTO; 

- RELAÇÃO DOS BENS COM OS 
RESPECTIVOS TOMBAMENTOS; 

-REGISTROS FOTOGRÁFICOS. 

VERIFICAR SE 
ESTÁ(ÃO) EM 

CONDIÇÕES DE 
REAPROVEITAMENTO 

 

VERIFICAR SE HÁ 
VIABILIDADE DE 

REPARO 

REALIZAR AS 
PROVIDÊNCIAS 

PARA 
MANUTENÇÃO 
DO(S) BEM(NS) 

  
*RESOLUÇÃO 

17/2021/CONDI 

TRAMITAR O 
PROCESSO 

PARA O 
SEPAT (SEDE) 

SEPAT: COMPLEMENTAR A 
INSTRUÇÃO DO PROCESSO COM 

O(S) CORRESPONDENTE(S) 
RELATÓRIO(S) DO SIPAC 

SEPAT: TRAMITAR O 
PROCESSO PARA A CODES 

COMPLEMENTAR A INSTRUÇÃO DO 
PROCESSO COM OS DOCUMENTOS 
PERTINENTES, INCLUSIVE AQUELES 

ORIGINÁRIOS DOS ATOS PRATICADOS 
PELA PRÓPRIA COMISSÃO 

PROCEDER À  VISTORIA E À CLASSIFICAÇÃO DO(S) BEM(NS) NOS 
TERMOS DA LEGISLAÇÃO VIGENTE 

VERIFICAR AS 
CONDIÇÕES 

GERAIS PARA A 
VIABILIDADE DO 
DEFAZIMENTO 

ELABORAR 
PARECER 

CONCLUSIVO  

RESTITUIR O 
PROCESSO À 

CODES 

TRAMITAR O 
PROCESSO 
AO GABIN 

PROFERIR 
DECISÃO 

ACERCA DO 
DESFAZIMENTO 

PROPOSTO 

TRAMITAR O 
PROCESSO À 

DIMAP  

PROCEDER À 
DIVULGAÇÃO 
POR MEIO DO 
SISTEMA DO 
GOVERNO, 

PARA FINS DE 
IDENTIFICAÇÃO 
DE POSSÍVEIS 
DONATÁRIOS, 
NA FORMA DA 

LEGISLAÇÃO 
VIGENTE 

INSTRUIR O 
PROCESSO 

COM AS 
PROVIDÊNCIAS 

REALIZADAS    

RESTITUIR O 
PROCESSO À 

CODES  

PROVIDENCIAR OS 
DOCUMENTOS PERTINENTES 

À DOAÇÃO DO(S) BEM(S), 
NOS TERMOS DA LEGISLAÇÃO 

VIGENTE 

PROVIDENCIAR OS DOCUMENTOS 
PERTINENTES À DESTINAÇÃO OU 

DISPOSIÇÃO FINAL 
AMBIENTALMENTE ADEQUADA 

DO(S) BEM(NS), NOS TERMOS DA 
LEGISLAÇÃO VIGENTE 

TRAMITAR O 
PROCESSO 
AO SEPAT  

SEPAT: PROCEDER À BAIXA 
PATRIMONIAL DO(S) 

BEM(NS) E TRAMITAR O 
PROCESSO PARA O SECON 

SECON: PROCEDER À BAIXA 
CONTÁBIL DO(S) BEM(NS) E 
RESTITUIR O PROCCESSO AO 

SEPAT 

SEPAT: COMUNICAR À 
UNIDADE REPRESENTANTE 

DO SEPAT SOBRE A 
EFETIVAÇÃO DO 

DESFAIMENTO E ARQUIVAR 
O PROCESSO  

REQUISITAR 
APOIO AO 

SEPAT 
(SEDE) 

REALIZAR AS PROVIDÊNCIAS 
DE COMPETÊNCIA DA CODES 

E/OU ENCAMINHAR O 
PROCESSO PARA A UNIDADE 

COMPETENTE. AO FINAL, 
RETOMAR O FLUXO 
CONFORME O CASO  

DESFAZIMENTO DE BENS PERMANENTES DA UFSJ 
CAMPI FORA DE SEDE 

FLUXOGRAMA SIMPLIFICADO 

AUTORIZADO ?  

SIM  

NÃO  

DONATÁRIOS 
INTERESSADOS ?  

SIM  

NÃO  

SIM  

NÃO  

SIM  

NÃO  

SIM  

NÃO  

SEPAT: RETIRAR AS 
PLAQUETAS DO(S) 

BEM(NS) E PROVIDENCIAR 
A LOGÍSTICA PARA 

EFETIVAÇÃO DO 
DESFAZIMENTO 


