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MANUAL PARA SOLICITAÇÃO DE MANIFESTAÇÃO DE INTERESSE EM BENS 

MÓVEIS DISPONIBILIZADOS NO DOACOES.GOV.BR 

  
1) Entre no SIPAC → Portal Administrativo → Aba Protocolo → Documentos → Cadastrar 
Documento 
 

 
 
 
2) Após, insira as seguintes informações:  
 

a) Tipo de Documento: SOLICITAÇÃO DE MANIFESTAÇÃO DE INTERESSE EM BENS MÓVEIS 
b) Natureza do documento: OSTENSIVO (ou RESTRITO caso se enquadre nas hipóteses legais) 
c) Marque ‘Escrever Documento’  
d) Clique em ‘CARREGAR MODELO’, e depois em ‘OK’ 
 

 

https://doacoes.gov.br/
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3) Será carregado o formulário-modelo de solicitação: 
 

a) Leia e preencha manualmente todo o formulário 
b) Adicione a chefia da unidade como assinante, e realize a assinatura 
c) Clique em ‘Continuar’ 
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4) Não é necessário anexar arquivos ao documento. Clique em ‘Continuar’ 
 
 

 
 
5) a) Marque ‘Unidade’ 

b) Insira o nome de sua unidade no campo ‘Unidade’ 
c) Clique em ‘Inserir’ 
d) Clique em ‘Continuar’ 

 

 
 
 
 
 



 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO JOÃO DEL-REI 
UFSJ - Instituída pela Lei no 10.425 de 2002 

Pró-Reitoria de Administração - Proad 

Divisão de Materiais e Patrimônio – Dimap  
Setor de Patrimônio – Sepat 

 

 

Página 4 de 5 
 

6) a) Insira o ‘SETOR DE PATRIMÔNIO’ no campo ‘Unidade de Destino’ 
b) Clique em ‘Continuar’ 
 

 
 
7) Confira os dados e clique em ‘Confirmar’ 
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8) Aparecerá uma mensagem informando que o documento foi cadastrado com sucesso  
 

 
 
 

 
 
 
Após recebido, o Patrimônio realizará a conferência das informações, abrirá um 

processo administrativo, anexará a documentação pertinente e enviará o processo para 
apreciação e autorização da Reitoria. Também poderá manter contato com a unidade a fim 
informar o andamento da solicitação. 

 
 
 
 

Quaisquer dúvidas entre em contato com o Setor de Patrimônio da UFSJ.  
 

Setor de Patrimônio - SEPAT 
Campus Santo Antônio  

Praça Frei Orlando, 170, Centro 
CEP: 36307-352, São João del-Rei/MG 

Telefone: (32) 3379-5430 / 5431  
E-mail: sepat@ufsj.edu.br 

 

mailto:sepat@ufsj.edu.br

