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GUIA DE PRODUÇÃO INTERNA

1- DADOS DO PRODUTOR
	INSTITUIÇÃO
Universidade Federal de São João del-Rei
	SIGLA
UFSJ

	UNIDADE PRODUTORA

	SIGLA


	NOME DO(A) RESPONSÁVEL PELA UNIDADE PRODUTORA

	MATRÍCULA


	CARGO/FUNÇÃO


	E-MAIL

	DDD/TELEFONE




2- MATERIAL PERMANENTE PRODUZIDO
	DENOMINAÇÃO


	ESPECIFICAÇÃO DETALHADA


	QUANTIDADE PRODUZIDA (a)

	UNIDADE DE MEDIDA


	DATA DE INÍCIO DA PRODUÇÃO

	DATA DE TÉRMINO DA PRODUÇÃO


	LOCAL




3- MATÉRIAS-PRIMAS UTILIZADAS
	Item
	Nº da Nota fiscal
(ou da Requisição)
	Matéria-prima
	Quanti-
dade (q)
	Valor
Unitário (vu)
	Valor Total (b)
(q X vu)

	1
	
	
	
	R$ 
	R$ 

	2
	
	
	
	R$ 
	R$ 

	3
	
	
	
	R$ 
	R$ 

	4
	
	
	
	R$ 
	R$ 

	5
	
	
	
	R$ 
	R$ 



4- EQUIPAMENTOS EMPREGADOS NA PRODUÇÃO
	Item
	Equipamento
	Quanti-
dade
	Custo estimado de desgaste do equipamento (c)
	Custo estimado de ener-
gia elétrica consumida 
pelo equipamento (d)

	1
	
	
	R$ 
	R$ 

	2
	
	
	R$ 
	R$ 

	3
	
	
	R$ 
	R$ 



5- MÃO DE OBRA EMPREGADA NA PRODUÇÃO
	Seq.
	Nome do trabalhador
	Vínculo 
com a 
Instituição
	Cargo/Função
	Nº de horas
Trabalhadas
(h)
	Valor por 
hora traba-
lhada (vph) 
	Valor Total (e)
(h X vph)

	1
	
	
	
	
	R$ 
	R$ 

	2
	
	
	
	
	R$ 
	R$ 

	3
	
	
	
	
	R$ 
	R$ 

	4
	
	
	
	
	R$ 
	R$ 



6- OUTROS RECURSOS EMPREGADOS NA PRODUÇÃO
	Seq.
	Recurso
	Observação 
	Valor (f)

	1
	
	
	R$ 

	2
	
	
	R$ 



7- VALOR CALCULADO DO(S) BEM(NS) PRODUZIDO(S)
	VALOR UNITÁRIO DO PRODUTO (calculado pela soma simples dos campos (b), (c), (d), (e), (f) dividida pelo campo (a))

R$ 


	VALOR TOTAL DA PRODUÇÃO (calculado pela soma simples dos campos (b), (c), (d), (e), (f))

R$




[bookmark: _GoBack]8- DECLARAÇÃO
Declaro-me ciente que esta guia de produção própria para registro patrimonial só pode ser utilizada para incorporação de bens permanentes produzidos pela Universidade Federal de São João del-Rei (UFSJ) com matérias-primas, equipamentos, mãos de obra, e demais recursos por ela adquiridos e mantidos. Declaro também que os referidos bens foram recebidos, analisados e avaliados por mim quanto aos critérios de adequação do material aos interesses públicos e sociais institucionais, suas condições de uso, limitação do espaço físico, dentre outros.
Solicito autorização da Reitoria para incorporação destes itens conforme descrição acima ao acervo patrimonial da UFSJ, cuja responsabilidade ficará alocada sob a unidade ________________________ (_______).

São João del-Rei, ___ de ____________ de 2023




____________________________________
Assinatura do(a) responsável
Nome:
Matrícula:








Instruções para preenchimento
-Deverá ser preenchida uma guia de produção individual para cada material com especificações diferentes.
-A aquisição das matérias-primas deverá ser comprovada mediante nota fiscal de venda faturada à UFSJ, Requisição de Materiais emitido pelo SIPAC, ou outro documento que comprove sua origem e propriedade.
-Conforme o parágrafo 6.5.1 da Instrução Normativa SEDAP nº 205/1988, o valor do bem produzido (item 7) deverá ser igual à soma dos custos estimados para matéria-prima, mão-de-obra, desgaste de equipamentos, energia consumida na produção, etc.
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