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PorTAL ADMINISTRATIVO > AUTORIZAR REQUISICAO DE VEicuLo/ABASTECIMENTO

» Através desta opcdo € possivel que a chefia da unidade autorize requisicdes de reserva de veiculo/abastecimento.
+ A partir do momento gue essas reguisicies forem autonzadas pela chefia, as mesmas serdo automaticaments encaminhadas para atendimento sem que haja

a necessidade da sua impressao.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > AUTORIZAR > REQUISICAO DE RESERVA

Esta operacdo o usuario ira fazer uma analise referente a requisicdo de veiculo, onde podera efetuar as seguintes operacdes:

« Autorizar Requisicdo - O usudrio devera selecionar o carro pertencente a sua unidade para ser utilizado pelo beneficiado da requisicdo.

« Repassar Requisicdo - Caso ndo possua um veiculo disponivel ou com as caractéristicas reguisitadas pelo beneficiado na unidade, o usudrio poderd repassar
a requisicdo para outra unidade que possua o veiculo,

« Negar Requisicdo - O usuano podera negar a requisicdo, caso ela ndo possa ser mais atendida ou esteja com dados invalidos. Devera ser justificado o
motivo o gual esta sendo negada a requisicdo.

REQUISICAO DE RESERVA DE VEicuLo DETALHADA

Nimero:

Tipo:

Beneficiado:

Requisitante:

Unidade Requisitante:

Telefones da Unidade Requisitante:
Data/Hora inicial:

Data/Hora final:

: SETOR DE EXECUCAD ORCAMENTARIA (18.00.01.02)

Unidade Requisitada

Finalidade:

Telefone para Contato:
Quantidade de pessoas a serem transportadas:

Observacdes:

Mecessita abastecimento?:

DESTINOS ESCOLHIDOS

Destino

Campus Alto Paraopeba, Rod.

263/2020

Para um Periodo

AMNDRE ANDRADE RESENDE MACHADC - (mmielesieiedeie
FLAVIO ELIAS FERREIRA | e

SETOR DE TRANSPORTE (15.00.03.04)

05/05/2020 08:00

10/0%/2020 16:00

Veiculo carro de passeio para transportar os servidores André Andrade Resende Machado e Flavio
Elias Ferreira, matriculas **** g ****_ respectivamente, lotados no SETRA, para participar de
reunido sobre

{55} 5555-55555
2
e-mail: transporte@ufsj.edu.br Km estimada (Fonte: gooagle maps + 10%): 134KM Dias Estimados:

Neste tela a chefio do unidode possui 3 opedes d sua disposicdo: oo outorizar o
requisiciio a mesma serd devidomente encominhado oo setor de orgamento para
andlise e otendimento; oo retornar a requisipdo a mesma serd retornada para as
devidas corregdes; ao negar o requisicdo a mesma serda cancelado de imedioto. Obs.:
Nio ha necessidode do uso do repasse de requisiches por se tratar de item exclusivo

MG 443, KM 7 Ouro Branco Mg P07 Us0 das unidodes gestoras.

PASSAGEIROS A SEREM TRANSPORTADOS

Passageiro

ANDRE ANDRADE RESENDE MACHADOD - copmummmmmye  ©0/refoes

FLAVIO ELIAS FERREIRA - Cuiiunieniemyg
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