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ANEXO V - Tutorial para Submissé&o de Propostas no Edital n°
014/2026/UFSJ/PROEX - PIBEX 2027

1. ACESSO AO MODULO EXTENSAO PARA SUBMISSAO DE PROPOSTA

1.1 - Para realizar a submissao de proposta em edital PIBEX, primeiro & preciso fazer login no
sistema SIGAA, no link https://sigaa.ufsj.edu.br/sigaa/verTelalogin.do, utilizando o usuario e senha
cadastrado para os sistemas utilizados pela UFSJ.

UFSJ - SIGAA - sSistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!
0O sistema diferencia letras maidsculas de minusculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(scadémice) {Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGEleicdo SIGAdmin
{Controle de Processos Eleitorais) {Administracde e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de cenfirmacdce de cadastro? Clique agqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esgueceu a senha? Clique agqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Inserir informagdes e
[senha: N
clicar em entrar

Entrar

*Insira seu CPF sem pontos ou trago,

Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
cligue no link abaixo, cligue no link abaixo.
Cadastre-se Cadastre-se

SIGAA | NTInf - Niicleo de Tecnalogia da Informac3o - | UFRN & 2006-2022 - UFS] - sigaa0L.ufsj.edu.br.sigaall - v4.2.9_s.157 08/08/2023 09:33

1.2 — No caso de Docente, acessar o Portal Docente > Extensdo > Ac¢Bes de Extensdo >
Submissdes de Propostas > Submeter Propostas.

UFSJ - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acad&micas A+ A- | Ajuda? | 7empo de Ses
g Médules b caixa Postal ‘J i
=2 Menu Docente ,;.: Alterar senha

@ Ensino a Chefia .L'j Pesquisa ¥ Extensdo j Producgo Intelectual @ Ambientes Virtuais
. Acdes de Extensdo 4 Submissdes de Propostas  * Submeter Proposta
COLAGCAO DE GRAU UFS] 2 Planos de Trabalho » Inscrigdes 3 Solicitar Reconsideracdo de Avaliacdo
Juntz-se @ nos para prestigiar os forma - . " =
solenidades: Campus Alto Paraopeba: 1 Relatérios 4 Gerenciar Acdes 4 Consultar Acdes
os cursos do CTAN): 17/08/2023 3s 14 Certificados e Declaracfies *
Editais de Extensdo Editar Dades do Site Pessoal do

[:J m Fl E;;I Docente

1.3 — No caso de Técnico Administrativo, acessar Modulos > Extensdo > Acdo de Extensao >
Submissao de Propostas > Submeter Propostas.

UFSJ - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas I A.I;EO de Extens... l
ROBSON MIRANDA SILVA antersr vincuio
SETOR DE EXTENSAC UNIVERSITARIA (14.00.01.02) =

T Alterar senha

MENU PRINCIPAL

e B
F) P

Ll o L a d
[ Gerenciar Aciies

M Listar Minhas Acées

B Gerenciar Participantes

M Eguipe Organizadora

B Certificados & Declaracfes

[ Acfes com Tempo de Cadastro Expirado

=~ EXN_ =_ I "


https://sigaa.ufsj.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do
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1.4 — Para ambas as categorias de servidores, apds seguir 0 passo anterior, serd necessario
clicar em “Submeter Nova Proposta” na tela que abrir. Caso o servidor ja tenha iniciado uma
submissédo, porém n&o tenha concluido, aparecera nessa tela e sera possivel continuar com a

submiss&o ao clicar no icone @ ou entdo excluir a proposta ao clicar no icone @ .Caso nao
haja propostas inconclusas, aparecera mensagem informando isso.

EXTENSAD > ACOES DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

' Atencdo: Esta € a lista de todas as Agdes de Extensdo com cadastros em andamento. Para coentinuar o cadastro da acdc cligue no link
) correzpondente. Fara cadastrar uma nova Agdo de Extenzdo clique nos botdies da barra de navegacio logo abaixo.

@ Continuar Cadastro .Ef Remover Proposta

LISTA DAS ﬁcéES DE EXTENSAO PENDENTES DE ENVIO

Titulo Tipo Acdo Situacdo
2024 - Teste PROGRAMA (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ =)

¢I Submeter Nova Proposta I

1.5 — Selecionar se ira submeter proposta de projeto ou programa de extensdo ao clicar no tipo
da proposta, conforme mostra as caixas destacadas na imagem abaixo.

& Ensino ._) Pesquisa *® Extensdo j Produgdo Intelectual 3 Ambientes Virtuais

PoRrTAL bo DOCENTE > SuBMiIssAo DE PRoPoSTA DE AGGES DE EXTENSAO

-

PROGRAMA

Conjunto articulado de projetos e outras agoes de extensao, integrando - preferencialmente - extensdo, pesquisa e ensino, possuindo clareza de diretrizes, execugao
em médio a longo prazo e orientagdo a um objetivo comum.

Importante: as agoes citadas devem ser registradas e vinculadas ao Programa no SIGAA durante o seu periodo de execugao. O nao atendimento implicara em nao
aprovagao dos relatorios até que a situagdo seja resolvida.

PROJETO

Agdo processual de cardter educativo, social, cultural, cientifico ou tecnoldgico, com objetivo definido e prazo determinado, podendo estar articulado ou ndo a um
programa.

Portal do Docente

SIGAA | NTInf - Nicleo de Tecnologia da Informag&o - | UFRN © 2006-2023 - UFS] - sigaa04.ufsj.edu.br.sigaa04 - v4.2.9_s.162 21/08/2023 15:06

2. FORMULARIO DE SUBMISSAO DE PROPOSTA

Ao seguir o passo a passo da sessdo 1, sera aberto um formulario para cadastro da proposta, que
possui 7 etapas para projetos e 8 etapas para programas, conforme imagem abaixo.

1. Dados gerais da acao

1. Dados gerais da acado 3
2 b os do projet bt

O formulario estara aberto na etapa 1, que serve para insercéo dos dados gerais da proposta. A seguir,
iremos passar por cada uma das etapas.

Etapa 1 — Dados gerais da acéo

O primeiro quadro para preenchimento trata de questdes gerais da proposta que sera
submetida. No campo ano, € preciso informar 0 ano em que a proposta comecara a ser executada.
No caso do edital PIBEX 2027, sera o ano de 2027. O campo “Periodo de Realizagdo” devera
corresponder a vigéncia estabelecida no edital PIBEX 2027 (01/04/2027 até 31/03/2028 para projetos
e 01/04/2027 até 31/03/2029 para programas).
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INFORME OS DADOS GERAIS DA ACAO
Tipo da Acdo: PROGRAMA

Titulo: #
4
Ang: *
Periodo de Realizac8o: * Ea )
Area de Conhecimento CNPQ: # | -- SELECIONE -- ~
Abrangéncia: # | -- SELECIONE -- A
Area Temitica de Extensdo: *| -- SELECIONE -- ~

Coordenador: * |[ROBSON MIRANDA SILVA

Programa Estruturante: () sy @ pio
Acdo de Desenvolvimento Regional: () siv @ nio
Acdo de Inovacdo Social: () si;v @ pio

Responsével Pela Agdo: #
E-mail do Responsdvel: #

Contato do Responsdvel: *

Apés, ha um quadro para selecionar objetivos de desenvolvimento sustentavel que sao
trabalhados pelo projeto/programa de extensao, seguido da discriminacdo e quantificacdo do publico
alvo interno e externo e das localidades de atuagdo do projeto/programa (para adicionar local, é
preciso clicar na caixa “Adicionar local de realizagdo” apods a inser¢ao dos dados).

OBieTivos 0E DESENVOLVIMENTD SUSTENTAVEL &

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel abaixo, dicando sobre cada um deles:

gk
OBJETIVC)S
SUSTENTAVEL
PisLico ALve oo Prosers
Diseriminar Pablies Alve Interno: #
Quantificar Publics Alve Tnterno: &
Diseriminar Piblics Alvo Externa: &
Quantificar Piblice Alve Exterme: &
Total de participantes estimados: 0
Locat oe Reavtzacio
Esta - SELECIONE - W
Municigio: # [ SELECIONE —— %W
Bairro: [}
Espage de Realizacdo: |
Latitude: (]
Longitude: (3]
Adicionar Local de Aealizagio
Estade Munieipio Bairrs Espace de Realizacio
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No quadro “Formas de Financiamento do Projeto” é necessario clicar na caixa de
seleg¢ao “Financiado pela UFSJ”, depois clicar na caixa de sele¢ao “Financiamento PROEX”,
selecionar o edital PIBEX 2027 (2026 - PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE EXTENSAO
DA UFSJ - PIBEX 2027) e inserir o nimero de bolsas solicitado.

PROPOSTAS QUE NAQ SELECIONAREM O EDITAL PIBEX 2027 COMO FORMA DE
FINANCIAMENTO NAO ESTARAO PARTICIPANDO DO EDITAL.

FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO

“‘l

Auto-Financiade: []
Financiado pela UFs]:

Financiado pela Unidade Proponente: D Bl
Financiamento PIBEX/PROEX:

Edital de Extensdo: &  -- SELECIONE -- w
N Bolsas Solicitadas: *
2025

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE EXTENSEO DA UFS] - PIBEX 2026
2024

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE EXTENSEC DA UFS] - PIBEX 2025
2023
DhidadeiCo B cotosslRdsmas PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE EXTENSAO DA UFSJ - PIBEX 2024

HimidadafeY e Guwambae—ae.

Financiamento Externo: [
UNIDADES ENVOLVIDAS NA EXECUCiG
Unidade Proponente: SETOR DE EXTENSAQ UNIVERSITARIA
Executor Financeiro: | -- SELECIONE --

O que esta

grifado em

amarelo é
exemplo. Aqui o

N - N

Apoés selecionar a opgao “Financiado pela UFSJ” como forma de financiamento e selecionar o edital
014/2026/UFSJ/PROEX - PIBEX 2027 clicando em “2026 - PROGRAMA INSTITUCIONAL DE
BOLSAS DE EXTENSAO DA UFSJ - PIBEX 2027, o(a) proponente deve incluir o nimero de bolsas
solicitadas no campo “N° Bolsas Solicitadas”, seguindo os limites estabelecidos nos itens 5.1 e
5.2.1 deste edital.

Apés, clique em “Avancgar” para prosseguir para a etapa 2 da submissao.

Etapa 2 — Dados do projeto/programa

Nesta etapa € necessario inserir o Resumo, Justificativa, Fundamentacdo Tedrica,
Metodologia, Referéncias, Objetivos Gerais, Resultados Esperados, Parcerias e as Diretrizes
Extensionistas. Esses campos devem ser preenchidos conforme o que constar no Anexo Il (projeto)
ou Anexo Il (programa). Para acessar a caixa de texto de determinada categoria, basta clicar sobre o
nome dela.

Ao terminar de inserir todos os dados, preencha o campo “Palavras-Chave”, indicando trés palavras
diferentes separadas por virgula [se colocar ponto é virgula (;) ou ponto final (.) dara mensagem de
errol.

Apés os procedimentos, clique em avancar.
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DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

| Resumo _. Justificativa _. Fund a0 Tedri... ._ Metodol ._ feréncias _. Objetivos Gerais ._ Itados E ! _. Parceri... _. Diretrizes da Extens... |
Resumo do Projeto: *
teste

Vocé pode digitar | 15001 caracteres.

Digite pelo menos trés palavras-chave diferentes separadas por virgula.

Palavras-Chave: # testel, teste2, teste3

ATENCAO
Para Programas, a etapa 3 € denominada “Atividades vinculadas”, constituida por uma tela onde é
possivel vincular outras acdes de extensédo ao programa proposto. Caso nao queira vincular acdes
ao programa que esta submetendo ou ja tenha vinculado, clique em “Avancgar” para concluir a etapa
3 dos programas.
Deste modo, a partir desse ponto, altera a numeracéo das etapas de programas em relagdo aos
projetos, com os programas apresentando um ndmero acima da etapa do projeto.

Etapa 3 — Membros da equipe da acéo (etapa 4 no caso dos programas)

Esta etapa € o momento para cadastrar participantes na equipe do projeto/programa de
extensdo. Existem trés tipos de participantes, a saber: Docente, Técnico Administrativo e Participante
Externo. A insercdo dos dois primeiros tipos é feita com base no banco de dados da UFSJ, ou seja,
ao adicionar o primeiro nome o sistema ja ira apresentar opc¢des para inser¢ao, conforme o que constar
no banco de dados da instituicdo. Para Participante Externo, a insercdo demanda mais dados, como
CPF, Sexo, Formagdo, entre outros, conforme imagem abaixo.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAD DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para realizar & busca de scordo com os critérios especificos

Docente Técnico Administrativo Discente Participante Externo

Nome: # El
CPF: # [] ESTRANGERD {sem CPF)
E-Mail
Fungdo: #| -- SELECIONE -- >
Sexo: #[ NAO DEFINIDO v
FormagHo: #| -- SELECIONE -- =

Instituicio: E]

Adicionar Membro

o : Remover Membro

MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO (2)

Nome Funcdo Categoria Unidade
ROBSON MIRANDA SILVA COORDENADOR(A) SERVIDOR SETOR DE EXTENSAGQ UNIVERSITARIA - SETEX
FRANCISCO ANGELO BRINATI COLABORADOR(A) DOCENTE E&g&amm’“ DE EXTENSAQ E CULTURA - o

<< Voltar | | Cancelar || Avancar ==
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Etapa 4 — Dados de Bolsistas (etapa 5 no caso dos programas)

Nesta etapa devera ser cadastrado o(s) plano(s) de trabalho para discentes. Neste momento nédo
€ preciso informar um discente para executar o plano de trabalho. O periodo do plano deve
corresponder ao periodo de execucao do projeto ou programa de extensao.

CADASTRO DO PLANO DE TRABALHO
Orientador(a): * DOUGLAS MARCOS FERREIRA v
Periodo do Plano: * @ 4

Local de Trabalho: * | UFS)

Justificativa
Justificativa: #

Objetivos
Objetivos:

Atrvidades desenvolndas
Atrvidades desenvolvidas: #

<< Voltar || Cancelar ]Aven—ar > I

Etapa 5 — Equipe Executora (etapa 5 no caso dos programas)

Nesta parte deverdo ser cadastradas atividades que serdo desenvolvidas pelo
projeto/programa. Ao menos uma atividade deve ser cadastrada para prosseguir para a préxima etapa.
Para iniciar o cadastro de uma atividade, é preciso clicar em cima de “Cadastrar Atividade”, conforme
mostrado na imagem abaixo.

() cadastrar Atividade || " : Alterar Atividad o Atividad

ListA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Lista de atividades vazia

RE5SUMO DO5 MEMBROS

Membro Funcdo Carga Horaria Total

<< Voltar | | Cancelar | Avancar ==

Apés clicar no espaco indicado, ira abrir a tela para o registro da atividade. Sera necessario
informar a descricdo da atividade, a carga horaria dessa atividade e o periodo em que ela sera
executada. Além disso, é preciso inserir ao menos um dos membros da equipe do projeto/programa
como executor(a) da atividade. E possivel inserir mais de um membro na atividade. ApGs inserir 0s
dados, clique em “Adicionar Atividade” para concluir. O procedimento deve ser repetido para cada
atividade que o(a) proponente desejar cadastrar.

EXTENSAO > ATIVIDADE

DADOS DA ATIVIDADE

Descrigdo da Atividade: # |Curso
CH Total da Atividade: %|20  |h
Periodo: # |05/08/2024 | a [og/0s/2024 TR

MEMBROS DA ATIVIDADE
I FRANCISCO ANGELO BRINATI - COLABORADOR(A)
VA - COURDENADORLA

ROBSON MIRANDA

Membro:

CH Total por Membro: 410 |hi H

Adicionar Membro

4J: Remover Membro

Membro Projeto Funcao Carga Horaria
FRANCISCO ANGELO BRINATI COLABORADOR(A) 10h y
ROBSON MIRANDA SILVA COORDENADOR(A) 10h .Ef

Adicionar Atividade § Cancelar

Ap0s o cadastro das atividades, o sistema retornara para a primeira tela desta etapa, onde
sera possivel ver a lista das atividades cadastradas, que podem ser alteradas ou excluidas. Feita a
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conferéncia, clique em “Avancgar’.

@) cadastrar Atividade .’ : Alterar Atividade ©l: Remover Atividade

Li1sTA DE ATIVIDADES CADASTRADAS

Descricdo da Atividade Periodo de Realizacdo Carga Horaria
Curso

05/08/2024 a 09/08/2024 20 h A |
Participantes Relacionados:
FRANCISCO ANGELO BRINATI 10h
ROBSON MIRANDA SILVA 10h

RESUMO DOS MEMBROS

Membro Funcao Carga Horaria Total
FRANCISCO ANGELO BRINATI COLABORADOR(A) 10 h
ROBSON MIRANDA SILVA COORDENADOR(A) 10h

<< Voltar | | Cancelar || Avangar ==

Etapa 6 — Anexar arquivos (etapa 7 no caso dos programas)

E nesta etapa que devera ser anexado o arquivo da proposta, que deve ser elaborado
conforme Anexo Il (projeto) e Anexo lll (programa) do edital PIBEX 2027. Para adicionar o arquivo,
cligue em “Procurar’. Ap6s selecionar o arquivo, insira a descricdo dele e clique em “Anexar
Arquivo”. No quadro “Lista de Arquivos Anexados com Sucesso” serdo listados os arquivos

anexados. Caso queira excluir algum arquivo, clique no icone ¥ . Ap6s anexar o arquivo, clique em
“Avangar”.

INFORME OS5 DADOS DO ARQUIVO
Ano - Titulo: 2024 - Teste

Descrigdo: # Proposta Programa Teste

Sy

Programa teste ed...| PIBEX 2024.pdf

-4 Visualizar Arquivo y Remover Arquivo
LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO
Descricdo do Arquivo

Proposta Programa Teste

<< Voltar || Cancelar |§ Avancar =

ATENCAO

CONFIRME QUE O ARQUIVO FOI ANEXADO. AS PROPOSTAS SERAO AVALIADAS

CONFORME O ARQUIVO SUBMETIDO. PROPOSTAS SEM SUBMISSAO DE ARQUIVO SERAO
DESCLASSIFICADAS.

=

Etapa 7- Resumo da acéo de extensdo (etapa 8 no caso dos programas)

A Ultima etapa é para conferéncia das informacdes prestadas e dos arquivos anexados. Ao ir
até o final da pagina, caso algo esteja errado, o proponente podera realizar a correcdo ao clicar em
“Voltar”, podendo acessar etapas anteriores da submissao. Ha ainda a opgéo de “Gravar (Rascunho)’
para salvar a proposta sem envia-la.

Para o envio da proposta, é preciso clicar na caixa de selecdo da declaracdo de
responsabilidade sobre os dados informados e clicar em “Submeter a aprovagao”.

Peclaro que assumo total responsabilidade pela veracidade das informagdes prestadas para a submissdo da presente agdo de extensdo, bem como
afirmo que a presente proposta estd em consondncia com as resolucdes vigentes nessa instituicdo.

I Submeter & aprovacgdo I Gravar (Rascunho) || << Voltar || Cancelar
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ApOs essa etapa, a propostaira para a PROEX que dard andamento no sistema para a avaliagao
dentro dos prazos do Cronograma (item 18) deste edital.



