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Cadastrar plano de trabalho e indicar bolsista e voluntario

Esta funcionalidade permite ao docente cadastrar um plano de trabalho no SIGAA no ambito de
um projeto/programa de extensdo em execucao, e vincular um discente bolsista ou voluntario ao
plano.

1. Acesse https://sigaa.ufsj.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do e faca login no
sistema:

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) {Administrativo) {Recursos Humanos)
SIGEleicdao SIGAdmin

{Controle de Processos Eleitorais) {Administracdo e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Ezgueceu a senha? Cligue aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
CPF*:
Senha:
Entrar

*Insira seu CPF sem pontos ou trago.

Professor ou Funcionario, Aluno,
case ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
cligue no link abaixo. cligue no link abaixo.
Cadastre-se Cadastre-se

2. Inicie a execucdao do projeto/programa de extensao

e Acesse 0 Portal do Docente — Extensdo — Acdes de Extensdo — Gerenciar Agdes —
Listar Minhas Ac¢des.

™ Extensdo & AcBes Integradas | Convénios g Biblioteca :J Producdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais &

l Acbes de Extensdo > SubmissBes de Propostas  »
[ e Minhas Mensagens
4 Planos de Trabalho 4 Inscrices 4 i ) |
Relatérios » Gerenciar Agdes » Listar Minhas Acdes
Certificados e Declaracoes * Gerenciar Equipes Organizadoras
Editais de Extensdo Gerenciar Participantes
Agdes com Tempo de Cadastro Expirado

e Para técnicos administrativos, o caminho é Mdodulo de Extensdo — Gerenciar Minhas
Acbes — Gerenciar A¢des — Listar Minhas Acoes.

e Na tela que surgir, selecionar a acdo que deseja clicando no icone |;lque esta do lado
direito do nome do projeto/programa de extensdo. Nas opc¢dOes que aparecerem, clicar
em “Executar Agao”.

LISTA DAS AcOEs pe ExTensAo Que Coorpeno (1)

Cédigo Titulo Tipo Situacho

P)002-2020 ESIG PROJETO EXTENSAO PROJETO APROVADO COM RECURSOS E
l‘ Executar Agio W Anexar Fotos 4, Visualizar
“w Versio para impressio wgamtn!o Aprovado ,5 Avaliaghio do Comité


https://sigaa.ufopa.edu.br/
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3. Cadastre o plano de trabalho do bolsista

e Clique no Menu Docente — Extensdao — Planos de Trabalho — Cadastrar Plano de

trabalho de Bolsista (ou Cadastrar Plano de Trabalho de Voluntario, para discentes
voluntarios).

@ Ensine ) Pesquisa P ExtensBo & Aqdes Integrad (< (&[5 ] produgdo intelectual i Ambientes Virtuais g Outros
| Agdes de Extensdo , takiie Heh
N30 hs noticias e P#lancs de Trabaibo »|  Ustar Meus Planos de Trabaiho 2 1
| Relatérios » ) | Trocar Foto
Certificados @ Declaragles  ») PCadastrar Fano de Trabalho de Bolsists ‘
Editais de Extensdo Cadastrar Mano de Trabalho de Voluntdrio Editar Dados do Site Possoal do
{ Indicar/Substituir Discente Cociate
Ver Agenda das Turmas
M no
Componente Curricular ?J.:." Horario Alunos**
GRADUACAO
IBEFO60056 - ESTUDOS INTEGRATIVOS DA AMAZONIA - TO1 (CONSCLIDADA) e o

e Serdo listados os projetos sob sua coordenagdo que estejam com status EM

EXECUCAO. Clique no icone © para cadastrar o plano.

@ Ensino ) Pesquisa ™9 Extensio @ Acdes Integradas  Convinios [N Bitiioteca [ Produclo Intelectual 5 Ambieotes Virtuais ' Cutros
PorraL 00 DOCENTE > CADASTRO DE PLANO DE TRABALHO

Bem-vindo ao cadastro de pl de trabalh

Para ud:&clo de extensdo Bstada vocd pode cadastrar planos de tradatho. Se sua agdo de extensdo ndo estd listada abaixo, verifigue se ela possul as seguintes
caracteristicas:

» Estd sob sua coordenacio
« Possul status lgual a EM EXECUCAD

i Visualizar Agdo  J: Cadastrar Novo Plano

LISTA O AcOrs COORDENADAS FLLO USUARIO ATUAL

Codigo Titulo Situacdo
Debate sobre o Manefo de Unidades de Consarvagdo no Balxo Tapajés (Vinculado a0 Projeto Luz ¢ Y-
EV009-2021 A¢30 N3 Amazonia) EM EXECUCAO i 0

Ser& exibida uma tela para inser¢do dos dados do plano de trabalho. Informe o local do

trabalho, a justificativa e os objetivos do plano de trabalho e descreva as atividades que
serdo desenvolvidas pelo discente.

4. Selecione o discente que sera vinculado ao plano de trabalho

Ainda na mesma pagina do cadastro das informacfes do plano, serdo listados todos os
discentes que manifestaram interesse no projeto via Sigaa (ha um tutorial préprio para a
manifestacao de interesse do discente, disponivel no link
https://ufsj.edu.br/extensao/editais_pibex.php).

Por meio dos icones é possivel visualizar o historico do discente 3-, enviar e-malil IE'I
ver suas qualificagbes -/, e seus indices académicos .
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P
e Clique no icone @ para selecionar o discente aprovado no processo seletivo do

projeto para desenvolver o plano de trabalho.

Daoos oo Discenre

Caro docente,

VISUALIZAR HISTORICO

! Exviar Emace ! VER QUALIFICACOELS 0O DrscenTe

O: SCLECIONAR DisconTe
ALuno

DISCENTES QUE REALIZARAM ADESAO AO CADASTRO UNICO E DEMONSTRARAM INTERESSE NESTA AGAO DE EXTENSAO
Matricula Discente

2019013544

Nivel

GRADUAGAD
Prioritario (Segundo http://www.ufopa.edu.br/procce/documentos/normas-e-regulamentos/ ) g i
Cancelar Cronograma >>

! Vecr Inorces Do

l

” ]

Serdo entdo exibidos os campos para inserir as informagdes referentes ao discente

selecionado. Informe o tipo de vinculo, a justificativa de selecéo do discente e a carga
horaria total.

DADOS DO DISCENTE
Caro docente,

extensdo através do portal do discente.

Para Selecionar um novo discente, clique em "Selecionar Discente" na lista abaixo:

Discente: -I

Tipo de Vinculo: * | BOLSISTA PIBEX ¥V
Data de Inicio do Discente: 01/10/2021
CH Total do Discente: *

Justificativa: *
Para os bolsistas remunerados, informe abaixo seus dados bancédrios. Observacdo: a conta
Banco: *| BANCO DO BRASIL S.A.

a Conjunta ou Conta Poupanca.
v
130-05

N© Agéncia: *
N° Conta Corrente: #|109.269-3

N° de Operacdo:

] “: VisuaLIZAR HISTORICO \_L:;: ENvIAR EMAIL : VER QUALIFICACOES DO DISCENTE

@: SELECIONAR DISCENTE
ALuno

DISCENTES QUE REALIZARAM ADESAO AO CADASTRO UNICO E DEMONSTRARAM INTERESSE NESTA ACAO DE EXTENSAO
Matricula Discente

2019013544

Nivel
Prioritario (Segundo http://www.ufopa.edu.br/procce/doc

tos/qpr I tos/)

GRADUACRO = g =
Cancelar || Cronograma >>

Para sua orientacdo, verifique a lista de discentes interessados na tabela abaixo. Esses sdo os discentes que demonstraram interesse em participar da acdo de

|#]: ver Inp1CES DO

@2

ATENCAO!

ser de 1040 horas (20 horas semanais) por ano.

O vinculo para os bolsistas deve ser “BOLSISTA UFSJ”. A carga horaria total deve

para cadastrar o cronograma do plano de trabalho:

5. Cadastre o cronograma de atividades do plano de trabalho

atividade e selecione 0s meses respectivos a sua execucao.
3

Depois de preencher as informacdes, clique no botdo “Cronograma” ao fim da pégina

Para preencher o cronograma de atividades do plano de trabalho, digite o nome da
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Clique em ““&Adicionar atividade” para adicionar uma nova atividade e s%é exibido um
novo campo_para o preenchimento da mesma. E possivel também Remover
atividade e~ Limpar cronograma.

EXTENSAO > CADASTRO DO CRONOGRAMA DO PLANC DE TRABALHO

©: Remover Atividade & Adicionar Atividade | Limpar Cronograma

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

2021 2022
Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov

Atividades desenvolvidas

Revisdo de literatura sobre o tema

) O 0O O O O O O 0O e

P E:_aouj:iges de planejamente com a equipe do p 0 0 0 O O O O O O O @

3 Realizacdo de capacitagdes nas escolas p 0 0 O O O O O ] @

a Sensibilizacdo por meio de redes sociais p 0 0O O O @

s Reunides de avaliagdo com a equipe do pro_]etu/ O O O O O O @

s Producdo de relatérios e publicacio de trabalhos 0 0 0 0 0 0 O O O O <)
em eventos s

<« Voltar || Salvar (Rascunho) | Cancelar || Resumo >>

Extensdo

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informac3o e Comunicacdo - (00} 0000-0000 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - vmcticlhomologsig02.ufopa.edu.brinst_atualizacao2 - v4.0.2

Apods o preenchimento, clique em Resumo, para exibir o Plano de trabalho cadastrado.

6. Finalize o cadastro

Na tela de visualizacdo do Resumo do cadastro do plano de trabalho, clique em
Confirmar Cadastro e Enviar para finalizar o cadastro do plano de trabalho e a
indicacdo do discente.

E possivel também Salvar (Rascunho) ou Voltar para a tela anterior.

T i =, ) T

ExTENSAOD > REsumMo DO CADASTRO DO PLANO DE TRABALHO

Cédigo: PI001-2022
Titulo da Agdo: Teste 20/05/2020
Orientador(a): ]
Discente: |
Tipo de Vincula: VOLUNTARIO
Situagdo: CADASTRO EM ANDAMENTO
CorFo Do PLaNo DE TRABALHO

Periodo de execucio:
01/12/2021 a 30/11/2022

Objetivos:

Capacitar docentes da educagio basica parz a abordagem de tematicas da educacdo ambiental;

Justificativa:

Necessidade de sensibilizacdo de docentes da educacdo bdsica parz 2 abordagem de tematicas da educacio ambizntal,

Descricio das AcBes:
oficinas de capacitaclo:
produco de materiais diditicos:
sensibilizacio da comunidads por meio de redes sociais.
Local de Trabalho do Discente:

Barracdo Comunitdrio do Residencial Salvacio = Laboratério de Geografia da Ufopa

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
L 2021 2022
bz Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov
REVISAQ DE LITERATURA SOBRE O TEMA

REUNISES DE PLANEJAMENTO COM A EQUIFE DO
PROJETO

REALIZAQ,&O DE CAPACITAQ@ES MAS ESCOLAS
SENSIBILIZF\C.;O POR MEIO DE REDES SOCIAIS

REUNIGES DE AVALIACAD COM A EQUIPE DO
PROJETO

PRODUCAQ DE RELATORIOS E PUELICAGAD DE
TRABALHOS EM EVENTOS

Confirmar Cadastro e Enviar || Salvar (Rascunho) || =< Voltar || Cancelar

Extensdo

Sera exibida a mensagem de confirmagao “Operacéao realizada com sucesso!” e serao
apresentados todos os planos de trabalho cadastrados para o mesmo projeto.
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e Por meio desta tela é possivel editar o plano de trabalho e finalizar a participagdo como
bolsista do discente.

jj . Operacdo realizada com sucesso!
EXTENSAO > PLANOS DE TRABALHO DA ACAO DE EXTENSAO SELECIONADA

Tipos de Vinculo

« Bolsista FAEx: bolsista mantido com recursos concedidos pelo FAEx.
» Bolsista Externo: bolsista mantido com recursos de outros org3os. CNPq, Petrobras, Ministério da Saude, etc.
+ Voluntiric: s3c membros da equipe da acdo de extensic que ndo s3o remunerados.

|'g): Enviar Mensagem .1 Visualizar _ : Alterar Plano #5: Finalizar Discente
LisTa DE PLANOS DE TRABALHO DE AGOEs COORDENADAS PELO UsuArio ATuaL
Discente Vinculo Situacdo Periodo do Plano Periodo do Discente
2022 - Teste 20/05/2020
VOLUNTARIO ATIVO 01/12/2021 a 30/11/2022 01/12/2021 2 30/11/2022 [ RO ;.

Extensdo

SIGAA | Centro de Tecnologia da Informag3o e Comunicag3o - (00) 0000-0000 | Copyright © 2006-2021 - UFRN - vmcticthomologsig02.ufopa.edu.brinst_atualizacao2 - v4.0.2

Duvidas devem ser enviadas para o email setex@ufsj.edu.br




