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ANEXO I - PROGRAMA DE PROVAS

Ensino Fundamental Incompleto (4" série)

CONHECIMENTO GERAL

LINGUA PORTUGUESA

Interpretagdo de texto
Ordem alfabética;
Encontros de vogais;
Encontros de consoantes;
Divisdo silabica;
Numero de silabas;
Silaba tonica;
Posic¢ao da silaba tonica;
Ortografia;
Acentuacao grafica;
Substantivos e Adjetivos:
- nimero (singular e plural);
- género (masculino e feminino);
Sin6nimos;
Antonimos;

Emprego de verbos (auxiliares e regulares).

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

* Textos de jornais, revistas e de livros didaticos.



» ANDRE, Hildebrando A. de. Gramdtica Ilustrada. 3. ed. Sdo Paulo: Atica, 1987.

* CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa. 20. ed. Sao
Paulo: Nacional, 1989.

e CIPRO NETO, Pasquale; INFANTE, Ulisses. Gramdtica da Lingua Portuguesa. 2. ed. Sao
Paulo: Scipione, 2003.

. FARACO, Carlos Emilio; MOURA, Francisco Marto de. Gramatica. 12. ed. Sao Paulo:
Atica,

1999.

* NICOLA, Jose de; INFANTE, Ulisses. Gramatica Contemporanea da Lingua Portuguesa.
2.

ed. Sao Paulo: Scipione, 1989.
» SAVIOLI, Francisco Platdo. Gramdtica em 44 licbes. Sdo Paulo: Atica, 1995.

RACIOCINIO LOGICO

¢ Sistema de numeragao decimal;

* Operagdes fundamentais: adi¢ao, subtracao, multiplicacao e divisdo;
¢ Sistema monetario brasileiro;

e Fracao;

¢ Sistema de numeragdo romano;

* Sistema de medidas de: comprimento, massa, capacidade e tempo;

* Nogdes sobre figuras geométricas planas;

* Teoria Elementar de Conjuntos;

* Resolucao de problemas envolvendo topicos da ementa citada.
SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

* GIOVANNI, Jose Ruy; GIOVANNI JR, Jose Ruy. 4 conquista da Matematica, 4a serie.
Sao Paulo: FTD, 2005.

e REAME, Eliane. Matematica criativa, 4a serie. Sdo Paulo: Saraiva 2004.

* SANCHEZ, Lucilia Bechara; LIBERMAN, Manhucia Perelberg; WEY, Regina Lucia da
Motta. Fazendo e compreendendo Matemadtica, 1a a 4a series, Editora Saraiva. Sdo Paulo,
2004.

ATUALIDADES

* Meio ambiente: principais problemas ambientais da atualidade no mundo (ciclo da agua:
questdes urbanas e naturais, mudangas climaticas, queimadas, biodiversidade, desmatamentos,
diferentes tipos de poluicdo). A¢des do poder publico e privado e da sociedade civil para as
solug¢des dos problemas ambientais.

* Aspectos politicos, econdmicos e sociais do Brasil e do mundo no séc. XX e inicio do XXI:
mudancas e permanéncias da realidade brasileira.



* Saude: Descobertas cientificas para melhorar a vida dos individuos e combater doencas.
Questdes de saude publica (saneamento basico, vacinas, combate a doencgas infectocontagiosas,
distribuicao de remédios, problemas que afetam a saude) e as politicas publicas implantadas
para resolvé-las.

* Formacao do espaco brasileiro: aspectos naturais € humanos.

* Aspectos da cultura brasileira (regional e local) e a relagdo com o mundo.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

Internet
Livros
Revistas

Jornais
TV: telejornais, programas que tratem dos temas propostos.

CONHECIMENTO ESPECIFICO

CARGO 19 e 20 — AUXILIAR DE SERVICOS

Os temas a serem desenvolvidos na prova de Conhecimento Especifico sdo aqueles inerentes ao
cargo a que concorre o candidato e necessarios ao exercicio da profissdo, conforme disposto no
Anexo II — Atribui¢des dos Cargos — deste Edital.

CARGO 21 - AUXILIAR DE SERVICOS DE TRIAGEM E COMPOSTAGEM DE LIXO

» Aspectos sanitario e ambiental da problematica do lixo

* Principios da compostagem

* Etapas da compostagem

* Cuidados com o composto

* Principais contaminantes do composto

* Organizagdo da coleta seletiva e galpdes de triagem

* Procedimentos de operagcdo em usinas de triagem e compostagem
e C(lassificagao dos residuos solidos

* Nogdes basicas de seguranca do trabalho

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

e BELO HORIZONTE. Secretaria Municipal do Meio Ambiente. Superintendéncia de
Limpeza Urbana. Coleta Seletiva: reduzir, reutilizar, reciclar. Belo Horizonte, FEAM, 1998.
20p.

* BRASIL. Elementos para a organizagdo da coleta seletiva e projeto dos galpdes de triagem.
Disponivel em http://www.mncr.org.br/box_2/instrumentos-juridicos/manuais-e-
publicacoes/manual-de-coleta-seletiva

* Fernandes, Fernando. Manual pratico para compostagem de biosso6lidos. Rio de Janeiro:
ABES, 1999. 84 p.



« FUNDACAO ESTADUAL DO MEIO AMBIENTE. Orientagdes técnicas para a operagio
de usina de triagem e compostagem do lixo/ Fundacdo Estadual do Meio Ambiente. Belo
Horizonte: FEAM, 2005. 52p.; il.

e HERBETS, R. A, et al. Compostagem de residuos solidos organicos: aspectos
biotecnologicos. Revista Saude e Ambiente, Joinville - SC: s.n, v.6, n.1, p. 41-50, jun. 2005.

* PEREIRA NETO, Jodo Tinoco. Manual de compostagem processo de baixo custo. Belo
Horizonte: UNICEF, 1996. 56p.

e SAVI, Jurandir. Residuos solidos em Adamantina-SP: andlise da usina de triagem e
compostagem. Omnia, Adamantina: s.n, n.8, p. 137-143, 2005.

CARGO 22 - FAXINEIRO

* Os temas a serem desenvolvidos na prova de Conhecimento Especifico sdo aqueles inerentes ao
cargo a que concorre o candidato e necessarios ao exercicio da profissdo, conforme disposto no
Anexo I — Atribui¢des dos Cargos — deste Edital.

CARGO 23 e 24 - MOTORISTA
* (Codigo de Transito Brasileiro, abrangendo os seguintes topicos:
- Sistema Nacional de Transito
- Normas gerais de circulag¢do e conduta
- Pedestres e condutores de veiculos ndo-motorizados
- Sinalizacao de transito
- Veiculos
- Registro de veiculos
- Licenciamento
- Condugao de escolares
- Infragoes
- Penalidades
- Medidas administrativas
- Crimes de transito
- Resolucdoes do CONTRAN
* Meio ambiente
* Bésico de mecanica veicular
e Dire¢ao defensiva
SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

e ALMEIDA, Almari. Manutencdo de Automoveis. 13. ed. Rio de Janeiro: CIA Grafica
Lux,1999.

« BRASIL, Coédigo de Transito Brasileiro, Lei no 9.503, de 23/09/97 - Brasilia:
DENATRAN:1999.

e CRUZ Vermelha Brasileira. Manual do Curso de Formagao de Monitores em Primeiros



Socorros, Belo Horizonte: 1990
* MEIO AMBIENTE. Petropolis: Auriverde, 2000

¢ RANGEL, Nelici. Cidadania, Meio Ambiente e Transito — DM3. Belo Horizonte: Grafica
Mundial Ltda., 2000.

e Site: www.denatran.gov.br.

CARGO 25 - PEDREIRO

«  Instrumentos utilizados

»  Ferramentas de medigao ¢ corte

+ Jun¢des do madeiramento

«  Conhecimento e equipamentos de prote¢ao individual (EPI)
« Tipos de massas e argamassas de assentamento

« Revestimentos de parede e pisos

«  Alvenaria; concreto armado

«  Ferragens; vigas; estruturas; fundagdes.

«  Conhecimento relativo a nivelamento, esquadro e prumo

«  Nogoes de ferragens; vigas; estruturas; fundacgoes

CARGO 26 - OPERADOR DE MOTONIVELADORA
* (Cddigo de Transito Brasileiro, abrangendo os seguintes topicos:
- Sistema Nacional de Transito
- Normas gerais de circulag¢do e conduta
- Pedestres e condutores de veiculos ndo-motorizados
- Sinalizacao de transito
- Veiculos
- Registro de veiculos
- Licenciamento
- Condugao de escolares
- Infragoes
- Penalidades
- Medidas administrativas
- Crimes de transito
- Resolucdoes do CONTRAN
* Meio ambiente
* Bésico de mecanica veicular
e Direc¢ado defensiva

* NR 06 da Portaria 3214 de 08 de junho de 1978 — relativa a Seguranca de Medicina do


http://www.denatran.gov.br/

Trabalho.
« CONHECIMENTOS GERAIS DA MAQUINA: (ESPECIFICA)

- Operagdo. Preparativos para funcionamento da Maquina; Parada do Motor; Painel de
controle; Combustivel, fluidos e lubrificantes; Compartimento do Operador; Principais
controles de Operacdo; Controles da caixa de mudangas; Instrucdes para o manejo da
maquina.

- Manutengao e Lubrificagdo: Principais pontos de lubrificagao; Tabelas de manutencao
periddica; Sistema de arrefecimento do motor; (radiador, correias, bomba d’agua).

- Sistema de Combustivel.

- Sistema Elétrico.

- Sistema de Frenagem.

- Sistema de Lubrificacdo do Motor.

- Sistema de Purifica¢do de ar do motor.
- Conhecimentos Praticos de Operagdo e Manutencdo da Maquina;
- Procedimentos de Seguranca;

- Funcionamento Basico dos Motores;

- Direcao;

- Freios;

- Pneus.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

e ALMEIDA, Almari. Manutencdo de Automoveis. 13. ed. Rio de Janeiro: CIA Grafica
Lux,1999.

« BRASIL, Coédigo de Transito Brasileiro, Lei no 9.503, de 23/09/97 - Brasilia:
DENATRAN:1999.

e CRUZ Vermelha Brasileira. Manual do Curso de Formagao de Monitores em Primeiros
Socorros, Belo Horizonte: 1990

* MEIO AMBIENTE. Petropolis: Auriverde, 2000

e RANGEL, Nelici. Cidadania, Meio Ambiente e Trdansito — DM3. Belo Horizonte: Grafica
Mundial Ltda., 2000.

e Site: www.denatran.gov.br.

* Site www.sotreq.com.br

Ensino Fundamental Completo (8" série)

CONHECIMENTO GERAL



http://www.denatran.gov.br/

LINGUA PORTUGUESA

. Interpretagdo de texto
. Ortografia

. Acentuagdo grafica

. Pontuacao

Classificacao das palavras:

- Substantivo

- Artigo

- Adjetivo

- Numeral

- Pronome

- Verbo

- Advérbio

Concordancias nominal e verbal

Regéncia verbal

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

ANDRE, Hildebrando A. de. Gramdtica Ilustrada. 3. ed. Sdo Paulo: Atica, 1987.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima Gramdtica da Lingua Portuguesa. 20. ed. Sao
Paulo: Nacional, 1989.

CIPRO NETO, Pasquale; INFANTE, Ulisses. Gramadtica da Lingua Portuguesa. 2. ed. Sdo
Paulo: Scipione, 2003.

FARACO, Carlos Emilio; MOURA, Francisco Marto de. Gramadtica. 12. ed. Sdo Paulo: Atica,
1999.

NICOLA, José de; INFANTE, Ulisses. Gramatica Contempordnea da Lingua Portuguesa. 2.
ed. Sao Paulo: Scipione, 1989.

SAVIOLI, Francisco Platdo. Gramdtica em 44 licbes. Sio Paulo: Atica, 1995.

Textos de jornais, revistas e de livros didaticos.

RACIOCINIO LOGICO

O candidato deverd demonstrar competéncia para utilizar o raciocinio 16gico-quantitativo

(entendimento da estrutura logica de situagdes-problema), bem como aplicar contetidos
matematicos na vida pratica, com rela¢do aos seguintes pontos:

Nogodes basicas de logica: conectivos, tautologia e contradigdes, implicagdes e equivaléncias,
afirmacdes e negacgdes, argumento, silogismo, validade de argumento.

Graficos e tabelas: andlise, interpretagdo e utilizacdo de dados apresentados em tabelas ou
graficos.

Operagdes de adi¢do, subtragcdo, multiplicagdo, divisao, potenciagdo e radiciagao.

Razdes e proporgdes, regras de trés simples e compostas, porcentagem, juros simples e
compostos.



Expressoes algébricas e fatoragdo, produtos notaveis, MDC e MMC de monOomios.
Equagdes e inequagdes de 1° e 2° graus, graficos. Sistemas de equagoes de 1° e 2° graus.

Poligonos, circunferéncia e circulo; célculo de areas e perimetros; relacdes métricas num
triangulo retangulo.

Pesos e medidas.
Sistemas monetario € métrico.
Progressdes aritméticas e geométricas.

Analise combinatoria e probabilidade

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

ALENCAR FILHO, Edgar. Iniciag¢do a logica matemdtica. Sao Paulo: Nobel, 2005.
BASTOS, Cleverson; KELLER, Vicente. Aprendendo logica. Petropolis: Vozes, 2002.

BENZECRY, Vera; RANGEL, Kleber. Como desenvolver o raciocinio logico. 2. ed. Rio de
Janeiro: Rio, 2005.

BUSSAB, W. O.; MORETTIN, P A. Estatistica bdsica. 5. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2003.
CASTRUCCI, B. Introducado a logica matematica. Sao Paulo: GEEM, 1982.

CRESPO, A. A. Estatistica facil. 18. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2002.

DANTE, Luiz Roberto. Matematica: contexto e aplicagées. v. 1 a 3, Sdo Paulo: Atica, 2002.
DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matemdtica. 5* a 8 Séries. Sdo Paulo: Atica, 2003.

FILHO, E. A. Inicia¢do a logica matematica. Rio de janeiro: Nobel, 1984.

GARDNER, Martin. Divertimentos matematicos. Sao Paulo: Ibrasa, 1998.

GIOVANNI, Jose Ruy; CASTRUCCI, Benedito; GIOVANNI JR, José Ruy. 4 conquista da
matematica. 5* a 8 série. Sdo Paulo: FTD, 2002.

GUELLI, O. Matemdtica em construgdo. 5°. a 8 Séries. Sdo Paulo: Atica, 2004.

IEZZI, Gelson; DOLCE, Oswaldo, DEGENSZAIJN, David; PERIGO, Roberto;, ALMEIDA,
Nilze. Matematica: Ciéncia e aplicagoes. v. 1 a 3, Sao Paulo: Atual, 2004.

MORETTIN, Pedro; BUSSAB, Wilton. Estatistica basica. Sdo Paulo: Saraiva, 2003.
MORTARI, C. A. Introdug¢do a logica. Sdo Paulo: Ed. da Unesp, 2001.

SERATES, Jonofon. Raciocinio Logico. 8. ed., Brasilia: Jonofon, 1998.

SMOLIL K. C. S. Matematica. v. 1,2 e 3. Sdo Paulo: Saraiva, 1999.

ATUALIDADES

* Meio ambiente: principais problemas ambientais da atualidade no mundo (ciclo da 4gua:
questdes urbanas e naturais, mudangas climaticas, queimadas, biodiversidade, desmatamentos,
diferentes tipos de polui¢cdo). Agdes do poder publico e privado e da sociedade civil para as
solugdes dos problemas ambientais.

* Aspectos politicos, econdmicos e sociais do Brasil € do mundo no séc. XX e inicio do XXI:
mudangas e permanéncias da realidade brasileira.



* Saude: Descobertas cientificas para melhorar a vida dos individuos e combater doencas.
Questdes de saude publica (saneamento basico, vacinas, combate a doencgas infectocontagiosas,
distribuicao de remédios, problemas que afetam a saude) e as politicas publicas implantadas
para resolvé-las.

* Formacao do espaco brasileiro: aspectos naturais € humanos.

* Aspectos da cultura brasileira (regional e local) e a relagdo com o mundo.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

Internet
Livros
Revistas

Jornais
TV: telejornais, programas que tratem dos temas propostos.

CONHECIMENTO ESPECIFICO

CARGO 02 a 18: AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

* Processo de trabalho em satde e suas caracteristicas.

» Saneamento basico e no¢des de epidemiologia

* Principais enfermidades que acometem o homem.

* Atividades de prevencao de doengas e promocao de saude.

* Acdes educativas individuais e coletivas, nos domicilios € comunidades.

* Trabalho em equipe de saude e praticas em saude da familia.

* Principios e diretrizes do SUS e as politicas publicas de saude.

» Sistema Municipal de Saude: estrutura, funcionamento e responsabilidades.

e Cultura popular, praticas tradicionais de saude e a estratégia de saude da familia na
atencao basica a saude.

* Acompanhamento de familia e grupos sociais: conceito e praticas de educag¢do popular em
saude.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

* BRASIL. Ministério da Saude. Manual para a organizagdo de atencdo basica.
Brasilia/DF, 1999.

* BRASIL. Ministério da Satude. Referéncias conceituais para a organizacao do Sistema
de Certificagao de Competéncias/ PROFAE - PROFAE - mimeo - Brasilia - jul./2000.

* BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria Nacional de Assisténcia a Saude. ABC do SUS
— Doutrinas e principios. Brasilia: 1990.

 BRASIL. Fundag¢do Nacional de Satde. O trabalho do agente comunitdrio de saude.
Programa de agentes comunitérios de saude. Brasilia: 1994



e BRASIL. Ministério da Saude. SIAB: manual do Sistema de Informa¢ao de Atencao
Basica. Brasilia/DF, 1998.

« BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. Doengas infecciosas e parasitarias. Guia de bolso.
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/10001021559.pdf

* BRASIL. Ministério da Saude. PORTARIA N° 3.125, DE 7 DE OUTUBRO DE 2010.
Aprova as Diretrizes para Vigilancia, Aten¢do e Controle da Hanseniase.

* Decreto n° 3.189/1999, que fixa as diretrizes para o exercicio da atividade de Agente
Comunitario de Saude.

e Lein®10.507/2002, que cria a profissdao de Agente Comunitario de Saude.

e Lei Organica do SUS -8080/90 - Dispde sobre as condi¢des para a promog¢ao, proteciao e
recuperacdo da saude, a organizacdo e o funcionamento dos servigos correspondentes, e da
outras providéncias.

e Portaria n° 1.886/1997 (do Ministro de Estado da Saude), que aprova as normas e
diretrizes do Programa de Agente Comunitario e do Programa de Satide da Familia.

* Portaria n° 44/2002 (do Ministro de Estado da Saude), que estabelece as atribui¢cdes do
agente comunitario de satide na prevengao e controle da malaria e da dengue.

* RAMOS, Marise Nogueira. Indicacdes Metodologicas para Elaboragdo de Curriculos por
Competéncia na Educagdo Profissional de Nivel Técnico em Saude - mimeografado - nov.
2001 - Rio de Janeiro.

* Neves, David Pereira Parasitologia Humana. 12? edi¢ao, Editora Atheneu, SP. 2009.
* MARCONDES, C.B. Entomologia médica e veterinaria. Sdo Paulo: Atheneu, 2005.
* NEVES, D. P. Parasitologia Dinamica. 3 ed. Sdo Paulo: Atheneu, 2009.

CARGOS 27: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
e Redagao oficial
- Formas de tratamento
- Caracteristicas da redagao
* Técnicas de trabalho
- Comunicagao e escrita oral
- Documentagdo e arquivo
- Atividades gerais
+ FEtica nas organizagdes - Etica no servigo puiblico
* Nogoes de Direito Administrativo

¢ Nogoes de Direito Constitucional

* Conceitos do sistema operacional Windows XP: arquivos, pastas, principais

* programas, compartilhamentos, impressao e area de transferéncia.

* Conceitos de editores de texto: operacdes basicas, digitacdo, formatagdo, configuragdes de
pagina, impressao, cabegalho, rodapé e tabelas.

* Conceitos de planilhas eletronicas: operacdes basicas, formatacdo, pastas de trabalho,
impressao, formulas e fungoes.

* Conceitos e servigos relacionados a Internet: ferramentas e aplicativos de navegacao, correio


http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/10001021559.pdf

eletronico, busca e pesquisa.
SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

* BOOG, Gustavo (Coord.). Manual de treinamento e desenvolvimento ABTD. 3. ed. Sao
Paulo: Makron Books, 1999.

* BRASIL. Constituicio da republica federativa do Brasil de 1988. Disponivel em
http://www.presidencia.gov.br/legislacao/

* BRASIL. Manual de redagdo da presidéncia da republica. Governo do Brasil, DF, 2002.
Disponivel em http://www.presidencia.gov.br/legislacao/

* CHIAVENATO, Idalberto. Administracdo geral e publica. 2. ed. Rio de Janeiro: Campus.
2008.

* DANTAS, Brandao. Atendimento ao publico nas organizagoes. Sao Paulo: SEBRAE, 2004.

* MAXIMIANO, Antonio César Amaru. Teoria geral da administragdo: da revolug¢do urbana
a revolucao digital. 6. ed. Sao Paulo: Atlas, 2006.

* MEDEIROS, Joao Bosco. Correspondéncia: técnicas de comunicagdo criativa. 14. ed. Sao
Paulo: Atlas, 2001.

¢ MEDEIROS, Jodo Bosco; HERNANDES, Sonia. Manual da secretaria: técnicas de
trabalho. 8. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2003.

* PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e pratica. 3. ed. Rio de Janeiro: FGV, 2008.

* SANTOS, Clezio Saldanha dos. Introdugdo a gestdo publica. 2. ed. Sao Paulo: Saraiva,
2007.

e SCHELLENBERG, Theodore R. Arquivos modernos: principios e técnicas. 6. ed. Rio de
Janeiro: FGV, 2008.

* NORTON, P. Introdugdo a Informatica. Sao Paulo: Makron Books, 1997.

* VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: conceitos basicos. 7. ed. Rio de Janeiro:
Campus, 2004.

e MONTEIRO, Mario. Introdug¢do a organiza¢do de computadores. 5. ed. Rio de Janeiro:
LTC, 2007.

* WIRTH, Almir. Utilizando na pratica: Internet e redes de computadores. Rio de Janeiro:
Alta Books, 2002.

* SILVA, Mario Gomes da. Informdtica — Terminologia bésica - Windows XP, Word XP,
Excel XP, Access XP, PowerPoint XP. Sao Paulo: Erica, 2006.

CARGO 28: GUARDA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
* Acdes de vigilancia epidemiologica e de imunizagao.
* Saneamento basico e no¢des de epidemiologia
* Principais enfermidades que acometem o homem.
* Epidemiolologia e medidas de controle de zoonoses mais prevalentes na regiao.
* Doengas transmitidas por vetores.
* Animais peconhentos de importancia médica.

e Acles para contengdo de epidemias e/ou para a realizagdo das investigagdes



epidemioldgicas.
* Trabalho em equipe de satide e praticas em saude da familia.

* Principios e diretrizes do SUS e as politicas publicas de saude.
SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

* BRASIL. Ministério da Satde. Manual para a organizagdo de atencdo basica.
Brasilia/DF, 1999.

* Brasil. Ministério da Satde. Manual de Diagndstico e Tratamento de Acidentes por
Animais Peconhentos. http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/manu_peconhentos.pdf

¢ BRASIL. Ministério da Satde. SIAB: manual do Sistema de Informagao de Atencgao
Basica. Brasilia/DF, 1998.

* Brasil. Ministério das Cidades. Plano de Saneamento basico participativo.

* BRASIL. Ministério da Satde. Secretaria Nacional de Assisténcia a Saude. ABC do SUS
— Doutrinas e principios. Brasilia: 1990.

« BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. Doengas infecciosas e parasitarias. Guia de bolso.
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/10001021559.pdf

» BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE — FUNDACAO NACIONAL DE SAUDE. Manual
de saneamento. http://www.sebrae.com.br/customizado/gestao-ambiental-
biblioteca/bib_manual saneamento.pdf

+ BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. Imunizagio.
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/manu_normas_vac.pdf

* BRASIL. Ministério da Satde. PORTARIA N° 3.125, DE 7 DE OUTUBRO DE 2010.
Aprova as Diretrizes para Vigilancia, Aten¢do e Controle da Hanseniase.

+ BRASIL. Ministério da Saade. NOTA TECNICA N.° 152011 -
UVR/CGDT/DEVEP/SVS/MS.
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/nt vacinacao_antirrabica animal 2011 23 03

pdf

e BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. SECRETARIA DE VIGILANCIA EM SAUDE.
INFORME TECNICO SOBRE COLERA.
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/informa_colera_atualizacao 27jan2011.pdf

* RAMOS, Marise Nogueira. Indicagdes Metodologicas para Elaboragdo de Curriculos por
Competéncia na Educagdo Profissional de Nivel Técnico em Saude - mimeografado - nov.
2001 - Rio de Janeiro.

* NEVES, David Pereira Parasitologia Humana. 12% edi¢do, Editora Atheneu, SP. 2009.
* NEVES, D. P. Parasitologia Dindmica. 3 ed. Sao Paulo: Atheneu, 2009.
* MARCONDES, C.B. Entomologia médica e veterinaria. Sao Paulo: Atheneu, 2005.

Ensino Médio Completo (2° grau)

CONHECIMENTO GERAL



http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/informa_colera_atualizacao_27jan2011.pdf
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/nt_vacinacao_antirrabica_animal_2011_23_03.pdf
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/nt_vacinacao_antirrabica_animal_2011_23_03.pdf
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/manu_normas_vac.pdf
http://www.sebrae.com.br/customizado/gestao-ambiental-biblioteca/bib_manual_saneamento.pdf
http://www.sebrae.com.br/customizado/gestao-ambiental-biblioteca/bib_manual_saneamento.pdf
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/10001021559.pdf
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/manu_peconhentos.pdf

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacdo de texto

Acentuagao grafica

Uso do acento grave indicativo de crase

Pontuacao

Classes de palavras variaveis e invariaveis (emprego)
Sintaxe:

- Concordancias nominal e verbal

- Regéncia verbal

- Colocagao pronominal: proclise, mesdclise e énclise

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

ANDRE, Hildebrando A. de. Gramdtica Hustrada. 3. ed. Sdo Paulo: Atica, 1987.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima Gramdtica da Lingua Portuguesa. 20. ed. Sao
Paulo: Nacional, 1989.

CIPRO NETO, Pasquale; INFANTE, Ulisses. Gramdtica da Lingua Portuguesa. 2. ed. Sao
Paulo: Scipione, 2003.

FARACO, Carlos Emilio; MOURA, Francisco Marto de. Gramatica. 12. ed. Sdo Paulo: Atica,
1999.

NICOLA, José de; INFANTE, Ulisses. Gramadatica Contempordnea da Lingua Portuguesa. 2.
ed. Sao Paulo: Scipione, 1989.

SAVIOLI, Francisco Platdo. Gramdtica em 44 licbes. Sio Paulo: Atica, 1995.

Textos de jornais, revistas e de livros didaticos.

RACIOCINIO LOGICO

O candidato devera demonstrar competéncia para utilizar o raciocinio l6gico-quantitativo

(entendimento da estrutura logica de situagdes-problema), bem como aplicar contetidos
matematicos na vida pratica, com relacdo aos seguintes pontos:

Nogodes basicas de logica: conectivos, tautologia e contradigdes, implicagdes e equivaléncias,
afirmagdes e negacdes, argumento, silogismo, validade de argumento.

Graficos e tabelas: analise, interpretacao e utilizagdo de dados apresentados em tabelas ou
graficos.

Operacgdes de adi¢ao, subtracdo, multiplicagdo, divisao, potenciagdo e radiciacao.

Razdes e proporgdes, regras de trés simples e compostas, porcentagem, juros simples e
compostos.

Expressoes algébricas e fatoragdo.
Equacdes e inequacdes de 1° e 2° graus, graficos. Sistemas de equacgdes de 1° e 2° graus.

Poligonos, circunferéncia e circulo; célculo de areas e perimetros; relacdes métricas num
triangulo retangulo.

Pesos e medidas.



Sistemas monetario e métrico.

Progressdes aritméticas e geométricas.

Analise combinatoria e probabilidade

Funcgdes usuais com suas representacoes graficas.

Relagdes trigonométricas no tridngulo retangulo: seno, co-seno e tangente.

Geometria espacial, rea e volume de: cubo, paralelepipedo, cilindro, cone, piramide e esfera.

Matrizes e sistemas lineares: Soma e multiplicacdo de matrizes, calculo de determinantes,
discussao e resolucao de sistemas lineares.

Equagdes biquadradas.

SUGESTAOQ BIBLIOGRAFICA

ALENCAR FILHO, Edgar. Inicia¢do a logica matemdatica. Sao Paulo: Nobel, 2005.
BASTOS, Cleverson; KELLER, Vicente. Aprendendo logica. Petropolis: Vozes, 2002.

BENZECRY, Vera; RANGEL, Kleber. Como desenvolver o raciocinio logico. 2. ed. Rio de
Janeiro: Rio, 2005.

BUSSAB, W. O.; MORETTIN, P A. Estatistica basica. 5. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2003.
CASTRUCCI, B. Introdugdo a logica matematica. Sdo Paulo: GEEM, 1982.

CRESPO, A. A. Estatistica facil. 18. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2002.

DANTE, Luiz Roberto. Matemdtica: contexto e aplicacées. v. 1 a 3, Sdo Paulo: Atica, 2002.
DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matemdtica. 5* a 8* Séries. Sio Paulo: Atica, 2003.

FILHO, E. A. Iniciagdo a logica matematica. Rio de janeiro: Nobel, 1984.

GARDNER, Martin. Divertimentos matematicos. Sao Paulo: Ibrasa, 1998.

GIOVANNI, Jose Ruy; CASTRUCCI, Benedito; GIOVANNI JR, José Ruy. 4 conquista da
matematica. 5* a 8 série. Sdo Paulo: FTD, 2002.

GUELLI, O. Matemdtica em constru¢do. 5* a 8* Séries. Sdo Paulo: Atica, 2004.

IEZZ1, Gelson; DOLCE, Oswaldo; DEGENSZAIJN, David; PERIGO, Roberto; ALMEIDA,
Nilze. Matematica: Ciéncia e aplicagoes. v. 1 a 3, Sao Paulo: Atual, 2004.

MORETTIN, Pedro; BUSSAB, Wilton. Estatistica basica. Sao Paulo: Saraiva, 2003.
MORTARI, C. A. Introdugdo a logica. Sdo Paulo: Ed. da Unesp, 2001.

SERATES, Jonofon. Raciocinio Logico. 8a. ed. , Brasilia: Jonofon, 1998.

SMOLL K. C. S. Matematica. v. 1,2 e 3. Sdo Paulo: Saraiva, 1999.

ATUALIDADES

* Meio ambiente: principais problemas ambientais da atualidade no mundo (ciclo da agua:
questdes urbanas e naturais, mudangas climaticas, queimadas, biodiversidade, desmatamentos,
diferentes tipos de poluicdo). A¢des do poder publico e privado e da sociedade civil para as
solucdes dos problemas ambientais.



* Aspectos politicos, econdmicos e sociais do Brasil ¢ do mundo no séc. XX e inicio do XXI:
mudangas e permanéncias da realidade brasileira.

* Saude: Descobertas cientificas para melhorar a vida dos individuos e combater doencas.
Questdes de saude publica (saneamento basico, vacinas, combate a doencas infectocontagiosas,
distribuicao de remédios, problemas que afetam a saude) e as politicas publicas implantadas
para resolveé-las.

* Formacao do espacgo brasileiro: aspectos naturais e humanos.

* Aspectos da cultura brasileira (regional e local) e a relagdo com o mundo.

SUGESTAOQ BIBLIOGRAFICA

Internet
Livros
Revistas

Jornais
TV: telejornais, programas que tratem dos temas propostos.

CONHECIMENTO ESPECIFICO

CARGOS 32: EDUCADOR SOCIAL

Legislacdes referentes a politica de Assisténcia Social;

Legislacdes pertinentes a area social.
SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, 1988. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constitui%C3%A7ao.htm (Titulo VIII- da
ordem social, artigos 193 a 195);

BRASIL. Lei n® 8.742 de 07 de dezembro de 1993. Brasilia, 1993. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8742.htm (Lei Organica da Assisténcia Social);

BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome. Politica Nacional de
Assisténcia Social — PNAS/2004. Brasilia, 2004. Disponivel em:
http://www.mds.gov.br/suas/menu_superior/legislacao-1/cd-suas-vol-01/publicacoes2.htm

BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome. Norma Operacional Basica
— NOB/SUAS. Brasilia, 2005. Disponivel em:
http://www.mds.gov.br/suas/menu_superior/legislacao-1/cd-suas-vol-01/publicacoes2.htm

BRASIL. Lei n° 10.741 de 1° de outubro de 2003. Brasilia, 2003. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/2003/L10.741.htm (Estatuto do Idoso);

BRASIL. Lei n® 8.069 de 13 de julho de 1990. Brasilia, 1990. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Leis/L8069.htm (Estatuto da Crianca e do Adolescente).

BRASIL. Decreto n° 3.298 de 20 de dezembro de 1999. Brasilia, 1999. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil/decreto/d3298.htm (Politica Nacional para a Integracao da
Pessoa Portadora de Deficiéncia).



CARGOS 01: ORIENTADOR SOCIAL DO PRO-JOVEM - ADOLESCENTE
» Legislagdes referentes a politica de Assisténcia Social;

* Legislagdes Projovem;

» Legislagdes pertinentes a area social.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

* BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, 1988. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/constituicao/constitui%C3%A7a0.htm

(Titulo VIII- da ordem social, artigos 193 a 195);

* BRASIL. Lei n® 8.742 de 07 de dezembro de 1993. Brasilia, 1993. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8742.htm (Lei Organica da Assisténcia Social);

* BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome. Politica Nacional de
Assisténcia Social — PNAS/2004. Brasilia, 2004. Disponivel em:
http://www.mds.gov.br/suas/menu_superior/legislacao-1/cd-suas-vol-01/publicacoes2.htm

* BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome. Norma Operacional
Basica — NOB/SUAS. Brasilia, 2005. Disponivel em:
http://www.mds.gov.br/suas/menu_superior/legislacao-1/cd-suas-vol-01/publicacoes2.htm

* BRASIL. Lei n° 8.069 de 13 de julho de 1990. Brasilia, 1990. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8069.htm (Estatuto da Crianga e do Adolescente).

e BRASIL. Lei n° 11.692 de 10 de junho de 2008. Brasilia, 2008. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil/ _Ato2007-2010/2008/Le1/L11692.htm (Programa Nacional
de Inclusdo de Jovens - Projovem).

* BRASI. Decreto n° 6.629 de 04 de novembro de 2008. Brasilia, 2008. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2007-2010/2008/Decreto/D6629.htm (Programa
Nacional de Inclusdo de Jovens - Projovem).

CARGOS 29: AGENTE ADMINISTRATIVO
* Gestao de Pessoas
- Agregando pessoas
- Monitoramento Pessoas
- Bancos de dados e sistemas de Informacoes de GP
- O futuro da Gestao de Pessoas
- Avaliagao da funcao de Gestao de Pessoas
* Direito Administrativo
- Servigos publicos
- Processo Administrativo
* Administracdo publica

- O poder de compra do estado



- Contabilidade publica e controle na Administragao publica

¢ Teoria Geral da Administragao

- Cultura organizacional

* Contabilidade Comercial

Fluxo de caixa das empresas

Conceitos do sistema operacional Windows XP: arquivos, pastas, principais
programas, compartilhamentos, impressao e area de transferéncia.

Conceitos de editores de texto: operacdes bdsicas, digitacdo, formatacdo, configuracdes de
pagina, impressao, cabegalho, rodapé e tabelas.

Conceitos de planilhas eletronicas: operagdes basicas, formatagdao, pastas de trabalho,
impressao, formulas e fungdes.

Conceitos e servigos relacionados a Internet: ferramentas e aplicativos de navegacao, correio
eletronico, busca e pesquisa.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA:

CHIAVENATO, Idalberto. Gestdo de Pessoas. Elsivier. Sdo Paulo, 2008.
DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. 19ed. Sao Paulo: Atlas, 2006.
RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade Comercial facil. 15 ed. Sao Paulo : Saraiva, 2003.

SILVA, Edson Cordeiro da. Como administrar o fluxo de caixa das empresas. Sdo Paulo : Atlas,
2005.

BRASIL. Constituigdo da republica federativa do Brasil de 1988. Disponivel em
http://www.presidencia.gov.br/legislacao/

BRASIL. Manual de redag¢do da presidéncia da republica. Governo do Brasil, DF, 2002.
Disponivel em http://www.presidencia.gov.br/legislacao/

DANTAS, Brandao. Atendimento ao publico nas organizagoes. Sao Paulo: SEBRAE, 2004.
MATIAS-PEREIRA, Matias. Curso de Administragao Publica. Sdo Paulo: Atlas, 2008.

MOTTA, Fernando C. Prestes ¢ VASCONCELOS, Isabela F. Gouveia de. Teoria Geral da
Administragdo. 3 ed. Ver. Sao Paulo: CENGAGE, 2008.

Teoria das Organizacdes: evolugdo e Critica. 2 ed rev e ampl. Sdo Paulo: Pioneira, 2003
SANTOS, Clezio Saldanha dos. Introdugdo a gestdao publica. 2. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2007.
VIANA, Jodo José. Administracdo de materiais: um enfoque pratico. Sao Paulo: Atlas, 2002.
NORTON, P. Introdugado a Informatica. Sao Paulo: Makron Books, 1997.

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: conceitos basicos. 7. ed. Rio de Janeiro: Campus,
2004.

MONTEIRO, Mario. Introdugdo a organizacdo de computadores. 5. ed. Rio de Janeiro: LTC,
2007.

WIRTH, Almir. Utilizando na pratica: Internet e redes de computadores. Rio de Janeiro: Alta
Books, 2002.

SILVA, Mario Gomes da. Informdtica — Terminologia basica - Windows XP, Word XP, Excel
XP, Access XP, PowerPoint XP. Sdo Paulo: Erica, 2006.



CARGOS 30: AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

Competéncia do THD para abordagem dos problemas de satide bucal das pessoas.
Educagdo em satide em nivel individual e coletivo.

Promocao da satde e programas educativo-preventivos.

Rela¢des humanas e ética no trabalho de equipe e com a comunidade.

Controle da Infeccdo e Biosseguranga.

Acolhimento e preparo do paciente para o atendimento.

Métodos de esterilizagdo e desinfec¢do: normas e rotinas de limpeza, assepsia, preparo de
material e desinfec¢ao do meio.

Preparo e acondicionamento de materiais, instrumentais e equipamentos.
Descarte de residuos odontologicos.

Manutengao e conservacao de materiais e equipamentos.

Precaucao e riscos ocupacionais.

Principios de Ergonomia na pratica odontologica.

Anatomia dentaria e fisiologia da cavidade bucal.

Placa bacteriana: identificacgao, relagdo com dieta, saliva e fluor.

Atividades basicas de higiene bucal (escovagao, uso de fio dental, controle e remogao da placa
bacteriana).

Processo saude-doenga bucal: caracteristicas, aspectos epidemiologicos e prevencao dos
principais agravos em saude bucal.

Cérie, doenga periodontal, ma-oclusao e lesdes da mucosa.
Materiais e instrumentais odontologicos: indicagao, utilizacdo e manipulagao.

Agendamento, registro e arquivamento de documentagdo odontologica (prontudrio clinico e
exames complementares).

Controle de insumos.

Medidas de prevencao: terapia com flior, raspagem e polimento corondrio, instru¢do de higiene
oral e educacdo para a satde.

Isolamento do campo operatoério.
Técnicas radiogréficas e processamento de filme diogréfico.
Remocgao de indutos bacterianos supragengivais.

Urgéncias odontologicas e atendimento de primeiros socorros.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

ABOPREV. Promoc¢do de Saude Bucal. Sao Paulo: Artes Médicas, 1997.

BARROS, Olavo Bergamaschi. Ergonomia 3: auxiliares em odontologia: ACD - THD -TPD -
APD. Sdo Paulo: Pancast, 1995.

BOWEN. W.H.; TABAK, L. Cariologia para a década de 90. Sao Paulo: Santos, 1995.



* CHAVES, MARIO M. Odontologia Social. 3. ed. Sdo Paulo: Artes Médicas, 1986.

* CONTROLE de infecgdes e a pratica odontoldgica em tempos de AIDS: manual de condutas.
Brasilia: Ministério da Saude, 2000.

 DELLA SERRA, O.; FERREIRA, F.V. Anatomia dental. Sdo Paulo: Artes Médicas, 1970.

 FREITAS, A.; ROSA, J. E.; FARIA; SOUZA, 1. Radiologia Odontologica. 5. ed. Sao Paulo:
Artes Médicas, 2000.

e LOBAS,C.F.S. et al. THD e ACD Técnico em Higiene Dental e Auxiliar de Consultorio
Dentario. 2. ed. Sao Paulo: Santos, 2002.

» LOESCHE, W.V. Carie Dental: Uma Infec¢ao Tratavel. Rio de Janeiro: Cultura Médica, 1993.

 LUCAS, S. D. Materiais Dentarios: Manual para ACD e THD. Belo Horizonte: Littera Maciel,
1997.

CARGOS 31: ASSESSOR DE GESTAO DO SUS
* Nogdes de epidemiologia.
* Principais enfermidades que acometem o homem.
* Doengas transmitidas por vetores.
* Atividades de prevencao de doengas e promocgao de saude.
* Acodes educativas individuais e coletivas, nos domicilios € comunidades.
* Trabalho em equipe de saude e praticas em saude da familia.
* Principios e diretrizes do SUS e as politicas publicas de saude.
» Sistema Municipal de Saude: estrutura, funcionamento e responsabilidades.

* Conceitos e praticas de educagdo popular em satude.
SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

* BRASIL. Fundagdo Nacional de Satde. O trabalho do agente comunitario de saude.
Programa de agentes comunitarios de satide. Brasilia: 1994

* BRASIL. Ministério da Satde. Carta dos direitos dos usudrios de saude.
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/carta_direito_usuarios_2ed2007.pdf

« BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. Doengas infecciosas e parasitarias. Guia de bolso.
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/10001021559.pdf

* BRASIL. Ministério da Saude. Manual para a organizacdo de atencdo badsica.
Brasilia/DF, 1999.

* BRASIL. Ministério da Satide. PORTARIA N° 3.125, DE 7 DE OUTUBRO DE 2010.
Aprova as Diretrizes para Vigilancia, Aten¢do e Controle da Hanseniase.

* BRASIL. Ministério da Saude. Referéncias conceituais para a organizacao do Sistema
de Certificagao de Competéncias/ PROFAE - PROFAE - mimeo - Brasilia - jul./2000.

* BRASIL. Ministério da Satde. Secretaria Nacional de Assisténcia a Saude. ABC do SUS
— Doutrinas e principios. Brasilia: 1990.

* BRASIL. Ministério da Satde. SIAB: manual do Sistema de Informagao de Atengao
Basica. Brasilia/DF, 1998.


http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/10001021559.pdf
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/carta_direito_usuarios_2ed2007.pdf

e Lei Organica do SUS -8080/90 - Dispde sobre as condi¢des para a promocdo, protecdo e
recuperagdo da satde, a organizagdo e o funcionamento dos servigos correspondentes, e da
outras providéncias.

* MARCONDES, C.B. Entomologia Médica e Veterinaria. Sao Paulo: Atheneu, 2005.
* NEVES, D. P. Parasitologia Dindmica. 3 ed. Sdo Paulo: Atheneu, 2009.
* Neves, David Pereira Parasitologia Humana. 12° edi¢ao, Editora Atheneu, SP. 2009.

e Portaria n° 1.886/1997 (do Ministro de Estado da Saude), que aprova as normas e
diretrizes do Programa de Agente Comunitério e do Programa de Saude da Familia.

* Portaria n® 44/2002 (do Ministro de Estado da Saude), que estabelece as atribuigdes do
agente comunitario de satde na prevencdo e controle da malaria e da dengue.

* RAMOS, Marise Nogueira. Indicagdes Metodologicas para Elaboragdo de Curriculos por
Competéncia na Educagdo Profissional de Nivel Técnico em Satde - mimeografado - nov.
2001 - Rio de Janeiro.

CARGOS 33: FISCAL TRIBUTARIO MUNICIPAL
ADMINISTRACAO PUBLICA:
* Conceitos, principios e ética na Administracdo Publica.
¢ Poderes administrativos, atos administrativos, contratos administrativos.
* Servigos publicos.
« Orgios publicos, bens publicos.
* Servidores publicos.

* Responsabilidade civil da administragdo, controle da administragdo, improbidade
administrativa.

» Estatuto dos Servidores Municipais de Prados/MG
SISTEMA TRIBUTARIO NACIONAL E DIREITO TRIBUTARIO:

e Competéncia da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios para legislar sobre
Direito Tributario.

¢ Sistema Tributario Nacional.

e (Codigo Tributario Nacional: Teoria da Recepgdo, taxas, contribui¢des de melhoria,
empréstimos compulsorios, contribuigdes sociais, imposto sobre operacdes financeiras, imposto
sobre a propriedade territorial rural, impostos dos municipios, impostos dos estados e do
Distrito Federal.

» Reparticdo das receitas tributarias.
* Direito Tributario: Tributo, conceito, natureza juridica e espécies.
* Competéncia tributéria.

e Legislacao tributaria: Leis Ordinarias, Medidas Provisorias, Leis Delegadas, Decretos
legislativos do Congresso Nacional.

* Responsabilidade tributaria: Conceito, responsabilidade dos sucessores.

* Crédito tributario: Conceito, constituicdo, lancamento, modalidades, hipoteses de alteracao.



* Suspensdo da exigibilidade do crédito tributario: Modalidades.

* Lei Complementar n°. 101, de 04/05/00 - Estabelece normas de finangas publicas voltadas
para a responsabilidade na gestao fiscal e da outras providéncias.

e Lei Complementar n°. 116, de 31/07/2003: Dispoe sobre o Imposto de Servigos de Qualquer
Natureza de competéncias dos Municipios e do Distrito Federal, e da outras providéncias.

* (Codigo Tributario Municipal de Prados/MG.
SUGESTAO BIBLIOGRAFICA
» Emenda n° 03, de 13/02/07 - Lei Organica Municipal de Prados/MG.*

» Codigo Tributario Municipal de Prados/MG.*

* Lei Complementar n° 005, de 19/06/95 - Estatuto dos Servidores Municipais de
Prados/MG.*

e (Cddigo Tributario Nacional.
* Lei Complementar n°. 33, de 28/06/94 (Lei Organica do TCEMGQG).

* Lei Complementar n°. 101, de 04/05/00 - Estabelece normas de finangas publicas voltadas
para a responsabilidade na gestao fiscal e d4 outras providéncias.

* Lei Complementar n°. 116, de 31/07/2003: Dispde sobre o Imposto de Servigos de Qualquer
Natureza de competéncias dos Municipios e do Distrito Federal, e d4 outras providéncias.

* Medida Provisoria 449, de 3 de dezembro de 2008. Altera a legislacdo tributaria federal
relativa ao parcelamento ordindrio de débitos tributarios, concede remissdo nos casos em que
especifica, institui regime tributario de transi¢do, e da outras providencias. Congresso Nacional.

* BRASIL. Constituicio da republica federativa do Brasil de 1988. Disponivel em
http://www.presidencia.gov.br/legislacao/

* ATALIBA, Geraldo. Hipotese de incidéncia tributaria. 6 ed. Sao Paulo: Malheiros, 2010.

* BALEEIRO, Aliomar. Uma introdug¢do a ciéncia das finangas. 17 ed. Rio de Janeiro: Forense,
2009.

* BASTOS, Celso Ribeiro. Curso de direito financeiro e tributario. 8 ed. Sao Paulo: Saraiva,
2001.

» KOHAMA, Helio. “Contabilidade publica’: teoria e pratica. 10. ed. Sao Paulo: Atlas, 2008.

e LIMA, Diana Vaz, Castro Robison Gongalves de, “Contabilidade Publica — Integrando
Unido, Estados e Municipios”. Atlas 2* Edicao.

* MACHADO, Hugo de Brito. Curso de direito tributario, 31 ed. Sao Paulo: Malheiros, 2010.

* RODRIGUES, Virginia Mari. “Manual de Controle Interno Municipal”: Uma Abordagem
Pratica para os Municipios Mineiros. AMVER. Sao Joao del-Rei.2007.

*(O material relativo a legislagdo da Prefeitura de Prados estara disponivel no endereco
www.ufsj.edu.br/fauf/prados.php

CARGO 44: ASSESSOR PARLAMENTAR
¢ Constitui¢ao Federal


http://www.ufsj.edu.br/fauf/prados.php

- Da organizagdo politica-administrativa
- dos Municipios.
- Da Administragao Publica
- disposi¢des gerais
- dos servidores publicos.
e Manual de redagdo oficial da Presidéncia da Republica
- As comunicagoes oficiais.
- Aspectos gerais da redagdo oficial.
- As Comunicacodes Oficiais: Introducao.
* Lei Organica do Municipio de Prados.
* Regimento Interno da Camara Municipal de Prados.
» Estatuto do Servidor Publico Municipal.
SUGESTAQ BIBLIOGRAFICA:

* BRASIL. Constituicio da Republica Federativa do Brasil de 1988. Disponivel em
http://www.presidencia.gov.br/legislacao/

* BRASIL. Manual de redagdo da Presidéncia da Republica. Governo do Brasil, DF, 2002.
Disponivel em http://www.presidencia.gov.br/legislacao/

* Lei Complementar n° 005 de 19/06/95. Dispoe sobre o Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Prados e da outras providéncias.™

¢ Lei Orgénica do Municipio de Prados. 2007.*

* Resolucdo n°® 340/2005. Dispoe sobre a modificagdo do Regimento Interno da Cdmara
Municipal, e dd outras providéncias.™

*(O material acima citado estara disponivel no endereco www.ufsj.edu.br/fauf/prados.php



http://www.ufsj.edu.br/fauf/prados.php

Superior (3° grau)

CONHECIMENTO GERAL

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacao de texto.

Emprego das classes de palavras variaveis e invariaveis.
Uso do acento grave indicativo de crase.

Sintaxe:

- Concordancias nominal e verbal;

- Regéncias nominal e verbal;

- Colocagao pronominal;

- Analise sintatica das orac¢des ¢ de termos da oracgao.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

ANDRE, Hildebrando A. de. Gramdtica Ilustrada. 3. ed. Sdo Paulo: Atica, 1987.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima Gramdtica da Lingua Portuguesa. 20. ed. Sao
Paulo: Nacional, 1989.

CIPRO NETO, Pasquale; INFANTE, Ulisses. Gramdatica da Lingua Portuguesa. 2. ed. Sdo
Paulo: Scipione, 2003.

FARACO, Carlos Emilio; MOURA, Francisco Marto de. Gramadtica. 12. ed. Sdo Paulo: Atica,
1999.

NICOLA, José de; INFANTE, Ulisses. Gramatica Contempordnea da Lingua Portuguesa. 2.
ed. Sao Paulo: Scipione, 1989.

SAVIOLI, Francisco Platdo. Gramdtica em 44 ligbes. Sio Paulo: Atica, 1995.

Textos de jornais, revistas e de livros didaticos.

RACIOCINIO LOGICO

O candidato deverd demonstrar competéncia para utilizar o raciocinio 16gico-quantitativo

(entendimento da estrutura logica de situagdes-problema), bem como aplicar contetidos
matematicos na vida pratica, com rela¢do aos seguintes pontos:

Nogodes basicas de logica: conectivos, tautologia e contradigdes, implicagdes e equivaléncias,
afirmagdes e negacdes, argumento, silogismo, validade de argumento.

Graficos e tabelas: andlise, interpretagdo e utilizacdo de dados apresentados em tabelas ou
graficos.

Operagdes de adi¢ao, subtragcdo, multiplicagdo, divisao, potenciagdo e radiciagao.

Razdes e proporgdes, regras de trés simples e compostas, porcentagem, juros simples e
compostos.

Expressoes algébricas e fatoracao.



Equacdes e inequacdes de 1° e 2° graus, graficos. Sistemas de equacgdes de 1° e 2° graus.

Poligonos, circunferéncia e circulo; calculo de areas e perimetros; relagdes métricas e
trigonométricas num triangulo retangulo.

Pesos e medidas.

Sistemas monetario e métrico.

Progressdes aritméticas e geométricas.

Anadlise combinatdria e probabilidade

Fungdes usuais e suas representacdes graficas

Geometria espacial, area e volume de: cubo, paralelepipedo, cilindro, cone, piramide e esfera.

Matrizes e sistemas lineares: Soma e multiplicacdo de matrizes, calculo de determinantes,
discussao e resolucao de sistemas lineares.

Matrizes e sistemas lineares: Soma e multiplicacdo de matrizes, calculo de determinantes,
discussao e resolu¢ao de sistemas lineares.

SUGESTAOQ BIBLIOGRAFICA

ALENCAR FILHO, Edgar. Inicia¢do a logica matemdatica. Sao Paulo: Nobel, 2005.
BASTOS, Cleverson; KELLER, Vicente. Aprendendo logica. Petropolis: Vozes, 2002.

BENZECRY, Vera; RANGEL, Kleber. Como desenvolver o raciocinio logico. 2. ed. Rio de
Janeiro: Rio, 2005.

BUSSAB, W. O.; MORETTIN, P A. Estatistica basica. 5. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2003.
CASTRUCCI, B. Introdugdo a logica matematica. Sdo Paulo: GEEM, 1982.

CRESPO, A. A. Estatistica facil. 18. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2002.

DANTE, Luiz Roberto. Matemdtica: contexto e aplicacées. v. 1 a 3, Sdo Paulo: Atica, 2002.
DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matemdtica. 5* a 8* Séries. Sio Paulo: Atica, 2003.

FILHO, E. A. Iniciagdo a logica matematica. Rio de Janeiro: Nobel, 1984.

GARDNER, Martin. Divertimentos matematicos. Sao Paulo: Ibrasa, 1998.

GIOVANNI, Jose Ruy;e CASTRUCCI, Benedito; GIOVANNI JR, José¢ Ruy. 4 conquista da
matematica. 5* a 8 série. Sdo Paulo: FTD, 2002.

GUELLI, O. Matemdtica em constru¢do. 5* a 8* Séries. Sdo Paulo: Atica, 2004.

IEZZ1, Gelson; DOLCE, Oswaldo; DEGENSZAIJN, David; PERIGO, Roberto; ALMEIDA,
Nilze. Matemdatica: Ciéncia e aplicagoes.v. 1 a 3. Sao Paulo: Atual, 2004.

IEZZI, Gelson. et al. Topicos de Matemadtica. v. 1 a 3. Sdo Paulo: Atual, 1981.
MORETTIN, Pedro; BUSSAB, Wilton. Estatistica basica. Sao Paulo: Saraiva, 2003.
MORTARI, C. A. Introdug¢do a logica. Sao Paulo: Ed. da Unesp, 2001.

SERATES, Jonofon. Raciocinio Logico. 8. ed. Brasilia: Jonofon, 1998.

SMOLIL K. C. S. Matematica. v. 1, 2 ¢ 3. Sdo Paulo: Saraiva, 1999.



ATUALIDADES

* Meio ambiente: principais problemas ambientais da atualidade no mundo (ciclo da agua:
questdes urbanas e naturais, mudangas climaticas, queimadas, biodiversidade, desmatamentos,
diferentes tipos de poluicdo). A¢des do poder publico e privado e da sociedade civil para as
solug¢des dos problemas ambientais.

* Aspectos politicos, econdmicos e sociais do Brasil e do mundo no séc. XX e inicio do XXI:
mudancas e permanéncias da realidade brasileira.

* Saude: Descobertas cientificas para melhorar a vida dos individuos e combater doencas.
Questdes de saude publica (saneamento basico, vacinas, combate a doencgas infectocontagiosas,
distribuicao de remédios, problemas que afetam a saude) e as politicas publicas implantadas
para resolvé-las.

* Formacao do espaco brasileiro: aspectos naturais € humanos.

* Aspectos da cultura brasileira (regional e local) e a relagdo com o mundo.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

Internet
Livros
Revistas

Jornais
TV: telejornais, programas que tratem dos temas propostos.

CONHECIMENTO ESPECIFICO

CARGO 34 - ASSISTENTE SOCIAL

Etica e Servico Social;

Fundamentos historicos, tedricos-metodoldgicos do Servigo Social;

Instrumentalidade e Servico Social;

O trabalho do assistente social junto aos sujeitos sociais;

A Politica de Assisténcia Social no Brasil: aspectos histdricos, legislagdes, diretrizes atuais;
Legislagdo profissional: Codigo de Etica e Lei de Regulagio da Profissdo;

Legislacdes pertinentes ao Servigo Social.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

« BRASIL, CFESS. Resolugio n° 273 de 13 de margo de 1993. Institui o Codigo de Etica
Profissional. Disponivel em: <www.cfess.org.br/legislacao.php>

* BRASIL. Lei n° 8.662 de 07 de julho de 1993. Dispde sobre a profissdo de Assistente Social
e dé outras providéncias. Disponivel em: <www.cfess.org.br/legislacao.php>

e BRASIL. Lei n® 8.742 de 07 de dezembro de 1993. Brasilia, 1993. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Leis/L8742.htm



e BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome. Politica Nacional de
Assisténcia Social - PNAS/2004. Brasilia, 2004. Disponivel em:
http://www.mds.gov.br/suas/menu_superior/legislacao-1/cd-suas-vol-01/publicacoes2.htm

* BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome. Norma Operacional
Basica — NOB/SUAS. Brasilia, 2005. Disponivel em:
http://www.mds.gov.br/suas/menu_superior/legislacao-1/cd-suas-vol-01/publicacoes2.htm

* BRASIL. Lei n® 10.741 de 1° de outubro de 2003. Brasilia, 2003. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/2003/L10.741.htm

e BRASIL. Lei n° 8.069 de 13 de julho de 1990. Brasilia, 1990. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Leis/L8069.htm

* BRASIL. Decreto n° 3.298 de 20 de dezembro de 1999. Brasilia, 1999. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil/decreto/d3298.htm

* GUERRA, Yolanda. Instrumentalidade no trabalho do assistente social. In: Capacitagdo em
Servigo Social e politica social: Modulo 4: O trabalho do assistente social e as politicas sociais,
Brasilia: UNB: ABEPSS: CFESS, 2000. P. 53-62.

* JAMAMOTO, Marilda Vilela. O debate contemporaneo do Servico Social e a ética
profissional. In: BONETTI, D.; SILVA, M.; SALES, M. GONELLI, V. (Org.) Servi¢o Social e
¢ética: convite a uma nova praxis. Sao Paulo: Cortez, 1996. P. 87- 104.

¢ MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL ECOMBATE A FOME. Orientacdes
técnicas: Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS. 1. Ed. Brasilia: Ministério do
Desenvolvimento Social € combate a Fome, 2009.

* MIOTO, Regina Célia. Orientagdo ¢ acompanhamento de individuos, grupos e familias. In:
Servigo Social: Direitos e Competéncias Profissionais. Brasilia: CFESS/ABEPSS, 2009.

. . Estudos socioecondmicos. In Servico Social: Direitos Sociais e Competéncias
Profissionais. Brasilia: CFESS/ABEPSS, 2009.

* PEREIRA, Potyara Amazoneida Pereira. Sobre a politica de assisténcia social no Brasil. In:
BRAVO, M. L. S.; PEREIRA, P. A. P. et al (Org.) Politica social e democracia. Sdo Paulo:
Cortez; Rio de Janeiro:UERJ, 2001. P. 217-234.

* YASBEK, Maria Carmelita. Os fundamentos historicos e tedrico-metodoldgicos do Servigo
Social brasileiro na contemporaneidade. In: Servico Social: Direitos e Competéncias
Profissionais. Brasilia: CFESS/ABEPSS, 2009.

CARGO 35: CONTADOR

CONTABILIDADE GERAL:
* Conceito, principios contabeis.
¢ Contas: conceito, funcao, funcionamento, teoria das contas, classificacao das contas.
* Plano de Contas: conceito, finalidades, caracteristicas, planificacdo contabil.

* Escrituragdo: objeto, classificacdo, disposi¢des legais, livros de escrituragdo, formalidades
na

escrituracao contabil.

* Lancamento: conceito, critérios para debitar e creditar, formulas de lancamento, retificacao
de lancamentos, documentos contabeis.



* Balancete de Verificagdo: conceitos, tipos de balancetes, periodicidade.

* Apuracdo do Resultado do Exercicio: periodos contabeis, regimes de apuracdo do resultado,
lancamentos de ajustes.

* Avaliagdo de Investimentos: conceito, critérios, método de equivaléncia patrimonial.

e Corregdo Monetaria: conceito, obrigatoriedade, métodos, elementos a corrigir,
contabiliza¢dao da conta resultado da correcao monetaria.

* Demonstracdes Contabeis: conceito, periodicidade, obrigatoriedade, balango patrimonial,
demonstragdo do resultado do exercicio, demonstracdo de lucros ou prejuizos acumulados,
demonstracdo de mutagdes do patrimonio liquido, demonstracdo de origens e aplicagdes de
recursos.

CONTABILIDADE PUBLICA:

* Conceito, objeto e campo de atuacdo, objetivo, sistemas de contabiliza¢do, regimes
contabeis.

* Orcamento Publico: Defini¢do e principios orcamentarios, processo de planejamento
orcamento.

* Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Or¢amentarias, Lei de Or¢amentos Anuais.
¢ Execuc¢do orcamentaria, ciclo or¢amentario.

* Receitas Publicas: Conceito, classificacdo, classificagdo econOmica (receitas correntes e
receitas de capital).

* Despesas Publicas: Conceito, classificagdo, despesas or¢gamentarias e extra-orcamentarias.

* Demonstragdes Contabeis: Balango Orgamentario, Financeiro ¢ Patrimonial, Demonstragoes
das VariagOes Patrimoniais.

e Patrimonio Publico: Conceito, aspecto quantitativo e qualitativo, variagdes patrimoniais,
Inventario. Repercussdo da movimentagdo da receita e despesas sobre o patrimonio.

* Créditos Adicionais: Conceito, classificagdo, requisitos para a abertura de créditos, vigéncia.
* Regime de Adiantamento: Conceito, caracteristicas, finalidade, concessao e controle.

e Patrimonio Financeiro e Patrimonio Permanente: Elementos constitutivos, formas de
avaliacdo. Restos a pagar. Divida ativa.

* Despesas de exercicios anteriores: Conceito, ocorréncia de despesas de exercicios anteriores.
¢ Plano de Contas e Sistemas: Conceito, Elencos, Escrituracao.

* Prestagdo de Contas: Fungdes do Tribunal de Contas e dever do administrador publico de
prestar contas. Relatorios de gestao.

e Compras e licitagdes:
o Compras e procedimentos licitatorios,

o Contratos e prestacdo de servigos/aquisicdo de materiais/obras e servicos de
engenharia.

* Lein® 4.320, de 17/03/64 - Normas Gerais de direito financeiro para elaboragdo e controle
dos orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

* Lei Complementar n® 101-2000: Calculos e Relatorios da Lei de Responsabilidade Fiscal

* Relatorios Resumidos da Execu¢do Or¢amentaria.



¢ Controle Interno e Externo e as Contas Governamentais: Controle Interno, Controle Externo,
Tomada de Contas ¢ Prestagdao de Contas.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA
e ANGELICO, Jodo, “Contabilidade Publica”. 8. ed. Atlas.

* Lei Complementar n°. 101, de 04/05/00 - Estabelece normas de finangas publicas voltadas
para a responsabilidade na gestao fiscal e d4 outras providéncias.

* Lei Complementar n°. 33, de 28/06/94 (Lei Organica do TCEMGQG).

* Lei das Sociedades por A¢des n°. 6.404, de 15 de dezembro de 1976 e alteracdes posteriores.
Congresso Nacional.

* Medida Provisoria 449, de 3 de dezembro de 2008. Altera a legislagdo tributaria federal
relativa ao parcelamento ordinario de débitos tributdrios, concede remissdo nos casos em que
especifica, institui regime tributario de transic¢do, e da outras providencias. Congresso Nacional.

* Lei Federal n°. 8.666, de 21/06/93 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (alterada
pela Lei Federal n°. 8.883, de 08/06/94).

* CFC - Conselho Federal de Contabilidade. Principios Fundamentais e Normas Brasileiras
de Contabilidade. 3. ed. Brasilia: Conselho Federal de Contabilidade, 2008.

* CPC — Comité de Pronunciamento Contabeis. Pronunciamento conceitual bdsico: estrutura
conceitual para a elaboragdo e apresentacdo das Demonstragdes Contdbeis. Brasilia: CFC,
2008.Disponivel em: <http://www.cpc.org.br/index.php>.

» KOHAMA, Helio. Contabilidade publica: teoria e pratica. 10. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2008.

« TUDICIBUS, Sergio de; MARTINS, Eliseu; GELBCKE, Ernesto. Manual de contabilidade
das

sociedades por acoes. 7. ed. Sao Paulo: Atlas, 2009.

* LIMA, Diana Vaz, Castro Robison Gongalves de, “Contabilidade Publica — Integrando
Uniao,

Estados e Municipios”. Atlas 2* Edicao.

¢ MACHADO JUNIOR, J. Teixeira. REIS, Heraldo da Costa. “A Lei 4.320 comentada”. Ed.
Rio

de Janeiro, IBAM.
* MARION, Jos¢ Carlos. “Contabilidade Empresarial”. Editora Atlas.

* MATARAZZO, Dante C. Andlise financeira de balan¢os: abordagem bésica e gerencial. 6.
ed.

Sado Paulo: Atlas, 2003.
* REIS, Heraldo da Costa. “Contabilidade e Gestdo Governamental — Estudos especiais”. RJ

IBAM.

e RIBEIRO, O. M. “Contabilidade Geral Facil”. 1.ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1997.

* ROSSI, Sérgio Ciqueira. “4 Lei n° 4320 no contexto da Lei de Responsabilidade Fiscal”
Editora Nova Dimensdo Juridica Ltda. . NDJ, SP.

e SILVA, Lino Martins da, "Contabilidade Governamental - Um Enfoque Administrativo”.



Atlas, SP.

CARGO 36: CONTROLADOR INTERNO
ADMINISTRACAO PUBLICA E CONTABILIDADE PUBLICA

Administragdo Publica: Conceito, principios e ética na Administracao Publica.
Poderes administrativos, atos administrativos, contratos administrativos.
Servigos publicos.

Orgdos publicos, bens publicos.

Servidores publicos.

Responsabilidade civil da administragdo, controle da administracdo, improbidade

administrativa.

Regime Juridico Unico/Administrativo.

Contabilidade Publica: Conceito, campo de aplicagdo, sistemas de contabilizagdo, regimes

contabeis.

o

©)

Orcamento publico: Definicao e principios orcamentarios.

Receita Publica: Conceito, classificagdo da receita, estagios da receita.

Despesa Publica: Conceito, classificacdo da despesa, estagios da despesa.

Patrimonio Publico: Conceito, bens, direitos e obrigagdes das Entidades Publicas.

Despesas de exercicios anteriores: Conceito, ocorréncia de despesas de exercicios anteriores.
Restos a pagar.

Divida Ativa

Compras e licitagdes:

Compras e procedimentos licitatorios,

Contratos e prestacao de servigos/aquisicdo de materiais/obras e servigcos de engenharia.

CONTROLE INTERNO NOS MUNICIPIOS

Conceitos de Controle Interno.

Fundamentacdo legal do Controle Interno: Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes

Or¢amentarias (LDO), Lei de Or¢amento Anual (LDO), Lei Federal n°. 4.320, de 17/03/64, Lei
Federal n°. 8.666, de 21/06/93 (alterada pela Lei Federal n°. 8.883, de 08/06/94, Lei Organica
do Municipio de Prados, Codigo Tributario Municipal, Lei Complementar n°. 33, de 28/06/94
(Lei Organica do TCEMG), Lei Complementar n°. 101, de 04/05/00 (Lei de Responsabilidade
Fiscal), Constituicdo Federal do Brasil.

Controladoria: Fungdes e atribuicdes.
Importancia e objetivos do Controle Interno.
Tipos e formas de controle.

Estruturac¢do do Sistema de Controle Interno.
Funcionamento do Sistema de Controle Interno.

Etica e normas para o exercicio da atividade.



* Atribuigdes do responsavel pelo Controle Interno.
e Eficiéncia, eficacia, efetividade e economicidade.

* Fiscalizagdo Municipal: Gestdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional, patrimonial,
de recursos humanos, de educagao e de satide (Resolugao n® 322/2003 do Conselho Nacional de
Saude).

* Operacionalizacao das atividades do Controle Interno:

o Planejamento

o Execucao e distribui¢ao das atividades

o Defini¢do dos pontos de controle

o Relatérios de Controle Interno

o Relacionamento com o Controle Externo

* Controle Interno nas Camaras Municipais.

¢ Subvengoes, auxilios financeiros ¢ transferéncias de recursos.
* Convénios

* Prestacdo de contas: Fungdes do Tribunal de Contas e o dever do administrador publico de
prestar contas.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

* CRUZ, Flavio da. GLOCK, José Osvaldo. “Controle Interno nos Municipios”: Orientagdo

para a Implantagdao e Relacionamento com os Tribunais de Contas. 3 ed. Sdo Paulo. Atlas.
2008.

« KOHAMA, Helio. “Contabilidade publica’: teoria e pratica. 10. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2008.

* LIMA, Diana Vaz, Castro Robison Gongalves de, “Contabilidade Publica — Integrando
Unido, Estados e Municipios”. Atlas 2* Edicao.

¢ MACHADO JUNIOR, J. Teixeira. REIS, Heraldo da Costa. “A Lei 4.320 comentada”. Ed.
Rio de Janeiro, IBAM.

* ROSSI, Sérgio Siqueira. “A Lei n° 4320 no contexto da Lei de Responsabilidade Fiscal”
Editora Nova Dimensdo Juridica Ltda. . NDJ, SP.

* RODRIGUES, Virginia Mari. “Manual de Controle Interno Municipal”: Uma Abordagem
Pratica para os Municipios Mineiros. AMVER. Sado Jodo del-Rei.2007.

* Lei Federal n°. 8.666, de 21/06/93 — Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos (alterada
pela Lei Federal n°. 8.883, de 08/06/94).

e Emenda n° 03 de 13/02/07 - Lei Organica do Municipio de Prados/MG.*
e (Codigo Tributario do Municipio de Prados/MG.*
* Lei Complementar n°. 33, de 28/06/94 (Lei Organica do TCEMG).

e Lei Complementar n°. 101, de 04/05/00 - Estabelece normas de finangas publicas voltadas
para a responsabilidade na gestao fiscal e da outras providéncias.

* BRASIL. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988. Disponivel em
http://www.presidencia.gov.br/legislacao/



*O material relativo a legislagdo da Prefeitura de Prados estara disponivel no enderego
www.ufsj.edu.br/fauf/prados.php

CARGO 37: COORDENADOR DO PROGRAMA DE SAUDE DA FAMILIA

. Modelos assistenciais em saude; vigilancia em satde, vigilancia sanitéria; vigilancia
epidemiologica, vigilancia ambiental.

. Doengas transmissiveis e ndo transmissiveis: doengas de interesse para a satide publica

. Medidas de satide coletiva/Sistema de informagdo em satude

. Gerenciamento da assisténcia de enfermagem / Gerenciamento dos servigos de saude

. Programas de atencdo a saude da crianga, do adolescente, da mulher, do adulto / idoso /
trabalhador, saide mental

. Programa Nacional de Imunizagdo: esquema vacinal do Ministério da Saude; rede de
frio

. Gestao dos servicos de saude

. Ateng¢do primaria a saude

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

* BRASIL. Lei 8080, de 19 desetembrodel990. Dispde sobre as condigdes para a promogao,
protecdo e recuperagdo da saude,organizagdo e o funcionamento dos servigos correspondentes e
da providéncias. Didrio Oficial Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 20 deset. 1990.
Secao 1.

. BRASIL. Lei 8142, de 28 de dezembro de 1990. Dispde sobre a participag¢do popular no
Sistema Unico de Satude e sobre as transferéncias intergovernamentais de recursos financeiros

na area da satde e da outras providéncias. Didrio Oficial Republica Federativa do Brasil,
Brasilia, DF,31 de dez. 1990

. BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n° 399, de 22 de fevereiro de 2006. Divulga o
Pacto pela Satide 2006 — Consolidagao do SUS e aprova as Diretrizes Operacionais do Referido
Pacto. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 23 fev. 2006. Disponivel em:
http://dtr2001.saude.gov.br/sas/PORTARIAS/Port2006/GM/GM-399.htm

* BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n° 648 de 28 de marco de 2006. Aprova a Politica
Nacional de Atengdo Basica, estabelecendo a revisao de diretrizes € normas para a organizagao
da Ateng¢do Basica para o Programa Satde da Familia (PSF) e o Programa Agentes
Comunitarios de Saude (PACS)

* BRASIL. Ministério da Saude. Manual de Procedimentos para Vacinagdo. Brasilia:
Fundagao Nacional de Saude. 2001

* Normas técnicas do Ministério da Satide e da Secretaria Estadual de Saude de Minas gerais
referentes ao PNI

* BRASIL. Ministério da Saude. Manual de Rede de Frio. Brasilia, SVS, 2007

* BRASIL. Fundagdao Nacional de Saude. Guia de vigilancia epidemiologica / Fundagao
Nacional de Saude. 7. Ed. Brasilia : FUNASA, 2009

* BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Politicas de Saude. Departamento de Atengdo
Baésica. Cadernos de Atengdo Basica. Diabetes e Hipertensdo Arterial. Brasilia: MS, 2006.


http://dtr2001.saude.gov.br/sas/PORTARIAS/Port2006/GM/GM-399.htm
http://www.ufsj.edu.br/fauf/prados.php

Disponivel em: http://dtr2004.saude.gov.br/dab/docs/publicacoes/cadernos_ab/abcadl6.pdf

* BRASIL. Lei n° 7.498, de 25 de junho de 1986. Dispde sobre a regulamentagdo do exercicio
da Enfermagem e dé outras providéncias

* COFEN — Resolu¢do no 240/2000.Aprova o Coédigo de FEtica dos Profissionais de
Enfermagem

* KUGART, P. Gerenciamento em Enfermagem. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan 2005

* MINAYO, Maria Cecilia de Souza; CAMPOS, Gastdo Wagner de Souza Campos;
ACKERMAN, Marco. Tratado de Saude Coletiva. Sao Paulo: Hucitec; Rio de Janeiro:
Fiocruz, 2006

* PEREIRA, M. G. Epidemiologia: teoria e pratica. Rio de Janeiro: Guanabara-Koogan, 2006.
651 p

* ROUQUAYROL, M.Z. FILHO, A.F._Epidemiologia e Saude. Rio de Janeiro: Guanabara-
Koogan, 2006

* STARFIELD, B. Aten¢do Primaria: equilibrio entre necessidades de saude, servicos e
tecnologia. Brasilia: UNESCO, Ministério da Satude, 2002

CARGO 38: FISIOTERAPEUTA
» Fisioterapia-geral: efeitos fisioldgicos, indicagdes e contra-indicagdes.
* Termoterapia, fototerapia, hidroterapia.
* Massoterapia, cinesioterapia, eletroterapia e eletroacupuntura.

* Manipulagdo vertebral. Traumatologia: fraturas, luxacdes, entorses, distensoes, lesdes
ligamentares, lesdes meniscais, artroplastias, ligamentoplastias patologicas, patelo-femurais.

» Fisioterapia em neurologia; acidente vascular cerebral; lesdes medulares; paralisia facial
periférica; miopatias; neuropatias.

* Fisioterapia em reumatologia; bursites, tenossinovites, tendinites, osteosporose, artrose,
febre reumatica, artrite reumatodide, algias vertebrais.

» Fisioterapia em ginecologia e obstetricia; dismenorréia, menopausa, gravidez, periodo pds-
parto (imediato e tardio).

* Fisioterapia em ortopedia; luxagdo congénita do quadril, pé torto congénito, deformidades
da coluna vertebral, deformidades adquiridas nos pés e joelhos, doenca de legge-perthes,
doenca de oosgood schater.

* Fisioterapia em pediatria; crescimento e desenvolvimento, retardo psicomotor, paralisia
cerebral, tocotraumatismo, reflexos e reagcdes mielomenangoceles, sindrome de marquio.

» Fisioterapia cardiovascular: respostas do sistema cardiovascular ao esforco fisico,
programacao de exercicios, infarto agudo do miocardio, hipertensao arterial, patologias
arteriais, venosas e linfaticas - amputacao, mastectomias.

* Fisioterapia em pneumologia: patologia do sistema pulmonar; mecanica tdéraco-pulmonar.

* Fisioterapia em queimados: tipos de queimaduras, enxertos de pele, complicagdes, cuidados
gerais.

* Caracterizagdo das unidades de terapia intensiva.


http://dtr2004.saude.gov.br/dab/docs/publicacoes/cadernos_ab/abcad16.pdf

» Caracterizag¢do do paciente grave e potencialmente grave. Equipamentos de suporte de vida.
* Papel do fisioterapeuta na terapia intensiva.

* Avaliagdo e monitorizagdo em terapia intensiva.

* Fundamentos de suporte ventilatério.

» Fisioterapia e suporte ventilatorio aplicado.

* Humanizagdo, ética e bioética em terapia intensiva.

+ Ftica profissional, Saude Publica, SUS e PSF.

* Trabalho em equipe; relagdes do trabalho; humanizacao intra equipes e atendimento ao
publico usuario.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA
* MOURA, Elcinete Wentz de, SILVA, Priscila do Amaral Campos e / [coordenadoras ].

Fisioterapia: aspectos clinicos e praticos da reabilitagdo. Sao Paulo : artes Médicas, 2005.
Viérios autores.

* O’SULLIVAN, S.B.; SCHMITZ, T.J. Fisioterapia : avaliagdo e tratamento. 2° ed. — Sao
Paulo:

Manole, 1993.

* PRYOR, J.A.; WEBBER, B.A. Fisioterapia para problemas respiratorios e cardiacos. 2.
ed.

Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2002.

* UMPHRED, D.A. Reabilita¢do neurologica.4. ed. Sao Paulo: Manole, 2004.

* DUTTON, M. Fisioterapia ortopédica: exame, avaliagcdo e intervengdo. Sao Paulo: Artmed,
2006.

* KISNER, C.; COLBY, L.A. Exercicios terapéuticos: fundamentos e técnicas.5. ed. Sao
Paulo:

Manole.
* FREITAS, E.V.; PY, L.; CANCADO, F. A. X..; DOLL j. ; GORZONI, M.L.Tratado de
Geriatria e gerontologia. 2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2006

* DELIBERATO, P.C. Fisioterapia preventiva: fundamentos e aplicagdes. Sao Paulo:
Manole,

2002.

* GUARAGNA, J.C.V.C. Pds-operatorio em cirurgia cardiaca. Rio de Janeiro, 2005.

* KITCHEN, S. Eletroterapia de Clayton. 10 ed. Sao Paulo: Manole.

* STARKEY C. Recursos Terapéuticos em fisioterapia. 1 ed. Barueri: Manole, 2001.
 SHEPHERD, R.B. Fisioterapia em pediatria. Sao Paulo: Santos, 1998.

» Fisioterapia preventiva nos distirbios osteomusculares relacionados ao trabalho — DORTs: a
fisioterapia do trabalho aplicada. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2002.

» (Codigo de ética profissional de fisioterapia e terapia ocupacional, 1978.



http://www.crefito.com.br/imp/legislacao/etica-coffito-10.pdf

CARGO 39: GESTOR DO PROGRAMA DE SAUDE DA FAMILIA
¢ Gestao dos Servigos de Saude
* Necessidades Sociais em Saude
* Integralidade na Atencdo em Saude
* Nogoes de Epidemiologia
» Sistema de Saude Brasileiro
* Planejamento e Avaliagdo em Satde
* Acesso e Utilizagdo dos Servigos de Satude
e Atencdo Primaria a Saude
SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

* CAMPOS, GWS; ONOCKO, Rosana. A gestdo: espago de intervencdo, analise e
especificidades técnicas, pp.122-149, In: Gastdo Wagner de Souza Campos. Saude Paidéia, 3°
Edicao. Editora HUCITEC, Sao Paulo, 2007.

e CECILIO, LCO, As necessidades de saide como conceito estruturante na luta pela
integralidade eqiliidade na atencdo em saude IN MATTOS, RA; PINHEIRO, RP, Os sentidos
da integralidade na atencdo e no cuidado a saude, IMS - UERJ - ABRASCO, 2001

* MATTOS, RA, Os sentidos da integralidade: algumas reflexdes acerca de valores que
merecem ser defendidos IN MATTOS, RA; PINHEIRO, RP, Os sentidos da integralidade na
atencdo e no cuidado a saude, IMS — UERJ ~ABRASCO, 2001

* MEDRONHO, RA et al. (eds). Epidemiologia. Sao Paulo: Atheneu, 2002. Cap 2 - Medidas
de Frequéncia de Doengas (p. 15 a 32); Cap 3 - Indicadores de saude (p. 33 a 56); Cap 4 —
Distribui¢do das Doencas no Tempo e no Espaco (p. 57 a 72); Cap 5 - Vigilancia
Epidemiolodgica (p. 73 a 90); Cap 6- Transicdo Demogréfica e Epidemiologca (p. 91 a 106);

* MENDES, EV Os grandes dilemas do SUS, Tomos I e II. Salvador, ISC/UFBA, 2001.

* ORGANIZACAO PANAMERICANA DE SAUDE. Brasil: o perfil do sistema de servi¢os
de saude. Brasilia; 2005. Disponivel em
<http://www.opas.org.br/servico/arquivos/sala5515.doc

* PAIM JS. Eqiiidade e reforma em sistemas de servigos de saude: o caso do SUS. Saude e
Sociedade 2006; 15(2): 34-46. Disponivel em http://www.apsp.org.br/saudesociedade/

* ROUQUAYROL, M.Z & Almeida Filho, N. Epidemiologia e Satude. 6* ed. Rio de Janeiro:
MEDSI, 2003. Cap. 2 Epidemiologia, Historia Natural e Preven¢do de Doengas (p. 17 a 33)

« SCHRAIBER, L B; PEDUZZI, M; SALA, A. et al. Planejamento, gestdo e avaliagdo em
saude: identificando problemas, Ciéncia e Saude Coletiva, v4, n2, p 221-242, 1999

¢ TRAVASSOS C, Martins M. Uma revisdo sobre os conceitos de acesso e utilizacdo de
servigos de satide. Cad. De Saude Publica 2004; 20: S190-S198.

CARGO 40: NUTRICIONISTA

* Nutrigdo Humana: Macro e micronutrientes (fungdes, fontes, interagdes, necessidades,


http://www.apsp.org.br/saudesociedade/
http://www.opas.org.br/servico/arquivos/sala5515.doc

metabolismo) para cada ciclo da vida.

Nutri¢ao Clinica: Avaliagao Nutricional e metabolismo na pratica clinica; cuidado nutricional em
patologias do trato digestorio, patologias cardiovasculares, anemias, hipertensdo, patologias
endocrinas/metabolicas, patologias renais, doengas neoplasicas, obesidade; Interagdo Drogas x
Nutrientes.

Alimentagdo Coletiva: Manual de Boas Praticas, POPs (Procedimento Operacional
Padronizado), DV As (doencas veiculadas por alimentos); Planejamento e Administracdo de
UANSs (Unidade de Alimentagao e Nutri¢cdo), Resolugdo ANVISA/RDC n°® 216/2004.

Terapia Nutricional Domiciliar.

Satde Coletiva: PNAE (Programa de Alimentacdo Escolar); PNAN (Politica Nacional de
Alimentagdo e Nutri¢do); Epidemiologia Nutricional; Lei no. 8080/90 (Lei Organica de Saude);
Lei no. 8142/90;Doengas Carenciais de Magnitude no Brasil, Monitoramento e avaliacdo das
Praticas de Promoc¢do & Saude; Norma Operacional de Assisténcia 4 Saude - NOAS- SUS
01/2001; NASF - Portaria GM no. 154/2008- Cria os Nucleos de Apoio a Saude da Familia;
ENDEF (Estudo Nacional de Despesa Familiar);PNSN (Pesquisa Nacional sobre Saude e
Nutrigao/1989); PNDS/2006 (Pesquisa Nacional de Demografia e Satide da crianga e da mulher);
POF 2002/2003; IBGE( Pesquisa de Or¢amentos Familiares).

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

CHAVES, Nelson. Nutrigdo Bdsica e Aplicada. 2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
1985.

VITOLLO, Marcia Regina. Nutri¢do da gesta¢do ao envelhecimento. 1° Ed. Rubio, 2008.

SILVA, Sandra Chemin da Silva. MURA, Joana Darc Pereira - Tratado de Alimentacado,
Nutrigdo de Dietoterapia, Roca, 2007.

KRAUSE; MAHAN. Alimentos, Nutri¢do e Dietoterapia. 11a. ed. Sao Paulo: Rocca, 2005.

ORNELLAS, Lieselotte Hoeschl. Sele¢do e Preparo de Alimentos. 6. ed. Sdo Paulo: Atheneu,
1995.

DUARTE , A. C. G. Avaliagdo Nutricional:Aspectos Clinicos e Laboratoriais. SP: Atheneu,
2007

FRANCO, Bernadete Dora Grombossy de Melo: LANDGRAF, Mariza. Microbilogia dos
Alimentos. Sdo Paulo. Atheneu, 2006

GERMANO, P. M. L. e GERMANO, M.L.S. Higiene e vigilancia sanitaria de alimentos. ed:
Monole- edicao 2008.

SILVA JUNIOR, E.A. Manual de controle higiénico-sanitdario em servigos de alimentagdo.
Varela. 6a. ed. Sao Paulo, 2007.

TEIXEIRA, S., et. al. Administra¢do Aplicada as Unidades de Alimentagdo e  Nutrigdo.
Editora Atheneu, 2007.

BRASIL ANVISA Resolucao RDC 216/2004

Sites: www.portal.saude.gov.br/saude (PNAN - Programa Nacional de Alimentacdo e
Nutrigdo, PNAE- Programa Nacional de Alimentacdo Escolar)

www.anvisa.gov.br (Manual de Boas praticas)
Resolugcdao CFN N° 358/2005

Outras obras que abrangem o programa proposto.


http://www.portal.saude.gov.br/saude

CARGO 41: PEDAGOGO

* Exercer a coordenag¢do do processo ensino-aprendizagem, o diagnostico, o planejamento, a
implantacdo e a avaliagdo do curriculo, em integragdo com a direcdo da escola, os professores e
outros profissionais da educagao

* Desenvolver ou promover atividades pedagdgicas de estudo e pesquisa
SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

e BRASIL. Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional. Lei n. 9. 394 de 20 de dezembro
de 1996.

* BRASIL. SECRETARIA DE EDUCACAO FUNDAMENTAL. Pardmetros curriculares
nacionais. Brasilia: MEC/SEF, 1997.

* CADEP. Atividades do Pedagogo. Disponivel em
http://www.diaadiaeducacao.pr.gov.br/portal/cadep

* GAUTHIER, Clemont. Por uma teoria da pedagogia: Pesquisas contemporaneas sobre o
saber docente. [jui: Ed da Unijui. 2006.

¢ FREIRE P. Educacao e Mudanca. 12 ed. Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1986.
« LIBANEO José. Pedagogia e pedagogos, para qué? 10 ed. Sdo Paulo: Cortez, 2008.

. . Que destino os educadores dardo a pedagogia? In PIMENTA, Selma G. (Coord).
Pedagogia, ciéncia da educacdo? Sio Paulo: Cortez, 1996.

* Luckesi, Cipriano C. Avaliacio da aprendizagem escolar. 4 ed. Sao Paulo: Cortez, 1996.

« NOVOA, Antonio. Formagdo de professores e profissdo docente. In NOVOA, Antonio
(Coord).Os professores e a sua formacao. 3.ed. Lisboa: Dom Quixote,1997.

PIMENTA, Selma G. O Pedagogo da Escola Publica. Sao Paulo: Loyola, 1998.

. Pedagogia, Ciéncia da Educac¢io? Sao Paulo: Cortez, 1996.

SAVIANI, Dermeval. A Pedagogia no Brasil. Campinas: Autores Associados, 2008.

SCHEIBE, Leda. Diretrizes curriculares para o curso de Pedagogia: Trajetoria longa e
inclusa. Caderno de Pesquisa, v.37, n.130. p. 43-62, jan./abr. 2007.

e SILVA. Carmem S. B. da. Curso de Pedagogia no Brasil: historia e identidades.
Campinas: Autores Associados, 2003.

CARGO 42: TECNICO EM ASSISTENCIA SOCIAL
» Etica e Servico Social;
* Fundamentos historicos, tedrico-metodoldgicos do Servigo Social;
e Instrumentalidade e Servico Social;
* O trabalho do assistente social junto aos sujeitos sociais;
* A Politica de Assisténcia Social no Brasil: aspectos historicos, legislagdes, diretrizes atuais;
* QGestao de politicas sociais;
* Legislagdo profissional: Codigo de Etica e Lei de Regulagio da Profissio;

» Legislagdes pertinentes ao Servigo Social.


http://www.diaadiaeducacao.pr.gov.br/portal/cadep

SUGESTAOQ BIBLIOGRAFICA

« BRASIL, CFESS. Resolugio n° 273 de 13 de margo de 1993. Institui o Codigo de Etica
Profissional. Disponivel em: <www.cfess.org.br/legislacao.php>

* BRASIL. Lein® 8.662 de 07 de julho de 1993. Dispde sobre a profissdo de Assistente Social
e da outras providéncias. Disponivel em: <www.cfess.org.br/legislacao.php>

* BRASIL. Lei n® 8.742 de 07 de dezembro de 1993. Brasilia, 1993. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8742.htm

* BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome. Politica Nacional de
Assisténcia Social — PNAS/2004. Brasilia, 2004. Disponivel em:
http://www.mds.gov.br/suas/menu_superior/legislacao-1/cd-suas-vol-01/publicacoes2.htm

* BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social ¢ Combate a Fome. Norma Operacional
Bésica - NOB/SUAS. Brasilia, 2005. Disponivel em:
http://www.mds.gov.br/suas/menu_superior/legislacao-1/cd-suas-vol-01/publicacoes2.htm

e BRASIL. Lei n® 10.741 de 1° de outubro de 2003. Brasilia, 2003. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/2003/L10.741.htm

e BRASIL. Lei n° 8.069 de 13 de julho de 1990. Brasilia, 1990. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8069.htm

* BRASIL. Decreto n° 3.298 de 20 de dezembro de 1999. Brasilia, 1999. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil/decreto/d3298.htm

* GUERRA, Yolanda. Instrumentalidade no trabalho do assistente social. In: Capacitagdo em
Servigo Social e politica social: Modulo 4: O trabalho do assistente social e as politicas sociais,
Brasilia: UNB: ABEPSS: CFESS, 2000. P. 53-62.

* [AMAMOTO, Marilda Vilela. O debate contemporaneo do Servico Social e a ética
profissional. In: BONETTI, D.; SILVA, M.; SALES, M. GONELLI, V. (Org.) Servico Social e
¢tica: convite a uma nova praxis. Sao Paulo: Cortez, 1996. P. 87- 104.

* MIOTO, Regina Célia. Orientacdo e acompanhamento de individuos, grupos e familias. In:
Servigo Social: Direitos e Competéncias Profissionais. Brasilia: CFESS/ABEPSS, 2009.

. . Estudos socioeconomicos. In Servigo Social: Direitos Sociais e Competéncias
Profissionais. Brasilia: CFESS/ABEPSS, 2009.

* PEREIRA, Potyara Amazoneida Pereira. Sobre a politica de assisténcia social no Brasil. In:
BRAVO, M. L. S.; PEREIRA, P. A. P. et al (Org.) Politica social e democracia. Sdo Paulo:
Cortez; Rio de Janeiro:UERJ, 2001. P. 217-234.

* TEIXEIRA, Joaquina Barata. Formulagdo, administragdo e execucao de politicas publicas.
In Servigo Social: Direitos Sociais e Competéncias Profissionais. Brasilia: CFESS/ABEPSS,
2009.

* YASBEK, Maria Carmelita. Os fundamentos historicos e tedrico-metodoldgicos do Servico
Social brasileiro na contemporaneidade. In: Servigo Social: Direitos e Competéncias
Profissionais. Brasilia: CFESS/ABEPSS, 2009.

CARGO 43: TECNICO DE NiVEL SUPERIOR
* Dimensao técnico-operativa do servigo social:
o entrevista, visita domiciliar, visita institucional, reunido, mobiliza¢do social, agao
socioeducativa com individuos, grupos e familia, abordagens individual e coletiva.
o atuacao em equipe multiprofissional e interdisciplinar



* Questao social e direitos de cidadania: formas de expressao, enfrentamento e servigo social.
* Politica social:
o politica de saude, de Assisténcia Social e de Previdéncia Social e respectivas
legislagdes.
o) politicas sociais setoriais: educagdo, habitagdo, trabalho, urbana, rural e meio
ambiente.
o  programas sociais dirigidos aos segmentos: crianca, adolescentes, jovens, idosos,
mulheres, homens, pessoas com deficiéncia, pessoas com transtorno mental, pessoas
vitimas de violéncia, usuarios de drogas e portadores de HIV; concepcdes e modalidade e
papel da familia, estratégias de atendimento e acompanhamento, trabalho infantojuvenil.
* Legislacao social
o Constituicao Federativa do Brasil e Leis da Seguridade Social (LOS, LOPS, LOAS),
Lei Organica da Satde (Lei n°® 8.080/1990).
o Lei de Diretrizes e Bases da Educacgao Brasileira (LDB), Estatuto da Crianca e do
Adolescente (ECA), Estatuto do Idoso, Lei Maria da Penha, Programa Nacional de Direitos
Humanos — PNDH.
o Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo (Sinase), Sistema Nacional de
Politicas Publicas sobre drogas (Sisnad).

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA

* AFONSO, Maria Lucia(org.). Oficinas em dindmica de grupo: um método de intervencao
psicossocial. Belo Horizonte: Ed. do Campo Social, 2002.

* AGUILAR, Maria Jose; ANDER-EGG, Ezequiel. Avaliagdo de servigos e programas
sociais. Petropolis: Vozes, 1994. 199

* AMADO, Gilles; GUITTET, Andre. 4 dindmica da comunicagdo nos grupos. 2 ed. Rio de
Janeiro: Zahar, 1982.

* BAREMBLITT, Gregorio F. Compendio de analise institucional e outras correntes: teoria e
pratica. 2 ed. Rio de Janeiro: Rosa dos Tempos, 1994.

* CANGUILHEM, George. O normal e o patologico. 6ed. Rio de Janeiro: Forense, 2007. 293
p. (Coleg¢ao Campo Teoérico).

¢ CONSELHO NACIONAL DE POLITICAS PUBLICAS. Jovens Acontecendo na Trilha
das Politicas Publicas, 1988.

* CORDEIRO, Hesio. Sistema unico de saude. Rio de Janeiro: Ayuri Editorial, 1991.

e COSTA, Ana Maria; GUIMARAES, Maria do Carmo Lessa. Controle social, uma questdo
de cidadania: saude ¢ assunto para mulheres. 2.ed. s.I: Rede Saude/FNUAP, 2000

* Ministério do Desenvolvimento Social. CRAS, um lugar de (re)fazer historias. Ano 1, n
1,2007, Brasilia

e EDWARDS, Griffith. O tratamento do alcoolismo. Sao Paulo: Martins Fontes, 1995.

o

e KLEIN, Alan F. Servigo social através do processo de grupo. Rio de Janeiro: Francisco
Alves, 1975.

* MALLQY, James M. A politica da previdéncia social no Brasil. Rio de Janeiro: Graal,
1986. (Biblioteca de saude e sociedade ; v.13).

e Ministério do Desenvolvimento Social. CRAS, um lugar de (re)fazer historias. Ano 1, n
1,2007, Brasilia

* MOLINA-LOZA, Carlos Arturo. Chaves para uma terapéutica da familia: conhecer e
compreender a familia brasileira. Belo Horizonte: Artesa, 1998.

(V]



* MOSCOVICI, Fela. Desenvolvimento interpessoal. 3 ed. Rio de Janeiro: LTC, 1985.

* NOVOA, Antonio (Coord.). A4s organizagoes escolares em analise. 2 ed. Lisboa:
Publicagdes Dom Quixote, 1995. (Temas de educagao ; 2. Nova enciclopédia ; 40).

* PATTO, Maria Helena Souza. 4 produgdo do fracasso escolar: historias de submissao e
rebeldia. Sao Paulo: Casa do Psicologo, 2005.

* Revista CREAS: Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social — Ano 2, n° 1,
2008 — Brasilia: MDS,2008

* SCHOR, Neia; Mota, Maria do Socorro F. Tabosa; Castello Branco, Viviane (Orgs.).
Cadernos juventude, saude e desenvolvimento. Brasilia: Ministério da Satde, 1999.V.1.

* Secretaria Nacional de Assisténcia Social- PNAS-2004. Norma Operacional Basica
NOB/SUAS. Brasilia, novembro de 2005

* SILVA, Enid Rocha Andrade da (coord.). O direito a convivéncia familiar e comunitaria: os
abrigos para criangas e adolescentes no Brasil. Brasilia: [IPEA, 2004.

* SPOSATI, Aldaiza; Falcao, Maria do Carmo; Teixeira, Sonia Maria Fleury. Os direitos (dos
desassistidos) sociais. 2 ed. Sdo Paulo: Cortez, 1991.

CARGO 45: ASSESSOR CONTABIL

CONTABILIDADE GERAL:
* Conceito, principios contabeis.
¢ Contas: conceito, funcao, funcionamento, teoria das contas, classifica¢dao das contas.
* Plano de Contas: conceito, finalidades, caracteristicas, planificacdo contabil.

* Escrituragdo: objeto, classificacdo, disposi¢cdes legais, livros de escrituracdo, formalidades
na escrituracao contabil.

* Langamento: conceito, critérios para debitar e creditar, formulas de langamento, retificacao
de lancamentos, documentos contabeis.

» Balancete de Verificagdo: conceitos, tipos de balancetes, periodicidade.

* Apuracdo do Resultado do Exercicio: periodos contabeis, regimes de apuracio do resultado,
lancamentos de ajustes.

e Corregdo Monetaria: conceito, obrigatoriedade, métodos, elementos a corrigir,
contabiliza¢do da conta resultado da corre¢do monetaria.

* Demonstracdes Contabeis: conceito, periodicidade, obrigatoriedade, balango patrimonial,
demonstragdo do resultado do exercicio.

CONTABILIDADE PUBLICA:

* Conceito, objeto e campo de atuagdo, objetivo, sistemas de contabilizacdo, regimes
contabeis.

* Técnicas de registros e de lancamentos contabeis.

* Plano Plurianual do Legislativo Municipal, Lei de Diretrizes Orcamentérias, Lei de
Orcamentos Anuais.

* Orgamento Publico: Defini¢ao e principios orgamentarios, processo de planejamento.

e Execuc¢do orcamentaria, ciclo or¢amentario.



e Relatérios Resumidos da Execu¢ao Or¢camentaria.

* Receitas Publicas: Conceito, classificacdo, estagios, classificagdo econoOmica (receitas
correntes e receitas de capital).

* Despesas Publicas: Conceito, classificacdo, estagios, despesas or¢camentarias e extra-
orgamentarias.

* Demonstracdes Contédbeis: Balango Or¢camentario, Financeiro e Patrimonial, Demonstragdes
das VariagOes Patrimoniais.

* Patrimdnio Publico: Conceito, bens, direitos e obrigacdes das Entidades Publicas. Variacdes
patrimoniais, Inventdrio. Repercussao da movimentacdo da receita e despesas sobre o
patrimdnio.

* Créditos Adicionais: Conceito, classificagdo, requisitos para a abertura de créditos, vigéncia.
* Regime de Adiantamento: Conceito, caracteristicas, finalidade, concessao e controle.

* Restos a pagar: Conceitos, sistematica.

» Despesas de exercicios anteriores: Conceito, ocorréncia de despesas de exercicios anteriores.
e Divida ativa: Conceitos, sistematica .

¢ Plano de Contas e Sistemas: Conceito, Elencos, Escrituracao.

* Prestacdo de contas: Fungdes do Tribunal de Contas e dever do administrador publico de
prestar contas. Relatdrios de gestao.

* Compras e licitagdes:
o  Compras e procedimentos licitatérios,

o Contratos e prestacdo de servigos/aquisicio de materiais/obras e servicos de
engenharia.

* Lei n® 4.320, de 17/03/64 - Normas Gerais de direito financeiro para elaboragdo e controle
dos orgamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

* Lei Complementar n° 101, de 04/05/00: Célculos e Relatorios da Lei de Responsabilidade
Fiscal.

¢ Controle Interno e Externo e as Contas Governamentais: Controle Interno, Controle Externo,
Tomada de Contas ¢ Prestagao de Contas.

SUGESTAOQ BIBLIOGRAFICA
e ANGELICO, Jodo, “Contabilidade Publica”. 8. ed. Atlas.

* Lei Complementar n°. 101, de 04/05/00 - Estabelece normas de finangas publicas voltadas
para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras providéncias.

* Lei Complementar n°. 33, de 28/06/94 (Lei Organica do TCEMG).

» Lei das Sociedades por A¢des n°. 6.404, de 15 de dezembro de 1976 e alteragdes posteriores.
Congresso Nacional.

* Medida Provisoria 449, de 3 de dezembro de 2008. Altera a legislagdo tributaria federal
relativa ao parcelamento ordindrio de débitos tributarios, concede remissdo nos casos em que
especifica, institui regime tributario de transi¢do, e da outras providencias. Congresso Nacional.

e Lei Federal n°. 8.666, de 21/06/93 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (alterada
pela Lei Federal n°. 8.883, de 08/06/94).



* CFC — Conselho Federal de Contabilidade. Principios Fundamentais e Normas Brasileiras
de Contabilidade. 3. ed. Brasilia: Conselho Federal de Contabilidade, 2008.

e CPC — Comité de Pronunciamento Contabeis. Pronunciamento conceitual bdsico: estrutura
conceitual para a elaboragdo e apresentacdo das Demonstragdes Contdbeis. Brasilia: CFC,
2008.Disponivel em: <http://www.cpc.org.br/index.php>.

» KOHAMA, Helio. Contabilidade publica: teoria e pratica. 10. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2008.

* TUDICIBUS, Sergio de; MARTINS, Eliseu; GELBCKE, Ernesto. Manual de contabilidade
das

sociedades por acoes. 7. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2009.

e LIMA, Diana Vaz, Castro Robison Gongalves de, “Contabilidade Publica — Integrando
Unido,

Estados e Municipios”. Atlas 2* Edicao.

e MACHADO JUNIOR, J. Teixeira. REIS, Heraldo da Costa. “A Lei 4.320 comentada”. Ed.
Rio

de Janeiro, IBAM.
* MARION, José¢ Carlos. “Contabilidade Empresarial”. Editora Atlas.

* MATARAZZO, Dante C. Andlise financeira de balan¢os: abordagem bésica e gerencial. 6.
ed.

Sdo Paulo: Atlas, 2003.
* REIS, Heraldo da Costa. “Contabilidade e Gestao Governamental — Estudos especiais”. R]

IBAM.

* RIBEIRO, O. M. “Contabilidade Geral Facil”. 1.ed. Sao Paulo: Saraiva, 1997.

* ROSSI, Sérgio Ciqueira. “A Lei n° 4320 no contexto da Lei de Responsabilidade Fiscal”
Editora Nova Dimenséao Juridica Ltda. . NDJ, SP.

* SILVA, Lino Martins da, "Contabilidade Governamental - Um Enfoque Administrativo”.
Atlas, SP.

* Resolugdo n° 340/2005 — Regimento Interno da Camara Municipal do Municipio de
Prados/MG.*

*(O material acima citado estara disponivel no endereco www.ufsj.edu.br/fauf/prados.php
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