
CONCURSO PÚBLICO E PROCESSO SELETIVO PÚBLICO PARA 
PROVIMENTO DE CARGOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE PRADOS 
EDITAL Nº 002, DE 29/03/2011.

ANEXO I – PROGRAMA DE PROVAS

Ensino Fundamental Incompleto (4ª série)

CONHECIMENTO GERAL

LÍNGUA PORTUGUESA

• Interpretação de texto

• Ordem alfabética;

• Encontros de vogais;

• Encontros de consoantes;

• Divisão silábica;

• Numero de silabas;

• Sílaba tônica;

• Posição da sílaba tônica;

• Ortografia;

• Acentuação gráfica;

• Substantivos e Adjetivos:

- número (singular e plural);

- gênero (masculino e feminino);

• Sinônimos;

• Antônimos;

• Emprego de verbos (auxiliares e regulares).

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• Textos de jornais, revistas e de livros didáticos.



• ANDRE, Hildebrando A. de. Gramática Ilustrada. 3. ed. São Paulo: Ática, 1987.

• CEGALLA, Domingos Paschoal. Novíssima Gramática da Língua Portuguesa. 20. ed. São

Paulo: Nacional, 1989.

• CIPRO NETO, Pasquale; INFANTE, Ulisses. Gramática da Língua Portuguesa. 2. ed. São

Paulo: Scipione, 2003.

• FARACO, Carlos Emilio; MOURA, Francisco Marto de. Gramática. 12. ed. Sao Paulo: 
Ática,

1999.

• NICOLA, Jose de; INFANTE, Ulisses. Gramática Contemporânea da Língua Portuguesa.  
2.

ed. São Paulo: Scipione, 1989.

• SAVIOLI, Francisco Platão. Gramática em 44 lições. São Paulo: Ática, 1995.

RACIOCÍNIO LÓGICO

• Sistema de numeração decimal;

• Operações fundamentais: adição, subtração, multiplicação e divisão;

• Sistema monetário brasileiro;

• Fração;

• Sistema de numeração romano;

• Sistema de medidas de: comprimento, massa, capacidade e tempo;

• Noções sobre figuras geométricas planas;

• Teoria Elementar de Conjuntos;

• Resolução de problemas envolvendo tópicos da ementa citada.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• GIOVANNI, Jose Ruy; GIOVANNI JR, Jose Ruy.  A conquista da Matemática,  4a serie. 
São Paulo: FTD, 2005.

• REAME, Eliane. Matemática criativa, 4a serie. São Paulo: Saraiva 2004.

• SANCHEZ, Lucilia  Bechara;  LIBERMAN, Manhucia Perelberg; WEY, Regina Lucia da 
Motta.  Fazendo e compreendendo Matemática,  1a  a 4a series,  Editora  Saraiva.  São Paulo, 
2004.

ATUALIDADES

• Meio ambiente:  principais  problemas ambientais da atualidade no mundo (ciclo da água: 
questões urbanas e naturais, mudanças climáticas, queimadas, biodiversidade, desmatamentos, 
diferentes tipos de poluição). Ações do poder público e privado e da sociedade civil para as 
soluções dos problemas ambientais.

• Aspectos políticos, econômicos e sociais do Brasil e do mundo no séc. XX e inicio do XXI: 
mudanças e permanências da realidade brasileira.



• Saúde: Descobertas  científicas para melhorar  a vida dos indivíduos e combater  doenças. 
Questões de saúde pública (saneamento básico, vacinas, combate a doenças infectocontagiosas, 
distribuição de remédios, problemas que afetam a saúde) e as políticas públicas implantadas 
para resolvê-las.  

• Formação do espaço brasileiro: aspectos naturais e humanos. 

• Aspectos da cultura brasileira (regional e local) e a relação com o mundo.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• Internet

• Livros

• Revistas 

• Jornais 
• TV: telejornais, programas que tratem dos temas propostos.

CONHECIMENTO ESPECÍFICO

CARGO 19 e 20 – AUXILIAR DE SERVIÇOS

•     Os temas a serem desenvolvidos na prova de Conhecimento Específico são aqueles inerentes ao 
cargo a que concorre o candidato e necessários ao exercício da profissão, conforme disposto no 
Anexo II – Atribuições dos Cargos – deste Edital.

CARGO 21 – AUXILIAR DE SERVIÇOS DE TRIAGEM E COMPOSTAGEM DE LIXO

• Aspectos sanitário e ambiental da problemática do lixo

• Princípios da compostagem

• Etapas da compostagem

• Cuidados com o composto 

• Principais contaminantes do composto

• Organização da coleta seletiva e galpões de triagem

• Procedimentos de operação em usinas de triagem e compostagem

• Classificação dos resíduos sólidos

• Noções básicas de segurança do trabalho

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• BELO  HORIZONTE.  Secretaria  Municipal  do  Meio  Ambiente.  Superintendência  de 
Limpeza Urbana. Coleta Seletiva: reduzir, reutilizar, reciclar. Belo Horizonte, FEAM, 1998. 
20p.

• BRASIL. Elementos para a organização da coleta seletiva e projeto dos galpões de triagem. 
Disponível  em  http://www.mncr.org.br/box_2/instrumentos-juridicos/manuais-e-
publicacoes/manual-de-coleta-seletiva

• Fernandes,  Fernando.  Manual  prático  para compostagem de biossólidos.  Rio de Janeiro: 
ABES, 1999. 84 p.



• FUNDAÇÃO ESTADUAL DO MEIO AMBIENTE. Orientações técnicas para a operação 
de  usina  de  triagem e  compostagem do lixo/  Fundação  Estadual  do  Meio  Ambiente.  Belo 
Horizonte: FEAM, 2005. 52p.; il.

• HERBETS,  R.  A.;  et  al.  Compostagem  de  resíduos  sólidos  orgânicos:  aspectos 
biotecnológicos. Revista Saúde e Ambiente, Joinville - SC: s.n, v.6, n.1, p. 41-50, jun. 2005.

• PEREIRA NETO, João Tinoco.  Manual de compostagem processo de baixo custo.  Belo 
Horizonte: UNICEF, 1996. 56p.

• SAVI,  Jurandir.  Resíduos  sólidos  em  Adamantina-SP:  análise  da  usina  de  triagem  e 
compostagem. Omnia, Adamantina: s.n, n.8, p. 137-143, 2005.

CARGO 22 – FAXINEIRO

•     Os temas a serem desenvolvidos na prova de Conhecimento Específico são aqueles inerentes ao 
cargo a que concorre o candidato e necessários ao exercício da profissão, conforme disposto no 
Anexo II – Atribuições dos Cargos – deste Edital.

CARGO 23 e 24 – MOTORISTA

• Código de Transito Brasileiro, abrangendo os seguintes tópicos:

- Sistema Nacional de Transito

- Normas gerais de circulação e conduta

- Pedestres e condutores de veículos não-motorizados

- Sinalização de transito

- Veículos

- Registro de veículos

- Licenciamento

- Condução de escolares

- Infrações

- Penalidades

- Medidas administrativas

- Crimes de transito

- Resoluções do CONTRAN

• Meio ambiente

• Básico de mecânica veicular

• Direção defensiva

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• ALMEIDA,  Almari.  Manutenção  de  Automóveis.  13.  ed.  Rio  de  Janeiro:  CIA  Grafica 
Lux,1999.

• BRASIL,  Código  de  Trânsito  Brasileiro,  Lei  no  9.503,  de  23/09/97  -  Brasília: 
DENATRAN:1999.

• CRUZ Vermelha  Brasileira.  Manual  do Curso de Formação de Monitores  em Primeiros 



Socorros, Belo Horizonte: 1990

• MEIO AMBIENTE. Petrópolis: Auriverde, 2000

• RANGEL, Nelici.  Cidadania, Meio Ambiente e Trânsito  – DM3. Belo Horizonte: Gráfica 
Mundial Ltda., 2000.

• Site: www.denatran.gov.br.

CARGO 25 – PEDREIRO
• Instrumentos utilizados

• Ferramentas de medição e corte

• Junções do madeiramento

• Conhecimento e equipamentos de proteção individual (EPI)

• Tipos de massas e argamassas de assentamento

• Revestimentos de parede e pisos

• Alvenaria; concreto armado

• Ferragens; vigas; estruturas; fundações.

• Conhecimento relativo a nivelamento, esquadro e prumo

• Noções de ferragens; vigas; estruturas; fundações

CARGO 26 – OPERADOR DE MOTONIVELADORA

• Código de Trânsito Brasileiro, abrangendo os seguintes tópicos:

- Sistema Nacional de Trânsito

- Normas gerais de circulação e conduta

- Pedestres e condutores de veículos não-motorizados

- Sinalização de transito

- Veículos

- Registro de veículos

- Licenciamento

- Condução de escolares

- Infrações

- Penalidades

- Medidas administrativas

- Crimes de transito

- Resoluções do CONTRAN

• Meio ambiente

• Básico de mecânica veicular

• Direção defensiva

• NR 06 da Portaria 3214 de 08 de junho de 1978 – relativa à Segurança de Medicina do 

http://www.denatran.gov.br/


Trabalho.

• CONHECIMENTOS GERAIS DA MÁQUINA: (ESPECÍFICA) 

-  Operação.  Preparativos  para  funcionamento  da  Máquina;  Parada  do  Motor;  Painel  de 
controle;  Combustível,  fluidos  e  lubrificantes;  Compartimento  do  Operador;  Principais 
controles  de  Operação;  Controles  da  caixa  de  mudanças;  Instruções  para  o  manejo  da 
máquina. 

-  Manutenção  e  Lubrificação:  Principais  pontos  de  lubrificação;  Tabelas  de  manutenção 
periódica; Sistema de arrefecimento do motor; (radiador, correias, bomba d’água).

- Sistema de Combustível. 

- Sistema Elétrico. 

- Sistema de Frenagem. 

- Sistema de Lubrificação do Motor.

- Sistema de Purificação de ar do motor.

- Conhecimentos Práticos de Operação e Manutenção da Máquina; 

- Procedimentos de Segurança; 

- Funcionamento Básico dos Motores;

- Direção; 

- Freios; 

- Pneus.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• ALMEIDA,  Almari.  Manutenção  de  Automóveis.  13.  ed.  Rio  de  Janeiro:  CIA  Grafica 
Lux,1999.

• BRASIL,  Código  de  Trânsito  Brasileiro,  Lei  no  9.503,  de  23/09/97  -  Brasília: 
DENATRAN:1999.

• CRUZ Vermelha  Brasileira.  Manual  do Curso de Formação de Monitores  em Primeiros 
Socorros, Belo Horizonte: 1990

• MEIO AMBIENTE. Petrópolis: Auriverde, 2000

• RANGEL, Nelici.  Cidadania, Meio Ambiente e Trânsito  – DM3. Belo Horizonte: Gráfica 
Mundial Ltda., 2000.

• Site: www.denatran.gov.br.

• Site www.sotreq.com.br

Ensino Fundamental Completo (8ª série)

CONHECIMENTO GERAL

http://www.denatran.gov.br/


LÍNGUA PORTUGUESA

• Interpretação de texto

• Ortografia

• Acentuação gráfica 

• Pontuação

• Classificação das palavras:

- Substantivo 

      - Artigo

      - Adjetivo 

      - Numeral

      - Pronome 

      - Verbo

      - Advérbio 

• Concordâncias nominal e verbal

• Regência verbal

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• ANDRÉ, Hildebrando A. de. Gramática Ilustrada. 3. ed. São Paulo: Ática, 1987. 

• CEGALLA,  Domingos  Paschoal.  Novíssima Gramática  da Língua Portuguesa.  20.  ed.  São 
Paulo: Nacional, 1989. 

• CIPRO NETO, Pasquale;  INFANTE, Ulisses.  Gramática da Língua Portuguesa.  2. ed.  São 
Paulo: Scipione, 2003. 

• FARACO, Carlos Emilio; MOURA, Francisco Marto de. Gramática. 12. ed. São Paulo: Ática, 
1999.

• NICOLA, José de; INFANTE, Ulisses.  Gramática Contemporânea da Língua Portuguesa.  2. 
ed. São Paulo: Scipione, 1989. 

• SAVIOLI, Francisco Platão. Gramática em 44 lições. São Paulo: Ática, 1995.

• Textos de jornais, revistas e de livros didáticos.

RACIOCÍNIO LÓGICO
 O candidato deverá demonstrar competência para utilizar o raciocínio lógico-quantitativo 
(entendimento  da  estrutura  lógica  de  situações-problema),  bem  como  aplicar  conteúdos 
matemáticos na vida prática, com relação aos seguintes pontos: 

• Noções básicas de lógica: conectivos, tautologia e contradições, implicações e equivalências, 
afirmações e negações, argumento, silogismo, validade de argumento. 

• Gráficos  e  tabelas:  análise,  interpretação  e  utilização  de  dados  apresentados  em tabelas  ou 
gráficos. 

• Operações de adição, subtração, multiplicação, divisão, potenciação e radiciação. 

• Razões  e  proporções,  regras  de  três  simples  e  compostas,  porcentagem,  juros  simples  e 
compostos. 



• Expressões algébricas e fatoração, produtos notáveis, MDC e MMC de monômios.

• Equações e inequações de 1º e 2º graus, gráficos. Sistemas de equações de 1º e 2º graus. 

• Polígonos,  circunferência  e  círculo;  cálculo  de  áreas  e  perímetros;  relações  métricas  num 
triângulo retângulo. 

• Pesos e medidas. 

• Sistemas monetário e métrico. 

• Progressões aritméticas e geométricas. 

• Análise combinatória e probabilidade

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• ALENCAR FILHO, Edgar. Iniciação à lógica matemática. São Paulo: Nobel, 2005. 

• BASTOS, Cleverson; KELLER, Vicente. Aprendendo lógica. Petrópolis: Vozes, 2002. 

• BENZECRY, Vera; RANGEL, Kleber.  Como desenvolver o raciocínio lógico. 2. ed. Rio de 
Janeiro: Rio, 2005. 

• BUSSAB, W. O.; MORETTIN, P A. Estatística básica. 5. ed. São Paulo: Saraiva, 2003. 

• CASTRUCCI, B. Introdução à lógica matemática. São Paulo: GEEM, 1982. 

• CRESPO, A. A. Estatística fácil. 18. ed. São Paulo: Saraiva, 2002. 

• DANTE, Luiz Roberto. Matemática: contexto e aplicações. v. 1 a 3, São Paulo: Ática, 2002. 

• DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matemática. 5ª a 8ª Séries. São Paulo: Ática, 2003. 

• FILHO, E. A. Iniciação à lógica matemática. Rio de janeiro: Nobel, 1984. 

• GARDNER, Martin. Divertimentos matemáticos. São Paulo: Ibrasa, 1998. 

• GIOVANNI, Jose Ruy;  CASTRUCCI, Benedito;  GIOVANNI JR, José Ruy.  A conquista da 
matemática. 5ª a 8ª série. São Paulo: FTD, 2002. 

• GUELLI, O. Matemática em construção. 5ª. a 8ª Séries. São Paulo: Ática, 2004. 

• IEZZI,  Gelson;  DOLCE,  Oswaldo;  DEGENSZAJN,  David;  PERIGO,  Roberto;  ALMEIDA, 
Nilze. Matemática: Ciência e aplicações. v. 1 a 3, São Paulo: Atual, 2004. 

• MORETTIN, Pedro; BUSSAB, Wilton. Estatística básica. São Paulo: Saraiva, 2003. 

• MORTARI, C. A. Introdução à lógica. São Paulo: Ed. da Unesp, 2001. 

• SÉRATES, Jonofon. Raciocínio Lógico. 8. ed., Brasília: Jonofon, 1998. 

• SMOLI, K. C. S. Matemática. v. 1, 2 e 3. São Paulo: Saraiva, 1999.

ATUALIDADES

• Meio ambiente:  principais  problemas ambientais da atualidade no mundo (ciclo da água: 
questões urbanas e naturais, mudanças climáticas, queimadas, biodiversidade, desmatamentos, 
diferentes tipos de poluição). Ações do poder público e privado e da sociedade civil para as 
soluções dos problemas ambientais.

• Aspectos políticos, econômicos e sociais do Brasil e do mundo no séc. XX e inicio do XXI: 
mudanças e permanências da realidade brasileira.



• Saúde: Descobertas  científicas para melhorar  a vida dos indivíduos e combater  doenças. 
Questões de saúde pública (saneamento básico, vacinas, combate a doenças infectocontagiosas, 
distribuição de remédios, problemas que afetam a saúde) e as políticas públicas implantadas 
para resolvê-las.  

• Formação do espaço brasileiro: aspectos naturais e humanos. 

• Aspectos da cultura brasileira (regional e local) e a relação com o mundo.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• Internet

• Livros

• Revistas 

• Jornais 
• TV: telejornais, programas que tratem dos temas propostos.

CONHECIMENTO ESPECÍFICO

CARGO 02 a 18: AGENTE COMUNITÁRIO DE SAÚDE

• Processo de trabalho em saúde e suas características. 

• Saneamento básico e noções de epidemiologia

• Principais enfermidades que acometem o homem.

• Atividades de prevenção de doenças e promoção de saúde.

• Ações educativas individuais e coletivas, nos domicílios e comunidades.

• Trabalho em equipe de saúde e práticas em saúde da família. 

• Princípios e diretrizes do SUS e as políticas públicas de saúde. 

• Sistema Municipal de Saúde: estrutura, funcionamento e responsabilidades. 

• Cultura  popular,  práticas  tradicionais  de  saúde  e  a  estratégia  de  saúde  da  família  na 
atenção básica à saúde. 

• Acompanhamento de família e grupos sociais: conceito e práticas de educação popular em 
saúde.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• BRASIL.  Ministério  da  Saúde.  Manual  para  a  organização  de  atenção  básica. 
Brasília/DF, 1999.

• BRASIL. Ministério da Saúde. Referências conceituais para a organização do Sistema 
de Certificação de Competências/ PROFAE - PROFAE - mimeo - Brasília - jul./2000.

• BRASIL. Ministério da Saúde. Secretaria Nacional de Assistência à Saúde. ABC do SUS 
— Doutrinas e princípios. Brasília: 1990.

• BRASIL.  Fundação Nacional  de Saúde.  O trabalho  do agente  comunitário  de  saúde. 
Programa de agentes comunitários de saúde. Brasília: 1994



• BRASIL. Ministério da Saúde. SIAB: manual do Sistema de Informação de Atenção 
Básica. Brasília/DF, 1998.

• BRASIL. MINISTÉRIO DA SAÚDE. Doenças infecciosas e parasitárias. Guia de bolso. 
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/10001021559.pdf

• BRASIL. Ministério da Saúde.  PORTARIA Nº 3.125, DE 7 DE OUTUBRO DE 2010. 
Aprova as Diretrizes para Vigilância, Atenção e Controle da Hanseníase.

• Decreto nº 3.189/1999, que fixa as diretrizes para o exercício da atividade de Agente 
Comunitário de Saúde.

• Lei nº 10.507/2002, que cria a profissão de Agente Comunitário de Saúde. 

• Lei Orgânica do SUS -8080/90 - Dispõe sobre as condições para a promoção, proteção e 
recuperação da saúde,  a organização e o funcionamento dos serviços correspondentes,  e dá 
outras providências.

• Portaria  nº  1.886/1997  (do  Ministro  de  Estado  da  Saúde),  que  aprova  as  normas  e 
diretrizes do Programa de Agente Comunitário e do Programa de Saúde da Família.

• Portaria nº 44/2002 (do Ministro de Estado da Saúde), que estabelece as atribuições do 
agente comunitário de saúde na prevenção e controle da malária e da dengue.

• RAMOS, Marise Nogueira. Indicações Metodológicas para Elaboração de Currículos por 
Competência na Educação Profissional de Nível Técnico em Saúde - mimeografado - nov. 
2001 - Rio de Janeiro.

• Neves, David Pereira Parasitologia Humana. 12ª edição, Editora Atheneu, SP. 2009.

• MARCONDES,  C.B. Entomologia médica e veterinária. São Paulo: Atheneu, 2005.

• NEVES, D. P. Parasitologia Dinâmica. 3 ed. São Paulo: Atheneu, 2009.

CARGOS 27: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

• Redação oficial

- Formas de tratamento

- Características da redação

• Técnicas de trabalho

- Comunicação e escrita oral 

- Documentação e arquivo 

- Atividades gerais

• Ética nas organizações - Ètica no serviço público

• Noções de Direito Administrativo

• Noções de Direito Constitucional
• Conceitos do sistema operacional Windows XP: arquivos, pastas, principais
• programas, compartilhamentos, impressão e área de transferência.
• Conceitos de editores de texto: operações básicas, digitação, formatação, configurações de 
página, impressão, cabeçalho, rodapé e tabelas.
• Conceitos  de  planilhas  eletrônicas:  operações  básicas,  formatação,  pastas  de  trabalho, 
impressão, fórmulas e funções.
• Conceitos e serviços relacionados à Internet: ferramentas e aplicativos de navegação, correio 

http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/10001021559.pdf


eletrônico, busca e pesquisa.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• BOOG, Gustavo (Coord.).  Manual  de treinamento  e desenvolvimento  ABTD.  3.  ed.  São 
Paulo: Makron Books, 1999.

• BRASIL.  Constituição  da  república  federativa  do  Brasil  de  1988.  Disponível  em 
http://www.presidencia.gov.br/legislacao/

• BRASIL.  Manual de redação da presidência da república. Governo do Brasil, DF, 2002. 
Disponível em http://www.presidencia.gov.br/legislacao/

• CHIAVENATO, Idalberto.  Administração geral e pública. 2. ed. Rio de Janeiro: Campus. 
2008.

• DANTAS, Brandão. Atendimento ao publico nas organizações. São Paulo: SEBRAE, 2004.

• MAXIMIANO, Antonio César Amaru. Teoria geral da administração: da revolução urbana 
à revolução digital. 6. ed. São Paulo: Atlas, 2006.

• MEDEIROS, João Bosco. Correspondência: técnicas de comunicação criativa. 14. ed. São 
Paulo: Atlas, 2001.

• MEDEIROS,  João  Bosco;  HERNANDES,  Sônia.  Manual  da  secretária:  técnicas  de 
trabalho. 8. ed. São Paulo: Atlas, 2003.

• PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e prática. 3. ed. Rio de Janeiro: FGV, 2008.

• SANTOS, Clezio Saldanha dos.  Introdução à gestão pública.  2. ed.  São Paulo: Saraiva, 
2007.

• SCHELLENBERG, Theodore R.  Arquivos modernos: princípios e técnicas. 6. ed. Rio de 
Janeiro: FGV, 2008.

• NORTON, P. Introdução à Informática. São Paulo: Makron Books, 1997.

• VELLOSO,  Fernando  de  Castro.  Informática:  conceitos  básicos.  7.  ed.  Rio  de  Janeiro: 
Campus, 2004.

• MONTEIRO, Mário.  Introdução à organização de computadores.  5.  ed.  Rio de Janeiro: 
LTC, 2007.

• WIRTH, Almir.  Utilizando na prática: Internet e redes de computadores. Rio de Janeiro: 
Alta Books, 2002.

• SILVA, Mario Gomes da.  Informática  – Terminologia básica - Windows XP, Word XP, 
Excel XP, Access XP, PowerPoint XP. São Paulo: Érica, 2006.

CARGO 28: GUARDA DE VIGILÂNCIA EPIDEMIOLÓGICA

• Ações de vigilância epidemiológica e de imunização.

• Saneamento básico e noções de epidemiologia

• Principais enfermidades que acometem o homem.

• Epidemiolologia e medidas de controle de zoonoses mais prevalentes na região.

• Doenças transmitidas por vetores.

• Animais peçonhentos de importância médica.

• Ações  para  contenção  de  epidemias  e/ou  para  a  realização  das  investigações 



epidemiológicas.

• Trabalho em equipe de saúde e práticas em saúde da família. 

• Princípios e diretrizes do SUS e as políticas públicas de saúde.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA 

• BRASIL.  Ministério  da  Saúde.  Manual  para  a  organização  de  atenção  básica. 
Brasília/DF, 1999.

• Brasil.  Ministério  da  Saúde. Manual  de Diagnóstico e  Tratamento  de Acidentes  por 
Animais Peçonhentos. http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/manu_peconhentos.pdf

• BRASIL. Ministério da Saúde. SIAB: manual do Sistema de Informação de Atenção 
Básica. Brasília/DF, 1998.

• Brasil. Ministério das Cidades. Plano de Saneamento básico participativo.

• BRASIL. Ministério da Saúde. Secretaria Nacional de Assistência à Saúde. ABC do SUS 
— Doutrinas e princípios. Brasília: 1990.

• BRASIL. MINISTÉRIO DA SAÚDE. Doenças infecciosas e parasitárias. Guia de bolso. 
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/10001021559.pdf

• BRASIL. MINISTÉRIO DA SAÚDE – FUNDAÇÃO NACIONAL DE SAÚDE. Manual 
de  saneamento.  http://www.sebrae.com.br/customizado/gestao-ambiental-
biblioteca/bib_manual_saneamento.pdf

• BRASIL. MINISTÉRIO  DA  SAÚDE.  Imunização. 
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/manu_normas_vac.pdf

• BRASIL. Ministério da Saúde.  PORTARIA Nº 3.125, DE 7 DE OUTUBRO DE 2010. 
Aprova as Diretrizes para Vigilância, Atenção e Controle da Hanseníase.

• BRASIL. Ministério  da  Saúde.  NOTA  TÉCNICA  N.º  15/2011  – 
UVR/CGDT/DEVEP/SVS/MS. 
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/nt_vacinacao_antirrabica_animal_2011_23_03
.pdf

• BRASIL. MINISTÉRIO DA SAÚDE. SECRETARIA DE VIGILÂNCIA EM SAÚDE. 
INFORME  TÉCNICO  SOBRE  CÓLERA. 
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/informa_colera_atualizacao_27jan2011.pdf

• RAMOS, Marise Nogueira. Indicações Metodológicas para Elaboração de Currículos por 
Competência na Educação Profissional de Nível Técnico em Saúde - mimeografado - nov. 
2001 - Rio de Janeiro.

• NEVES, David Pereira Parasitologia Humana. 12ª edição, Editora Atheneu, SP. 2009. 

• NEVES, D. P. Parasitologia Dinâmica. 3 ed. São Paulo: Atheneu, 2009.

• MARCONDES,  C.B. Entomologia médica e veterinária. São Paulo: Atheneu, 2005.

Ensino Médio Completo (2º grau)

CONHECIMENTO GERAL

http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/informa_colera_atualizacao_27jan2011.pdf
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/nt_vacinacao_antirrabica_animal_2011_23_03.pdf
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/nt_vacinacao_antirrabica_animal_2011_23_03.pdf
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/manu_normas_vac.pdf
http://www.sebrae.com.br/customizado/gestao-ambiental-biblioteca/bib_manual_saneamento.pdf
http://www.sebrae.com.br/customizado/gestao-ambiental-biblioteca/bib_manual_saneamento.pdf
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/10001021559.pdf
http://portal.saude.gov.br/portal/arquivos/pdf/manu_peconhentos.pdf


LÍNGUA PORTUGUESA

• Interpretação de texto

• Acentuação gráfica

• Uso do acento grave indicativo de crase

• Pontuação

• Classes de palavras variáveis e invariáveis (emprego)

• Sintaxe:

- Concordâncias nominal e verbal

     - Regência verbal

- Colocação pronominal: próclise, mesóclise e ênclise

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• ANDRÉ, Hildebrando A. de. Gramática Ilustrada. 3. ed. São Paulo: Ática, 1987. 

• CEGALLA,  Domingos  Paschoal.  Novíssima Gramática  da Língua Portuguesa.  20.  ed.  São 
Paulo: Nacional, 1989. 

• CIPRO NETO, Pasquale;  INFANTE, Ulisses.  Gramática da Língua Portuguesa.  2. ed.  São 
Paulo: Scipione, 2003. 

• FARACO, Carlos Emilio; MOURA, Francisco Marto de. Gramática. 12. ed. São Paulo: Ática, 
1999.

• NICOLA, José de; INFANTE, Ulisses.  Gramática Contemporânea da Língua Portuguesa.  2. 
ed. São Paulo: Scipione, 1989. 

• SAVIOLI, Francisco Platão. Gramática em 44 lições. São Paulo: Ática, 1995.

• Textos de jornais, revistas e de livros didáticos.

RACIOCÍNIO LÓGICO
O candidato deverá demonstrar competência para utilizar o raciocínio lógico-quantitativo 

(entendimento  da  estrutura  lógica  de  situações-problema),  bem  como  aplicar  conteúdos 
matemáticos na vida prática, com relação aos seguintes pontos: 

• Noções básicas de lógica: conectivos, tautologia e contradições, implicações e equivalências, 
afirmações e negações, argumento, silogismo, validade de argumento. 

• Gráficos  e  tabelas:  análise,  interpretação  e  utilização  de  dados  apresentados  em tabelas  ou 
gráficos. 

• Operações de adição, subtração, multiplicação, divisão, potenciação e radiciação. 

• Razões  e  proporções,  regras  de  três  simples  e  compostas,  porcentagem,  juros  simples  e 
compostos. 

• Expressões algébricas e fatoração. 

• Equações e inequações de 1º e 2º graus, gráficos. Sistemas de equações de 1º e 2º graus. 

• Polígonos,  circunferência  e  círculo;  cálculo  de  áreas  e  perímetros;  relações  métricas  num 
triângulo retângulo. 

• Pesos e medidas. 



• Sistemas monetário e métrico. 

• Progressões aritméticas e geométricas. 

• Análise combinatória e probabilidade

• Funções usuais com suas representações gráficas.

• Relações trigonométricas no triângulo retângulo: seno, co-seno e tangente.

• Geometria espacial, área e volume de: cubo, paralelepípedo, cilindro, cone, pirâmide e esfera.

• Matrizes  e  sistemas  lineares:  Soma  e  multiplicação  de  matrizes,  cálculo  de  determinantes, 
discussão e resolução de sistemas lineares.

• Equações biquadradas. 

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• ALENCAR FILHO, Edgar. Iniciação à lógica matemática. São Paulo: Nobel, 2005. 

• BASTOS, Cleverson; KELLER, Vicente. Aprendendo lógica. Petrópolis: Vozes, 2002. 

• BENZECRY, Vera; RANGEL, Kleber.  Como desenvolver o raciocínio lógico. 2. ed. Rio de 
Janeiro: Rio, 2005. 

• BUSSAB, W. O.; MORETTIN, P A. Estatística básica. 5. ed. São Paulo: Saraiva, 2003. 

• CASTRUCCI, B. Introdução à lógica matemática. São Paulo: GEEM, 1982. 

• CRESPO, A. A. Estatística fácil. 18. ed. São Paulo: Saraiva, 2002. 

• DANTE, Luiz Roberto. Matemática: contexto e aplicações. v. 1 a 3, São Paulo: Ática, 2002. 

• DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matemática. 5ª a 8ª Séries. São Paulo: Ática, 2003. 

• FILHO, E. A. Iniciação à lógica matemática. Rio de janeiro: Nobel, 1984. 

• GARDNER, Martin. Divertimentos matemáticos. São Paulo: Ibrasa, 1998. 

• GIOVANNI, Jose Ruy;  CASTRUCCI, Benedito;  GIOVANNI JR, José Ruy.  A conquista da 
matemática. 5ª a 8ª série. São Paulo: FTD, 2002. 

• GUELLI, O. Matemática em construção. 5ª a 8ª Séries. São Paulo: Ática, 2004. 

• IEZZI,  Gelson;  DOLCE,  Oswaldo;  DEGENSZAJN,  David;  PERIGO,  Roberto;  ALMEIDA, 
Nilze. Matemática: Ciência e aplicações. v. 1 a 3, São Paulo: Atual, 2004. 

• MORETTIN, Pedro; BUSSAB, Wilton. Estatística básica. São Paulo: Saraiva, 2003. 

• MORTARI, C. A. Introdução à lógica. São Paulo: Ed. da Unesp, 2001. 

• SÉRATES, Jonofon. Raciocínio Lógico. 8a. ed. , Brasília: Jonofon, 1998. 

• SMOLI, K. C. S. Matemática. v. 1, 2 e 3. São Paulo: Saraiva, 1999.

ATUALIDADES

• Meio ambiente:  principais  problemas ambientais da atualidade no mundo (ciclo da água: 
questões urbanas e naturais, mudanças climáticas, queimadas, biodiversidade, desmatamentos, 
diferentes tipos de poluição). Ações do poder público e privado e da sociedade civil para as 
soluções dos problemas ambientais.



• Aspectos políticos, econômicos e sociais do Brasil e do mundo no séc. XX e inicio do XXI: 
mudanças e permanências da realidade brasileira.

• Saúde: Descobertas  científicas para melhorar  a vida dos indivíduos e combater  doenças. 
Questões de saúde pública (saneamento básico, vacinas, combate a doenças infectocontagiosas, 
distribuição de remédios, problemas que afetam a saúde) e as políticas públicas implantadas 
para resolvê-las.  

• Formação do espaço brasileiro: aspectos naturais e humanos. 

• Aspectos da cultura brasileira (regional e local) e a relação com o mundo.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• Internet

• Livros

• Revistas 

• Jornais 
• TV: telejornais, programas que tratem dos temas propostos.

CONHECIMENTO ESPECÍFICO

CARGOS 32: EDUCADOR SOCIAL

• Legislações referentes à política de Assistência Social;

• Legislações pertinentes a área social.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• BRASIL.  Constituição  da  República  Federativa  do  Brasil.  Brasília,  1988.  Disponível  em: 
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constitui%C3%A7ao.htm  (Título  VIII-  da 
ordem social, artigos 193 a 195);

• BRASIL.  Lei  nº  8.742  de  07  de  dezembro  de  1993.  Brasília,  1993.  Disponível  em: 
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8742.htm (Lei Orgânica da Assistência Social);

• BRASIL.  Ministério  do  Desenvolvimento  Social  e  Combate  à  Fome.  Política  Nacional  de 
Assistência  Social  –  PNAS/2004.  Brasília,  2004.  Disponível  em: 
http://www.mds.gov.br/suas/menu_superior/legislacao-1/cd-suas-vol-01/publicacoes2.htm

• BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate à Fome. Norma Operacional Básica 
–  NOB/SUAS.  Brasília,  2005.  Disponível  em: 
http://www.mds.gov.br/suas/menu_superior/legislacao-1/cd-suas-vol-01/publicacoes2.htm

• BRASIL.  Lei  nº  10.741  de  1º  de  outubro  de  2003.  Brasília,  2003.  Disponível  em: 
http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/2003/L10.741.htm (Estatuto do Idoso);

• BRASIL.  Lei  nº  8.069  de  13  de  julho  de  1990.  Brasília,  1990.  Disponível  em: 
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8069.htm (Estatuto da Criança e do Adolescente).

• BRASIL.  Decreto  nº  3.298  de  20  de  dezembro  de  1999.  Brasília,  1999.  Disponível  em: 
http://www.planalto.gov.br/ccivil/decreto/d3298.htm  (Política  Nacional  para  a  Integração  da 
Pessoa Portadora de Deficiência).



CARGOS 01: ORIENTADOR SOCIAL DO PRÓ-JOVEM - ADOLESCENTE

• Legislações referentes à política de Assistência Social;

• Legislações Projovem;

• Legislações pertinentes a área social.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• BRASIL. Constituição da República Federativa do Brasil. Brasília, 1988. Disponível em: 
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constitui%C3%A7ao.htm 

       (Título VIII- da ordem social, artigos 193 a 195);

• BRASIL.  Lei  nº  8.742  de  07  de  dezembro  de  1993.  Brasília,  1993.  Disponível  em: 
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8742.htm (Lei Orgânica da Assistência Social);

• BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate à Fome. Política Nacional de 
Assistência  Social  –  PNAS/2004.  Brasília,  2004.  Disponível  em: 
http://www.mds.gov.br/suas/menu_superior/legislacao-1/cd-suas-vol-01/publicacoes2.htm

• BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate à Fome. Norma Operacional 
Básica  –  NOB/SUAS.  Brasília,  2005.  Disponível  em: 
http://www.mds.gov.br/suas/menu_superior/legislacao-1/cd-suas-vol-01/publicacoes2.htm

• BRASIL.  Lei  nº  8.069  de  13  de  julho  de  1990.  Brasília,  1990.  Disponível  em: 
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8069.htm (Estatuto da Criança e do Adolescente).

• BRASIL.  Lei  nº  11.692  de  10  de  junho  de  2008.  Brasília,  2008.  Disponível  em: 
http://www.planalto.gov.br/ccivil/_Ato2007-2010/2008/Lei/L11692.htm  (Programa  Nacional 
de Inclusão de Jovens - Projovem).

• BRASI.  Decreto  nº  6.629 de  04  de  novembro  de  2008.  Brasília,  2008.  Disponível  em: 
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Decreto/D6629.htm  (Programa 
Nacional de Inclusão de Jovens - Projovem).

CARGOS 29: AGENTE ADMINISTRATIVO 

• Gestão de Pessoas

- Agregando pessoas

- Monitoramento Pessoas

- Bancos de dados e sistemas de Informações de GP

- O futuro da Gestão de Pessoas

- Avaliação da função de Gestão de Pessoas

• Direito Administrativo

- Serviços públicos

- Processo Administrativo

• Administração pública

- O poder de compra do estado



- Contabilidade pública e controle na Administração pública

• Teoria Geral da Administração

- Cultura organizacional

• Contabilidade Comercial

• Fluxo de caixa das empresas

• Conceitos do sistema operacional Windows XP: arquivos, pastas, principais

• programas, compartilhamentos, impressão e área de transferência.

• Conceitos  de  editores  de  texto:  operações  básicas,  digitação,  formatação,  configurações  de 
página, impressão, cabeçalho, rodapé e tabelas.

• Conceitos  de  planilhas  eletrônicas:  operações  básicas,  formatação,  pastas  de  trabalho, 
impressão, fórmulas e funções.

• Conceitos e serviços relacionados à Internet: ferramentas e aplicativos de navegação, correio 
eletrônico, busca e pesquisa.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA:

• CHIAVENATO, Idalberto. Gestão de Pessoas. Elsivier. São Paulo, 2008. 

• DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. 19ed. São Paulo: Atlas, 2006.

• RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade Comercial fácil. 15 ed. Sao Paulo : Saraiva, 2003.

• SILVA, Edson Cordeiro da. Como administrar o fluxo de caixa das empresas. São Paulo : Atlas, 
2005.

• BRASIL.  Constituição  da  república  federativa  do  Brasil  de  1988.  Disponível  em 
http://www.presidencia.gov.br/legislacao/

• BRASIL.  Manual  de  redação  da  presidência  da  república.  Governo  do  Brasil,  DF,  2002. 
Disponível em http://www.presidencia.gov.br/legislacao/

• DANTAS, Brandão. Atendimento ao publico nas organizações. São Paulo: SEBRAE, 2004.

• MATIAS-PEREIRA, Matias. Curso de Administração Pública. São Paulo: Atlas, 2008.

• MOTTA, Fernando C. Prestes  e VASCONCELOS, Isabela  F.  Gouveia  de.  Teoria  Geral  da 
Administração. 3 ed. Ver. São Paulo: CENGAGE, 2008.

• ______ Teoria das Organizações: evolução e Crítica. 2 ed rev e ampl. São Paulo: Pioneira, 2003

• SANTOS, Clezio Saldanha dos. Introdução à gestão pública. 2. ed. São Paulo: Saraiva, 2007.

• VIANA, João José. Administração de materiais: um enfoque prático. São Paulo: Atlas, 2002.

• NORTON, P. Introdução à Informática. São Paulo: Makron Books, 1997.

• VELLOSO, Fernando de Castro. Informática: conceitos básicos. 7. ed. Rio de Janeiro: Campus, 
2004.

• MONTEIRO, Mário. Introdução à organização de computadores. 5. ed. Rio de Janeiro: LTC, 
2007.

• WIRTH, Almir.  Utilizando na prática: Internet e redes de computadores. Rio de Janeiro: Alta 
Books, 2002.

• SILVA, Mario Gomes da. Informática – Terminologia básica - Windows XP, Word XP, Excel 
XP, Access XP, PowerPoint XP. São Paulo: Érica, 2006.



CARGOS 30: AUXILIAR DE SAÚDE BUCAL 

• Competência do THD para abordagem dos problemas de saúde bucal das pessoas. 

• Educação em saúde em nível individual e coletivo.  

• Promoção da saúde e programas educativo-preventivos. 

• Relações humanas e ética no trabalho de equipe e com a comunidade. 

• Controle da Infecção e Biossegurança. 

• Acolhimento e preparo do paciente para o atendimento. 

• Métodos  de  esterilização  e  desinfecção:  normas  e  rotinas  de  limpeza,  assepsia,  preparo  de 
material e desinfecção do meio.

• Preparo e acondicionamento de materiais, instrumentais e equipamentos. 

• Descarte de resíduos odontológicos. 

• Manutenção e conservação de materiais e equipamentos. 

• Precaução e riscos ocupacionais. 

• Princípios de Ergonomia na prática odontológica. 

• Anatomia dentária e fisiologia da cavidade bucal. 

• Placa bacteriana: identificação, relação com dieta, saliva e flúor. 

• Atividades básicas de higiene bucal (escovação, uso de fio dental, controle e remoção da placa 
bacteriana). 

• Processo  saúde-doença  bucal:  características,  aspectos  epidemiológicos  e  prevenção  dos 
principais agravos em saúde bucal. 

• Cárie, doença periodontal, má-oclusão e lesões da mucosa. 

• Materiais e instrumentais odontológicos: indicação, utilização e manipulação. 

• Agendamento,  registro  e  arquivamento  de  documentação  odontológica  (prontuário  clínico  e 
exames complementares). 

• Controle de insumos. 

• Medidas de prevenção: terapia com flúor, raspagem e polimento coronário, instrução de higiene 
oral e educação para a saúde. 

• Isolamento do campo operatório. 

• Técnicas radiográficas e processamento de filme diográfico. 

• Remoção de indutos bacterianos supragengivais. 

• Urgências odontológicas e atendimento de primeiros socorros.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• ABOPREV. Promoção de Saúde Bucal. São Paulo: Artes Médicas, 1997.

• BARROS, Olavo Bergamaschi.  Ergonomia 3: auxiliares em odontologia: ACD - THD -TPD - 
APD. São Paulo: Pancast, 1995.

• BOWEN. W.H.; TABAK, L. Cariologia para a década de 90. São Paulo: Santos, 1995.



• CHAVES, MARIO M. Odontologia Social. 3. ed. São Paulo: Artes Médicas, 1986.

• CONTROLE de infecções e a prática odontológica em tempos de AIDS: manual de condutas. 
Brasília: Ministério da Saúde, 2000. 

• DELLA SERRA, O.; FERREIRA, F.V. Anatomia dental. São Paulo: Artes Médicas, 1970.

• FREITAS, A.; ROSA, J. E.; FARIA; SOUZA, I.  Radiologia Odontológica. 5. ed. São Paulo: 
Artes Médicas, 2000. 

• LOBAS,C.F.S.  et  al. THD  e  ACD  Técnico  em  Higiene  Dental  e  Auxiliar  de  Consultório  
Dentário. 2. ed. São Paulo: Santos, 2002.

• LOESCHE, W.V. Cárie Dental: Uma Infecção Tratável. Rio de Janeiro: Cultura Médica, 1993.

• LUCAS, S. D. Materiais Dentários: Manual para ACD e THD. Belo Horizonte: Littera Maciel, 
1997. 

CARGOS 31: ASSESSOR DE GESTÃO DO SUS

• Noções de epidemiologia.

• Principais enfermidades que acometem o homem.

• Doenças transmitidas por vetores.

• Atividades de prevenção de doenças e promoção de saúde.

• Ações educativas individuais e coletivas, nos domicílios e comunidades.

• Trabalho em equipe de saúde e práticas em saúde da família. 

• Princípios e diretrizes do SUS e as políticas públicas de saúde. 

• Sistema Municipal de Saúde: estrutura, funcionamento e responsabilidades. 

• Conceitos e práticas de educação popular em saúde.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• BRASIL.  Fundação  Nacional  de  Saúde.  O trabalho  do  agente  comunitário  de  saúde. 
Programa de agentes comunitários de saúde. Brasília: 1994

• BRASIL.  Ministério  da  Saúde.  Carta  dos  direitos  dos  usuários  de  saúde. 
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/carta_direito_usuarios_2ed2007.pdf

• BRASIL. MINISTÉRIO DA SAÚDE. Doenças infecciosas e parasitárias. Guia de bolso. 
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/10001021559.pdf

• BRASIL.  Ministério  da  Saúde.  Manual  para  a  organização  de  atenção  básica. 
Brasília/DF, 1999.

• BRASIL. Ministério da Saúde.  PORTARIA Nº 3.125, DE 7 DE OUTUBRO DE 2010. 
Aprova as Diretrizes para Vigilância, Atenção e Controle da Hanseníase.

• BRASIL. Ministério da Saúde. Referências conceituais para a organização do Sistema 
de Certificação de Competências/ PROFAE - PROFAE - mimeo - Brasília - jul./2000.

• BRASIL. Ministério da Saúde. Secretaria Nacional de Assistência à Saúde. ABC do SUS 
— Doutrinas e princípios. Brasília: 1990.

• BRASIL. Ministério da Saúde. SIAB: manual do Sistema de Informação de Atenção 
Básica. Brasília/DF, 1998.

http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/10001021559.pdf
http://bvsms.saude.gov.br/bvs/publicacoes/carta_direito_usuarios_2ed2007.pdf


• Lei Orgânica do SUS -8080/90 - Dispõe sobre as condições para a promoção, proteção e 
recuperação da saúde,  a organização e o funcionamento dos serviços correspondentes,  e dá 
outras providências.

• MARCONDES,  C.B. Entomologia Médica e Veterinária. São Paulo: Atheneu, 2005.

• NEVES, D. P. Parasitologia Dinâmica. 3 ed. São Paulo: Atheneu, 2009.

• Neves, David Pereira Parasitologia Humana. 12ª edição, Editora Atheneu, SP. 2009.

• Portaria  nº  1.886/1997  (do  Ministro  de  Estado  da  Saúde),  que  aprova  as  normas  e 
diretrizes do Programa de Agente Comunitário e do Programa de Saúde da Família.

• Portaria nº 44/2002 (do Ministro de Estado da Saúde), que estabelece as atribuições do 
agente comunitário de saúde na prevenção e controle da malária e da dengue.

• RAMOS, Marise Nogueira. Indicações Metodológicas para Elaboração de Currículos por 
Competência na Educação Profissional de Nível Técnico em Saúde - mimeografado - nov. 
2001 - Rio de Janeiro.

CARGOS 33: FISCAL TRIBUTÁRIO MUNICIPAL 
ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA:

• Conceitos, princípios e ética na Administração Pública.

• Poderes administrativos, atos administrativos, contratos administrativos.

• Serviços públicos. 

• Órgãos públicos, bens públicos.

• Servidores públicos.

• Responsabilidade  civil  da  administração,  controle  da  administração,  improbidade 
administrativa.

• Estatuto dos Servidores Municipais de Prados/MG

SISTEMA TRIBUTÁRIO NACIONAL E DIREITO TRIBUTÁRIO: 

• Competência da União, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municípios para legislar sobre 
Direito Tributário.

• Sistema Tributário Nacional.

• Código  Tributário  Nacional:  Teoria  da  Recepção,  taxas,  contribuições  de  melhoria, 
empréstimos compulsórios, contribuições sociais, imposto sobre operações financeiras, imposto 
sobre  a  propriedade  territorial  rural,  impostos  dos  municípios,  impostos  dos  estados  e  do 
Distrito Federal.

• Repartição das receitas tributárias.

• Direito Tributário: Tributo, conceito, natureza jurídica e espécies. 

• Competência tributária.

• Legislação  tributária:  Leis  Ordinárias,  Medidas  Provisórias,  Leis  Delegadas,  Decretos 
legislativos do Congresso Nacional.

• Responsabilidade tributária: Conceito, responsabilidade dos sucessores.

• Crédito tributário: Conceito, constituição, lançamento, modalidades, hipóteses de alteração.



• Suspensão da exigibilidade do crédito tributário: Modalidades.

• Lei Complementar nº. 101, de 04/05/00 - Estabelece normas de finanças públicas voltadas 
para a responsabilidade na gestão fiscal e dá outras providências.

• Lei Complementar nº. 116, de 31/07/2003: Dispõe sobre o Imposto de Serviços de Qualquer 
Natureza de competências dos Municípios e do Distrito Federal, e dá outras providências.  

• Código Tributário Municipal de Prados/MG.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• Emenda nº 03, de 13/02/07 - Lei Orgânica Municipal de Prados/MG.*
• Código Tributário Municipal de Prados/MG.*
• Lei  Complementar  nº  005,  de  19/06/95  -  Estatuto  dos  Servidores  Municipais  de 
Prados/MG.*
• Código Tributário Nacional.

• Lei Complementar nº. 33, de 28/06/94 (Lei Orgânica do TCEMG).

• Lei Complementar nº. 101, de 04/05/00 - Estabelece normas de finanças públicas voltadas 
para a responsabilidade na gestão fiscal e dá outras providências. 

• Lei Complementar nº. 116, de 31/07/2003: Dispõe sobre o Imposto de Serviços de Qualquer 
Natureza de competências dos Municípios e do Distrito Federal, e dá outras providências.  

• Medida Provisória 449, de 3 de dezembro de 2008.  Altera a legislação tributaria  federal 
relativa ao parcelamento ordinário de débitos tributários, concede remissão nos casos em que 
especifica, institui regime tributário de transição, e da outras providencias. Congresso Nacional. 

• BRASIL.  Constituição  da  república  federativa  do  Brasil  de  1988.  Disponível  em 
http://www.presidencia.gov.br/legislacao/

• ATALIBA, Geraldo. Hipótese de incidência tributária. 6 ed. São Paulo: Malheiros, 2010. 

• BALEEIRO, Aliomar. Uma introdução à ciência das finanças. 17 ed. Rio de Janeiro: Forense, 
2009. 

• BASTOS, Celso Ribeiro.  Curso de direito financeiro e tributário.  8 ed. São Paulo: Saraiva, 
2001. 

• KOHAMA, Helio. “Contabilidade pública”: teoria e pratica. 10. ed. São Paulo: Atlas, 2008.

• LIMA, Diana Vaz,  Castro Róbison Gonçalves  de,  “Contabilidade  Pública – Integrando 
União, Estados e Municípios”. Atlas 2ª Edição.

• MACHADO, Hugo de Brito. Curso de direito tributário, 31 ed. São Paulo: Malheiros, 2010.

• RODRIGUES, Virgínia Mári. “Manual de Controle Interno Municipal”: Uma Abordagem 
Prática para os Municípios Mineiros. AMVER. São João del-Rei.2007. 

*O material relativo à legislação da Prefeitura de Prados estará disponível no endereço 
www.ufsj.edu.br/fauf/prados.php

CARGO 44: ASSESSOR PARLAMENTAR

• Constituição Federal

http://www.ufsj.edu.br/fauf/prados.php


- Da organização política-administrativa

- dos Municípios. 

- Da Administração Pública

- disposições gerais

- dos servidores públicos. 

• Manual de redação oficial da Presidência da República

- As comunicações oficiais.

- Aspectos gerais da redação oficial. 

- As Comunicações Oficiais: Introdução.

• Lei Orgânica do Município de Prados. 

• Regimento Interno da Câmara Municipal de Prados.

• Estatuto do Servidor Público Municipal.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA:

• BRASIL.  Constituição  da  República  Federativa  do  Brasil  de  1988.  Disponível  em 
http://www.presidencia.gov.br/legislacao/ 

• BRASIL. Manual de redação da Presidência da República.  Governo do Brasil, DF, 2002. 
Disponível em http://www.presidencia.gov.br/legislacao/ 

• Lei Complementar nº 005 de 19/06/95. Dispõe sobre o Estatuto dos Servidores Públicos do  
Município de Prados e dá outras providências.*
• Lei Orgânica do Município de Prados. 2007.*
• Resolução nº  340/2005.  Dispõe sobre  a modificação  do Regimento  Interno da Câmara 
Municipal, e dá outras providências.* 

*O material acima citado estará disponível no endereço www.ufsj.edu.br/fauf/prados.php

http://www.ufsj.edu.br/fauf/prados.php


Superior (3º grau)

CONHECIMENTO GERAL

LÍNGUA PORTUGUESA

• Interpretação de texto.

• Emprego das classes de palavras variáveis e invariáveis. 

• Uso do acento grave indicativo de crase.

• Sintaxe:

- Concordâncias nominal e verbal; 

- Regências nominal e verbal;

- Colocação pronominal;

- Análise sintática das orações e de termos da oração.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• ANDRÉ, Hildebrando A. de. Gramática Ilustrada. 3. ed. São Paulo: Ática, 1987. 

• CEGALLA,  Domingos  Paschoal.  Novíssima Gramática  da Língua Portuguesa.  20.  ed.  São 
Paulo: Nacional, 1989. 

• CIPRO NETO, Pasquale;  INFANTE, Ulisses.  Gramática da Língua Portuguesa.  2. ed.  São 
Paulo: Scipione, 2003. 

• FARACO, Carlos Emilio; MOURA, Francisco Marto de. Gramática. 12. ed. São Paulo: Ática, 
1999.

• NICOLA, José de; INFANTE, Ulisses.  Gramática Contemporânea da Língua Portuguesa.  2. 
ed. São Paulo: Scipione, 1989. 

• SAVIOLI, Francisco Platão. Gramática em 44 lições. São Paulo: Ática, 1995.

• Textos de jornais, revistas e de livros didáticos.

RACIOCÍNIO LÓGICO
O candidato deverá demonstrar competência para utilizar o raciocínio lógico-quantitativo 

(entendimento  da  estrutura  lógica  de  situações-problema),  bem  como  aplicar  conteúdos 
matemáticos na vida prática, com relação aos seguintes pontos: 

• Noções básicas de lógica: conectivos, tautologia e contradições, implicações e equivalências, 
afirmações e negações, argumento, silogismo, validade de argumento. 

• Gráficos  e  tabelas:  análise,  interpretação  e  utilização  de  dados  apresentados  em tabelas  ou 
gráficos. 

• Operações de adição, subtração, multiplicação, divisão, potenciação e radiciação. 

• Razões  e  proporções,  regras  de  três  simples  e  compostas,  porcentagem,  juros  simples  e 
compostos. 

• Expressões algébricas e fatoração. 



• Equações e inequações de 1º e 2º graus, gráficos. Sistemas de equações de 1º e 2º graus. 

• Polígonos,  circunferência  e  círculo;  cálculo  de  áreas  e  perímetros;  relações  métricas  e 
trigonométricas num triângulo retângulo. 

• Pesos e medidas. 

• Sistemas monetário e métrico. 

• Progressões aritméticas e geométricas. 

• Análise combinatória e probabilidade

• Funções usuais e suas representações gráficas

• Geometria espacial, área e volume de: cubo, paralelepípedo, cilindro, cone, pirâmide e esfera.

• Matrizes  e  sistemas  lineares:  Soma  e  multiplicação  de  matrizes,  cálculo  de  determinantes, 
discussão e resolução de sistemas lineares.

• Matrizes  e  sistemas  lineares:  Soma  e  multiplicação  de  matrizes,  cálculo  de  determinantes, 
discussão e resolução de sistemas lineares.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• ALENCAR FILHO, Edgar. Iniciação à lógica matemática. São Paulo: Nobel, 2005. 

• BASTOS, Cleverson; KELLER, Vicente. Aprendendo lógica. Petrópolis: Vozes, 2002. 

• BENZECRY, Vera; RANGEL, Kleber.  Como desenvolver o raciocínio lógico. 2. ed. Rio de 
Janeiro: Rio, 2005. 

• BUSSAB, W. O.; MORETTIN, P A. Estatística básica. 5. ed. São Paulo: Saraiva, 2003. 

• CASTRUCCI, B. Introdução à lógica matemática. São Paulo: GEEM, 1982. 

• CRESPO, A. A. Estatística fácil. 18. ed. São Paulo: Saraiva, 2002. 

• DANTE, Luiz Roberto. Matemática: contexto e aplicações. v. 1 a 3, São Paulo: Ática, 2002. 

• DANTE, Luiz Roberto. Tudo é Matemática. 5ª a 8ª Séries. São Paulo: Ática, 2003. 

• FILHO, E. A. Iniciação à lógica matemática. Rio de Janeiro: Nobel, 1984. 

• GARDNER, Martin. Divertimentos matemáticos. São Paulo: Ibrasa, 1998. 

• GIOVANNI, Jose Ruy;e CASTRUCCI, Benedito; GIOVANNI JR, José Ruy.  A conquista da 
matemática. 5ª a 8ª série. São Paulo: FTD, 2002. 

• GUELLI, O. Matemática em construção. 5ª a 8ª Séries. São Paulo: Ática, 2004. 

• IEZZI,  Gelson;  DOLCE,  Oswaldo;  DEGENSZAJN,  David;  PERIGO,  Roberto;  ALMEIDA, 
Nilze. Matemática: Ciência e aplicações.v. 1 a 3. São Paulo: Atual, 2004. 

• IEZZI, Gelson. et al. Tópicos de Matemática. v. 1 a 3. São Paulo: Atual, 1981.

• MORETTIN, Pedro; BUSSAB, Wilton. Estatística básica. São Paulo: Saraiva, 2003. 

• MORTARI, C. A. Introdução à lógica. São Paulo: Ed. da Unesp, 2001. 

• SÉRATES, Jonofon. Raciocínio Lógico. 8. ed. Brasília: Jonofon, 1998. 

• SMOLI, K. C. S. Matemática. v. 1, 2 e 3. São Paulo: Saraiva, 1999.



ATUALIDADES

• Meio ambiente:  principais  problemas ambientais da atualidade no mundo (ciclo da água: 
questões urbanas e naturais, mudanças climáticas, queimadas, biodiversidade, desmatamentos, 
diferentes tipos de poluição). Ações do poder público e privado e da sociedade civil para as 
soluções dos problemas ambientais.

• Aspectos políticos, econômicos e sociais do Brasil e do mundo no séc. XX e inicio do XXI: 
mudanças e permanências da realidade brasileira.

• Saúde: Descobertas  científicas para melhorar  a vida dos indivíduos e combater  doenças. 
Questões de saúde pública (saneamento básico, vacinas, combate a doenças infectocontagiosas, 
distribuição de remédios, problemas que afetam a saúde) e as políticas públicas implantadas 
para resolvê-las.  

• Formação do espaço brasileiro: aspectos naturais e humanos. 

• Aspectos da cultura brasileira (regional e local) e a relação com o mundo.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• Internet

• Livros

• Revistas 

• Jornais 
• TV: telejornais, programas que tratem dos temas propostos.

CONHECIMENTO ESPECÍFICO

CARGO 34 – ASSISTENTE SOCIAL

• Ética e Serviço Social;

• Fundamentos históricos, teóricos-metodológicos do Serviço Social;

• Instrumentalidade e Serviço Social;

• O trabalho do assistente social junto aos sujeitos sociais;

• A Política de Assistência Social no Brasil: aspectos históricos, legislações, diretrizes atuais;

• Legislação profissional: Código de Ética e Lei de Regulação da Profissão;

• Legislações pertinentes ao Serviço Social.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• BRASIL, CFESS. Resolução nº 273 de 13 de março de 1993. Institui o Código de Ética 
Profissional. Disponível em: <www.cfess.org.br/legislacao.php>

• BRASIL. Lei nº 8.662 de 07 de julho de 1993. Dispõe sobre a profissão de Assistente Social 
e dá outras providências.  Disponível em: <www.cfess.org.br/legislacao.php>

• BRASIL.  Lei  nº  8.742  de  07  de  dezembro  de  1993.  Brasília,  1993.  Disponível  em: 
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8742.htm



• BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate à Fome. Política Nacional de 
Assistência  Social  –  PNAS/2004.  Brasília,  2004.  Disponível  em: 
http://www.mds.gov.br/suas/menu_superior/legislacao-1/cd-suas-vol-01/publicacoes2.htm

• BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate à Fome. Norma Operacional 
Básica  –  NOB/SUAS.  Brasília,  2005.  Disponível  em: 
http://www.mds.gov.br/suas/menu_superior/legislacao-1/cd-suas-vol-01/publicacoes2.htm

• BRASIL.  Lei  nº  10.741  de  1º  de  outubro  de  2003.  Brasília,  2003.  Disponível  em: 
http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/2003/L10.741.htm

• BRASIL.  Lei  nº  8.069  de  13  de  julho  de  1990.  Brasília,  1990.  Disponível  em: 
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8069.htm

• BRASIL. Decreto nº 3.298 de 20 de dezembro de 1999. Brasília,  1999. Disponível  em: 
http://www.planalto.gov.br/ccivil/decreto/d3298.htm

• GUERRA, Yolanda. Instrumentalidade no trabalho do assistente social. In: Capacitação em 
Serviço Social e política social: Módulo 4: O trabalho do assistente social e as políticas sociais, 
Brasília: UNB: ABEPSS: CFESS, 2000. P. 53-62.

• IAMAMOTO,  Marilda  Vilela.  O  debate  contemporâneo  do  Serviço  Social  e  a  ética 
profissional. In: BONETTI, D.; SILVA, M.; SALES, M. GONELLI, V. (Org.) Serviço Social e 
ética: convite a uma nova práxis. São Paulo: Cortez, 1996. P. 87- 104.

• MINISTÉRIO DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL ECOMBATE À FOME. Orientações 
técnicas: Centro de Referência de Assistência Social – CRAS. 1. Ed. Brasília: Ministério do 
Desenvolvimento Social e combate à Fome, 2009.

• MIOTO, Regina Célia. Orientação e acompanhamento de indivíduos, grupos e famílias. In: 
Serviço Social: Direitos e Competências Profissionais. Brasília: CFESS/ABEPSS, 2009.

• ______.  Estudos  socioeconômicos.  In  Serviço  Social:  Direitos  Sociais  e  Competências 
Profissionais. Brasília: CFESS/ABEPSS, 2009. 

• PEREIRA, Potyara Amazoneida Pereira. Sobre a política de assistência social no Brasil. In: 
BRAVO, M. I. S.; PEREIRA, P. A. P. et al (Org.) Política social e democracia. São Paulo: 
Cortez; Rio de Janeiro:UERJ, 2001. P. 217-234.

• YASBEK, Maria Carmelita. Os fundamentos históricos e teórico-metodológicos do Serviço 
Social  brasileiro  na  contemporaneidade.  In:  Serviço  Social:  Direitos  e  Competências 
Profissionais. Brasília: CFESS/ABEPSS, 2009.

CARGO 35: CONTADOR
CONTABILIDADE GERAL:

• Conceito, princípios contábeis.

• Contas: conceito, função, funcionamento, teoria das contas, classificação das contas.

• Plano de Contas: conceito, finalidades, características, planificação contábil.

• Escrituração: objeto, classificação, disposições legais, livros de escrituração, formalidades 
na

escrituração contábil.

• Lançamento: conceito, critérios para debitar e creditar, fórmulas de lançamento, retificação 
de lançamentos, documentos contábeis.



• Balancete de Verificação: conceitos, tipos de balancetes, periodicidade.

• Apuração do Resultado do Exercício: períodos contábeis, regimes de apuração do resultado, 
lançamentos de ajustes.

• Avaliação de Investimentos: conceito, critérios, método de equivalência patrimonial.

• Correção  Monetária:  conceito,  obrigatoriedade,  métodos,  elementos  a  corrigir, 
contabilização da conta resultado da correção monetária.

• Demonstrações  Contábeis:  conceito,  periodicidade,  obrigatoriedade,  balanço  patrimonial, 
demonstração  do  resultado do exercício,  demonstração  de  lucros  ou prejuízos  acumulados, 
demonstração de mutações do patrimônio líquido,  demonstração de origens e aplicações de 
recursos.

CONTABILIDADE PÚBLICA:

• Conceito,  objeto  e  campo  de  atuação,  objetivo,  sistemas  de  contabilização,  regimes 
contábeis.

• Orçamento  Público:  Definição  e  princípios  orçamentários,  processo  de  planejamento 
orçamento.

• Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orçamentárias, Lei de Orçamentos Anuais. 

• Execução orçamentária, ciclo orçamentário.

• Receitas  Públicas:  Conceito,  classificação,  classificação  econômica  (receitas  correntes  e 
receitas de capital).

• Despesas Públicas: Conceito, classificação, despesas orçamentárias e extra-orçamentárias.

• Demonstrações Contábeis: Balanço Orçamentário, Financeiro e Patrimonial, Demonstrações 
das Variações Patrimoniais.

• Patrimônio  Público:  Conceito,  aspecto  quantitativo  e  qualitativo,  variações  patrimoniais, 
Inventário. Repercussão da movimentação da receita e despesas sobre o patrimônio.

• Créditos Adicionais: Conceito, classificação, requisitos para a abertura de créditos, vigência.

• Regime de Adiantamento: Conceito, características, finalidade, concessão e controle.

• Patrimônio  Financeiro  e  Patrimônio  Permanente:  Elementos  constitutivos,  formas  de 
avaliação. Restos a pagar. Dívida ativa.

• Despesas de exercícios anteriores: Conceito, ocorrência de despesas de exercícios anteriores.

• Plano de Contas e Sistemas: Conceito, Elencos, Escrituração.

• Prestação de Contas: Funções do Tribunal de Contas e dever do administrador público de 
prestar contas. Relatórios de gestão.

• Compras e licitações: 

o Compras e procedimentos licitatórios,

o Contratos  e  prestação  de  serviços/aquisição  de  materiais/obras  e  serviços  de 
engenharia.

• Lei nº 4.320, de 17/03/64 - Normas Gerais de direito financeiro para elaboração e controle 
dos orçamentos e balanços da União, dos Estados, dos Municípios e do Distrito Federal.

• Lei Complementar nº 101-2000: Cálculos e Relatórios da Lei de Responsabilidade Fiscal 

• Relatórios Resumidos da Execução Orçamentária.



• Controle Interno e Externo e as Contas Governamentais: Controle Interno, Controle Externo, 
Tomada de Contas e Prestação de Contas.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• ANGÉLICO, João, “Contabilidade Pública”. 8. ed. Atlas.

• Lei Complementar nº. 101, de 04/05/00 - Estabelece normas de finanças públicas voltadas 
para a responsabilidade na gestão fiscal e dá outras providências. 

• Lei Complementar nº. 33, de 28/06/94 (Lei Orgânica do TCEMG).

• Lei das Sociedades por Ações nº. 6.404, de 15 de dezembro de 1976 e alterações posteriores. 
Congresso Nacional. 

• Medida Provisória 449, de 3 de dezembro de 2008.  Altera a legislação tributaria federal 
relativa ao parcelamento ordinário de débitos tributários, concede remissão nos casos em que 
especifica, institui regime tributário de transição, e da outras providencias. Congresso Nacional. 

• Lei Federal nº. 8.666, de 21/06/93 – Lei de Licitações e Contratos Administrativos (alterada 
pela Lei Federal nº. 8.883, de 08/06/94). 

• CFC – Conselho Federal de Contabilidade. Princípios Fundamentais e Normas Brasileiras  
de Contabilidade. 3. ed. Brasília: Conselho Federal de Contabilidade, 2008.

• CPC – Comitê de Pronunciamento Contábeis. Pronunciamento conceitual básico: estrutura 
conceitual  para  a  elaboração  e  apresentação  das  Demonstrações  Contábeis.  Brasília:  CFC, 
2008.Disponível em: <http://www.cpc.org.br/index.php>.

• KOHAMA, Helio. Contabilidade pública: teoria e pratica. 10. ed. São Paulo: Atlas, 2008.

• IUDICIBUS, Sergio de; MARTINS, Eliseu; GELBCKE, Ernesto. Manual de contabilidade  
das
sociedades por ações. 7. ed. São Paulo: Atlas, 2009.

• LIMA, Diana Vaz,  Castro Róbison Gonçalves  de,  “Contabilidade  Pública – Integrando 
União,
Estados e Municípios”. Atlas 2ª Edição.

• MACHADO JÚNIOR, J. Teixeira. REIS, Heraldo da Costa. “A Lei 4.320 comentada”. Ed. 
Rio

de Janeiro, IBAM.

• MARION, José Carlos. “Contabilidade Empresarial”. Editora Atlas.

• MATARAZZO, Dante C. Análise financeira de balanços: abordagem básica e gerencial. 6. 
ed.

São Paulo: Atlas, 2003.

• REIS, Heraldo da Costa. “Contabilidade e Gestão Governamental – Estudos especiais”. RJ 
-

IBAM.

• RIBEIRO, O. M. “Contabilidade Geral Fácil”. 1.ed. São Paulo: Saraiva, 1997.

• ROSSI, Sérgio Ciqueira. “A Lei nº 4320 no contexto da Lei de Responsabilidade Fiscal”
Editora Nova Dimensão Jurídica Ltda. . NDJ, SP.

• SILVA, Lino Martins da,  "Contabilidade Governamental - Um Enfoque Administrativo".  



Atlas, SP.

CARGO 36: CONTROLADOR INTERNO
ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA E CONTABILIDADE PÚBLICA

• Administração Pública: Conceito, princípios e ética na Administração Pública.

• Poderes administrativos, atos administrativos, contratos administrativos.

• Serviços públicos. 

• Órgãos públicos, bens públicos.

• Servidores públicos.

• Responsabilidade  civil  da  administração,  controle  da  administração,  improbidade 
administrativa.

• Regime Jurídico Único/Administrativo.

• Contabilidade Pública: Conceito, campo de aplicação, sistemas de contabilização, regimes 
contábeis.

• Orçamento público: Definição e princípios orçamentários.

• Receita Pública: Conceito, classificação da receita, estágios da receita.

• Despesa Pública: Conceito, classificação da despesa, estágios da despesa.

• Patrimônio Público: Conceito, bens, direitos e obrigações das Entidades Públicas.

• Despesas de exercícios anteriores: Conceito, ocorrência de despesas de exercícios anteriores.

• Restos a pagar.

• Dívida Ativa 

• Compras e licitações: 

o Compras e procedimentos licitatórios,

o Contratos e prestação de serviços/aquisição de materiais/obras e serviços de engenharia.

CONTROLE INTERNO NOS MUNICÍPIOS

• Conceitos de Controle Interno.

• Fundamentação  legal  do  Controle  Interno:  Plano  Plurianual  (PPA),  Lei  de  Diretrizes 
Orçamentárias (LDO), Lei de Orçamento Anual (LDO), Lei Federal nº. 4.320, de 17/03/64, Lei 
Federal nº. 8.666, de 21/06/93 (alterada pela Lei Federal nº. 8.883, de 08/06/94, Lei Orgânica 
do Município de Prados, Código Tributário Municipal, Lei Complementar nº. 33, de 28/06/94 
(Lei Orgânica do TCEMG), Lei Complementar nº. 101, de 04/05/00 (Lei de Responsabilidade 
Fiscal), Constituição Federal do Brasil.   

• Controladoria: Funções e atribuições.

• Importância e objetivos do Controle Interno.

• Tipos e formas de controle.

• Estruturação do Sistema de Controle Interno.

• Funcionamento do Sistema de Controle Interno.

• Ética e normas para o exercício da atividade. 



• Atribuições do responsável pelo Controle Interno.

• Eficiência, eficácia, efetividade e economicidade.

• Fiscalização Municipal: Gestão contábil, financeira, orçamentária, operacional, patrimonial, 
de recursos humanos, de educação e de saúde (Resolução nº 322/2003 do Conselho Nacional de 
Saúde).

• Operacionalização das atividades do Controle Interno: 

o Planejamento

o Execução e distribuição das atividades 

o Definição dos pontos de controle

o Relatórios de Controle Interno

o Relacionamento com o Controle Externo

• Controle Interno nas Câmaras Municipais.

• Subvenções, auxílios financeiros e transferências de recursos.

• Convênios 

• Prestação de contas: Funções do Tribunal de Contas e o dever do administrador público de 
prestar contas.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• CRUZ, Flávio da. GLOCK, José Osvaldo. “Controle Interno nos Municípios”: Orientação 
para a Implantação e Relacionamento com os Tribunais de Contas. 3 ed. São Paulo.  Atlas. 
2008.  

• KOHAMA, Helio. “Contabilidade pública”: teoria e pratica. 10. ed. São Paulo: Atlas, 2008.

• LIMA, Diana Vaz,  Castro Róbison Gonçalves  de,  “Contabilidade  Pública – Integrando 
União, Estados e Municípios”. Atlas 2ª Edição.

• MACHADO JÚNIOR, J. Teixeira. REIS, Heraldo da Costa. “A Lei 4.320 comentada”. Ed. 
Rio de Janeiro, IBAM.

• ROSSI, Sérgio Siqueira.  “A Lei nº 4320 no contexto da Lei de Responsabilidade Fiscal”  
Editora Nova Dimensão Jurídica Ltda. . NDJ, SP.

• RODRIGUES, Virgínia Mári. “Manual de Controle Interno Municipal”: Uma Abordagem 
Prática para os Municípios Mineiros. AMVER. São João del-Rei.2007. 

• Lei Federal nº. 8.666, de 21/06/93 – Lei de Licitações e Contratos Administrativos (alterada 
pela Lei Federal nº. 8.883, de 08/06/94). 

• Emenda nº 03 de 13/02/07 - Lei Orgânica do Município de Prados/MG.*
• Código Tributário do Município de Prados/MG.*
• Lei Complementar nº. 33, de 28/06/94 (Lei Orgânica do TCEMG).

• Lei Complementar nº. 101, de 04/05/00 - Estabelece normas de finanças públicas voltadas 
para a responsabilidade na gestão fiscal e dá outras providências.

• BRASIL.  Constituição  da  República  Federativa  do  Brasil  de  1988.  Disponível  em 
http://www.presidencia.gov.br/legislacao/ 



*O material relativo à legislação da Prefeitura de Prados estará disponível no endereço 
www.ufsj.edu.br/fauf/prados.php

CARGO 37: COORDENADOR DO PROGRAMA DE SAÚDE DA FAMÍLIA

• Modelos  assistenciais  em saúde;  vigilância  em saúde,  vigilância  sanitária;  vigilância 
epidemiológica, vigilância ambiental.

• Doenças transmissíveis e não transmissíveis: doenças de interesse para a saúde pública

• Medidas de saúde coletiva/Sistema de informação em saúde

• Gerenciamento da assistência de enfermagem / Gerenciamento dos serviços de saúde

• Programas de atenção a saúde da criança, do adolescente, da mulher, do adulto / idoso / 
trabalhador, saúde mental

• Programa Nacional de Imunização: esquema vacinal do Ministério da Saúde; rede de 
frio

• Gestão dos serviços de saúde

• Atenção primária à saúde

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• BRASIL. Lei 8080, de 19 desetembrode1990. Dispõe sobre as condições para a promoção, 
proteção e recuperação da saúde,organização e o funcionamento dos serviços correspondentes e 
dá providências. Diário Oficial República Federativa do Brasil, Brasília, DF, 20 deset. 1990. 
Seção 1.

• BRASIL. Lei 8142, de 28 de dezembro de 1990. Dispõe sobre a participação popular no 
Sistema Único de Saúde e sobre as transferências intergovernamentais de recursos financeiros 
na  área  da  saúde  e  dá  outras  providências.  Diário  Oficial  República  Federativa  do  Brasil, 
Brasília, DF,31 de dez. 1990

• BRASIL. Ministério da Saúde. Portaria nº 399, de 22 de fevereiro de 2006. Divulga o 
Pacto pela Saúde 2006 – Consolidação do SUS e aprova as Diretrizes Operacionais do Referido 
Pacto.  Diário  Oficial  da  União,  Brasília,  DF,  23  fev.  2006.  Disponível  em: 
http://dtr2001.saude.gov.br/sas/PORTARIAS/Port2006/GM/GM-399.htm

• BRASIL. Ministério da Saúde.  Portaria  nº 648 de 28 de março de 2006. Aprova a Política 
Nacional de Atenção Básica, estabelecendo a revisão de diretrizes e normas para a organização 
da  Atenção  Básica  para  o  Programa  Saúde  da  Família  (PSF)  e  o  Programa  Agentes 
Comunitários de Saúde (PACS)

• BRASIL.  Ministério  da  Saúde.  Manual  de  Procedimentos  para  Vacinação. Brasília: 
Fundação Nacional de Saúde. 2001

• Normas técnicas do Ministério da Saúde e da Secretaria Estadual de Saúde de Minas gerais 
referentes ao PNI

• BRASIL. Ministério da Saúde. Manual de Rede de Frio. Brasília, SVS, 2007

• BRASIL.  Fundação  Nacional  de  Saúde.  Guia  de  vigilância  epidemiológica /  Fundação 
Nacional de Saúde. 7. Ed. Brasília : FUNASA, 2009

• BRASIL. Ministério da Saúde. Secretaria de Políticas de Saúde. Departamento de Atenção 
Básica.  Cadernos de Atenção Básica. Diabetes  e Hipertensão  Arterial.  Brasília:  MS, 2006. 

http://dtr2001.saude.gov.br/sas/PORTARIAS/Port2006/GM/GM-399.htm
http://www.ufsj.edu.br/fauf/prados.php


Disponível em: http://dtr2004.saude.gov.br/dab/docs/publicacoes/cadernos_ab/abcad16.pdf

• BRASIL. Lei nº 7.498, de 25 de junho de 1986. Dispõe sobre a regulamentação do exercício 
da Enfermagem e dá outras providências

• COFEN  –  Resolução  no  240/2000.Aprova  o  Código  de  Ética  dos  Profissionais  de 
Enfermagem

• KUGART, P. Gerenciamento em Enfermagem. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan 2005

• MINAYO,  Maria  Cecília  de  Souza;  CAMPOS,  Gastão  Wagner  de  Souza  Campos; 
ACKERMAN,  Marco.  Tratado  de  Saúde  Coletiva. São  Paulo:  Hucitec;  Rio  de  Janeiro: 
Fiocruz, 2006

• PEREIRA, M. G. Epidemiologia: teoria e prática. Rio de Janeiro: Guanabara-Koogan, 2006. 
651 p

• ROUQUAYROL, M.Z. FILHO, A.F. Epidemiologia e Saúde. Rio de Janeiro: Guanabara-
Koogan, 2006

• STARFIELD,  B.  Atenção  Primária: equilíbrio  entre  necessidades  de  saúde,  serviços  e 
tecnologia. Brasília: UNESCO, Ministério da Saúde, 2002

CARGO 38: FISIOTERAPEUTA

• Fisioterapia-geral: efeitos fisiológicos, indicações e contra-indicações.

• Termoterapia, fototerapia, hidroterapia. 

• Massoterapia, cinesioterapia, eletroterapia e eletroacupuntura. 

• Manipulação vertebral. Traumatologia: fraturas, luxações, entorses, distensões, lesões 
ligamentares, lesões meniscais, artroplastias, ligamentoplastias patológicas, patelo-femurais.

• Fisioterapia em neurologia; acidente vascular cerebral; lesões medulares; paralisia facial 
periférica; miopatias; neuropatias. 

• Fisioterapia em reumatologia; bursites, tenossinovites, tendinites, osteosporose, artrose, 
febre reumática, artrite reumatóide, algias vertebrais. 

• Fisioterapia em ginecologia e obstetrícia; dismenorréia, menopausa, gravidez, período pós-
parto (imediato e tardio). 

• Fisioterapia em ortopedia; luxação congênita do quadril, pé torto congênito, deformidades 
da coluna vertebral, deformidades adquiridas nos pés e joelhos, doença de legge-perthes, 
doença de oosgood schater.

• Fisioterapia em pediatria; crescimento e desenvolvimento, retardo psicomotor, paralisia 
cerebral, tocotraumatismo, reflexos e reações mielomenangoceles, síndrome de marquio. 

• Fisioterapia cardiovascular: respostas do sistema cardiovascular ao esforço físico, 
programação de exercícios, infarto agudo do miocárdio, hipertensão arterial, patologias 
arteriais, venosas e linfáticas - amputação, mastectomias.

• Fisioterapia em pneumologia: patologia do sistema pulmonar; mecânica tóraco-pulmonar.

• Fisioterapia em queimados: tipos de queimaduras, enxertos de pele, complicações, cuidados 
gerais. 

• Caracterização das unidades de terapia intensiva. 

http://dtr2004.saude.gov.br/dab/docs/publicacoes/cadernos_ab/abcad16.pdf


• Caracterização do paciente grave e potencialmente grave. Equipamentos de suporte de vida. 

• Papel do fisioterapeuta na terapia intensiva. 

• Avaliação e monitorização em terapia intensiva. 

• Fundamentos de suporte ventilatório. 

• Fisioterapia e suporte ventilatório aplicado.

• Humanização, ética e bioética em terapia intensiva.

• Ética profissional, Saúde Pública, SUS e PSF. 

• Trabalho em equipe; relações do trabalho; humanização intra equipes e atendimento ao 
público usuário.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• MOURA, Elcinete Wentz de, SILVA, Priscila do Amaral Campos e / [coordenadoras ].

Fisioterapia: aspectos clínicos e práticos da reabilitação. São Paulo : artes Médicas, 2005.

Vários autores.

• O’SULLIVAN, S.B.; SCHMITZ, T.J.  Fisioterapia  : avaliação e tratamento. 2° ed. – São 
Paulo:

Manole, 1993.

• PRYOR, J.A.; WEBBER, B.A.  Fisioterapia para problemas respiratórios e cardíacos. 2. 
ed.

Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2002.

• UMPHRED, D.A. Reabilitação neurológica.4. ed. São Paulo: Manole, 2004.

• DUTTON, M. Fisioterapia ortopédica: exame, avaliação e intervenção. São Paulo: Artmed,

2006.

• KISNER,  C.;  COLBY,  L.A.  Exercícios  terapêuticos:  fundamentos  e  técnicas.5.  ed.  São 
Paulo:

Manole.

• FREITAS, E.V.; PY, L.; CANÇADO, F. A. X..; DOLL j. ; GORZONI, M.L.Tratado de
Geriatria e gerontologia. 2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2006

• DELIBERATO,  P.C.  Fisioterapia  preventiva:  fundamentos  e  aplicações.  São  Paulo: 
Manole,

2002.

• GUARAGNA, J.C.V.C. Pós-operatório em cirurgia cardíaca. Rio de Janeiro, 2005.

• KITCHEN, S. Eletroterapia de Clayton. 10 ed. São Paulo: Manole.

• STARKEY C. Recursos Terapêuticos em fisioterapia. 1 ed. Barueri: Manole, 2001.

• SHEPHERD, R.B. Fisioterapia em pediatria. São Paulo: Santos, 1998.

• Fisioterapia preventiva nos distúrbios osteomusculares relacionados ao trabalho – DORTs: a

fisioterapia do trabalho aplicada. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2002.

• Código de ética profissional de fisioterapia e terapia ocupacional, 1978.



http://www.crefito.com.br/imp/legislaçao/etica-coffito-10.pdf

CARGO 39: GESTOR DO PROGRAMA DE SAÚDE DA FAMÍLIA

• Gestão dos Serviços de Saúde

• Necessidades Sociais em Saúde

• Integralidade na Atenção em Saúde

• Noções de Epidemiologia

• Sistema de Saúde Brasileiro

• Planejamento e Avaliação em Saúde

• Acesso e Utilização dos Serviços de Saúde

• Atenção Primária à Saúde

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• CAMPOS,  GWS;  ONOCKO,  Rosana.  A  gestão:  espaço  de  intervenção,  análise  e 
especificidades técnicas, pp.122-149, In: Gastão Wagner de Souza Campos. Saúde Paidéia, 3° 
Edição. Editora HUCITEC, São Paulo, 2007. 

• CECÍLIO,  LCO,  As  necessidades  de  saúde  como  conceito  estruturante  na  luta  pela 
integralidade eqüidade na atenção em saúde IN MATTOS, RA; PINHEIRO, RP, Os  sentidos 
da  integralidade  na  atenção  e  no  cuidado  à  saúde,  IMS  -  UERJ - ABRASCO, 2001

• MATTOS,  RA,  Os  sentidos  da  integralidade:  algumas  reflexões  acerca  de  valores  que 
merecem ser defendidos IN MATTOS, RA; PINHEIRO, RP,  Os  sentidos  da integralidade na 
atenção e no cuidado à saúde, IMS – UERJ –ABRASCO, 2001

• MEDRONHO, RA et al. (eds). Epidemiologia. São Paulo: Atheneu, 2002. Cap 2 - Medidas 
de Frequência de Doenças (p. 15 a 32); Cap 3 - Indicadores de saúde (p. 33 a 56); Cap 4 –  
Distribuição  das  Doenças  no  Tempo  e  no  Espaço  (p.  57  a  72);  Cap  5  -  Vigilância 
Epidemiológica (p. 73 a 90); Cap 6- Transição Demográfica e Epidemiológca (p. 91 a 106);

• MENDES, EV Os grandes dilemas do SUS, Tomos I e II. Salvador, ISC/UFBA, 2001.

• ORGANIZAÇÃO PANAMERICANA DE SAÚDE. Brasil: o perfil do sistema de serviços  
de  saúde. Brasília;  2005.  Disponível  em 
<http://www.opas.org.br/servico/arquivos/sala5515.doc

• PAIM JS. Eqüidade e reforma em sistemas de serviços de saúde: o caso do SUS. Saúde e  
Sociedade 2006; 15(2): 34-46. Disponível em http://www.apsp.org.br/saudesociedade/ 

• ROUQUAYROL, M.Z & Almeida Filho, N. Epidemiologia e Saúde. 6ª ed. Rio de Janeiro: 
MEDSI, 2003. Cap. 2 Epidemiologia, História Natural e Prevenção de Doenças (p. 17 a 33)

• SCHRAIBER, L B; PEDUZZI, M; SALA, A. et al. Planejamento, gestão e avaliação em 
saúde: identificando problemas, Ciência e Saúde Coletiva, v4, n2, p 221-242, 1999

• TRAVASSOS C, Martins M. Uma revisão sobre os conceitos  de acesso e utilização de 
serviços de saúde. Cad. De Saúde Pública 2004; 20: S190-S198.

 
CARGO 40: NUTRICIONISTA

• Nutrição  Humana:  Macro  e  micronutrientes  (funções,  fontes,  interações,  necessidades, 

http://www.apsp.org.br/saudesociedade/
http://www.opas.org.br/servico/arquivos/sala5515.doc


metabolismo) para cada ciclo da vida.

• Nutrição Clínica: Avaliação Nutricional e metabolismo na prática clínica; cuidado nutricional em 
patologias  do  trato  digestório,  patologias  cardiovasculares,  anemias,  hipertensão,  patologias 
endócrinas/metabólicas, patologias renais, doenças neoplásicas, obesidade; Interação Drogas x 
Nutrientes.

• Alimentação  Coletiva:  Manual  de  Boas  Práticas,  POPs  (Procedimento  Operacional 
Padronizado),  DVAs (doenças  veiculadas  por  alimentos);  Planejamento  e  Administração  de 
UANs (Unidade de Alimentação e Nutrição), Resolução ANVISA/RDC nº 216/2004.

• Terapia Nutricional Domiciliar.

• Saúde  Coletiva:  PNAE  (Programa  de  Alimentação  Escolar);  PNAN  (Política  Nacional  de 
Alimentação e Nutrição); Epidemiologia Nutricional; Lei no. 8080/90 (Lei Orgânica de Saúde); 
Lei no. 8142/90;Doenças Carenciais de Magnitude no Brasil; Monitoramento e avaliação das 
Práticas  de  Promoção  á  Saúde;  Norma  Operacional  de  Assistência  á  Saúde  -  NOAS-  SUS 
01/2001; NASF - Portaria GM no. 154/2008- Cria os Núcleos de Apoio á Saúde da Família; 
ENDEF  (Estudo  Nacional  de  Despesa  Familiar);PNSN  (Pesquisa  Nacional  sobre  Saúde  e 
Nutrição/1989); PNDS/2006 (Pesquisa Nacional de Demografia e Saúde da criança e da mulher); 
POF 2002/2003; IBGE( Pesquisa de Orçamentos Familiares).

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• CHAVES, Nelson.  Nutrição Básica  e  Aplicada.  2.  ed.  Rio de  Janeiro:  Guanabara  Koogan, 
1985.

• VITOLLO, Marcia Regina. Nutrição da gestação ao envelhecimento. 1° Ed. Rubio, 2008.

• SILVA,  Sandra  Chemin  da  Silva.  MURA, Joana  Darc  Pereira   -  Tratado de  Alimentação,  
Nutrição de Dietoterapia, Roca, 2007.

• KRAUSE; MAHAN. Alimentos, Nutrição e Dietoterapia. 11a. ed. São Paulo: Rocca, 2005.

• ORNELLAS, Lieselotte Hoeschl.  Seleção e Preparo de Alimentos. 6. ed. São Paulo: Atheneu, 
1995.

• DUARTE , A. C. G.  Avaliação Nutricional:Aspectos Clínicos e Laboratoriais. SP: Atheneu, 
2007

• FRANCO,  Bernadete  Dora  Grombossy  de  Melo:  LANDGRAF,  Mariza.  Microbilogia  dos  
Alimentos. São Paulo. Atheneu, 2006

• GERMANO, P. M. L. e GERMANO, M.I.S.  Higiene e vigilância sanitária de alimentos. ed: 
Monole- edição 2008.

• SILVA JUNIOR, E.A.  Manual  de controle  higiênico-sanitário  em serviços  de alimentação. 
Varela. 6a. ed. São Paulo, 2007.

• TEIXEIRA, S., et. al. Administração Aplicada às Unidades de Alimentação e     Nutrição. 
Editora Atheneu, 2007. 

• BRASIL ANVISA Resolução RDC 216/2004

• Sites:   www.portal.saude.gov.br/saude (PNAN  -  Programa  Nacional  de  Alimentação  e 
Nutrição, PNAE- Programa Nacional de Alimentação Escolar)

www.anvisa.gov.br (Manual de Boas praticas)

• Resolução CFN Nº 358/2005

• Outras obras que abrangem o programa proposto.

http://www.portal.saude.gov.br/saude


CARGO 41: PEDAGOGO

• Exercer  a  coordenação do processo ensino-aprendizagem,  o diagnóstico,  o  planejamento,  a 
implantação e a avaliação do currículo, em integração com a direção da escola, os professores e 
outros profissionais da educação

• Desenvolver ou promover atividades pedagógicas de estudo e pesquisa 

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• BRASIL. Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional. Lei n. 9. 394 de 20 de dezembro 
de 1996.

• BRASIL. SECRETARIA DE EDUCAÇÃO FUNDAMENTAL. Parâmetros curriculares  
nacionais. Brasília: MEC/SEF, 1997.

• CADEP. Atividades do Pedagogo. Disponível em 
http://www.diaadiaeducacao.pr.gov.br/portal/cadep

• GAUTHIER, Clemont. Por uma teoria da pedagogia: Pesquisas contemporâneas sobre o 
saber docente. Ijuí: Ed da Unijuí. 2006.

• FREIRE P. Educação e Mudança. 12 ed. Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1986.

• LIBÂNEO José. Pedagogia e pedagogos, para quê? 10 ed. São Paulo: Cortez, 2008.

• _______. Que destino os educadores darão à pedagogia? In PIMENTA, Selma G. (Coord). 
Pedagogia, ciência da educação? São Paulo: Cortez, 1996.

• Luckesi, Cipriano C. Avaliacão da aprendizagem escolar. 4 ed. Sao Paulo: Cortez, 1996.

• NÓVOA,  Antonio.  Formação  de  professores  e  profissão  docente.  In  NÓVOA,  Antonio 
(Coord).Os professores e a sua formação. 3.ed. Lisboa: Dom Quixote,1997.

• PIMENTA, Selma G. O Pedagogo da Escola Pública. São Paulo: Loyola, 1998.

• _____. Pedagogia, Ciência da Educação? São Paulo: Cortez, 1996.

• SAVIANI, Dermeval. A Pedagogia no Brasil. Campinas: Autores Associados, 2008.

• SCHEIBE, Leda. Diretrizes curriculares para o curso de Pedagogia:  Trajetória longa e 
inclusa. Caderno de Pesquisa, v.37, n.130. p. 43-62, jan./abr. 2007.

• SILVA.  Carmem  S.  B.  da.  Curso  de  Pedagogia  no  Brasil:  história  e  identidades. 
Campinas: Autores Associados, 2003.

CARGO 42: TÉCNICO EM ASSISTÊNCIA SOCIAL

• Ética e Serviço Social;

• Fundamentos históricos, teórico-metodológicos do Serviço Social;

• Instrumentalidade e Serviço Social;

• O trabalho do assistente social junto aos sujeitos sociais;

• A Política de Assistência Social no Brasil: aspectos históricos, legislações, diretrizes atuais; 

• Gestão de políticas sociais;

• Legislação profissional: Código de Ética e Lei de Regulação da Profissão;

• Legislações pertinentes ao Serviço Social.

http://www.diaadiaeducacao.pr.gov.br/portal/cadep


SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• BRASIL, CFESS. Resolução nº 273 de 13 de março de 1993. Institui o Código de Ética 
Profissional. Disponível em: <www.cfess.org.br/legislacao.php>

• BRASIL. Lei nº 8.662 de 07 de julho de 1993. Dispõe sobre a profissão de Assistente Social 
e dá outras providências.  Disponível em: <www.cfess.org.br/legislacao.php>

• BRASIL.  Lei  nº  8.742  de  07  de  dezembro  de  1993.  Brasília,  1993.  Disponível  em: 
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8742.htm

• BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate à Fome. Política Nacional de 
Assistência  Social  –  PNAS/2004.  Brasília,  2004.  Disponível  em: 
http://www.mds.gov.br/suas/menu_superior/legislacao-1/cd-suas-vol-01/publicacoes2.htm

• BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate à Fome. Norma Operacional 
Básica  –  NOB/SUAS.  Brasília,  2005.  Disponível  em: 
http://www.mds.gov.br/suas/menu_superior/legislacao-1/cd-suas-vol-01/publicacoes2.htm

• BRASIL.  Lei  nº  10.741  de  1º  de  outubro  de  2003.  Brasília,  2003.  Disponível  em: 
http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/2003/L10.741.htm

• BRASIL.  Lei  nº  8.069  de  13  de  julho  de  1990.  Brasília,  1990.  Disponível  em: 
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8069.htm

• BRASIL. Decreto nº 3.298 de 20 de dezembro de 1999. Brasília,  1999. Disponível  em: 
http://www.planalto.gov.br/ccivil/decreto/d3298.htm

• GUERRA, Yolanda. Instrumentalidade no trabalho do assistente social. In: Capacitação em 
Serviço Social e política social: Módulo 4: O trabalho do assistente social e as políticas sociais, 
Brasília: UNB: ABEPSS: CFESS, 2000. P. 53-62. 

• IAMAMOTO,  Marilda  Vilela.  O  debate  contemporâneo  do  Serviço  Social  e  a  ética 
profissional. In: BONETTI, D.; SILVA, M.; SALES, M. GONELLI, V. (Org.) Serviço Social e 
ética: convite a uma nova práxis. São Paulo: Cortez, 1996. P. 87- 104.

• MIOTO, Regina Célia. Orientação e acompanhamento de indivíduos, grupos e famílias. In: 
Serviço Social: Direitos e Competências Profissionais. Brasília: CFESS/ABEPSS, 2009.

• ______.  Estudos  socioeconômicos.  In  Serviço  Social:  Direitos  Sociais  e  Competências 
Profissionais. Brasília: CFESS/ABEPSS, 2009. 

• PEREIRA, Potyara Amazoneida Pereira. Sobre a política de assistência social no Brasil. In: 
BRAVO, M. I. S.; PEREIRA, P. A. P. et al (Org.) Política social e democracia. São Paulo: 
Cortez; Rio de Janeiro:UERJ, 2001. P. 217-234.

•  TEIXEIRA, Joaquina Barata. Formulação, administração e execução de políticas públicas. 
In  Serviço Social: Direitos Sociais e Competências Profissionais.  Brasília: CFESS/ABEPSS, 
2009.

• YASBEK, Maria Carmelita. Os fundamentos históricos e teórico-metodológicos do Serviço 
Social  brasileiro  na  contemporaneidade.  In:  Serviço  Social:  Direitos  e  Competências 
Profissionais. Brasília: CFESS/ABEPSS, 2009.

CARGO 43: TÉCNICO DE NÍVEL SUPERIOR
• Dimensão técnico-operativa do serviço social: 

o entrevista,  visita  domiciliar,  visita  institucional,  reunião,  mobilização  social,  ação 
socioeducativa com indivíduos, grupos e família, abordagens individual e coletiva.
o atuação em equipe multiprofissional e interdisciplinar



• Questão social e direitos de cidadania: formas de expressão, enfrentamento e serviço social.
• Política social: 

o política  de  saúde,  de  Assistência  Social  e  de  Previdência  Social  e  respectivas 
legislações.
o políticas  sociais  setoriais:  educação,  habitação,  trabalho,  urbana,  rural  e  meio 
ambiente.
o programas  sociais  dirigidos  aos  segmentos:  criança,  adolescentes,  jovens,  idosos, 
mulheres,  homens,  pessoas  com  deficiência,  pessoas  com  transtorno  mental,  pessoas 
vítimas de violência, usuários de drogas e portadores de HIV; concepções e modalidade e 
papel da família, estratégias de atendimento e acompanhamento, trabalho infantojuvenil.

• Legislação social
o Constituição Federativa do Brasil e Leis da Seguridade Social (LOS, LOPS, LOAS), 
Lei Orgânica da Saúde (Lei nº 8.080/1990).
o Lei de Diretrizes e Bases da Educação Brasileira (LDB), Estatuto da Criança e do 
Adolescente (ECA), Estatuto do Idoso, Lei Maria da Penha, Programa Nacional de Direitos 
Humanos – PNDH.
o Sistema  Nacional  de  Atendimento  Socioeducativo  (Sinase),  Sistema  Nacional  de 
Políticas Públicas sobre drogas (Sisnad).

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA
• AFONSO, Maria Lúcia(org.).  Oficinas em dinâmica de grupo: um método de intervenção 
psicossocial. Belo Horizonte: Ed. do Campo Social, 2002. 

• AGUILAR,  Maria  Jose;  ANDER-EGG,  Ezequiel.  Avaliação  de  serviços  e  programas 
sociais. Petropolis: Vozes, 1994. 199 

• AMADO, Gilles; GUITTET, Andre. A dinâmica da comunicação nos grupos. 2 ed. Rio de 
Janeiro: Zahar, 1982. 

• BAREMBLITT, Gregorio F. Compendio de analise institucional e outras correntes: teoria e 
pratica. 2 ed. Rio de Janeiro: Rosa dos Tempos, 1994. 

• CANGUILHEM, George. O normal e o patológico. 6ed. Rio de Janeiro: Forense, 2007. 293 
p. (Coleção Campo Teórico). 

• CONSELHO NACIONAL DE POLITICAS PUBLICAS.  Jovens  Acontecendo  na Trilha 
das Políticas Públicas, 1988.

• CORDEIRO, Hesio. Sistema único de saúde. Rio de Janeiro: Ayuri Editorial, 1991. 

• COSTA, Ana Maria; GUIMARÃES, Maria do Carmo Lessa. Controle social, uma questão 
de cidadania: saúde é assunto para mulheres. 2.ed. s.l: Rede Saúde/FNUAP, 2000

• Ministério do Desenvolvimento Social.  CRAS, um lugar de (re)fazer histórias. Ano l,  nº 
1,2007, Brasília

• EDWARDS, Griffith. O tratamento do alcoolismo. Sao Paulo: Martins Fontes, 1995. 

• KLEIN, Alan F.  Serviço social através do processo de grupo. Rio de Janeiro: Francisco 
Alves, 1975. 

• MALLOY, James M.  A política da previdência social no Brasil.  Rio de Janeiro: Graal, 
1986.  (Biblioteca de saúde e sociedade ; v.13). 

• Ministério do Desenvolvimento Social.  CRAS, um lugar de (re)fazer histórias. Ano l,  nº 
1,2007, Brasília

• MOLINA-LOZA,  Carlos  Arturo.  Chaves para  uma  terapêutica  da  família:  conhecer  e 
compreender a família brasileira. Belo Horizonte: Artesa, 1998. 



• MOSCOVICI, Fela. Desenvolvimento interpessoal. 3 ed. Rio de Janeiro: LTC, 1985. 

• NOVOA,  Antonio  (Coord.).  As  organizações  escolares  em  analise. 2  ed.  Lisboa: 
Publicações Dom Quixote, 1995. (Temas de educação ; 2. Nova enciclopédia ; 40). 

• PATTO, Maria Helena Souza.  A produção do fracasso escolar:  histórias de submissão e 
rebeldia. São Paulo: Casa do Psicólogo, 2005. 

• Revista CREAS: Centro de Referência Especializado de Assistência Social – Ano 2, nº 1, 
2008 – Brasília: MDS,2008

• SCHOR,  Neia;  Mota,  Maria  do  Socorro  F.  Tabosa;  Castello  Branco,  Viviane  (Orgs.). 
Cadernos juventude, saúde e desenvolvimento. Brasília: Ministério da Saúde, 1999.V.1.

• Secretaria  Nacional  de  Assistência  Social-  PNAS-2004.  Norma  Operacional  Básica 
NOB/SUAS. Brasília, novembro de 2005

• SILVA, Enid Rocha Andrade da (coord.). O direito à convivência familiar e comunitária: os 
abrigos para crianças e adolescentes no Brasil. Brasília: IPEA, 2004. 

• SPOSATI, Aldaiza; Falcão, Maria do Carmo; Teixeira, Sonia Maria Fleury. Os direitos (dos  
desassistidos) sociais. 2 ed. São Paulo: Cortez, 1991. 

CARGO 45: ASSESSOR CONTÁBIL
CONTABILIDADE GERAL:

• Conceito, princípios contábeis.

• Contas: conceito, função, funcionamento, teoria das contas, classificação das contas.

• Plano de Contas: conceito, finalidades, características, planificação contábil.

• Escrituração: objeto, classificação, disposições legais, livros de escrituração, formalidades 
na escrituração contábil.

• Lançamento: conceito, critérios para debitar e creditar, fórmulas de lançamento, retificação 
de lançamentos, documentos contábeis.

• Balancete de Verificação: conceitos, tipos de balancetes, periodicidade.

• Apuração do Resultado do Exercício: períodos contábeis, regimes de apuração do resultado, 
lançamentos de ajustes.

• Correção  Monetária:  conceito,  obrigatoriedade,  métodos,  elementos  a  corrigir, 
contabilização da conta resultado da correção monetária.

• Demonstrações  Contábeis:  conceito,  periodicidade,  obrigatoriedade,  balanço  patrimonial, 
demonstração do resultado do exercício.

CONTABILIDADE PÚBLICA:

• Conceito,  objeto  e  campo  de  atuação,  objetivo,  sistemas  de  contabilização,  regimes 
contábeis.

• Técnicas de registros e de lançamentos contábeis.

• Plano  Plurianual  do  Legislativo  Municipal,  Lei  de  Diretrizes  Orçamentárias,  Lei  de 
Orçamentos Anuais. 

• Orçamento Público: Definição e princípios orçamentários, processo de planejamento.

• Execução orçamentária, ciclo orçamentário.



• Relatórios Resumidos da Execução Orçamentária.

• Receitas  Públicas:  Conceito,  classificação,  estágios,  classificação  econômica  (receitas 
correntes e receitas de capital).

• Despesas  Públicas:  Conceito,  classificação,  estágios,  despesas  orçamentárias  e  extra-
orçamentárias.

• Demonstrações Contábeis: Balanço Orçamentário, Financeiro e Patrimonial, Demonstrações 
das Variações Patrimoniais.

• Patrimônio Público: Conceito, bens, direitos e obrigações das Entidades Públicas. Variações 
patrimoniais,  Inventário.  Repercussão  da  movimentação  da  receita  e  despesas  sobre  o 
patrimônio.

• Créditos Adicionais: Conceito, classificação, requisitos para a abertura de créditos, vigência.

• Regime de Adiantamento: Conceito, características, finalidade, concessão e controle.

• Restos a pagar: Conceitos, sistemática.

• Despesas de exercícios anteriores: Conceito, ocorrência de despesas de exercícios anteriores.

• Dívida ativa: Conceitos, sistemática .

• Plano de Contas e Sistemas: Conceito, Elencos, Escrituração.

• Prestação de contas: Funções do Tribunal de Contas e dever do administrador público de 
prestar contas. Relatórios de gestão.

• Compras e licitações: 

o Compras e procedimentos licitatórios,

o Contratos  e  prestação  de  serviços/aquisição  de  materiais/obras  e  serviços  de 
engenharia.

• Lei nº 4.320, de 17/03/64 - Normas Gerais de direito financeiro para elaboração e controle 
dos orçamentos e balanços da União, dos Estados, dos Municípios e do Distrito Federal.

• Lei Complementar nº 101, de 04/05/00: Cálculos e Relatórios da Lei de Responsabilidade 
Fiscal.

• Controle Interno e Externo e as Contas Governamentais: Controle Interno, Controle Externo, 
Tomada de Contas e Prestação de Contas.

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA

• ANGÉLICO, João, “Contabilidade Pública”. 8. ed. Atlas.

• Lei Complementar nº. 101, de 04/05/00 - Estabelece normas de finanças públicas voltadas 
para a responsabilidade na gestão fiscal e dá outras providências. 

• Lei Complementar nº. 33, de 28/06/94 (Lei Orgânica do TCEMG).

• Lei das Sociedades por Ações nº. 6.404, de 15 de dezembro de 1976 e alterações posteriores. 
Congresso Nacional. 

• Medida Provisória 449, de 3 de dezembro de 2008.  Altera a legislação tributaria federal 
relativa ao parcelamento ordinário de débitos tributários, concede remissão nos casos em que 
especifica, institui regime tributário de transição, e da outras providencias. Congresso Nacional. 

• Lei Federal nº. 8.666, de 21/06/93 – Lei de Licitações e Contratos Administrativos (alterada 
pela Lei Federal nº. 8.883, de 08/06/94). 



• CFC – Conselho Federal de Contabilidade. Princípios Fundamentais e Normas Brasileiras  
de Contabilidade. 3. ed. Brasília: Conselho Federal de Contabilidade, 2008.

• CPC – Comitê de Pronunciamento Contábeis. Pronunciamento conceitual básico: estrutura 
conceitual  para  a  elaboração  e  apresentação  das  Demonstrações  Contábeis.  Brasília:  CFC, 
2008.Disponível em: <http://www.cpc.org.br/index.php>.

• KOHAMA, Helio. Contabilidade pública: teoria e pratica. 10. ed. São Paulo: Atlas, 2008.

• IUDICIBUS, Sergio de; MARTINS, Eliseu; GELBCKE, Ernesto. Manual de contabilidade  
das
sociedades por ações. 7. ed. São Paulo: Atlas, 2009.

• LIMA, Diana Vaz,  Castro Róbison Gonçalves  de,  “Contabilidade  Pública – Integrando 
União,
Estados e Municípios”. Atlas 2ª Edição.

• MACHADO JÚNIOR, J. Teixeira. REIS, Heraldo da Costa. “A Lei 4.320 comentada”. Ed. 
Rio

de Janeiro, IBAM.

• MARION, José Carlos. “Contabilidade Empresarial”. Editora Atlas.

• MATARAZZO, Dante C. Análise financeira de balanços: abordagem básica e gerencial. 6. 
ed.

São Paulo: Atlas, 2003.

• REIS, Heraldo da Costa. “Contabilidade e Gestão Governamental – Estudos especiais”. RJ 
-

IBAM.

• RIBEIRO, O. M. “Contabilidade Geral Fácil”. 1.ed. São Paulo: Saraiva, 1997.

• ROSSI, Sérgio Ciqueira. “A Lei nº 4320 no contexto da Lei de Responsabilidade Fiscal”
Editora Nova Dimensão Jurídica Ltda. . NDJ, SP.

• SILVA, Lino Martins da,  "Contabilidade Governamental - Um Enfoque Administrativo".  
Atlas, SP.

• Resolução  nº  340/2005  –  Regimento  Interno  da  Câmara  Municipal  do  Município  de 
Prados/MG.*

*O material acima citado estará disponível no endereço www.ufsj.edu.br/fauf/prados.php

http://www.ufsj.edu.br/fauf/prados.php
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