EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 001/2019

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Fundagdo de
Apoio a Universidade Federal de Sao Joao del Rei, sediada na Praca Frei Orlando, n° 170,
Centro, Sao Joao del Rei, Minas Gerais,por meio de seu Presidente, Sr. Prof. Bezamat de
Souza Neto, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo
MENOR PRECO GLOBAL POR REGISTRO DE PRECOS, nos termos da Lei n° 10.520,
de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 5450, de 31 de maio de 2005, da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n°® 8.538, de 06 de
outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993,
e as exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1-DO OBJETO

1.1 — A natureza do objeto é a contratagdo de pessoa juridica para prestacado de servigos
de producdo e edicdo de videos, para os cursos a distdncia oferecidos pela
Universidade Federal de Sao Joao del Rei — UFSJ, por meio do Nucleo de Educagao
a Distancia - NEAD, conforme especificagdes e condigdes constantes no Termo de
Referéncia — Anexo | e todos os anexos deste Edital.

2 — DA PARTICIPACAO

21 - Poderdo participar desta licitagdo empresas que estejam regularmente
estabelecidas, e que estejam previamente credenciadas no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, e perante o provedor do sistema eletrénico no sitio
www.comprasnet.gov.br do Ministério do Planejamento, Orgamento e Administracao.

2.1.1 — Para ter acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar deste
Pregao deverdo dispor de chave de identificagdo e senha pessoal, obtidas junto ao
provedor do sistema, onde também deverao informar-se a respeito do seu funcionamento
e regulamento e receber instru¢des detalhadas para sua correta utilizagao.

2.1.2 — O cadastramento no SICAF podera ser realizado pelos interessados em
qualquer unidade de cadastramento dos 6rgaos ou entidades integrantes do SISG -
Sistema de Servicos Gerais.

2.3 — Participardo deste Pregéo, os interessados que atenderem a todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentacéao, constante deste Edital e seus Anexos.

2.5 — Nao sera admitida nesta licitagao a participagdao de empresas:

2.5.1 — Concordatarias ou em processo de faléncia, de recuperagao judicial ou
recuperacgao extrajudicial, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em liquidagao;

2.5.2 — Que estejam com o direito de licitar e contratar com os Municipios, Estados
e Unido SUSPENSOS;

2.5.3 — Empresa que tenha sido declarada inidénea para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;


http://www.comprasnet.gov.be/

2.5.4 — Que estejam reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de
constituicio;

2.5.5 — Empresas estrangeiras que nao possuem sede, filial ou representagao
comercial que atuem comercialmente no Brasil;

2.5.6 — Sociedades Cooperativas, considerando os termos do artigo 4° da
IN/SLTI/MPOG n° 02/2008, e considerando as disposicbes do Termo de Conciliacdo
Judicial entre o Ministério Publico do Trabalho — MPT e a Advocacia Geral da Unido —
AGU.

2.6 — Como requisito para participagdo neste Pregdo, a licitante devera declarar, em
campo préprio do sistema eletrénico, que esta ciente e concorda com as condigdes
contidas no Edital e seus anexos e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
definidos neste Edital.

2.6.1 — A declaracgao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagcdo e a
proposta sujeitara a licitante as sangdes previstas neste Edital.

3 — DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1 — O credenciamento dar-se-a pela atribuicido de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrbnico (no _ sitio
www.comprasnet.gov.br).

3.2 — O credenciamento da licitante dependera de registro cadastral atualizado no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

3.3 — O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da
licitante ou seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para
realizagdo das transagdes inerentes ao Pregao Eletrénico. (§ 6° do art. 3° do Decreto n°
5.450/2005).

3.4 — O uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou a FAUF, promotor da licitagdo, responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros. (§ 5° do
art. 3° do Decreto n° 5.450/2005).

4 — DAS RESPONSABILIDADES DO LICITANTE

4.1 — A licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances.

4.2 — Incumbira ainda a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante
o processo licitatério, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao. (inciso IV do art. 13, do Decreto n° 5.450/2005).
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4.3 — Enquanto a sessao publica estiver aberta as licitantes participantes deverao estar
logadas para futuras comunicagdes/esclarecimentos, via chat, que por ventura houver
necessidade a ser feito pelo Pregoeiro, estando ciente dos prejuizos que a nao
observacao deste procedimento podera acarretar a sua empresa.

4.4 — A participagcdo no Pregdo dar-se-a por meio da digitagdo da senha privativa do
licitante e subsequente encaminhamento da proposta de pregos, no valor global sendo
langado no sistema, conforme sistematica do Registro de Precgos, o valor unitario, a partir
da publicacdo do Edital, exclusivamente por meio do sistema eletronico (inciso VI do
art. 13° do Decreto n°® 5.450/2005).

4.5 — Como requisito para a participacdo no Pregdo a licitante devera manifestar em
campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo
e que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio.

4.6 — A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta

sujeitara o licitante as sang¢des previstas no Decreto n°® 5.450/2005 ou Lei n° 8.666/93,
conforme conveniéncia do Ministério do Desenvolvimento Agrario.

5 — DO REGISTRO DA PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

5.1 — A licitante devera registrar a proposta conforme disposto para modalidade Registro de
Pregos com descricdo do objeto ofertado e o preco unitario do item, observado a quantidade
estimada para a aquisicdo, até a data e hora marcadas para abertura da sessao,
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, quando, entdo, encerrar-se-a,
automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

5.1.1 — Até a abertura da sessao, a licitante podera retirar ou substituir a proposta
anteriormente registrada;

5.1.2 — Apods o registro da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro ou por autoridade competente do
MDA;

5.1.3 — O registro da proposta de preco pela licitante implica, de forma irrevogavel e
irretratavel, nas seguintes declaracoes:

| — ciéncia e compromisso de que cumpre plenamente os termos do Edital e
anexos, especialmente nos aspectos de habilitacdo e exequibilidade da proposta de pregos;

Il — ciéncia e compromisso de que os pregos contidos na proposta apresentada
incluem todos os custos e despesas, tais como e sem se limitar a: custos diretos e indiretos,
tributos incidentes, encargos sociais, seguros e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto deste Edital e anexos;

lll — ciéncia e aceitagdo integral das condi¢cdes estabelecidas neste Edital e
anexos;

IV — validade da proposta pelo prazo nao inferior a 90 (noventa) dias, a
contar da data de abertura deste Pregéo.



5.2 — O pregoeiro podera, caso julgue necessario, solicitar maiores esclarecimentos sobre
a composi¢ao dos pregos propostos;

5.3 — O pregoeiro caso entenda pertinente podera realizar diligéncias para sanas
pequenos Vicios.

6 — DA ABERTURA DAS PROPOSTAS

6.1 — A partir do horario previsto no preambulo deste Edital e em conformidade com o
subitem 4.4, tera inicio a sessédo publica do Pregao Eletréonico n° 001/2019, com a
divulgacao dos precgos, de acordo com o Decreto n° 5.450/2005.

7 — DA FORMULACAO DOS LANCES

7.1 — Classificadas as propostas, apos a abertura do pregao, o pregoeiro dara inicio a fase
competitiva quando entdo os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrbnico;

7.2 — No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro;

7.3 — As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital,

7.4 — O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema;

7.5 — Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro;

7.6 — Durante a sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante;

7.7 — A etapa de lances da sessao publica sera encerrada por decisdo do pregoeiro;

7.8 — O sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o
que transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado,
findo o qual sera automaticamente encerrada a recepc¢ao de lances;

7.9 — No caso de desconexao do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletrébnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardao sendo recebidos,
sem prejuizos dos atos realizados;

7.9.1 — Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
do Pregao na forma eletrénica podera ser suspensa e sera reiniciada somente apoés
comunicagao aos participantes.

7.10 — Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar ou convocada quanto a compatibilidade do prego em relagdo ao estimado
para contratacao e verificara a habilitagdo do licitante conforme disposi¢ao do Edital.



8 — DO TRATAMENTO FAVORECIDO E DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS OU
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

8.1 — Em caso de ocorréncia de participacdo de licitante que detenha a condi¢cdo de
microempresa ou de empresa de pequeno porte nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006, serdo adotados os seguintes procedimentos:

8.1.1 — Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas
situacbes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem
classificada;

8.1.2 — Para efeito do disposto no subitem acima, ocorrendo o empate, proceder-
se-a da seguinte forma:

I — a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame,
situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

Il — ndo ocorrendo a contratagédo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do inciso anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipotese do subitem 8.1.1, na ordem classificatoria, para o exercicio do
mesmo direito;

lll — no caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas
e empresas de pequeno porte que se encontrem enquadradas no subitem 8.1.1, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
a melhor oferta;

8.1.3 — Na hipdtese da nao-contratacdo nos termos previstos no subitem 8.1.1, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

8.1.3.1 — o disposto neste item somente se aplicara quando a melhor oferta inicial
nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

8.1.4 — a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o
encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

8.1.4.1 — A convocacido sera feita automaticamente pelo sistema eletrénico a
microempresa ou empresa de pequeno porte que tenha declarado a condicado de ME ou
EPP e que aufere os beneficios da Lei Complementar n° 123/2006.

8.2 — As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasidao da
participacdo em certames licitatérios, deverdo apresentar toda a documentagao exigida
para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

8.2.1 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera



assegurado o prazo de 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo,
a critério da Administracao Publica, para a regularizagdo da documentagao, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

8.2.2 — A ndo-regularizacdo da documentagao, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para a assinatura do contrato ou outro
instrumento juridico que o substitua, ou revogar a licitagao.

9 — DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE
PRECOS

9.1 — Para julgamento das propostas sera adotado o critério de Menor Prego Global, sendo
analisada a os valores de cada item da proposta de precos, quanto a exequibilidade e/ou
inexequibilidade.

9.2 — Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta porcento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexigibilidade da proposta n&o for flagrante e
evidente pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificagédo, sera realizada diligéncia(s) para aferir a legalidade e exequibilidade da
proposta (§ 5° art. 29 da IN n° 02/2008 — MPOG);

9.3 — Encerrada a etapa de lances e concluida a negociagdo, o pregoeiro examinara a
proposta da licitante classificada em primeiro lugar ou convocada, onde procedera conforme
previsto na legislagao;

9.4 — Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido;

9.5 — Sera rejeitada a proposta que apresentar valores irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos orgados pela Administracdo acrescidos dos respectivos
encargos, exceto quando se referirem a materiais ou instalagées de propriedade da licitante,
para os quais ela renuncie a parcela ou totalidade da remuneragao.

9.6 — Se a proposta nao for aceitavel ou, ainda se a licitante ndo atender as exigéncias
habilitatorias, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim, sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuragao de uma proposta que atenda a este Edital e Anexos.

9.7 — Erros no preenchimento da planilha ndo sdo motivos suficientes para a
desclassificagdo da proposta, quando a Planilha puder ser ajustada sem a necessidade de
majoragao do preco ofertado, e desde que se comprove que este é suficiente para arcar
com os custos da contratacao.

10 - PROPOSTA DE PRECOS

10.1 — Encerrada a recepgao de lances, a licitante detentora do lance mais vantajoso e ou
convocada devera enviar a proposta de pregos (proposta virtual), via sistema Comprasnet,



devidamente adequada ao lance, nos formatos, preferencialmente, *.doc (Word 97), ou
*xls (Excel 97) ou *.pdf (Adobe Acrobat 7.0), ou *.org (BrOffice 3.2), (formatos dos
programas habilitados ao Pregoeiro para analise das propostas), bem como toda a
documentagédo de pelo e-mail comprasfauf3@ufsj.edu.br (scaneada), no prazo maximo
de até 02 (duas) horas contado a partir da convocagao do pregoeiro por meio do CHAT
do Sistema Comprasnet, com posterior encaminhamento dos originais e/ou coépia
autenticada, no prazo maximo de até 03 (trés) dias uteis, para a Sede da Fundagao sito a
Rua Frei Estevao, n.: 170, Bairro Centro, Sdo Joao del-Rei, Minas Gerais, CEP:.

10.2 — A Proposta de Precos devera ser elaborada de acordo com Modelo de Proposta
de Precos — Anexo Il deste Edital, em conformidade com as condi¢gdes estabelecidas no
Edital e anexos, bem como a descricdo detalhada de valores, a serem utilizados
eventualmente pela FAUF, conforme Planilha B — Quantitativos de Profissionais/Diarias e
Unidades/Ano — Anexo Il, observando-se as seguintes disposigdes:

10.2.1 — Preco unitario e preco total para todos os itens constantes no Anexo Il deste
Edital em moeda corrente nacional (R$), com até duas casas decimais, expressa em
algarismos e por extenso.

10.2.2 — Os custos oriundos de obrigagdes trabalhistas deverdo observar os parametros
fixados em acordos ou convencgdes coletivas ou dissidio coletivo, devendo a proposta
comercial da licitante indicar quais instrumentos regem as categorias profissionais
vinculadas a execugao do servigo e as respectivas datas bases e vigéncias, com base no
Caddigo Brasileiro de Ocupacgao — CBO.

10.2.3 — Quando da inexisténcia de sentenca normativa ou lei, Acordo ou Dissidio
ou Convencéao Coletiva de Trabalho, os salarios e outros beneficios, poder-se-a utilizar os
valores definidos com base nas praticas no mercado ou apurado em publicacbes ou
pesquisas setoriais para a categoria profissional correspondente. Nesses casos, a
lictante devera encaminhar, juntamente com as planilhas e a proposta, os
documentos/informacdes que subsidiaram a fixacdo dos salarios.

10.2.4 — A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposi¢cdes nelas contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar os
servicos nos seus termos, bem como fornecer todos os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucgao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao;

10.3 — ApOs o recebimento da proposta de precos e documentagcdo de habilitagao,
encaminhados pela licitante convocada, o pregoeiro encaminhara a areal/diviséo
responsavel pela pesquisa mercadolégica/demandante do servico para analise da
exequibilidade e/ou inexequibilidade dos valores individuais dos itens da proposta, bem
como pronunciamento quanto a documentacgao relativa a qualificagao técnica da licitante.

10.4 - \Verificada a existéncia de itens da proposta de pregos com valores
manifestamente superiores e/ou inexequiveis ou incompativeis com a Planilha Estimativa
de Precos, Anexo lll, o pregoeiro procedera conforme o subitem 10.3 deste Edital.

10.5 — Caso seja alterado e/ou confirmado os valores propostos da licitante convocada, o
pregoeiro encaminhara a area competente para que se manifeste quanto ao
posicionamento da licitante referente ao seu prego, onde subsidiara o pregoeiro na sua
decisao de aceitar ou ndo a proposta da licitante.



10.6 — Poderao ser acordados pequenos acertos para equalizar valores totais com os
unitarios, e outros desde que nao majore o prego proposto, conforme legislagao vigente.
(§2° art. 29-A da IN n°02/2008 — MPOG);

11 — DA NEGOCIACAO

11.1 — Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro podera encaminhar contraproposta
diretamente a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso ou convocada, para
gue seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento e o valor estimado para
a contratagao, ndo se admitindo negociar condigdes diferentes das previstas neste Edital.

11.11 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser

acompanhada pelos demais licitantes.

12 — DA HABILITACAO

12.1 — Para habilitagdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a documentagao
relativa :

| — habilitagao juridica

Il — a qualificacao técnica

lll - a qualificagdo econémico-financeira;

IV — a regularidade fiscal.

V — cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

12.1.1 — A documentacgao relativa a habilitagéo juridica, conforme o caso, consistira
em:

| — cédula de identidade;

Il — registro comercial, no caso de empresa individual,

lll - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agoes,
acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores;

IV — inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio;

V - decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

12.1.2 — A documentagao relativa a regularidade fiscal, conforme o caso, consistira

em:

| — prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Geral de Contribuintes (CGC);

Il — prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

lll — prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal
do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV — prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia



por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei. (Redagédo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

12.1.3 — A documentacéo relativa a qualificacado técnica consistira em:

12.1.3.1 - As licitantes deverdo apresentar, no minimo, 1 (um) atestado ou
declaragao de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove que a licitante realizou ou esta realizando a contento, producéo de
videos, o0 que inclui operacdo técnica (méao-de-obra), captacdo de imagens, edicédo e
finalizagdo, direcionada a producdo e gravacdo de conteudos, com fornecimento de
copias, em conformidade e semelhanga com o descrito neste Termo de Referéncia.

12.1.3.1.1 — O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera(ao) conter, no
minimo, as seguintes informagdes: identificacdo da pessoa juridica e do responsavel pela
emissdo do atestado; identificacdo da licitante; descricdo clara dos servigos prestados.
O(s) atestado(s) também devera(do) contemplar todos os elementos necessarios a
comprovacao de que os servigos nele(s) constantes sdo similares/compativeis com os
exigidos neste Termo de Referéncia.

12.1.4 — A documentacéo relativa a qualificagcdo econdmico-financeira sera aferida:

12.1.4.1 — Com base nos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG)
e Liquidez Corrente (LC) iguais ou maiores que 1 (um).

12.1.4.2 — Caso as empresas nao comprovem a boa situagao financeira nos
moldes estabelecidos no item anterior, essas deverao comprovar o capital minimo de 10%
do montante da sua Proposta Comercial, de acordo com os §§ 2° e 3° do art. 31 da Lei n°
8.666/93.

12.2 — A Habilitagc&o das licitantes (regularidade fiscal, qualificagdo econémico-financeira e
habilitagdo juridica) podera ser comprovada por meio de prévia e regular inscrigcao
cadastral no SICAF, desde que os documentos comprobatérios estejam validados e
atualizados;

12.3 - Para fins de habilitagdo, a licitante devera apresentar, ainda, a seguinte
documentacdo complementar:

12.3.1 — Declaracao de Inexisténcia de Fato Impeditivo a Habilitagcdo, atestando a
inexisténcia de circunstadncias que impegcam a empresa de participar do processo
licitatério, assinada por sécio, dirigente, proprietario ou procurador da licitante, com o
numero da identidade do declarante, conforme modelo no Anexo lll - A deste Edital;

12.3.2 — Declaragao de que a empresa nao utiliza mao-de-obra direta ou indireta de
menores, conforme disposi¢cbes contidas na Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999
conforme Modelo Anexo Ill — B deste Edital.

12.3.3 — Declaracédo de Elaboracao Independente de Proposta, conforme modelo
no Anexo lll — C deste Edital. (Instrucdo Normativa n°® 02, SLTI/MPOG de 16 de setembro
de 2009).

12.4 — Disposicoes Gerais da Habilitacdo




12.4.1 — A empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais devera
apresentar também o decreto de autorizagdo ou o ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

12.4.2 — Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em
original ou em cépia autenticada por cartério competente ou publicagdo em Orgdo da
imprensa oficial ou em copias simples, desde que acompanhadas dos originais, para
conferéncia pelo Pregoeiro.

12.4.3 — N&o serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento”
em substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

12.4.4 — Serdo inabilitadas as empresas que nao atenderem as disposicoes
contidas neste Edital e seus Anexos.

12.4.5 — Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados
no SICAF, inclusive quando houver a necessidade de envio de anexos ou outros
documentos deverdo ser enviados para o e-mail comprasfauf3@ufsj.edu.br (scaneados),
no prazo definido no subitem 10.1 ou outro, caso o Pregoeiro entenda necessario, apos
solicitacado pelo sistema eletronico.

13 — DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO E DOS PEDIDOS DE
ESCLARECIMENTOS

13.1 - Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera também impugnar o ato convocatorio do Pregado, por meio
eletrénico via internet, no endere¢co comprasfauf3@ufsj.edu.br, no horario das 9h30m as
17h30mim, de segunda-feira a sexta-feira.

13.1.1 — Nao serdo reconhecidas as impugnacgdes interpostas fora dos prazos
legais.

13.1.2 — Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pela area demandante do objeto (se for o
caso), decidir sobre a impugnacao, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados a
partir da data/hora do recebimento do mesmo.

13.1.3 - Acolhida a impugnacéo contra o ato convocatério, sera designada nova
data para a realizagdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragcdo nao
afetar a formulacéo das propostas.

13.2 — Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para a abertura da
sessao publica, exclusivamente por meio eletrbnico via internet, no endereco
comprasfauf3@ufsj.edu.br, no horario das 9h30 as 17h30, de segunda-feira a sexta-feira.

14- DOS RECURSOS/VISTAS AO PROCESSO

14.1 — Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessado publica, de
forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencao de
recorrer, quando |he sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentar as razdes



de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contra-razbes em igual prazo, que comegara a contar do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses;

14.2 — A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante importara na desisténcia
do direito de recurso e adjudicagao do objeto pelo Pregoeiro ao vencedor;

14.3 — O acolhimento do recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento;

14.4 — Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no
setor de Licitacbes e Contratos, localizada na sede da FAUF, a Rua Frei Estevao,
n.:xxxxxx, Bairro Centro, no horario das 9h30 as 11h30 e das 14h30 as 17h30, de
segunda-feira a sexta-feira.

14.4.1 — As vistas aos autos e/ou copias deverao ser solicitadas via formulario
fornecido pela FAUF, a qual sera submetida a autorizacéo do Presidente da FAUF;

14.4.2 — Apos a devida autorizagao de vistas ao processo sera agendado, junto ao
requerente, data e hora para disponibilizagdo do processo a qual também sera designado
servidor responsavel para acompanhamento;

14.4.3 — Caso seja solicitado copia de quaisquer partes dos autos, também sera
necessario a devida formalizacdo via formulario fornecido pela FAUF, a qual sera
submetida a autorizagdo do Presidente, e se for o caso o devido pagamento dos custos
das copias;

14.4.4 — Em casos especiais e devidamente justificado os referidos pedidos de

vistas e/ou copias poderdo ser solicitados a manuscrito, onde também devera ser
autorizado pela autoridade da FAUF.

15 — DA ADJUDICACAO

15.1 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital e seus Anexos, a
licitante sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do Certame.

16 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1 — A Contratada comprometer-se-a a cumprir as obrigagdes relacionadas na Clausula
Décima — Das Obrigagdes da Contratada, Anexo VI deste Edital.

17 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

17.1 — A FAUF comprometer-se-a a cumprir as obriga¢des relacionadas na Clausula
Décima Primeira — Das Obrigagdes da Contratante, Anexo VI deste Edital.

18 — DO INSTRUMENTO CONTRATUAL




18.1 — Para garantir o fiel cumprimento das obriga¢gdes assumidas e sem prejuizo do
disposto nos Capitulos Ill e IV da Lei n® 8.666 de 1993, sera formalizado instrumento de
contrato, entre a licitante vencedora do Pregdo e a FAUF, referente a prestagdo dos
servicos objeto deste Edital, onde sera especificado todos os itens necessarios para
execugao do objeto licitado.

18.2 — A execucédo do Contrato sera acompanhada e fiscalizada por funcionario da FAUF
a ser nomeado, o qual anotara, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas
com a sua execugdo, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas
observadas, e atestara a (s) Nota (s) Fiscal (is)/Fatura (s), para fins de pagamento.

18.3 — A licitante vencedora devera comparecer para assinar o Contrato ou retirar o
instrumento juridico que o substitua, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data da
convocagao, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das penalidades
previstas neste Pregéo.

18.4 - O prazo para assinatura do contrato acima estabelecido podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, quando solicitado pela licitante, durante o seu transcurso e
desde que ocorra motivo justificado e aceito pela FAUF.

18.5 — Como condigcao de celebracdo do Contrato, a licitante vencedora devera manter as
mesmas condi¢des de habilitacdo exigidas na licitagao.

18.5.1 — A Fundacéao de Apoio a Universidade Federal de Sdo Joao del-Rei - FAUF
efetuara consulta para verificar se a Contratada esta em situagao regular perante o SICAF
e CADIN, da Lei n°® 10.522, de 19 de julho de 2002.

18.6 — Na hipotese de a licitante vencedora nao atender a condigdo acima ou recusar-se a
assinar o Contrato, ou outro instrumento que o substitua, sem apresentar pertinente
justificativa, a FAUF convocara a segunda licitante classificada e, assim, sucessivamente,
se for o caso, na ordem de classificagdo, obedecido ao disposto no Decreto n.°.
5.450/2005, Art. 27, §§ 2° e 3°, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas pelo
nao cumprimento dos compromissos assumidos no certame.

18.7 — O NEAD podera acrescer ou suprimir até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, mantidas as mesmas condi¢des estipuladas, sem que caiba
a licitante qualquer recusa ou reclamagao, conforme dispde o § 1° do art. 65 da Lei n°
8.666/93.

19 — DA GARANTIA

19.1 — A Contratada comprometer-se-a a prestar garantia de cumprimento das obrigacdes
principais e acessorias nos termos da Clausula Nona — Da Garantia, Anexo VI deste
Edital.

20 - DO VALOR ESTIMADO DO CONTRATO

20.1 - Os itens apresentados na Planilha constante dos Anexos deste Edital sao
meramente estimativos, e serdo utilizados de acordo com a necessidade e interesse da



Administragédo, quando da realizagao de cada evento.

20.2 - O NEAD nao esta obrigado a utilizar esse quantitativo em sua totalidade.

20.3 — Para execugao dos servigcos objeto do presente Edital, estima-se um valor maximo
de contratagcdo de R$ 180.000,00 (cento e oitenta mil reais), para o periodo de 12

meses, que sera utilizado conforme demanda do NEAD.

20.4- Somente sera aceita e dado como vencedora, a proposta que estiver com o valor
dentro do estimado, conforme item 20.3 deste edital.

21 - DO PRAZO DE VIGENCIA

21.1 - A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado nos termos do artigo 57, inciso Il, da Lei 8.666/93 por iguais e
sucessivos periodos, limitado a 60 (sessenta) meses, mediante Termo Aditivo, e pela
manifestacdo expressa das partes, pela sua prorrogacao.

22 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

22.1 — As despesas decorrentes do objeto desta Licitagdo correrdo a conta dos recursos
consignados do convénio oferta e reoferta dos cursos no Ambito da Universidade Aberta
do Brasil. Edital 75/2014 — TED 5079/2017 - N°. do processo interno: 23122.009086/2017-
10 — Contrato n°® 102/2017 — vigéncia 12/12/2018 a 12/12/2019 e TED 2763./2015, cujos
programas de trabalho e elemento de despesas especificas constardo das respectivas
Notas de Empenho.

22.2 — A FAUF se reserva o direito de, a seu critério, utilizar ou ndo a totalidade das
verbas previstas.

23. DA FISCALIZACAO

23.1 - A fiscalizacdo e a gestdo do Contrato se dardo de acordo com as disposicoes
constantes na Clausula Décima Quinta — Da Fiscalizagdo, Anexo VI deste Edital.

24 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

241 — As condicbes de pagamento referentes a execucdo dos servigcos objeto desta
licitacdo estdo dispostas de acordo com o estabelecido na Clausula Quarta — Das
Condicoes de Pagamento, Anexo VI deste Edital.

24.2 - A efetivacdo do pagamento estda condicionado ao ateste de recebimento dos
servicos, fornecido pelo(a) coordenador(a) do projeto.

25 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

25.1 — Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:



25.1.1 — ndo assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta;

25.1.2 — apresentar documentacao falsa;

25.1.3 — deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

25.1.4 — ensejar o retardamento da execug¢ao do objeto;

25.1.5 — ndo mantiver a proposta;

25.1.6 — comportar-se de modo inidéneo;

25.1.7 — cometer fraude fiscal.
25.2 - O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragbes discriminadas no
subitem anterior ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as

seguintes sancgoes:

25.2.1 — Multa de até 3% (trés por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicados(s) pela conduta do licitante;

25.2.2 — Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento
no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

25.3 — A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancédo de
impedimento.

25.4 — A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na
Lein®9.784, de 1999.

25.5 — A autoridade competente, na aplicacédo das sangdes, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

25.6 — As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

25.7 — As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no

Termo de Referéncia.

26 — DO REPACTUACAO

26.1 — Os precos contratados poderao ser repactuados nos termos da Clausula Sexta —
Da Repactuacao dos Precos, Anexo |l deste Edital.

27 — DOS SERVICOS A SEREM REALIZADOS




27.1 — A descrigao dos servigos a serem realizados esta disposta no item 5 do Termo de
referéncia, Anexo | deste Edital.

28 — DAS DISPOSICOES GERAIS

28.1 — Fica assegurado a FAUF/NEAD o direito de, no interesse da Administracao, anular
ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo, dando ciéncia
aos participantes, na forma da legislagao vigente.

28.2 — O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, no interesse publico, poderdao relevar
omissdes puramente formais, desde que nao reste infringido o principio da vinculagédo ao
instrumento convocatério.

28.3 — Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

28.4 — E facultado ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacéo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclusao posterior de documento ou informagao que deveria constar no ato da
sessao publica.

28.5 — Alicitagdo nao implica proposta de contrato por parte da FAUF/NEAD.

28.6 — Até assinatura da Ata de Registro de Pregos ou do Contrato, podera a licitante ser
excluida da licitagdo, sem direito a indenizagdo ou ressarcimento e sem prejuizo de outras
sangoes cabiveis se a FAUF/NEAD tiver conhecimento de qualquer fato ou circunstancia
superveniente, anterior ou posterior ao julgamento desta licitagdo, que desabone sua
idoneidade ou capacidade financeira, técnica ou administrativa.

28.7 — As licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacdo de suas
propostas e a FAUF/NEAD n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

28.8 — Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do Certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicagéo do Pregoeiro em contrario.

28.9 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na FAUF.

28.10 — O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais ndo importara no
afastamento da licitante, desde que seja possivel a aferigdo da sua qualificacdo e a exata
compreensao da sua proposta durante a realizagdo da sessao publica de Pregao.

28.11 — O contratado devera centralizar o comando das acdes para a FAUF/NEAD, onde,
para esse fim, mantera escritério. A seu critério, o fornecedor podera utilizar-se de sua
matriz ou de seus representantes em outros Estados para servigos adicionais, desde que
garantidas as condi¢des previamente acordadas.



28.12 — Demais informagdes necessarias se encontram nos anexos deste Edital.

29 - DO FORO

29.1 — O foro competente para dirimir questdes oriundas do presente Edital, sera o foro da
Comarca de Sao Joao del-Rei, com exclusédo de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

30 — DOS ANEXOS

30.1 — Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:

1. ANEXO | — Termo de Referéncia;

2. ANEXO Il - Ordem de Servico interna

3. ANEXO Ill - Modelo de Proposta

4. ANEXO IV - Cronograma e modelo de declaragdes
5. ANEXO VI - Minuta do Contrato Administrativo.

Sao Joao del-Rei/MG, de de 2019.

Presidente



ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGCAO DE SERVIGOS DE PRODUGCAO DE VIDEOS
SOLICITACAO DE CONTRATAGAO DE SERVICOS
INFORMACOES DO PROJETO/CONVENIO

Coordenadora: Elisa Tuler de Albergaria

Nome do projeto: Implantacdo, oferta e reoferta dos cursos no Ambito da Universidade
Aberta do Brasil. Edital 75/2014 — TED 5079/2017 - N° do processo interno:
23122.009086/2017-10 — Contrato n® 102/2017 — vigéncia 12/12/2018 a 12/12/2019.

1. DO OBJETO

1.1. A natureza do objeto é a contratacdo de pessoa juridica para prestacao de servigos
de producéo e edigao de videos, para os cursos a distancia oferecidos pela Universidade
Federal de Sao Jodo del Rei — UFSJ, por meio do Nucleo de Educacido a Distancia -
NEAD, conforme especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

Local _
Item Descricao/videos do Qu_ant. Tempo de duragao
estimada
evento
Eventos (palestras, colagdo de 15 Vl'ldeos de no maximo 30
grau, semana académica, min.*
1 encontros, congressos, oficinas, SIDR | 20 Vl’.de:)s de no maximo 60
dentre outros) min.
10 Vl’.de:)s de no maximo 90
min.
40 Vl'.de:)s de no maximo 05
min.
40 Vl'lde*os de no maximo 10
Video interno (gravagdo em m,|n. —
estidio  videoaula, chamada | SIDR |40 \n/q'i‘:]e,?s de no maximo 15
2 ?;iip:bjtr:g:)wsta, capacitagoes, 40 Xqii?]e*os de no maximo 20
40 Vl’.deos de no maximo 30
min.*
20 Vl’.de:)s de no maximo 05
3 Video Institucional SJDR 1 \Tl’lgéos de no maximo 10
5 min.*
Total de minutos
Total de videos estimados 280 estimados
6000

*Com material editado valido e excluso o tempo de abertura, apresentagdao e/ou




encerramento.

1.1.1. Gravacao em tempo real, com ou sem transmissao ao vivo, incluindo a roteirizagao,
captacédo de imagens, edi¢do, diregao e formatagdo em midia DVD-R, com fornecimento
de todos os equipamentos e materiais pela Contratada, para disponibilizacdo na
plataforma dos cursos oferecidos pelo NEAD/UFSJ, bem como distribuicdo aos polos, se
for o caso.

1.2. Considerando as especificidades de cada curso, as licitantes interessadas deverao
discriminar em suas propostas o valor por minuto dos servicos de acordo com o descrito
no quadro acima, que devera ser de primeira qualidade e fornecida de acordo com o
Anexo Il — Modelo de apresentacdo de proposta, deste Termo de Referéncia, com
material edita do valido e excluso o tempo de abertura, apresentacédo e/ou encerramento.

1.3. O servigo devera ser executado conforme a demanda do NEAD/UFSJ, assim, a
Contratada ficara a disposi¢cado para atender as solicitacbes agendadas pelo NEAD/UFSJ
com, no minimo, 07 (sete) dias Uteis de antecedéncia.

1.4. Durante o prazo de vigéncia do contrato o NEAD/UFSJ podera ou nao contratar a
totalidade do volume previsto neste Termo de Referéncia, em consondncia com as
solicitagcdes demandadas pelo Nucleo de Educagéao a Distancia — NEAD.

2. DA JUSTIFICATIVA E MOTIVAGAO

2.1. A educacédo a distancia € uma modalidade de ensino que requer aparelhamento
fundamentado nas TIC’s e, por extensdo, um olhar diferenciado no que tange aos
produtos disponibilizados aos alunos do NEAD/UFSJ que estao, até, 715 km de distancia.

2.2. A Universidade Federal de Sao Joao del Rei - UFSJ esta inserida no Sistema
Universidade Aberta do Brasil — UAB, por meio do Nucleo de Educacao a Distancia —
NEAD e atende atualmente a 36 polos de apoio presencial , oferta 1(um) curso de
bacharelado, 3 licenciaturas e 8 especializagbes (TED 2763/2015 e TED 5079/2017).

2.3. No decorrer da prestagéo de servigos, poderéo surgir novas ofertas de cursos e Polos
que serao inseridos mediante a celebragao de termo aditivo.

QUADRO 1 - CURSOS E PERIODOS

TED 5079/2017

Graduagao

Curso Ofertas em andamento

1. Bacharelado em Administracéo | . set./2016 a dez./2020 - mar./2017 a ago./2021 -
Publica ago./2017 a ago./2021

2. Licenciatura em Filosofia . Set./2016 a dez./2020 - fev./2018 a fev./2021

3. Licenciatura em Matematica . ago./2017 a ago./2021 - fev./2018 a fev.2021

Especializagéo

Curso Ofertas finalizadas 2018 | Ofertas em andamento

1. Educagao Empreendedora . mar./2017 a set./2018 . mar./2018 a set./2019

2. Ensino de Filosofia no Ensino | . mar./2017 a set./2018 . mar./2018 a set./2019




Médio

3. Ensino de Sociologia no

. - . mar./2017 a set./2018 . mar./2018 a set./2019
Ensino Médio

4. Gestao em Saude .out./2017 a set./2018 . mar./2018 a set./2019
5. Gestao Publica . mar./2017 a set./2018 . mar./2018 a set./2019
6. Gestao Publica Municipal . mar./2017 a set./2018 . mar./2018 a set./2019

. mar./2017 a mar./2019

7. Midias na Educagao xx . mar./2018 a mar./2020

8. Praticas de Letramento e

) . . mar./2017 a set./2018 .mar./2018 a set./2019
Alfabetizagao

Fonte: (SisUAB, 04/01/2019).

TED 2763.1/2015

Cursos de Graduacao Ofertas em andamento
Bacharelado em Administragao Publica’ 2013/2

Licenciatura em Filosofia’ 2013/2

Licenciatura em Matematica? 2011/1 e 2012/2
Licenciatura em Pedagogia? 2014/2

Fonte: 'SisUAB - 2 NEAD (04/01/2019).

2.3. Com base nos quadros acima se tem a necessidade de aparelhar o cotidiano
académico com produtos e servigos que alavanquem o processo de ensino-aprendizagem.
Uma dessas possibilidades encontra-se na aquisi¢cao de produtos e servigos que venham,
além de motivar a educacéao a distancia, contribuir para a formacéo do aluno.

2.4. Uma vez que a UFSJ ndo dispde de estudio e infra-estrutura com capacidade para
servicos dessa natureza, busca-se a contratacdo de empresas que possuam essa
expertise. Desta forma, o objetivo da contratacdo objeto deste termo torna-se fator
decisivo para continuidade dos trabalhos do NEAD e, consequentemente, atende aos
postulados da EaD.

2.5. A implantagdo de uma cultura de Educacéo a Distancia na UFSJ e na comunidade,
projetando, implementando e gerenciando 0s recursos necessarios ao processo de
ensino-aprendizagem a distancia é, também, fator indispensavel a este modelo de
educacao.

2.6. Oferecimento de cursos de extensao e outras atividades formativas de graduagao e
pos- graduacao /ato sensu utilizando metodologia da EaD, para atendimento a linha de
educacao continuada ampliara o numero de atendidos.

2.7. Realizagao de pesquisas dirigidas a utilizagdo de novas tecnologias para o processo
de educacéo profissional.

2.8. O numero de alunos matriculados nos cursos (graduagédo e especializagdo) é de,
aproximadamente, 3.038 alunos, sendo envolvidos no processo educacional 75
professores, 186 tutores e 40 funcionarios (efetivos, terceirizados e bolsistas). Fonte:
SisUAB, SGB e NEAD (4/01/2019).

2.9. O projeto em questao é originado do Edital 75/2014, aprovado pela CAPES, recursos
provenientes do Termo de execugédo descentralizada — TED 5079/2014 — nota de crédito




n°® 2017NC000201 de 02/06/2017.

3. DESCRIGAO DO OBJETO E ESPECIFICAGOES TECNICAS

3.1. Em conformidade com o objeto descrito o NEAD necessita de servigos especificos
para alavancar o processo de ensino aprendizagem nos cursos EaD da UFSJ.

3.2. A execugao do servigo objeto do presente Termo de Referéncia devera obedecer as
especificagdes do Quadro 2.

QUADRO 2 - ESPECIFICAGAO DO SERVICO

ltem

Especificacdo do Servico

Unidade

01

Gravacgao e/ou transmissao em tempo real dos servigos descritos no item
1.1, incluindo a roteirizagado, captagdo de imagens, edi¢cdo, direcao, pos-
producdo e formatacdo em midia de armazenamento eletrébnico SSDs
(Pen drive ou cartdo de memodria) com fornecimento de todos os
equipamentos e materiais pela Contratada, para disponibilizacdo na
plataforma dos cursos oferecidos pelo NEAD/UFSJ, bem como distribuicao
aos polos, se for o caso, com prazo de entrega dos servigos de filmagem e
edicao definidos nos itens 7 e 9 do Termo de Referéncia.

Especificagdes complementares:

1) Roteirizagdo e produgao, captagao de imagens com resolugao (digital)
minima de 480p e maxima de 1080p com, pelo menos, duas cameras
digitais de 3 CCDs ou superior, com no minimo dois pontos de iluminagao
e utilizacdo de cenarios virtuais, edigdo de imagens em sistema nao linear
digital com caracteres, selecdo das melhores cenas, adequacado das
mesmas conforme supervisdo de setores orientadores do NEAD/UFSJ,
passando a fase de edi¢cao de todo o material, audio stereo.

2) O servigo devera incluir produgao de roteiro, iluminagao, equipamentos
técnicos (microfone de lapela, teleprompter ou teleponto, entre outros),
filmagem, insercao de midias e edigao.

3) Producdo de audio com narragdao e trilhas sonoras, utilizando
microfones de lapela Shure (subitem 2.6, alinea d.2 do Anexo V da IN
SLTI/MPOG n° 5, de 26 de maio de 2017).

4) Os videos devem apresentar estudos de caso; tomadas externas e
internas; entrevistas em estudio; enquetes; grafismos animados; desenhos
animados; vinhetas de abertura e vinhetas de passagem; locugao em "off"
coberta por imagens com locutor(a) profissional.

5) As tomadas sonoras de cada video devem ser alternadas entre
apresentador(a) profissional e professor(a) da unidade curricular, gravados
em estudio com cenarios fixos ou "chroma key", sendo que para cada
unidade curricular o tema do cenario devera ser especifico.

6) Os videos devem ser produzidas sem citacdo de datas, de modo a
poderem ser utilizadas em datas futuras, sem haver discrepancias quanto

Servico




as datas apresentadas na mesma.

7) Midias extras como fotos, audio, video, slides e outras, necessarias
para composigao das videoaulas serao fornecidas pelo NEAD/UFSJ;

8) Os videos podem incluir a exibicdo em tela menor integrada de um
intérprete de Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS, com legenda e audio.
Sendo de responsabilidade da contratante a disponibilizacdo do
profissional que fara as tradugdes simultaneas em Libras;

9) Adicionar legendas nos demais videos produzidos.

* Processo eletrénico de montagem que permite colocar uma imagem sobre outra captada
por diferente camara, o que pode ter como resultado a colocagcao de um primeiro plano
sobre um plano geral.

3.3. Os servigos sob demanda poderao compreender:

Criagéo de cenarios, trilhas, videografismo e outros elementos de identidade visual;
Coberturas especiais: produgao e edicao de coberturas especiais no NEAD, sob demanda,
com tempo de apuracao que, e edicido “off-line” e que necessite de maior infra-estrutura;
Outros servigos correlatos a produgao audiovisual.

3.4. Os materiais resultantes da prestacdo dos servigos deverdo ser entregues pela
Contratada no NEAD/UFSJ, com todas as despesas pagas, incluindo frete, carga e
descarga, embalagem, etc.

3.5. Os precos unitarios e totais devem ser compativeis com os precos praticados no
mercado, conforme estabelece a Lei n° 8.663/93, expresso em moeda corrente (R$),
considerando as quantidades apresentadas.

3.6. A prestacéo do servigo poderdao ocorrer em sala de aula, auditorios, teatros e demais
instalagdes da Contratante.

4. DA QUALIFICACAO TECNICA

4.1. Apresentacao de, no minimo, 02 (dois) atestados de capacidade técnica dos ultimos 2
(dois) anos, fornecidos por 6rgéos da Administracdo Publica Direta ou Indireta ou por
empresa privada, comprovando que prestou servico pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos, com os objetos especificados nos itens deste termo,
para os quais esta a licitante efetivamente concorrendo.

4.2. O Pregoeiro podera solicitar a licitante vencedora amostras de servigo de video ou
produto similar executado pela empresa. As amostras serdo cuidadosamente analisadas e
avaliadas. O fornecedor, quando solicitado, devera enviar as amostras em 02(dois) dias
Uteis apos o certame realizado pelo NEAD/UFSJ.

4.3. Sera requisitado a licitante vencedora, no que couber, uma declaragdao de que possui
TODAS as maquinas e TODOS os equipamentos necessarios para a prestacdo dos
servicos descritos neste Termo de Referéncia;

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA




Além de outras obrigagdes estipuladas no contrato ou estabelecidas em lei,
particularmente na Lei n° 8.666/93, e legislacdo complementar, constituem, ainda,
obriga¢des da Contratada:

5.1. Executar os servigos nos campus Santo Antdnio, Dom Bosco e/ou Tancredo Neves
da Universidade Federal de Sado Joéao del Rei, localizada na cidade de Sao Joao del-Rei -
MG, conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade descritas neste Termo.

5.1..Considerando as particularidades de cada curso e a reserva de espaco fisico com os
setores de Apoio Logistico (SALOG) /Setor de Tecnologia (SETEC) o local da prestagao
do servigo sera informado a Contratada com 7 (sete) dias uteis de antecedéncia da data
do evento.

5.1.1 As gravacdes em estudio serao realizadas no espacgo interno (sala) disponibilizada
pelo Nucleo de Educacdo a Distancia (NEAD) localizada nos campus Santo Antdnio
(CSA), Dom Bosco (CDB) e/ ou Tancredo Neves (CTAN) da UFSJ, sera informado a
Contratada com 7 (sete) dias uteis de antecedéncia da data do evento.

5.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados.

5.3. Arcar com instalagbes de equipamentos, aparelhamento e utilizar empregados
habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos descritos no item 3 deste Termo de
Referéncia, em conformidade com as normas e determina¢cdes em vigor.

5.4. Apresentar os empregados devidamente uniformizados ou identificados por meio de
cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI, quando for
0 Ccaso.

5.5. Apresentar ao NEAD/UFSJ, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentraram o 6rgao para a execugao do servigo.

5.6. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade ao N*EAD/UFSJ.

5.7. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracio.

5.8. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executar atividades n&do abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar ao NEAD/UFSJ toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de funcéo.

5.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

5.10. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento



do contrato.
5.11. Executar os servigos de acordo com os prazos estabelecidos pelo NEAD/UFSJ.

5.12. Arcar com todos os custos necessarios durante a prestagdo dos servigos incluindo
transporte, hospedagem, alimentacdo, servigos graficos, equipamentos, aquisicdo de
materiais, dentre outros necessarios ao cumprimento do objeto proposto.

5.13. Indicar um preposto responsavel pelo contrato, que devera:

a) atuar em todas as etapas dos projetos e/ou tarefas, avaliando o seu desenvolvimento e
promovendo agdes que assegurem o cumprimento dos resultados contratados;

b) prestar apoio técnico aos componentes de sua equipe;

c) responder pela gestdo de seus profissionais, coordenando as tarefas executadas;

d) repassar o conhecimento necessario para a execugao das tarefas previamente
negociadas aos profissionais contratados para desempenha-las;

e) garantir nos prazos contratados a entrega dos produtos de maneira que possam ser
utilizados pela equipe pedagogica do NEAD;

f) resolver conflitos, se necessario, em conjunto com a equipe especializada do NEAD;

g) participar da reunido preliminar e extraordinaria, no NEAD, Campus Santo Anténio —
UFSJ, em Sao Joao del-Rei, para elaborar o plano de trabalho e iniciar a execug¢ao dos
servigos.

h) atender as solicitagdes emergenciais advindas pela Contratante;

5.14. A prestacao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os funcionarios da
Contratada e a Contratante.

5.15. Fornecer o minimo de 3 (trés) profissionais especializados na prestagéo de servigo
realizadas ‘“in loco”, solicitada pela Contratante.

5.16. Dar plena garantia sobre a qualidade do material adquirido por no minimo 12(doze)
meses, imputando-lhe os 6nus decorrentes da cobertura dos prejuizos pela entrega do
mesmo em desconformidade com o especificado no Edital e neste termo, tudo a encargo
da Contratada.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

6.2. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso
da execugao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.

6.3. Efetuar o pagamento da prestagdo de servico em até 5 (cinco) dias uteis, apds a
emissao da nota fiscal e o ateste do recebimento do material pela equipe do NEAD/UFSJ.

6.4. Prestar aos funcionarios da Contratada todas as informacdes e esclarecimentos
necessarios que eventualmente venham a ser solicitados sobre os servigos.

6.5. Designar servidor responsavel, lotado no NEAD/UFSJ, para fiscalizar o contrato,
tomando todas as medidas necessarias para o cumprimento do objeto de acordo com as
especificagdes e nivel de qualidade exigido no Termo de Referéncia e no edital.



7. CRONOGRAMA DE REALIZAGAO

7.1. Até 5 (cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato, sera realizada, no NEAD,
reunido ou videoconferéncia entre o Coordenador Geral do NEAD, Coordenador
Pedagdgico, Gestor do contrato e/ou o seu substituto e a Contratada para:

a) elaboracgao do plano de trabalho para o inicio e a perfeita execug¢ao dos servicos;

b) apresentagdo da equipe de produgédo, projeto, artes, definicdo de agdes norteadoras da
realizacao dos servigos e roteiro dos videos

c) comprovagao, por meio de original e/ou copia autenticada da carteira de trabalho ou do
contrato de prestacao de servigo, dos vinculos juridicos e/ou trabalhistas dos profissionais
designados para a execugao dos servigos objeto do contrato;

d) entregar o termo de confidencialidade assinado pelo representante legal da empresa e
pelos profissionais que prestardo os servigos.

7.2. Iniciar a prestacdo de servicos em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento da
primeira ordem de servico — OS, para os demais videos sera observado o prazo de 7
(sete) dias uteis apos a emisséo da ordem de servigo pelo NEAD/UFSJ.

7.3. Os prazos poderao ser alterados, a critério da NEAD/UFSJ, desde que comunicado e
justificado formalmente com antecedéncia pelas partes.

8. DA DEMANDA PREVISTA E ESTIMATIVA DE CUSTOS

8.1. Prestacao de servicos sob demanda:

a) mediante ordem de servigo a ser emitida pelo NEAD/UFSJ;

b) podera ocorrer aos sabados, domingos e feriados, caso haja necessidade e a critério
do NEAD/UFSJ;

c) podera ocorrer no periodo da manha, tarde e noite, quando for o caso;

d) podera ocorrer, simultaneamente, na mesma data e horario definido pelo NEAD/UFSJ,
assim como em locais distintos.

Tempo
fo Valor
Local MaXIMo | niari | YaIOT | v/alo
Ite . Descricdo/ | Quant | de Total
Servigo do : ~ |o pl/ r
m videos . duracga , p/
evento minut | T, total
o dos video
, « |0
videos
Gravagao e/ou transmissao Eventos 10 30
em tempo real de videos (Palestras, minutos
relacionados ao NEAD, Colagéo 60
incluindo a roteirizagao, grau 15 minutos
captacdo de imagens, SIDR Semana
01 edicao, direcao, pos- académica,
producdo e formatagcdo em Encontros,
midia de armazenamento Congressos, | 10 90,
eletrénico SSDs (Pen drive Oficinas minutos
ou cartdo de memoaria), com dentre
fornecimento de todos os outros)




equipamentos e materiais
pela  Contratada, para
disponibilizacéo na
plataforma dos cursos
oferecidos pelo
NEAD/UFSJ, bem como
distribuicdo aos polos, se
for o caso.

Gravacdo em tempo real
dos servicos incluindo a
roteirizardo, captacdo de
imagens, edicado, direcdo e
formatacdo em midia DVD-
R, com fornecimento de
todos os equipamentos e
materiais pela Contratada,
para disponibilizacdo na
plataforma dos  cursos
oferecidos pelo
NEAD/UFSJ, bem como
distribuicdo aos polos, se
for o caso, com prazo de
entrega dos servigos de
filmagem e edicao definidos
nos itens 7 e 9 do Termo de
Referéncia.

Video
interno
(Gravacéao
de estudio
Videoaula,
chamada
interna,
entrevista,
dentre
outros)

30

5
minutos

30

10
minutos

30

15
minutos

30

20
minutos

30

30
minutos

01

Especificagdes
complementares:

1) Roteirizacdo e producéo,
captacdo de imagens com
resolugao (digital) minima
de 480p e maxima de
1080p com, pelo*™ menos,
duas cameras digitais de 3
CCDs ou superior, com no
minimo dois pontos de
iluminacdo e utilizacdo de
cenarios virtuais, edicdo de
imagens em sistema nao
linear digital com
caracteres, selecao das
melhores cenas,
adequagdo das mesmas
conforme supervisdo de
setores orientadores do
NEAD/UFSJ, passando a
fase de edicdao de todo o
material, audio stereo.

2) O servigo devera incluir
producao de roteiro,

SJDR

Video
Institucional

10

5
minutos

10
minutos




iluminacdo, equipamentos
técnicos  (microfone de
lapela, teleprompter ou
teleponto, entre outros),
flmagem, insercdo de
midias e edig¢ao.

3) Producédo de audio com
narragao e trilhas sonoras,
utiizando microfones de
lapela Shure ou similar
(inciso XIV do artigo 15 da
IN SLTI/MPOG n° 2, de 30
de abril de 2008).

4) Os videos devem
apresentar estudos de
caso; tomadas externas e
internas; entrevistas em

estudio; enquetes;
grafismos animados;
desenhos animados;

vinhetas de abertura e
vinhetas de passagem;
locucdo em "off" coberta
por imagens com locutor(a)
profissional.

5) As tomadas sonoras de
cada video (devem ser
alternadas entre
apresentador(a) profissional
e professor(a) da unidade
curricular, gravados em
estudio com cenarios fixos
ou "chroma key", sendo
que para cada unidade
curricular o tema do cenario
devera ser especifico.

6) Os videos) devem ser
produzidas sem citagdo de
datas, de modo a poderem
ser utilizadas em datas
futuras, sem haver
discrepancias quanto as
datas apresentadas na
mesma.

7) Midias extras como
fotos, audio, video, slides e
outras necessarias para




composicao dos videos
serdao  fornecidas pelo
NEAD/UFSJ;

8) Os videos podem incluir
a exibicdo em tela menor
integrada de um intérprete
de Lingua Brasileira de

Sinais - LIBRAS com
legenda e audio. Sendo de
responsabilidade da
contratante a
disponibilizagéo do

profissional que fara as
tradugcdes simultdneas em
Libras.

9) Adicionar legendas nos
demais videos produzidos

Total de videos estimados 280 6000 minutos estimados

*Com material editado valido e excluso o tempo de abertura, apresentacdo e/ou
encerramento.

8.2. Considerando as especificidades de cada curso, a estimativa de duragédo dos videos
por item ficara a critério do NEAD/UFSJ, devendo as licitantes interessadas discriminar
em suas propostas o valor dos servicos por minuto para producao/edicdo de videos
conforme descrito acima, e que deverdao ser fornecidos de acordo com o Anexo Il —
Modelo de apresentacdo de proposta, deste Termo de Referéncia, com material editado
valido e excluso o tempo de abertura, apresentacdo e/ou encerramento.

9. LOCAL DE ENTREGA E RECEBIMENTO

9.1. Os materiais produzidos na prestagcao dos servigos deverao ser entregues de acordo
com as especificagdes constantes no item 3.2 deste Termo de Referéncia.

9.2. O local de entrega dos materiais sera no Nucleo de Educacgdo a Distancia — NEAD,
Campus Santo Antdnio da Universidade Federal de Sao Jodo del Rei, situado a Pracga
Frei Orlando, 170, Centro, CEP 36.307-352 S&o Jodo del-Rei/MG, no horario das
08h30min as 11h30min e de 14h as 17h.

9.3. O recebimento dos materiais sera efetuado da seguinte forma:
9.4.1. Até 5 (cinco) dias ap6s a data da prestagao de servigos pela Contratada.

9.4.2. Provisoriamente, para apreciagao e aprovacao pelo Coordenador ou responsavel
pela ordem de servigo — OS, que solicitou as gravag¢des de videos para o NEAD/UFSJ.

9.4.3. Definitivamente, até 05 (cinco) dias, apds verificagdo de qualidade e quantidade
dos materiais e consequente aceitagao pelo NEAD/UFSJ.

9.4.4. Em caso de incorregdes ou necessidade de regravagao dos videos, a Contratada
devera providenciar sua complementacdo no prazo de 3 (trés) dias, contados da
notificacao a ser expedida pelo NEAD/UFSJ;




9.5. Conforme a demanda e as datas das gravagdes de videos os prazos poderao ser
ampliados ou reduzidos, a critério do NEAD, desde que comunicado e justificado
formalmente com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas pelas partes.

9.6. Em caso de necessidade de reunido extraordinaria, as partes deverao solicitar a
realizacdo da mesma com um prazo de antecedéncia de 72 (setenta e duas) horas.
Podendo esta ser realizada presencialmente ou via web conferéncia, modalidade a ser
definida pelo NEAD.

9.7. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da Contratada, nos termos
das prescrigbes legais, podendo levar ao cancelamento do contrato sem prejuizo das
demais sangdes previstas.

10. DO VALOR ESTIMADO E PAGAMENTO

10.1. O valor total previsto para a contratacdo é de R$ 180.000,00 (cento e oitenta mil
reais).

10.2. O pagamento a Contratada sera efetuado em até 20 dias Uteis apds a emissao da
nota fiscal atestada pelo responsavel, em conformidade com as disposi¢cdes contidas no
Edital, ndo se admitindo antecipag¢des sob qualquer pretexto.

10.3. Para liberagdo do pagamento devera o Coordenador do projeto enviar a devida
autorizacdo em até 3 (trés) dias uteis apds o recebimento definitivo do material.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

12. DAVIGENCIA

12.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera a partir da data da sua assinatura até 12 de
dezembro de 2019, podendo, por interesse da Contratante, ser prorrogado por periodos
sucessivos, limitado a sua duragdo a 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il do
artigo 57, da Lei n° 8.666, de 1993.

12.2. A Contratada nao tem direito subjetivo a prorrogag¢ao contratual.

12.3. Toda prorrogacgéo de contratos sera precedida da realizagado de pesquisas de precos
de mercado ou de pregos contratados por outros 6rgaos e entidades da Administragao
Publica, visando a assegurar a manutengcdo da contratacdo mais vantajosa para a
Contratante, em relagao a realizagao de uma nova licitagao.

12.4. O contrato ndo podera ser prorrogado quando:
12.4.1. O valor que estiver acima do limite maximo fixado em ato normativo do Ministério

do Planejamento, Orcamento e Gestdo, admitindo-se a negociagdo para redugédo de
precos, para readequacao ao referido limite.



12.4.2. A Contratada ndo mantiver, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagcao e qualificagdo exigidas na licitagéo.

12.4.3. A Contratada ndo concordar com a eliminacédo, do valor do contrato, dos custos
fixos ou variaveis nao renovaveis que ja tenham sido pagos ou amortizados no primeiro
ano de vigéncia da contratagao.

12.4.4. A prorrogacédo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo
aditivo.

13. DIREITOS AUTORAIS

13.1. Os direitos autorais de qualquer obra produzida na prestacdo de servico,
pertencerao somente ao NEAD/UFSJ, que por tempo indeterminado podera:

13.1.1. Reproduzir a obra, por qualquer meio, a qualquer tempo, em qualquer suporte
fisico, no todo ou em parte.

13.1.2. Atualizar, editar, copiar, reproduzir, fazer adaptagdo, compactacado, modificacao e
obra derivada, inclusive escrita ou virtual.

13.1.3. Traduzir a obra para qualquer idioma.
13.1.4. Divulgar e publicar a obra.

13.1.5. Distribuir a obra de forma nao onerosa, sem limite de quantidade de exemplares,
de impressao ou edigao.

13.1.6. Disponibilizar a obra pela internet, no todo ou em parte.
13.1.7. Autorizar terceiro a praticar quaisquer dos atos relacionados neste item.
14. ADEQUACAO AO PLANO DE TRABALHO

O item refere-se a rubrica de Outros servigcos de terceiros — Pessoa juridica - Servigos de
producdo e edigédo de video, descrita na planilha final de recursos.



ANEXO Il

ORDEM DE SERVICO INTERNA N° ........ 12019
Curso:
Nome do solicitante:
N° matricula SIAPE:
Cargo: Fungao:
E-mail: Telefone:
Assinatura:
Descricao/video conforme quadro abaixo:
Temal/disciplina/conteudo: (enviar folder, folhetos..caso houver)
Data de realizagao:
Horario inicial:
Horario final:
Local (campus, n°® sala, teatro, anfiteatro, auditorio, enderego...):
Tempo maximo | Valor unitario Quant.
. , ~ . Valor total
Descrigcao/ videos de duragcdo dos | p/ minuto timad
videos* (EBUERD)
Eventos 30 minutos
(Palestras, Colagdo grau
Semana académica, | g0 minutos
Encontros, Congressos,
Oficinas dentre outros) 90 minutos
5 minutos
Video interno (Gravagéo de | 10 minutos
estudio Videoaula, chamada ,
. . 15 minutos
interna, entrevista, dentre
outros) 20 minutos
30 minutos
5 minutos
Video Institucional
10 minutos
Total
*Com material editado valido e excluso o tempo de abertura, apresentacdo e/ou
encerramento.
De acordo,

Nome do Coordenador:
N° matricula SIAPE:




Assinatura:

Data:




ANEXO 1lI

MODELO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTA

Edital XX/2019
A Fundacdo de Apoio a Universidade Federal de S&o Jodo del -Rei — FAUF — CNPJ
05.418.239/0001-08 Rua Frei Estevao, 262 - Vila Maria (Bonfim), Sdo Joao del Rei - MG,
CEP 36307-406

Tempo vV
o alor
Local . maxim 1 unitar Veller Valo
Ite Servi Descrigao/ Quant ([o de|. Total
ervico do : ~ |io p/ r
m videos duraca . p/
evento minut | ©, total
o dos video
, « |0
videos
Gravacgao e/ou transmissao Eventos 30
em tempo real de videos (Palestras, 10 minuto
relacionados ao NEAD, Colacéao S
incluindo a roteirizagao, grau 60
captacdo de imagens, Semana 15 minuto
edicao, diregao, pos- académica, S
producdo e formatagcdo em Encontros,
midia de armazenamento Congressos, 90
eletrénico SSDs (Pen drive Oficinas 10 minuto
ou cartdo de memoria), com dentre S
fornecimento de todos os outros)
equipamentos e materiais 5
pela  Contratada, para 30 minuto
disponibilizagéo na S
plataforma dos  cursos 10
oferecidos pelo 30 minuto
NEAD/UFSJ, bem como s
distribuicdo aos polos, se | SIDR 15
for o caso. . 30 minuto
01 Gravagcao em tempo real .V'tdeo s
dos servigos incluindo a I(?B(raa:cggéo 20
roteirizagao, ~captacao de de estudio | 30 minuto
imagens, edi¢cdo, diregcédo e Videoaula s
formatagdo em midia DVD- h d ’
R, com fornecimento de chamada
todos os equipamentos e |ntterna},t
materiais pela Contratada, ggnrﬁ\ens a,
para disponibilizacdo na
plataforma dos  cursos outros) 30
oferecidos pelo 30 minuto
NEAD/UFSJ, bem como s

distribuicdo aos polos, se
for o caso, com prazo de
entrega dos servigos de
filmagem e edigédo definidos
nos itens 7 e 9 do Termo de




Referéncia.

Especificagdes
complementares:

1) Roteirizacdo e producéo,
captacdo de imagens com
resolugao (digital) minima
de 480p e maxima de
1080p com, pelo menos,
duas cameras digitais de 3
CCDs ou superior, com no
minimo dois pontos de
iluminacdo e utilizacdo de
cenarios virtuais, edicdo de
imagens em sistema nao

linear digital com
caracteres, selecao das
melhores cenas,

adequagdo das mesmas
conforme supervisdo de
setores orientadores do
NEAD/UFSJ, passando a
fase de edicdao de todo o
material, audio stereo.

2) O servigo devera incluir
producao de roteiro,
iluminagdo, equipamentos
técnicos  (microfone de
lapela, teleprompter ou
teleponto, entre outros),
flmagem, inser¢cdo de
midias e edi¢ao.

Tempo

. Valor
Local maxim unitar valor Valo
Ite . Descrigao/ Quant | o de | . Total
Servico do ] ~ |10 p/ r
m videos duraca . p/
evento minut | ~, total
o dos video
, |0
videos
3) Producdo de audio com S
narracdo e trilhas sonoras, 10 minuto
utilizando microfones de S
lapela Shure ou similar
(inciso XIV do artigo 15 da
IN SLTI/MPOG n° 2, de 30 Video
011 de abril de 2008). SIOR 1 nstitucional 10
. 5 minuto
4) Os videos devem S

apresentar estudos de
caso; tomadas externas e
internas; entrevistas em




estudio; enquetes;
grafismos animados;
desenhos animados;
vinhetas de abertura e
vinhetas de passagem;
locugcdo em "off" coberta
por imagens com locutor(a)
profissional.

5) As tomadas sonoras de
cada video (devem ser
alternadas entre
apresentador(a) profissional
e professor(a) da unidade
curricular, gravados em
estudio com cenarios fixos
ou “chroma key"*, sendo
que para cada unidade
curricular o tema do cenario

devera ser especifico.

6) Os videos devem ser
produzidas sem citagcado de
datas, de modo a poderem
ser utilizadas em datas
futuras, sem haver
discrepancias quanto as
datas apresentadas na
mesma.

7) Midias extras como
fotos, audio, video, slides e
outras necessarias para
composicao dos videos
serdo  fornecidas  pelo
NEAD/UFSJ;

8) Os videos podem incluir
a exibicdo em tela menor
integrada de um intérprete
de Lingua Brasileira de

Sinais - LIBRAS com
legenda e audio. Sendo de
responsabilidade da
contratante a
disponibilizagao do

profissional que fara as
traducbes simultdneas em
Libras.

9) Adicionar legendas nos
demais videos produzidos

Total de videos estimados

280

6000 minutos estimados




*Com material editado valido e excluso o tempo de abertura, apresentacdo e/ou
encerramento.

Declaramos que nos precos orcados estdo inclusas todas as despesas, incluindo frete,
carga e descarga, embalagem, tributos e demais encargos de qualquer natureza
incidentes sobre o objeto do pregéo.

O contrato tera vigéncia a partir da data de assinatura até 12 de dezembro de 2019,
podendo ser prorrogado por mais 12 (doze) meses, de acordo com o inciso Il do artigo 57,
da Lei. N° 8.666/93.

(Local, data e CNPJ)
(Nome completo e assinatura do Representante Legal)



ANEXO 1lI

CRONOGRAMA
Descrigao Prazos
Enviar amostras 5 dias uteis apds certame
Verificar especificacdbes NEAD | 2 dias uteis

Assinatura contrato

Apos 5 dias agendar reunidao com o NEAD - ver item 7.1

Iniciar servigos

10 dias uteis apds receber ordem servigo — OS (durante 3
dias agendar reunido, se for o caso)

Entregar servigos

5 dias apos a data da prestagao servigos

Recebimento provisorio NEAD

5 dias uteis para analise

Correcgao e regravacao

Tera o prazo de 3 dias apds o recebimento provisorio

Reuniao extraordinaria

Solicitagdo em até 72 horas de antecedéncia

Recebimento definitivo

5 dias apos recebimento provisério

Pagamento

20 dias uteis apos recebimento da nota fiscal e ateste pelo
responsavel

Iniciar proximas demandas

7 dias uteis apos recebimento da ordem de servigo - OS.




MODELO DE DECLARAGOES

PREGAO ELETRONICO n° 21/2011
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS (A)

(Razédo Social da LICITANTE) , inscrita no CNPJ sob o n° ,
sediada na (endereco completo) , declara, sob as penas da Lei, que até a
presente data inexistem fatos impeditivos para a sua habilitacdo no presente processo
licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Brasilia-DF, de de 2011

(nome e assinatura do declarante)
(numero da cédula de identidade do declarante)

PREGAO ELETRONICO n° 21/2011
DECLARAGAO QUE NAO EMPREGA MENOR (B)

(Razédo Social da LICITANTE) , inscrita no CNPJ sob o n° ,
sediada na_(endereco completo) , declara, sob as penas da Lei, para os fins
requeridos no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal, consoante o que se
estabeleceu no artigo 1° da Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo tem em seu
quadro de empregados menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
bem como em qualquer trabalho, menores de 16 anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos.

Brasilia-DF, de de 2011

(nome e assinatura do declarante)
(namero da cédula de identidade do declarante)



PREGAO ELETRONICO n°® xxx/2019

DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA (C)

(Identificagado completa
do representante da Licitante), como representante devidamente constituido de
(identificagdo completa da Licitante ou do Consércio) doravante denominado
(Licitante/Consércio), para fins do disposto no item (completar) do Edital (completar
com identificagcao do Edital), declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do
Caodigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar da (Identificagdao da Licitagao) foi elaborada
de maneira independente (pelo Licitante/Consércio), e o conteudo da proposta nao foi,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de
qualquer outro participante potencial ou de fato da (ldentificagao da Licitagao), por
qualguer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intengdo de apresentar proposta elaborada para participar da (ldentificagao da
Licitacdao) nao foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante
potencial ou de fato da (ldentificagao da Licitagao), por qualquer meio ou por qualquer
pessoa;

(c) que nao tentou por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de
qualquer outro participante potencial ou de fato da (Identificagdao da Licitagao) quanto a
participar ou n&o da referida licitagao.

(d) que o conteudo da proposta apresentada para participar da (ldentificagao da
Licitagcdo) ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou
discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato da (ldentificagdo da
Licitagao) antes da adjudicagéo do objeto da referida licitagao;

(e) que o conteudo da proposta apresentada para participar da (ldentificagao da
Licitacdo) ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido
ou recebido de qualquer integrante de (6rgao licitante ) antes da abertura oficial das
propostas; e

(f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém
plenos poderes e informagdes para firma-la.

, em de de

(Local e data)

(representante legal do licitante/consércio, no ambito da licitagao, com
identificagcao completa)



ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO N° XX/2019

PREGAO ELETRONICO N.° 21/2019
PROCESSO N.°

CONTRATO N° 001/2019 QUE ENTRE SI
CELEBRAM A FUNDAGAO DE APOIO A
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO
DEL REI — FAUF E ABR AGENCIA DE
SERVICOS DE PUBLICIDADE LTDA - ME

CONTRATANTE: FUNDAGAO DE APOIO A UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO
DEL REI, situada na Praca Frei Orlando, n° 170, Campus Santo Antdnio, Municipio de
Sao Joao del-Rei, Centro, Estado de Minas Gerais, inscrita no CNPJ do Ministério da
Fazenda sob o n° 05.418.239/0001-08, neste ato representada por seu Presidente, Prof.
Bezamat de Souza Neto, brasileiro, divorciado, portador do RG MG 547.709 SSP/MG,
inscrito no CPF sob o n. 194.654.836-72, residente na rua Batista Ramalho, n. 67, bairro
Santissima Trindade, Tiradentes/MG.

CONTRATADO: xXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrito no CNPJ/MF sob 0 n® XXXXXXXXXXXXX,
representada pelo seu representante legal, Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador
da Carteira de Identidade n° xxxxxxxxxxxx, doravante denominada CONTRATADA,
inscrita no CNPJ/MF n° XXXXXXXXX, neste ato representada pelo Sr.(a) XXXXXXXXX
portador(a) da Cédula de Identidade n® XXXXXXXXX expedida pela XXXXXXXXX e do
CPF n® XXXXXXXXX resolvem celebrar o presente CONTRATO, conforme especificagcdes
constantes do Edital do PREGAO ELETRONICO n.° xxx/2019, Processo n.°
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, autorizado mediante ato homologatério as fls. XXX deste
processo, sujeitando-se as partes as disposi¢cdes da Lei n°® 10.520 de 17 de julho de 2002,
Decreto n°® 3.555, de 08 de agosto de 2000, Decreto n°® 5.450 de 31 de maio de 2005, e
as normas da Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes posteriores e
demais legislacdes e normas inerentes ao assunto, mediante as clausulas e condi¢des
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

1.1 O objeto deste é a contratagcdo de sociedade empresaria especializada na prestacao
de servigos na area de Producado de Video, com dedicagao exclusiva de mao de obra e
locacado de material, 0 que inclui captagao de imagens, edicao e finalizacao, direcionada a
producdo e gravacgao de conteudos.

CLAUSULA SEGUNDA ‘
DA VINCULAGAO AO EDITAL E A PROPOSTA

2.1 Integram o presente Contrato, independentemente de transcri¢do, o Edital do Pregéo
Eletronico n° xxxx/2019, com seus Anexos e a Proposta da Contratada.



CLAUSULA TERCEIRA
DO VALOR DO CONTRATO

3.1 O valor do Contrato &€ de R$ XXXXXXXXX (XXXXXXXXX).

3.2 No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucgao contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
materiais de consumo, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
contratado.

CLAUSULA QUARTA
DO PAGAMENTO

4.1 Pelo fornecimento a contratante pagara a contratada o valor constante, mediante
emissao da respectiva nota fiscal.

PARAGRAFO PRIMEIRO - As Notas Fiscais/Faturas deverdo conter o nome da empresa,
CNPJ, numero da Nota de Empenho, numeros do Banco, Agéncia e Conta Corrente da
CONTRATADA, descricao do objeto contratado, além das devidas conferéncias e atestes
por parte da Fiscalizacao;

PARAGRAFO SEGUNDO - As Notas Fiscais/Faturas dever&o ainda ser obrigatoriamente
acompanhada das seguintes comprovacgoes:

| — do pagamento da remuneragéo e das contribui¢des sociais (Fundo de Garantia
do Tempo de Servigco e Previdéncia Social) correspondentes ao més da ultima nota fiscal
ou fatura vencida, compativel com os empregados vinculados a execugao contratual,
nominalmente identificados, na forma do art. 31 da Lei 9.032, de 28 de abril de 1995;

Il - da regularidade fiscal, constatada através de consulta “on-line” ao SICAF, ou na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 29 da Lei 8.666/93;

lll - do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, correspondentes a ultima nota
fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Administragéo.

PARAGRAFO TERCEIRO - O prazo para pagamento da Nota Fiscal/Fatura,
devidamente conferida, aceita e atestada pelo Gestor do Contrato e verificada a
regularidade da CONTRATADA, mediante consulta on-line ao Sistema Unificado de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, para comprovagao, dentre outras coisas, do devido
recolhimento das contribui¢des sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos
estaduais e federais, cujos resultados serao impressos e juntados aos autos do processo
préprio de pagamento, sera de 20 (vinte) dias contados da data de sua apresentacao;

A efetivacdo do pagamento estd condicionado ao ateste de recebimento dos
servigos, fornecido pelo(a) coordenador(a) do projeto.

PARAGRAFO QUARTO - O pagamento sera creditado em favor da contratada, através
de ordem bancaria, gerada pelo SIAFI (Sistema Integrado de Administragdo Financeira



Federal), contra qualquer entidade indicada na proposta, devendo para isto, ficar
explicitado o nome do Banco, a agéncia e o numero da conta corrente em que devera ser
efetivado o crédito, o qual ocorrera até o prazo estipulado para o pagamento, desde que
atendidas as condigbes exigidas acima;

4.1 — Os valores provisionados para o pagamento de férias, 13° salario e rescisao
contratual dos trabalhadores alocados na execugdo do contrato serdo destacados do
valor mensal e depositados em conta-corrente vinculada, bloqueada para movimentagao
e aberta em nome da empresa junto a instituicado bancaria oficial, conforme o artigo 19-A,
inciso |, e Anexo VII, da Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008, e autorizagao
expressa a ser concedida pela Contratada no momento da assinatura do Contrato.

4.1.1 — A conta vinculada sera movimentada pela Contratada mediante autorizacao
do Contratante, exclusivamente para o pagamento dessas obrigagdes, nas seguintes
condigdes:

a) parcial e anualmente, pelo valor correspondente aos 13° salarios, quando
devidos;

b) parcialmente, pelo valor correspondente aos 1/3 de férias, quando dos gozos
de férias dos empregados vinculados ao contrato;

c) parcialmente, pelo valor correspondente aos 13°s salarios proporcionais,
férias proporcionais e a indenizacdo compensatéria porventura devida sobre o FGTS,
quando da demisséo de empregado vinculado ao contrato;

d) ao final da vigéncia da contrato, para o pagamento das verbas rescisoérias.

4.1.2 — A Contratada podera solicitar a autorizagdo do Contratante para utilizar os
valores da conta vinculada para o pagamento de eventuais indenizagdes trabalhistas dos
empregados alocados na execugao do contrato, ocorridas durante sua vigéncia.

4.1.2.1 — Nessa hipétese, a Contratada devera apresentar ao Contratante os
documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus respectivos
prazos de vencimento.

4.1.2.2 — Ap6s a confirmagédo da ocorréncia da indenizagao trabalhista e a
conferéncia dos calculos, o Contratante expedira autorizacdo para a movimentacéao,
exclusivamente para fins de transferéncia bancaria para a conta-corrente dos
trabalhadores favorecidos, encaminhando-a a instituicdo financeira no prazo maximo de
cinco dias uteis, a conta da data da apresentagao dos documentos comprobatdérios.

4.12.3 — Apds cada pagamento realizado com os recursos da conta vinculada,
a Contratada devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de trés dias, o
comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigacoes
trabalhistas.

4.1.2.4 — O saldo da conta vinculada sera remunerado pelo indico da poupanca
ou outro definido no acorde de cooperagao firmado entre o Contratante e a instituicao
bancaria, desde que obtenha maior rentabilidade.

4.1.2.5 - No momento do encerramento do contrato, o saldo remanescente da
conta vinculada sera liberado a empresa, na presengca do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, apdés a execucdo completa do contrato e a
comprovacgao, por parte da empresa, da plena quitacdo de todos os encargos trabalhistas,
sociais e previdenciarios a ele relativos.



4.2 — Os valores devidos ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigos — FGTS serao
retidos na fatura e depositados diretamente nas respectivas contas vinculadas dos
trabalhadores alocados na execug¢do do contrato, observada a legislacdo especifica, e
conforme o artigo 19-A, inciso Il, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2/2008, e
autorizacao expressa a ser concedida pela Contratada no momento da assinatura do
Contrato.

PARAGRAFO QUINTO - O pagamento podera ser provisoriamente suspenso em
decorréncia de erros e/ou vicios na Nota Fiscal/Fatura, o que implicara na pronta e
imediata correcdo e adequagao contratual, por parte da CONTRATADA, para a devida
liberacdo, ou até mesmo por espera de resolucdo de atendimento, caracterizando
penalidade pelo descumprimento de obrigagao contratual.

PARAGRAFO SEXTO - Se na data da liquidacéo da obrigacdo por parte do contratante
existir qualquer um dos documentos exigidos pelo cadastro do SICAF com validade
vencida, a contratada devera providenciar a sua regularizagdo junto a sua unidade de
cadastro no referido sistema, ficando o pagamento pendente de liquidagdo até que sua
situacdo seja tornada regular, reiniciando-se, a partir do dia que seja sanada a
irregularidade, o prazo para pagamento, sendo que a contratada se obriga a comunicar ao
contratante sobre a regularizacdo no SICAF,;

PARAGRAFO SETIMO - Caso haja aplicacdo de multa, o valor sera descontado de
qualquer nota fiscal/fatura ou crédito existente no Ministério do Desenvolvimento Agrario.
Caso a mesma seja superior ao crédito eventualmente existente, a diferenga sera cobrada
Administrativa ou judicialmente, se necessario.

PARAGRAFO OITAVO - Na hipétese de atraso injustificado no pagamento da Nota Fiscal,
devidamente atestada, o valor devido pela Administracdo sera atualizado financeiramente,
até a data do efetivo pagamento, de acordo com a variagao do IGP-M/FGV, pro rata die.

PARAGRAFO NONO - A FAUF podera sustar o pagamento de qualquer Nota
Fiscal/Fatura, no todo ou em parte, nos seguintes casos:

a) Servigos executados fora dos padrdes de qualidade requeridos ou que néao
atendam as exigéncias contratuais;

b) Existéncia de qualquer débito para com a FAUF.

PARAGRAFO DECIMO - Do valor da Nota Fiscal/Fatura apresentadas para pagamento,
serao deduzidas, de pleno direito:

a) os valores das multas impostas pelo FAUF;

b) os valores referentes as multas, indenizagdes ou despesas impostas por
autoridade competente, em decorréncia do descumprimento, pela licitante, de leis ou
regulamentos aplicaveis a espécie;

c¢) o valor referente a cobrancga indevida.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - Nenhum pagamento sera efetuado a licitante
enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagéo financeira, sem que isso gere direito



a reajustamento de pregos ou corregao monetaria;

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - Havendo erro na nota fiscal/fatura ou
circunstancias que impegam a liquidacido da despesa, a nota fiscal sera devolvida por
meio de oficio, notificando-se a empresa sobre o ocorrido. Nestes casos, o prazo para o
pagamento iniciar-se-a apds a regularizagcdo da situacéo e/ou reapresentagdo da nota
fiscal, sem qualquer 6nus para a Fundacao de Apoio a Universidade Federal de Sdo Joao
del-Rei — Minas Gerais.

CLAUSULA QUINTA
DA PROPRIEDADE, DA SEGURANCA E DO SIGILO

5.1. A empresa devera obedecer as normas e rotinas do NEAD/FAUF, em especial as que
disserem respeito a seguranga, a guarda, a manutengdo e a integridade dos dados,
programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informacdes
existentes ou geradas durante a execugao dos servigos.

5.2. Guardar o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados, informagdes ou documentos de
qualquer natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil
e criminalmente por sua indevida divulgacao e/ou incorreta ou descuidada utilizagao.

5.3. Reconhecer, ainda, que por forca do Contrato, sem vinculagdo direta com as
atividades desenvolvidas, todo o trabalho desenvolvido sera de exclusiva propriedade do
Ministério do Desenvolvimento Agrario.

CLAUSULA SEXTA
DA REPACTUAGAO DOS PREGOS

6.1 Visando a adequacao aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado
pela CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma
apresentada no subitem que se seguira, o valor consignado neste Termo de Contrato sera
repactuado, competindo a CONTRATADA justificar e comprovar a variagdo dos custos,
apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para analise e posterior
aprovacao da CONTRATANTE, na forma estatuida no Decreto n° 2.271, de 1997, e nas
disposicdes aplicaveis da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2008.

6.2 A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratagao, podendo
ser realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de
obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execugao do servico.

6.3 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado:

6.3.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data da vigéncia do acordo, dissidio ou convencéo coletiva de
trabalho, vigente a época da apresentagdo da proposta, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

6.3.2 Para os demais custos, sujeitos a variagdo de pregos do mercado: a partir da
data limite para apresentacao das propostas constante do Edital.



6.4 Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da
data do fato gerador que deu ensejo a respectiva repactuagao anterior.

6.5 O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuagcao encerra-se na data da
prorrogagao contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convengéo coletiva que
fixar os novos custos de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato,
ou na data do encerramento da vigéncia do contrato, caso n&o haja prorrogagao.

6.6 Caso a CONTRATADA nao solicite a repactuacédo tempestivamente, dentro do prazo
acima fixado, ocorrera a preclusao do direito a repactuacao.

6.7 Nessas condigdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagao
s6 podera ser pleiteada apés o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano,
contado:

6.7.1 da vigéncia do acordo, dissidio ou convengao coletiva anterior, em relagao aos
custos decorrentes de mao de obra;

6.7.2 do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacado da proposta,
em relagdo aos custos sujeitos a variagao de pregcos do mercado;

6.8 Caso, na data da prorrogacgao contratual, ainda nao tenha sido celebrado o novo
acordo, dissidio ou convengao coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a
CONTRATANTE ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera ser inserida
clausula no termo aditivo de prorrogagéo para resguardar o direito futuro a repactuagéao, a
ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

6.9 Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os
acordos, dissidios ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratagao.

6.10 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal,
sentenca normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

6.11 A CONTRATANTE nao se vincula as disposi¢cdes contidas em acordos e convencdes
coletivas que nao tratem de matéria trabalhista.

6.12 Quando a repactuacio referir-se aos custos da mao de obra, a CONTRATADA
efetuara a comprovacgao da variagao dos custos dos servigcos por meio de Planilha de
Custos e Formagao de Precgos, acompanhada da apresentacao do novo acordo, dissidio
ou convengao coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.

6.13 Quando a repactuacao referir-se aos demais custos, a CONTRATADA demonstrara a
variagao por meio de Planilha de Custos e Formacéo de Precos e comprovara o aumento
dos pregos de mercado dos itens abrangidos, considerando-se:

6.13.1 os precgos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;

6.13.2 as particularidades do contrato em vigéncia;



6.13.3 a nova planilha com variacédo dos custos apresentados;

6.13.4 indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,
tarifas publicas ou outros equivalentes;

6.13.5 indice especifico, setorial ou geral, que retrate a variagdo dos pregos relativos
a alguma parcela dos custos dos servigos, desde que devidamente individualizada na
Planilha de Custos e Formacéo de Precos da Contratada.

6.13.6 A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de
custos alegada pela CONTRATADA.

6.14 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

6.14.1 a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacgao;

6.14.2 em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessao das proximas repactuagdes futuras; ou

6.14.3 em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuagao envolver revisdo do custo de m&o de obra em que o préprio fato gerador, na
forma de acordo, dissidio ou convencéao coletiva, ou sentengca normativa, contemplar data
de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacdo do
pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

6.15 Os efeitos financeiros da repactuacéo ficarao restritos exclusivamente aos itens que
a motivaram, e apenas em relagao a diferenga porventura existente.

6.16 A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de
sessenta dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de
variagao dos custos.

6.17 O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA nao
cumprir os atos ou apresentar a documentacéo solicitada pela CONTRATANTE para a
comprovacao da variagao dos custos.

6.18 As repactuagdes serdao formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogagao contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por
aditamento ao contrato.

CLAUSULA SETIMA
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1 Executar os servigos nos campus Santo Anténio, Dom Bosco e/ou Tancredo Neves da
Universidade Federal de Sao Joao del Rei, localizada na cidade de Sao Jodo del-Rei -
MG, conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade descritas neste Termo.



7.1.2 Considerando as particularidades de cada curso e a reserva de espaco fisico com
os setores de Apoio Logistico (SALOG) /Setor de Tecnologia (SETEC) o local da
prestacdo do servico sera informado a Contratada com 7 (sete) dias uteis de
antecedéncia da data do evento.

7.1.3 As gravagdes em estudio serdo realizadas no espaco interno (sala) disponibilizada
pelo Nucleo de Educacdo a Distancia (NEAD) localizada nos campus Santo Anténio
(CSA), Dom Bosco (CDB) e/ ou Tancredo Neves (CTAN) da UFSJ, sera informado a
Contratada com 7 (sete) dias uteis de antecedéncia da data do evento.

7.1.4. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados.

7.1.5. Arcar com instalacbes de equipamentos, aparelhamento e utilizar empregados
habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos descritos no item 3 deste Termo de
Referéncia, em conformidade com as normas e determinagbdes em vigor.

7.1.6 Apresentar os empregados devidamente uniformizados ou identificados por meio de
cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protec¢ao Individual - EPI, quando for
0 caso.

7.1.7. Apresentar ao NEAD/UFSJ, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentraram o 6rgao para a execugao do servigo.

7.1.8 Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade ao NEAD/UFSJ.

7.1.9. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administragao.

7.1.10. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executar atividades n&o abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar ao NEAD/UFSJ toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de funcgao.

7.1.11 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificacdo exigidas na licitagao.

7.1.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

7.1.13. Executar os servigos de acordo com os prazos estabelecidos pelo NEAD/UFSJ.
7.1.14. Arcar com todos os custos necessarios durante a prestagcao dos servigos incluindo
transporte, hospedagem, alimentacdo, servigos graficos, equipamentos, aquisicdo de
materiais, dentre outros necessarios ao cumprimento do objeto proposto.

7.1.15 Indicar um preposto responsavel pelo contrato, que devera:

a) atuar em todas as etapas dos projetos e/ou tarefas, avaliando o seu desenvolvimento e



promovendo agdes que assegurem o cumprimento dos resultados contratados;

b) prestar apoio técnico aos componentes de sua equipe;

c) responder pela gestao de seus profissionais, coordenando as tarefas executadas;

d) repassar o conhecimento necessario para a execugdo das tarefas previamente
negociadas aos profissionais contratados para desempenha-las;

e) garantir nos prazos contratados a entrega dos produtos de maneira que possam ser
utilizados pela equipe pedagdgica do NEAD;

f) resolver conflitos, se necessario, em conjunto com a equipe especializada do NEAD;

g) participar da reuniao preliminar e extraordinaria, no NEAD, Campus Santo Anténio —
UFSJ, em Sao Joao del-Rei, para elaborar o plano de trabalho e iniciar a execucédo dos
servigos.

h) atender as solicitagdes emergenciais advindas pela Contratante;

7.1.16. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os funcionarios da
Contratada e a Contratante.

7.1.17. Fornecer o minimo de 3 (trés) profissionais especializados na prestacao de servigo
realizadas ‘“in loco”, solicitada pela Contratante.

7.1.18. Dar plena garantia sobre a qualidade do material adquirido por no minimo 12(doze)
meses, imputando-lhe os 6nus decorrentes da cobertura dos prejuizos pela entrega do
mesmo em desconformidade com o especificado no Edital e neste termo, tudo a encargo
da Contratada.

8 — Sao obrigagoes da CONTRATANTE

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.2. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso
da execugao dos servigcos, fixando prazo para a sua correcao;

8.3. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servigo, no prazo e condigées
estabelecidas no Edital e seus anexos;

8.4. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela contratada, em conformidade com o art. 36, §8° da IN SLTI/MPOG N. 02/2008.

8.5. A Administragao realizara pesquisa de precos periodicamente, em prazo nao superior
a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados em
Ata.

9 CLAUSULA OITAVA — DAS PENALIDADES
9.1 - O descumprimento parcial das clausulas contidas no contrato, entendendo este

aquele descumprimento que nao acarrete a rescisao contratual, sujeitara a infratora a
seguinte sancao:



9.2- Aplicacédo da multa de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o 30° dia de atraso
na entrega do produto;

9.3 Na hipdtese de descumprimento por qualquer das partes de quaisquer das obrigagcdes
pactuadas neste instrumento e que acarrete a rescisdo do contrato por impossibilidade
para seu prosseguimento, ficara a parte infratora responsavel pelo pagamento a
prejudicada do valor correspondente a 10%sobre o valor total do contrato, sem prejuizo,
de poder ainda, a parte prejudicada promover a cobranga de perdas e danos.

9.4 - O valor da multa devera ser pago espontaneamente, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis ou deduzidos do pagamento eventualmente devido, ou ainda, cobrado
judicialmente;

9.5 -A multa ndo tém carater compensatoério e 0 seu pagamento ndo eximira o contratado
da responsabilidade por perdas e danos decorrentes da infragdo (6es) cometida(s);

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

Este contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, por iniciativa unilateral de qualquer
das partes, mediante comunicagao prévia de 10 (dez) dias.

10.1 Constituem causas de rescisdo deste contrato, com a consequente aplicacdo de
multa:

| - Interromper o fornecimento, sem motivo que justifique, sem autorizacdo expressa e
escrita da CONTRATANTE.

Il - Nao satisfazer as exigéncias da CONTRATANTE com relacdo a boa qualidade do
produto.

10.2 Além das hipoteses anteriores podera a CONTRATANTE rescindir o contrato,
independentemente de qualquer procedimento judicial ou pagamento de indenizagdo, por
faléncia, concordata, dissolugdo, insolvéncia do CONTRATADA e, em se tratando de firma
individual, por morte de seu titular.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VIGENCIA
O instrumento tera vigéncia até a entrega definitiva do servigco contratado.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS ALTERAGCOES

O presente contrato somente podera ser alterado, com a apresentacao das devidas
justificativas e, com base em permissivo legal.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

Pelas partes contratantes fica eleito o foro da comarca de S&do Joao del-Rei/MG, com a
exclusdo de qualquer outro, como o competente para dirimir as questdes decorrentes
deste contrato.



E por assim estarem justas e acordadas, firmam as partes o presente contrato em 03 (trés)
vias de igual teor e forma, na presencga de 02 (duas) testemunhas instrumentarias, para
que produza juridicos e legais efeitos.

S&0 Jodo del Rei, XXXXX de xxxx de 2019.

Fundacgao de Apoio a Universidade Federal de Sao Joao Del Rei - FAUF
Prof. Bezamat de Souza Neto
Presidente

TESTEMUNHAS
1) 2)

CONTRATANTE CONTRATADA

Testemunhas:

Assinatura Assinatura

RG: RG:
CPF: CPF:
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