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de Sao Jodo del-Rei

Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao — CONEP

RESOLUGCAO N° 002, DE 10 DE MAIO DE 2023.

Cria o Laboratério Multiusuario de
Caracterizagcao de Materiais da
UFSJ e aprova seu Regimento
Interno.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E
EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI — UFSJ,
no uso de suas atribui¢des, e na forma do que dispde o art. 24, incisos I, I, VII
e Xll, o art. 11, inciso XVIII, e o art. 55 do Estatuto aprovado pela Portaria/MEC
2.684, de 25/09/2003 — DOU de 26/09/2003, e considerando o Parecer n° 021,
de 10/05/2023, deste mesmo Conselho:

RESOLVE:

Art. 1° Criar o Laboratério Multiusuario de Caracterizagdo de
Materiais da Universidade Federal de Sao Joao del-Rei — UFSJ e aprovar as
suas normas de funcionamento, anexas a esta Resolugao.

Art. 2° Esta Resolugao entra em vigor em 1° de junho de 2023.

Sao Joao del-Rei, 10 de maio de 2023.

/]
Prof. MARCELO|
Presidente do Consglh

REIRA DE ANDRADE
nsino, Pesquisa e Extensao
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NORMAS DE FUNCIONAMENTO D0~LABORATORIO MULTIUSUARIO DE
CARACTERIZACAO DE MATERIAIS

Estas Normas de Funcionamento constituem instrumento regulador das
atividades académicas, cientificas e técnicas desenvolvidas no Laboratorio
Multiusuario de Caracterizacdo de Materiais e das condutas a serem
observadas pelos wusuarios desse Centro, visando garantir o bom
funcionamento do laboratério e a consequente producdo académica que ele
pode proporcionar.

_ SEGAOI ,
DO ACESSO A ESTRUTURA DO LABORATORIO

Art. 1°. O Laboratério Multiusuario de Caracterizacao de Materiais da
Universidade Federal de Sao Joao del-Rei — UFSJ fica localizado no Campus
Alto Paraopeba eé o setor responsavel pela realizacdo de analises quimicas e
fisico-quimicas necessarias ao desenvolvimento de projetos de pesquisa
cientifica e tecnoldgica em diversas areas do conhecimento.

Art. 2° Poderdo ter acesso a estrutura do Laboratério Multiusuario de
Analise Instrumental:

- Professores, pesquisadores, e alunos vinculados a UFSJ ou a outras
Instituicbes de Ensino e de Pesquisa, desde que envolvidos em projetos de
pesquisa cientifica ou tecnoldgica, previamente aprovados pelo comité gestor
do Laboratoério Multiusuario de Caracterizagao de Materiais;

- Profissionais e pesquisadores de empresas publicas ou privadas,
mediante contrato para desenvolvimento de projetos aprovados pelo Comité
Gestor do Laboratério Multiusuario de Caracterizagao de Materiais, obedecidas
as normas da UFSJ para esse tipo de atividade.

Art. 3° Os projetos deverao ser submetidos ao Laboratério Multiusuario
de Caracterizacao de Materiais por via eletrénica, mediante o preenchimento de
formulario a ser disponibilizado em endereco eletrdnico especifico.

§ 1° Os projetos com participagcédo de alunos de graduacao e de pos-graduacgao
deverao ser submetidos pelo orientador.

§ 2° Projetos submetidos por profissionais que ndo integrem o quadro
permanente da Instituicdo proponente deverdao contar com a concordancia do
supervisor direto.

Art. 4° O Laboratério Multiusuario de Caracterizacdo de Materiais Tem
como finalidades:

|. Disponibilizar equipamentos, em  carater multiusuario, para
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a realizacao de atividades de pesquisa;
Il. Apoiar e fortalecer os programas de pos-graduagdo e os cursos de
graduacao da UFSJ, no ambito de desenvolvimento de pesquisas;

§1° Consideram-se equipamentos multiusuarios aqueles adquiridos em editais
multiusuarios de fomento a pesquisa e alocados Laboratério Multiusuario de
Caracterizacdo de Materiais ou, se devidamente autorizados, em laboratérios
individuais.

SECAO II
DA ESTRUTURA ORGANICA DO LABORATORIO MULTIUSUARIO

Art. 5° A comissdao Gestora do Laboratério Multiusuario de
Caracterizacdo de Materiais tera como estrutura basica:

|. Coordenacao e Vice-coordenacgao;
II. Supervisores Cientificos;
[ll. Apoio Técnico-administrativo.

Capitulo |
Da comissao Gestora

Art. 6° A comissdo gestora do Laboratorio Multiusuario de Analise
Instrumental sera constituida pelo Coordenador e Vice-coordenadores,
Supervisores cientificos e Apoio técnico-administrativo constituidos.

Paragrafo unico. A gestao do laboratério sera compartilhada entre o Programa
de Pdés-graduacédo em Engenharia Quimica (PPGEQ) e o Departamento de
Quimica, Biotecnologia e Engenharia de Bioprocessos (DQBIO), podendo ser
estendida a outros Programas de Pés-graduacgéao.

Art. 7° A comissdo gestora Laboratorio Multiusuario de Caracterizagao
de Materiais reunir-se-a, ordinariamente, a cada seis meses e,
extraordinariamente, sempre que necessario, por convocag¢ao do Coordenador
ou por solicitagao de 1/3 (um tergo) dos seus membros em atividade.

§1° As reunides da comissao gestora realizar-se-d0 com a presenca de 2/3 da
comissado, e as decisdes serdao tomadas por maioria simples dos membros
presentes.

§2° De cada reunidao da Comissao gestora lavrar-se-a ata, confeccionada por
um secretario, devendo ser discutida e aprovada virtualmente no periodo
maximo de duas semanas.

§3° O membro Comissdao gestora que nao comparecer a trés reunides
consecutivas, sem justificativa, sera desligado da comisséo.
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Art. 8° Compete a comissao gestora:

|. Deliberar as politicas, diretrizes, metas, normas gerais e especificas do
Laboratério Multiusuario de Caracterizacdo de Materiais;

[I. Supervisionar todas as atividades do Laboratério Multiusuario de
Caracterizacdo de Materiais e do pessoal técnico administrativo de apoio;

lll. Propor e analisar convénios e acordos, quando solicitado;

IV. Apreciar o relatério anual das atividades do Laboratorio Multisuario de
Caracterizacado de Materiais, a ser apresentado pela Coordenacgao;

V. Solicitar a reestruturacdo do Laboratério Multiusuario de Caracterizagao de
Materiais e deliberar sobre projetos, melhorias e aquisicdo de novos
equipamentos e tecnologias do Laboratério Multiusuario de Caracterizagao de
Materiais;

VI. Aprovar a alocagcdo de equipamentos do Laboratério Multiusuario de
Caracterizacado de Materiais;

VII. Propor alteragdes neste Regulamento quando convier.

Paragrafo unico. As alteragbes propostas a este regulamento deverdo ser
aprovadas por pelo menos 2/3 da Comissao gestora do Laboratério
Multiusuario de Caracterizacdo de Materiais

~ SEGAON ,
DA COORDENAGAO DO LABORATORIO MULTIUSUARIO

Art. 9° A Coordenagao e a Vice-coordenagdo devem ser exercidas por
um docente/pesquisador com titulo de Doutor e integrante da carreira do
Magistério Superior da UFSJ.

§1° O Coordenador e o vice-coordenador serao indicados pelo PPGEQ e
DQ@BIO, tendo mandato de 02 (dois) anos a partir de sua nomeagao.

§2° O coordenador e vice-coordenador serdo professores credenciados no
PPGEQ e pertencentes ao DQBIO da UFSJ. Sendo que obrigatoriamente
devera ser composta por um docente de cada estrutura académica.

§3° A coordenagdo e Vice-coordenacdo sera trocada entre os 6rgdos que
fazem parte do comité gestor a cada mandato.

Art. 10° Compete ao Coordenador:

|. Responder pelos atos administrativos do Laboratério Multiusuario de

Caracterizacado de Materiais;

Il. Supervisionar a execucdao das atividades técnico-cientificas
e administrativas do Laboratério Multiusuario de Caracterizacao de

Materiais;

lll. Zelar pela manutencdo e utilizacdo adequada dos equipamentos do

Laboratério Multiusuario de Caracterizagcao de Materiais;
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IV. Supervisionar, juntamente com os Supervisores Cientificos, o estoque, o
consumo, o0s custos e os insumos do Laboratério Multiusuario de
Caracterizacado de Materiais;

V. Auxiliar e estimular o treinamento técnico dos técnicos e docentes do
Laboratério Multiusuario de Caracterizagcao de Materiais;

VI. Sempre que possivel, participar, juntamente com os Supervisores
Cientificos dos treinamentos dos equipamentos multiusuarios;

VII. Planejar e coordenar as atividades do Laboratério Multiusuario de
Caracterizacado de Materiais, convocando, presidindo e executando as decisdes
da comissao gestora;

VIIl. Apresentar a comissao gestora sugestdes de planos de expansado do
Laboratério Multiusuario de Caracterizacdo de Materiais;

IX. Representar o Laboratério Multiusuario de Caracterizacdo de Materiais e
assinar documentos inerentes a esta condi¢ao, de acordo com as deliberagdes
da comissao gestora;

~ SEGAO IV , ,
DOS SUPERVISORES CIENTIFICOS DO LABORATORIO MULTIUSUARIO

Art. 11° O Laboratério Multiusuario de Caracterizacdo de Materiais
possuira dois Supervisores Cientificos que fardo parte da Comissado Gestora.

Paragrafo unico. A Comissdo Gestora podera indicar, com registro em ata,
outros supervisores cientificos, que nao fardo parte da Comissao Gestora, em
conformidade com a especificidade dos equipamentos e conhecimentos
técnicos especificos do pesquisador.

Art. 12° Os Supervisores Cientificos serdo indicados pelo DQBIO e
PPGEQ, tendo mandato de 04 (quatro) anos a partir de suas nomeacgoes;

Art. 13° Compete aos Supervisores Cientificos:

|. Ser responsavel, juntamente com o Coordenador, por todas as atividades
realizadas no do Laboratério Multiusuario de Caracterizacdo de Materiais, de
acordo com sua competéncia;

Il. Zelar pela manutencdo e utilizagdo adequada dos equipamentos de cada
setor;

lll. Supervisionar, juntamente com o Coordenador, o estoque, o consumo, 0s
custos e dos insumos do Laboratério Multiusuario de Caracterizagdo de
Materiais;

IV. Propor, juntamente com o Coordenador, para aprovagao da comissao
gestora do Laboratério Multiusuario de Caracterizagdo de Materiais, alteragdes
nas normas de uso dos equipamentos multiusuarios existentes no Laboratorio;
V. Participar, sempre que possivel, dos treinamentos dos equipamentos
multiusuarios;

SEGAO V
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DO APOIO TECNICO DO LABORATORIO MULTIUSUARIO

Art. 14° O corpo técnico-administrativo do Laboratério Multiusuario de
Caracterizacdo de Materiais sera composto por pessoal especializado, devendo
ser concursados ou contratados da UFSJ.

Paragrafo unico. O apoio técnico administrativo podera ser proveniente do
Departamento de Engenharia Quimica e / ou Departamento de Bioprocessos da
UFSJ, com anuéncia do servidor, desde que sua carga horaria e sua fungao a
ser exercida seja compativel com as atribuicbes e devidamente concedida
anuéncia dos representantes legal de cada um dos Departamentos.

Art. 15° Compete aos técnico-administrativos:

|. Fornecer suporte técnico-administrativo as atividades
Laboratério Multiusuario de Caracterizacao de Materiais;

II. Participar dos treinamentos dos equipamentos multiusuarios;

lll. Agendar a utilizagdo dos equipamentos sob a geréncia dos Supervisores
Cientificos;

IV. Zelar pela manutencéao e utilizagdo adequada dos equipamentos;

V. Realizar, sob a supervisdo dos Supervisores Cientificos, o controle de
estoque, de consumo, dos custos e dos insumos Laboratério Multiusuario de
Caracterizacado de Materiais;

VI. Operar os equipamentos Laboratério Multiusuario de Caracterizagdo de
Materiais.

Paragrafo unico. Os equipamentos s6 poderao ser operados pelos técnicos ou
por pesquisadores autorizados pelos Supervisores Cientificos do Laboratério,
desde que devidamente treinados.

SECAO VI
DO APOIO TECNICO DO LABORATORIO MULTIUSUARIO

Dos recursos financeiros

Art. 16° Os recursos financeiros para a aquisicdo de equipamentos e
expansao da capacidade cientifica e tecnolégica Laboratério Multiusuario de
Caracterizacdo de Materiais serao provenientes de agéncias de fomento,
dotacbes orcamentarias da UFSJ e/ou convénios com instituigdes parceiras,
publicas e/ou privadas.

Art. 17° A obtencdo de recursos para manutengcdo e reparo dos
equipamentos multiusuarios sera de responsabilidade do Programa de Pés-
graduagcédo e departamentos, o qual o Laboratério Multiusuario de
Caracterizacdo de Materiais estara vinculado ao centro de custo, de acordo
com suas disponibilidades financeiras.
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Art. 18° Os equipamentos multiusuarios alocados no Laboratorio
Multiusuario serao patrimoniados na UFSJ.

§1° Os equipamentos multiusuarios ja instalados e operantes em outros
laboratorios permaneceram no local de origem, e quando solicitado o uso ao
coordenador do laboratorio serao disponibilizados ao total acesso.

§2° Qualquer mudanga de alocagdo dos equipamentos devera passar por
analise e aprovagao do comité gestor.

Art. 19° Os recursos para a realizacdo das atividades no Laboratério
Multiusuario se dardo de acordo com os seguintes principios:

|. Todos os reagentes, consumiveis e materiais especificos destinados a
realizacdo das atividades de cada projeto serdo de responsabilidade do
pesquisador interessado por cada projeto.

Il. Outros gastos relacionados a consumiveis, os quais estdo constantes na lista
do Sistema de Licitacdo, Almoxarifado e Patriménio desta Universidade
poderdo ser custeados pela UFSJ, pelo Programa de Apoio a Pés-Graduagéao
(PROAP), com recursos mediante deliberacdo da Comissao gestora, por meio
de recursos proprios, por recursos de o6rgaos federais, estaduais ou municipais
de fomento a pesquisa e/ou ainda por convénios com outras instituicoes,
publicas ou privadas.

SECAO VI
DO FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO MULTIUSUARIO

Capitulo |
Do acesso

Art. 20 Somente poderdo ter acesso ao Laboratério Multiusuario de
Caracterizacdo de Materiais docentes pesquisadores e alunos listados pelo
coordenador com aval do comité gestor e previamente treinados e aptos a
operar equipamentos especificos do Laboratério Multiusuario de Caracterizagao
de Materiais

Art. 21 Somente serdo permitidas cépias das chaves do laboratério na
portaria principal do campus, sob gestao dos vigias, sendo possivel manter uma
copia na prefeitura de campus.

Art. 22 Uma lista dos docentes pesquisadores devera ser atualizada
acaso seja possivel entrada de novos colaboradores sempre na portaria
principal e na prefeitura de campus.

§1° Somente serdo autorizadas entradas de pessoas que estiverem com nomes
na lista, sendo responsabilidade do coordenador por qualquer incidente que
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ocorra derivada de alguma transgressao.

Art. 23° Poderdo ter acesso e utilizar a infraestrutura do Laboratério
Multiusuario de Caracterizagao de Materiais

|. Preferencialmente os professores pesquisadores e discentes do Programa de
Po6s-graduacéo stricto sensu da UFSJ.

II. Demais professores, discentes e servidores Técnico-Administrativos
vinculados a UFSJ e a outras Instituicbes de Ensino e Pesquisa, mediante
autorizacdo dos Supervisores cientificos, posteriores comprovados os
treinamentos.

) SEGAO VIl ,
DA UTILIZAGAO DO LABORATORIO MULTIUSUARIO DE
CARACTERIZAGAO DE MATERIAIS

Art. 24° Os equipamentos do Laboratério Multiusuario de Caracterizagao
de Materiais serdo utilizados conforme as regras abaixo:

l. A utilizagcdo dos equipamentos do Laboratério Multiusuario de Caracterizagao
de Materiais sera permitida somente apos preenchimento e assinatura, pelo
Professor Pesquisador Responsavel (Coordenador da pesquisa), do Formulario
para Submissao de Projeto;

Il. A utilizagdo dos equipamentos do Laboratério Multiusuario de Caracterizagao
de Materiais realizar-se-a mediante agendamento prévio e caso esteja
disponivel por pessoas treinadas autorizadas a usa-los;

lll. O tempo de utilizagdo e o agendamento dos equipamentos priorizardo os
projetos vinculados aos programas de pos-graduagédo stricto sensu do
CAP/UFSJ e projetos com financiamento aprovado

IV. Os projetos que tiverem sua solicitacdo para utilizagdo do Laboratério
Multiusuario de Caracterizagdo de Materiais rejeitada poderao ser
encaminhados a Comissdo gestora para reconsideragdo, desde que
devidamente justificados e fundamentados. Ainda a recusa do comité gestor,
podera ser enviado ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONEP)
para parecer sob situacao;

V. A critério da Coordenacdo do Laboratério Multiusuario de Caracterizacdo de
Materiais, podem ser reservados periodos especificos para instalagao,
treinamento e manutencao dos equipamentos;

VI. Os usuarios, em consonancia com as orientagdes recebidas, deverao
providenciar, previamente a execugdo de suas analises, os consumiveis a
serem utilizados, incluindo equipamentos de protecao individual (EPI);

VII. As publicagbes que contiverem resultados obtidos a partir da utilizagdo dos
equipamentos do Laboratério Multiusuario de Caracterizacdo de Materiais
deverao fazer a devida mencéo a esse laboratorio, sendo as mesmas remetidas
a sua Coordenacao.

VIII. A Coordenagéo do Laboratorio Multiusuario de Caracterizagdo de Materiais
podera, por motivo de forga maior, comunicar aos usuarios a alteracdo ou
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suspensao do agendamento realizado.

) SECAO IX )
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS PARA UTILIZAGAO DO
LABORATORIO MULTIUSUARIO

Art. 25° Os equipamentos multiusuarios alocados em laboratérios e
espacos individuais de pesquisa, inclusive em data anterior a aprovacao deste
regulamento, atenderdo as normas do presente regimento.

Art. 26° As parcerias e convénios para prestacdao de servigos pelo
Laboratério Multiusuario de Caracterizagdo de Materiais deverdo ser
regulamentados por normas especificas do tema em consonadncia com a
normatizacao da UFSJ.

Art. 27° Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao Gestora do
Laboratério Multiusuario de Caracterizagcao de Materiais.

RESOLUGCAO N° 003, DE 10 DE MAIO DE 2023.

Aprova a proposta de fusao entre
o Programa de Pés-graduagao em
Ciéncias Farmacéuticas (PPGCF)
e o Programa de Pés-graduacgao
em Ciéncias da Saude (PPGCS).

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E
EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI — UFSJ,
no uso de suas atribui¢cdes legais e estatutarias, e considerando o Parecer n°
023, de 10/05/2023, deste mesmo Conselho:

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a proposta de fusdo entre o Programa de Pés-
graduagdo em Ciéncias Farmacéuticas (PPGCF) e o Programa de Poés-
graduacdo em Ciéncias da Saude (PPGCS), conforme processo n°
23122.011910/2023-31.

Art. 2° Esta Resolugao entra em vigor em 1° de junho de 2023.
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Sao0 Joao del-Rei, 10 de maio de 2023.

Prof. MARCELO P
Presidente do Conselho ino, Pesquisa e Extensao
N\
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