PASSO A PASSO PARA O PREENCHIMENTO DO TERMO DE COMPROMISSO
SOLICITACAO DE INCENTIVO A QUALIFICACAO

1- Entrar no SIPAC—Portal Admin— Aba Protocolo->Documentos— Cadastrar
Documento

UFSJ - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:27 [EEUITCENISE S uT A m
CLAUDIO WAGNER MORAIS Orcamento: 2021 (@ Médulos ¢b) Caixa Postal %, Abrir Chamado
él-? SETOR DE ACOMPANHAMENTO DE DESENVOLVIMENT... (17.00.02.01) -e Portal Admin. %‘I Mesa Virtual

["|Requisicdes [ comunicagdo cgd:Compras DConlratos 4 Projetos (|| Orcamento = Patriménio Movel @Protocolo @ Telefonia ‘4 Outros
Processos »

Consultar Documento Documentos »
Cadastrar Documento Despachos Eletrénicos »
Néo ha noticias cadastradas. Registrar Dados do Documento Assinar Documentos (0]

Documentos Pendentes de Indicacdo de Assinantes (0)

Alterar Encaminhamento

X Etiquetas Protocoladoras »
Cancelar Encaminhamento .
. Etiguetas para Capas »
Enviar
Avis... | [ Autorizacé... | [ Bens | [Extrato | [ Material | [ Processo| Receber Consultas »
L Relatérios »
Cadastrar Ocorréncias
Abaixo estdo listados os 20 dltimos tdpicos cadastrados. Despacho Eletrénico CODIGO DE BARRAS

Ocorréncias com Prazos Atrasados no UMP = Contratos

Informacdes: E Memorandos

Arguivar Eletrénicos g@' \ o
) 251/ i \] Editais
Desarquivar

Consulta
de

Clique em L“‘Q para visualizar inforr_nal;ﬁes e

— Registrar Empréstimo PROCESSOS
Cligue em @ para re -
Acompanhar Empréstimos
s Ultima -
Titulo IR EEEDT Criado por Respostas IIl
RPA referente a dezembro 2020 30/05/2021 cco 36 (:Q
DOCUMENTOS

Ver todos os Topicos
Cadastrar Novo Tépico

| 1 |#[499)

DADOS FUNCIONAIS DO
SERVIDOR

2- Entrar em cadastrar documento e inserir as seguintes informacgoes:

a-Tipo de documento: Termo de comprometimento diploma — Incentivo a Qualificagéo
b- Assunto do documento: 023.157 - Gratificagao por titulacéo

c- Natureza do documento: “ostensivo”

d- Clique em “escrever documento”

e- Clique em “carregar modelo” — SO aparece depois de escolher a opgao “escrever
documento”



Aparecera a tela:

Li]

Cacian Garale

Esta Nuseionabdadk germilis o rageden di decussrl avulia na ineilucks, sbe &, informadio gue ide demanda runila @ crdena ol an prodsso, Pan cadaslear
dhvarmaliy, i oo dades ahaies @ ke a el 1 .

i chemcurrinaril o aavurbarrs S ol e chinvirts i Clicailiandons dual o @ s incanis alsondadn, indeado palo sy A dix D [ i it
Comtis B o Rabwekis i o ac By COMAREG [ Cormidivs: Mastonial o Anguresi)l

Informie o asuslo due sird abondad no procesesydoaaents ke, Para o, consulle o (e o Qialcagio o Talsla g Tespoalidate de Doosmnts da
LFsl:

Codign de Clameficacho « Tabda de lidide du dia UFS)
P e urewanlics Segilars, o aralerii s pnele o arveos G AU e formali s sdolao pedo ePFING - Padries de Interoparabil ideds du Gowerna

El in.
s Lintar Slassifacie CORAE  0: Rumer Olassilicacio CORAIG
Dacos o8 DoEuminTa
rpuuubmumi:u:-ﬁéuﬂ.‘.' DE CORMOMETIMESNTO DIPutkla - [NMOENTTVO & (puaL IFICACAD |
Chirkafi gl XM [ (3,157 - GRATIFICACAD PLI TITULACAD |‘

Mituriva do Decamite: « DSTERSIVG W |

Cimtmnaheec S5camatiz o tear drwn aer S0 mnseSmIEtiz d @isko 1 gamal § Mok dicaon el pare
c=radka s irea pblca da amizma.
" Cecumpriza que corirace indermscian paammsla (CF7, Fia, Snsea anscinze, erdeesz... | deveT een

casnat-nizg coms RESTRITO.

ALl Dli.ih.l.k.l:l o
(1000 caractorss /0 dgibados )
ol i
& ¥,
Fenesa o Dogurmsaites: ¥ O Doguesanlo Fics ® Eseewnr Docuswntn ) e Dot Dagital

Excuaven DocumemTte

ATEMCAD: wreilar copinr o colin bislivg 1 foralades, po i mesnce sl o e airs g Fersalacin a0 g o s, © Bl e e s
0 Lo i e @ Monmalacio el Gu Girnegar de alguim sk sorEliaile.
CRREIDZAR MOCTLD CRRSEDARMOZELD LMDACE

Amuivo =  Edilar= Insadr=- Viualzar- Fomalar= Tabola -
O e FY¥s —Lix > a-H-FFAW=Z-E-EBR &
o XDl N e O Fa 00 e T

Fomuakm » ek - Fonls w lamsnho - 'slerres Hassrvaiss « Hilerdrogs =

TERMO DE COMPROMETIMENTO

B DO HMY AR, CASELS WALE A0S CALSAVANS

Salicihel

{ ) Incentivo & Qualticacio,
Nipom: bese: ma Oficka Circular SEL n® 2720 190 0ECAR BSSESMOE0ARDESEN SEPSEDGEE-HE. apressntanda original & ciola dos seouintes

3- Preencher o formulario.

4- Adicionar vocé como assinante: Minha assinatura— clicar em assinar— inserir login e
senha do SIPAC (mesmo usado para entrar no sistema)
5- Clicar em continuar.



Aparecera a tela:

SIST. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR DOCUMENTO > ANEXAR ARQUIVOS

o (]

Dados Gerais Documentos Anexadios

Meste passo poderSo ser anexados arquives ao documents que estd sendo cadastrado. MNa parte inferior da pdgina serdo mostrados os arquivos incluidos durante sua

sessdo de cadastramento de documento.

Dapos DO ARQUIVO A SER ANEXADOD

Home do Arquivo: #

Descrigio:
4

{4000 caracteres,/0 digitados)

Arquivo: # | Escolher arguivo | Nenhum arguive escolhidol  ( Formatos de Arquives Permitidos)

Anexar

(-1@ Visualizar Arquive  “J; Excluir Documento

ARQUIVOS ANEXADOS A0 DOCUMENTO
Arguivo

lome dio Arquive Descrigdo
Nenhum Arguive Ansxade.

<< Voltar || Cancelar || Continuar == ‘

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

Protocolo

6- Clique em continuar e aparecera a tela:

S15T. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR INTERESSADOS NO DOCUMENTO

(i -

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados

MNeste passo podem ser informados os interessados neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categorias:

Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;
Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sdo interessados no documento;

Unidade: Uma unidade da instituigdo;
Qutros: Plblico Externo, drgdos internacionais ou qualguer outro interessado gue ndo se adeque aos citados acima.

Apds inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do documento selecionando a opcéo "Continuar >3"

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: @ servidor O Aluno O credor O unidade O outros

SERVIDOR
Servidor: % ‘

Notificar Interessada: * @ sim () n3o

E-mail: #
Inserir

% Campos de preenchimento cbrigatdric.

@' : Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS NO Documento (0)
Tipo

Identificador Nome E-mail

Menhum Interessade Inserido.

<< \foltar || Cancelar || Continuar == «

Protocolo

c02 - v5.6.0 s.60 31/05/2021 10

SIPAC | NTInf - Micleo de Tecnol

7- Localizar-se no sistema
8- Clicar em inserir
9- Clicar em continuar.



Aparecera a tela:
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Dados Gerais Documentos Anexados

Nesse passo devem ser informados os dados da movimentacéo inicial do documento.

O Qutra Unidade ® Prépria Unidade

Origem Interna: # |

Dapos pA MOVIMENTACAO
Unidade de Origem: SETOR DE ACOMPANHAMENTO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (17.00.02.01)

Unidade de Destino: # 1
SETOR DE ACOMPANHAMENTO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (17.00.02.01)

@ JF

Tempo Esperado na Unidade de Destino: (Em Dias)

urgente: O sim ® ngo

[J INFORMAR DESPACHO
<= Voltar | Cancelar || Continuar == ‘

# Campos de preenchiments obrigatério.
Protocolo

& UFRN | sipac02.ufsj.edu.br.sipac02 - v5.6.0_s.60 31/05/2021 11:01

SIPAC | NTInf - Micleo de Tecnologia da Informag3o - +55(

10- Na unidade de destino inserir: Setor de Acompanhamento de Desenvolvimento de

Pessoas (17.00.02.01)
11- Clique em continuar e aparecera:




PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DOCUMENTO > CONFIRMACAO DOS DADOS

(i R ces C2 @

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados Movimentagdo Inicial Confirmagio

Confira todos os dados do documento abaixo antes de confirmar o cadastro.

Dapos po DOCUMENTO

Origem do Documento: Inte mo
Tipo do Documento: TERMS DE COMPROMETIMENTO DIPLOMAS
Subtipo:
Assunto do Documento: 023.157 - GRATIFICACAD POR. TITULACAD
Natureza do Documenta: OSTENSIVO
Unidade Origem: SESED (17.00.02.01)
Data do Documento: 25/10/2024

Observagdes: --
AssinanTeEs po DocumenTo
# Assinante Umsidade Situagdo
1 _ SESED (17.00.02.01) NEC ASSINADOD
Pré-Visuslizar Dacumiants
INTERESSADOS INSERIDOS A0 DocumMeENTO (1)
Identificador Mome E-mail Tipo
— Servidor

DApOS DA MOVIMENTAGAOD
Urgente: Mio
Unidade de Origem: SETOR DE ACOMPANHAMENTC DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (17.00.02.01)
Unidade de Destino: SETOR. DE ACOMPANHAMENTO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (17.00.02.01)

Confirmar | | << Valtar || Cancelar

# Campos de presnchimento sbrigatdrio.

Portal Administrativo

12-Se as informacgdes estiverem corretas, clique em confirmar.

Aparecera a tela:



PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DOCUMENTO > DADOS GERAILS

,!'j + Documento Eletrdnico cadastrado(a) com sucesso!

(i ) R = = @ (v

Dados Gerais rocumentos Anexados Interessados Movimentacdo Inicial Confirmacio Comprovante

Dapos no DoOCUMENTO

Namero: 24/2024
Protocole: 23122,035796/2024-16
Origem do Documenta: Interno
Ano: 2024

Tipo do Documento: TERMO DE COMPROMETIMENTO DIPLOMAS
Assunto do Documento: 023.157 - GRATIFICAGAD POR TITULAGAC

Natureza do Documento: OSTENSIVO

Unidade Origem: SESED {17.00.02.01)
Data do Documento: 25/10/2024

Observacdes: --

AsSSINANTES DO DOCUMENTO
E Assinante Unidade Situa gdo

a2 _ SESED (17.00.02.01) NAD ASSINADO

INTERESSADOS INSERIDOS Ao DocuMENTG (1)
Identificador Nome E-mail Tipo

] = Server

Dapos pa MoVIMENTAGAD
Urgente: Mio
Unidade de Origem: SETOR. DE ACOMPANHAMENTO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (17.00.02.01)
Unidade de Destino: SETOR DE ACOMPANHAMENTO DE DESENVOLVIMENTS DE PESSOAS (17.00.02.01)

|:"'Lﬁ' Imprimir Comprovante

j Visualizar Documento ‘

Cadastrar Novo Documento

Portal Administrativo

13- Clique em visualizar documento
14- Aparecera uma nova tela. Nesta nova tela clique em imprimir
15- Aparecera a tela de impressao. Nesta tela altere o destino para PDF e salve o arquivo

como PDF.

Termo de Comprometimento devidamente preenchido e assinado no SIPAC devera ser
encaminhado para o SESED, pelo e-mail sesed@ufsj.edu.br, com toda a documentagao
comprobatéria.
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