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INSTRUCAO NORMATIVA n° 002, de 26 de julho de 2022

Estabelece normas para o Estdgio em Docéncia para os alunos do PGDPLAT

O colegiado do Programa de Pés-Graduacdo em desenvolvimento, Planejamento e Territério —
PGDPLAT da Universidade Federal de S3o Jodo del-Rei - UFSJ, no uso de suas atribuicses,

Resolve:
Art 1° Estabelecer normas para o Estagio em Docéncia para os alunos do PGDPLAT/UFS]J.

Art 2° A prética docente é uma atividade curricular de carater obrigatério para todos os bolsistas
do PGDPLAT.

Art 3° A atividade de estdgio curricular em Docéncia sera oferecida no 12 e 2° semestres de cada
ano sem atribuicdo de créditos e esta condicionada a aprovacado dos colegiados dos cursos de
graduacgao e do PGDPLAT.

Art 4° A participagdo dos estudantes do PGDPLAT em atividades de ensino visa a
complementacdo da formacdo pedagdgica dos pds-graduandos.

§ 1° Consideram-se atividades de ensino do Estagio Docente:
| - Lecionar aulas tedricas e/ou praticas;

Il - Participacdo de elaboracdo de textos didaticos, exercicios, provas ou avaliacdo parcial de
conteldos programaticos, tedricos e/ou praticos;

lIl - Aplicacdo de métodos ou técnicas pedagdgicas, como estudos dirigidos, semindrios e
equivalentes;

IV — Corrigir exercicios, relatorios, auxiliar na orientacdo de pesquisas apresentadas pelos
estudantes de graduagdo, porém sem emitir conceito ou outro grau para aproveitamento.

§ 2° A atividade de Estagio Docente sera registrada no histérico escolar do estudante.

Art. 5° A participacdo dos estudantes de Pds-Graduacdo na Atividade de Estagio Docente ndo
criara vinculo empregaticio com a UFSJ e nem sera remunerada.

Art. 6° A matricula na Atividade de Estagio Docente devera ser feita por meio da apresentacao
do plano de atividades a ser desenvolvido pelo aluno, elaborado em comum acordo com o
orientador e em formuldrio préprio, contendo as seguintes informacdes:

| - Unidade curricular na qual o Estagio sera realizado;

II- Professor da unidade curricular, quando diferente do orientador;



IlI- Anuéncias do orientador e do professor da unidade curricular, quando for o caso;

IV- Assinaturas do pds-graduando, do orientador e do professor envolvido (quando diferente
do orientador).

§ 1° No plano de trabalho a ser realizado pelo aluno, o orientador deverd especificar as
atividades que julga que o aluno tem competéncia/habilidades para realizar durante o estéagio
docente e a forma de supervisdo (direta, indireta ou ambas) que ele utilizard para o
acompanhamento. O professor orientador ficara responsavel por toda e qualquer intercorréncia
gue ocorrer com o aluno em estéagio docente.

Art. 7° O pés-graduando deverd se matricular no Estagio no prazo maximo de seis meses antes
da data prevista para a defesa da dissertacao.

Art. 8° Incluem como atividades a serem desenvolvidas pelo discente matriculado na atividade
de, sob a supervisdo do orientador e do professor da disciplina:

| — Assisténcia na preparacdo da aula, elaboracdo de material didatico, pesquisa bibliografica,
e orientacdo de discentes em atividades extracurriculares ou extraclasse em cursos de
graduacdo;

II- Ministrar aula, sob a supervisdo presencial do professor da disciplina, tépicos da unidade
curricular, com o tema previamente preparado para avaliacdo pelo professor da unidade
curricular (o pés-graduando ndo poderd assumir inteiramente a unidade curricular);

lll- Corrigir exercicios, relatérios, auxiliar na orientacdo de pesquisas apresentados pelos
estudantes de graduagdo, mas nao emitir conceito ou outro grau para aproveitamento;

IV- Acompanhamento do estudante de graduag¢dao em pesquisa de campo.

§ 2° O estudante em Estagio Docente ndo podera, em nenhum caso, assumir a totalidade das
atividades de Ensino que integralizam a unidade curricular em que atuar.

§ 3° E obrigatdria a supervisdo do professor da unidade curricular na sala de aula e/ou campo
de pratica, de modo que nao seja configurada substituicdao do professor pelo discente.

§ 4° O Estagio ndo podera coincidir com dias e hordrios de atividades do aluno no PGDPLAT.

Art. 9° O plano de atividades do pds-graduando deverd ser acompanhado pelo seu orientador
durante o periodo do Estagio.

Art. 10° S3o atribuicdes do professor da unidade curricular (quando diferente do orientador) em
que o pds-graduando realizara o Estdgio Docente:

| - Controlar a frequéncia do estudante para realiza¢do das atividades propostas;
II- Orientar o pds-graduando continuamente nas tarefas programadas no plano de atividades.

Art.11° Caberd ao orientador e, quando for o caso, em conjunto com o professor responsavel
pela unidade curricular, acompanhar, avaliar o estagiario e ao final do estagio garantir o envio
do relatério pelo estudante para o Colegiado do PGDPLAT.

Art. 12° O discente matriculado em atividade de estagio de ensino esta proibido de realizar
atividades como: preenchimento de diario, lancamento de notas e atualiza¢cdo de lattes do
professor da disciplina e/ou orientador.



Art. 13° Ao concluir o Estdgio, o estudante deverd entregar na secretaria do programa seu
relatdrio de Estagio Docente, segundo modelo disponibilizado pela coordena¢do do PGDPLAT
em anexo, assinado pelo orientador e pelo professor da unidade curricular, quando for o caso.

§ 1° Sera emitido parecer com satisfatdrio ou insatisfatério no relatério de atividades do pos-
graduando pelo professor orientador e pelo professor da unidade curricular, quando houver a
participacao;

§ 2° A unidade curricular Estagio Docente sera registrada no histérico escolar do estudante,
apos homologacao do relatério pelo Colegiado do Programa.

Art. 14° Os casos omissos nestas Normas serdo resolvidos, pelo Colegiado do Programa de Pés-
Graduacao em Desenvolvimento, Planejamento e Territério.

S&o Joao del-Rei, 26 de julho de 2022.

Patricia Alves Rosado Pereira
Coordenadora do PGDPLAT
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ANEXO |

Plano de trabalho para Estagio de Docéncia

Plano de Trabalho para Estagio Docente na Graduac¢do

Em conformidade com a Instrugdo Normativa xxxxx de xxxx de 2022 que estabelece normas para o Estagio

de Docéncia.

Nome do(a) discente:

Identificacdo do Programa:

Data de ingresso no PGDPLAT:

Data prevista para a conclusdo do curso:

Area de Concentrago:

Linha de pesquisa:

Professor(a) Orientador(a):

Bolsista/Modalidade UFSJ/
FAPEMIG OU CAPES:

Estagio de Docéncia na disciplina:

Curso de Graduacéao no qual sera ofertada
a disciplina

Carga horéria total prevista no semestre

letivo

Professor(a) responsavel pelo estagio na
disciplina:

Coordenador (a) do Curso de Graduagao

de Ciéncias Econdmicas




Resumo das a¢des a serem desenvolvidas pela estagiaria

Acdes de acompanhamento a serem desenvolvidas

COMPROMISSO:

A discente serd acompanhada nas etapas do desenvolvimento do plano de trabalho com vistas a
garantir o cumprimento das tarefas propostas e a entrega de relatorio da atividade do estagio de docéncia.
A partir deste plano de trabalho, o professor orientador, o professor da disciplina, quando for o caso, e 0

aluno assumem o compromisso de desenvolver as agdes previstas, conforme as normas académicas.

Sao Jodo del-Rei, |

Discente

Professora Responsavel pela disciplina e Orientadora

Coordenadora do Curso de Graduacdo

Coordenadora do PGDPLAT
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ANEXO Il

Plano de trabalho para Estagio Docente

Relatério de atividades do Estagio de Docéncia

Pds-Graduando (a)/Estagiéario (a):

Bolsista/Modalidade UFSJ/FAPEMIG OU
CAPES:

Professor(a) Orientador(a):

Disciplina/ Unidade Curricular:

Curso:

Prof. Responsavel pelo Estagio:

Carga horéria tedrica:

Carga horéria Prética:

Periodo do Estagio:

Total horas cumpridas:

Carga horéria das atividades cumpridas

Atividades Carga horéria
Observacéo de aulas
Participacdo em aulas tedricas
Participacdo no processo de avaliacdo
Participacdo em semindrios
Participacdo em atividades extraclasse
Outra (s) atividade (s)

Descrigao das atividades Realizadas




Parecer do (a) Professor (a) responsavel sobre o Estagio

Parecer do colegiado do Curso de Graduacao

Parecer do colegiado do PGDPLAT

Sao Jodo del-Rei, /|

Discente

Professora Responsavel pela disciplina e Orientadora

Coordenadora do Curso de Graduacao

Coordenadora do PGDPLAT




