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Lista de Siglas e Acronimos

APCN i Apresentacdo de Propostas de Cursos Novos

Capes i Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
CNPg 1 Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolbgico
CTC-ESi Conselho Técnico-Cientifico da Educacgdo Superior

DAV i Diretoria de Avaliagdo

DS 1 Programa de Demanda Social

IES T Instituicdo de Ensino Superior

ISSN 1 International Standard Serial Number

ISBN i International Standard Book Number

PPG 1 Programa de P6s-Graduacéao

PROEX 1 Programa de Exceléncia Académica

SAC i Sistema de Acompanhamento de Concessbes

SNPG 1 Sistema Nacional de Pds-Graduacédo

URL 7 Endereco eletrénico (Uniform resource locator)

Lista de icones da Plataforma

Dentro de cada tela e conforme for o caso, aparecerdo icones relativos a varias a¢des para
cadastrar, alterar, remover e visualizar os dados cadastrados, além de outras, conforme
legenda abaixo.
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Consideracoes Iniciais

Apresentacéo

A aplicagdo Coleta de Dados é um sistema informatizado da Capes, desenvolvido
com o objetivo de coletar informagdes dos programas de pos-graduacao stricto
sensu do pais. Com o lancamento da Plataforma Sucupira, o Coleta de Dados foi
reformulado e passa a ser um dos médulos que a constituem, denominado Coleta.

Programa de Pés-Graduacao € o conjunto formado pelos cursos de mestrado e/ou
doutorado, nas Modalidades Académico ou Profissional de uma Instituicdo de
Ensino Superior - IES atuante numa mesma area do conhecimento - sua area
basica - que compartilha essencialmente o mesmo corpo docente e tem uma
estrutura administrativa comum. Os Programas sao divididos nas Modalidades
Académico ou Profissional, de acordo com a natureza do(s) curso(s).

Os dados coletados prestam-se principalmente a avaliacdo dos programas de

pés-graduacdo e paraaconst i t ui - «xo da c¢hamadaufamem:-0or,i a da
qgue é o acervo de informacdes consolidadas sobre o Sistema Nacional de Pos-

Graduacdo - SNPG. A coleta de dados objetiva ainda prover a Capes, informacdes

necessarias ao planejamento dos seus programas de fomento e delineamento de

suas politicas institucionais.

Os dados podem ser preenchidos continuamente pelo coordenador a medida que
estiverem disponiveis no PPG. A Plataforma poderd ser consultada
permanentemente por toda a comunidade por meio de relatérios consolidados, a
medida que o PPG passe a inserir suas informagfes no modulo Coleta da
Plataforma Sucupira.

Apesar da possibilidade de insercédo continua de dados dos PPGs, havera um
periodo ao longo do ano/semestre em que sera solicitada a Coordenacao do PPG,
juntamente com a Pré-Reitoria, a conferéncia e consolidacdo das informacgfes
inseridas na plataforma até determinado momento.

Este manual apresenta conceitos e definicbes consolidados no Sistema Nacional
de Pos-Graduacdo i SNPG com relacdo as informag6es que sdo informadas no
Modulo Coleta da Plataforma Sucupira, além de procedimentos técnicos de
preenchimento.

Plataforma SUCUPIRA

O que é a Plataforma SUCUPIRA?




E uma nova e importante ferramenta para coletar informacdes, realizar anélises e
avaliacles e ser a base de referéncia do Sistema Nacional de Pés-Graduacao -
SNPG.

A Plataforma deve disponibilizar em tempo real e com muito mais transparéncia
as informacg0es, processos e procedimentos que a Capes realiza no SNPG para
toda a comunidade académica.

Igualmente, a Plataforma propiciar4 a parte gerencial-operacional de todos os
processos e permitirh maior participacdo das Pro-reitorias e Coordenadores de
Programas de P6s-Graduagdo i PPGs.

A escolha do nome é uma homenagem ao professor Newton Sucupira, autor do
Parecer n® 977, de 1965. O documento conceituou, formatou e institucionalizou a
pés-graduacao brasileira nos moldes como € até os dias de hoje.

Quais 0s avanc¢os para os processos da Capes?

0 Maior transparéncia dos dados para toda a comunidade académica;

o Reducao de tempo, esforgos e imprecisfes na execugdo de avaliagdo do
SNPG;

0 Maior facilidade no acompanhamento da avaliacao;
o Maior confiabilidade, precisédo e seguranca das informacdes;
o Controle gerencial mais eficiente.

Quais os avancos para as Instituicdes de Ensino Superior (IES)?

0 Maior facilidade e simplicidade no processo de coleta/envio das
informacoes;

o Imediata visibilidade das informacdes da instituicao;

0 Maior agilidade no processo de solicitacfes e facilidade na comunicagéo
junto a Capes;

0 Melhor acesso e maior disponibilidade de informacdes sobre todo o SNPG
para elaborar metas, acdes e politicas institucionais e respectivos planos
de desenvolvimento;

o Envio de informacdes continuamente em tempo real ao longo do ano;

o Possibilidade de integragcdo com sistemas de registro académico-
corporativos.

Principais mudancas no Modulo Coleta

Embora a maior parte da estrutura do Coleta de Dados tenha sido mantida no
Maodulo Coleta da Plataforma Sucupira, algumas alteragdes foram feitas visando
melhorar o desempenho do sistema.




As principais mudancas séo listadas a seguir:

T

Incorporacéo do Cadastro de Discentes

1 O preenchimento das informacbes implicara em preenchimento
automatico do Cadastro de Discentes, permitindo, portanto, uma
s6 entrada de informagdes dos discentes.

Preenchimento online e continuo das informac8es para mais de um ano
base

T N«o haver8 mais a necessidade
0 preenchimento do préximo ano.

9 Foram incluidos campos que permitem salvar o historico das
alteracbes das informacbes no regime letivo, area de
concentracdo, linha de pesquisa, categorias de docentes, entre
outros.

Perfis diferenciados de acesso e utilizagéo

1 a Pré-reitoria e a Coordenacdo do PPG terdo funcionalidades
diferenciadas, bem como senhas especificas. Por meio da
plataforma serd possivel realizar solicitagbes a Capes sem a
necessidade de envio de oficio (registro de inicio de funcionamento
de curso, mudanca de area basica, mudanca de data de inicio de
curso, entre outras).

Validacdo de CPF, CNPJ e CEP

1 O sistema faré a busca automética do CPF, CNPJ e CEP, na base
da Receita Federal e dos Correios, nos campos de preenchimento
onde essas informacgdes forem necessarias (cadastro de pessoas,
financiadores e dados cadastrais). Com isso, se evitara que
docentes, discentes ou participantes externos, bem como
financiadores sejam cadastrados com dados equivocados.

Carregamento de informagdes de pessoas do Coleta 2012

1 As pessoas que foram cadastradas no Coleta de Dados 2012

de

inf echar

(di scentes e participantes externos) com

com passaporte brasileiro ndo foram carregadas, para evitar que
informag0des erradas fossem alimentadas na Plataforma Sucupira.
Dessa maneira, para esses casos, essas pessoas deverdo ser
novamente cadastradas, inserindo-se o CPF ou o passaporte
estrangeiro.

1 Os alunos que tenham sido titulados ou que abandonaram o curso
em 2012 nao foram carregados para o0 Sucupira como participantes
externos. Caso estes alunos tenham participacdo em producdes
(projetos de pesquisa, por exemplo), essas pessoas deverdo ser
novamente cadastradas no Menu Participante Externo.

1 Os alunos que tenham mudado de nivel com ou sem defesa (ou
apresentagdo publica da dissertacdo) em 2012 foram carregados
como matriculados no doutorado para o Mddulo Coleta da
Plataforma Sucupira.

9 Dados basicos do Programa

1 Diferentemente do Coleta de Dados, no Médulo Coleta os dados
basicos do Programa, endereco e areas de concentracao estdo no




Menu Dados Cadastrais. Os dados do financiador estdo em Menu
especifico, denominado Menu Financiadores.

Nome do Programa em Inglés

1 Este campo é de preenchimento obrigatério no Menu Dados
Cadastrais.

Proposta do Programa

1 Por recomendacao do CTC-ES, foram inseridos novos campos no
Menu Proposta. Os campos preenchidos do Coleta 2012 foram
carregados para o Coleta.

Mudanca de Nivel com Defesa e Titulacao

1 A titulacdo e a mudanca de nivel com defesa ndo estdo mais no
Menu Discentes, e sim no Menu Trabalho de Concluséo.

Cadastro de IES

9 Durante o cadastro de docentes e participantes externos, caso a
IES de titulagdo do docente/participante externo ou a IES de
origem do participante externo n&o seja encontrada, o cadastro da
IES devera ser solicitado via e-mail. No caso de IES nacional, a
solicitagéo devera ser encaminhada para
cadastroies@capes.gov.br com as seguintes informacgdes: nome
da IES, sigla, status juridico, CPF e e-mail do Dirigente, CPF e e-
mail do Pro-Reitor, endereco, bairro, cidade, estado, CEP, e-mail,
telefone, fax, website. Ja no caso de IES estrangeira, a solicitacéo
devera ser enviada para cadiesestrangeiras@capes.qgov.br com as
seguintes informagfes: nome, sigla, endereco, cidade, pais, e-
mail, telefone, fax, endereco eletrénico/website.

Tempo de titulagcao de discente com mudanca de nivel sem defesa

91 Diferentemente do Aplicativo Coleta de Dados, o Mdédulo Coleta
contard o tempo de titulagédo do discente que mudou de nivel sem
defesa a partir da matricula no mestrado, e ndo mais a partir da
matricula no doutorado.

Responsavel por projeto de pesquisa

1 Um docente do Programa ou um participante externo podera ser
responsavel por um projeto de pesquisa. A natureza do projeto,
anteriormente denominada como fi e m desen
substitu2da por NHnobvadaobDamb®m a naturez:
interinstitucional 0.

Vinculo do docente com a IES e com o Programa

1 Diferentemente do Aplicativo Coleta de Dados, onde era
preenchida a data do vinculo com a IES, no Médulo Coleta esta
informagéo diz respeito ao Programa. Com a IES deverdo ser
preenchidas as informacdes referentes ao tipo de vinculo e regime
de trabalho.

Participantes de producdes intelectuais

1 Foi adicionada a opcdo de ser possivel cadastrar apenas o
respons8vel pela produ-«o0 para aquel as der
Col abota-«00
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i Relatérios consolidados

1 Ha um relatério especifico para os participantes externos e outro
para discentes bolsistas.

1 Em todos os relatérios, sera possivel selecionar o ano de
referéncia para a consolidacéo das informacoes.

1 Os relatérios poderao ser disponibilizados em pdf, html ou xls.
1 Integracdo do Médulo Coleta com o0 SAC 1 pagamento de bolsas

1 O desligamento, mudanca de nivel sem defesa ou abandono ou
titulagdo (ou mudanca de nivel com defesa) de discentes na
Plataforma implicard em registro no SAC para fins de pagamento
ou cancelamento de bolsa, quando couber.

1 Quando o SAC estiver fechado para pagamento, a alteragdo da
situacao (desligado, abandonou, mudanca de nivel com defesa) e
da data da situacao do discente bolsista ndo poderéa ser alterada,
assim como o discente ndo podera ser titulado ou excluido, ja que
0 Médulo Coleta esté integrado com o SAC. As demais alteracdes
como: e-mail, abreviatura, mudanca de orientador sdo permitidas.

M Matricula de alunos Minter/Dinter

1 Ha&a campos especificos para cadastro de informacdes de discentes
vinculados a projetos Minter/Dinter.

1 Insercéo de teses e dissertacdes

T Como o Cadastro de Discentes foi desativado, a insercdo do
arquivo com o texto completo de teses e dissertagfes sera feita na
Plataforma Sucupira.

Perfis e atribuicoes

Considera-se no Mddulo Coleta da Plataforma Sucupira diferentes perfis de
usuario, que possuem funcionalidades e atribui¢cdes préprias.

o Coordenador de Programa de P4s-Graduagéo
Registra os dados coletados no programa.
Atribuicdes principais: registrar os dados referentes as atividades cotidianas
do PPG e enviar as informacdes coletadas.
o0 Pro-Reitor ou cargo equivalente
Relne os dados coletados de todos os programas de uma IES.

AtribuigBes principais: conferir, solicitar e homologar os dados preenchidos
por cada PPG de sua IES para transferéncia a Capes, bem como realizar
solicitagdes.

o Coordenador de area

Validagéo e autorizagéo de solicitacdes dos PPGs.




Atribuicdes principais: receber solicitacbes especificas de PPGs que
demandem autorizacao pela area de avaliacdo, considerando seus critérios
de acompanhamento e avaliacao (por ex. alteracdo de nome do PPG/Curso,
alteracdo de area bésica )

Gestor DAV
Acompanhamento e homologacéo de dados e solicitacdes.

Atribuicdes principais: acompanhar o preenchimento de dados e a
movimentacdo do SNPG, receber e homologar solicitagbes dos PPGs e das
IESs.
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Navegacao no Mddulo Coleta

Introducéo

A Plataforma Sucupira foi desenvolvida com base em principios de interface mobile.
Suas funcionalidades séao distribuidas em Médulos que séo configurados conforme o

perfil do usuério.

Acesso Restrito ao Médulo Coleta

O acesso publico e restrito as informagdes dos Programas e Cursos Recomendados pela

Capes é feito pelo endereco eletrbnico:

http://sucupira.capes.gov.br

A pagina inicial da Plataforma foi reformulada visando facilitar o acesso dos usuarios as
informacdes pertinentes & Avaliagdo e Acompanhamento dos Programas de Pds-graduacéo,
bem como a submissdo de propostas de Cursos Novos e projetos Minter & Dinter. As
solicitagBes de propostas de APCN e projetos Minter & Dinter serdo feitas em menus préprios,

assim como a consulta Qualis.
—
\ PLATAEORMAm
%zﬂConhega (e
= |ZlAvaliagdo

p—
Coleta
<= Capes

9PCN

Aplicativo para Propostas
de Cursos Novos

Kluaus

ACESSO PUBLICO ao Médulo Coleta

ACESS0 RESTRITO

-v| Cursos
avaliados
e reconhecidos

& _ Avaliagao

Quadrienal
[ ]
M_inter&
a2 Dinter
Dados e
Q Estatisticas
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Os dados de consulta publica ndo foram modificados, entretanto foi feita uma otimizagao
na busca das informacdes dos PPGs. O usuério terd acesso as informagdes inseridas
pelos PPGs, referentes aos discentes, titulagdes, producdes intelectuais e outras.

Apbs clicar em Coleta, selecionar o ano, a IES e o Programa e clicar em SALVAR
FILTROS todos os itens do Programa selecionado seréo carregados.

Entretanto, a consulta online dos anos anteriores a 2017 estd temporariamente
blogueada. Dessa maneira, apenas poderdo ser consultadas as informacdes enviadas,
clicando-s e em fiDados do Enviadosdod&mvio 8eCbletd 0 .r i os

Pesquise
Defins squi filtros para as pesquisas sobre os programas de pés-gradusg3o do Brasil

Instituigdo de Ensino Superior Programa

Selecione o v digite o nome da IES -- SELECIOME —
ano
Dados em atualizag o Dados enviados do Caleta
Dados Cadastrais do Programa I Dados do Envio
Discentes I Relatérios de Dados do Envio do Coleta
Disciplinas Manusl
Docentes I Manual Coleta
Financiadores I Tutorial {Treinamento Coleta)
Linhas de Pesquisa
Participantes Extemos CONTATO
Produgdes Intelectusis Telefone : 0B0O 61 6161, opgdo 7

Projetos de Pesquisas E-mail: sucupira.colets@capes.govbr

Diividas de preenchimento: acesse o link
Proposta do Programa

Trabalhes de Conclusio v

I Fluxo de Discentes.

ACESSO RESTRITO ao Médulo Coleta

Para realizar o acesso restrito, 0os Prd-reitores, Coordenadores de programas,
Coordenadores de area e gestores DAV/Capes, devemclicare m A Acesse a Pl
no campo superior direito da pagina.

&Y srasu Acesso & informagao Participe  Serviges  Legislagio  Canais ‘
Atencao! O acesso restrito ao

—

A By JAERMAs PUTAFORIA Médulo Coleta deve ser feito

~ Ucupira pelos navegadores Mozilla,
= Chrome ou Safari.

Caso nédo tenha acesso a Plataforma ou esqueceu a senha, ¢ | i q u Esquezema
senha?é

12
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@cm'es

Login: CPF
Senha: XXxXxxx

Login:

Senha:

Login

I Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la. I

[+
Alterar senha
Solicitar Acesso ao Sistema
Foreign
Forgot your password? Click here to retrieve it
Request registra(ion
Upda(e personal data

Cadastro de pro-reitor, Coordenador de Programa e
inicio de funcionamento do Programa

Cadastro de Pro-reitor ou figura equivalente

Para solicitar cadastro ou alteracdo de Pro-Reitor, a Pro-Reitoria da IES devera
encaminhar um e-mail para cadastroies@capes.gov.br com 0s seguintes dados: nome da
IES, CPF do Pro-Reitor, e-mail e portaria de nomeacgdo. Em caso de davidas, favor entrar
em contato pelo telefone (61) 2022-6451.

Cadastro de Coordenador de Programa

O(A) Pro-Reitor(a) ou figura equivalente na instituicdo, deve realizar o cadastro do
Coordenador de Programa no menu Cadastros A Coordenador de Programa A
Cadastrar. O Coordenador devera ser um docente do Programa. Logo ap0s a realizacao
do cadastro, serd encaminhada uma notificacdo para o Coordenador, no e-malil
cadastrado no Menu Docentes, informando-o que o perfil de Coordenador de Programa
foi gerado.

Painel de Médulos » Portal da Instituicio de Ensino

Coleta Online Solicitagdes Importagdes Propostas Cadastros

-

Coordenador de Programa

[
Programa de Pos-Graduagio Cadastrar I

Listar/Alterar

Substituicdo de Coordenador de Programa

13
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No caso de mudanca de Coordenador(a), o(a) Pro-reitor(a) deverd clicar na opcao
Listar/Alterar e encerrar o periodo de vigéncia do(a) Coordenador(a) antigo(a) antes de
cadastrar o(a) novo(a) Coordenador(a).

Painel de Médulos » Portal da Instituigdo de Ensino

Coleta Online Solicitagbes Importagbes Propostas Cadastros

Coordenador de Programa 3

Programa de Pés-Graduagdo Cadastrar

I Listar/Alterar I

Na tela de consulta, é necessario selecionar o nome do Programa e clicar no botao
fi Co n s pdravisualizar o (s) Coordenador (es) cadastrado (s). Para informar o fim

s

da vigéncia de um(a) Coordenador(a), é necesséario clicar no botdo Alterar®
conforme imagem abaixo.

Painel de Médulos » Portal da Institui¢io de Ensino > Coordenadores de Programa > Listar/Alterar

(<) Cadastrar Coordenador de Programa

Dados para Consulta

Programa:

¥ ANTROPOLOGIA v

Coordenador:

Periado de Vigéncia

. @m-
Modalidade:

b — SELECIONE - v

Consultar Cancelar

(L4, : Visualizar F&:Nlerar x:Remover

Coordenadores de Programa

Coordenador E-Mail Periodo de Vigéncia Modalidade

ANTROPOLOGIA

ELI 1402213 a ACADEMICO N x

Mudanca da situacdo do Programaou Cursode fem projetoo

funcionamentoo

Caso o Programa ou Curso est eja com a sit ua Pro-ceitoria eom a
Coordenacao do Programa devera solicitar o inicio de funcionamento do Programa no Menu
Solicitagbes A Registro de Inicio de Funcionamento.

Aprimoramento
Atencao! Para os casos em que a solicitagdo do inicio de Programa ou Curso seja uma data futura
(posterior ° data da solicita-«0), a situa-«o ¢
funci onamentod a partir da data solicitada. At

proj.et oo

14




Coleta Online Solicitagbes Propostas Cadastros

Programa de Pos-Graduagdo

Programa 0K

Solicitagbes  Avaliagdo | Portal Coleta

Recebimento da Informagdo

41 Nao e possivel acessar os dados do programa, pois o programa esta com situagao “em projeto”.
et

Para solicitar o inicio de funcionamento, cligue em Solicita¢cdes >> Registro de
Inicio de Funcionamento >> Solicitar.

Painel de Médulos » Portal da Instituigdo de Ensino

Coleta Online Sollcltagdes Propostas

Programa de Pds-

Programa X
Solicitagdes | Aval

Solicitagdes Pen

> Desatlvagio de
» Homologar (0

LRLLIIILALS =1

» Listar
» Mudanga de Are

» Homologar (0

LRLLIIILALS =1

Cadastro de Veiculos

Cadastro de Financiadores

Cadastros

Cadastro de Programa de Fomento Externo

Desativagdo de Curso/Programa
Mudanga de Area Basica
Mudanga de Nome do Programa

Mudanga de Nome do Curso

Mudanga de Data de Inicio do Curso

Registro de Inicio de Funcionamento

Inicio de Funcionamento de Minter/Dinter

Fim de Funcionamento de Minter/Dinter

4 Iniclo de Funclonamento
b br(o)

Solicitar
Homaologar

Listar

» Listar

Quando o Programa/Cursot i v er

um n2vel apenas,sfestaa si tua-«o
habilitado o Menu Docentes para que a pro-reitoria cadastre o docente que sera

indicado como Coordenador do Programa.

41, Ndo é possivel acessar os dados do programa, pois o programa esta com situagao "em projeto”.
et

Programa

Pessoas

{=A]
ki)

Docentes

Discentes

Quando o Programa tiver dois niveis, e apenas um deles estivernas i t ua- « o0

=
—

Linhas de

Pesquisa

Projetos de Disciplinas

Pesquisa

Produgdes Académicas

0 &

Conclusédo ntelectual

Turmas

Trabalhos de Produgdo Pro

dugdes

Relevantes

p r o j, estad@desabilitadas as opgdes de:

1 cadastrar informacbes basicas para o Curso em projeto (aba 3 do Menu

Dados Cadastrais);
1 cadastrar discentes no nivel do Curso em projeto; e
1 cadastrar disciplinas nesse nivel.

i e



A Tempo Restante de Sessdo: 00:30 @
k YPLATAFORMA

~— ira N

<

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Manutengdo de Programas » Alterar

(1)Dados Baslicos

d

5o do Prog na (3)m

enquantro o Curso estiver "em
Legenda:  ( : Visualizar {9: Alterar projeto” ndo & possivel inserir

informagdes basicas para o
Curso.

Cursos do Programa

Nome Nivel Data de Inicio ~ Situagéo l

Programa de Doutorado recém aprovado Doutorado - EM PROJETO SRl

Programa de Mestrado Mestrado 01/01/2010 EM FUNCIONAMENTO oK)

<< Voltar Cancelar

Concluir

Nesse caso, o(a) Coordenador(a) do Programa poderd solicitar o inicio de
funcionamento para o outro nivel. A pro-reitoria devera homologar essa solicitagao.
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Acesso do Mdédulo Coleta aos Programas em Formas
Associativas

Os Programas de poés-graduacdo stricto sensu em formas associativas estédo
definidos na Portaria n® 214, de 27 de outubro de 2017. Esses programas
caracterizam-se pelo oferecimento conjunto de 2 (duas) ou mais instituicdes,
publicas ou privadas, que de modo articulado e oficializado criam e mantém um
programa de mestrado e/ou doutorado com responsabilidade definida e
compartilhada entre as associadas.

O Moédulo Coleta esta acessivel a Pro-reitoria da IES coordenadora, assim como
a Pré-reitoria de todas as IES associadas do Programa em Forma Associativa.

A Pro-reitoria de cada IES associada podera cadastrar a coordenacao local na
Plataforma Sucupira. O cadastro é feito por meio do menu Cadastros A
Coordenador de Programa A Cadastrar

Entretanto, é de responsabilidade do(a) Coordenador(a) da IES Coordenadora:
9 preencher e alterar os quesitos da Proposta do Programa,;

enviar as informagdes coletadas, por ano base;

definir carga horéria e créditos em disciplinas;

cadastrar disciplinas e linhas de pesquisa;

= =4 A -

alterar a Instituicdo de Ensino de um docente, participante externo ou
discente, caso seja nhecessario;

9 fazer solicitagbes de mudancas substanciais no Programa (mudanca de
area bésica, mudancga de nome do Programa, etc.);

9 Autorizar a inclusdo de outras IES a Forma Associativa.

Apenas o(a) Coordenador(a) da IES Coordenadora pode cadastrar e visualizar
todos os discentes, participantes externos e docentes da Forma Associativa, bem
com alterar a Instituichio de Ensino de um docente ou discente. O(A)
Coordenador(a) da(s) IES(s) associada(s) s6 podem visualizar e alterar as
informagBes dos discentes, participantes externos e docentes vinculados a sua
IES.

O(A) Coordenador(a) da(s) IES(s) associada(s) deve(m) corrigir as pendéncias
para o envio das informagfes coletadas relativas a sua IES. Entretanto, é o(a)
Coordenador(a) da IES Coordenadora que deverd enviar as informacdes
coletadas no ano base.



http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/31102017-Portaria-CAPES-n-214-de-27-de-outubro-de-2017.pdf

Configuracoes e dados de identificacao

Apds o0 acesso restrito ao Médulo Coleta, o(a) Coordenador(a) de Programa,
clicando no lado superior direito da tela, ter4 opc¢des para editar perfil, alterar
senha e sair do sistema.

Clique aqui para
renovar a Sessao.

7

A Tempo Restante de Sesséo: 00:30 \ P
\ PLATAFORMAs Nome do Coordenador Cligque aqui
Nome da IES
V I Nome do Programa para
Edicar perf estender o
Menu.
Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa Alterar Senha
Coleta Online Solicitagoes Importagoes Manual Submissdo Resultados @ Salr
Portal Coleta | Solicitagdes
Programa

pe

Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas OS dados do
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
coordenador

. aparecerao aqui
1. Dados do usuéario

Nome, IES, Programa
2. Editar Perfil
a. Dados pessoais do usuario
Editar Perfil b. Foto
c. Abreviatura

Os campos para edicéo de perfil incluem: d. E-mail institucional

e. Homepage
- Adicionar foto; 2: ggﬁrar senha
- Abreviatura(s);
- E-mail (s)
- Homepage

Os demais campos nao podem ser alterados pelo Coordenador do Programa ou
pela pré-reitoria. Caso haja alteracdes a serem feitas nesses dados, é necessario
enviar uma solicitacdo pelo endereco eletrénico sucupira.coleta@capes.gov.br.
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~
\ ?PLATAFORMA-

- UCUpIrd

Vers

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Edigdo de Perfil

Dados Atuals do Perfil

Tipo de Documento:
Nimero do Documento:
Nome:

Data de Nascimento:
Sexo:

MNome da Mae:
Nacionalidade:

Instituicéo de Ensino:

Titulagéo:

Arquivo: |

|[ Selecionar arguiva..

[ Atualizar Foto ] [ Rermower Foto

()t Adicionar x : Remover

Abreviatura

* Abreviatura

@

Principal Abreviatura

X

E-mail

*E-mail

Exemplo: nome(@capes.gov.br

Principal E-mail

X

X
Homepage
Homepage

Exemplo: http:/fwww.url.com.br

Altarar Cancelar
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Padrdo de navegacdao e principais icones

As principais funcionalidades do Mdédulo Coleta sé@o construidas de forma a trazer
um padrdo de acbes a serem executadas pelo usuario, como descritas a seguir:

(1) consulta

As telas de consulta dispdem de opc¢des de campos de busca, que variam de
acordo com o Menu navegado.

(2) insercéo
Telas de cadastramento da informacéao
(3) visualizacdo “*

Conferencia das informacdes preenchidas, na prépria tela ou por meio de
relatérios.

(4) Alteragéo @
Possibilidade de alterar uma informagéo ja preenchida.

(5) Exclusdo X
Possibilidade de excluir uma informacdo ja preenchida. . Recomenda-se a
exclusdo apenas de informacgdes erradas.

o B =

(6) Atualizar vinculo /&
Possibilidade de desvincular/vincular um pessoa no PPG, sem a necessidade de
excluir a informacgao.

(7) Gerenciar referéncias @:’

Possibilidade de verificar, por ano, quais sdo o0s vinculos dos docentes,
participantes externos e discentes (producdo, projetos de pesquisa, trabalho de
concluséo, orientagdes, turmas).

(8) Ajuda @
Posicionando o cursor em cima do icone ajuda aparecerdo orientagbes sobre o
item selecionado.

(9) Atualizar informacao/pendéncias )

Possibilidade de alterar o ano de uma consulta, ou uma lista de pendéncias na
verificacdo de erros.

(10)  Producdo inconsistente !

Diferencia uma producdo inconsistente (algum campo obrigatério sem
preenchimento) de uma producéo consistente.

(11) Producao importada do Lattes )

Diferencia a importacdo diretamente do Lattes da importacdo realizada
manualmente pelo Menu Producéo anterior

(12) Naéo associado/associado 7>/
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Na importagdo o Lattes, os icones

ou ndo a producéo.

©

indicam se o coautor esta associado

Ex. 1. Estrutura padrao de acdes possiveis de serem executadas pelo usuério,
com opgOes de cadastramento, consulta, alteragcdo e visualizagdo (exemplo do
Pesquisao)

Painel de Médulos »> Portal do Coordenador » Linhas de Pesquisa »» Listar/Alterar

Menu ALinha de

=+ Cadastrar Linha de Pesquisa

Dados para Consulta

Linha de Pesquisa:
Area de Concentragao.
Periodo de Vigéncia:

[m 2

Consultar

Cancelar

Legenda: (| : Visualizar Pﬂ:m(erar ¥ : Remover

Linhas de Pesquisa

Linha de Pesquisa

[4 inicio || 4 Anterior

Area de Concentragio

122 de 2 registrofs)

1 v | Proxima [b|| Fim Bl

Filtros de
consulta

Legenda de

cones

Data de Inicio Data de Fim

-4 X
Gl x

opcoes

Resultado da
consulta, com as

de

visualizar, alterar
e remover.

Na parte superior das telas, ha a indicagdo do caminho percorrido para chegar a
um determinado Menu, que permite também voltar faciimente a uma tela anterior.

Shieiiisira

I Painelde Médulos »» Portaldo Coordenador » Docente » Listar/Alterar I

i) Cadastrar Docente

Docente:

O

Categoria:

O _sELEcionE- v

Consultar

Cancelar

Exemplo: Indicacdo de que
a navegacao atual refere

atelado Me nu
Para voltar as telas
anteriores, basta clicar, nesse

-Se

caso, no OPort a
Coordenador 6 ou
de M- dul os 6.

oDocent elo.

I do

nd oPai

L E:Visllalizar Pﬂ:l\l{erar x:Remover

Resultado da Busca

Docente

Em alguns campos, quando aparece a mensagem i Es s e

de preenchimento automético ~

cadastradas no banco de dados.

med i

da

Categoria

campo

prop»e

g u e, basta nitiar d digitacdoa 0
com, pelo menos, trés letras para que o sistema busque automaticamente as opgoes
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Dadas para Ceasulta

PeidayAna
2014

Turma

Disciplina
|

Do

Esne carmgey o opds Suge-iies de preenchrmsnio sulimaie o & fekis gue wood diols

Cargultar Carioalar

Ex. 2: Estrutura padréo de acdes possiveis de serem executadas pelo usuério, no
Menu Docentes com a opcao de gerenciar referéncias

Afuncional i dade A Ger e n eraite buBcarinabast deaadasstadas
as referéncias de um docente, discente ou participante externo cadastrado na
Plataforma Sucupira.

Essa funcionalidade esta disponivel nos respectivos Menus Docentes, Discentes

e Participantes Externos, por meio do bot « 0 A Ger enci a . eRefer’°nciaso

bastante Gtil no caso em que uma pessoa tenha sido desvinculada,, e é necessario
terminar o vinculo dela na Plataforma.

No exemplo abaixo, foi considerado o caso de um docente. Mas os procedimentos

de AGerReafcéerarnci asd Ss«0 0S me s mo s par a

externos.

Docente

Categoria

COLABORADOR (L 43 @ x

Ao clicar no bot«o nAnGerenciar Ref er °nci

da pessoa e as referéncias dela conforme o ano indicado. Para buscar as
referéncias do ano base 2016, por exemplo, basta digitar o ano e clicar no botdo

G para atualizar.
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Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Docentes * Gerenciar Referéncias

Dados do Docente

Programas  OO000OOOSIGONN

NOME: oo
DOCUMERTD: XX H00d i

E-mail: XXXX@X!X SEEEE
Categoria do Docente no Programa:

* Ano: 2017 @ Para fazer‘a consulta para os outros anos, digite o ano desejado e
clique no icone para atualizar a informacdo.

# Referéncias de Produgao (0)
A Referéncias de Projeto de Pesquisa (7)
# Referéncias de trabalho de Conclus3ao (0)

# Referéncias de Discente (6)

# Referéncias de Turmas (0)

Para visualizar as referéncias, clique nos titulos destacados abaixo. O numero
entre parénteses corresponde a quantidade de registros existentes.

Por exemplo, ao clicar em Referéncias de Projeto de Pesquisa, 0 sistema
identificara o projeto no qual o docente € membro. Para alterar a informacéo, basta

acionar o botao O.

ano: o014

A Referéncias de Predugao (3)

¥ eferéncias de Projeto de Pesquisa (1)

Projeto de Pesquisa

Situagado
Projeto de Cooperagdo em andamento E

# Referéncias de trabalho de Concluzdo (2)

# Referéncias de Discente (5)

A Referéncias de Turmas (1)
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O sistema abrird o registro do projeto de pesquisa em uma nova aba, na qual
podera ser atualizada a informacao da pessoa (colocar a data de fim no projeto).
Feita a alteracéo, clique em alterar.

Membros do Projeto

Incluir Membros ao Projeto o

*Categoria
— SELECIONE - v

Legenda: x: Remover Membro

Responsavel Nome Categoria Inicio do Vinculo Fim do Vinculo
¥ ANTONIO Dot ente 01/01/2012 x
o AUGUSTO Docente 01/05/2013 |31r12r2014 | x

Apés terminar o vinculo dessa pessoa no projeto, clique em alterar. Se houver
outras referéncias onde essa pessoa estiver ativa, volte a aba anterior e clique no

icone (2 para atualizar a informacéo e realize 0 mesmo procedimento.

*Ano: 2014 @ B ——

# Referénciaz de trabalho de Concluzio (00

scente (1)

# Referencias de Turmas (1)
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Caracterizacao do Modulo
Coleta

Introducéo

O Mobdulo Coleta da Plataforma Sucupira reproduz basicamente os campos de

informagdo que eram solicitados' no apl i cativo anterior ACol et a
principal diferenca em relacdo a sistemética anteriormente adotada é que a

insercdo de informacdes pelos PPGs passa a ser continua e online. Ou seja, 0s

dados poderéo ser alimentados na Plataforma a qualquer momento.

A Plataforma podera ser utilizada, em diferentes niveis pelas IES(s) e agéncias de
fomento e demais 6rgaos e setores governamentais, como uma ferramenta de
gestao das atividades do PPG.

Em determinados momentos, divulgados pela Diretoria de Avaliacdo, sera
solicitada a consolidagdo das informacgdes referentes a um ano base ou a um
determinado periodo, que deverdo entdo ser chanceladas e homologadas
conjuntamente pela Coordenagdo do PPG e Pro-reitoria (ou figura equivalente).

1 Existem outros e novos indicadores, ora em discussdo, definicdo e tipificagdo no ambito do CTC-ES, e que seréo
incorporados na plataforma ao longo do periodo.
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Modulos de preenchimento

As informacdes relativas as atividades de cada programa de Pds-graduacgao sédo

agrupadas em Médulos tematicos, distribuidos conforme mostrado abaixo:

Programa
” - ey
S | =l L] e
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplina Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
Pessoas Producdes Académlicas
El -
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgdo Produgdes
Externos Concluséo ntelectual Mai:
Relavantes
Relatorlos
Fluxo Discente  Consolidage  Consolidagdo Conferénciade Produgdo dos Discentes Dados
de Docente de Programa Programa Participantes Bolsistas Enviados do
EXternos Coleta
Qualis da
Produgdo
Bibliografica
O modelo conceitual do qual resultam esses Modulos tematicos,

esquematicamente representado na figura abaixo.

.................. PROGRAMA |[......., l
i N Areas de
Concentragéo
: \ 4
v v (
—>  Docentes - -~ v
|
Cursos O (" Linhas de
. Pesquisa
I ) Participante
: : s Externos y
v I y— : I — — 5| Projetos
Disciplinas : 5| Discentes I T
\ =1
I I : \ 4
! Y r = — | Producéo Intelectual
i — Teses - - —
Legenda: —— Vinculo et » Contém = == Geram

esta
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Modulo Programa

O Mddulo Programa é o conjunto formado pelos cursos de pds-graduagéao stricto
sensu de uma IES, atuantes em uma mesma area de conhecimento, denominada
sua Area Basica, compartilhando essencialmente o mesmo corpo docente e
tendo uma estrutura administrativa comum. Programas sdo divididos em
académicos ou profissionais, sendo que os académicos podem apresentar
mestrado, doutorado ou ambos 0s cursos, e 0s profissionais consistem em
mestrado profissional.

Modulo Pessoas

Este mdédulo da plataforma refere-se ao potencial humano efetivamente envolvido
com as realizacbes do Programa. Para cadastramento, sdo adotadas as
seguintes categorias: Docente, Discente e Participante Externo.

Os Docentes sdo os membros do corpo docente de Programas vinculados as
IESs e os que exercem funcdes docentes em programas de entidades que
oferecem cursos de pés-graduacdo, mas que nao sao formalmente IES
[exemplos: INPA, INPE, FIOCRUZ, etc.]. Os alunos de pés-graduacdo que
tenham participagcéo ndo eventual no Programa no ano base também devem ser
cadastrados como docentes colaboradores, conforme Portaria Capes n° 81, de 3
de junho de 2016.

A Portaria Capes n° 81/2016, estabelece trés distingdes dentro da categoria de
docentes, que sao: docente permanente, docente colaborador e docente
visitante. Para maiores informacdes sobre as distingdes, consultar a referida
Portaria.

Como Discentes devem ser registrados todos os alunos dos cursos do programa,
assim como os alunos de graduacédo da IES a qual o PPG pertence o Programa
gue sejam autores ou coautores de producao intelectual ou membros de equipe
de projeto de pesquisa.

Como Participantes Externos registram-se os discentes de graduacao de outras
IESs, os discentes de PoOs-graduacdo com atuagdo esporadica (conferencistas,
membro de banca examinadora, coautoria) no PPG, cujas atividades estejam de
acordo com o estabelecido no art. 9° da Portaria 81/2016, assim como 0S
discentes titulados (egressos) que possuam alguma associacao esporadica com
o PPG apds atitulagédo e aquelas pessoas que ndo se enquadram nas definicbes
de discentes ou docentes no PPG.

Médulo Producdes Académicas
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No Mdédulo Producdes Académicas serdo discriminados os trabalhos exigidos
para a conclusdo das atividades de pds-graduacédo, assim como as producdes
intelectuais que derivaram dos projetos de pesquisa do PPG.

Producdo Intelectual é a denominacdo genérica da Producdo Bibliografica,
Técnica/Tecnolbgica e Artistica realizada pelos docentes, discentes e demais
participantes do programa.

A producéo intelectual abriga um amplo conjunto de realizacbes. Os dados
requeridos para detalhamento variam em fung¢do do Tipo de Producdo. Por
exemplo, livros ou artigos publicados em perioddicos tém detalhamentos distintos
entre si.

Adicionalmente, a producédo intelectual pode ser vinculada a uma éarea de
concentracao, linha de pesquisa ou projeto de pesquisa.

No menu Trabalhos de Conclusédo séo registradas as dissertacfes e teses
aprovadas no programa e também podem ser vinculadas a uma é&rea de
concentracao, linha de pesquisa ou projeto de pesquisa. Informacgdes requeridas
sobre eventuais vinculos e atuagdo profissional, sdo caracterizadas como
Atividade Futura dos titulados, tendo como objetivo eventual rastrear o destino dos
egressos.

Modulo Relatorios

Fluxo de Discentes

Do Corpo Discente de cada curso do Programa, sdo apresentadas informagdes
guantitativas, relativas ao fluxo de alunos. Serve, por exemplo, para conferir a
consisténcia dos dados registrados no cadastro de discentes e trabalhos de
conclusao.

Consolidacao de Docente

Do Corpo Docente de cada curso do Programa, sdo apresentadas informagdes
guantitativas, relativas as atividades docentes, como orientacbes, producdes
(técnicas, bibliograficas e/ou artisticas), turmas ministradas e projetos de
pesquisa. Pode ser gerado um relatério individual de determinado docente, onde
podem ser verificadas as informacdes detalhadas de cada atividade do docente
no programa.

Consolidagéao do Programa

Sé&o apresentadas informacdes quantitativas do Programa, relativas ao fluxo de
alunos, nimero de docentes e suas categorias, nimero de participantes externos,
producdes, trabalhos de concluséo.

Conferéncia de Programa

Sao apresentadas as informacdes preenchidas pelo Programa nos médulos do
Coleta, para fins de identificac@o e conferéncia dos dados, por ano.

Producéo dos Participantes Externos

S&o listados os participantes externos ao programa com informacgdes referentes
ao tipo de participacéo e o detalhamento da producéo.
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Discentes Bolsistas

Esse relatoério fornece informacgdes, por ano, de todos os discentes do PPG, ativos
ou nao, que receberam bolsas de auxilio da Capes e de outras instituicbes de
fomento. As bolsas da Capes séo carregadas automaticamente e as bolsas de
outros PPGs devem ser informadas no Menu Discentes, clicando no icone

associar bolsa ¢+,

Relatorio de Dados Enviados do Coleta

Nesse relatorio sdo apresentadas as informacgdes enviadas pelo PPG em formato
xls e pdf, com a diferenga de que informagfes pessoais ndo constam do relatério
em formato xls.

P

aprimoramento

Qualis da Producéo Bibliogréfica

Nesse relatorio sdo geradas as informacdes dos artigos em periodicos, publicados
por ano pelo Programa, considerando o estrato estabelecido pela area de
avaliacdo. A consulta pode ser feita por ano, filtrando ou ndo o estrato das produgées. O
relatério podera ser gerado em html ou xIs. Apenas os periédicos com Qualis terdo o
estrato preenchido. O campo festratodtrara a sigla iNPO para os periddicos que tiverem
sido classificados como o periddicoso pela area de avaliagdo a qual o Programa
pertence.

Os periddicos publicados a partir de 2017 ndo virdo com o estrato marcado, enquanto nao
houver nenhum Qualis do Quadriénio analisado.
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Modulo Programa

Introducéo

Programa de P6s-Graduacédo i PPG é o agrupamento basico da coleta, ao qual
devem ser referidos todos os dados registrados.

O Médulo Programa destina-se ao registro, consulta e alteragdo de informacdes
gerais e comuns aos cursos do programa.

A aplicacdo ndo pode ser utilizada para coletar dados de Programas
cujos cursos nao sejam recomendados pela Capes ou que ndo tenham
comunicado o inicio de suas atividades. As informagfes dos PPGs
devem ser inseridas na Plataforma a partir de seu funcionamento, ou
seja, a partir do inicio efetivo das atividades do curso.

O modulo Programa é composto de sete (7) Menus: Dados Cadastrais, Proposta,
Financiadores, Linhas de Pesquisa, Projetos de Pesquisa, Disciplinas e Turmas,
0s quais serdo detalhados na sequéncia.

Programa

E 8 ¥ B B =

Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesguisa
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. Dados Cadastrais

Programa No Menu Dados Cadastrais,
ha 3 abas:
= & Z B b »
(1) Dados basicos;
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas .
Cadastrais Pesquiza Pesquisa (2) Enderego dO PPG’
(3) Cursos.
Pessoas Produc¢des Académlicas

-
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgéo Produgdes Mais
Externos Conclus&o Intelectual Relevantes

Neste Menu é possivel:

1 Consultar os dados basicos do PPG, sendo que os campos Cadigo,
Nome do Programa, Area Basica, Area de Avaliacdo e Data de
Recomendacdo sdo indisponiveis para alteracdo. A alteragcéo
desses dados serd feita apenas pela Capes, em caso de
inconsisténcias;

Salvar o historico e alterar o regime letivo;
Visualizar e alterar o endere¢co do PPG e o endereco do PPG;

Adicionar, alterar ou finalizar uma ou mais areas de concentragéo;

= =4 A A

Visualizar ou alterar os dados basicos dos cursos do PPG por nivel:
mestrados académicos e profissionais e doutorado.

Aba (1) Dados Basicos

Os dados de Cédigo, Nome do PPG, Coordenador(a), Area Bésica, Area de Avaliaco,

Data da Recomendacdo e Modalidade sdo campos preenchidos automaticamente

provenientes da proposta original do PPG. Alguns desses campos podem ser alterados,

por meio do menu fASolicita-»eso0, onde h8 as possibil
Amudan-a de nomeo e Amudan-a de data de inz2cioo.
recomendacao e modalidade ndo sdo passiveis de alteracéo.
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Painel de Médulos » Portaldo Coordenador » Manutengio de Programas » Alterar

(1)Dadas Basicos (2)Endereso do Programa na Instituicao (3)Cursos

Nome: 09006

Cadigo: 10000

Coordenador(a):  J000B00L

Tipos de Regime Letivo.

Legenda: () Adicionar Tipo de Regime Letivo

*Tipe de Regime Lesive *ano delnicie
- SELECIONE - v o *

Legends: ¢ -Remover
Nome Ano de Inicio

SEMESTRAL 2010 x
Areas de Concentragio 2,
" Area de Co

Adicionar

Programa

Area Basica

Regime
Letivo

anual
bimestral

guadrimestra
I

Cddigo e denominagcédo do
programa.

Area  ou dominio do
conhecimento caracteristico
das atividades do programa,
tal como consta na base de
dados da Capes.
Denominagdo da Tabela
Areas do Conhecimento.
Exibicao.

Sistema de divisdo do ano
académico em periodos
letivos. Selegcdo obrigatdria
entre as opcoes:

um periodo letivo anual;
seis periodos letivos anuais;
trés periodos letivos anuais;

dois periodos letivos anuais;

- R e N N semestral quatro periodos letivos
ooz x trimestral  anuais.
01012012 X - .
—— Areas de Nome e Data de Inicio
' concentragd obrigatorios.
Cancelar 0

Regime Letivo

Caso haja mudanca no regime letivo do Programa, € possivel fazer a alteracao
desse regime, sem apagar o historico, selecionando o tipo de regime letivo, 0 ano
de inicio e clicando em adicionar ®/, conforme mostrado a seguir:

Tipos de Regime Letivo 2

Legenda: = Adicionar Tipo de Regime Letivo

*Tipo de Regime Letivo *Ano de Inicio
ANUAL v 2015

» <3

Nome Ano de Inicio

Legenda: x : Remover

Apos adicionar o novo
regime letivo, ndo
exclua o anterior.

SEMESTRAL 2013

Areas de Concentracdo

O campo Areas de Concentrac&o exibe o conjunto das areas de concentra¢io do
programa, as quais podem ser adicionadas, alteradas ou excluidas.

O conjunto de Areas de Concentrac&o deve refletir, com a acuidade e abrangéncia
possiveis, 0s nucleos tematicos abordados nos cursos e nas atividades de
pesquisa do Programa. Sempre que couber, suas atividades (disciplinas, projetos)
e producdo intelectual podero ser associadas a essas Areas de Concentracao.




Apéspreencher o0os campos fi8§rea de c onc eiidicioraroparad

incluir a nova Area de Concentracéo, que é ento listada no quadro abaixo:

®Area de Concentragdo

®Data de Inicio Diata de Fim

i} il
Adicionar
Legenda: i .:\"lsuzlizzr x : Remaowver
Nome Diata de Inicio Data de Fim

Area de Concentragdo 01/01/2012 X

Area de Concentracdo 01/01/2012

Area de Concentragdo D1/01/2012 3MN22015

Cancelar

Atencao!

C Recomenda-se que o preenchimento do regime letivo seja feito antes do
preenchimento do documento Turmas, nesta tela. Parte das informacdes inseridas
neste campo Turmas pode ser perdida, se houver necessidade de alteragbes no
Regime Letivo posterior a essa inser¢ao;

C O campo Nome do PPG em Inglés é de preenchimento obrigatério (*). Neste
momento, a exata denominacao do PPG em inglés é de escolha e responsabilidade
do mesmo, nao existindo pré-definicdes por parte da DAV;

C O PPG deve ter pelo menos uma area de concentragao ativa;

C Nao sera permitida a edicdo dos nomes das areas de concentracéo, independente
das areas estarem ativas ou nao;

C A edicdo das datas de vigéncia das areas de concentraco sera permitida apenas
para as areas de concentracao ativas;

C Aexclusdo das areas de concentracio sera permitida apenas para as areas ativas,
sem nenhuma associagao (casos de erro de digitacdo, por exemplo). Desse modo,
as areas que nao estiverem ativas terao o icone de exclusédo inabilitado (em tons
de cinza como apresentado em outros modulos da plataforma);

C SO sera possivel finalizar uma area de concentracio apds a finalizagéo da linha de
pesquisa. Recomenda-se definir a especificacdo do conjunto de Areas de
Concentragao antes de iniciar o registro de dados nos demais menus;

C Caso uma éarea de concentracdo tenha sido finalizada e estiver associada a uma

disciplina, essa disciplina deverd ser finalizada na data em que a éarea de
concentracao foi finalizada e criada uma nova disciplina com o mesmo nome. O
cadastro da turma também devera estar coerente com essa alteracao.

e
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Area Basica, Areas de Concentracdo e Areas Afins

Area Bésica é o dominio do conhecimento ao qual se referem as atividades do programa. A area basica
deve necessariamente constar na Tabela de Areas do Conhecimento.

As Areas de Concentracdo  sdo dominios restritos mais especificados, relativos & area basica, nos quai s atua
0 Programa e para os quais estao direcionadas suas atividades.

Como Areas Afins devem ser registrados dominios, constantes na Tabela de Areas do Conhecimento,
préximos ou relacionados a area basica ou as Areas de Concentragéo do Programa. Entre out ras finalidades,
essa informacéo objetiva identificar areas de atuacgdo inter e multidisciplinar.

Areas do Conhecimento

Os codigos e denominacdes dos dominios e areas de conhecimento utilizados na aplicacdo Coleta de
Dados séo aqueles constantes na Tabela Areas do Conhecimento, empregada pela Capes, pelas demais
agéncias federais de fomento a Pés -Graduacdo e pesquisa, e por varias outras entidades publicas e
privadas.

A Tabela Areas do Conhecimento € hierarquicamente estruturada nos seguintes niveis:

Grande Area: aglomeracédo de diversas areas do conhecimento, em virtude da afinidade de seus objetos,
métodos cognitivos e recursos instrumentais refletindo contextos sociopoliticos especificos;

Area de Conhecimento (Area Basica) : conjunto de conhecimentos inter -relacionados, coletivamente
construido, reunido segundo a natureza do objeto de investigagdo com finalidades de ensino, pesquisa e
aplicacdes praticas;

Subérea: segmentacdo da Area do Conhecimento (ou A rea Béasica) estabelecida em funcao do objeto d e
estudo e de procedimentos metodolégicos reconhecidos e amplamente utilizados;

Especialidade: caracterizacdo temética da atividade de pesquisa e ensino. Uma mesma especialidade
pode ser enquadrada em diferentes grandes areas, areas basicas e subareas.

Cada area de avaliacdo (total 49 &reas) conta com um(a) Coordenador(a) de Area, com um(a)
Coordenador(a) Adjunto(a), para a substituicao eventual do titular da fun¢éo e com um(a) Coor denador(a)
Adjunto(a) de Mestrado Profissional. Cada Coordenador(a) de Area responde pela coordenacdo das
atividades de avaliacdo correspondentes as areas de conhecimento que integram a area de avaliagdo

para o(a) qual foi designado.

Por meio d a Portaria 174, de 11 de outubro de 2016  foram criadas as areas de Avaliagdo Filosofia e Teologia
(denominacdo alterada para Ciéncias da Religido e Teologia pela Portaria n®174, de 11 de outubro de 2016

A Portaria n © 234, de 15 dezembro de 2016 , alterou a denominacéo das seguintes areas de avaliagdo na
Capes : Administragdo Publica e de Empresas, Ciéncias Contabeis e Turismo; Arquite tura, Urbanismo e Design
e Comunicagéo e Informacéo. E a Portaria n°® 178, de 14 de setembro de 2017, alterou 0 nome das areas de
avaliacdo Artes/Musica e Letras/Linguistica .

Aba (2) Endereco do Programa na Instituicéo

Registro dos enderecos postal e eletrénico do programa. A informacao deve ser a
mais completa possivel e deve-se registrar os dados institucionais,
principalmente de e-mail e telefone.



http://capes.gov.br/avaliacao/sobre-as-areas-de-avaliacao
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/13102016-portaria-capes-n-174-2016.pdf
file://///departamentos/CGI/Sucupira/Manual%20Sucupira/coleta/Nº%20174,%20DE%2011%20DE%20OUTUBRO%20DE%202016
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/19122016-PORTARIA-N-234-DE-15-12-2016.pdf

— T — CEP
Dados Basicos

Instituisao de Ensino Superior: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

*CEP:
W I00CI000 9
* Logradourc *Numero
Rua X000 00
Complementa
00 Logradouro
.
Quantidade de caracteres digitados: 14/300
= Bairro =UF * Municipio Ba| rrO,
= v 30000 v Municibi
*E-mail Institucionzl do Programa u nICIpIO
# Latitude ® Longitude E' Mal I
0 00
Cligue em "abrir mapa" para visualizar
Lo Mapa| ¢ a localizagio do Programa
Telefones Institucionais do Programa
oo FAX
URL
Lagenda: (): Adiclonar 3 : Remover
"DDD " Telefone Ramal H
- n Latitude/
oD Teletone Ramal LOI’Ig'tUde
x
x Telefone
Institucio-
Cancelar Alterar nal
Fax

Apos realizar o
preenchimento,
cligue em
ALTERAR para
salvar a operagéo.

Painel de Modulos > Portal do Coordenador > Manutengio de Programas » Alterar

Legenda: (. : Visualizar P._):Auem

(1)Dados Basicos

Institulgdes de Ensino Superior

CEP é consultado na
base de dados dos
Correios e gera
preenchimento
automatico de campos
cadastrados.

Referéncia completa:
nome, namero e
complementos.

Unidade da Federacao.

Endereco  eletrdnico
institucional. N&o seréo
aceitos outros tipos de
enderecos

Endereco de pagina
na Internet

Localizacdo do
Programa.

Dois campos. Incluir o
DDD.

Inclur o DDD. Nao

obrigat6rio

Instituigio de Ensino Municipio uF
Nome da IES 2000 0000
=< Voltar Cancelar Salvar e Avancar >>

Aba (3) Cursos

Periodo de Vigéncia

WK o000t @ -

4|

Apés cadastrar o
endereco, é possivel
visualizar ou alterar as
informacoes.

Destina-se ao registro, consulta e alteracdo de informacdes e requisitos gerais dos
cursos de mestrado académico, mestrado profissional e de doutorado do

programa.
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Palnel de Modulos » Portal do Coordenador » Manutencdo de Programas » Alterar

(1)Dados Basicos (2)Enderego do Programana Instituigdo

tegends: @ Visumiaar @ A

Cursos do Programa

Nome Hivel Data de Inicio  Situagdo
Nome do Curso - nivel Mestrado Mestrado 0170172004 | EM FUNCIONAMENTO &

Nome do Curso - Doutorado Doutorado 01/01/1098 | EM FUNCIONAMENTO &

Concluir

<< Voltar Cancelar

E possivel visualizar ou
alterar as informacgdes
relativas aos Cursos
clicando nos botdes

correspondentes
Painelde Médulos » Portal do Coordenador » Manutengdo de Programas » Alterar Nome Denomlnaqéo do CUrSO ComO
(1)Dados Bsicos (2)Endereco do Programa na Instituigso consta na base de dadOS na
Dados Basicos do Curso Capes. EX|b|gé0, vedada
Nome: alteracao.
Seegie, BT FURCIONAENTO Nivel Nivel do curso. Exibigéo,
Notado Cursoz vedada alterag&o.
* Creditos em Disciplinas para Titulagao " Creditos em Trabalhos de Conclusdo para Titulagdo
2 2 Situac&o Situac&o da atividade do curso
* Dutros Créditos para Titulagio ™ Equivaléncia Hora-Aula/Crédito
o 15
Areas de Concentragdo do Curso
Créditos Requisitos minimos de créditos
@ [ rea de Cancarireca para exigidos para titulagdo no
" Corceniasdo 2 Titulag&o curso, conforme regulamento
Area de Concentraco 3
— aprovado na IES.
- Detalhamento:

] N Disciplinas Numero minimo de créditos
As areas de Concentra(;ao Sao exigidos em discip”nas_
mostradas com base no que foi Obrigatorio.
cadastrado na aba (1) Dados Trabalho de NG - d sdit
Basicos. Deve(m) ser marcada (s) Conclusio umero minimo de Creditos
a(s) area(s) de concentracdo que exigidos no _trabalho  de
A conclusdo. Obrigatério, mas é
€ (sao) referente (s) ao curso aceito um valor igual a zero
selecionado. ] _

Outros NUumero minimo de créditos
exigidos em outras atividades
do curso.

. Equivaléncia Numero de horas de aula que
Atencéo ! horas aula/ equivalem a um crédito,

O campo Equivaléncia Horas Aula / Crédito apresenta
inicialmente o valor zero. Como esta informagdo ¢é
compartilhada com o menu Disciplinas, ela deve ser corrigida
para o valor apropriado antes da operag¢do desse menu.

crédito

desconsiderando o computo de
horas destinadas a outras
atividades.
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Nome do Coordsnador

N e "
\ PLATAFORN Aw :gm: gz I;f:-grsma [odige)
Painelde Médules » Portal do Coordenador = Dades Cadastrals do Programa

(D) Doosa 2 curso aterasos com vetessa

T

[Libsdes Bditeas [21Engaregs 4o Pragrama S

Ap6és alterar as
informacdes dos
Cursos, para salvar

Wiuskze (L) AR

e st Dunade bniche  Smangio

0000 Donteends GUDINIGE  EMFUNCONAMENTD L] . TODAS as
oo— . sns BaANCCANSO o informacdes do
— — Menu Dados

Cadastrais é

Pomsl &5 Cosrdeasdon

- necessario clicar no
botdo CONCLUIR.

Atencéao!

Se o Programa ou o Curso estiver com a situagdo EM PROJETO, o Coordenador do PPG
ou o Pro-reitor devera solicitar o registro de inicio de funcionamento a partir do Menu
SOLICITACOES.

Conforme a Portaria Capes 161/2017, a data de inicio do funcionamento do PPG ou Curso,
corresponde a data de inicio da oferta de disciplinas para atendimento dos alunos nele
matriculados, deverda ser posterior a de recomendacao de sua proposta pela Capes. Essa
data devera ser informada na Plataforma Sucupira no prazo de até 30 dias apés seu inicio.

A solicitacdo do registro de funcionamento de Cur so/Programa é feita no
Menu Solicitacdes -> Registro de Inicio de Funcionamento.

Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagdes Impertagies Manual Submissdo Resultados
Cadastro de Veiculos 3
Portal Coleta | Sol| cadastro de Financiadores 3
Cadastro de Programa de Fomento Externo »
Desativagéo de Curso/Programa »
Programa R
Mudanga de Area Basica 3
Mudanga de Nome do Programa » i E
Mudanga de Nome do Curso 3 H I 7|
Mudanga de Data de Inicio do Curso 3
Dados ) )
Cadastrais Registro de Inicio de Funcionamento Y | solicitar
Inicio de Funcionamento de Minter/Dinter Y| Listar
Fim de Funcionamento Minter/Dinter 3 I
Pessoas Produgdes Académicas
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http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/30082017-Portaria-N-161-de-22-de-agosto-de-2017.pdf

—

—_ Proposta

Programa No Menu PROPOSTA pode-se:
= é £ = bl Inserir ou alterar as seguintes informacdes
Dads Proposia | Fnancagores  Unnasde  Froewsde  Dbcpinas  Turmas do PPG, por ano coletado: (1) Historico e
Cadastral Pesquisa  Pesquise Contextualizagdo do Programa, (2)
Objetivos, (3) Proposta Curricular, (4)
P ProdusBes Académicas Infraestrutura, (5) Integragdo com a
Graduacédo, (6) Integracdo com a
=] ae % SociedadejMercado_ de Trabalho, (7)
S e e et Inter_cam_blos, (8) Solidariedade, chleagéo
Excernos Conclusto Imelectual  Relevantes e Visibilidade, (9) Insercdo Social, (10)

Internacionalizacao, (1) Atividades
Complementares, (12) Autoavaliacao, (13)
Planejamento  Futuro, (14) Outras
Informacdes.

O menu Proposta do Programa destina-s e a regi strar o fAProjetood
Programa em termos de objetivos e metas, assim como de sua evolucéo e

tendéncias de desenvolvimento. Presta-se ainda para colher informacdes,

apreciacdes e comentéarios sobre aspectos da sua atuagéo cujo detalhamento ou

especificacdo nao é quantificavel ou passivel de escolha entre alternativas pré-

estabelecidas nos demais documentos da Coleta de Dados.

As informacdes que devem integrar esse menu constituem a base principal para
o conhecimento do Curso/Programa, da sua historia, da sua estrutura geral, l6gica
de organizagdo, matriz curricular, infraestrutura, requisito fundamental para
contextualizar o seu desempenho e os produtos que gera (tanto na formacao
guanto na produgéo cientifica, técnica, artistica).

C Novas Abas da Proposta do Programa

Com a reformulacao do Modulo Coleta na Plataforma Sucupira, foram propostas
pelo CTC-ES novas abas de preenchimento, a seguir descritas:

Subitens Descrigao

Historico e . L ~
Descricado da histdria do Programa e da sua evolugdo ao longo

contextualizagéo do : h
do tempo. Fornecer elementos de como ele se insere na regiao
programa Pyt : . .
geografica e na Area e subareas de conhecimento.
Além da apresentagéo dos objetivos do Programa, caracteriza o
perfil esperado do egresso em termos de competéncias
cientificas e/ou profissionais que devem ser desenvolvidas pelo
Objetivos curso.

1 Objetivos (geral e especificos)
1 Perfil do Egresso
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Subitens

Descrigao

Proposta Curricular

Descri¢ao sintética da logica que organiza a proposta curricular
oferecendo evidéncias de como ela assegura a formagéo
necessaria as areas de concentragéo e linhas de pesquisa do
programa, objetivos e perfil do egresso do Programa. No caso
de Programas com cursos de Mestrado e Doutorado apontar o
que os diferencia em termos de percurso do aluno ao longo do
curso.

1 Estrutura curricular, articulagdo dos componentes
curriculares e sua relagdo com areas de concentragdo e
linhas de pesquisa, metodologias de ensino etc.
Experiéncias inovadoras de formacéo.

Ensino a distancia

= =

Infraestrutura

Descricao da infraestrutura basica indispensavel ao
desenvolvimento dos projetos de pesquisa, das atividades de
ensino e de orientagdo desenvolvidos pelo Programa.

Laboratérios

Recursos de Informatica
Biblioteca

Outras informacdes

E R E

Integra¢@o com a
graduacao

Descricao de a¢des implementadas que revelem, quando
couber, o nivel de articulagdo entre o Programa e os cursos de
graduacdo da unidade académica em que se insere,
fornecendo evidéncias de contribui¢cbes da PG para a melhoria
da formacgé&o no nivel da graduagdo. Nesse item pode ser
incluida a relacdo dos discentes que possuem bolsa de
iniciagdo cientifica.

Integrac@o com a
sociedade/Mercado
de trabalho (MP)

Descricao das relagdes que o Programa mantém com
instituicdes, empresas, 6rgédos da administragcdo publica,
organizacgOes do terceiro setor que revelem interfaces e/ou
suporte recebido para o desenvolvimento de pesquisa e
formagéo de profissionais.

Indicadores de integragdo com a graduag&o
Estagios de docéncia

Indicadores de integracao

Estagios profissionais

E R K

Intercambios

Descricdo dos convénios e parcerias que o Programa possuli
com outros Programas, com Centros de Pesquisa e outras
instituicdes, no pais e no exterior, apresentando atividades

desenvolvidas no ambito de tais convénios e produtos gerados.

1 Intercambios Nacionais
M Intercambios Internacionais
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Subitens

Descrigao

Solidariedade,
nucleacao e
visibilidade

Descricao de agfes, programas, projetos que indiquem
contribui¢des para o fortalecimento do sistema nacional de Pds-
graduacao, apoiando programas em fase de consolidagdo, para
o desenvolvimento da pesquisa e ensino (qualificagcdo de
docentes por meio de MINTER e DINTER). Aponta também a
participacdo de egressos na nucleacdo de novos programas de
Pdés-graduacéo.

1 Indicadores de Solidariedade e Nucleagéo
1  Acompanhamento de egressos
1 Visibilidade

Insercédo social
(indicadores de
impacto das acdes do
programa, nas
diversas modalidades
ja constante nos
documentos das
diversas areas)

InformagBes sobre acgdes, projetos e resultados que indiquem
0s impactos sociais do Programa, incluindo transferéncia de
conhecimento e/ou tecnologias para segmentos sociais
especificos. Examine no documento da Area em que se insere
o Programa o conjunto de indicadores utilizados para avaliar os
impactos sociais. Avaliacdo de como os egressos, producéo
cientifica e produgao técnica contribuem para a compreenséo e
intervencgéo frente a problemas sociais relevantes.

1 Insergdo Social
1 interfaces com a Educac¢éo Basica

Internacionalizacéo

Informag8es sobre acdes, projetos e resultados que indiquem o
nivel de internacionalizacéo das atividades do Programa para
além dos intercAmbios internacionais ja apresentados. Examine
no documento da Area em que se insere o Programa o conjunto
de indicadores utilizados para avaliar o nivel de
internacionalizacdo. Dados comparativos do desempenho do
Programa em relacéo a Programas estrangeiros de maior
reconhecimento na Area equivalente.

Atividades
complementares

Informag8es sobre outros elementos ndo contemplados nas
demais abas que permitam um maior conhecimento do
Programa e do seu desempenho no periodo.

Autoavaliacéo
(perspectivas de
evolucéo e
tendéncias)

Apreciagdo global do desempenho do programa no periodo,
considerando o seu planejamento, as suas metas e objetivos,
destacando pontos fortes, barreiras enfrentadas e estratégias
utilizadas visando o seu fortalecimento e crescimento.
Descricao de procedimentos e resultados de processos de
autoavaliagdo conduzidos no periodo pelo Programa.

Planejamento futuro

Considerando os indicadores de avaliagdo e de autoavaliagéo,
apresente o planejamento incluindo as metas que devem
orientam a ac¢do do Programa no futuro imediato.

Outras informacgdes

Insira nesse campo mudancgas de linhas de pesquisa, areas de
concentragdo, nimero de vagas, inclusao ou desligamento de
docentes, ou outras modificacdes na estrutura do programa.
Nesses casos, a IES deve considerar a legislagcéo vigente e as
normas da Capes (via documentos de area, seminarios, etc.),
visto que tais mudancas serdo analisadas na Avaliacdo
Quadrienal.
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Ao abrir o menu Proposta do Programa, o(a) Coordenador(a) ou o(a) Pro-reitor(a)
devera selecionar o ano de preenchimento.

A Tempo Restante de Sessdo: 00:30 @
& 'PLATAFORMA- LV
~ ucupira

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Propostade Programa

_ SELECIONE — o : Selecione 0 ano base para o prenchimento

o preenchimento da proposta no ane selecionado.

Portal do Coordenador

As informacgdes visualizadas em 2016 correspondem as informacdes preenchidas
no ultimo envio. Entretanto, essas informacdes deveréo ser salvas, item por item
e, apos clicar em salvar e concluir, na aba 14, aparecera a mensagem:

Painel de Médulos >> Portal de Coordenador de Programa

0 Proposta de Programa relacionado ao ano de 2016 foi cadastrado(a) com sucesso

Atencao!

Verifiqgue se em cada ano selecionado, as informacfes correspondem realmente ao ano
selecionado.

ApOs a atualizacao, o histdrico das informac¢des do Programa serdo mantidos, ano a ano,
nesse Menu.

41




é Financiadores

e — No Menu Financiadores pode-
se:
= e & el 1 Consultar, alterar, visualizar
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas as |nf0rmag6es dOS
Cadastrais Pesquisa Pesquisa

financiadores ja cadastrados
no Programa,;

Pessoas Producdes Académicas . .
1 Vincular ou desvincular um
™ = o financiador;
— A S f Vincular ou excluir um
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Producéo Produgdes Mais
Externos Concluséo Intelectual Relevantes programa de fomentO
externo.

O menu 6 Fi n a n c idesttha>se acsrégistro das entidades que no ano base
tenham apoiado a realizacdo de projetos, trabalhos de conclusdo e demais
atividades do programa com subvencdes e financiamento, inclusive bolsas de
estudo.

Séo considerados Financiadores as agéncias federais, estaduais ou municipais
de fomento, as empresas, fundagbes e demais entidades publicas e privadas,
além de pessoas fisicas.

Cada PPG devera vincular ao seu cadastro o registro de financiadores externos e
programas de fomento, a partir da selecéo dos itens constante da base de dados
da Capes.

Na Plataforma Sucupira, h& distingdo entre o Financiador e os programas a ele vinculados,
que recebem o nome de Programas de Fomento Externo

O financiador é a Pessoa Fisica ou Juridica (nacional ou internacional) que ira financiar um
projeto ou a dissertacdo/tese de um discente, por exemplo.

A Capes e o CNP ¢ séo Pessoas Juridicas Nacionais e os programas de fomento a eles
vinculados sao, por exemplo: Escola de Altos Estudos, PNPD, Pr6 -Equipamentos, Edital
Universal, etc.
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|.  Consultar/alterar dados de um financiador ja vinculado ao

— Home do Coordenador "
B T AEARRNT Home da I
WELATARORMAs Nomea do Pragram a (Codlga )

Palmel de Médules = Porslds Cosrdenadar = Fimanclador Programs = Cadastrar

Prograsa: JI000008 0P < MOOOOOO

, Vinculi Finsndiles

Para buscar um Fi nanciador
basta selecionar |o tipo 0f?2sice

8 TeokMandcr - SELECIONE - * ou oOjur2dicad6 e/ ou preencher
O Fesadess pelo menos as trés primeiras
Conauber Cancalar letras do nome do financiador e

clicar em O0CONSUL

§ Wil 1—'.* ARen s x 3 Demvirvular Financlades @ Py o s
Tips de
Bhivied o i Db i P laided

Dotumments

oy 00 00 (A0 00 UMD £00RD DE AFCRITICOAMENTS 06 FESS0AL, DE HIVIL P »
=] T E5a OO0 COME WAL DE DESEMWOLVIERTS CENTIO0 € TECMILOSCD LT3 4

1
18708 T Mg

Os financiares que ja estejam vinculados

ao PPG serao listados aqui. Para adicionar
ou excluir um programa de fomento

externo a esse financiador clique no icone
OALTERARGOG.

Inclusdo de Programas de Fomento Externo a um
Financiador ja vinculado ao PPG

Caso néo encontre o programa de fomento externo desejado na lista apresentada,
ou nio haj a nenhum programa cadastrado, clique en
Apareceréd uma tela de cadastramento da solicitacao.
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Painalds Médulos = Portal do Coordanador » Financiador Programa » VincularFinanciader

Ao clicar em O0OProg
Foment o6, aparecer
com as opcoes ja cadastradas no

Programa: 3100000 6005PS5 - 00000000

] Uik Fanciadar

R s o Em'lm banco de dados
A . n g
Betsistas Esirangsiras no Fis Selecione o programa desejado e
Programa: Belsas ng Extericr
Puog. de Daut. em Biol L Mhicro Eleti - ~ |
*Financiador Boletas Evtrangeinos no PUSBER clique no botdso ¥
Comviclidigdo §
Desermobarments Acudiemico
CHPJ: Pograma di Demieds Sotial
Tipe de Agéncia Financiadora: mifu"::“e —

Saatus Juridioe Peograma BraflecFrants
Apen & Adanmisiragio Pablics
Tips &8 HETUezs Jur S Dengoraman o com Estbgs ns Exteno
Paograma Edtedintes Ciendnio de Phs-Graduagio
Hatwreza Juridica: Feogtamas Edpacis
Puise 1al g TrinEmano

Etgrnial de TranamenoMasireds

Clique aqui

e Infransinsdus
Programa de Capaciagio de Docentes @ Téonicos & e
“Programa ge Foments e - . para solicitar a

inclusdo de um
programa de
fomento

3 : Deaviniuier Finamtisdes do Prog sna

Programas de Fomento Seleclonados

Infragstrutura x

Programa de Capacitagéo de Docertes & Técnicos x

Wincular Cancelar

Partal do Conrdenad

Cligue em vincular para
completar a operacéo.

A solicitacdo de cadastro de Programa de Fomento Externo também pode ser
feita no Menu 0 SI@pohivellnd calle¢alBdsaperior

Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagoes Importagdes Manual Submissdo Resultados
Cadastro de Veiculos »
Portal Coleta | Soll cadastro de Financiadores »
Cadastro de Programa de Fomento Externo v .
I | Solicitar I
Desativagdo de Curso/Programa »
Programa : Listar
Mudanga de Area Basica »
Mudanga de Nome do Programa » i i
Mudanga de Nome do Curso 3 H -
Mudanga de Data de Inicio do Curso ’
Dados i . Projetos de Disciplinas Turmas
) Registro de Inicio de Funcionamento ' _
Cadastrais Pesquisa
Inicio de Funcionamento de Minter/Dinter ]
Fim de Funcionamento Minter/Dinter »
Pessoas Produgdes Académicas
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[I.  Vincular Financiador ao PPG

H :Em: gan Ic;;nrnnnannr v
\ ﬁﬁt&ﬁﬁhﬂﬂll Home do Programa (Codlgo )
¥
< Uciipira

Painelde Modulos » Portaldalnstituigiode Ensine »» Financiador Programa » Cadastrar

Programa de Pés-Graduaglo: 2000000007 PO xxxxxx

) Vincular Finaneiades

Clique aqui para vincular
um novo financiador ao

Dadas para Consutta

[0 Financiador:

Buscar Cancelar
 : Visualizar ¥ : Desvancular Financiader do Programa ﬁf:nnm

Financladores Vinculados so Programa

CNP LG Edigo Governamental
— Fananciador Progransa de Fomerto

1000 3 A A FURD COORD DE AFERFEICOMMENTO DE PESS0ML DE NVEL SUP

LM
N B B OO0 COMS MAL DE DESENVOLYVIMENTO CENTIFICD B TECHOL OGICD X

Para iniciar a busca automéatica de um financiador na base de dados do sistema,
devera ser selecionado o tipo de financiador (fisico ou juridico) e digitadas, pelo
menos, as trés primeiras letras da sigla ou do nome do financiador.

p_— ~ Nome do Coordenador
Nomé da I

\ o) AEFOQMA. Nomé do Frograma (Codigo )

~ ucu pira

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Financiador Programa

Programa: 31010016 00P8 . 000000

» Vincular Financiador

[55] Uistar Financiados

Programa:  J000000

Tipo do Financiador

*Financiacor

Digite 0 nome
do financiador
que deseja
vincular ao
PPG.




Ha duas possibilidades:
- o financiador foi encontrado na busca;
- o financiador nao foi encontrado na busca.

Financiador foi encontrado na busca

Apés digitar o nome ou as iniciais da sigla do financiador, selecione a opcao
desejada e clique em vincular.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Financiador Programa » Vincular Financiador

Programa:

Listar Financiador

Vincular Financiador

Programa:

Tipo do Financiador JURIDICO v

* Financiador: Néo encontrou o financiodor?
inep HOCERLCITOLo RIAnaacers

Cligue parosoficitar arinctuséo:

ASSOCIACAC NACIONAL DE PESQUISA EM FINANCIAMENTO DA EDUCACAO- FINEDUCA
FINANCIADORA DE ESTUDOS PROJETOS FINEP - ¢

Vincular Cancelar

Vincular Financiador

Programa:

Tipo do Financiador JURIDICO M

"Financiador: FINANCIADORA DE ESTUDOS PROJETOS FINEP

Fantasia:
CNPJ: 33.749.086/0001-09
Status Juridico: Federal

Tipo de Natureza Juridica:

s e Case o programa de
Natureza Juridica:

fomento ndo esteja na
. Clique aqui para selecionar listagem apresentada, clique
Pais: Brasil  pregrama de fomeno aqui para solictar a inclusdo.
desejado.

Site: http://www.finep.gov.br 0

*Programa de Fomento:

—-SELECIONE-- v -

Apés, selecionar o programa de fomento, dlique em
vincular. Vincular Cancelar

Atencéo!

Se o programa de fomento é o primeiro a ser vinculado ao financiador selecionado,
ou seja, ndo aparece nenhum nome na sele¢éo, o cadastro do financiador ao PPG
s6 podera ser finalizado ap6s o programa de fomento ter sido homologado pela
Capes.
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Financiador ndao foi encontrado na busca

Solicitar cadastramento de um financiador

O vinculo de novo financiador deve ser feito mediante preenchimento de
formulario disponivel, e confirmado por meio de CPF e senha do Coordenador do

PPG. A solicitacdo serd homologada pela Capes.

[7=] Listas Fimanclados

Fregrama:
Tipa de Finarciader JEIDICD i

™ Findniiado

Wincular |

B W o Baong iogont
Cancalar A

Ap- s cl i Sdicitar ncuséan 0 ,
seré aberto um formulério de
cadastramento dos dados do

financiador (FISICO ou JURIDICO), que
seré enviado a Capes pelo sistema
para homologacgéo do pedido.

Cadastro de Financiador - Pessoa Juridica Nacional

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Solicitacdo do Cadastro de Financiadores

Dados da Solicitacio

Financiador Estrangeira?

*Tipo de Documento

*CNPJ:

*Financiador

#Tipo de Agéncia Financiadora

—SELECIONE—

#Status Jurfdico

—SELECIOME—

#Tipo de Natureza Juridica

#Natureza Juridica

*Pals

*Enderego Eletranico

Exemplo: http:/fwww.site.com.br

Ao digitar o CNPJ, o Sistema
fard a validacdo na base da
Receita Federal e os itens:
financiador, tipo de natureza
juridica, natureza juridica e pais
serdo preenchidos
automaticamente.
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®luaificativa

Qudnlidads de CarAcLel s SgiLados: Oy

ApOs preencher o CPF e a

o senha, a solicitacédo sera
S encaminhada ao Gestor da

Ca pes para analise e

homologacéo.

Errdar CandElar

A solicitagdo de cadastro de financiador também pode ser feita no Menu

OSOLI CITA¢Ci ESS no cabe-al ho superior

Painel de Modulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Selicitagdes Importagbes Manual Submissdo Resultados
Cadastro de Veiculos 3
Portal Coleta | Soll .
Cadastro de Financiadores * | pessoa Fisica D
Cadastro de Programa de Fomento Externo * | pessoa Juridica O|| e
Desativagdo de Curso/Programa 3
Programa Listar
Mudanca de Area Bésica »
Mudanga de Nome do Programa » w
Mudanga de Nome do Curso » H 7.| =
—_— —_— _ e
Mudanca de Data de Inicio do Curso »
Dados rojetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Registro de Inicio de Funcionamento ¥ |pesquisa
Inicio de Funcionamento de Minter/Dinter »
Fim de Funcionamento Minter/Dinter »
O acompanhamento das solicita-»es de

0Cadastro de

aba SOLICITACOES.

Pr ogr abnxat edren of6o mpeordtea 8 s er

Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagoes Importagdes Manual Submissdo Resultados
Portal Coleta | Solicitagdes
Minhas Ultimas Solicitagdes
Niamero/Ano Instituigie de Ensine Programa Tipe da Solicitagao Data da Situagdo
“ g P “ Solicitagéo s

MUDANCA DE NOME | 27/04/2017 | AGUARDANDO

DE PROGRAMA HOMOLOGACAC
DA CAPES

CADASTRODE 26/03/2015 | HOMOLOGADA

PROGRAMA FOMENTO

EXTERNC

Ao clicar no botdo Visualizar referente a solicitacdo, sera apresentado o
Historico da tramitacdo, conforme imagem abaixo:

0Cadastro

f ei

t o
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Usudrio Data Situagio

(Pro-Reitor ) 2710412017 09:41 AGUARDANDC HOMOLOGACAQ DA CAPES
JustificativalParecer: xoooe

( Coordenador de Programa ) 2710412017 09:40 AHOMOLOGAR PELO PRG-REITOR
Justificativa/Parecer: XX000C

( Gestor de Avaliagdo ) 2710472017 09:37 RETORNADA
JustificativalParecer: yyy

( Pro-Reitor ) 2710472017 09:38 AGUARDANDG HOMOLOGAGAO DA CAPES
Justificativa/Parecer: - J0C000C

((Goordenador de Programa ) 2710472017 09:34 AHOMOLOGAR PELO PRG-REITOR

JustificativalParecer: XXX0C

of

_= Linhas de Pesquisa

No Menu Linhas de Pesquisa
pode-se:

Coleta Online SolicitagBes ImportagBes Propostas Cadastros

Programa de Pas-Graduagdo

9 Consultar, visualizar,
cadastrar, alterar, finalizar

Solicitages  Avaliagdo | Portal Coleta | Recebimento da Informagéo

i e remover linhas de
' - - pesquisa;
= S | e - 9 Salvar o histérico das
(Dodos | Proposia - Finenciacores | Umhasde | Projetosce  Discpines - Tumes alteracBes da linha de
pesquisa/area de
e concentragao.
¥ - =
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgio dugt

Externos Conclusdo ntelectual

Relevantes

O menu Linhas de Pesquisa presta-se ao registro, consulta e alteracdo de
informac0des gerais sobre as linhas de pesquisa constantes do programa.

Uma linha de pesquisa é definida como um dominio ou nucleo temético da
atividade de pesquisa do programa que encerra o desenvolvimento sistematico de
trabalhos com objetos ou metodologias comuns.

A cada linha de pesquisa podem ser associados Vvarios projetos, cujo
cadastramento é feito em menu préprio, e uma area de concentracao, selecionada
dentre aquelas ja cadastradas pelo programa.

Tela inicial de consulta a linhas de pesquisa ja cadastradas, com opcdes de
cadastrar, visualizar, alterar e excluir.




(#) Cadastrar Linha de Pesquisa

Dados para Consulta

Linha de Pesquisa:

Periodo de Vigencia:

i <: linha de pesquisa e/ou area

A busca pode ser feita por

de concentracéo e/ou

@- periodo de vigéncia.

Consultar Cancelar

), : visualizar @Q:Allemr HK: remover

Linhas de Pesquisa

Linha de Pesquisa A.reaﬂecmmenlmgﬁn Datade Inicio  Data de Fim A data de InI'CIO da Ilnha de
CULTURA AREA 010112012 - -/ 0 - 5 s .
DESENVOLVIMENTO AREA 010172012 - peSqUIsa € Obrlgatorla’

sauDE inen o012 - \J= quando for feito o cadastro
SISTEMAS AREA 010172012 - S da I|n ha

Inicio || 4 Anterior || 1 ¥ | Préxima Fim

Tela de cadastramento de linhas de pesquisa

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Linhas de Pesquisa » Cadastrar

e R Nome Nome da linha de pesquisa.
Obrigatdrio.
Data . . . .
“tome de Inicio Inicio da linha de pesquisa.
Obrigatdrio.
*Data de Inicio Data de Fim
Datade Fim da linha de pesquisa.

Descrigio

Fim  N&o Obrigatério.

Descricdo Descrigdo sucinta com

Quantidade de caracteres digitados: 0/2000 espec|f|ca§ao dO dOml’nlO ou

*#Area de Concentracao
~SELECIONE-

ndcleo tematico e
caracterizacdo de objetos ou
metodologias comuns de
pesquisa. Obrigatorio.

Cadastrar Cancelar

Areade Area de concentracdo a qual

Concentra pertence a linha de pesquisa.

¢do Selecdo dentre aquelas ja
cadastradas. Obrigatério.

Para evitar perda do histérico quando uma area de concentracédo € alterada ou
finalizada, e as linhas de pesquisa e os projetos, a ela vinculados, ndo sdo
finalizados, agora € possivel concluir a linha de pesquisa vinculada a area de
concentracdo que sera finalizada, e cadastrar novamente essa linha de pesquisa
com 0 mesmo nome e vincula-la a outra area de concentracao, sem a necessidade
de mudar o nome da linha de pesquisa.

Para cadastrar novamente a linha de pesquisa vinculada a outra area de
concentracao, finalize a linha de pesquisa cuja area de concentracao foi finalizada
e cadastre novamente a linha de pesquisa, vinculada a outra area de
concentracdo, conforme mostrado a seguir.

50




Painel de M6édulos > Portal do Coordenador » Linhasde Pesquisa > Listar/Alterar

=+ Cadastrar Linha de Pesquisa

Dados para Consulta

Linha de Pesquisa:
Area de Concentragao:

Periodo de Vigéncia

m-

Consultar Cancelar

Legenda: * ,>:Visua\izar P}:A\Ierar x : Remover
Linha de Pesquisa Area de Concentragio Data de Inicio Data de Fim
LINHA DE PESQUISA X AREA DE CONCENTRAGAO X 0140172012 IN22015 Q&) X

LINHA DE PESQUISA X AREA DE CONCENTRACAD ¥ /2016 - L X

Preencha a data de fim na
linha de pesquisa vinculada
a area de concentracao
finalizada e cadastre
novamente a linha de
pesquisa, vinculada a outra

area de concentragéo.

Atencéo!

([@%

As areas de concentracdo séo cadastradasnoMe nu fADados iCadastrai so
(1) Dados Basicos;

(@]

O PPG deve ter pelo menos uma area de concentragéo ativa;

(@)

E obrigatério que toda Linha de Pesquisa esteja vinculada a uma Area de
Concentra-«o, com excol@aaoda | inha AProjeto |

C A linha AProjeto |Isoladoo n«xo ® cadastrada no
aparece como um campo de selecdo no Menu Projeto de Pesquisa;

([@J

Caso seja necessario finalizar uma area de concentragdo e uma linha de
pesquisa vinculada a essa area, primeiro deve-se informar a data de fim da
linha de pesquisa para depois informar a data de fim da éarea de
concentracao.
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E Projetos de Pesquisa

Coleta Online

Solicitagbes

Programa de Pos-Graduagio

Solicitagbes  Avaliagio | Portal Coleta | Recebimento da Informagao

Programa

=

Proposta

Participantes Trabalnosde  Produgao Fro

S ———— No Menu Projetos de Pesquisa pode-se:

9 Visualizar, cadastrar, alterar a situagéo
do projeto, e remover projetos de

pesquisa;
& E ™ . o
9 Incluir a data de inicio e fim de
= membros, ou remover membros do
Produes cadtmicss projeto;
-

1 Marcar o(s) responsavel(is) pelo
projeto;

Externos Concluszo ntelectual

9 Salvar o histérico da linha de
pesquisa/area de concentragéo
vinculada ao projeto.

O menu Projetos de Pesquisa destina-se ao registro, consulta e alteragdo de
informac0des gerais sobre os projetos de pesquisa, extensdo ou desenvolvimento
do programa, em funcionamento ou concluidos.

Um projeto € entendido como uma atividade de pesquisa, desenvolvimento ou
extensao realizada sobre tema ou objeto especifico, com objetivos, metodologia e
duracdo definidos, e desenvolvida individualmente por um pesquisador ou,
conjuntamente, por uma equipe de pesquisadores.

Projetos de Pesquisa - projetos cujo objetivo € o avanco do conhecimento
cientifico, seja ele basico ou aplicado.

Projetos de Extensdo - projetos cujo objetivo é transferir para a sociedade o
conhecimento cientifico construido, por meio de a¢des concretas que podem estar
vinculadas a ONGs, escolas e demais organizagoes.

Projetos de Inovagdo - projetos que visem a formatacéo de tecnologia, a partir
do conhecimento disponivel.

Projeto interinstitucional - um projeto desenvolvido entre duas ou mais
instituicdes.

Um projeto pode ser vinculado a uma linha de pesquisa e enquadrar-se numa das
areas de concentracdo do programa, ou pode ser vinculado a uma linha de
pesquisa ficticia denominada de Projeto Isolado. Quando ficar estabelecido em
qual linha de pesquisa esse projeto se enquadrara melhor, a informacao devera
ser alterada na Plataforma.

Se o projeto € vinculado a uma linha de pesquisa, a relacao desta com as areas
de concentracdo do programa € estendida ao projeto. Isto é, se a linha estiver
associada a uma das areas de concentracao, o projeto é, por extensdo, também
associado a mesma area.
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As informacdes sdo complementadas com a indicagdo dos membros da equipe,

responsavel pelo projeto e dos financiadores.

Consulta a projetos de pesquisa ja cadastrados

(=) Cadastrar Projeto de Pesquisa

Dados para Consulta

*Ano

2015

Projeto de Pesquisa

A busca pode ser feita por um ou mais
¢ filtros ao se clicar na caixinha de

Membro do Projeto de Pesguisa:

selecdo. Apos indicar o(s ) item(s) de
busca cliqgue em CONSULTAR

Responsavel pelo Projeto de Pesquisa

Area de Concentragio:

—

—SELECIONE- v

Linha de Pesquisa:
-~SELECIONE- v

Natureza do Projeto:

- SELECIONE - v
Situacdo:
- SELECIONE - v
Consultar Cancelar

Legenda: . 4} Visualizar @Q:A\Ierar x: Remover

Projetos de Pesquisa
Area d Nat Situagé Situagd
Projeto de Pesquisa Linha de Pesquisa reade atureza ituagio no  Situagéo
Concentragdo do Projeto  Ano Atual
PESQUISA EM EM Ly (;9 b4

ANPAMFNTA | AMNAMENTR

Os resultados da pesquisa serdo listados neste
guadro.

Atencao! N&o sera possivel remover um projeto
de pesquisa quando houver uma referéncia
associada (ex. trabalho de concluséo ou
producéo).
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Cadastramento de projetos de pesquisa

Listar Projetos de Pesquisa

Nome Nome do projeto.
Obrigatorio.
*Nome
Data  de Obrigatdrio.
- Inicio do
Projeto
QUm0 g8 coracteres o g 020000 - Natureza Natureza do projeto.
0atagetnio do Projers do Projeto  Opgéo obrigatoria
wmopmm entre: Inovago,
— SELECIONE — Extensao, Pesqulsa,
*Situagao co Projer Qutra ou Projeto
~ SELEGIONE - Interinstitucional.
Situacdo do Projeto em
Legenda: (4 Adicionar Linha de Pesquisa .
s oo B Projeto andamento,
~ SELECIONE — v x desatlvado ou
concluido.
Atencao! Linha  de Linha de pesquisa-
. Pesquisa- area de concentracao
C A natureza i Desenvol vi ment oo area de & qual o projeto esta
il nova- «o00. concentra- vinculado.
cao Obrigatdrio.

)

Todo projeto de pesquisa deve ser obrigatoriamente
associado a uma linha de pesquisa.

Registro do histoérico da linha de pesquisa nos projetos de
pesquisa

Para evitar a perda do historico das altera¢des da linha de pesquisa e area de
concentracdo dos projetos, esse histérico podera ser adicionado, conforme
mostrado a seguir.

Histérico de Linha de Pesquisa

Selecione a data de inicio

G cligue no icone adicionar.

*Linha de Pesquisa - Area de Concentragio *Data de Inicio

=> — SELECIONE — v )

x : Remover

Area de Concentragéo

Selecione a linha de pesquisa/érea de concentragio
vigente

Legenda: = Adicionar Linha de Pesquisa

Legenda:
Linha de Pesquisa Data de Inicio

Noma da linha de pesquiss finalizsds Nome da &rea de concentragdo finalizada 01/01/2012 X

Nome da linha de pesquisa vigente 01/01/2015 x

Mome da drea de concentracl vigente

As possibilidades de correcéo do historico sdo as seguintes:

a) se ndo ha uma linha de pesquisa/area de concentracdo ativa no ano base coletado (2013,
2014, 2015 imsira@nalithph depesquisa/area de concentracdo para o ano
base coletado.

b) se a linha de pesquisa/area de concentracdo foi finalizada e o projeto continou ativo
associado a outra |I|inha de p e mgra iusma linha dea
pesquisal/area de concentragdo ativa para o ano base coletado.

de concentr a
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c) se linha de pesquisai area de concentragdo foi cadastrada no projeto com data anterior ao
cadastro no Porrjaga dataade ificio da linha de pesquisa i area de
concentragdo no projeto.

d) Caso o projeto tenha sido finalizado juntamente com a linha de pesquisa i area de
concent ra- «o associadas, e 0o projeto abnoldaao se encontrar
projeto na data em que alinha de pesquisa/area de concentragdao foi finalizada.

Inclusdo de membros de projetos de pesquisa

Registro dos membros da equipe do projeto dentre as pessoas ja cadastradas
pelo programa, seja um discente, docente ou participante externo. E obrigatério
haver um responsavel pelo projeto, que pode ser um docente do PPG ou um
participante externo. Se houver necessidade de alteracdo do responséavel pelo
projeto, ndo ha necessidade de exclui-lo, basta colocar a data de fim no seu
registro e incluir o novo responsavel. O sistema permite salvar o histérico dos
responsaveis pelo projeto.

A data de inicio de vinculo dos membros de projetos de pesquisa, deve ser a
mesma ou posterior a data de inicio colocada no cadastro dessa pessoa ha
Plataforma. Caso a pessoa tenha sido desvinculada do PPG ou o discente tenha
sido titulado, a data de fim de vinculo é obrigatéria.

Para incluir pessoas desvinculadas ou tituladas nopr oj et o, clique em ASI Mo
campo Atrazer inativos ?206. Caso contr8rio, marqu

Incluir Membros ao Projeto @

*Categoria

Discente v
Trazerinativos?  ® sim Nio ‘_S’Teljf::_ux"ar m_a:%ss :I@:Ie :I’a t_ra:er Pessoas "I:al vas
[desvinculadas ou tituladas) margue a opgao SIM.
*Nome do Membro
Digite as trés primeiras letras do nome (o sistema carregara o restante do nome )
*Inicio do Vinculo
X3 0K ‘E

Adicionar Membro

Caso o projeto mude de responsavel durante sua vigéncia, o sistema permite que
o historico dessa informacéo fique salva no projeto, desde que as datas n&o sejam
concomitantes. Basta terminar a vigéncia do 1° responsavel pelo projeto e marcar
a outra pessoa que sera o responsavel pelo projeto a partir do fim da vigéncia do
1° responsavel pelo projeto, conforme mostrado a seguir:
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Legenda: x : Remover Membro

Se um docente |3 cadastrado no projeto vir a sero

Responsavel Nome novo responsavel pelo projeto, termine o vinculo Categoria Inicio do Vinculo Fim do Vinculo
dele como docente e cadastre-o- novamente a partir
CARLOS da data em que ele seréd o novo responsavel pelo Docente 06/10/2014 @ | 31122015 m | X
projeto. Exemplo: docente CARLOS
v CARLOS 2 responsavel pelo projeto Docente 01/01/2016 m m X
FABIANA Docente 06/10/2014 @ m | X
IANE Discente - Mestrado 06/10/2014 i | m | X
MARA Discente - Doutorado 06/10/2014 @ m X
MAURICIO Docente 06/10/2014 m m | X
= RUBENS 12 responsavel pelo projeto. Docente 06/10/2014 [@d | 3111212015 @ xX
ROBERTO Docente 06/10/2014 @ @ X
THOMAZ Para manter o histérico do discente Thomaz no Discente - Mestrad = m X
projeto, termine o vinculo dele como discente de Bl =y 08/03/2013 \m  23/02/2015 |
Mestrado e cadastre-o novamente como discente de
THomaz ~ Doutorada. Dist ente - Doutorado 04/03/2015 i m X

Financiadores do projeto

Registro das entidades que viabilizam materialmente a realizacdo do projeto.
Essas entidades séo registradas na aplicacdo por meio do Menu Financiadores,
guando séo vinculadas ao PPG.

Digitando as trés letras iniciais
no campo fiNome
o0 sistema buscara
inicio do automaticamente nomes
inculo cadastrados prew_amente

@ vincu nos Menus respectivos de
— docente, participante externo

. ou discente. Clique no nome
L desejado, informe o inicio do

vinculo e, em seguida, clique

no botdo ADICIONAR
’ MEMBRO.

Membros da Prajeta

Categoria,
nome do
membro e

Incluic Membros ao Projeto (@)

Natureza do Financ
- SELECIONE

<Nome do Financiador (Programa de Fomento)
~ SELECIONE - . (7]

Natureza do Objetivo do financiamento ou
financiamento destinagcdo dos  recursos.
Sele¢do obrigatéria entre as

opcoes:

=Data e Inicie Data de Fim

g |
Adicionar Financiador

Cadastrar Cancelar

Bolsa i Bolsa de estudos ou
pesquisa  relacionada ao
projeto.

0!
Atencao! Outro Auxilio Financeiro i

Financiamento de  outros
gastos, excetuados aqueles
com pagamento de pessoal.

So6 é possivel selecionar
financiadores/programas de fomento externo

que ja estiverem cadastrados no Menu Sem Auxilio

FINANCIADORES. Observacéo: Bolsas de
mestrado e doutorado

Devem ser cadastrados apenas 0S projetos recebidas pelos discentes

membros do projeto deverdo
ser informadas no menu
Discentes, com excecdo das

de pesguisa dos docentes. Os projetos dos
discentes, enviados ao PPG para o

desenvolvimento datese ou dissertacéo, ndo
deverdo ser lancados na Plataforma. .

bolsas da Capes, que sé&o
cadastradas no sistema SAC.
As bolsas de IC (discentes de
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Nome do
financiador

graduacao) poderdo  ser
informadas no menu Proposta.

Entidades financiadoras do
projeto. Sele¢cdo entre as
entidades vinculadas ao
PPG no menu
Financiadores.
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| —

Coleta Online

Programa de Pos-Graduasdo

Programa

Dades

Cadastrais

Pessoas

Disciplinas
D R e — No Menu Disciplinas pode-se:
e ' f  Visualizar, cadastrar, alterar, finalizar
N o ’ ou remover disciplinas do curso de
Mestrado ou Doutorado (no ano base);
E & % =& il ., :
Proposta Financiadores Linhas de Projetos de 3'J;s Turmas ﬂ alterar a ementa e a blbllograﬂa da
disciplina do curso de Mestrado e/ou
Doutorado.
Produgdes Académicas
=

Docentes

Participantes Trabalhosde  Produgdio
Externos Conclusio ntelectual

O menu Disciplinas destina-se ao registro, consulta e alteracdo de dados das
disciplinas que compdem a estrutura curricular dos cursos do programa. As
informag0des coletadas nesse documento devem servir para estimar a diversidade
e intensidade da sua atividade letiva, medida em termos das disciplinas
efetivamente ministradas pelo PPG e do tempo dedicado diretamente a docéncia.

As Disciplinas sdo associadas aos cursos do programa, devendo ser registradas
todas aquelas que compdem sua estrutura curricular, mesmo que ndo tenham sido
ministradas em determinado ano.

A aplicacdo permite registrar atividades que usualmente sdo consideradas como
disciplinas, com ou sem direito a créditos [por exemplo, Pesquisa de Trabalho de
Conclusdo]. E também oferecida a possibilidade de registro de um subtitulo
explicativo, da ementa e da bibliografia basica da disciplina.

Alguns Programas oferecem planos curriculares relativamente autbnomos em
correspondéncia as suas areas de concentracdo. Para refletir esta situacéo, a
aplicacdo permite que sejam identificadas as disciplinas obrigatérias de cada uma
das areas de concentracdo dos cursos do programa.

Antes de operar o menu Disciplinas, recomenda-se ao usuério
completar os dados do menu Dados Cadastrais.

Recomenda-se finalizar uma disciplina e cadastrar outra (com 0 mesmo nome ou
nao), caso a carga horaria e/ou a ementa da disciplina tenha mudado
consideravelmente. Caso se tenha finalizado uma area de concentragédo a qual a
disciplina estava associada, também deve-se finalizar a disciplina e realizar outro
cadastro.
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Atencédo ! Todas as disciplinas que fazem parte da grade curricular do Programa deverdo estar
obrigatoriamente relacionadas no Menu Disciplinas, mesmo que nado tenham sido ministradas no
ano base.

Antes de preencher as informag¢des nesse Menu, recomenda -se informar a Equivaléncia Hora -
Aula/Crédito, na aba Cursos (3), do Menu Dados Cadastrais :
(1)Dados Basicos {2)Enderego do Programa _

Dados Basicos
Nome: ADMINISTRAGAD

Mivel: Mestrado

Situagdo: Em Funcionamento

*Créditos em Disciplinas para Titulagdo *Créditos em Trabalhos de Conclusdo para Titulagdo
40 5

Outros Créditos para Titulagdo *Equivaléncia Hora-Aula/Credito

0 10

A carga hor8ria ® calculada a partir do-awdladrcri®mfi
namero de créditos é zero, a carga horaria sera também 0 (zero).

d

Consulta a disciplinas ja cadastradas

\#) Cadastrar Disciplina

Dados para Consulta

Disciplina:
el A busca pode ser feita por nome da
_ SELECIONE — v < disciplina e/ou por nivel e/ou por
Periodo de Vigancia: periodo de vigéncia.
@:
Consultar Cancelar
Legenda: () :Visualizar @) : Alterar 3¢ : Remover

Disciplinas

Curso(s} (Carga Créditos Nivel Datade  Datade
Horaria) Inicio Fim

Disciplina
(60 4 Doutorado  01/01/2012 - o & X
hs) Mestrade
(60
hs)

Os resultados da pesqu isa serao listados neste
guadro, contendo nome da disciplina, curso(s)

a que esta atrelada com a respectiva carga
horéria , créditos, nivel, data de inicio e data

de fim.

Cadastramento de disciplinas

mmad Geem 0e(

59




Dados Basicos
Serve para cadastrar as disciplinas dos cursos do programa.

A estrutura curricular de cada um dos cursos do programa pode ser registrada na
aplicacao, independente do registro das disciplinas ministradas em determinado
ano.

Disciplina Obrigatoria

Ao cadastrar uma disciplina, pode-se marca-la como obrigatdria e/ou obrigatéria
a area de concentracdo. Por exemplo, uma disciplina de Metodologia, pode ser

obrigatéria, mas ndo necessariamente obrigatdria a area de concentracdo. Nesse

caso, marque somenteaopcdo A Di sci plina Obrigat-r
Caso a disciplina seja obrigatéria a area de concentracdo, selecione a area de
concentracao e clique em adicionar “*.

Nome Nome da disciplina. Obrigatdrio.

Painel de Médulos > Portal da Institulgao de Ensine ** Disciplinas » Cadastrar

Sigla Codigo de identificacdo da
disciplina, como cadastrado na

[E] vistar Disciplinas

Dacios Bisicos IES. Obrigatorio.

*Nome . e ~
NUumero Numero de identificacdo da

sigs cresres disciplina, como cadastrado na

* Data de Inicio Dara de Fim

il

Discipling sbrigstariss ¢ Se o disciplina for abrigatéria, preencha esse campo

* Ementa

Quantidzde de caracteres digitados: 0/32000

" Bibliografiz

Quantidzde de caracteres digitados: 0/32000

: IES. Obrigatdrio.

Créditos Numero de créditos atribuidos a
disciplina. O sistema aceita
insercdo de disciplinas com
crédito zero.

|

7 Datade Data de inicio da disciplina.
Inicio  Obrigatoério.

Data de Fim Data de fim da disciplina.
+ Disciplina Caixa de sele¢do para indicar se
obrigatéria a disciplina é obrigatoria.

Leganda - Visualizar Curso

Ementa Resumo da ementa
(obrigatério). Texto livremente
formatado.
- St Bibliografia Bibliografia basica ou
recomendada para a disciplina.

Texto livremente formatado.

Area(s) de Concentragdo Obrigatdria(s) a Disciplina

— SELECIONE —

Se a disciplina for obrigatéria @ érea de concentragde,

Y@ Ceiecione s respeciiva ares de concantracio. Cursos Serve para atrelar as disciplinas
<0 ao(s) curso(s) do programa.

Cadastrar Cancelar

Carga A carga horéaria da disciplina é
Horaria automaticamente calculada pela
relacéo:

Atengéo! Carga Horéaria = [Equivaléncia
Horas/Crédito] X [Numero de
p ~ L . Créditos].
Se a area de concentracdo em que a disciplina foi A g
vinculada for finalizada sera necessario finalizar a Corr?(?ésn)trae- Nesse campo pode-se tornar a
disciplina e cadastra-la novamente, para evitar cao disciplina obrigatoria a uma ou

perda do historico da informagéo.

mais areas de concentracgao.
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—
_ Turmas

G conrn  Cpntn o Gare No Menu Turmas pode-se:

Programa de Pas-Graduag3o

v

1 Consultar, Vvisualizar, alterar ou
Solicitagdes Avaliagio | Portal Coleta | Recebimento da Informagéo remover a turma, por perl’odolano e
por nivel (doutorado ou mestrado);

Programa

ST ¥ = i q Visualizar, alterar e remover o
Cei;[::’:as F?’OpDS[E Financiadores I;:I:;f‘:‘: P;Oe:c[:;jé ]5(”’:[\\'55 Turmas reSE)onSaVel pela dISCIpIIna no
periodo;
Pessoas Pmdu;&es Académicas
e O - 1 Alterar o nivel (doutorado ou
T i at . .. ,
d — = mestrado) em que a disciplina sera

Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgdo Prod
xemos Conctusto etecust ofertada.

Relevantes

7

Para cada uma das vezes em que uma disciplina € ministrada, deve ser
cadastrada uma Turma. Varios docentes, discentes ou participantes externos
podem compartilhar cada turma de uma disciplina.

A caracteriza¢ao de uma turma requer a indicacao do periodo em que foi oferecida
e do(s) docente(s) que a ministrara(m). Se varios docentes lecionam numa turma,
deve ser registrada sua participacédo relativa, em termos de carga horaria. Podem
ser registradas turmas concomitantes ou sucessivas de uma mesma disciplina.

Dentre as disciplinas cadastradas na base de dados do Programa, sdo
consideradas como efetivamente ministradas em determinado periodo aquelas
para as quais ha registro de pelo menos uma turma.

Caracteristicamente, multiplas turmas ocorrem em cursos que tém disciplinas de
mesma denominagdo com conteudos e responsaveis distintos. Este é o caso, por
exemplo, com as disciplinas Topicos Especiais e Problemas Especiais.

Atencéo!

C Quando for inserida um@(zefonacsserapodsivtehad com cr ®d
cadastrar uma turma para essa disciplina;

(@]

Podem ser registrados como docentes da turma todos aqueles que a
ministraram;

E obrigatdrio ter ao menos um responsavel pela turma;

)

O responsével pela turma (docente, discente ou participante externo) ja
deve ter sido previamente cadastrado no Menu respectivo;

([@f

O Nome da Turma néo €é de preenchimento obrigatorio;

)

A carga horaria da TURMA de uma dada disciplina pode ser fracionada, se
houver mais de um docente ministrando a disciplina, entretanto, s6 sera
possivel indicar apenas um responsavel pela disciplina. A carga horaria
total da disciplina ndo deve ultrapassar o total estabelecido no Curso na
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qgual ela serd oferecida e deve ser distribuida para o(s) docente(s) a
ministra(m).

Cadastramento de turmas

Para cadastrar uma turma, clique em fcadastrar turmasa

A turma deve ser cadastrada no ano em que a disciplina sera ministrada. Para isso deve ser
selecionada a op¢ao no inicio do cadastro.

Painel de Modulos » Portal do » Turmas » Alterar

Coordenador Ano Ano de referéncia de oferta da turma
Programa:  Nome do Programa Base
‘j Listar Turmas
Periodo Periodo letivo no qual a disciplina foi

ministrada. Opcéao obrigatdria

e — condicionada pelo Regime Letivo
indicado no menu Dados Cadastrais:
2 v
1°,2°, 3° 4°, 5° ou 6° se bimestral.
Campo n#o obrigatdrio
Disciplina lo, 20, 3°0U 4° se '[Hmes'[ra|
*Disciplina .
Nome da disciplina ja cadastrado no Menu Disciplinas LA 7 10, 2°ou 30 se quadrlmeStral
. Lrou 2’ se semestral
Nome Nivel ‘Carga Horiria da Disciplina °
“  Nome do Curso - nivel de Doutorado EITED ) 1 se anual
@ Nome do Curso - nivel de Mestrado Mestiado 20

Nome Insira um nome para a turma a ser
ministrada. Campo ndo obrigatorio.

Corpo Docente

Categoria
- SELECIOMNE -

Discipli Escolha da disciplina dentre as
na cadastradas no menu Disciplinas

Discents
Docents
Farticipant Extemo

Legends: ¢ : Remover Docente

Respansivel Nome Categor et d Ensine Créditos Numero de créditos da disciplina, na
NomedodocenteX | oo Nome da IES 8| * turma. Exibicdo conforme valor
Nome do part. externo | Pussparestens o =) | % registrado no Menu Disciplinas.
Nome do docente ¥ Pocartz Nome da IES . X ) S
Carga Horiet Tt 00 Cursos Ao selecionar uma disciplina, os
i P— - Cursos relacionados serao exibidos,

e devera ser marcado um curso ao
qual serd oferecida a turma

Carga Carga horaria da disciplina, em cada
Horaria turma: produto do nimero de créditos
registrado no menu Disciplinas, com
a Equivaléncia Horas de Aula/

Crédito.

Respon Docentes, discentes ou participantes
savel externos que, no ano base,
ministraram a turma da disciplina.
Obrigatério ter, pelo menos, um
responsavel.

Cadastro de turmas de Programas em Formas Associativas,
Minter, Dinter e Fora de Sede




Conforme o item 10 do Oficio Circular n® 5/2018-DAV/Capes, o Coordenador de
Programa deverd inserir as informacdes sobre as turmas de Minter, Dinter ou Fora
de Sede, anualmente, no médulo Coleta de Dados. O(A) Coordenador(a) do
Programa promotor dever 8 sel

il nstitui-«o0o Receptorabo, conf or me

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Turmas > Cadastrar

Listar Turmas

*Ano Base

—-SELECIONE-- v

*Periodo

- SELECIONE - v

Nome da Turma

Proposta Minter/Dinter - Instituicdo Receptora
--SELECIONE-

Disciplina

*Disciplina

— SELECIONE — (2]

Corpo Docente

*Categoria

-- SELECIONE — ¥

Cadastrar Cancelar

Consulta a turmas ja cadastradas

Acesse 0 Menu Turmas, selecione o0 ano em que deseja realizar a consulta (campo
obrigat6rio) e cligue em CONSULTAR.

e c i aterdDmtera
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Painel de Médulos *» Portal do Coordenador * Turmas ** Listar/Alterar

Programa: pome do Programa

i Cadastrar Turma

Dados para Consulta

" Ang:
¢ 2m7

Periedo:

Turma: A busca pode ser feita por
um ou mais filtros ao se

Disciplina: clicar na caix a de
selecé@o. Apos indicar o(s)

Docente: item( ns) de busca , cliqgue
em CONSULTAR

Proposta Minter/Dinter - Institwigde Receptora

—-SELECIONE-

Consultar Cancelar

Linhas em vermelho indicam que 2 turma esta inconsistente. Para remover a inconsistancia, & necessario alterar a turma ajustando ¢ periodo para um correspondente no
regime letive do programa e salvar a alteragio.

Legenda: L_;}':Visualizar @:Alwar x:llerncwer

PeriodoiAnc Disciplina Docentes

Cursos
2207 Nome do Docente 1 Nome do curso - nivel - |G, X
Nome da Disciplina Nome do part. externo  -Partcipante Eqemo | Mestrado
(Responsavel) Nome do curso - nivel
Nome do docente 2 LD
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Modulo Pessoas

Introducéo

O Modulo Pessoas destina ao registro de informacdes sobre os recursos humanos
mobilizados pelo programa durante o ano base, de modo a possibilitar inferéncias sobre
sua qualificacdo académica e sobre a natureza e extensdo do seu envolvimento e das
atividades realizadas.

Em funcdo da natureza de sua atividade e vinculo institucional, os recursos humanos
gue atuam no programa sao classificados como:

Docentes

Tipicamente a essa categoria pertencem os docentes de programas de Pds-graduagéo
de Instituicdes de Ensino Superior - IES e os pesquisadores com funcdes docentes em
Programas de Pés-graduacdo de outras instituicdes tais como CBPF, IMPA, INPE e
FIOCRUZ, etc. Os alunos de Pds-graduacdo que tenham participagdo ndo eventual no
Programa no ano base também devem ser cadastrados como docentes colaboradores,
conforme Portaria 81/2016.

A Portaria Capes n° 81, de 3 de Junho de 2016 estabelece trés distingdes dentro da
categoria de docentes, que sao: docente permanente, docente colaborador e
docente visitante. Para maiores informacdes sobre as distingbes, consultar a
referida Portaria.

Discentes

Como Discentes devem ser registrados todos os alunos dos cursos do programa,
assim como os alunos de graduacao da IES a qual o PPG pertence o Programa que
sejam autores ou coautores de producdo intelectual ou membros de equipe de
projeto de pesquisa.

Participantes Externos

Como Participantes Externos registram-se os discentes de graduacdo de outras
IESs, os discentes de Pds-graduacdo com atuacdo esporadica (como
conferencistas, membro de banca examinadora, coautoria) no PPG, cujas atividades
estejam de acordo com o estabelecido no art. 9° da Portaria 81/2016, os discentes
titulados (egressos) que possuam alguma associacdo com o PPG apos a titulacéo
e aquelas pessoas que nao se enquadram nas definicbes de discentes ou docentes
no PPG.
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Observacdes

Além de dados pessoais, de titulacdo e de qualificacdo formais dos membros do corpo docente séo
solicitadas informacdes adicionais sobre seu vinculo institucional com a IES e sua efetiva atuacao no
programa

Toda referéncia nominal, em qualquer documento da aplicacdo, deve ser pre cedida de
cadastramento, com exce-«o0 do cadastro de partici

atuacdo em varios Programas 0 de uma ou varias IESs, devem ser cadastradas em cada um deles com
as respectivas caracterizacfes e atividades.

p &

ApOs o cad astramento de docentes, discentes ou participantes externos, pode -se visualizar —, alterar

A as informacdes, bem como gerenciar as referéncias 4 dessas pessoas. Caso o cadastro tenha sido

feito de maneira equivocada, pode -se excluir X também o cadastro.

-
Entretanto, para docentes e participantes externos, recomenda -se a desvinculagdo #¥ do cadastro e

nao sua excluséo, a ndo ser que se trate de um cadastro equivocado

De acordo com o inciso Il e IV do artigo 4° da Portaria 81/2016, a estabilidade, ao longo do quadriénio,

do conjunto de docentes declarados como permanentes pelo PPG seré objeto de acompanhamento
e de avaliagcdo sistemética pelas coordenac¢des e comissfes de avaliacdo de &rea e pela Diretoria

de Avaliacdo . Por ocasido de acompanhamentos e avali acOes dos PPG's, os Coordenadores de

Programa deverao justificar, ano a ano, as ocorréncias de credenciamentos e descredenciamentos,
dos integrantes desta categoria de acordo com as regras bem definidas que devem constar
obrigatoriamente nos respectivos re  gimentos .

ntes externo
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%i%

| SEE—

Docentes

Coleta Online SolicitagBes ImportagBes Propostas Cadastros

Programa de Pas-Graduagio

Solicitagdes  Avaliagdo | Portal Coleta | Recebimento da Informagdo

Programa
5 & @ = -
i =
— | —] —_— —_— —_— —_— _—
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
Pessoas Produgdes Académicas
‘. =) 1; =
= _— —_— — — —
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgéo Produgdes
Externos Conclusdo Intelectual Mais
Relevantes

No Menu Docentes pode-se:

9 Visualizar, cadastrar, alterar, vincular,
desvincular, gerenciar referéncias e remover
docentes;

9 Alterar dados cadastrais dos docentes,
atuacdo académica e afastamento,

9 Mudar de categoria;
9 O cadastro do docente possui trés abas:

(1) Dados Basicos; (2) Atuacao Académica e
(3) Afastamento.

Consulta, cadastramento e alteracéo de cadastro de docentes

Dados para Consulta

*&no
2016

Docente:

Categoria:
— SELECIONE — v
Bolsa de Produtividade e Pesquisa:
- SELECIONE - v

A informacéo da bolsa de
produtividade e pesquisa é
carregada do Curriculo
Lattes e enviada do CNPq

para a Capes.

Consultar

o

- ~
i L H H
Legenda: . Visualizar & Vincular Y Desvincular

terar WJ:G renci

Docente

ADRIANA Consulte o Boletim 14, de
AUGUSTO 27/2/2015, para ver detalhes
CARLOS

sobre a mudancga de
categoria.

aprimoramento

r Referéncias x 5
Categoria
coLaBoraDOR | O & &) Wy | X
VISITANTE O oa B ® X
PERMANENTE ) .45 ) ) X
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Atencéao!

Para desvincular participantes externos e docentes € necessario terminar a vigéncia
dessas pessoas em projetos de pesquisa, em coorientagdes ou orientagbes de
discentes.

Da mesma forma, se a data da desvinculacdo for anterior a data em que essas
pessoas possuem participagcdo em bancas de trabalho de concluséo ou turmas, o
sistema exibira uma mensagem alertando que esse docente ou participante externo
ndo podera ser desvinculado antes daquela data.

Cadastramento

Aba (1) DADOS BASICOS

Para brasileiros ou estrangeiros com vinculo e atividades remuneradas no Brasil, o CPF
€ o identificador Unico. Para estrangeiros sem nimero de CPF e que tenham atividades
no programa como participantes externos, a recomendacdo € que a identificacdo seja
feita com o nimero do passaporte.

Esse identificador permite reunir todas as referéncias a uma mesma pessoa,
eventualmente feitas na base de dados do programa e/ou da Capes como um todo.
Dessa forma, referéncias a docéncia, autoria e coautoria, orientacdo e coorientacao,
participacdo em bancas examinadoras de uma mesma pessoa poderao ser identificadas
e correlacionadas.

Para estabelecer formas mais precisas e eficazes para identificacédo, catalogacdo e
remissao de autoria, foi criado o campo Abreviatura para Referéncia Bibliografica. Mais
de uma abreviatura pode ser adicionada, podendo-se marcar uma como principal.
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Painel de Médulos > Portal do Coordenador »» Docente »» Cadastrar

Listar Docentes

Dados Baslcos(1) Atuagdo Académica(2)
*Tipo de Documento ¥Numero do Documento
CPF v 9
*HNome
*Data de Nascimento *Sexo
@ ~SELECIONE- v

*Pais do Documento
Brasil Y
*Nacionalidade

Brasil v

2

Bolsa de Produtividade e Pesquisa
*E-mail

* Abreviatura

Atencgao!!

Se o docente nao for brasileiro e ndo tenha ainda CPF,
deve-se informar o nimero do passaporte e o0 pais
emissor. Entretanto, o cadastro com passaporte s6 é
valido para docentes visitantes que nao tenham ainda
emitido o CPF.

Maior titulacéo

CPF

Nacionalidade

Pais do
documento

Bolsa de
produtividade
e pesquisa

E-mail

Abreviatura

Ao digitar o CPF, o Sistema
valida as informacgdes
(nome, data de nascimento,
sexo e pais do documento)
a partir dos dados da

Receita Federal.

Obrigatorio.

O campo iNao
pode ser alterado

Obrigatorio.

Caso o] ATi
Document o0 soe
campo iPa?2:

Document oo ®
automaticamente com o
pa2s ABrasi.l

Campo ndo  editavel.
Carrega a informacéo vinda
do CNPq.

SO é possivel cadastrar um
e-mail.

Apo6s preencher o campo
Abreviatura clique no icone
para inclui-la. E possivel
colocar mais de uma
abreviatura, porém a
abreviatura principal deve
ser selecionada.

Deve ser informada a titulacéo de nivel mais elevado de docentes. Os dados de titulacéo
prestam-se a inferéncias relativas a qualificacdo do pessoal mobilizado pelo programa,
sua experiéncia académica e diversidade de &reas de formacgéo e de instituicdes de

titulagéo.

Recomendamos ¢ titdacamosdjaamemor od igual ao ano base coletado.
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Maior Titulagdo

*Nivel

--SELECIONE--
O sistema n&o permite
que seja inserida uma
data de titulagéo futura
ao ano Coletado.

®Ano da Titulagdo:

¥Area de Conhecimento

+ [ CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (10000003)
+ 5 CIENCIAS BIOLOGICAS (20000006)

+ 5 ENGENHARIAS (30000009)

+ [ cIEncia UDE (40000001}

+ B ciEncia; ARIAS (50000004)

+ [E CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (50000007)
+ B CIENCIAS HUMANAS (70000000)

+ B LUNGUISTICA, LETRAS E ARTES (80000002)
£ MULTIDISCIPLINAR (90000005)

Pais da Instituigao

—SELECIONE-- P 7

*Instituicso

Nivel

Ano da
Titulagédo

Area de
Conhecimento

Pais da
Instituicdo

Instituicdo

Titulo académico de nivel mais
elevado dentre as opgdes:

Graduacéo; Mestrado;
Doutorado; Notério Saber .

Ano de obtencao do titulo.

Area de conhecimento do titulo.
Essa informagé&o pode ser
digitada ou selecionada na lista
de areas.

Pais onde esta localizada a
instituicdo.

Nome da instituicdo concedente.

solicitado via e -mail .

No caso de IES nacional,

solicitacao

Caso a IES de titulagdo do docente ndo seja encontrada, o cadastro da IES devera ser

devera ser encaminhada para
cadastroies@capes.gov.br com as seguintes informagfes: nome da IES, sigla, status juridico,

CPF e e-mail do Dirigente, CPF e e -mail do Pr6 -Reitor, endereco, bairro, cidade, estado,
CEP, e-mail, telefone, fax, website

J& no caso de IES estrangeira, a solicitagio deverd ser enviada pa ra
cadiesestrangeiras@capes.gov.br ~ com as seguintes informacdes: nome, sigla, endereco,
cidade, pais, e -malil, telefone, fax, endereco eletrénico/website

VINCULO COM A IES

O Vinculo com a IES caracteriza a relagéo formal do docente com a IES do programa.
A caracterizacdo do vinculo compreende a natureza da relagdo e a carga horaria
contratada. O tipo de vinculo mais comum é o de servidor publico ou celetista, em
instituicbes publicas e privadas, respectivamente. Desse tipo devem ainda ser
considerados vinculos analogos, proprios de algumas instituicdes [confessionais, por
exemplo]. Como colaboradores devem ser cadastrados docentes com atuacdo
sistematica no programa que ndo sejam servidores publicos ativos ou celetistas
vinculados a respectiva IES. Devem ser cadastrados como aposentados 0s docentes
de instituicdes publicas, que mantém sua atividade docente. Devem ser registrados
como fbolsistas de fixacdo0 aqueles que, apesar de ndo possuir vinculo formal
[empregaticio ou de prestacdo de servicos] com a IES, sdo bolsistas da institui¢&o.
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Vinculo com a IES

*Tipo de Vinculo com a Instituigdo
—-SELECIONE-- v

*Regime de Trabalho
—-SELECIONE- v 9

Atencéo!

Vinculo com a Tipo de vinculo formal do docente com a IES,
Instituicdo  inclusive bolsas cuja concessdo exija
concordancia ou compromisso institucional.

Selecéo obrigatéria entre as opgdes:

Servidor Publico/CLT

Bolsa de fixagcdo

Aposentado

Colaborador

Docente com vinculo empregaticio ativo e

ordinario com a IES, publica ou privada,
e aqueles com vinculo anélogo,
especifico da sua instituicdo

Docente recém-doutorado, com vinculo
temporario com a IES e datado com
bolsa para tal.

Docente com atuagdo sistematica no
programa que seja servidor publico
aposentado, vinculado a IES e ainda
atuante no programa.

Docente com atuagdo sistematica no
programa que nao seja servidor publico
ativo, celetista ou professor visitante
vinculado a IES.

Regime de NUmero de horas semanais de trabalho,
trabalho  estabelecido no vinculo contratual ou termo de
compromisso formal do docente com a IES.

Obrigatdrio.

Dedicacdo Obrigagao de prestar quarenta horas semanais
Exclusiva de trabalho e impedimento do exercicio de
outra atividade remunerada

Integral Quarenta horas semanais de trabalho, sem
dedicacéo exclusiva

Parcial Regime de trabalho de acordo com o ndmero
de horas semanais (inferior a quarenta horas)
dedicadas a instituicao

O regime de dedicacao exclusiva foi introduzido no ordenamento juridico brasileiro pela Lei n°
4.345, de 26/06/1964, vindo a ser regulamentado pelo Decreto n°® 94.664, de 23/07/1987,
dispondo que o professor da carreira de Magistério Superior, submetido a esse regime, prestara
40 horas semanais de trabalho em dois turnos distintos completos e sera impedido de exercer
outra atividade remunerada, seja esta publica ou privada. Este decreto também define o regime
de tempo parcial como sendo de acordo com o nimero de horas semanais dedicadas a

instituicao.

VINCULO COM O PROGRAMA

Caracteriza a relacao formal do docente com o programa, contemplando o inicio de suas
atividades, sua categoria e a carga horaria semanal.

Vinculo com o programa

*Carga Horéria Semanal

*Categoria do Docente no Programa *Inicio Fim

~SELECIONE- v @m @m

Adicionar

Cancelar Salvar e Avangar >>

Carga Horaria
Semanal

Categoriado
Docente no
Programa

Carga horéria semanal de atuagéo
no programa.

Definir dentre as opcdes: docente
permanente, docente visitante ou
docente colaborador. Para maiores
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informacdes sobre as definicdes,
consulte a portaria Capes n°
81/2016.

Caso o docente esteja ativo na referida categoria, o campo referente a data fim deve
ficar em branco. Se houver registro de atuacdo permanente do docente em outros
programas, essa informacao seré exibida juntamente com sua respectiva carga horaria
semanal e datas de inicio e fim de vinculo. Esses dados sdo informativos, nao
blogueando ou restringindo o cadastro. Os dados devem ser salvos clicando no botdo
AiSal var e Avan-aro.

E possivel inserir mais de uma categoria para um docente. Assim, por exemplo, se um
docente permanente tornar-se colaborador, basta informar o fim da vigéncia como
permanente, e logo em seguida, adicionar a nova categoria.

Caso a carga horaria semanal do docente esteja incorreta, é possivel altera-la
diretamente no respectivo campo.

Vinculo com o programa

ParticipagBes em outros Programas como docente Permanente 7.

Instituigio de Ensino Programa Carga Horéria Inicio Fim

Universidade X OOy 40 20i08/2012

* Carga Horaria Semanal

* Categoria do Docente no Programa *Inicio Fim
~SELECIONE- v @ @

Adicionar
Categorlas do Docente

Categoria Carga Horéria Semanal || Inicio Fim
FETNETE 20 01/01/2016 m m | X

Cancelar Salvar e Avancar >>

Aba (2) ATUACAO ACADEMICA

A Atuacdo Académica do docente no programa deve ser demonstrada por meio da
informac&@o do namero de disciplinas, da carga horaria anual daquelas ministradas nos
cursos de graduacdo da IES, e respectivas producgfes intelectuais do numero de
orientagcbes no ano base selecionado. As orientagbes correspondem ao mestrado
académico, doutorado, mestrado profissional, tutoria, monografias em graduacéo e
iniciacdo cientifica. Os campos Mestrado Académico, Doutorado e Mestrado
Profissional serdo preenchidos automaticamente pelo registro dos dados referentes aos
orientadores no Cadastro Discente. Os campos Tutoria, Monografia em Graduacéao e
Iniciagdo Cientifica devem ser preenchidos pelo usuario.

Na graduacéo, deverdo ser informados todos os alunos que passaram pelo programa
no ano base, independente de terem sido titulados ou néo, porque ndo havera, no
relatério Coleta de Dados, um tratamento posterior para o titulado da graduacéo.
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ooy [,

Dados Basicos(1)

“Ano: | opqg "

Ano Infermado: 2018

Quantidade de Orientagdes o

Mestrado Académico: Mestrado Profissional: Doutorado:

3 o 12

Tutoria: Monografia em Graduagda:

a ] 1]

Outras Atividades 9

MNumero de Disciplinas na Graduagdo:
a a

Iniciagdo Cientifica:

Carga Horaria Anual na Graduagio:

Historico de Quantitatives do Docente

Apos preencher as informagdes,
clique em ATUALIZAR.

Anc Bass Mastrado Académico Mastrade Profisslonal Doutorade Moncgrafia sm Graduagac
5 a 12 a

2015 Disciplinas na Graduagio inkclagic Clantifica Tutoria Carga Horaria Anualna Graduagic
a a a a

Ano Bass Mastrado Académice Msstrade Profisslonal Doutorade Monografia sm Graduagic
7 a 10 a

2014 Disciplinas na Graduagio Inkclagic Clantifica Tutoria Carga Horaria Anuaina Graduagic

3 a 2

Ano Bass Mastrado Académice Msstrade Profisslonal Doutorade Monografia sm Graduagic
5 a 1 2

203 Dlsciplinas na Graduagio Inklagac Clantifica Tutoria Carga Horaria Anualna Graduagac
a 200

I Verifique se os campos editaveis do item Quantitativo do Docente estao preenchidos. I

<< “oltar Cancelar Salvar e Avangar ==

Aba (3) AFASTAMENTO DOCENTE

Quantitativo do Docente:

Somente os campos Tutoria,

Monografia (trabalho de
conclusdo) em graduacdo e
Iniciagao Cientifica sao
editaveis, ja que os demais
estdo vinculados ao
preenchimento das
informagbes no Menu
Discentes.

Histérico de Quantitativos do
Docente:

Esse campo mostra o histérico
de quantitativos do docente de
anos anteriores ao ano
selecionado no campo superior
a esquerda.

No caso de 2016, serdo
mostrados o0s anos de 2015,
2014 e 2013 como histérico. Ao
selecionar 2013, sera mostrado
apenas 2012 e, ao selecionar
2012, ndo havera histérico a
ser exibido

No caso de afastamento do docente das atividades do programa, deve-se
informar o més de inicio e de fim do afastamento e 0 motivo do mesmo e clicar

em NnCadastrar

Painel de Médulos > Portal do Cs » Docente » Docente

[=] Listar Docentes

Dados Baslcos(1) Atuagio Académica(2)

*Motivo do Afastamento:

—SELECIONE-

ESTAGIO POS-DOUTORAL
ESTAGIO SENIOR

OUTRO TIPO DE AFASTAMENTO
VISITAS PARA COLABORACAQ
VISITAS TECNICAS e

<< Voltar Cancelar Congluir

Clicar em CONCLUIR, para finalizar
0 cadastramento do docente.

Se o motivo do

Bstagie Roa-Doaitortal o

Af ast ament oo.

Motivo do Estéagio pos-
afastamento doutoral;

Estagio sénior;

Outro tipo de
afastamento;

Visitas para
Colaboracéo;

Visitas técnicas

tEstagio iBénioro , o

sistema apresentara mais um campo, no qual devera ser informada a Instituicdo
de Ensino Superior do Afastamento. Esse campo propde sugestbes de
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preenchimento automético a medida que o nome, a sigla ou o cédigo da IES é
digitado.

Visitas para colaboragao cientifica envolvem projetos de pesquisa conjuntos,
orientagbes conjuntas, 0S quais geram ao menos um produto conjunto. A visita
pode se estender por alguns meses.

Visitas técnicas podem ter as seguintes finalidades: finalizagdo de um artigo,
participacdo de discussfes em outro(s) grupo(s) de pesquisa(s); aulas na pos-
graduacéo; palestras, etc. Sdo mais breves, geralmente se estendem por dias,
semanas ou um més.
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Solicitagdes Avaliagdo | Portal Coleta | Recebimento da Informagéo

ColetaOnline  SollcitagBes
Programa de Pos-Graduagio
Programa
=1l
=
=1 =
Dados Proposta
Cadastrais
Pessoas
== =

Docentes

~ Discentes

e g @oar No Menu Discentes pode-se:
! 9 Cadastrar, consultar, alterar, gerenciar

referéncias ou remover discentes do
PPG ou Minter/Dinter;

P = = - . .

& £ & [l 9 Alterar dados cadastrais dos discentes

s e o e (dados institucionais e dados do
orientador).

Produgdes Académicas

- =

Participantes Trabalhos de Produgio Produgdes

Externos Conclusdo ntelectual Mais

Relevantes

Consulta de discentes cadastrados no PPG

Dados para Consulta

*Ano:
2013

Discente:

Nivel

- SELECIONE --

Situagdo:
-- SELECIONE --

A consulta pode ser feita
pelo nome do discente,

¥ <: nivel e/ou situacdo , para
= cada ano de referéncia

Consultar Cancelar

() s Visualizar (3 : Associar Bolsa Pf:mtemr ), : Gerenciar Referéncias )¢ : Remover

Discente

Orientador Nivel Situagdo
Doutorade | TITULADO O ¢ & my X
Douterade | MATRICULADO L & m X
T
/7/// T

Atencéo ! N&o é necessario inserir a
informacao de bolsas da Capes. A
informacao é carregada
automaticamente no Relatorio de
Discentes Bolsistas.

Cadastro de discentes no PPG

Devem ser incluidas as informagBes sobre a data da matricula, nivel do curso
[graduacéo, mestrado ou doutorado] e respectivo status do aluno no ano base. Deve-se
entender por Data da Matricula a data de inicio das atividades do curso para 0s
discentes da P6s-Graduacdo. Recomendamos que a data de matricula dos discentes
ndo seja anterior & data de inicio do Curso.
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Painel de Médulos » Portal da Instituicio de Ensino » Discentes » Alterar

[ Listar Discentes

~

Dados Instituclonals

Datada matricula:  11/05/2013
=Nivel *Curso
Doutorado
*Situagao
MATRICULADO

*Data da Situagio

11/05/2013

Dados da Orlentac3o

(&) Adicionar Orientador

& : Aterar I :Remover

Periodo de Orientagéo Principal

| Conforme Art. 22. da portaria conjunta . 1 CAPES-CNPq, de 15 de Julho de 2010, d receber ira ou atuar como

docente.
/ N@r Cancelar

A caixa de selecao deve ser marcada
caso o discente se enquadre na situag ao
descrita nessa portaria conjunta.

Dados da Orlentaco

+) Adicionar Orientador

*Categoria
Docente A
*Orientador

Fulano de Tal

*Inicio da Orientagao
03/06/2016

Principal? ¥}

Fim da Orientagdo

m <=

N&o preencha a data de fim da alteragdo.
Essa data s6 deve ser preenchida no Menu
Trabalho de Conclusso (aba 1).

Alterar Qrientacdo Cancelar

Atencéao! A data fim da vigéncia de orientagé@o
nao deve ser preenchida. Essa data s6 deve ser
colocada para fins de titulagio no Menu
Trabalho de Concluséo.

Se o discente for bolsista da Capes, apos
mudar a situacdo para mudanca de nivel sem
defesa, desligado ou abandonou a bolsa sera
automaticamente cancelada no SAC.

Dados
Pessoais

Raca/cor

Portador de
necessidades
especiais

Dados
Institucionais

Nivel

Situagéo

Data da
situacao

Orientador

Ao digitar o CPF, o Sistema

valida as informacdes (nome,

data de nascimento, sexo e
nacionalidade) a partir dos dados
da ReceitaFedera. O APaz2s
Document oo ® pre
automaticamente com o pais
Brasil, mas a
pode ser alterada. No caso de
discente nao brasileiro que nao
tenha ainda CPF deve ser
informado o passaporte e o pais
emissor.

i N

Amarela, branca, parda, etc.

Sim/Néo

Nivel do curso do discente, dentre
as opcgoes:

Graduagao,
Doutorado.

Mestrado,

Situacdo do discente  no
programa, dentre as opgoes:

. Abandonou (para alunos ja
matriculados);

. Desligado (para alunos ja
matriculados);

. Matriculado (novos alunos);

. Mudanca de nivel sem defesa
(para casos de alunos de
mestrado ja matriculados).

Para o discente da graduacéo
cabe somente o status de
Matriculado. Alterar a situacdo
para Desligado caso seja
necessario o0 registro do
discente em outros niveis
(mestrado/doutorado)

Data em que foi concretizada a
situacao do discente.

Para o discente da Pods-
Graduagdo, esse campo ¢€
habilitado quando o status for
Matriculado ou Mudanca de Nivel
sem Defesa. Campo desabilitado
para o discente da Graduacao.

E possivel adicionar mais de um
orientador e marcar um deles
como principal.
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Inclusdo/Cancelamento de Bolsa Declaratéria

. , 4 : Associar Bolsa . . ,
Ao clicar no icone associado a um discente, sera mostrada a tela a

seguir, onde deverdo ser preenchidas as informacdes da bolsa declaratéria: nome do
Financiador/Programa de Fomento (que devem estar previamente vinculados ao
programa)e data de inicio e fim da bolsa.

O coordenador do Programa deverd preencher os seguintes dados da bolsa
declaratéria: financiador/programa de fomento, inicio da bolsa e fim da bolsa.

Atencao! O registro de bolsa declaratéria é exclusivamente para fins informativos,
sendo necessario apenas para bolsas que ndo sejam fomentadas pela Capes.

Listar Discentes

Instituigio de Ensino:

Programa:

Tipo de Documento: HNimero do Documento:
Nome:

Datade Nascimento: Sexo:

Nacionalidade:

E-mail:

Dados Institucionais

Hivel: Mestrada
Curso:
Situagio: MATRICULADO

Datade Matricula: 19/04/2013

®Financiador (Documento)
-- SELECIOME - r 0

"Inicio da Bolsa "Fim da Bolsa

Inserir Bolsa Cancelar

Néioexistem bolsas declamtorias associadas aodiscente:

Situacfes de discentes em um PPG (aparecem no Menu Discentes)

= =4 —a -2

Abandonou = aluno da pos-graduacao que abandonou o programa, por iniciativa propria;
Desligado = aluno da pds-graduacao que foi formalmente desligado do programa;
Matriculado = aluno da pds-graduacao formalmente matriculado em um dos cursos do programa;

Mudanca de nivel sem defesa = aluno que mudou de nivel mestrado para doutorado
automaticamente, sem apresentar trabalho de conclusdo. Portanto, o trabalho de conclusdo
referente a este aluno ndo devera ser cadastrado, assim como o orientador do mestrado ndo sera
informado. Devera ser informado o orientador do discente no Doutorado.

Situacdes que aparecem no Menu Trabalhos de Concluséo (que s6 aparecem quando acessado
este menu)

)l

Mudanca de nivel com defesa de dissertacdo (ou apresentacéo publica do trabalho de mestrado)
= aluno que defendeu trabalho de conclusdo de mestrado e ingressou imediatamente no
doutorado no mesmo PPG. Se houver financiador, devera ser referente ao status atual do discente
no ano base. Obs.: devera ser cadastrado o trabalho de concluséo respectivo;
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9 Titulado = aluno do programa de po6s-graduacao que defendeu trabalho de conclusdo em um ano
de referéncia. Obs.: devera ser cadastrado o trabalho de concluséo respectivo.

Atencao!
C E possivel realizar alteragdes de orientador principal, coorientador, data de
matricula e data de titulagdo no caso de discentes que ja estejam titulados ou na
situagdo mudanca de nivel com defesa. No Me nu fi D é possivel dlteras 0
e/ou excluir o coorientador, bem como alterar a data da matricula e o orientador
principal. Para alterar a data de titulacdo, € necessario alterar a data de defesa
na aba (1) do Menu fATrabal hos de Concl us«o0b0
c Ao selecionar a situa-«o AMudan- a de n2vel co

automaticamente um novo registro para o discente no nivel de doutorado;

C O discente com situa-edqno dieMedamn- a1 «be seFr\Belcomnt abi |l |
como titulado no mestrado. Para fins de contagem de tempo de matricula do
discente que mudou de nivel sem defesa no Programa, sera considerada a data
de inicio das atividades desde o Mestrado;

C Nos casos em gue o discente for desligado, titulado, mudou de nivel com defesa
ou abandonou o PPG, a data fim de orientacdo sera automaticamente preenchida
com a data da situacao;

C Os discentes que se titularam, abandonaram ou foram desligados do PPG e
estiverem vinculados a projetos de pesquisa em andamento, deverdo ter o
término de sua participacdo inserida no projeto de pesquisa que participam.
Deveréo ser cadastrados como participantes externos, caso tenham atividades
esporéadicas ou eventuais com o PPG, apos a titulagédo.

Mudanca de nivel sem Defesa

Nesse Menu a situa-«o0o AMudan-a de n2vel sem def esce
discentes que foram matriculados no nivel de Mestrado, mas que, devido aos critérios

do Programa de pds-graduacao, serdo admitidos no nivel de Doutorado sem a defesa

do Mestrado.

Para realizar essa altera-«o, basta mudar a situa- «
de N2vel sem Defesao. As informa-»es de orienta-«o0 (¢
do Mestrado devem ser excluidas. Essas informacdes deverdo constar apenas no

cadastro no nivel do Doutorado.

Dados Instituclonals

Data da matricula: 07/03/2017
*Nivel *Curso
Mestrado v Nome da Curse
*Situagio *Data da Situagao

MUDANCA DE NIVEL SEM DEFESA v 07/03/2017 \;\
-- SELECIONE —

f esicino™ -
DESLIGADO O
ABANDONOU

MUDANCA DE NIVEL SEM DEFESA ionar Orientador

Ndo existem orientadores cadostrodos
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Ap-s a altera-«o0 do cadastro do discente para AMud
sistema criara automaticamente o cadastro desse discente no nivel de Doutorado. O

tempo da titulacdo desse discente, sera considerado desde a data de inicio de suas

atividades no Mestrado.

Legenda: (| :Visualizar % : Associar Bolsa é“‘.}:m(emr W), : Gerenciar Referéncias X : Remover

Discente Orientador Nivel Situagdo
ALINE Sem orientador principal Mestrado MUDANGA DE MIVEL SEM DEFESA - (”j Qd x

ALINE Sem arientador princios! Douterade MATRICULADO L@ B ow X

Inicio || 4 Anterior | 1 ¥ | Proxima Fim

1a2de?2registrofs)

Integracdo do Modulo Coleta com o SAC (Sistema de Acompanhamento de
Concessoes)

([@%

A mudanca de situagdo para desligado, titulado, mudanca de nivel com/sem
defesa ou abandono, para bolsistas da Capes, implica no cancelamento
automatico dessa bolsa no SAC. Havendo erro, a Coordenacgéo do PPG ou a
Pro-reitoria deverd reverter a situagdo e ativar a bolsa novamente no SAC.

([@%

Quando o SAC estiver fechado, campos do Menu Discente poderdo ser
alterados ou incluidos como: abreviatura, e-mail, nome do coordenador, nome
do orientador.

([@%

SO ndo serd possivel alterar a situagdo e a data da situagdo do discentes
bolsista, bem como titular ou excluir esse discente. Para Programas em Rede,
também ndo sera possivel mudar a IES de um discente, durante esse periodo.

Dados Instituclonals

Data da matricula:  02/03/2015

*Instituigdo de Ensino Superior

campo indisponivel para mudanca de IES - PPGs em Rede v Quando o SAC estiver fechado, no seré possivel mudar a IES
do discente, para Programas em Rede.
*Nivel *Curso

Mestrado v HACOOGG

*Situagdo *Data da Situagdo A situagdo do discente ndo podera

MATRICULADO v 02/03/2015 @ @ ser alterada quando o SAC estiver
o fechado.

Mudanca de nivel para a conclusdo do Mestrado néo antecipado

Diversos Programas da Capes que concedem bolsas aos cursos de pos-graduacao
(Demanda Social - DS, PROEX, PROSUC, entre outros) estabelecem regras
especificas para os discentes de Mestrado, de reconhecido desempenho académico,
matriculados, ininterruptamente, a no maximo 18 meses, anteciparem a matricula no
Doutorado, desde que a defesa da dissertagdo se dé no prazo maximo de trés meses,
a partir da data da selecao para a referida promocao.

Para poder realizar o cadastro do discente no nivel de Doutorado antes da defesa do
Mestrado na Plataforma Sucupira, o coordenador do PPG devera encaminhar ao email
sucupira.coleta@capes.gov.br a anuéncia do setor de bolsas da Capes para que seja
feita a mudanca do discente no nivel do Doutorado.
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Atencéao!

C O aluno beneficiado com a mudanca de nivel tera o prazo maximo de (trés) meses
para defender sua dissertacéo, contados a partir da selecdo para a referida
promocao.

C Ainfringéncia dessa norma implicara nas sancdes estabelecidas no regulamento
do Programa da Capes que concedeu a bolsa ao curso de pds-graduacao.

Integracdo do Modulo coleta com 0 SCBA (Sistema de Controle de Bolsas e
Auxilios)

Algumas concessoes e bolsas da Capes estdo migrando do SAC para o0 SCBA, porém
a completa integracao do sistema estd em andamento. Entretanto, quando o SCBA
estiver fechado para o pagamento de bolsistas cadastrados por esse sistema, a
alteracdo da situacao (desligado, abandonou, mudanca de nivel com defesa) e da data
da situacdo do discente bolsista ndo podera ser alterada, assim como o discente ndo
podera ser titulado ou excluido, ja que o Mddulo Coleta esta integrado com o SCBA. As
demais alteracbes como: e-mail, abreviatura, mudanca de orientador séo permitidas.

Cadastro de discentes de Programas Minter/Dinter

Se o PPG tiver algum programa Minter/Dinter em andamento, a tela de cadastro de
discente aparecera com a opcdo de selecdo da Proposta Minter/Dinter, conforme
mostrado a seguir:
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*Tipn e Docism s = Hiimiérs 36 Decurminto

CPF b

" Heme

" Dats 32 Hasdmens "Sae

| ~SELECIONE--

" Hacienalidads

" Email

®Abreviatura

Propacta Minter Dinter - Institui¢s Receplors
~SELECIONE-

Drmders (i bonais

"l ®Curso
= SELECIONE - .

S anuags
= SELECIONE ~

B Dt 38 SRUSLAG

Oados da Oderdagic

Docentes

v Redicionas O asor

NG xR O R DO T 0 £ SIS

Cancelar

Caso ndo apareca o campo de sele¢do, o coordenador devera entrar em contato com a
CGAA pelo e-mail mailto:cgaa@capes.gov.br para solicitar o cadastro do Minter/Dinter.

Cadastro de Discentes de P6s-Graduacdo com vinculo ativo na Graduacao

Caso seja necessario cadastrar um discente na Pos-graduacdo (mestrado ou
doutorado), mas que tenha ainda vinculo ativo na graduacéo, € necessario desligar o
discente do nivel de graduacgédo, conforme mostrado a seguir:

1 - No Portal do Coordenador => Pessoas => Clique em Discentes

"

¥

Participantes
Externos

2 - Selecione: => Digite 0 nome do discente, selecione o Nivel de Graduacéo e Clique no botao
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\#/ Cadastrar Discente

Dados para Consulta

*Ano:
2016

Discente:

Digite o nome do discente

Mivel
o - .
SELEEED v <: Selecione a opcio GRADUAGAO
Situagado:
)| _SELECIONE - v

cliqgue em consultar Consultar Cancelar

w : Alterar

31 Localizem o nome do discente => Clique no Bot&o Alterar

Legenda: (| : Visualizar (£ : Associar Bolsa P:):Auemr W) : Gerenciar Referéncias ¢ : Remover

Discente Orientador Nivel Situagéo

FERNANDA Sem orientador principal Graduag do MATRICULADO O ¢ & B X
GUILHERME Sem orientador principal Graduagdo MATRICULADO G, ¢ B X
GUSTAVD Sem orientador principal Graduag&o MATRICULADO Q¢ & v X

47 No Campo Situacdo: Selecione a op¢éo de Desligado => Data da Situa¢do: Digite uma data
anterior a data em que o discente serd matriculado no Mestrado ou Doutorado.

Dados Instituclonals

Data da matricula: 06/01/2014

*Nivel
Graduagio v

wgj ®
Situagan Data da Situagio Substitua a data da matricula pela
MATRICULADO v 06/01/2014 data do desligamento. Selecione

uma data anterior a data da

— SELECIONE - matricula desse aluno no nivel de
MATRICULADO Pos-graduacdo que ele precisa

| DFSHIGADO | Cancelar ser matriculado.
ABANDONOU

Cadastro de discentes de Programas em Formas Associativas

O cadastro de todos os discentes de Programas em Formas Associativas pode

ser realizado pelo Coordenador da IES Coordenadora ou das IES associadas.

Entretanto, s6 na tela de cadastro do Coordenador da IES Coordenadora, serdo listadas

todas as IES(s) associadas no campo fADados Institucionai so,
cadastrado seja vinculado a sua respectiva IES.
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*Tipo de Documento *Numero do Documento

CPF v (7]

*Nome
*Data de Nascimento ®Sexo
—SELEGIONE- v
*Nacionalidade
--SELECIOME-- A

*E-mail

*Abreviatura

Dados Instituclonals

|C

*Instituigdo de Ensino Superior

-- SELECIONE -- b

UNNWERSIDADE FEDERAL

UNNWERSIDADE ESTADUAL

*Situagdo *Data da Situagdo

- SELECIONE -- v

Dados da Orientagdo

[ Adicionar Orientador

MNao existem orfentodores codastrodos

Cadastrar Cancelar

Portal do Coordenador
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— Participantes Externos

No Menu Participante Externo pode-se:

Coleta Online Solicitagbes Importagies Propostas Cadastros

Programa de Pos-Gracuagao {1 Cadastrar, consultar, visualizar, alterar,

T gerenciar referéncias, finalizar, desvincular ou
Solicitagdes Avaliagdo | Portal Coleta | Recebimento da Informacéo remover 0 partlclpante externo do Programa;
Programa

9 Alterar, finalizar ou incluir mais de um tipo de
= @ - | = participacao;

= S— —_ — ] —_— —
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa 4 H =
i alterar o nivel de titulagéo.
Pessoas Produgdes Académicas
—_ (e _ — N =
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgéo Produgdes
Externos Concluséo ntelectual Mais

Relevantes

Consulta a participantes externos ja cadastrados no programa

Dados para Consulta

*Ano
2016

Participante Externe:

Bolsa de Produtividade & Pesquisa:

— SELECIONE — v
Tipo de Participagdo:
CO-AUTOR EXAMINADOR GUTRO POS-DOC COORIENTADOR
EXTERNO
Consultar Cancelar
Legenda: ,).\flsuallzar o : Vincular “ + Desvincular P?.A\terar %.Gerenclar Referéncias x : Remover
Participantes Externos
Participante Externo Tipo de Participagio
ADAILDO CO-AUTOR, EXAMINADOR EXTERNO Q| (,-9 L 4
ADRIANC CO-AUTOR, EXAMINADOR EXTERNC G (’9 B X

Cadastro de participantes externos

Devem ser cadastrados como participantes externos aquelas pessoas que
desempenham atividades esporadicas no Programa, como conferencistas, membros de
bancas examinadoras, coautores, coorientadores, etc. No cadastro, deve ser informado

o tipo de atividade no Programa: coautor, pos-doc, coorientador, examinador externo e
outro.
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Caso o participante externo seja docente ou discente de alguma IES (seja a propria IES,
outra IES do pais ou uma IES no exterior), ele deve marcar a caixa de selecéo e informar
0 nome da IES no campo correspondente, conforme telas abaixo:

O participante évinculado & uma Instituigdo de Ensino Superior?

MARCAR A OPCAO CASO O PARTICIPANTE EXTERNO SEJA VINCULADO A IES

O participante e vinculado 4 uma Instituigdo de Ensino Superior? i
*Instituigdo de Origem
UNNERSIDADE FEDERAL 9

16003012 FUNDACAD UNIWERSIDADE FEDERAL DO TOCANTIMS (UFT) - Brasil

51001012 FUNDAGAD UNIERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSS0 DO SUL [UFMS) - Brasil
13001019 FUNDAGAQ UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA (UFRR) - Brasil

27001016 FUMDAGAO UNIWERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE (FUFSE] - Brasil

27001024 FUMDAGAO UNIWERSIDADE FEDERAL DE SERGIPEATABAIANA (FUFSEATAE) - Brasil
33144010 FUNDAGAD UNIWERSIDADE FEDERAL DO ABC (UFABC) - Brasil

42048017 FUNDAGAD UNIERSIDADE FEDERAL DO PAMPA (UNIPAMPA) - Brasil

21001014 FUMDAGAD UNIVERSIDADE FEDERAL DO PLAUI (FUFPI) - Brasil

25001010 UNMERSIDADE FEDERAL DA BAHIA (UFEA) - Brasil

41020014 UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL (UFFS) - Brasil

51005018 UNMERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS (UFGD) - Brasil

AP AR LRI IR G T eSS P A e R D TR AR AT TS AR SR AL P 0 -

Observacéo.

Caso o participante externo seja vinculado, por exemplo, a empresas, érgaos do governo ou
organizagfes ndo governamentais, esta opcao ndo precisa ser marcada

Caso a IES de origem ou de titulacdo do participante externo  ndo seja encontrada, o
cadastro da IES deveré ser solicitado viae  -mail.

No caso de IES nacional, a solicitagdo devera ser encaminhada para
cadastroies@capes.gov.br com as seguintes informacgdes: nome da IES , sigla, status
juridico, CPF e e -mail do Dirigente, CPF e e -mail do Pro -Reitor, endereco, bairro, cidade,
estado, CEP, e -mail, telefone, fax, website

Ja no caso de IES estrangeira, a solicitacdo devera ser enviada para
cadiesestrangeiras@capes.gov.br com as seguintes informacBes: nome, sigla,
endereco, cidade, pais, e -malil, telefone, fax, endereco eletrdnico/website

O cadastramento do participante externo segue o mesmo procedimento utilizado
para o cadastramento de docente.
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Dados do Participante Externo

Participante Externo Estrangeiro

*Tipo de Documento *Numero do Documento
CPF v (2]

*Nome

*Data de Nascimento *Ssexo

@ _SELECIONE- v

*Pals do Documento

Brasil v

*Nacionalidade

Brasil v

*E-mail

*Abreviatura

O participante € vinculado & uma Instituicao de Ensino Superior?
Tipos de Participagao

*Tipo de Participagio
-- SELECIONE - v

*Inicio da Participagao Fim da Participago

@ @
Inserir Tipo de Participacdo Cancelar
Titulagdo
Participante Externo Titulado na IES do Programa?
*Nivel
--SELECIONE-- v

Doutorado
Mestrado
| Graduaggo

O menor nivel de titulagdo no cadastro de participantes externos é Graduagao

Caso haja a necessidade de cadastrar um participante externo com graduacédo incompleta, que

foi, por exemplo, coautor em uma producgéo intelectual, ele podera ser cadastrado com o nivel

Graduacéo e no Ano da titulagdo devera ser informado o ano previsto para a titulagdo (desde que
0 ano seja ser menor ou igual ao ano atual)

N&o é possivel cadastrar um aluno de ensino médio como particip ante externo. Nesse caso, a
participa¢do do aluno pode ser informada no menu Proposta 0 (9) Insergédo social - Interfaces com

a Educacédo Basica

N&o é possivel cadastrar pessoas menores de 18 anos como participante externo

Caso o participante externosej a estrangeiro, marque

Estrangeiroo, conf or me deMdaradast essanopcdd, magem a

nao sera necessario informar o documento.

a

op- «o0
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Dados do Particlpante Externo

@ Paricipante Externo Estrangeiro |

*Nome
*Data de Nascimento *Sexo
~SELECIONE-
*MNacionalidade
Afeganistdo
*E-mail

*Abreviatura

0 participante & vinculado & uma Instituigao de Ensino Superior?
Tipos de Participagdo

*Tipo de Participaco
— SELECIONE — M

*Inicio da Participagio Fim da Participacso

Inserir Tipo de P:

&

articipacso Cancelar

Caso seja necessario registrar 0 participante externo como docente ou discente,

podem ser efetuados dois procedimentos: exclusdo do registro X

desvinculagéo

-

ou a

do participante externo. E importante ressaltar que, para

remover um registro de participante externo devem ser excluidos todos os vinculos
e referéncias com o programa.

Desvincular participantes externos

Ao sel

ecionar a o

p-«0 Adesvi

ncul ar

0,

a

do participante externo, o tipo de participacao, e a data fim do vinculo, a ser preenchida

pelo coordenador do programa. Ao clicar n a
término do vinculo do participante externo do programa.

Painel de M6dulos » Portal do Coordenador » Participante Externo » Desvincular

Programa:

Dados Pessoais Participante Externo

Programa:

Home:

Tipo de Documento:

Nacion alid ad e:

Datadz Nascimento:

Tiposde Participagio

CO-AUTOR

Vinculo como programa

Nimero do Documento:

op- «o0

Sexo:

fdesvi

ncul

Inicio do Vinculo:  Mar13,2014

"Fim doVinculo

Desvincular Cancelar

Portalde Coordenador

ar
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Pds-Doc

No Menu Pés-Doc pode-se:
Pessoas ProdugBes Académicas

il

1 Cadastrar, consultar, visualizar, alterar, gerenciar
- referéncias, finalizar, desvincular ou remover o
pdés-doc do Programa;

®

Novo menu

Essa categoria tem como objetivo identificar as pessoas que possuem titulo de Doutor em
Programas de P0s-Graduagédo reconhecidos pelo MEC e acompanhar suas atividades no Programa.

Pds-Doutorados néo sao titulos: sdo estagios de pesquisa.

No menu devem ser cadastradas todas as pessoas que fazem pdés-doutorado no programa,
independente de serem bolsistas ou néo.

Deverao ser cadastrados no novo menu todos os Pds-Doc ativos no programa a partir da versao
3.17.0 em 17/04/2019.

Recomendamos que sé sejam cadastrados como pés-doc, as pessoas que atuam no Programa.

Relacao

Externos Pas-Doc

Pés-Doc que constavam no menu Participantes Externos serdo migrados para o menu Pés-Doc
utilizando critérios definidos pela Coordenacgao de gestdo da informacéo - CGI.
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Figue atento!

Participantes Externos com tipo de participagédo pos-doc.
A As associagfes que essas pessoas tém ou tiveram com o Programa foram alteradas da categoria
participante externo para a categoria pos-doc.

A Para os demais cadastros de participantes externos, onde alémdotipode part i ci-p@c & oh & p - s
outros, a Capes ainda esta analisando as informacgdes para realizar a migracéo.

A £ importante observar que somente dewem fgiuearpoatsiuvemms no
bolsas ativas. O fato dessas pessoas terem sido migradaspar a o ¢ 0 mp ednoecndt en «fiop -ssi gni f i ca
que a Capes validou essa informacéao.

Os bolsistas de pés-doutorado que participem de forma sistemética do desenvolvimento de
projetos de pesquisa ou atividades de ensino ou extensdo e/ou da orientacdo de estudantes,
independentemente de possuirem ou ndo vinculo com a instituicdo, podem ser cadastrados na
categoria de docentes colaboradores, conforme art. 9° da Portaria 81, de 3 de junho de 2016.

Como fica a migracdo do (Pdés-doc) que estava cadastrado no menu
Participante Externo:

f  Pessoa com uma Gnica participagio como Pés-Doc; Y Foram migradas para P6s-Doc.
Verséo 3.19.1
1 Pessoa com uma Unica participacdo como Pés-Doc
e outras participagbes (co-autor, examinador v
externo, coorientador, outros)

Foram migradas para Pés-Doc.
Verséo 3.21.1

1 Pessoa com varias participa¢cdes como P6s-Doc;; Y Foram migradas para P6s-Doc.
Verséo 3.24.0

f Pessoa com varias participagbes como Pos-Doc e Foram migradas para Pés-Doc.
outras participagdes (co-autor, examinador externo, Y Versio 3.24.0

coorientador, outros)

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Pés-Doc » Listar/Alterar

—) + Cadastrar Pés-Doc (—

Dados para Consulta

*Ano
2019

Pos-Doc:

Consultar Cancelar
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Identificagdo

® Tipa de Dacumanto

CPF r

" Nome

E Lizstar Pastoc

" Hmero da Datumenta

(2]

[-il? preencher o CPF oy dedos pesaoais sesin _:m:c:r-:l'll:w.-]

® Data de Nascimento

® Pals do Documenta

" Gexn
~SELECIOME— ¥

Birasil

® Hacionalidada
~SELECIONE--

™ E-rnail

® abreviatura

Instituigdo de Origem do Pés-Doc

|

O Pbs-Doc & vinculade s uma Instituiclo de Ending Superion?

Wincalo com o Programa

" Inicio da Vinculo

@

pados da Ultima Tiulagio

Fim dio Vincula

!

Inserir Vinculo

Cancelar

A Ulizima titulag 8o ooarreu em um programa recomendado pela CAPEST

2

J
3
o

e

Lim MG
Cadasirar Cancelar
Egressos
S Produglos Atadimicas No Menu Egressos pode-se:
%] = bd D e o A Consultar, visualizar
o - referéncias.
Docentes Discerites Participantes Trabalhas de Praduclo Produsgbes
Externas Canclusio Intelsctusl Mais
Relevanmes
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Com a criacdo do novo menu os discentes titulados na Plataforma Sucupira terdo um registro
de fegr esaummaticamenta.d o

O menu egresso foi lancado na versao 3.18.0 em 20/05/2019, ou seja os titulados a partir
dessa data contardo com o registro criado automaticamente.

Para os egressos que constavam no cadastro de participante externo antes da verséo 3.18.0
foram estabelecidos critérios para migragao.

No menu egresso ja € possivel visualizar o registro de egresso dos discentes titulados na
Plataforma Sucupira desde 2012.

Com esse aprimoramento, ndo sera mais necessario criar um cadastro de participante externo
para fazer associagfes desse egresso ao Programa, apoés a titulacdo do discente.

Para fins da avaliacdo, a Coordenacgéao de gestéo da informacgéo - CGI/CGAP/DAV/CAPES Ja
tem ciéncia das atuacdes dos egressos em 2017 e 2018. N&o sera necessario corrigir 0s
vinculos anteriores a 2019.

Fique atento!

3 0

docente ou participante externo) no Programa.

3 Se

a pessoa est8§ cadastrada c ondeveavgliarsesosvinculeaserut r a

registrado é fruto da atuagdo enquanto egresso ou enquanto a outra categoria.

() » (P

—

Participantes Relacao p—

Externos E. ¥

g
[y ]
(Fg
[y
-
L

3 Todas as atua-»es do egresso no programa: Publ
poderao ser vinculadas ao egresso, durante o periodo de 5 anos.

ser considerado egresso.

registro de egresso n«o Iimpede 0o cadastr ododessa

c

a- »e

S,

pessoa ¢

categor.i

par

verem atua

3 Durante o perz2odo de 5 anos, 0S egressos que ti

que néo tiveram nenhuma atuacao, nao serdo coletados.

3 Ap-s esse per2o0do, esse registro @ssedsegntedeisadidn «o ser §
a atua-«o0 est8 dentro dos 5 anos, ® uma atua-«o

3 Se

cadastrar a pessoa em outra categoria.
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Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Egresso

Dados para Consulta

*Ano:
2019

Egresso:
e ANA

Nivel:
- SELECIONE - v

Gerar relatorio em:
# HTML () ¥LS

Consultar Cancelar

L |\:'H'III..IS|IZHI W:Gemnularﬂahréncial

Egressos
Egresso Nivel Ano da Titulagao
AN Mestrado 2019 O, Wy

14 Inicio |4 Anterior | 1 ¥ | Proxima | Fim [

1a1delregistrols)
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]HIEEH 'I o Wisustizar BB : Gerenciar Reterencias

Beressin Mivel Ano da Tieulagha
ALCEB! WMesrsin 27 . W
ALIME Mestmic W14 . Wy
Mivel Mestraco
Ano da Titulagao: 2017
Area de Conhecimanta: BIOLOGIA GERAL Pals aa Ingtinaigso da Trulagso: Brasiléire
instituicho da Tiulagho: UNIVERSIDADE DE SRASILIA [Unas)
iaga itul
Participaciio am Turmas (Ano: 201%] Com a ula;fu do novo menu os dlscentesz titu ad0§ na
Plalalorma Sucupira terfio um registro de “egresso
NS0 emiztam urmne axsocings oo Lgress, criado automaticamente.

0 egresso & considerado na coketa de dados o ex-aluno
Participabo em Projetcs de Pesquisaline: Hol) " " 2 = . -
da IES do programa de pds-graduacio que “retormna” ao

programa para axercer alguma alividade

& enister projele: o pesqUie cRIacTed 00 Egninsa,

A medida que o egresso lpr relacionado as ﬁliv@dades
do programa as suas participagies serfio refletidas e
No wrusy a

s pa Egreise. poderdo ser visualizadas utilizando o icone da lupa

v progugtes mislac

Participagso em Bancas de Trabalho de Conclusse|Ano: 2019)

Néo exstem parmieipaees em bance de mabalhe de conclsdo assoconns oo Egressa

Se 0 egresso ndo estiver relacionado as atividades do programa aparecerd essa
mensagem na verificagéo de erros.

Essa mensagem significa gue a pessoa indicada
APARECIDA IMAGEM 3 ndo esta relacionada a nenhuma atividade do
AL, © egresso niio serd coletade, pois ndo possul associagdo com furma, propto, producdo ou frabatho de conciusdn programa no anc base da coleta.

/1, :Aviso mip» Sdo apenas alertas e nao impedem o envio.

Regras de preenchimento da coleta de dados.
Discente/Egresso:

1) A pessoa X é considerada discente na coleta até a data da titulagéo, entéo as atividades desenvolvidas
até o dia da titulacdo sdo desenvolvidas na qualidade de discente.

2) Titulou: a pessoa X passa a ser egresso no programa, toda atividade desenvolvida na qualidade de
egresso (apos a titulagéo deve ser informada), caso haja.

Caso ap0s a mudanca de status de (discente para egresso) nao seja feito nenhum relacionamento da
pessoa as atividades do programa aparecera na verificagdo de erros a mensagem:

"\ Egresso

ADRIANA NUNES

4L, O egresso ndo sera coletado, pois ndo possui associagdo com turma, projeto, producdo ou trabalho de conclusdo.

3) Essa mensagem € apenas um aviso nao impede o envio.
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4) Para fins da avaliacdo, a Coordenacdo de gestdo da informacdo - CGI/CGAP/DAV/CAPES Ja tem

ciéncia das atuac6es dos egressos em 2017 e 2018. Nao sera necessario corrigir os vinculos anteriores
a 2019.

5) Como fazer o relacionamento:

- . - ADRIANA NUNES
A pessoa nao foi relacionada a nenhuma
atividade do programa apos adquirir

4L, O egresso nio serd coletado, pois ndo possui associag3o com turma, projeto F0 ou de
status de egresso.

T

Um exemplo: Quando relacionamos Adriana Nunes com o status de egresso a uma producao intelectual o aviso
desaparece

Autores da Produgio

Autores da Produglo

*(Categoria 'CE‘"'“"“
gresso T
Egresso v
@ "Nome do Autor
-- SELECIONE -
Discente ag
Docente ADRIANA NUNES
Participante Externo ADRIANO DIAS
Pas-Doc
Adicionar Autor
TODOS
Sem Categoria Legenda: i :Descer | : Subir K : Remover
Ordem Nome Categoria

1 ANDRE Desente 1T X

Apoés Adriana Nunes (status atual egresso) ser associada a uma atividade, no caso coautora da
producéo o aviso desaparece da verificacdo de erros.

*Categoria
— SELECIONE — v

*Nome do Autor

Adicionar Autor

Legenda: || :Descer i’:Subur X : Remover

Ordem Nome Categoria
1 ANDRE Docente I 1 X
I 2 ADRIANA NUNES Egresso L1 X I
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Modulo Producdoes Académicas

Trabalhos de Conclusao

No Menu Trabalhos em Conclusédo pode-se:
Coleta Online  SolicitagBes  ImportagBes  Propostas  Cadastros
Programa de Pés-Graduacio 1 Cadastrar, consultar, alterar ou

v remover trabalhos de concluséo.
Solicitagdes  Avaliagio | PortalColeta Recebimento da Informagéo
1 O cadastro envolve o preenchimento
AT dos (1) dados gerais, (2)

detalhamento, (3) contexto, (4) banca

- : - ‘& \ . ;
E é = ﬂ examinadora, (5) financiador e (6)

documento, (7) atividade futura.

— Produgbes Acadimicas 1 Nos PPGs de Mestrado Profissional
h& ainda a aba (8) producéo
) = = intelectual.
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgdo Produgdes
Externos Conclusdo ntelectual REI;;;[ES ﬂ Alterar a data da tltula(;é_o e 0

orientador principal, em caso de erro
de preenchimento.

O menu Trabalhos de Conclusédo destina-se ao registro dos Trabalhos de Conclusdo
defendidos e aprovados nos cursos de mestrado académico, mestrado profissional e de
doutorado do programa durante o ano base.

Além de dados cadastrais e de catalogacdo bibliografica, é requerido um conjunto
extenso de informagdes complementares, cujo objetivo é relacionar os trabalhos de
conclusao as linhas de pesquisas e projetos e aos orientadores do programa, registrar
seus financiadores e a intencdo de trabalho futuro dos autores, apés a concluséo de
seus cursos de pos-graduacao.

Antes de operar o documento Trabalhos de Conclusdo, recomenda-se ao usuério
completar os dados dos menus Dados Cadastrais, Linhas de Pesquisa e Projetos de
Pesquisa e registrar, no menu Pessoas, todas os individuos que terdo referéncia
nominal nesse cadastro.

Consulta a trabalhos de concluséo ja cadastrados
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) Cadastrar Trabalho de Conclusio

Dados para consulta

Titule:

Autor:

]
Orientador:

O
Tipo de Trabalho de Conclusio:

m] —SELECIONE— W
Area de Concentragéo:

u] —SELECIONE— b
Linha de Pesquisa:

m] —SELECIONE— b
Projeto de Pesquisa:

m] —SELECIONE— &
Periodo de Defesa:

o :

Cansultar Cancelar

Q) visustizar @ siterar I Remover

Trabalhos de Conclusdo

Tipo de Trabalho de Conclusia
teste DISSERTAGAD

P TESE

A janela Trabalhos de Conclusdo € composta por sete (7) abas nos Programas

Académicos e oito (8) nos Mestrados Profissionais:
Dados Gerais Banca examinadora
Detalhamento Financiador
Documento
Atividade Futura

Producéo Intelectual

Contexto

Aba (1) Dados Gerais

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Trabalho de Conclusdo de Curso » Cadastrar

Titulo

Listar Trabalho de Conclusao de Curso

LT (2)betalhamento  (3)Contexto (4)Banca

(7)Atividade Futura

*Titulo

E—————
e
*Abreviatura *Data de defesa
2]
e L Data
HJB:/;%(; DE NiVEL COM DEFESA Salvar e Avancar >> d e
o~ Defesa
Nova
Apbs clicar em Salvar e Avancar, o Situacéo
status do discente ja sera alterado,
independente de as outras abas
néo estarem preenchidas.
Atencao!

A consulta pode ser feita  por

uma ou varias opcoes, ao se
clicar no box desejado

Data da Defesa

05032014

010262043

Os resultados da
busca serdo
exibidos aqui.

Titulo completo do trabalho de
conclusdo, como consta no
documento original.
Obrigatdrio.

Nome do autor do trabalho de
conclusdo. Escolha dentre os
discentes ja& cadastrados no
menu correspondente.
Obrigatorio.

Data da defesa do trabalho de
conclusao. Obrigatério.

Para os Programas que
possuem Cursos de Mestrado
e Doutorado, havera a opgéo
Mudanca de Nivel com
Defesa. Ao clicar nesta opcéo,
0 status do aluno sera
automaticamente alterado no
Menu Discentes para o nivel de
Doutorado (matriculado) e sera
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Ao mudar a situacdo para titulado ou mudancga de
nivel com defesa (aba 1), se o aluno for bolsista da
Capes, essa bolsa sera cancelada
automaticamente no SAC, apdés clicar em OK.

sLALJISLETILE. 5]

sucupira.capes.gov.br diz:

Caro Coordenador(a), a conclusio desta operagdo podera acarretar em
modificagdes no pericdo das onentagbes associadas ao discente.
Atengdo! Caso o (a) discente possua bolsa, esta operagdo implicard no

cancelamento da bolsa! E, tratando-se de bolsista do SAC, o procedimento

—

impedird o pagamento da bolsa no més corrente, Caso o (a) bolsista tenha

direito a receber no més corrente, favor efetuar a mudanga da situagdo
apos o pagamento. Qualquer divida favor contatar a Central de
Atendimente ao Usuario (CAU) pelo telefone (61) 2022-6830.

Deseja confirmar esta operagdo?

contabilizado como titulado no

mestrado.

A outra opcdo é marcar o
discente como Titulado.

Caso o0 programa seja da modalidade profissional, na aba (1) Dados Gerais, foi

acrescentado (0] campo

seguir:
- dissertacao;

- revisdo sistematica e aprofundada da literatura;

- artigo;

- patente;

- registro de propriedade intelectual,
- projeto técnico;

- publicacgédo tecnoldgica;

- desenvolvimento de aplicativo;

- material didatico e instrucional;

- produto, processo ou técnica;

- producéo de programas de midia;
- editoria;

- composicao;

- concerto;

- relatorio final de pesquisa;

- software;

- estudo de caso;

ATi

p o

de

Trabal

ho
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- relatorio técnico com regras de sigilo;

- manual de operagéo técnica;

- protocolo experimental ou de aplicacdo em servigos;

- proposta de intervencdo em procedimentos clinicos ou de servico pertinente;
- projeto de aplicagédo ou adequagéo tecnoldgica;

- prototipo para desenvolvimento ou producgéo de instrumentos;

- equipamento ou Kkit;

- projeto de inovacao tecnologica;

- producdao artistica;

- outros.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Trabalho de Conclusio de Curso > Cadastrar

Listar Trabalho de Conclusdo de Curso

(EADELLEE I ER (2)Detalhamento  (3)Contexto  (4)Banca a  (5)F () Futura (8)Produgdo Intelectual

*Titulo

*Tipo de Trabalho de Conclusio:
-- SELECIONE -- v

ARTIGO T
COMPOSICAO

CONCERTO

DESENVOLVIMENTO DE APLICATIVO
DISSERTACAQ e
EDITORIA

EQUIPAMENTO OU KIT

ESTUDO DE CASO

MANUAL DE OPERAGAO TECNICA

MATERIAL DIDATICO E INSTRUCIONAL

OUTROS

PATENTE

PRODUTO, PROCESSO OU TECNICA

PRODUGAO ARTISTICA

PRODUCAO DE PROGRAMAS DE MIDIA

PROJETO DE APLICAGAQ OU ADEQUAGAO TECNOLOGICA
PROJETO DE INOVAGAQ TECNOLOGICA

PROJETO TECNICO

HE PROPOSTA DE INTERVENCAO EM PROCEDIMENTOS CLINICOS OU DE SERVICO PERTINENTE ~ N —

Apartrdaaba( 1) Dados Gerais, h§8 oDebsaformaéposSiael var e Avan- ar
preencher parte dos dados e continuar o preenchimento posteriormente.

Enquanto todas as informacfes obrigatorias ndo forem preenchidas, o trabalho de
conclusdo ficaré inconsistente, ficando o registro destacado com a cor laranja conforme
imagem abaixo:

Linhas em vermelho indicam que o trabalho de conclusdo estd inconsistente. Para remover a inconsisténcia, & necessario navegar por todas as abas do cadastro
preenchendo os dados faltantes e concluir na ditima aba.

Legenda: \_J_ﬁ : Visualizar {9 : Alterar x : Remover

Trabalhos de Conclusio

Titulo Autor Tipo de Trabalho Data da

de Conclusio Defesa
DANIEL DISSERTACAD  03ms2nis | O &) X
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Aba (2) Detalhamento

{1)Dados Gerats Resumo

(4)Banca Examinadora  (5|Financlador (6]Documento (T)atividade

* Resuma

= palavras-cnzve @)

Palavras-
chave

Inserir a palavra-chave com ; ou enter. i

Abstract
* ieywords @
Keywords
S

Volurne Paginas

Binlioteca deposttaria

Volume

Paginas
Idioma

Biblioteca
depositéaria

Aba (3) Contexto

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Trabalho de Conclusdo de Curso > Alterar Area de
Data da defesa: 13/10/2016 [=] Uistar Trabalho de Conclusio de Curso Concen|traga0
(1)Dados Gerals (2)Detalhamento (3)Contexto (4)Banca ExamInadora (5)FInanclador (6)Dox¢

. Linha de
Area de Concentracdo P .
pode-se selecionar uma area de concentracso esquisa
~ SELECIONE - finalizada em 2015, por exemplo. M q
Linha de Pesquisa
~ _ mesmo que a linha de pesquisa ao qual o trabalhe deconclusio esteja vinculade tenha sido .
SELECIONE finalizada em 2015, ela podera ser selecionada. Por exemplo: defesa em 13/10/2016 PrOj eto

Considerar somente projetos em que o discente & associado?
Projeto de Pesquisa
— SELECIONE —

Mesma observacio: projeto de pesquisa concluido eny 2015 pode s
associado a um trabalho de conclusSo defendido em 2016,

<< Voltar Cancelar Salvar e Avancar >>

Atencdo! Ao mar c ar Cansitdepar somente projetos
em que o discente é associadoo , S a p a prejatos r
nos quais o discente faz ou fez parte.

A ficha Resumo apresenta um campo
texto para transcricdo do resumo do
trabalho de conclusdo, também a ser
utilizado para divulgagdo. Deve-se
evitar a utilizagdo de simbolos e
férmulas quimicas e matematicas.
Obrigatério.

Palavras ou expressfes que
identificam &reas, temas ou
problemas tratados no trabalho..
Obrigatorio. Apds cada palavra-chave
tecleENTER ou d; 0.

Resumo em inglés

Palavras-chave em inglés. Campo
obrigatdrio. Apds cada palavra-chave
teceENTER ou d; o.

Numero de volumes do trabalho de
conclusao. Obrigatdrio.

Numero de paginas do trabalho de
conclusdo. Obrigatério.

Idioma no qual foi escrito o trabalho.
Obrigatério.

Biblioteca onde formalmente o
trabalho de conclusé&o pode ser
encontrado para consulta e
reproducéo. Obrigatorio.

Area de concentracdo do programa a
qgual o trabalho de conclusdo esta
associado.

Linha de pesquisa do programa a qual

o trabalho de conclusdo esta
associado.
Projeto em cujo contexto foi

desenvolvido o trabalho de concluséo.
E permitida a associacéo de projetos
de pesquisa, linhas de pesquisa e
areas de concentracao concluidos em
um ano base anterior ao trabalho de
concluséo.

<

~

(0) 0Ss




S&o adotados os seguintes caminhos para relacionar o Trabalho de Concluséo ao
contexto das atividades de pesquisa do programa:

R Ao selecionar uma Area de Concentracdo, todas as Linhas de Pesquisa a ela
vinculadas ficam disponiveis para selecao.

R Ao selecionar uma Linha de Pesquisa € exibida sua Area de Concentracio
associada e todos os Projetos a ela vinculados ficam disponiveis para selecao.

R Aoselecionara | inha HAProjeto | dsopara seegio todbs os
projetos cadastrados nessa linha. Escolhido o Projeto é exibida a Area de
Concentracdo A n «agsociadad Essa linha ndo possui area de concentracdo

associada.

Aba (4) Banca Examinadora

A aba Banca Examinadora refere-se ao registro dos membros da Banca Examinadora
do trabalho de conclusdo. Quaisquer nomes cadastrados em qualquer uma das
categorias podem ser selecionados como membros de bancas examinadoras. Ndo ha
restricdo a selecao de Discente, tendo em vista a possibilidade de que doutorandos, que
sejam também docentes, possam eventualmente ser membros de bancas
examinadoras.

Para que uma pessoa seja incluida como membro de banca, € necessario que o inicio

do vinculo dela com o programa seja anterior ou igual a data de defesa da
tese/dissertagéao.

Nesta abatambém é possivel alterar o orientador principal do discente ou periodo
de orientacdo. Basta redigir o nome desejado e salvar as alteragdes. Ja no caso
do coorientador (orientador que ndo € principal), a alteracdo ou excluséo devera
ser realizada no registro do discente no Menu "Discentes"._Em caso de erro de
preenchimento, a alteracdo da data da defesa pode ser feita na aba (1) do Menu
Trabalho de Concluséo.

(1)Dados Gerais (2)Detalhamento  (3)Contexto I A (s)Financiador (6)Documento (7)Atividade Futura Or|entad0r Sé é possivel alterar (o]
Legeria: ) -orerncor prnciva & avere (es) nome e data de inicio do

P — P orientador principal.

i Dogente 04/02/2013 a 2270872015 Nao & ) .

D) soeeme | aunazara s z2aaa0re o »  Categoria Categoria do nome

— Docente 0110112012 & 2811212012 sim & selecionado, tal como

registrado no menu

(Caers Pessoas. Exibi¢do

— SELECIONE —

O crincador principl compis  bancadodiscente? . Nome Sele¢do dos membros

Nome
H000000KK
N0

X XX X

da banca examinadora.
Exibicéo e escolha.

Apo6s a selecdo do

JOODBOOODOOKKKNK n 0 m e y d eVe Se r
indicado se o orientador
<cvotar Cancelar | | savar e Avancar >> principal compbés a

banca do discente.
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Aba (5) Financiador

A aba Financiador objetiva identificar entidades que efetivamente financiaram o trabalho
de concluséo, conforme descri¢cdes detalhadas a seguir.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Trabalho de Conclusdo de Curso > Alterar

[E] uistar Trabalho de Concluséo de Curso

(4)Banca Examinadora (6)Documento

(1)Dados Gerals (2)Detalhamento (3)Contexto (T)Atlvidade Futura
Financiader (Programa de Fomento}

_ SELECIONE — N 7 ]
Numero de Meses

0

Adicionar Financiador

Legenda: P : Remover

Tipo D Niimero D

- Programa Fomento Meses

FUND COORD DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL SUP - Programa de Exceléncia Académica 12 X

Salvar e Avancar >>

<< Voltar Cancelar

Financiador
(Programa
de
Fomento)

NUmero de
meses

Apbs selecionar o Financiador/Programa de Fomento Externo clique em

ADICIONAR FINANCIADOR para completar a operagéo.

Caso o

discente ndo tenha recebido nenhum financiamento, clique em Salvar e

Avancar. Esta aba ndo € de preenchimento obrigatorio.

Aba (6) Documento

Denominagdo  da
entidade

financiadora e
respectivo

programa de
fomento.  Selecéo
entre as entidades
atreladas ao

programa no menu
Financiadores.

Nimero de meses
durante os quais foi
concedido o apoio

material a
realizagao do
trabalho.

Na aba Documento sera anexado o arquivo do Trabalho de Conclusao do discente. A
insercao do documento é obrigatdria, mesmo que a divulgacdo do trabalho néo

seja autorizada.

Caso o arquivo exceda o tamanho de

correio, em midia digital, para o enderego

70040-020.

250 Mb, devera ser anexado um
documento provisério, indicando que o trabalho sera enviado por

CGI/DAV CAPES - Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 6, CEP:
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Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Trabalho de Conclusdo de Curso > Alterar

[E] Listar Trabalno de Concluséo de Curso

(1)Dados Gerals (2)Detalhamento  (3)Contexto (4)Banca Examinadora  (5)FInanclador

T evissceruars

A CAPES alerta que a divuigagio indevida de teses € dissertagoes no autorizadas & de programa de
exime de qualquer responsabilidade advinda da supracitada divulgagio. Favor verificar e confirmar a a

Deseja autorizar a divulgagio do lrabelhcﬂo
sim © Nio

@ Estouclente dos termos e das responsabllidades de divulgagio Indevida desse trabalho de concluso de curso.

Legenda:  (4): Anexar

*Documento: @)

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado x

<< Voltar Cancelar

Salvar e Avancar >>

Aba (7) Atividade Futura

duagio que efetuou o upload, e que se
utorizagho do autor da tese/dissertagdo para divulgagéo do trabalho

Autorizacéo de Divulgagéo

Mar car Ain«ko0 apenas se
disponibilizado de forma publica. Mesmo
selecionando esta opgdo, o arquivo devera ser
anexado.

Ap6s informar se deseja ou ndo autorizar a
divulgacao do trabalho, deve-se selecionar o termo
de responsabilidade, destacado acima. Apos este
procedimento, o campo para anexar 0 arquivo do
trabalho de concluséo é habilitado.

A aba Atividade Futura objetiva coletar a informacéo de se ha algum tipo de vinculo
empregaticio do discente e a qual tipo de instituicdo e verificar qual a expectativa de
atuacao profissional dos egressos dos cursos de pos-graduacdo. Sdo coletadas
informagdes sobre o vinculo atual e a intencdo de atividade futura do autor do trabalho
de concluséo. Essas informagBes ndo sdo obrigatdrias. Sdo porém, relevantes para
avaliacao e planejamento do sistema de pés-graduacéo, e para inferir a expectativa e
disponibilidade dos p6s-graduados face ao mercado de trabalho.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Trabalho de Conclusdo de Curso » Alterar

[=] Listar Trabalho de Conclusio de Curso

(1)Dados Gerals (2)Detalhamento (3)Contexto (a)Banca

Tipo de Vinculo Empregaticio
—~SELECIONE- v

Tipo de Instituigdo
—~SELECIONE- v
Expectativa de Atuagio
—~SELECIONE- v
Mesma Area de Atuagio?
Concluir

<< Voltar Cancelar

Existéncia de vinculo
empregaticio atual.
Opcoes:

CLT

Servidor Publico
Aposentado
Colaborador

Bolsa de fixagao

Tipo de
Vinculo
Emprega-
ticio

Tipode Tipo de empresa do

Institui-  vinculo empregaticio

cao atual. Opcoes:
Instituicdo de ensino e
pesquisa
Empresa
estatal
Empresa privada
Outros

publica ou

Expecta-
tivade
Atuacéo

Atividade profissional
gue o autor pretende
exercer. Opgoes:
Ensino e Pesquisa
Pesquisa

Empresa

Profissional auténomo
Outras

Assinalar se ha
expectativa de atuacgao
na mesma area de
titulagcao do curso.

Mesma
Area da
Titulacdo
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Aba (8) Producéo Intelectual

Os programas da modalidade profissional tém, ainda, a possibilidade de associar
seus trabalhos de concluséo as producgdes intelectuais correspondentes, desde que o
discente autor do trabalho de conclusédo seja um dos coautores da producao.

Esse registro deve ser feito na aba (8) Producao Intelectual, na qual é possivel cadastrar

uma produ-«o0o nova (ao clicar no 2cone fACadastrar Pr
uma producdo previamente cadastrada. O campo é de preenchimento automatico, e

tem por finalidade realizar a associacdo de um produto ao trabalho de conclusdo do

discente, até o ano da defesa.

Atencéo!

Se o discente titulado ainda tiver alguma associacdo com o PPG (publicagdo de artigo, por
exemplo) ap6s a defesa, ele deverd ser cadastrado como participante externo e a producdo
contard como producdo desse egresso. Essa producéo ndo deve ser inserida na aba (8) do
trabalho de concluséo, j& que ndo é considerada como trabalho de conclusédo desse discente.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Trabalho de Conclusdo de Curso » Alterar
[ Usstar Trabalho de Concluséo de Curso
(1)Dados Gerals  (2)Detalnamente (3)Contexte  (4)Banca Examinadera (5)Financlador (6)Documento  (7)Atlvidade Futura [0 1= LA ITEEETH]

+ Cadastrar Produgéo Intelectual

erCLgaOIH[ELEEI‘JaLe

<< Voltar Cancelar Concluir
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= Producéo Intelectual

Introducao

O documento genericamente denominado Producédo Intelectual destina-se ao registro
da Producao Bibliografica, Técnica e Artistica realizadas no programa. Além de dados
cadastrais e de catalogacao, sado requeridas informac@es adicionais, com o objetivo de
relacionar a producéo intelectual as linhas de pesquisa e projetos e registrar seu vinculo
com os trabalhos de concluséo realizados no programa.

Face a grande diversidade de manifestagBes intelectuais caracterizadas como
producao, a classificacdo e o detalhamento adotados podem néo ser suficientemente
abrangentes. Como orientagdo geral ao usuario, a producdo deve ser classificada na
forma mais adequada, dentre as disponiveis, levando em conta as finalidades da Coleta
de Dados, como acima mencionadas.

Devem ser registrados apenas trabalhos ou atividades efetivamente concluidos e no
caso da producéo bibliogréfica, exclusivamente os trabalhos publicados. Nao devem ser

registrados trabalhos apenas submetidos a publicacdo, mesmo que aceitos ou
atividades ainda em andamento.

O vinculo da producéo intelectual, notoriamente a bibliografica, com um trabalho de
conclusdo, da-se através de uma relacdo de autoria. Ou seja, um dos autores da
producéo deve ser necessariamente autor ou orientador do trabalho de conclusédo. Essa
informagé&o, que atende a solicitacdo das comissdes de avaliagdo, objetiva constatar o
grau de disseminacao desses trabalhos.

Atencao!

Producbes com coautoria devem ser registradas apenas uma vez, informando-se todos os
autores. Para evitar que uma mesma producdo seja registrada e avaliada em dois ou mais
Programas, ou que haja a duplicidade de uma mesma produ¢do em um mesmo Programa, 0s
Coordenadores de Area poder&o glosar essas inconsisténcias durante a anélise do Qualis.

Classificagcao da Producéao Intelectual

Para efeito de registro no Coleta de Dados, a producéo intelectual é classificada, num
primeiro nivel, como Producéo Bibliografica, Producdo Artistica e Producdo Técnica.
Num segundo nivel, a producéo é classificada pelo seu tipo. S&o considerados os tipos
de producéo intelectual, constantes da tabela.

BIBLIOGRAFICA

TECNICA

ARTISTICA

Artigo em Periédico

Livro

Apresentacao de trabalho

Cartas, Mapas ou Similares.

Outra producao cultural

Mdusica
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Traducgéo

Outro

Trabalho em Anais Curso de Curta Duragéo Artes Cénicas

Partitura Musical Desenvolvimento de Material
Artigo em Jornal ou Revista

Desenvolvimento de Aplicativo Artes Visuais

Didatico e Instrucional
Desenvolvimento de Produto
Desenvolvimento de Técnica
Editoria

Manutencédo de Obra Artistica
Maquete

Organizacgéo de Evento
Outro

Patente

Programa de Rédio Ou TV
Relatério de pesquisa

Servigos técnicos

Coleta Online SolicitagBes

Programa de Pos-Graduagdo

Solicitagbes Avaliagdo | Portal Col

Programa

B

Dados Proposta

Cadastrais

Pessoas

Docentes Discentes

No Menu Producéo Intelectual pode-se:
ImportagBes Propostas Cadastros
i Cadastrar, consultar, alterar ou
i remover producao intelectual.
leta | Recebimento da Informagéo
1 O cadastro da producgdo intelectual
envolve o preenchimento de: (1) dados

3 = =] = gerais, (2) detalhamento, (3) contexto e
— — — — (4) vinculo.
Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Pesquisa Pesquisa
1 Importar produgédo intelectual do
Produgdes Académicas Curriculo Lattes
-

Participantes Trabalhos de Produgéo Produgdes
Externos Conclusdo ntelectual Mais

Relevante

Detalhamento

Cada tipo de producdo intelectual requer um conjunto especifico de
informacgdes, denominado Detalhamento da Produg&o.

Para a producdo bibliografica, é requerido o conjunto convencional de dados cadastrais
e de catalogacao. No caso da Producao Técnica e da Producéo Artistica, ndo ha uma
padronizag&o consagrada, de modo que o conjunto de dados objetiva ndo sé possibilitar
sua catalogacdo, mas também atender a necessidades do processo de avaliagdo dos
cursos [especificamente, neste contexto, concisdo, sistematizacdo e recuperacdo da
informacé&o.

106




O menu Producéo Intelectual € composto por quatro abas:

Dados Gerais
Detalhamento
Contexto
Vinculo

Antes de operar 0 menu Producéo Intelectual, recomenda-se ao usuario registrar 0s
seus autores na base de dados, através do menu Pessoas.

Consulta a producdes intelectuais ja cadastradas

A consulta das producdes ja cadastradas podem ser feitas por ano ou ndo. Nenhum
dos campos é obrigatério, mas h4 a possibilidade de fazer varios filtros para realizar
uma busca mais refinada (por ano, por tipo de producéo, por subtipo, etc.)

=+ Cadastrar Produgio Intelectual @ Importar Produgdo Intelectual

Dados para Consutta

Anc de Publicagio:

2017

Titulo:

Autor:

Docente:

Tipo da Produgdo:
-~ SELECIONE —

Subtipo da Produgdo:
-~ SELECIONE —
Area de Concentraglo:
--SELECIOMNE--

Linha de Pesquisa:
--SELECIOMNE--

Projeto de Pesquisa:
--SELECIOMNE--

Apenas produgdes inconsistentes

Conszultar

Legenda: @ Produgdes Importadas do Lattes ! : Produgfes inconsistentes

BIBLIOGRAFICA - ARTIGO EM PERIODICO

Titulo

A consulta pode ser feita por
v < uma ou varias opgbes  de filtro ,
ao se clicar no box desejado.

Cancelar

(4 - visualizar  §): Alterar

Titulo Perigdice

Os resultados da pesquisa seréo
listados neste quadro,coma s
opcdes de visualizar, alterar ou
excluir.

As produgdes mais relevantes

serdo marcadas por
guando assim identificadas no
Menu OProdu-»es
relevant eso

Autor Principal Ane da

Publicagio
- - ome doautor | 2 1| 8
itulo do artigo {IS5N) Titulo do perigdicg | Nemedoauter 015 .| X
principal
Ti i ' vome do autar | 2018 L@ X
itulo do artigo (155N) Titula do peridico  Nomedaauter
principal
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Atencao!
i

As produgdes inconsistentes, importadas a partir de 2017, serdo marcadas com o icone s . As
producgbes importadas a partir de 2017, diretamente do Menu Importagbes >> Curriculo Lattes,

-~ ] 0
virdo marcadas com o icone ‘-,.

Se for feita uma importacdo manual, cujo titulo seja semelhante ao de outra producédo ja
importada, no mesmo ano, ou em anos diferentes, o sistema mostrara essa produ¢do no campo
AProdu-»es Semel hanteso.

Para facilitar a conferéncia do titulo do periédico com o respectivo ISSN, principalmente para
periodicos que possuem versdes online ou impressas, foi inserido tanto na consulta, como na
visualizac¢do do periddico "+, o conjunto ISSN i titulo do periddico. Esse aprimoramento foi feito
para todos os periédicos ja cadastrados no Programa.

Cadastramento de producdes intelectuais

Ha opcdes de importar producdes de docentes do curriculo Lattes ou de cadastra-las
manualmente. Nesse capitulo, sera mostrado apenas o cadastramento manual, ver
capitulo para importacdo do Lattes.

No cadastro manual de producgdes intelectuais de docentes, discentes e participantes
externos, deverao ser declaradas somente as producdes que foram publicadas a partir
do ano em que a pessoa foi vinculada ao programa. Ndo serd possivel declarar
producgdes de anos anteriores.

Aba (1) Dados Gerais

S&o registrados os dados comuns a qualquer natureza e tipo de producao intelectual: o
nome dos autores e a denominacao da producéao.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Producio Intelectual » Alterar
[=] Ustar Produgio Intelectual

Titulo

Titulo Denominacao da producao
intelectual tal como consta no

2] documento original. Obrigatério.

(3)contexto

*Ano da Publicagio

2014 Ano da
publicacdo

Caixa de
Sele¢do

*Categoria
— SELECIONE ~

— SELECIONE —

ocent

Adicionar Autor

Legenda: || : Descer

 :subic 3 : Remover

Categoria

1 Discente

X
Participante Extey// "\ L1 x

Os nomes dos autores da producéo
aparecerdo na lista. Clica ndo -se nas setas
€ possivel ordenar os autores e coautores.

Categoria

Ano em que a producdo foi
publicada.

Presta-se ao registro da relacéo
da producdo com trabalhos de
conclusdo. A caracterizagdo do
vinculo exige que um dos autores
da producdo seja autor ou
orientador do trabalho de
conclusdo. O vinculo pode ocorrer
com trabalho de conclusédo
concluido, do proprio ou de outro
programa.

Caso a producéo esteja vinculada
a um trabalho de concluséo, a
caixa de selecdo deverd ser
marcada.

Selecionar a categoria (Discente,
Docente, Participante Externo,
TODOS), preencher o nome e
clicar em ADICIONAR AUTOR.
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Nome Nomes dos autores da producgao.

urtores da Produgio

o= . Caso nao seja possivel

realizar o cadastro completo
dos participantes externos,
pode -se optar pela simples

(2] associacgao do autor &
producao, selecionando a

opcdo Sem Categoria e
preenchendo as

informacdes solicitadas, no

guadro ao lado.

Aba (2) Detalhamento

Para cada um dos tipos de producdo, hd um conjunto especifico de campos de

detalhamento. Ou seja, 0s campos cujo preenchimento é requerido na ficha
Detalhamento ndo sdo sempre os mesmos, variando de acordo com o conjunto natureza

e tipo estabelecido.

aprimoramento

Se for feita uma importacdo manual, cujo titulo seja semelhante ao de outra producao
ja importada, no mesmo ano, ou em anos diferentes, o sistema mostrara essa producao
no campo AProdu-»es Semel hant eso.

Exemplo: cadastro manual de artigo em periédico com titulo semelhante ja cadastrado.
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Painel de Médulos *» Portal do » Produgao » Cadastrar

Coordenador Intelectual Para cada tIpO de Prod U(}éo
(5] ListerProducso inteectual selecionada ha subtipos especificos.
(Ver Anexo i Tabelas)

[1)Dades Gerais

* Tipo de Produgdc
BIBLIDGRAFICA v

* Subtipo de Produglc

ARTIGO EM PERIODICO: v
Titule Tipa subtipo Ano
—— - BIELIOGRAFICA | ARTIGO EM 2017
ULO DO PERIODICO PERICDICO

BIBLIOGRAFICA - ARTIGO EM PERIODICO

* Natureza 7]
— SELECIONE - v

* 155N | Tisulo o periédice 7]

MNome da editora m

“
-
el

Quantidade de caracteres digitados: 0255

Cidade [7)

*Volume [?]

Fasciculo

Serie [7]

Mumero da pagina inicial m

Mumero da pagina final

*Idioma 7]

* Divulgagdo [7]

— SELECIONE - v

URL
-
-
Pl

Quantidade de caracteres digitados: /255

Observagio [3]
a
-
E

Quantidade de caracteres digitados: /255

ol 3]

| -
-
g

Quantidade de caracteres digitados: 0255

== \foltar Cancelar Salvar e Avancar =»

A partir da aba (2) , hg8 o bot «o 0 Besdavoana, é possivel aalvar ag
dados preenchidos até essa aba e continuar o preenchimento posteriormente.

Enquanto todos os campos obrigatorios da producdo intelectual ndo estiverem

preenchidos, o registro fica marcado com o icone ! . A producéo ficara consistente
guando se clicar em concluir na aba 3.
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Aba

Painel de Médulos »

(1)Dados Gerals
Areade Concentragdo
~ SELECIONE —

Linha de Pesquisa
~ SELECIONE —
Projeto de Pesquisa

-~ SELECIONE —

= = . . > - .
Legenda: ‘j Produgdes Importadas do Lattes ! : Produgdes inconsistentes : Visualizar ({):Alterar x Remover 5 7 :Produgdo Mais Relevante

BIBLIOGRAFICA - ARTIGO EM PERIODICO

Ano da

Titule Titulo Periédice Autor Principal .
Publicagao

2017 &
_ : Titulo do periddico A 26 , o X
| T Titulo do artigo A P OO0

Atencao! Artigo em periédico T registro de ISSN

No caso do cadastramento de artigo em periddico, é obrigatoria a informag¢éo do campo
ISSN (International Standard Serial Number). E um codigo aceito internacionalmente
para individualizar o titulo de uma publicacdo seriada. Esse nimero se torna unico e
exclusivo do titulo da publicagdo ao qual foi atribuido.

O ISSN é composto por oito digitos distribuidos em dois grupos de quatro digitos cada,
ligados por hifen.

Nos casos de inclus«o de uma produ- «o
Jornal e Revistao e AArtigo em Peri -dic

Nesse campo, poderdo ser digitados tanto o nimero quanto o titulo do periédico e o
sistema buscara automaticamente o cadastro correspondente na base de dados e nédo
havera possibilidade de alteracdo deste numero de ISSN ou grafia do mesmo. Caso a
busca nédo retorne nenhum resultado, significa que esse registro ainda nao foi feito. Para
cadastrar um periodico, € necessario fazer uma solicitacdo que sera encaminhada a
DAV para validacdo da informacgéo (ver item solicitacdo de cadastramento de veiculos).
Apenas apos essa validagéo, € que o periodico estara disponivel para selecao.

ad

(3) Contexto

Na aba Contexto também séo registrados dados comuns a qualquer natureza e tipo de
producédo intelectual. A produgcdo deve ser contextualizada em relagdo as linhas e
projetos do programa e as suas areas de concentragdo. Devem ainda ser registradas
as areas de conhecimento nas quais a producéo se insere. E possivel associar uma
producéo intelectual publicada em 2016 a areas de concentracao, linhas de pesquisa
ou projetos de pesquisa ja concluidos (em 2015, por exemplo).

» Portal do Coordenador » Produgio Intelectual » Alterar Area de Area de Concentra(;éo do
[ Uistar Produgéo intelectual Concentra programa a qua| a
A ocemers ——————— JY producao esta

associada.
Linha de Linha de pesquisa do
Pesquisa programa a qual a
producao esta

Y associada.

<< Voltar Cancelar _

Projeto de  Projeto do programa em
Pesquisa cujo contexto foi
desenvolvida a

producéo.

A producdo intelectual pode ser vinculada a uma &rea de concentracdo, linha de
pesquisa e projeto de pesquisa ja cadastrados previamente nos respectivos Menus.
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S&o adotados os seguintes caminhos para relacionar a Produgdo ao contexto das
atividades de pesquisa do programa:

R Ao selecionar uma Area de Concentracdo, todas as Linhas de Pesquisa a ela
vinculadas ficam disponiveis para selecéo.

s

R Ao selecionar uma Linha de Pesquisa é exibida sua Area de Concentracéo
associada e todos os Projetos a ela vinculados ficam disponiveis para sele¢éo.

B Aoselecionaralinhavirtuali Pr oj et o | sol ado o, sefedadctados di spon2veis
0s projetos isolados. Escolhido o Projeto € exibida a Area de Concentracdo
associada.

R Ao deixar a selecio de Area de Concentracdo e Linha de Pesquisa em branco
todos os Projetos registrados ficam disponiveis para selecao.

Solicitacdo de Cadastro de Veiculo s
Atengéol!

Caso o sistema nao encontre o ISSN informado do artigo em periédico , devera ser
feita uma solictago de OCadastro sile &e3eul enviadalll” Capes para
registro e homologacao. Somente apoés a homologacao pela Capes, € que este
campo sera habilitado para registro da producgédo intelectual referente aquele
periédico .

Painel de Modulos ** Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitaghes Importagdes Manual Submiss3o Resultados

Cadaciro ds Veloulo: e
Portal Coleta | 500 Cadastro de Finanoladonss clar
Cadacira de Programa de Fomemo Exiesrno

Deyitvagdo de CurcoPrograma
Programa Miudangs ds Arss Bicka
Wudanga de Kome do Programa
Miudanga de Kome do Curco

Siudanga de Dats de inkslo do Curco
~ Regicira de inkclo de Funslonam smio
Dados
Cadastrals

Projetos de Disclplings

nikedo ¢ Funcdanam smo da Mimern Dimer :'\IC-Eq'.'.Ea

Fim de Punokonam &mio bmier Dirrer

Turmas
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